A) Adresace bunék

1) Kazdd burnika ma v rdmci seSitu svou unikatni adresu. Adresa buriky je dana jeji pozici - souradnici

2) List v Excelu 2003 a Calcu ma na sitku 256 sloupctli a 65 536 radkd. Excel 2007 ma 16 384 sloupcti a 1 048 576 fadkd
3) List seSitu je tak velky, Ze z néj obvykle vyuZivame jen malou ¢ast

4) Standardné jsou radky cislované od jednicky a sloupce maji oznaceni pismeny od A do IV v ptipadé Excelu 2003 a Calcu
resp. XFD u Excelu 2007

5) Prvni burika listu (v levém hornim rohu) ma tedy adresu A1 a posledni burika v pravém dolnim rohu ma adresu IV65536
resp. XFD1048576 u Excelu 2007

6) Adresa buriky je neménna a bunky z listu nelze odstranit

7) Pokud napf. odstranime sloupec B, pak se na jeho misto pfesune sloupec C a ziskd jeho adresu. Na konec tabulky se
prida novy sloupec, ktery ziska adresu IV. Podobné je to se vkladanim sloupci. V takovém pfipadé se posledni sloupec
listu odstrani

8) Nastal by problém ve chvili, kdy bychom méli zapsana néjaké data v poslednim sloupci listu a chtéli pridat novy
sloupec. Excel by musel data v poslednim sloupci odstranit, coZ ale neudéla. Misto toho nam nabidne tuto reseni:

Microsoft Excel B4 |

Y aplikaci Microsoft OFfice Excel nelze presunout buriky, kkeré nejsou prazdné, mimo lisk, aby se zabranilo mozZné
zkrake dat,

' Stiskrutim klaves Ctrl4+End se pokuste najit posledni neprazdnou buriku a odstrante nebo wwmazke vwEechny buriky
. mezi posledni burikou obsahujici data a posledni burikou tabulky . Pokom wwberte bufku &1 a uloZenim sesitu obnovke
posledni pougitou buriku,

MizZete se kaké pokusit pfesunout data na nové misto a akci opakovat,

9) Pro adresovani mimo aktualni list je uréen predpis nazvem listu, za kterym nasleduje vykFi¢nik a dale adresa burky v
ramci listu (bez mezery) ... NazevListu!SloupecRadek

10) Pokud odkazujeme na oblast mimo aktudlni sesit, pak je pred ndzvem listu uveden jesté nazev sesitu ve hranatych
zavorkach ... [NazevSesitu.xls]NazevListu!SloupecRadek (u Excelu 2007 je koncovka .xlsx)
Levou hranatou zdvorku je mozZné pri ceském rozloZeni kldvesnice do textu vloZit pomoci kldvesové kombinace pravy Alt + F (za
stdlého drZeni pravé kldvesy Alt stisknéte tlacitko F) a pravou hranatou zdvorku prostirednictvim zkratky pravy Alt + G

11) automaticky jmenuji Listl, List2, atd. Nazev listu miZeme zménit poklepanim, kliknutim pravym tlacitkem mysi a
prikazem Pfejmenovat nebo pfikazem z nabidky Format - List - PFejmenovat. Nazev miZe obsahovat mezery i znaky s
diakritikou, ale maximalni délka nazvu je 31 znaka

12) Sesit mlzZe obsahovat neomezeneé listl, ale jejich nazvy musi byt unikatni

B) Relativni adresa

Pokud chceme adresu vztahnout k burice, ve které pracujeme nebo ve které vytvafime vzorec, pak zaddme adresu danou
souradnici pismenem sloupce a Cislem rfadku. Tedy napfr. Al,... tato adresa se bude ménit ve sméru kopirovani nebo presunu
buriky



C) Absolutni adresa

Kdyz potfebujeme odkazovat na néjakou bunku, ale pf¥i kopirovani nebo presunu bunék nechceme tuto polohu posouvat ve
sméru kopirovani resp. posunu, pak mGzeme vloZit pfed pismeno sloupce a €islo Fadku vloZit znak dolaru $. Tim zajistime
neménnou adresu.

Pokud umistime kurzor do adresy buriky a opakované stiskneme klavesu F4, bude se adresa ménit nasledovné:
Al ...SAS1..AS1..5A1.. A1 atak stile dokola
D) SmisSena adresa

Kombinaci znaki $ pfed pismena nebo &isla v adresach ovlivnime zménu adresy ve sméru kopirovani nebo pfesunu. Napf¥.
adresa AS1 zkopirovand dolu nebo nahoru se nezméni, ale pfi kopirovani doleva nebo doprava se ¢islo sloupce méni

E) Adresace oblasti

Adresa oblasti se zapiSe pomoci adres bunék v protilehlych rozich oblasti. Je pfitom jedno jaké adresy bunék (pokud budou v
protilehlych rozich vybéru) a v jakém poradi do adresy zapiSeme. Nasledujici zapisy jsou ekvivalentni (odpovidajici hodnoty):

A5:C1

C5:A1

a5 [ 5

F) Nazev oblasti

C1:A5

Misto zadavani adres bunék nebo oblasti miZeme alternativné pouzit Nazev. Pouziti nazvl je zejména vhodné pro
zpfehlednéni vzorc, zajisténi neménnosti adresy nebo alespori ¢asteéné skryti nékterych udaju jinému uzivateli.

Nazev mUzZe byt v Excelu pfifazen bunce, oblasti bunék (mlze byt i nesouvisla).

Nazev je v podstaté vidy vzorcem. Adresa definovana jako nazev ma vZdy absolutni adresu. Pfesun oblasti, kde se nachazi
pojmenované buriky, tedy nema zadny vliv na vypocty, které nazvy pouzivaji. Pomoci nazvi nelze adresovat buriky relativné.

Nazev mlzeme vytvofrit nékolika zpUsoby:

e Pomoci nabidky Vlozit - Nazev - Definovat -Nazev oblasti, pro kterou chceme nazev definovat, zapiseme do Pole nazv(.
V MS EXCEL 2007 ptes volbu Pojmenovat rozsah...

F1) PFipustné znaky - prvni znak nazvu musi byt pismeno nebo znak podtrzeni. Zbyvajici znaky v ndzvu mohou byt pismena,
Cisla, tecky a znaky podtrzeni. Povinné je odliSeni nazvu a odkazu na buriku. Nazvy nemohou byt stejné jako odkaz
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F2) Poutiti vice slov

V ndzvu lze poutZit vice slov, mezery jsou vSak nepfipustné. Slova se mohou oddélovat znaky podtrzeni a tecky, naptiklad
rozvrh_hodin_2009 nebo Skolni.polesi. Pokud chceme pro nazev pouzit vice slov, pak se nabizi varianty napfr.:

TézbaDreva / Tézba_dreva / Tézba.dfeva atd.
F3) PFipustny pocet znaku

Nazev muZe obsahovat maximalné 255 znaku
F4) Velka a mala pismena v nazvech

Nazvy mohou obsahovat velka a mala pismena. V MS Excel se ale velka a mald pismena v ndzvech nerozlisuji. Pokud jsme
napfiklad vytvorili nazev Probirka a potom vytvofime dal$i ndzev PROBIRKA ve stejném sesitu, nahradi druhy nazev prvni

F5) Jina moZnost definice nazvu

Tato moZnost je vhodna, pokud nazev oblasti mame definovat pro sloupec (jeho cast) ¢i Fadek (jeho c¢ast)
Oznacime sloupec nebo jeho ¢ast véetné nadpisu ... pfikaz Pojmenovat rozsah...
Nazev oblasti potom bude shodny s nadpisem fadku. Jako oblast miZeme pojmenovat i fadek
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