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Klávesa Význam klávesy a její použití
ENTER •  Odešle zadaná data do počítače. 

•  Potvrdí operaci. 

•  Odsadí odstavec, popřípadě nadpis při psaní textu.

ŠIPKY •  Přesunou kurzor v naznačeném směru. 
•  Umožňují pohyb po položkách v nabídkách, kurzorem v textovém editoru apod.

INSERT Přepíná mezi režimem vkládání a přepisování. Pokud je aktivován režim vkládání bude nový text vložen mezi již existující text. 
Je-li aktivován režim přepisování bude nový text přepisovat již existující text od kurzoru doprava. Klávesa je aktivní pouze 
v textovém režimu nebo u programů, které klávesu INSERT podporují.

DELETE Smaže znak vpravo od kurzoru.

HOME Nastaví kurzor na začátek řádku.

END Nastaví kurzor na konec řádku.

PAGE UP Přesun o jednu obrazovku nahoru.

PADE DOWN Přesun o jednu obrazovku dolů.

BACKSPACE Smaže znak vlevo od kurzoru.

ESC •  Zruší právě prováděnou operaci. 
•  Přejde o nabídku zpět.

SHIFT •  Klávesa se používá vždy v kombinaci s nějakou další klávesou. 

•  Umožňuje psaní velkých písmen.

CTRL •  Klávesa se používá v kombinaci s další klávesou.
•  Spolu s jinou klávesou umožňuje provést konkrétní akci, např. otevření souboru CTRL+O.

ALT Podobně jako CTRL se klávesa ALT používá v kombinaci s dalšími (např. spouštění programů pomocí klávesové kombinace).


