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Kapitola 1: Zac¢iname

Nez zacnete se softwarem pracovat, udélejte si ¢as na precteni prehledu aktivace a mnoha dalsich zdroju, které jsou
uzivateltim k dispozici. Mate pfistup k vyukovym filmtm, zasuvnym modultim, pfedlohdm, komunitam uzivateld,
seminarim, vyukovym lekcim, kanalim RSS a mnoha dal$im zdrojum.

Aktivace a registrace

Aktivace licence (Windows)

Béhem procesu instalace se software Adobe muize pokusit kontaktovat Adobe v ramci dokonceni procesu aktivace
licence. Nebudou pfenesena zddna osobni data. Dalsi informace o aktivaci produktu najdete na webu spole¢nosti
Adobe na adrese www.adobe.com/go/activation.

Aktivace licence pro jednoho uzivatele podporuje dva pocitace. Produkt muzete naptiklad nainstalovat do stolniho
pocitace v praci a do prenosného pocitace doma. Chcete-li software nainstalovat do tretiho pocitace, musite jej
nejdfive deaktivovat v jednom z téchto dvou pocitactl. Zvolte Napovéda > Deaktivovat.

Registrace

Zaregistrujte svij produkt, abyste ziskali bezplatnou podporu pro instalaci, upozornéni na aktualizace a dalsi sluzby.

% Chcete-li se zaregistrovat, postupujte podle pokynil na obrazovce v dialogovém okné Registrace, které se objevi
poté, kdyz software nainstalujete a aktivujete.

Pokud registraci odloZite, miiZete se kdykoli zaregistrovat pomoci ptikazu Ndpovéda > Registrace.

Program vylepsovani produktu Adobe (Windows)

Po ur¢itém poctu pouziti softwaru spole¢nosti Adobe se zobrazi dialogové okno s dotazem, zda se chcete podilet na
programu vylepSovani produktu Adobe.

Pokud se rozhodnete zucastnit se, budou data o vasem pouziti softwaru Adobe odesldna do spole¢nosti Adobe.
Nebudou ulozeny ani odeslany Zddné osobni informace. Program vylepSovani produktu Adobe shromazduje pouze
informace o funkcich a nastrojich, které v softwaru pouzivate a o tom, jak ¢asto je pouzivate.

Do programu lze kdykoliv vstoupit a vystoupit z néj:
+ Chcete-li se zucastnit, zvolte Napovéda > Volby programu vylep$ovani a klepnéte na Ano.

+ Chcete-li c¢ast ukoncit, zvolte polozku Napovéda > Volby programu zlepSovani a klepnéte na volbu Ne, dékuji.


http://www.adobe.com/go/activation
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Privodce prizpisobenim Adobe

Pravodce prizptisobenim aplikace Adobe 9 pomaha profesionaliim v oblasti IT lépe kontrolovat nasazeni aplikace
Adobe® Acrobat® 9 Standard a aplikace Adobe Reader” napfi¢ organizaci. Pomoci tohoto privodce mtizete
prizptisobit instala¢ni program a funkce aplikace pred jejim nasazenim. Priivodce ptizptsobenim je bezplatny nastroj
ke stazeni. Pravodce ptizptisobenim poskytuje grafické rozhrani instala¢niho programu aplikace Acrobat pro systém
Windows a umoziuje spravcam IT:

« Optimalizovat chovéni instala¢niho programu zahrnutim voleb pro tichou instalaci, ovéfeni sériovym ¢islem,
restart a vlastnich voleb instalace.

+ Pfizpusobit klicové predvolby aplikace — vypnout automatické aktualizace, ptidat a nastavit moznosti vychozi
ulohy a prizpusobit nastaveni spolupréce a zabezpeceni.

s Zabranit uzivatelim ménit uréité predvolby.

Soubor Ctéte

Instalaéni disk miize obsahovat soubor Ctéte pro vas software. Oteviete soubor, chcete-li si pre¢ist diileZité informace
o tématech jako jsou tato:

+ Systémové pozadavky

« Instalace (v¢etné odinstalovani softwaru)
+ Aktivace a registrace

+ Podpora zakaznikt

 Pravni upozornéni

Napovéda a podpora

Napovéda komunity

Népoveéda komunity je integrované prostiedi na adobe.com, které poskytuje pristup k obsahu generovanému
komunitou a moderovanému spole¢nosti Adobe a odborniky na dany obor. Poznamky od uzivatelt vim pomohou
nalézt odpoveéd.

Népovéda komunity je zaloZena na mnoha zdrojich, v¢etné nésledujicich:

+ Videa, vyukové lekce, tipy a techniky, blogy, ¢lanky a ptiklady pro navrhére a vyvojare.

+ Kompletni online napovéda k produktu, kterd je pravidelné aktualizovdna dokumenta¢nim tymem spole¢nosti
Adobe.

+ Veskery dalsi obsah na Adobe.com véetné ¢lanki ze znalostni databaze, soubory pro stazeni a aktualizace,
Developer Connection a dalsi.

K napovédé komunity miiZzete prejit pfimo pomoci pole pro vyhledavani v rozhrani napovédy ve vasem produktu,
nebo prejdéte na adresu www.adobe.com/support/acrobat, kde naleznete stranku napovédy a podpory k produktu,
ktera slouzi jako portal pro pristup k veskerému obsahu ndpovédy komunity k vasemu produktu.

Weby prohledavané vychozim vyhleddvacim modulem napovédy komunity jsou ru¢né vybirany a revidovany z
hlediska kvality odborniky z fad spole¢nosti Adobe a z komunity uzivatelti Adobe. Odbornici spole¢nosti Adobe se
také snazi zajistit, aby hlavni vysledky hledani zahrnovaly smésici rtiznych druht obsahu, véetné vysledki z online
napovédy k produktu.


www.adobe.com/support/acrobat
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Dalsi informace o pouziti ndpovédy komunity naleznete na webu http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/.

Video s prehledem napovédy komunity naleznete na webu www.adobe.com/go/lrvid4117_xp.

Napovéda k produktu

Spole¢nost Adobe poskytuje obsahlou uzivatelskou prirucku k aplikaci Acrobat ve formé online ndpovédy k produktu
a PDF. Témata z online napovédy k produktu jsou zahrnuta ve vysledcich vyhledavani v napovédé komunity.

Pokud chcete konzultovat pouze online napovédu k produktu nebo v ni vyhledavat, klepnéte na vazbu na napovédu k
produktu v pravém hornim rohu stranky ndpovédy a podpory. Nezapomerite pfed vyhledavanim vybrat na strance
napovédy moznost Pouze tato napovéda.

Pomoci nabidky Napovéda v produktu Ize oteviit mistni ndpovédu, coz je podmnozina obsahu dostupného v online
napovédé k produktu. JelikoZ mistni ndpovéda neni tak Gplnd a aktudlni jako online napovéda k produktu, doporucuje
spolec¢nost Adobe pro pouziti v offline rezimu PDF verzi napovédy k produktu. PDF s kompletni ndpovédou k
produktu Ize stahnout ze dvou zdroji:

« Stranka napovédy a podpory produktu (pravy horni roh stranky)
« Napovéda na webu (horni ¢ast rozhrani napovédy)

Dal$i informace o pfistupu k ndpovédé k produktu naleznete na webu
http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/.

Zdroje podpory
Navstivte webovou stranku podpory spole¢nosti Adobe na www.adobe.com/cz/support a informujte se o bezplatnych
i placenych moznostech technické podpory.

Sluzby, polozky ke stazeni a specialni polozky

Produkt muzete vylepsit integraci fady sluzeb, zasuvnych moduld plug-in a rozsifeni produktu. MtiZete také stahovat
ukazky a dalsi polozky, které vdim pomohou dokoncit praci.

Online sluzby Adobe Creative

Adobe® Creative Suite® 4 obsahuje nové online funkce, diky nimz budete mit vykon webu pfimo na plose svého
pocitace. Tyto funkce muiZzete pouzit pro pripojeni ke komunité, pro spolupraci a G¢innéjsi vyuzivani nastroji od

vevys

po datové konference. Tyto sluzby se snadno integruji s po¢ita¢ovymi aplikacemi, takze miizete rychle vylepsit stavajici
pracovni postupy. Nékteré sluzby nabizeji plnou nebo ¢aste¢nou funkcionalitu pfi praci offline.

Dalsi informace o dostupnych sluzbach naleznete na Adobe.com. Nékteré aplikace Creative Suite 4 obsahuji tyto
uvodni nabidky:

Panel Kuler™ Rychlé vytvofeni, sdileni a prochazeni barevnych motivt online.

Adobe® ConnectNow MiiZete spolupracovat s riiznymi pracovnimi tymy pres web, sdilet hlasové nahravky, data a
multimédia.

Centrala zdroji Rychly pristup ke cvicenim, ukazkam souborii a pfiponam pro digitalni videoaplikace Adobe.


http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/
http://www.adobe.com/go/lrvid4117_xp
http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/content.html#getph
http://www.adobe.com/cz/support
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Adobe Exchange

Navstivte web Adobe Exchange na adrese www.adobe.com/go/exchange, kde miiZete stahnout ukazky i fadu modult

srvo

automatizovat ulohy, ptizptisobit si pracovni postupy, vytvorit specializované profesionalnich efektt a spoustu
dalsiho.

Polozky Adobe ke stazeni

Navstivte www.adobe.com/go/downloads, kde najdete bezplatné aktualizace, zkusebni verze a dal$i uzite¢ny software.

Adobe Labs

Adobe Labs na adrese www.adobe.com/go/labs poskytuji pfileZitost vyzkouset a posoudit nové a nové vznikajici
technologie a produkty od spole¢nosti Adobe. Na strankach Adobe Labs méte ptistup k nasledujicim typtim zdrojt:

« Software a technologie pred zvefejnénim

« Ukazky kodu a osvédcené postupy, které urychli vase uceni

+ Pocate¢ni verze dokumentace k produktim a technické dokumentace

+ Fora, na wikipedii zalozeny obsah a dalsi zdroje pro spolupraci, které vam pomohou komunikovat s podobné
zamérenymi uzivateli.

Adobe Labs napomdhaji rozvijet spolupraci pfi vyvoji softwaru. V tomto prostfedi mohou zakaznici rychle zvyS$ovat

svou produktivitu s novymi produkty a technologiemi. Rychlou zpétnou vazbu lze také ziskat na féru Adobe Labs.

Vyvojarské tymy spole¢nosti Adobe pouzivaji tuto zpétnou vazbu pii vytvafeni softwaru, ktery napliuje potfeby a

oc¢ekavani komunity.

Adobe TV

Navstivte Adobe TV na http://tv.adobe.com a prohlédnéte si vyukova a inspirativni videa.

Doplitky
Instala¢ni disk obsahuje fadu polozek navic, které vam pomohou co nejlépe vyuzit software Adobe. Nékteré zvlastni
polozky jsou do pocitace instalovany béhem procesu nastaveni, jiné jsou uloZeny na disku.

Chcete-li zobrazit tyto polozky nainstalované pti nastaveni, prejdéte v pocitaci do aplikaéni slozky.

« Windows®: [startovaci disk]\Program Files\Adobe\[aplikace Adobe]

+  Mac OS®: [startovaci disk]/ Aplikace/[aplikace Adobe]

Chcete-li zobrazit tyto polozky na disku, pfejdéte do slozky Goodies ve sloZce pro svij jazyk na disku. Ptiklad:

« /Cestina/Goodies/


http://www.adobe.com/go/exchange
http://www.adobe.com/go/downloads
http://www.adobe.com/go/labs
http://tv.adobe.com
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Novinky

Vytvoreni PDF, upravy a vyhledavani

Sjednoceni Siroké $kaly obsahu do portfolia PDF Slouceni dokumentii, nakresu, e-maild a tabulek do jednoho
komprimovaného portfolia PDF. Pouziti profesionalné navrzenych predloh, které Ize oznacit vasim logem a zahrnuti
popist, které provedou tcastniky obsahem.

Pfevadéni papirovych dokumentia do PDF Nova technologie OCR (Optical Character Recognition) a podpora $irsiho
spektra skenerti zlepsuje vyhledavani a vzhled naskenovanych dokumentd. Viz ,,Skenovani papirového dokumentu do
PDF* na strance 62.

Pievod webovych stranek do PDF Vylepseny pfevod z webu umoznuje prevést kompletni webové stranky nebo pouze
pozadovanou ¢ast, véetné nebo kromé multimedialniho a interaktivniho obsahu. Verze PDF webovych stranek lze
snadno tisknout, archivovat, oznacovat a sdilet. Viz ,Pfevod webovych stranek do PDF* na strance 83

Pievod dokumentii z novych verzi aplikaci Lotus Notes a AutoCAD Acrobat nyni podporuje aplikaci Lotus Notes 8.5.
Acrobat Pro Extended nyni podporuje aplikaci Autodesk AutoCAD 2009.

Vyhledavani napfi¢ nékolika PDF Vylepsend funkénost umoziiuje prohledavat vice soubort PDF ve stejné slozce a
nalézt tak rychleji poZzadované informace.

Spoluprace

Poutziti serveru Acrobat.com pro sdilené recenze. Ucastnici si stthnou soubor ze serveru Acrobat.com a pfidévaji
poznamky a data pomoci Acrobatu nebo Readeru. Po dokonceni ucastnici poznamky publikuji nebo odeslou reakce
na server Acrobat.com. Pfi pouziti serveru Acrobat.com pro sdilené recenze muizete také umoznit recenzenttim
otevirat a sdilet PDF v relaci zivé spoluprace. Viz ,,Zahdjeni recenze® na strance 141.

Spoluprace pfi online schiizkach Pomoci Adobe ConnectNow, nastroje pro osobni webové konference, miizete vést
schiizky v redlném &ase na plose. Ucastnici se ke schtizce ptipoji z vlastnich pocitaét ptihlasenim do mista schtizky na
webu. Pfi online schiizce ConnectNow muzete sdilet svou plochu, pouZivat Zivou konverzaci, sdilet online tabule a
vyuzivat mnoho dalsich funkci pro usnadnéni spoluprace. Viz ,,Spoluprace pti online schtizkach® na strance 137.

Pomoci sluzby Acrobat.com miiZete odesilat a sdilet velké dokumenty Z aplikace Acrobat nebo Reader mtiZete na
strankach Acrobat.com vytvorit sviij vlastni uzivatelsky ucet. Sluzba Acrobat.com slouzi k odesilani a sdileni vétsiny
typt dokumentti a ke sdileni soubort PDF na plo$e pti online schiizkach. Viz ,,Sdileni dokument s ostatnimi
uzivateli na strance 135

Formulare

Snadné vytvaieni a uprava elektronickych formulaid (Windows) Pomoci priivodce formulafi muzZete prevést
dokumenty aplikace Microsoft® Word a Excel nebo naskenované papiry do formulaitt PDF. Pole formulafe jsou
automaticky rozpoznana a prevedena na pole s moznosti vyplnéni. Rychlé ptidani, iprava a pojmenovani poli
formulare. Pomoci nastroje Sledovani muzete zjistit, kdy a kym byly formulate vyplnény. Viz ,, Vytvoreni formuldre®
na strance 179.

Shromazdovani a export dat formulaie Snadné shromazdéni dat uzivatelt a jejich export do tabulky za tcelem

o«

analyzy a tvorby zprav. Viz ,,Shromazdovani a sprava dat z formulare® na strance 207.

zvo

Sledovani formulaii Pomoci nastroje Sledovani muzete zjistit, kdy a kym byly formulafe vyplnény. Viz ,,O nastroji
Sledovani formulafa“ na strance 209.
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Digitalni podpisy

Dlouhodobé vylep3eni ovéieni podpisti VloZzte za vytvofeny podpis fetéz certifikattl, stav odvolani a ¢asové razitko.
Umoznéte pouziti platnych ¢asovych razitek s vyprsenou platnosti. Viz ,,Zavedeni dlouhodobého ovérovani podpisu®
na strance 253.

Vytvoreni ruénich podpisa Pridejte na stranku jednoduchy ru¢né psany podpis. Viz ,,Podepsani PDF* na strance 248.

Vyukové lekce Zaciname

Podrobné vyukové lekce v této ¢asti vim pomohou zacit pracovat s aplikaci Acrobat 9. Naudite se vytvaret dokumenty
PDF pomoci nastroje PDFMaker, sdilet dokumenty s kolegy za ticelem recenze a diskuze, vytvaret interaktivni
elektronické formulate, sestavovat dokumenty riiznych forméti do jednoho portfolia PDF a bezpe¢né digitdlné
podepisovat dokumenty.

Dalsi vyukové lekce a videa o moznostech aplikace Acrobat naleznete v nasledujicich online zdrojich:
« Predstaveni hlavnich funkci aplikace Acrobat 9: www.adobe.com/go/learn_acr_portfolio_std_cz

+ Co je aplikace Acrobat?: www.adobe.com/go/Irvid4200_a9

+ Predstaveni aplikace Acrobat 9: www.adobe.com/go/Irvid4081_a9

+ Pouziti vice aplikaci v obchodnim pracovnim postupu: www.adobe.com/go/Irvid4204_a9

Vytvareni PDF

Vytvaieni soubori PDF pomoci ndstroje Acrobat PDFMaker (Windows)

Prevadéjte své obchodni dokumenty do forméatu Adobe PDF jedinym klepnutim. Néstroj Acrobat PDFMaker
zjednodusuje proces prevodu dokumentt do soubortt PDF v nékolika podnikovych aplikacich, jako jsou aplikace
Microsoft Office a Lotus Notes. Pti instalaci aplikace Acrobat jsou ovlddaci prvky nastroje PDFMaker pridany do
kompatibilnich aplikaci automaticky.

1 Vytvoite sviij dokument.

Vytvorte a dokoncete dokument v nékteré z aplikaci podporujicich nastroj PDFMaker. Dokument uloZte.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_portfolio_std_cz
http://www.adobe.com/go/lrvid4200_a9
http://www.adobe.com/go/lrvid4081_a9
www.adobe.com/go/lrvid4204_a9
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MARKET SUMMARY & PLAN

Converting our green bottling investments into increased sales

N Executive Summary
h Our new warkelmg plan, onthoed w o decmnent, focuges onrenewmg botl ow
uuo relevance and appeal to owr key targets throngh the infegration of onr
A envirommental story. We are responding directly to our customers needs in this

WATHRAL NIRRT

that manufacturers” green values are becoming increasinzly relevant to their

prurchase decisions.

Tn the crowded beveraze markefplace, Aqno can differentiate itzelf throngh the
quality and unbility of owr wgred sl the responzble mamer m wlnch
onr products are created and bronght to market. Onr marketing challenge is to

Strnka 1 odd | 106 na 7.0 Fa? 418 & F £ anghtinn{ IUF

Dokument v aplikaci, kterd podporuje ptevod do formdtu AdobePDF

Vyberte nastaveni pfevodu do formatu PDF.

V puvodni aplikaci zvolte moznost Adobe PDF > Zménit nastaveni prevodu. Pokud pouzivéte aplikaci Lotus Notes
zvolte moznost Akce > Zménit nastaveni pfevodu Adobe PDF. Pokud pouzivate aplikaci Microsoft Office 2007,

klepnéte v pasu karet Acrobat na moznost Predvolby.

V oblasti Nastaveni nastroje PDFMaker v dialogovém okné Acrobat PDFMaker zvolte ze seznamu Nastaveni
prevodu piislusné prednastaveni PDF. Pfednastaveni PDF urcuje kompresi souboru, rozliSeni obrazu, zda jsou
vloZend pisma a dal$i nastaveni pfevodu do forméatu PDF. Pokud pfipravujete dokument pro profesionalni tisk,
pouZijte pfednastaveni Kvalitni tisk nebo Tiskova kvalita. Pokud ptipravujete dokument pro online prohliZeni,
zvolte prednastaveni Mala velikost souboru. Vychozi nastaveni Standardni je vhodné pro mnoho zptsobi

firemniho vyuziti a tisku na stolnich tiskdrnach.

Hastaveni | Zahezpeden! | Word | Zalatky|

Mastaveni pro PDFM aker
Mastaveni prevodu

Use these settings ta create Adobe PDF documents suitable for relisble viewing |
and printing of business documents. Created PDF documents can be opened with |

Zohrazit viisledn Adobe PDF
Dotaz ha ndzev souboru ddobe PDF
Prewvest informace o dokumentu
] wytvaiit soubor wphovuiici POEAS-1a:2005
Mastaveni aplkace
[C1 Pfipaiit zdrajovi soubar
Wiybvofit 2alo3ky

Fidat vazhy
Povolit usnadnéni pristupu a pieformatovani pomoci tagovaného Adobe PDF

Nastaveni pro vytvdreni souborii PDF.

Po vybéru nastaveni pfevodu jsou tato nastaveni pouzita pfi kazdém vytvareni souboru PDF z této aplikace az do

chvile, kdy tato nastaveni opét zménite.

3 Vyberte nastaveni aplikace.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 8
Zadiname

V oblasti Nastaveni aplikace dialogového okna vyberte, zda chcete pridat zalozky, hypertextové vazby, funkce
usnadnéni ptistupu a dal$i moznosti. Klepnéte na kartu aplikace (napiiklad karta Word) a zobrazte si moznosti,
které se tykaji dané aplikace. V aplikaci Word muzete napiiklad prevadét poznamky pod ¢arou a odkazy. V aplikaci
Visio (podporované programy Acrobat 9 Pro Extended a Acrobat 9 Pro) muiZete slu¢ovat vrstvy. Klepnutim na
tlacitko OK dialogové okno Acrobat PDFMaker zavfete.

Mastaveni | Zabezpeieni | Word | Zalosky

Funkee Wordu
[ Preveést zobrazené komentate na poznamky v Adobe PDE

Prevest kfizowe odkazy a obsah na vazhy
[¥] ytvafit vazby pro poandmky pod Garou a na konci

[] Zapnout roz$ifend tagovéni

Poznarmky

Recenzent Zahmnout Oteviit poznamisy Barvy Puocet poznamek
Bez pozndmek.

Nastaveni pro vytvdreni souborii PDF, tykajici se konkrétni aplikace

4 Vytvoite PDF.

Na pruhu nastroji Acrobat PDFMaker klepnéte na tla¢itko Prevést do Adobe PDF nebo, v aplikaci Microsoft Office
2007, klepnéte na tlacitko Vytvorit PDF na pasu karet Acrobat. Soubor PDF mtiZete automaticky odeslat e-mailem
nebo ho pomoci dalsich ptikazi v nabidce Adobe PDF muizete odeslat k recenzi.

Po vyzvé zadejte pro soubor PDF nazev a umisténi. V zavislosti na pouzité aplikaci a na va§em nastaveni se mohou
zobrazovat vyzvy umoziujici pti vytvareni souboru PDF volit dal$i moznosti.

Miizete také prevddét internetové stranky do formdtu PDF pfimo z aplikace Internet Explorer. Chcete-li prevést
webovou stranku, navstivte ji v prohliZeci Internet Explorer a poté na panelu ndstrojii klepnéte na tlacitko Prevést.

Spolupracovat

Zahédjeni sdilené recenze

Ve sdilené recenzi mohou vichni G¢astnici prohlizet poznamky a odpovidat na né. Jedna se o skvély zpusob, jak nechat
recenzenty resit rozdilné nazory, identifikovat oblasti zkoumani a vyvijet kreativni feSeni béhem procesu recenze.
Sdilenou recenzi muzete umistit do sitové slozky, slozky WebDAV, pracovniho prostoru SharePoint nebo na server
Acrobat.com, do nové zabezpecené webové sluzby. Vse co potiebujete do zacatku je aplikace Acrobat a bezplatny
identifikator Adobe.

1 Pfipravte soubor PDF.

Ulozte soubor PDF, ktery chcete ucastniky recenzovat. Pokud chcete upoutat pozornost na konkrétni dotazy nebo
témata k diskuzi, pridejte do souboru PDF poznamky.

2 Odeslete soubor PDF ke sdilené recenzi.

Zvolte Poznamky > Odeslat ke sdilené recenzi. Aplikace Acrobat otevie priivodce Odeslat ke sdilené recenzi.
Miizete sdilet libovolny dokument, ktery 1ze upravovat poznamkami. Pokud ma dokument bezpe¢nostni nastaveni
nepovolujici pfidavani poznamek, aplikace Acrobat vas o tom uvédomi.

3 Vyberte metodu shromazdovani poznamek.
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Zvolte si, jak chcete zvefejiiovat soubor PDF a shromazdovat pozndmky od recenzentil. Pokud ke sdileni recenze
chcete pouzit server Acrobat.com, vyberte volbu Automaticky stahnout a sledovat poznamky pomoci serveru
Acrobat.com. Pokud chcete pouzit server v siti, server sluzby WebDAV nebo pracovni prostor SharePoint, vyberte
volbu Automaticky sbirat poznamky na mém vlastnim internim serveru.

Poslat ke sdilené recenzi f'z|

Jak chcete shirat poznamky od recenzentd?

| Automaticky stahnouk a sledovat poznamky pomoci serveru Acrobat,com w |

Acrobat.com umoZiiuje:
Distribuce

+ Poilete zabezpecenou vazbu na soubor, aby k nému béhem sdilené recenze
mohl ziskak pfistup kdokoli, nebo jen uréeni recenzenti.

Poznamka

» Recenzenti mohou pfidévat poznamky pomod programu Adobe Acrobat 9,
Adobe Reader 9 nebo noveéjs verze.

+ Manové poznamky budete automaticky upozornéni,

Shér

+ Recenzenti mohou navzajem vidst své poznamky a odpovidat na né +
programu Acrobat nebo Reader,

+ MiZete sledovat, kkefi recenzenti odpovEdéli a kdy,

Dalsi informace o servery Acrobat.com

[ zapamatcrvat: si moje volby

Priivodce Odeslat ke sdilené recenzi vds provede riiznymi zpiisoby spravy pozndmek.

paki= ) [ zam |

Pokud soubor PDF mate umistény na svém vlastnim serveru, vyberte typ serveru a zadejte k nému cestu. Pokud
mate soubor PDF umistény na serveru Acrobat.com, zadejte sviij identifikator Adobe. Pokud nemdte identifikator
Adobe, klepnéte v aplikaci Acrobat na moznost Vytvofit uc¢et Adobe ID a identifikator vytvorte.

Pozvéte recenzenty.

Zadejte e-mailové adresy lidi, které chcete do recenze pozvat, nebo vyberte adresy ze seznamu e-mailovych adres.
Poté prizplisobte zpravu pro recenzenty. Nastavte termin recenze. Po tomto terminu nebudou nastroje pro
poznamky na serveru sdilené recenze nadéle dostupné. Pokud pouzivate aplikaci Acrobat 9 Pro Extended nebo
Acrobat 9 Pro, poté se recenze mohou zi¢astnit uzivatelé aplikace Adobe Reader.
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Poslat ke sdilené recenzi

Metoda doruceni:  Acrobat.com

Kamu... ed@adobe.com
frank@adobe. com
Kopie...

Piedmét: |Pﬁp0jte se prosim k recenzi dokumentu Aquo_market_summary_recenze, pdf
Zprava: Obnovent vichozi zprawy
Jste pozvani k recenzi na dokumentu "aquo_market_summary _recenze.pdf”, K recenzi dokurmentu -

potfebujete Adobe Acrobat 2, Adobe Reader 9 nebo novEjE,

Oteviete dokument v Acrobatu nebo Adobe Readeru a piidejte poznamky pomodi ndstrojd Poznamky a
oznaceni. Po dokondeni odeslete poznamby automaticky zpét autorovi a vEem ostatnim recenzentlim
klepriutim na taditko Publikovat poznammky,

v

Ldnhe Beader O ci rmiiSeba skihnoot 2darma na baba adreceas

Uravefi pistupu: | OtevFeny pistup: Ziskat pfistup k souboru a stahnout jej mide ka3dy, kdo znd adresu LR+

Termin recenze:  25.6,2008 0:00:00

[ pavolit v tomto dokumentu sdileni zobrazeni stranek a spolupréaci farmou konverzace

<PFedchézej|'ci] [ Paslat l [ Zrudit

Priprava pozvini k recenzi

5 Odeslete soubor PDF.

Klepnutim na tla¢itko Odeslat umistéte soubor PDF na server a odeslete e-mailové pozvanky ucastnikiim recenze.
Aplikace Acrobat ulozi kopii souboru se sdilenou recenzi do stejného umisténi a za nazev pridd ptiponu ,,_review®.

Po zahdjeni sdilené recenze muzete ¢ist pozndmky na serveru sdilené recenze a odpovidat na né. Miizete si také
vsechny poznamky precist az po skonceni recenze. Chcete-li vidét, kdo pridal poznamky, pouzijte nastroj Sledovani
v aplikaci Acrobat, odeslete recenzentiim e-mailové upominky nebo zménte termin.

Povoleni Zivé spoluprace

Soubor PDF muiZete prostfednictvim serveru Acrobat.com recenzovat Zivé, online, s jednim nebo vice kolegy. Funkce
Zivé spoluprace umoznuje sdileni stranek, aby vsichni uZivatelé v jednu chvili vidéli stejnou véc. K diskuzi nad
prohlizenym dokumentem muzete pouzit okno zivé konverzace. K ti¢asti na zivé spolupraci mtizete pozvat kohokoliv
s aplikaci Acrobat 9 nebo Reader 9.

Pozndmka: Funkce Zivé spoluprdce neni dostupna ve vSech jazycich.

1 Pfipravte dokument.

Vytvoite a ulozte dokument, o kterém chcete diskutovat v zivé spolupréci. Pokud to jiz neni soubor PDF, prevedte
ho do souboru PDF pomoci tiskarny Adobe PDF, nastroje Acrobat PDFMaker (Windows) nebo pomoci prikazt
Vytvotit PDF v aplikaci Acrobat.

Soubor PDF, o kterém chcete diskutovat, oteviete v aplikaci Acrobat.
2 Zahajte spolupraci.

Zvolte Soubor > Spolupracovat > Poslat a spolupracovat zivé Pokud budete vyzvani, pfihlaste se ke sluzbé
Acrobat.com. Pokud nemdte identifikator Adobe, vytvorte ho.
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Poslat a spolupracovat Zivé |z

» ACROBAT.COM

Spolupracujte s ostatnimi lidmi ZivE a v

m ramci kontextu dokumentu PDF.

» Inicializujte Zivou konverzaci.

» 5dilejte zobrazeni stranek.

[ Terto krok ji# nezobrazovat

[ s> [ =zt |

Pomoci priivodce Poslat a spolupracovat Zivé zahajte relaci Zivé konverzace.

3 Pozvéte tcastniky.

Zadejte e-mailové adresy kolegt, se kterymi chcete spolupracovat, oddélené stfednikem nebo klavesou Enter. E-
mailové adresy také miiZete pridat z adresare e-mailové aplikace, jako je Microsoft Outlook.

Poslat a spolupracovat Zivé |z|

Ko, .. info@afstudio, com; info@myorganization

Kopie...

Piedmét: |Sp0|upracujte se mnou prosim na dokumenty "Aquo_market_summary _spoluprace pdf"
Zprava: ﬁ CiiDocuments and Settingsiall Usershagquo_market_summ...  ©bnoveni vichozi zpravy
Jste pozvani ke spoluprac na dokurmentu "Aqua_market_surimary_spoluprace.pdf”. K prohliZeni tohota -~

dokumentu potfebujete Adobe Acrobat 9 & Adobe Reader 9 nebo nowvéjsi,

(teviete dokument v aplikaci Acrobat nebo Adobe Reader, piejdéte na panel pro Zivou spolupraci a zahajte
s mniou nebo dalfin recenzenti konverzaci,

Adobe Reader 9 milZete ziskat zdarma na této adrese:

whttre thana adohe comianireader drwnlnad ces

|£

[Julogit soubar na server Acrobat.com a odeslat pHiemciim vazbu

<PFedchézej|'ci] [ Poslat ] [ Frusit ]

Priprava pozvini ke spoluprdci
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Upravte pfedmét a zpravu a prizpisobte tak e-mailovou pozvanku na spolupraci. Chcete-li zvefejnit dokument na
webu Acrobat.com, zvolte Ulozit soubor na server Acrobat.com a odeslat pfijemctim vazbu. Vyberte troven
pristupu a uréete, kdo ma k dokumentu na serveru Acrobat.com pristup. Pokud nevyberte volbu Ulozit soubor na
server Acrobat.com, aplikace Acrobat dokument t¢astnikiim odesle jako prilohu.

V dokumentu se otevie naviga¢ni panel Spolupracovat Zivé.

s oy

Vyckejte na dal$i ucastniky.

Chcete-li sdilet stranky nebo vést online konverzaci, musi se k vim ptipojit alespont jedna osoba. Uastnici
pouzivajici aplikaci Acrobat 9 nebo Reader 9 se mohou pfipojit klepnutim na ptilohu PDF nebo klepnutim na
adresu URL v pozvance. Po prihlaseni t¢astnikt pomoci jejich identifikatoru Adobe a hesla nebo pomoci uctu
hosta mohou soubor PDF poklepdnim otevfit.

=

Sledovadni uicastnikii jak se pFipojuji k recenzi
Sdilejte stranky.

Jakmile se k relaci zivé spoluprace ptipoji alespon jedna dalsi osoba, mtiZzete zobrazeni stranek synchronizovat tak,
aby vsichni ucastnici vidéli stejné zobrazeni stranky. Chcete-li sdilet stranky, klepnéte na tla¢itko Spustit sdileni
stranky. Chcete-li sdileni stranky zastavit, klepnéte na tlacitko Zastavit sdileni stranky.

Online konverzace.

Chcete-li diskutovat o dokumentu, zadejte zpravu do pole ve spodni ¢asti naviga¢niho panelu Spolupracovat zivé.
Klepnutim na pole barvy miiZete pro sviij text konverzace vybrat barvu. Chcete-li ulozit historii konverzace, zvolte
z nabidky moznosti v naviga¢nim panelu ptikaz Ulozit konverzaci.

]

« [

B Aquo_market_summary_collab. pdf - Adobe Acrobat Pro 3 @ X

Soubor  Upravy Zobrazeni Dokument Fozndmky Formuldfe Néstroje Dalsivolby Okna  Napovéda
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sditens strdnky 1

MARKET SUMMARY & PLAN

Converting our green bottling investments into increased sales

Executive Summary

Our new marketing plan, outlined in this docnment, focuses an renewing both our

relevance and appeal to our key targets through the integration of our environmental

2 zastavit sdileni stranky story. We are responding directly to our customers needs in this initiative—they have
noted in bath Aquo-conducted and independent rescarch thatm, ers’ green

values are becoming increasingly relevant to their purchase decisions.

In the crowded beverage marketplace, Aquo can differentiate itsclf through the quality
and sustainability of our ingredients and the responsible manner in which our prodacts

i are created and brought to market. Our marketing challenge is to present our green
[12:44 odpoledne] John Doe: Please see story to new and existing customers in an efficient and targeted campaign that raises
\the Summary section and comment our ROI through increased sales.

ce k dokumentu

Qur Vision
Aquo is working to produce the highest quality organic cnergy drink available in ways
tha won't harm the Earth. Since our start in 2006, we have led the way for our industry
in our agreements with local farmers, our stringent standards for our raw materials,
and our corporate policics on recycling and conscrvation. We've now applicd the very
same green philasaphy to onr Southern California Bottling Facility & Headqnareers,

; a tangible example of Aquo's environmental commitment that demonstases the
|| Foslat | value of green building to its customers, sharcholders and business Ieaders worldwide.
o Aquo waters will also now be battled in a redesigned, reusable bottle, with an advanced

Y " il

Posildni zprav ticastnikiim.
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Formulare

Vytvofeni interaktivniho formulare

Libovolny formuldf muzZete pfevést na interaktivni formuldf, ktery mohou uZivatelé elektronicky vyplnit a vratit zpét.
Zacnéte s naskenovanym papirovym formulafem nebo dokumentem formulare, ktery jste vytvotili v libovolné
aplikaci.

1 Vytvoite PDF.

Papirovy formulaf muazete naskenovat pfimo do aplikace Acrobat (zvolte moznost Soubor > Vytvorit PDF > Ze
skeneru). Pomoci nastroje Acrobat PDFMaker, tiskarny Adobe PDF nebo piikazii Vytvorit PDF v aplikaci Acrobat
také muzete prevést libovolny elektronicky dokument do formatu PDF.

2 Pomoci privodce vytvorenim formulare automaticky vytvoite pole formulare.

Vyberte volbu Formulate > Spustit privodce formulati. Postupujte podle pokynt privodce na obrazovce a
klepnutim na tlac¢itko OK zaviete dialogové okno Vitejte v rezimu Gprav formulafe. Po spusténi privodce aplikace
Acrobat analyzuje dokument a automaticky vytvoti pole elektronického formuléfe.

Vytwvorit nebo upravit formuldr rs_(|

Jaky typ dokumentu chcete otevfit jako formulai?

(%) Existuijici elektronicky dokument
Umozriuje oteviit PDF, Word, Excel nebo jiny typ souboru jako Formul&F
Adobe POF.

O Papirovy formulai
UrnoZriuje prevést papirowy FarmuldF na Formulsf Adobe PDF jeho
naskenavanim.

(O 2adny existujici Formulai

Umnozriuje wytvorit Formulai Adobe POF zcela od zacatku nebo z
predlohy.

[ oali= | [z |

Priivodce Vytvofit nebo upravit formuldf vytvori pole formuldfe automaticky.

3 Vyhodnotte pole formulare vytvorené aplikaci Acrobat.

Aplikace Acrobat vypise jim vytvofend pole v panelu Pole. Projdéte dokument a ujistéte se, zda aplikace Acrobat
nevynechala néjaka pole nebo nevytvofila pole navic. Chcete-li pole odstranit, vyberte ji ho v panelu Pole a klepnéte
na prikaz Odstranit.
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B Agquo_feedback_form.pdf - Adobe Acrobat Pro E]@EJ
Soubor Upravy Zobrazen! Dokument Foznémky Formuldfe Néstroje Dalfvolby Okna Népovida *
ik &ﬁ PRidat nové pole = EW Nahled éanes\at Formulé? Ukondk dpravy FormulaFe

(]
=

B[] Stranks 1
(%] word processor
[¥] spreadshest
(%] project planning software:
[¥] email dient

[¥] operating system T

345 Park Avenue, San Jase, California 95110-2704 phone 555.555.6000 fax 555.555.6001 www.aguo-c

e}

@ Professionalism ]

&

4% Technical Expertise

o)

‘%) SpeedEfficiency of work

FEEDBACK

Thank you for working with Aquo’s I'T team to updare your software.
We'd love to hear how we did the job for you.

&

) Abilty ko communicate process and n

e}

) Ease of setting up your appointment
[¥] Theres way too much content

[¥] Its exacthy the right amount of contes

[#] Its much too shortT wank more =
[+#] 1did not receive any documentation ff | "
[E] strérka 2 1. What software did you have updated? (check all that apply)
1 [ word processor
] PR spreadsheet
| 1 project planning software
g B il cliene ad
< >l ¢ 5

Aplikace Acrobat vynechala pole pro piepinace Ano a Ne.

Pole formulare pridavejte a upravujte dle potfeby.

Pole formulare pridejte tam, kde je pottebujte. Do souboru PDF muzete pridavat textova pole, zaskrtavaci pole,
pole se seznamem, kombinovana pole, pfepinace, tla¢itka akci, pole s digitdlnim podpisem a dokonce i ¢arové kody.
Ze seznamu Pfidat nové pole v pruhu nastroji Formulafe vyberte typ pole formulafe a klepnéte na misto, kam si
ho prejete umistit. Kazdému novému poli udélte jedine¢ny a popisny nazev. Nézev se na formulafi, ktery uzivatelé
vidi, nezobrazuje, ale identifikuje pole pfi praci s daty v databazich nebo tabulkovych procesorech.

Chcete-li provést dalsi zmény, klepnéte v dialogovém okné s nazvem pole na volbu Zobrazit v§echny vlastnosti.
Muizete ménit vzhled pole, nastavovat textové pole tak, aby do ného Sel zadavat viceradkovy text, vytvaret pro
uzivatele popisky nebo nastavovat dalsi vlastnosti. Chcete-li pole upravit, ujistéte se, Ze se nachazite v rezimu
Formuléf a poté na pole poklepejte. (Chcete-li se pfepnout do rezimu Formulaf, zvolte moznost Formuldfe > Pfidat
nebo upravit pole.) Chcete-li zobrazit formulat, klepnéte v pruhu nastrojii Formulare na volbu Néhled.
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FEEDBACK

Thank you for working with Aque’s IT team to updare your software.
We'dlove to hear how we did the job for you.

1. What software did you have updated? (check all that apply)
I word processor

spreadsheet

Bl project planning software

email client

ﬂ ap:rat[nss)‘stcm

é Fid the technician show up on time for your appointment?
=] No

1 Mazev skupiny pfepinacich Haditek: rmance on the following?
| | Prepinaci taditka 3 v
! [Nwvzadované pole Zobrazit vSechny vlastnosti

" Hodnota Hadtka:

| [aro
1)

'l Pfidat dal3i Haditko do skupiny

Upravovdni poli formuldrte

5 Formulaf ulozte.

Portfolia PDF

Vytvoreni portfolia PDF
Rychle seskupte vSechny soubory projektu do jednoho, soudrzného portfolia PDF. Tyto soubory mohou zahrnovat
textové dokumenty, e-mailové zpravy, tabulky, vykresy CAD, prezentace PowerPoint, videa, soubory PDF a dalsi.

Dil¢i dokumenty neni tieba prevadét do formatu PDF, a jednotlivé soucasti miizete upravovat nezavisle, aniz byste

ovlivnili cokoliv jiného v portfoliu.

1

Vytvoreni souboru portfolia PDF.

Ujistéte se, ze formulaf ukladate se véemi pfidanymi poli. Pomoci volby Soubor > Ulozit jako formulaf ulozte pod
jinym jménem, aby ziistal ptivodni staticky dokument netknuty.

V aplikaci Acrobat vyberte moznost Soubor > Vytvorit portfolio PDF. Pod fadkem nabidek se zobrazi pruh
néstrojt Portfolio PDF. Aplikace Acrobat tento pruh nastrojt zobrazi pti kazdém otevieni portfolia PDF. V
aplikaci Acrobat 9 Pro a Acrobat 9 Pro Extended se panel Upravit portfolio PDF otevie na pravé strané okna.

Pridejte do portfolia PDF soubory.

V panelu néstroju portfolio PDF vyberte moznost Upravit > Pfidat soubory. Pfejdéte na soubory, které chcete
zahrnout. Vyberte soubor a klepnéte na Otevrit. Pomoci klavesy Shift pridate vice sousedicich soubort, pomoci

klavesy Ctrl muizete pridat vice soubort v libovolném poradi.
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Pridat soubory

Lookin: | £ import into portfoia U7 < B e i

LY

My Recent
Documents

3

Deskiap

Wy Documents

Vybér souborii pro portfolio PDF

Kdyz do portfolia pridavéte soubor, je do ného vlozena kopie origindlniho souboru. Pokud neni dokument ve
formatu PDF, vichni pfijemci portfolia PDF budou moznd nuceni mit nainstalovanu nativni aplikaci, aby si mohli
zobrazit konkrétni dokument. Pokud do portfolia napfiklad zahrnete prezentaci aplikace PowerPoint, musi mit

v

uzivatel, ktery si prohlizi vase portfolio PDF, k prohlizeni této soucasti nainstalovanu sadu Office.

3 Publikujte portfolio PDF.

Po dokonceni portfolia PDF ho muiZete sdilet prostfednictvim e-mailu nebo na webu Acrobat.com, zabezpecené
webové sluzbé. MiiZete ho vypalit na CD nebo DVD nebo ho miiZete rozeslat stejné, jako byste sdileli jakykoliv jiny
soubor PDF.

Nejdifve vyberte moZznost Soubor > Ulozit portfolio. Z nabidky sdileni #J v pruhu nastroji Portfolio PDF zvolte
moznost E-mail k odeslani portfolia PDF jako prilohu e-mailu. MitiZete ho také sdilet na webu Acrobat.com, coz je
velmi uzite¢né v pripadé, kdy je pro mnoho e-mailovych serverti velikost souboru portfolia PDF prilis velkd. Z
nabidky sdileni zvolte polozku Sdilet portfolio na webu Acrobat.com a poté se prihlaste k webu Acrobat.com.

Zabezpeceni

Elektronické podepisovani dokumentit

Stejné jako ru¢ni podpis je digitalni podpis pouze vas. Aplikace Acrobat obsahuje funkce, které udrzuji vas digitalni
podpis v bezpe¢i. Narozdil od tradi¢nich podpisti mutize digitalni podpis obsahovat dalsi idaje, jako je datum a Cas
podpisu a divod pro podepsani. Stejné jako jste si dfive v Zivoté vyvinuli sviij vlastni styl podpisu, muzete vzhledu
svého digitalniho podpisu také pridat vlastni styl.

1 Ziskejte digitalni identifikdtor.

Pokud jes$té nemate digitalni identifikdtor, vytvorte si vlastnoru¢né podepsany digitalni identifikator v aplikaci
Acrobat. Vlastnoru¢né podepsany digitalni identifikdtor obsahuje zasifrovany osobni kli¢ pro podepisovani nebo
desifrovani dokumentu. Obsahuje také vetejny kli¢ v certifikatu, ktery je pouzivan k ovéfovani podpisti a Sifrovani
dokumentt.

Pro vytvoreni vlastnoru¢né podepsaného digitalniho identifikatoru vyberte moznost Dalsi volby > Nastaveni
zabezpeceni. Vlevo vyberte Digitalni identifikatory a pak v pruhu néstrojt klepnéte na tla¢itko Pridat identifikator.
Vyberte volbu Novy digitalni identifikator, ktery chci nyni vytvorit a postupujte dale v pravodci.

Zadejte osobni tidaje pro sviyj digitalni identifikator, véetné vaseho jména. Kdyz certifikujete nebo podepisujete
dokument, objevi se zadané jméno v panelu Podpisy a v poli podpisu. Sviij digitalni identifikdtor pojmenujte a
vytvorte heslo, které obsahuje alespon Sest znakd, bez interpunk¢nich znamének nebo specialnich znakd. Klepnéte
na Dokondit. Pro ptipad ztraty nebo poskozeni originalu si vytvoite zalozni kopii souboru se svym digitalnim
identifikatorem.
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Pridat digitdlni identifikator

Zadejte informace o své identité, kkeré se pouZiji pii generovani certifikatu s vlastnim podpisen,

Iméno {napf. Jan Mowak): W
Crganizacni jednotka: ’7
Mazew organizace: ’W
E-mailova adresa: ’m

Stét/oblast: | <2adnj> ]

[IPavalit podparu Unicade

Blgaritmus Hit: | 1024-bitowry RSA v

Pougivat digitalni identifikator pro: | Digitalni podpisy a Sifrowani dat A |

< Zpét ] [ pokené |

Osobni tidaje pro digitdlni identifikdtor

Vytvorte vzhled svého digitalniho podpisu.

Vas digitalni podpis miize byt jednoduchy nebo slozity. Mtize vypadat jako ru¢né psany podpis nebo jméno
napsané htilkovym pismem. MtiZe obsahovat logo spole¢nosti, datum a ¢as podpisu a déivod podpisu. Mtizete
vytvorit vice vzhledti podpisti pro riizna pouziti. Jeden z nich si vyberte pfi kazdém podepisovani dokumentu.
Pokud chcete ptipojit obrazek svého podpisu, naskenujte ho a ulozte ho jako PDF.

Pro vytvoreni vzhledu zvolte moznost Upravy > Pedvolby (Windows) nebo Acrobat > Predvolby (Mac OS). V levé
Casti vyberte kategorii Zabezpedeni a poté v ¢asti Digitalni podpisy klepnéte na tlacitko Novy. Pridélte vzhledu
podpisu kratky popisny ndzev, ktery rozpoznate pii podepisovani dokumentu. Vyberte pfislusné volby, véetné
informace, zda chcete zahrnout importovanou grafiku, jako je naskenovany podpis. Pfi provadéni zmén se vas
upravovany podpis zobrazi v okné s ndhledem. Klepnéte na OK.
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Vzhled podpisu prizpiisobite v predvolbdch Zabezpeceni.

Pokud vyberte moznost Dtivod, klepnéte na volbu dalsi pfedvolby a v panelu Vytvoreni vyberte moznost Zobrazit
duvody pfi podepisovani. Pokud jste vybrali moznost Umisténi, vyberte moznost Zobrazit misto a kontaktni
informace pti podepisovani.

Peclivé dokument zkontrolujte.

Pfed podepsanim libovolného dokumentu, fyzicky nebo elektronicky, se ujistéte, Ze vite co podepisujete, a kde
véechna pole s podpisem jsou. ProtoZze dynamicky obsah muize vzhled souboru PDF zménit a uvést v omyl, zobrazte
si pred podpisem dokument v rezimu Néhled dokumentu. Chcete-li pouZit rezim Néahled dokumentu, oteviete
dialogové okno Predvolby a vyberte v levé ¢asti kategorii Zabezpeceni. Poté vyberte moznost Zobrazovat
dokumenty v rezimu nahledu dokumentu pti podepisovani.

Zkontrolujte véechny stranky dokumentu, zda neobsahuji pole s podpisy. Miize byt tfeba dokument podepsat na
vice nez jednom misté. Kazdé pole s podpisem je jedine¢né. Vas podpis proto nebude v dokumentu automaticky
zkopirovan z jednoho pole s podpisem do druhého.

Podepiste soubor PDF.

Chcete-li podepsat dokument, klepnéte na pole s podpisem. Pokud se v dokumentu 7adné pole s podpisem
nenachézi, zvolte v pruhu néstroji Ulohy moznost Podepsat > Umistit podpis a nakreslete pole s podpisem na
strance.

Pokud jste pred podepsanim aplikaci Acrobat nastavili na zobrazovani dokumentu v rezimu Zobrazit nahled
dokumentu, pruh zprav dokumentu hlasi, zda v dokumentu existuje néjaky dynamicky obsah. Po zkontrolovani
dokumentu klepnéte v pruhu zprav dokumentu na moznost Podepsat dokument.
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Zvolte vzhled podpisu pfi podepisovini dokumentu.

V dialogovém okné Podepsat dokument vyberte vzhled a poté ptidejte veskeré pozadované udaje, jako je umisténi
nebo dtivod podpisu. Pokud to vas digitalni identifikator vyZaduje, zadejte heslo. Klepnéte na tlacitko Podepsat.
Dejte dokumentu novy ndzev, abyste zménili pivodni soubor PDF bez zru$eni platnosti podpisu, a klepnéte na
tlac¢itko Ulozit.

Kdyz pouzijete digitalni podpis, aplikace Acrobat vlozi do souboru PDF zasifrované shrnuti zpravy. Aplikace také
vlozi idaje z vaseho certifikatu a verzi dokumentu v dobé¢, kdy byl podepsan.

Rozeslete sviyj certifikat.

Aby bylo mozné vas digitalni identifikator ovéfit, musi ostatni uzivatelé, ktefi si prohliZeji va§ dokument, vlastnit
vefejny certifikat vaseho digitalniho identifikatoru. Certifikat odeslete volbou moznosti Dalsi volby > Nastaveni
zabezpecleni a naslednym vybérem digitalnich identifikdtort po levé strané. Rozbalte seznam, vyberte digitalni
identifikator, ktery chcete sdilet, a klepnéte na tla¢itko Exportovat. Postupujte podle pokynti na obrazovce a
odeslete nékomu sviij certifikat e-mailem jako soubor FDF nebo ho ulozte jako jiny typ souboru.
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Kapitola 2: Pracovni plocha

S tim, jak se postupné seznamujete s produktem, by se mélo stit nastaveni pracovniho prosttedi vasi prioritou. Cim
vice se dozvite o jeho moznostech, tim l1épe muizete vyuzit jeho funkce, néstroje a volby.

Aplikace obsahuje mnohem vice, nez je vidét na prvni pohled. Rizné skryté nastroje, predvolby a volby mohou
obohatit vasi praci a umozni vam lépe fidit usporadani a zobrazeni pracovni plochy.

Zaklady pouzivani pracovni plochy

Zobrazeni pracovni plochy
Adobe® Acrobat® 9 Standard je mozné spustit dvéma riiznymi zptisoby: jako nezavislou aplikaci a ve webovém

prohlizec¢i. Odpovidajici pracovni plochy se mirné, ale pritom vyznamné lisi.

Pracovni plocha u samostatné aplikace obsahuje panel dokumentu a navigacni panel. Panel dokumentu zobrazuje
dokumenty Adobe® PDF. Naviga¢ni panel na levé strané pomaha v prochézeni dokumentem PDF. Pruhy nastrojt
v horni ¢asti okna obsahuji dal$i ovladaci prvky, které muzete pouzivat pfi praci se soubory PDF.

e AnnualReport. pdf - Adobe Acrobat Pro

A bor  Upravy Zobrazen Dokument Pozndmky Formuldfe Mastroje Daliivolby Okna  Mapovéda

‘ﬁ Wybvofit = @ Zkombinovat ~ @ Spolupracovat ~ ﬁ Zahezpedit = / Podepsat = E| Formuléie ~ ﬁ Multimédia = 9 Pozndmka +
TE = a1 ) —
ZaloZky -

From growing the beane

H T T
= E Kahili Coffee Company Annual Report 2004

E| Table of Contents

[| The Kahili Comrmitrent to Quality

|[| Commitment to our Crops

E| Financial Highlights

E| Qur Commitment 1 Growth

[| To Our Shareholders

|[| Financial Performance Review

E| Officers and Directors

KAHILI (. OFFEE (COMPANY
ANNUAL REPORT 2004
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Pracovni plocha, jak se zobrazuje v aplikaci Acrobat
A. Pruh nabidek B. Pruhy ndstrojii C. Navigacni panel (se zobrazenym panelem Zdlozky) D. Panel dokumentu

Po otevieni souboru PDF ve webovém prohlizeci jsou k dispozici pruhy nastroji, naviga¢ni panel a panel dokumentu.

Pozndmka: Nékteré soubory PDF (nikoli vSak vsechny) se zobrazuji s pruhem zprdv dokumentu. Portfolia PDF se
zobrazuji se specidlni pracovni plochou.
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Pracovni plocha

Viz také

»Pruh zprav dokumentu na strance 22

Zobrazeni pracovni plochy portfolia PDF
Pracovni plocha pro portfolia PDF zahrnuje tyto funkece:

Pruh nastroju portfolia PDF Umistény bezprosttedné pod nabidkou. Zde se zobrazuji volby prohliZeni portfolia PDF,
volby publikovani, nabidka Zménit s pfikazy Gprav portfolia PDF a nastroj pro hledani.

Seznam dilé¢ich dokumenti a sloZzek Umistény pod pruhem nastroji portfolia PDF. Seznam dil¢ich dokumentu a
slozek lze zobrazit v riznych rozvrzenich i v pohledu Podrobnosti souboru.

1 BEL‘_J“ 'E@' Upravit =

(3

A-M
Seznam zakaznkil
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Frame Maker
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summer.jpg

AnnualReport.pdf
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Measuring.png
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Background.pdf
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N-Z
Seznam zakaznikil

watch-Display.jpg

Planeta Zemé — pohled z Leto na plag Zapad slunce na plaz Obrazek vodotésrych
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Pracovni plocha portfolia PDF
A. Pruh ndstrojii portfolia PDF B. Dil¢i slozky a dokumenty

Viz také
»Prohledavani portfolia PDF* na strance 309

Otevirani PDF

PDF lze otevtit mnoha zpiisoby: z aplikace Acrobat, z e-mailové aplikace, ze souborového systému nebo na siti
z webového prohlizece. Pocate¢ni zobrazeni PDF zavisi na tom, jak tviirce dokumentu nastavil jeho vlastnosti.
Dokument se mtize naptiklad oteviit na urcité strance nebo s uréitym zvétsenim.
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Neékteré PDF maji omezeny pristup a oteviou se az po zadani hesla, které ziskate od majitele PDF. Pokud je dokument
$ifrovany, budete pro otevieni moznd potfebovat povoleni od jeho tviirce. V nékterych zabezpecenych nebo
certifikovanych dokumentech muize byt zakazany tisk souboru nebo kopirovani informaci do jiné aplikace. Pokud
mate problémy s otevienim PDF nebo nemuiZzete pouzivat uréité funkce, kontaktujte jeho autora nebo majitele.

Pokud je dokument nastaven tak, aby se otevrel v rezZimu Na celou obrazovku, nezobrazi se pruh néstroju, pruh
ptikazu, nabidky ani ovladaci prvky okna. K ukonéeni rezimu Na celou obrazovku mtizete pouzit kldvesovou zkratku
Ctrl+L.

Viz také

»Ureni pocate¢niho zobrazeni Na celou stranku® na strance 294
»Zobrazeni pracovni plochy portfolia PDF* na strance 21

»Otevfeni zabezpecenych dokumentii“ na strance 213

Vybér jiného nastroje
Standardné je ndstroj pro vybér Ik aktivni po spusténi programu Acrobat, protoze je to nejviestrannéjii nastroj.

Specializované nastroje, naptiklad pro nastaveni velikosti zobrazeni nebo ptidavani pozndamek v recenzich, jsou
dostupné v pruzich nastroju a nabidkach Nastroje.

Viz také
»Klavesy pro vybirani nastroji“ na strance 365

Vybér nastroje
% Provedte jeden z nasledujicich ukoni:
 Vyberte nastroj v pruhu nastroja.

«  Zvolte Nastroje > [ndzev pruhu ndstrojit] > [ndstroj].

Docasné prepnuti na nastroj zvétSeni nebo rucicka

Tyto nastroje mlizete pouzivat docasné, aniz byste zrusili vybér aktudlniho nastroje.

+ Chcete-li doc¢asné vybrat nastroj rucicka, podrzte mezernik.

+ Chcete-li do¢asné vybrat ndstroj pro zvétSeni zobrazeni, podrzte klavesy Ctrl+mezernik.

Po uvolnéni klaves se Acrobat vrati ke dfive vybranému nastroji.

Pruh zprav dokumentu

Pruh zprav dokumentu se objevi pouze v urcitych typech PDF. Obvykle je tato oblast zobrazena pti otevieni formulére
PDF, souboru PDF, ktery vam byl poslan k recenzi, souboru PDF se specidlnimi pravy nebo omezenimi zabezpeceni,
nebo souboru PDF, jez vyhovuje standardu PDF/A, PDF/E nebo PDF/X. Pruh zprav dokumentu se zobrazuje hned
pod oblasti pruhti nastrojii. Chcete-li pruh zprav dokumentu zobrazit nebo skryt, klepnéte na prislusné tlacitko 5] na
levé strané pracovni plochy.

V pruhu zprav dokumentu najdete pokyny, jak pokracovat a jak pouzivat specialni tla¢itka souvisejici s ilohou. Pruh
muze mit riizné barvy: fialovou pro formulafe, Zlutou pro recenze a modrou pro certifikované nebo zabezpecené PDF.
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# activeform.pdf - Adobe Acrobat Pro

Soubor  Upravy  Zobrazeni Dokument Poznamky  Formuléfe Nés;rlé
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Submit by Email

Pruh zprav dokumentu pro formulat

Viz také

»Vyplnéni a odesldni formuldra PDF* na strance 210

»Pridavani poznamek® na strance 150

Nastaveni predvoleb

V dialogovém okné Predvolby lze urcit celou fadu nastaveni programu, véetné nastaveni pro zobrazeni, nastroje,
prevod a vykon. Predvolby ztstavaji po nastaveni v platnosti, dokud je nezménite.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby (Windows) nebo Acrobat > Piedvolby (Mac OS).

2 'V &asti Kategorie vyberte typ predvolby, kterou chcete zménit.

PrizpGsobeni pracovni plochy

Zobrazeni nabidek

Obvykle je uzite¢né nechat nabidky programu Acrobat viditelné, aby byly pfi praci k dispozici. Mtzete je skryt
prikazem Zobrazeni > Pruh nabidek. Jedinym zptisobem jejich opétovného zobrazeni a pouziti je vSak stisknuti
klavesové zkratky F9/Shift+Command+M.

Acrobat ma také celou fadu kontextové zavislych nabidek. Tyto nabidky se zobrazi, kdyz klepnete pravym tlac¢itkem
na urdity prvek pracovni plochy nebo PDF, ke kterému je takova nabidka pfipojena. V kontextové nabidce se zobrazi
ptikazy vztahujici se k poloZce nebo oblasti, na kterou jste klepnuli. Kdyz naptiklad klepnete pravym tlac¢itkem na
oblast pruhti ndstrojt, v kontextové nabidce se zobrazi stejné ptikazy jako v nabidce Zobrazeni > Pruhy nastroji.

Pozndmbka: Pruh nabidek programu se zobrazi pouze v pripadé, Ze Acrobat je spustén jako samostatnd aplikace. Pokud
je Acrobat otevien v prohliZeci, zobrazi se v horni Cdsti okna jen nabidka aplikace prohliZece. Ale kontextové nabidky
jsou dostupné v obou téchto pFipadech.

Pruhy nastrojti

Pruhy néstroji omezuji zaplnéni pracovni plochy tim, Ze jsou v nich nastroje uspotadané do skupin podle jednotlivych
uloh. Naptiklad pruh néstrojit Zobrazeni stranky obsahuje tlacitka, pomoci kterych miZzete zménit pocet stranek
zobrazovanych najednou v okné dokumentu. Pruh nastrojii Poznamky a obsahuje zahrnuje nastroje pro recenzovani
a pridavani poznamek do PDF.

Kazdy pruh néstrojti miize byt bud plovouci, nebo ukotveny. Ukotvené pruhy nastrojii se zobrazuji v oblasti pruha
néstrojtl. Plovouci pruhy nastroji se zobrazuji jako samostatné panely, které 1ze na pracovni plose libovolné presouvat.
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Kazdy pruh nastrojt ma zdchytny pruh, coz je svisly $edy prouzek na levém okraji pruhu nastrojt.
+ Kdyz umistite ukazatel nad zachytny pruh, v tipu nastroje se zobrazi nazev ptislusného pruhu nastroju.

 Pretazenim zachytného pruhu lze pruh nastroji premistit. Pruhy ndstrojt mtiZzete pfetdhnout mimo oblast pruhti
néstroji (takze se z nich stanou plovouci panely), ukotvit je v oblasti pruht néstrojt, nebo zménit jejich usporadani
v této oblasti.

Ve vychozim nastaveni jsou nékteré pruhy nastroji zobrazené a jiné naopak skryté.

AnnualReport.pdf - Adobe Acrobat Pro ‘
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Standardné zobrazené pruhy ndstrojii Acrobatu
A. Pruh nastrojit Ulohy B. Pruh ndstrojii Soubor C. Pruh ndstrojit Navigace ve strance D. Pruh ndstrojii Vybirdni a zvétseni E. Pruh ndstroji
Zobrazeni stranky F. Pruh ndstrojii Hledat

AnnualReport. pdf - Adobe Acrobat Pro

soubor  Upravy Zobrazeni Dokument Poznamky Formuldfe Mastroje Dalsivolby ©Okna Napovéda

Standardné zobrazené pruhy ndstrojii Adobe Readeru®
A. Pruh ndstrojii Soubor B. Pruh ndstrojii Navigace ve strance C. Pruh ndstrojii Vybirdni a zvétseni D. Pruh ndstrojii Zobrazeni stranky
E. Pruh nastrojii Hledat

Ke kazdému z téchto tlagitek v pruhu néstroji Ulohy je ptipojena nabidka ptikazi. Chcete-li tuto nabidku otevtit,
klepnéte na $ipku ™ vpravo od nazvu tlacitka. Napriklad klepnutim na $ipku vedle tlac¢itka Spolupracovat <
zobrazte nabidku prikazii souvisejicich s ilohami spoluprace.

Q Umistéte ukazatel nad ndstroj, abyste zobrazili popis ndstroje. Umistéte ukazatel nad zdchytny pruh na levém okraji
pruhu ndstrojii, abyste zobrazili jeho ndzev. VSechny ndstroje jsou oznaceny pomoci ndzvu v dialogovém okné Vice
ndstrojii (Ndstroje > Prizpiisobit pruhy ndstrojit).

Viz také

»Prizptsobeni pracovni plochy* na strance 23

»Zobrazeni nabidek® na strance 23

Zobrazeni a usporadani pruhi nastroju

Pokud ke své praci nepouzivate nastroje z pruhu nastroji, mizete pruh ndstrojt zavfit, abyste si na pracovni plose
»uklidili“. Pokud napiiklad pravé nepridavate do PDF pozndmky recenze, neni potfeba mit otevfeny pruh nastroju
Poznamky a oznaceni.

Pottebujete-li snadny pristup k pruhu néstroji, ktery je standardné skryty, muazete ho zobrazit. Tento pruh nastroju
se zobrazi jako plovouci panel, ktery lze posouvat po pracovni plose nebo ukotvit.

Pozndmka: Pokud je otevieno nékolik PDF, miiZete ptizpiisobit pruhy ndstrojii pro kazdy PDF samostatné. Riizné
upravené stavy se pti prepindni mezi PDF zachovdvaji.

Viz také

»Otevieni nebo zavieni rezimu ¢teni® na strance 33
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Zobrazeni nebo skryti pruhti nastroju

+  Chcete-li zobrazit pruh néstroju, zvolte Zobrazeni > Pruhy néstroju > [ndzev pruhu ndstrojii]. Znak zaskrtnuti
vedle nazvu pruhu nastroji oznacuje, Ze tento pruh ndstrojt je zobrazeny.

+  Chcete-li skryt vSechny pruhy ndstroju, zvolte Zobrazeni > Pruhy néstroju > Skryt pruhy nastroju.

+ Chcete-li zménit zobrazeny nebo skryty pruh néstrojt, klepnéte na oblast pruhu néstrojii pravym tlacitkem
a vyberte pruh nastroju, ktery chcete zobrazit nebo skryt.

+ Chcete-li zménit viditelnost nékolika pruht nastroju, zvolte Nastroje > Ptizpusobit pruhy ndstrojii nebo Zobrazeni
> Pruhy nastroju > Vice néstroji. Pak vyberte nebo zruste vybér pozadovanych pruh néstroj. (Znacky zaskrtnuti
u nazvi pruhi ndstroji oznacuji, které z nich jsou pravé viditelné.)

Pozndmbka: Zda se novy pruh ndstrojii otevie jako plovouct, nebo ukotveny v oblasti pruhii ndstrojil, zavisi na jeho
vychozi poloze nebo na tom, kde se pripadné zobrazoval v predchozi konfiguraci pracovni plochy.

Piemisténi pruh(i nastroji

+ Chcete-li zménit usporddani ukotvenych pruhti nastrojt, pretahnéte jednotlivé pruhy nastroji za jejich zachytné
pruhy.

+ Chcete-li pfemistit plovouci pruh néstroji, pfetahnéte ho za titulkovy pruh nebo zachytny pruh do pozadované

polohy na pracovni plose.

+  Chcete-li ukotveny pruh ndstroji zménit na plovouci, pietahnéte ho za jeho zachytny pruh z oblasti pruht
nastroju.

& AnnualReport.pdf - Adobe Acrobat Pro
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Sekci ndstrojii miiZete tazenim za titulkovy pruh presunout z oblasti pruhit ndstrojii.

+ Chcete-li plovouci pruh nastroji ukotvit, pretdhnéte ho za titulkovy pruh nebo zachytny pruh do oblasti pruhti
nastroju.

 Chcete-li vSechny plovouci pruhy nastrojt pfemistit do oblasti pruhti nastroja, zvolte Zobrazeni > Pruhy néstrojt
> Ukotvit pruhy néstroji.

Rédky je mozné ptidat nebo odstranit presunutim pruht nastroji do oblasti pruhf nastroji nebo mimo tuto oblast.

Vraceni pruhii nastrojii do vychoziho usporadani

% Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastrojii > Obnovit pruhy nastrojt.

25
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Zamknuti nebo odemknuti oblasti pruhti nastroja

Zamknuti pruht néstroju zabrani jakékoli zméné usporadani oblasti pruht néstroju, takze pfi zamknuti této oblasti
zmizi v§echny zachytné pruhy pruhii nastroji. Zamknuti nemd vliv na polohy plovoucich pruhii nastroji.

% Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastrojti > Zamknout pruhy nastroja.

Chcete-li odemknout oblast pruht nastroju, vyberte tento prikaz znovu.

Pozndmka: Kdyz je oblast pruhii ndstrojii zamknutd, miiZete i pfesto pfesouvat plovouci pruhy ndstrojii tazenim za
jejich titulkové pruhy. NemiiZete je ale ukotvit, dokud oblast pruhii ndstrojii neodemknete.

Zobrazeni a skryti prvkt v pruhu nastroju

Zobrazeni jednotlivého pruhu néstrojii miiZete upravit a ponechat v ném pouze ty nastroje, které potfebujete, aby
pruh nezabiral zbyte¢né moc mista. MiZete také zobrazit nebo skryt popisky nastroju.

Zobrazeni nebo skryti jednotlivych nastroju

Acrobat obsahuje vice nastroju a vice pruhi nastrojti nez jen sadu, ktera se zobrazuje standardné. Pruhy nastroji
muzete prizpusobit tak, aby se v oblasti pruht nastrojii zobrazovaly nej¢astéji pouzivané nastroje.

% Provedte libovolné z nésledujicich tikond:

+ Klepnéte na pruh nastroji pravym tla¢itkem mysi a vyberte nastroj, ktery chcete zobrazit, nebo zruste vybér
néstroje, ktery je jiz zobrazen, pokud jej chcete skryt.

« Klepnéte pravym tlacitkem nalibovolny pruh nastroji a zvolte ptikaz Vice nastrojt. Pak vyberte jednotlivé nastroje
a pruhy nastroji, které chcete zobrazit, a zruste vybér téch, které chcete skryt.

Pozndmka: Vybrany ndstroj se zobrazi v oblasti pruhu ndstrojii jen v pfipadé, ze je jeho pruh ndstrojii také vybrany
v dialogovém okné Vice ndstrojii.

Zobrazeni nebo skryti popiskii nastrojt

Ve vychozim zobrazeni se u nékterych tlacitek v pruzich nastrojii zobrazuji popisky. Mizete mit popisky vech tla¢itek
zapnuté, kdyz se ucite pouzivat Acrobat, nebo muzete popisky véech tlacitek skryt, abyste usetfili misto v oblasti pruht
ndstroju.

% Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastrojti > Popisy tlacitek > [volba].

Pozndambka: Kdyz zacne byt nedostatek mista v pruhu ndstrojii, popisky ndstrojii se vybérové vypinaji.

Zmény vlastnosti nastroja a objektu

Pruh nastrojt Vlastnosti zajistuje snadny pfistup k vlastnostem mnoha nastroji a objekt, napiiklad vazbam,
pozndmkam, polim formulaft, multimedialnim klipiim a zalozkdm. Pokud naptiklad vyberete nastroj listek
s poznamkou, v pruhu nastroju Vlastnosti se zobrazi jeho aktudlni vychozi vlastnosti. Pokud vyberte listek

s poznamku v dokumentu, v pruhu nastrojii Vlastnosti se zobrazi jeho vlastnosti.

Pomoci pruhu nastroju Vlastnosti miiZete zménit mnoho ze zobrazenych nastaveni. Nékteré polozky pouze poskytuji
informace a nelze je upravit.

Podobné jako v§echny pruhy nastroji maze byti pruh nastroju Vlastnosti bud plovouci nebo ukotveny v oblasti pruhu
nastroji. Pruh nastroji Vlastnosti se li$i tim, Ze neobsahuje ndstroje a nelze ho prizptisobit skrytim nékterych voleb.

1 Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroja > Pruh vlastnosti.

2 Vyberte objekt nebo nastroj, ktery chcete zkontrolovat.
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3 Podle potieby zménte vlastnosti pro vybranou polozku.

Pokud chcete zménit jiné viastnosti objektu nez ty, které jsou uvedeny v pruhu ndstrojii Vlastnosti, klepnéte na objekt
pravym tlacitkem mysi a zvolte polozku Viastnosti.

Zobrazeni nebo skryti navigacniho panelu

Navigacni panel je oblast pracovni plochy, ve které se zobrazuji riizné navigacni panely. Typicky se tyto panely chovaji
jako obsahy s polozkami, pomoci kterych po klepnuti pfejdete na urcité misto v dokumentu. Napriklad panel Stranky
obsahuje miniatury jednotlivych stranek; klepnutim na miniaturu se zobrazi tato stranka v dokumentu.

Pfi otevirani PDF je naviga¢ni panel standardné zavieny, ale tlacitka podél levé strany pracovni plochy umoziiuji
snadny ptistup k riznym paneltim, naptiklad tla¢itko panelu Stranky [ nebo tladitko panelu Zalozky []. Kdyz je
Acrobat spustény, ale prazdny (neni otevieny zadny PDF), neni naviga¢ni panel dostupny.

1 Chcete-li oteviit naviga¢ni panel, provedte jeden z nasledujicich ukoni:

+ Klepnutim na kterékoliv tlacitko panelu na levé strané pracovni plochy oteviete tento panel.
* Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Zobrazit naviga¢ni panel.

2 Chcete-li naviga¢ni panel zavrit, provedte jeden z nasledujicich tkont:

+ Klepnéte na tlacitko pravé otevieného panelu v naviga¢nim panelu.

« Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Skryt naviga¢ni panel.

Pozndmka: Tviirce PDF miiZe ovlddat obsah nékterych navigacnich panelis a miiZe je nechat prazdné.

Nastaveni navigacnich panelt

Podobné jako pruhy nastrojt i naviga¢ni panely lze bud ukotvit v naviga¢nim panelu, nebo mohou byt plovouci
kdekoli v pracovni plose. Miizete skryt nebo zavfit panely, které nepotrebujete, a naopak otevtit ty, které potiebujete.
Také mizete nastavit $itku naviga¢niho panelu.

Zména plochy pro zobrazovani navigacnich paneli
+ Chcete-li zménit $itku naviga¢niho panelu, pfetdhnéte jeho pravy okraj.

+  Chcete-li sbalit plovouci panel, aniz by se zavtel, klepnéte na nazev zalozky nahore v okné. Dal$im klepnutim na
nazev zélozky vratite panel do jeho plné velikosti.

Zména orientace ukotveného navigacniho panelu

Standardné se nékteré panely, naptiklad Zalozky, zobrazuji ve sloupci na levé strané pracovni plochy. Jiné, naptiklad
panel Pozndmky, se zobrazuji vodorovné na dolnim okraji panelu dokumentu. Orientaci libovolného panelu je mozné
zménit na vodorovnou nebo svislou pretazenim tlac¢itka pro tento panel, které se zobrazuje na levé strané pracovni
plochy.

+ Chcete-li, aby byl panel orientovany na vysku, pretahnéte jeho tlacitko do horni ¢asti naviga¢niho panelu, do
blizkosti tlacitek ostatnich panelil orientovanych na vysku.

+ Chcete-li, aby byl panel orientovan na $itku, pretdhnéte jeho tlacitko do dolni ¢asti naviga¢niho panelu, do blizkosti
tla¢itek ostatnich panelt orientovanych na $irku.

V obou pripadech se kolem celé oblasti s tlacitky panelii zobrazi jako zvyraznéni Sedy ramecek. Pokud uvolnite tlacitko
mysi je$té pred zvyraznénim oblasti, bude panel plovouci nad pracovni plochou. Pokud se to stane, zkuste znovu
pretdhnout zélozku panelu do horni nebo dolni ¢asti oblasti pro tlacitka.
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Zobrazeni jiného panelu v naviga¢nim panelu

Standardné se na levé strané pracovni plochy zobrazuje pouze vybrana sada tlacitek paneld. Dal$i panely jsou obsazeny
v nabidce Zobrazeni a béiné se oteviraji jako plovouci panely, a ne jako panely ukotvené v naviga¢nim okné. Panel
vsak mizete v naviga¢nim okné ukotvit pozdéji.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonil:
+ Nalevé strané naviga¢niho okna vyberte tla¢itko panelu.

« Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > [ndzev panelu].

Ukotveni nebo uvolnéni navigac¢nich paneli

+ Chcete-li uvolnit panel ukotveny v naviga¢nim okné, pretdhnéte jeho tla¢itko do okna dokumentu.
+ Chcete-li ukotvit plovouci panel, pretahnéte jeho zalozku do naviga¢niho okna.

« Chcete-li seskupit dva plovouci panely, pretahnéte zilozku jednoho z nich na druhy z nich.

Volby v naviga¢nim panelu

Viechny naviga¢ni panely maji v levém hornim rohu nabidku voleb % . Ptikazy dostupné v téchto nabidkach se lii.

Neékteré panely také obsahuji dalsi tlacitka, kterd ovliviiuji polozky panelu. Také ta jsou v riiznych panelech rizna a v
nékterych panelech nejsou zadna.

ZéloZky

Jbv

1| N\ zaloska (]

Nove zélo3ky ze struktury..,
Rozbalit platnou zélodky
Shalit z&loZky nejvyss drovné
¥ Zypraznit platnou zalozku
Po pougiti skeyt
Yelikost bextu 3
Jit na z&lozky .
Tisknout stranky

Ywrjrnout Chrl+%

Cdstranit z&laZky
Tastavit il zAloZky
Pejmenowat z&loFku

Pouflt soufasng wzhled jaka nové vychozi hodnaty

¥ Zalamovat dlouhé zaloZky

Ylastnosti...

Prohlizeni stranek PDF

Otevieni PDF

PDF muzete oteviit z prostedi aplikace Acrobat, z plochy vaseho pocitace, nebo z uréitych dalsich aplikaci.
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Otevieni PDF v aplikaci

% Spustte Acrobat a provedte jeden z nasledujicich ukoni:

 Zvolte Soubor > Otevtit, nebo klepnéte na tla¢itko Oteviit [/ v pruhu néstroji. V dialogovém okné Otevrit
vyberte jeden nebo vice nazvi soubort a klepnéte na Otevtit. Dokumenty PDF maji obvykle pfiponu .pdf.

+ Zvolte Soubor > Organizator > [ ndzev kolekce | > [ ndzev souboru PDF].
« Zvolte Soubor > Historie > [ ¢asové obdobi | > [ ndzev souboru PDF].

Pokud mate vice otevienych dokumentii, miiZete mezi nimi prepinat volbou ndzvu dokumentu v nabidce Okna. V
systému Windows se v hlavnim panelu zobrazuje tlacitko pro kazdy otevieny dokument. Klepnutim na toto tlacitko
miuiZete prechdzet mezi otevienymi dokumenty.

Otevieni PDF z plochy pocitace nebo z jiné aplikace

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Chcete-li otevtit PDF ptipojeny k e-mailové zprave, otevrete danou zpravu a poklepejte na ikonu PDF.

+ Chcete-li oteviit PDF pripojeny k oteviené webové strance, klepnéte na vazbu na dany soubor PDF. PDF se obvykle
otevie ve webovém prohlizedi.

+ Poklepejte na ikonu souboru PDF ve svém systému soubort.

Pozndmka: V Mac OS se miiZe stdt, Ze poklepdnim na ikonu PDF vytvoteného ve Windows nepiijde soubor otevrit.
Misto toho zvolte Soubor > Otevfit v programu > Acrobat.

Otevirani stranek v PDF

V zavislosti na PDF, ktery oteviete, mtiZete potfebovat prochdzet rtizné stranky, prohliZet rtizné ¢asti stranky nebo
ménit zvétSeni zobrazeni. Existuje mnoho zptisobtl prochazeni, nejcastéjsi jsou vSak nasledujici:

Pozndmka: Pokud tyto prvky nejsou zobrazené, zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstrojii > Obnovit pruhy ndstrojii.

Nasledujici a Pfedchazejici V pruhu nastrojii Navigace strankami se nachazeji tlacitka Nasledujici stranka A
a Predchazejici stranka W', Vedlejsi textové pole je také interaktivni, takze zadanim ¢isla stranky a stisknutim klavesy
Enter mtiZete pfimo prejit na danou stranku.

Posuvniky Svislé a vodorovné posuvniky se zobrazuji v pravé a spodni ¢asti panelu dokumentu vzdy, kdyZ neni
zobrazen cely dokument. Chcete-li zobrazit jinou stranku nebo jinou ¢ast stranky, klepnéte na prislusnou $ipku nebo
pretahnéte jezdce v posuvnicich.

Pruh nastroji Vybirani a zvétseni Tento pruh nastroji obsahuje tla¢itka a ovladaci prvky pro zménu zvétseni stranky.

Panel Stranky Tla¢itko Stranky [ nalevé strané pracovni plochy v naviga¢nim okné otevie panel Stranky, ve kterém
jsou zobrazeny miniatury jednotlivych stranek. Klepnutim na miniaturu otevfete pfislusnou stranku v panelu
dokumentu.

Viz také

»Navrat k dfive zobrazenym strankdm® na strance 32

»Nastaveni zvétseni stranky® na strance 40
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Prochazeni stranek dokumentu

Stranky v PDF lze otdcet mnoha rtiznymi zptsoby. Mnoho uzivatelti pouziva tlacitka v pruhu néstroji Navigace
strankami, ale k pohybu uvnitf vicestrankového PDF muzete pouzivat také klavesy se Sipkami, posuvniky a dalsi
funkce.

Pruh néstrojt Navigace strankami se zobrazuje standardné. Vychozi pruh nastroji obsahuje nejcastéji pouzivané
néstroje: Nésledujici stranka 'J"'L", Predchazejici stranka ¥ a ¢islo stranky. Podobné jako véechny pruhy néstroji

i pruh Navigace strankami Ize skryt a znovu oteviit pomoci nabidky Zobrazeni > Pruhy nastroji. Chcete-li v pruhu
nastroji Navigace strankami zobrazit dal$i nastroje, klepnéte na pruh nastrojii pravym tlac¢itkem, zvolte Zobrazit
vSechny ndstroje nebo Vice ndstroji a v dialogovém okné vyberte nebo zruste vybér jednotlivych néstroju.

Viz také

»O zadlozk4ch® na strdnce 275
»O miniaturach stranek® na strance 274

»Nastaveni rozvrzeni a orientace stranky“ na strance 43

Prochazeni dokumentem PDF
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
« V pruhu nastroju klepnéte na tlacitko Pfedchazejici stranka W nebo Nisledujici stranka ¥,

s

« Zvolte Zobrazeni > Jit na > [umisténi]
+ Zvolte Zobrazeni > Jit na > Stranka, v dialogovém okné Jit na stranku zadejte ¢islo stranky a pak klepnéte na OK.

+ Na klavesnici stisknéte kldvesy Page Up a Page Down.

Prechod na uréitou stranku

% Provedte jeden z nasledujicich tkon:

+ V zobrazeni Jedna stranka nebo Dvojstranky pretahnéte jezdec ve svislém posuvniku, az se v malém rozbalovacim
zobrazeni objevi pozadovana stranka.

« Zapsanim nového ¢isla stranky nahradte ¢islo stranky, které je pravé zobrazené v pruhu néstroji Navigace ve
strance, a stisknéte Enter.

Pozndmka: Pokud se ¢isla stranek dokumentu lisi od skutecné polohy strdnky v souboru PDF, v pruhu ndstrojit Navigace
ve strdnce se v zdvorce za pritazenym Cislem strdanky objevi poloha stranky v ramci souboru. Pokud naptiklad pritadite
cislovdni pro soubor, ktery obsahuje osmndctistrankovou kapitolu zacinajici na strance 223, kdyz bude aktivni pryni
stranka, zobrazi se jeji Cislo jako 223 (1 of 18). Logicka Cisla stranek miiZete vypnout v predvolbdich Zobrazeni strdnky.
Viz ,,Precislovdni stranek® na strance 123 (pouze Acrobat) a ,,Predvolby pro prohlizeni PDF“ na strdnce 35.

Piechod na stranky oznacené zalozkami

Zalozky predstavuji obsah dokumentu a obvykle reprezentuji kapitoly a oddily v dokumentu. Zalozky se zobrazuji
v naviga¢nim okné.
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EHE] kahili Coffes Compary Annual Report
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Iﬂ Officers and Directors :
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[E] sustainable Farming :
Iﬂ Our Lands

Panel Zdlozky

A. Tla¢itko Zalozky B. Klepnutim rozbalte nabidku voleb pro zdlozky. C. Rozbalend zdlozka

1 Klepnéte na tlacitko Zalozky nebo zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Zalozky.

2 Chcete-li prejit na téma, klepnéte na zalozku. Rozbalte nebo sbalte obsah zalozek podle potteby.

Pozndmbka: Podle toho, jak byla zdlozka definovdna, nemusi klepnuti na ni zpiisobit prechod na jiné misto, ale provedeni
jiné akce.

Pokud seznam zélozek po klepnuti na zdlozku zmizi, klepnutim na tlac¢itko Zalozky seznam znovu zobrazte. Pokud
chcete po klepnuti na zélozku skryt tla¢itko Zalozky, vyberte Po pouziti skryt z nabidky Volby.

Piechod na urcité stranky pomoci miniatur stranek

Miniatury stranek pfedstavuji miniaturni nahledy stranek dokumentu. Miniatury v panelu Stranky muzete pouzit ke
zméné zobrazeni stranek a k prechodu na jiné stranky. Cerveny ramecek zobrazeni v miniatufe stranky ukazuje, ktera
cast stranky je zobrazena. MtiZete zménit velikost tohoto ramecku a tim zménit métitko zvétSeni.

1 Chcete-li zobrazit panel Stranky, klepnéte na tlacitko Stranky nebo zvolte Zobrazeni > Navigacni panely > Stranky.

2 Chcete-li pfejit na jinou stranku, klepnéte na jeji miniaturu.

Automatické rolovani vdokumentu

Automatické rolovani rovnomérné posouva zobrazeni PDF, takze prochazite dokumentem odshora doli. Kdyz tento
proces prerusite pouzitim posuvniki k pfechodu zpét nebo vpred na jinou stranku nebo pozici, automatické rolovani
pokracuje od tohoto mista dal. Na konci PDF se automatické rolovani zastavi a obnovi se teprve tehdy, kdyz tuto
funkci znovu vyberete.

1 Zvolte Zobrazeni > Automaticky rolovat.

2 Stisknutim Esc mtZete rolovani zastavit.
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Navrat k dfive zobrazenym strankam

Stranky PDF, které jste si jiz prohlizeli, miZete zpétné znovu vyhledat. Je nutno rozliSovat mezi predchézejici

a nasledujici strankou a predchdzejicim a nasledujicim zobrazenim. V pripadé stranek se tyto vyrazy vztahuji na dvé
sousedni stranky, tésné pfed momentalné aktivni strankou a tésné za ni. V piipadé zobrazeni se vyrazy predchazejici
a nasledujici vztahuji na jednotliva zobrazeni z hlediska jejich posloupnosti v ¢ase. Pokud naptiklad preskocite

v dokumentu vpted a poté zpét, v historii zobrazeni se tyto kroky zaznamenaji a zobrazené stranky se zobrazi

v opa¢ném poradi, nez jste je prohlizeli.

1 Zvolte Zobrazeni > Jit na > Predchazejici zobrazeni.

2 Chcete-li zobrazit jesté dfive zobrazené stranky, provedte néktery z nasledujicich ukonu:

+ Opakujte krok.

« Zvolte Zobrazeni > Jit na > Nasledujici zobrazeni.

Pozndmbka: V oblasti pruhii ndstrojii také miizete zptistupnit tlacitko Predchdzejici zobrazeni & a tlacitko Nasledujici
zobrazeni @ klepnutim pravym tlacitkem mysi na pruh ndstrojii Navigace ve strdnce a zvolenim téchto tlacitek
z kontextové nabidky, pripadné zvolenim prikazu Zobrazit vSechny ndstroje.

Zména rezimu zobrazeni PDF/A

PDF/A je ISO norma pro PDF. Dokumenty naskenované do PDF vyhovuji PDF/A. Muzete urcit, zda chcete
dokumenty zobrazit v tomto rezimu zobrazeni.

1V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Dokumenty.
2 Vyberte volbu pro polozku Zobrazit dokumenty v rezimu PDF/A: Nikdy nebo Pouze pro dokumenty PDF/A.

Pomoci opétovné zmény nastaveni predvolby miizete pfepinat do nebo z rezimu zobrazeni PDF/A.

Navigace pomoci vazeb

Vazby mohou zpusobit prechod na jiné misto ve stejném dokumentu, do jinych dokumentti PDF nebo na webové
stranky. Klepnuti na vazbu muiZe také otevtit prilozeny soubor a prehrat 3D obsah, film nebo zvukovy klip. Chcete-li
prehrat tato multimédia, musite mit nainstalovany prfislu$ny hardware a software.

Vzhled vazeb v PDF urcuje osoba, ktera dokument PDF vytvotila.

Pozndmka: Pokud nebyla vazba vytvotena v aplikaci Acrobat pomoci ndstroje vazba, musi byt ve Vseobecnych
predvolbdch vybrand volba Vytvofit vazby z URL, aby vazba fungovala spravné.

1 Zvolte nastroj pro vybér [k.

2 Umistéte ukazatel nad oblast vazby na strance, az se ukazatel zméni na rucicku s ukazujicim prstem. Pokud vazba
odkazuje na web, objevi se v ruci¢ce znak plus (+) nebo w . Pak na vazbu klepnéte.

Viz také
»Vazby a prilohy® na strance 279

»Predvolby pro multimédia“ na strance 314

PDF s prilozenymi soubory

Kdy?z oteviete PDF s jednim nebo vice pfilozenymi soubory, automaticky se otevie panel Pfilohy s prehledem
ptipojenych soubori. Tyto soubory muiZete otevirat a prohliZet je, upravovat prilozené soubory a ukladat provedené
zmény v ramci opravnéni stanovenych autory dokumentu.
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Pokud PDF premistite na nové misto, prilohy se automaticky pfemisti spolu s nim.

Viz také

»Otevfeni, ulozeni nebo odstranéni prilohy na strance 283

Otevieni nebo zavieni rezimu ¢teni
Zobrazeni rezimu ¢teni skryje na pracovni plose vse kromé dokumentu a pruhu nabidek.
% Zvolte Zobrazeni > Rezim ¢teni.

Opétovnym vybérem Rezimu ¢teni obnovite pracovni plochu do predchazejiciho stavu se zobrazenim stejnych
naviga¢nich tla¢itek a pruht nastroja.

Prohlizeni PDF v rezimu Na celou obrazovku

V rezimu Na celou obrazovku vyplni stranky PDF celou obrazovku; pruh nabidek, pruhy néstrojt a ovladace okna se
skryji. Autor PDF muze nastavit, aby se PDF oteviral v rezimu Na celou obrazovku, nebo mtiZete toto zobrazeni
nastavit sami. Rezim Na celou obrazovku se ¢asto pouziva pro prezentace, nékdy i s automatickym prichodem
strankami a prechody.

V rezimu Na celou obrazovku ziistavé ukazatel aktivni, takZe mtiZete klepnout na vazby a otevirat poznamky. Existuji
dva zptisoby, jak prochazet PDF v rezimu Na celou obrazovku: muzete pouzit klavesové zkratky ptikazti pro navigaci
a zvétSeni nebo muZete nastavit pfedvolby rezimu Na celou obrazovku tak, aby se zobrazila navigacni tlacitka rezimu
Na celou obrazovku, a pak muzete klepnutim na tato tla¢itka ménit stranky nebo ukoncit rezim Na celou obrazovku.

Viz také
»Predvolby pro prohlizeni PDF* na strance 35

»Vytvoreni prezentace® na strance 294

Nastaveni predvoleb naviga¢niho pruhu pro rezim Na celou obrazovku

1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Na celou obrazovku.
2 Vyberte moznost Zobrazit naviga¢ni pruh a pak klepnéte na OK.
3 Vyberte moznost Zobrazeni > Na celou obrazovku.

Naviga¢ni pruh pro rezim Na celou obrazovku obsahuje tla¢itka Pfedchazejici stranka 4 , Nasledujici stronka [ a
Zaviit zobrazeni na celou obrazovku 9. Tato tlacitka se nachézeji v levém spodnim rohu pracovni plochy.

Cteni dokumentu v rezimu Na celou obrazovku

Pokud se nezobrazi naviga¢ni pruh pro rezim Na celou obrazovku, miizete PDF prochazet pomoci klavesovych
zkratek.

Pozndmka: Pokud mdte nainstalovdny dva monitory, rezim Na celou obrazovku se miize objevit pouze na jednom
z nich. Chcete-li prochdzet stranky dokumentu, klepnéte na obrazovku, na které je zobrazena stranka v rezimu Na celou
obrazovku.

1 Zvolte Zobrazeni > rezim Na celou obrazovku.
2 Provedte libovolné z néasledujicich tkoni:
+ Chcete-li ptejit na nasledujici stranku, stisknéte Enter, PageDown nebo klévesu se $ipkou doprava.

«  Chcete-li ptejit na predchdzejici stranku, stisknéte Shift+Enter, PageUp nebo klavesu se Sipkou doleva.
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3 Chcete-li rezim Na celou obrazovku zaviit, stisknéte klavesovou zkratku Ctrl+L nebo klavesu Esc. (V predvolbach
rezimu Na celou obrazovku musi byt vybrano Ukon¢it kldvesou Escape.)

Chcete-li ndstroj Na celou obrazovku B zobrazit v pruhu ndstrojii Zobrazeni strdnky, klepnéte pravym tlacitkem na
pruh ndstrojit Zobrazeni stranky a vyberte Rezim na celou obrazovku. Potom klepnutim na ndstroj Na celou
obrazovku prepnéte do rezimu Na celou obrazovku.

Zobrazovani PDF ve webovém prohlizeci

Dokumenty PDF mtiZete zobrazovat v podporovaném webovém prohliZeci, nebo miiZzete nastavit predvolby pro
internet tak, aby se svdzané nebo stazené soubory PDF oteviraly v samostatném okné aplikace Acrobat. Pokud otvirate
dokumenty PDF v aplikaci Acrobat mimo prostfedi webového prohlizece, nemuzete pouzivat Rychlé zobrazovani

z webu, odesilani formulaft z prohlizece ani zvyraznéni vyhledavani na webu.

Jelikoz klavesové ptikazy mohou byt presmérovany do webového prohlizece, nékteré zkratky aplikaceAcrobat nemusi
byt k dispozici. Obdobné budete moZna muset misto pruhu nastroji nebo nabidky prohlizece pouzit néstroje

a pfikazy v pruhu néstrojt aplikace Acrobat. Chcete-li naptiklad dokument PDF vytisknout, musite misto pfikazu pro
tisk v prohlizeci pouzit tlac¢itko Tisk v pruhu nastrojt aplikace Acrobat. (V aplikaci Microsoft Internet Explorer
mtzete k volbam Soubor > Tisk, Upravy > Kopirovat a Upravy > Hledat pouzit panel néstroji aplikace Internet
Explorer.)

Piedvolby pro internet

Zobrazovat PDF v prohlizeéi Libovolny dokument PDF otevieny z webu se zobrazi v okné prohlizece. Pokud tato
volba neni vybrand, oteviraji se dokumenty PDF v samostatném okné Acrobatu. Pokud mate v opera¢nim systému
Mac OS nainstalovany Adobe Reader i Acrobat, muzete vybrat, ktera aplikace a ktera verze se ma pouzivat.

Pozndmbka: Pokud mdte ve svém systému nainstalovany Reader a poté nainstalujete Acrobat, Safari bude k otevirdni
dokumentii PDF ve vasem prohlizeci naddle pouZivat Adobe Reader. Pomoci této volby miiZete konfigurovat aplikaci
Safari tak, aby pouzivala Acrobat.

Povolit rychlé zobrazovani zwebu Stahuje dokumenty PDF, které se maji zobrazit z webu, po jednotlivych strankach.
Pokud tato volba neni vybrana, nacte se cely soubor PDF a teprve poté se zobrazi. Pokud chcete, aby v pozadi
pokracovalo stahovani celého dokumentu PDF, zatimco si prohlizite jeho prvni stranku, vyberte také Povolit
spekulativni stahovani v pozadi.

Povolit spekulativni stahovani v pozadi Povoluje, aby stahovani PDF z webu pokracovalo i poté, co se objevi prvni
vyzadana stranka. Stahovani v pozadi se zastavi, kdyz se v Acrobatu spusti jakakoli jina uloha, naptiklad prochdzeni
stranek dokumentu.

NI 1

Rychlost pfipojeni Zvolte rychlost pfipojeni z nabidky. Toto nastaveni pouziva také zasuvny modul pro multimédia.

Nastaveni internetu [nebo Sitova nastaveni] Klepnutim oteviete dialogové okno nebo panel internetového nebo
sitového pripojeni vaseho pocitace. Dalsi informace najdete v napovédé k vasemu opera¢nimu systému nebo vam je
da vas poskytovatel sluzeb internetu nebo spravce mistni sité.

Cteni clankaii

V dokumentech PDF miize autor definovat ¢ldnky, coz jsou volitelné elektronické fetézce obsahu. Clénky provadéji
uzivatele obsahem PDF, pri¢emz preskakuji stranky nebo oblasti stranky, které nejsou soucasti ¢lanku, stejné jako kdyz
pro¢itate tradi¢ni noviny nebo ¢asopis a sledujete jeden pribéh, zatimco ostatni obsah ignorujete. Kdyz ¢tete ¢lanek,

Y7

méni se méritko zobrazeni stranky tak, aby soucasna ¢ast ¢lanku vyplnila celou obrazovku.
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Viz také
»Clanky“ na strance 287

Otevieni a vyhledani fetézce ¢lanku

1 Zvolte Nastroje > Vybirani a zvétseni > Nastroj ruci¢ka, nebo v pruhu ndstrojit Vybirani a zvétseni klepnéte na
Néstroj rucicka.

2 Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Clanky, abyste otevieli panel Clanky.

Pozndmka: Panel Cldnky nelze oteviit, kdyZ prohliZite dokument PDF uvniti webového prohlizece. Musite PDF otevit
v aplikaci Acrobat.

3 Poklepanim na ikonu ¢lanku prejdéte na jeho zacatek. Ikona se zméni na kurzor ¢teni ¢lanku

Pozndmka: Pokud je panel Cldnky prdzdny, znamend to, Ze autor pro tento PDF nedefinoval Zddné fetézce clankil.
4 Ptiotevieném ¢lanku provedte jeden z nasledujicich ukonu:

+ Chcete-li prochazet ¢lanek po jednotlivych panelech, stisknéte klavesu Enter nebo na ¢lanek klepnéte.

+ Chcete-li prochazet ¢lanek zpatky po jednotlivych panelech, klepnéte do ¢lanku se stisknutou klavesou Shift nebo
stisknéte Shift+Enter.

+ Chcete-li prejit na zacatek ¢lanku, klepnéte v ¢lanku se stisknutou klavesou Ctrl.
5 Na konci ¢lanku znovu na ¢lanek klepnéte.

Obnovi se predchazejici zobrazeni stranky a ukazatel se zméni na kurzor konce ¢lanku ).

Opusténi retézce pred koncem ¢lanku
1 Zkontrolujte, Ze je vybran nastroj rucicka.

2 Klepnéte na stranku se stisknutymi klavesami Shift+Ctrl.

Obnovi se predchazejici zobrazeni stranky.

Piredvolby pro prohlizeni PDF

Dialogové okno Predvolby slouzi k definovani vychoziho usporadani stranek a k prizptisobeni vasi aplikace mnoha
dal$imi zpusoby. Pro zobrazovani PDF zkontrolujte nastaveni voleb pro Dokumenty, Veobecné, Multimédia
a Zobrazeni stranky.

Nastaveni predvoleb ovlada, jak se bude aplikace pfi praci chovat; neni spojené s zadnym konkrétnim PDF.

Pozndmka: Pokud nainstalujete néjaké zdsuvné moduly od jiného vyrobce, nastavte tyto predvolby pomoci polozky
nabidky Pfedvolby tfetich stran.

Viz také
»predvolby 3D na strance 329

»Predvolby pro multimédia“ na strance 314

»Nastaveni predvoleb usnadnéni pfistupu“ na strance 261
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predvolby dokumenti

Oteviit nastaveni
Pfi dal$im otevirani dokumenta obnovit posledni nastaveni zobrazeni Urcuje, zda se dokumenty automaticky
oteviraji na naposledy zobrazené strance.

Oteviit vazby na jiné dokumenty ve stejném okné Pravé otevieny dokument se zavie a ve stejném okné se otevie
dokument, na ktery odkazuje vazba. Tim se minimalizuje pocet otevienych oken. Pokud je dokument, na ktery
odkazuje vazba, jiZz otevfeny v jiném okné, soucasny dokument se nezavie, kdyz klepnete na vazbu do otevteného
dokumentu. Pokud tuto volbu nevyberete, otevie se nové okno pokazdé, kdyz klepnete na vazbu do jiného
dokumentu.

Povolit nastaveni stavu vrstvy podle informaci uzivatele Povoli autorovi dokumentu PDF s vrstvami urcit viditelnost
vrstev na zakladé informaci od uzivatele.

Povolit dokumentiim skryti nabidek, pruhii nastroji a ovladaéii okna Povoli dokumentu PDF urcit, zda pti jeho
otevfeni budou pruh nabidek, pruh nastrojii a ovladace okna skryty.

Poéet dokumentii v seznamu posledné pouzitych Nastavi maximalni pocet dokumenti uvedenych v seznamu v
nabidce Soubor.

Pamatovat si soubory v historii Organizatoru po Urcete, jak dlouho ztstanou soubory PDF v seznamu Historie.

Ulozit nastaveni
Automaticky ukladat zmény dokumentu do do¢asného souboru kazdych _minut Urcuje, jak ¢asto ma Acrobat
automaticky ukladat zmény do otevieného dokumentu.

Ulozit jako optimalizuje pro rychlé zobrazovanizwebu Zméni strukturu dokumentu PDF pro stahovani z webového
serveru po strankach.

Rezim zobrazeni PDF/A
Zobrazit dokumenty v rezimu PDF/A Urcuje, kdy se pouzije tento rezim zobrazeni: Nikdy nebo Pouze pro dokumenty
PDF/A.

Prozkoumat dokument

Prozkoumat dokument Hled4 v PDF polozky, které nemusi byt viditelné, napriklad metadata, prilozené soubory,
poznambky a skryty text nebo vrstvy. Vysledky prohlidky se zobrazi v dialogovém okné a vy mizete odstranit libovolny
typ polozek, které se v ném objevi.

+ Prozkoumat dokument pii jeho zavirani (Tato volba neni standardné vybranad.)
+ Prozkoumat dokument pfi jeho posilani e-mailem (Tato volba neni standardné vybrand.)

Pii aplikovani znaéek redigovani upravit nazev souboru Urcuje pfedponu nebo ptiponu, jez ma byt pouzita pti
ukladani souboru, u néhoz byly aplikovany znacky redigovani.

Na celou obrazovku, predvolby

Nastaveni pro Na celou obrazovku
Pouze aktualni dokument Urcuje, zda je, nebo neni zobrazeni omezeno na jeden PDF.

Vyplnit obrazovku jednotlivymi strankami Nastavi zobrazeni stranky tak, aby jedna stranka pokryla maximalni
moznou plochu obrazovky.
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Upozornit, kdyZ dokument vyZzaduje Na celou stranku Pred prechodem do reZzimu Na celou obrazovku zobrazi

v

zpravu. Vybranim této volby zménite v této zpravé predchozi zaskrtnuti volby Pristé tuto zpravu nezobrazit.

Ktery monitor chcete pouzit Specifikuje monitor, na kterém se zobrazi dokument v reZimu Na celou stranku (pro
uzivatele, ktef{ maji nakonfigurovano vice monitori).

Navigace pro rezim Na celou obrazovku
Ukongit klavesou Escape Umoznuje ukoncit rezim Na celou obrazovku stisknutim kldvesy Esc. Pokud neni tato volba
vybrana, mtzete k ukonceni pouzit klavesovou zkratku Ctrl+L.

Zobrazit navigaéni pruh Zobrazi minimalni naviga¢ni pruh bez ohledu na nastaveni dokumentu.

Klepnuti levym tla¢itkem piejde o stranku dopiedu; pravym tlaéitkem o stranku dozadu Umoziiuje prochazet
dokumentem Adobe PDF po strankach klepnutim mys$i. Dokumentem muiZete prochdzet po strankach také
stisknutim klaves Return, Shift+Return (chcete-li se vratit zpét) nebo klaves se $ipkami.

Dokola po posledni strance Umoziiuje prochazet dokumentem PDF po strankach nepfetrzité, s ndvratem na prvni
stranku po posledni strance. Tato volba se typicky pouzivd pfi nastaveni zobrazeni pro informacni stanek.

Dopiedu po kazdych _sekundach Urcuje, zda se md automaticky prejit na dalsi stranku po nastaveném poctu sekund.
I kdyz je nastavené automatické prechdzeni na dalsi stranky, muzZete prochazet strankami dokumentu pomoci mysi
nebo pomoci klavesovych zkratek.

Vzhled v rezZimu Na celou obrazovku
Barva pozadi Urcuje barvu pozadi okna v rezimu Na celou obrazovku. Chcete-li pfizpisobit barvu pozadi, muzete
vybrat barvu z palety barev.

Kurzor mysi Urcuje, zda chcete pfi pouzivani rezZimu Na celou obrazovku zobrazit nebo skryt kurzor.

Pfechody v rezimu na celou obrazovku
Ignorovat viechny piechody Odstrani pfechodové efekty z prezentaci, které prohliZite v rezimu Na celou obrazovku.

Vychozi piechod Urcuje prechodovy efekt, ktery se pouzije, kdyz prejdete na jinou stranku v rezimu Na celou
obrazovku a v dokumentu neni nastaveny zadny prechodovy efekt.

Smér Pro vybrany vychozi prechod na obrazovce urcuje smér postupu, napiiklad Dolt, Doleva, Vodorovneé atd.
Dostupné volby se li$i podle prechodu. Pokud vybrany vychozi pfechod neovliviiuji zddné smérové volby, tato volba
nebude dostupna.

Smér naviga¢nich ovladaéii Napodobuje postup uzivatele v prezentaci, naptiklad pfi postupu uzivatele na nasledujici
stranku zobrazi pfechod odshora dolt a pti kroku uZivatele zpét na predchozi stranku zobrazi prechod odspodu
nahoru. Dostupné pouze pro prechody se smérovymi volbami.

Vseobecné predvolby

Zakladni nastroje
Pouzivat jednoznakové klavesové zkratky pro pfistup k nastrojim Umoziuje vybirdni ndstrojt jednim stiskem
klavesy. Tato volba neni standardné vybrand.

Vytvoieni vazeb z URL Urcuje, zda se maji v dokumentu PDF automaticky identifikovat odkazy, které nebyly
vytvoreny pomoci Acrobatu, a zda se z nich maji stat odkazy, na které je mozné klepnout.

Vybirat text pomoci nastroje ru¢i¢ka & Obrazy Umoznuje, aby nastroj rucicka fungoval jako nastroj pro vybér, kdyz se
v Adobe PDF podrzi nad textem.
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Pouzivat nastroj ruci¢ka ke ¢teni élanka Pri posunuti nad zfetézeni ¢lanku zméni vzhled kurzoru nastroje rucicka. Pti

prvnim klepnuti pfiblizi ¢lanek tak, aby vodorovné vyplnil oblast dokumentu; nasledujici klepnuti sleduji zfetézeni
¢lanku.

Pouzivat s nastrojem ruéi¢ka zvétsovani kole¢ckem mysi Zméni akci kolecka mysi z rolovani na zvétseni.
Nastroj pro vybér vybere obrazy pied textem Zméni poradi, ve kterém nastroj pro vybér vybira.

Pouzivat pro obrazy z nastroje snimek pevné rozliseni Nastavi rozliSeni pouzité pro kopirovani obrazt zachycenych
nastrojem snimek.

Upozornéni
Nezobrazovat upozornéni prav Vypina vystrazné zpravy, které by se normélné zobrazily, kdyZ odstranite polozky,
jako jsou vazby, stranky, miniatury stranek a zalozky.

Obnovit viechny vystrahy Obnovi vychozi nastaveni pro vystrahy.

Tisk
Zobrazit miniatury stranky v tiskovém dialogu Ovlada zobrazeni ndhledu tisku v tiskovém dialogovém okné. Vypnuti
této volby zrychli nahled.

Posilat pfi tisku prichozi PostScript Povoluje, aby se posilaly XObjekty Adobe® PostScriptu® v souboru PDF, kdyz se
tento soubor PDF tiskne na PostScriptové tiskarné.

Spousténi aplikace
Zobrazit uvodni obrazovku Urcuje, zda se pokazdé, kdyz se spusti aplikace, objevi uvodni obrazovka aplikace.

Pouzit pouze certifikované zasuvné moduly Zajisti, Ze se nactou pouze ty zasuvné moduly tfetich stran, které jsou
certifikované od Adobe. Notace Nyni v certifikovaném reZimu vyznacuje bud Ano nebo Ne v zavislosti na jejim stavu.

Zkontrolovat aktualizace Pokud je tato volba vybrana, kontroluje, zda nebyly vydany aktualizace softwaru v
intervalech urcenych v predvolbach spravce aktualizaci Adobe.

Zkontrolovat graficky akcelerator 2D (pouze ve Windows) (Zobrazuje se, pouze pokud hardware vaseho pocitace
podporuje grafickou akceleraci 2D). Pokud je tato volba vybrand, umoziuje pouziti hardwarové akcelerace pri
otevieni prvniho dokumentu. Pokud tato volba neni vybrand, pouziti hardwarové akcelerace se za¢ina az po otevieni
prvniho dokumentu. Tato volba muZe prodluzovat dobu spusténi, proto je standardné vypnuta.

Pozndmbka: Tato volba je dostupnd pouze tehdy, kdyz je vybrand volba PouZit akceleraci grafiky 2D v predvolbdch
Zobrazeni strdnky.

Viz také

»Zména predvoleb aktualizaci na strance 54

Zobrazeni stranky, predvolby

Vychozi rozvrieni a zvétSeni

Uspofadani stranek Nastavuje usporadani stranek, které se pouzije pro rolovani, kdyz poprvé oteviete dokument.
Vychozi nastaveni je Automaticky. Usporadani stranek v Soubor > Vlastnosti > Pocatecni zobrazeni nahrazuje
usporadani stranek v pfedvolbach.

Zvétseni Nastavi troven zvét$eni pro dokumenty PDF pti prvnim otevieni. Tato hodnota nahradi nastaveni
v dokumentu. Vychozi nastaveni je Automaticky.
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Rozliseni
Pouzivat systémové nastaveni PouZije systémové nastaveni pro rozliSeni monitoru.

Jiné rozliseni Nastavi rozliSeni monitoru.

Vykresleni
Vyhladit text Urcuje, jaky typ vyhlazeni textu se ma pouzit.

Vyhladit ¢arové grafiky Pomoci vyhlazeni odstrani ostré uhly car.
Vyhladit obrazy Pomoci vyhlazeni minimalizuje prudké zmény barev v obrazech.

Pouzivat lokalni pisma Urcuje, zda aplikace pouZije nebo ignoruje lokdlni pisma nainstalovand ve vasem systému.
Pokud je tato volba vypnuta, pouziji se pro pisma, ktera nejsou vloZena do PDF, nahradni pisma. Pokud pismo nelze
nahradit, text se objevi jako typografické tecky a zobrazi se chybova zprava.

Zvyraznit tenké éary Pokud je tato volba vybrana, procistuje zobrazeni tenkych ¢ar a tim zlepSuje jejich viditelnost.

Pouzit pamét stranek Umisti nasledujici stranku do vyrovnavaci paméti predtim, nez se zobrazi platna stranka, aby se
zkratila doba potfebna pro prochazeni dokumentu po strankach.

Pouzit akceleraci grafiky 2D (pouze ve Windows) (Zobrazuje se, pouze pokud hardware vaseho pocitace podporuje
grafickou akceleraci 2D). Zrychluje zmény métitka zobrazeni, rolovani a prekreslovani obsahu stranky i reprodukci
a manipulaci s obsahem dvojrozmérného PDF. Tato volba je standardné vybrand.

Pozndmka: Pokud tato volba neni v predvolbdch Zobrazeni strdanky dostupnd, budete pravdépodobné muset tuto
hardwarovou funkci zajistit aktualizaci oviadace adaptéru GPU. Aktualizovany ovladac si vyZdidejte od vyrobce karty
nebo pocitace.

Obsah stranky a informace o strance
Zobrazovat velké obrazy Zobrazi velké obrazy. Pokud je vas systém pomaly pri zobrazovani obrazové naro¢nych
stranek, tuto volbu vypnéte.

Pouzivat plynule proménné zvétseni (pouze ve Windows) Pokud je tato volba vypnuta, jsou vypnuté efekty animace,
coz zvysuje rychlost.

Zobrazovat ramecky kresby, fezani a spadavky Zobrazi vSechny ramecky kresby, fezani nebo spadavky definované
pro dokument.

Zobrazovat miizku prahlednosti Zobrazi mfizku za prithlednymi objekty.

Pouzivat logicka ¢isla stranek Umozniuje pouzit prikaz Cislovat stranky pro sesouhlaseni pozice stranky v PDF

s ¢islem vytiSténym na strance. V pruhu nastroji Navigace strankami a v dialogovych oknech Jit na stranku a Tisk se
zobrazuje ¢islo stranky nasledované polohou stranky v zavorce. Piikladem muze byt i (1 z 1), pokud vytisténé ¢islo
prvni stranky je i. Pokud tato volba neni vybrana, stranky se ¢isluji arabskymi ¢isly za¢inajicimi ¢islem 1. Zapnuti této
volby pomaha zabranit neo¢ekavanému chovani pfi klepnuti na piikaz Zpét nebo Jit zpét ve webovém prohlizeci.

Vzdy zobrazit velikost stranky dokumentu Zobrazi rozméry stranky vedle vodorovného posuvniku.

Pouzit nahled pietisku Urcuje, zda je rezim Nahled pretisku zapnuty pouze pro soubory PDF/X, zda neni nikdy
zapnuty, zda je vzdy zapnuty, pfipadné nastaveny automaticky. Kdyz je volba nastavena na hodnotu Automaticky,
aktivuje se rezim Nahled pretisku, pokud dokument obsahuje pretisky. Rezim Nahled pretisku umoznuje zobrazit (na
obrazovce) uc¢inky pouziti zastupce tiskové barvy v tisténém vystupu. Tiskarna nebo poskytovatel tiskovych sluzeb by
mohl napfiklad vytvofit zastupce tiskové barvy, pokud dokument obsahuje dvé podobné piimé barvy a je zapotiebi
pouze jedna.
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Rezim zobrazeni referen¢nich objekti XObject

Zobrazit cile referen¢nich objekti XObject Urcuje typ dokumentd, v nichZ je mozné zobrazit referen¢ni objekty
XObject.

Umisténi odkazovanych soubort (Volitelné¢) Urcuje umisténi pro odkazované dokumenty.

Upravy zobrazeni PDF

Nastaveni zvétseni stranky

Pomoci néstrojt v pruhu nastrojt Vybirani a zvétSeni lze ménit métitko zobrazeni dokumentt PDF. Ve vychozim
zobrazeni pruhu nastroju se zobrazuji jen nékteré z téchto néstrojti. Chcete-li zobrazit vSechny nastroje, klepnéte na
pruh ndstrojti Vybirani a zvétseni pravym tlacitkem mysi, zvolte polozku Zobrazit vSéechny néstroje nebo Vice nastrojt
a vyberte jednotlivé nastroje.

Wybiran a zvétdeni *
IOESE Y
| |
A B C D E F G H | J

Vsechny ndstroje pro zvétseni zobrazeni
A. Ndstroj ramecek zvétSeni B. dynamické zvétSeni, ndstroj C. Tlacitko Zmensit zobrazeni D. Tlacitko Zvétsit zobrazeni E. Tlacitko nabidky
Hodnota zvétseni F. Tlacitko Skutecnd velikost G. Tlacitko Podle Sitky H. Tlacitko Celou strdnku I. Posouvdni a zvétsovini okna ndstroj
J. Nastroj lupa

+ Nastroj ramecek zvétSeni pracuje nékolika riznymi zptsoby. Muzete pomoci néj natdhnout ramecek kolem oblasti
stranky, kterd ma vyplnit zobrazovaci plochu. Nebo jednoduse klepnutim na nastroj raimecek zvétseni zvyste
zvét$eni o pfedem nastavenou hodnotu, se sttedem v bod¢, na ktery jste klepnuli. Chcete-li zvétseni snizit
o prednastavenou hodnotu, klepnéte na nastroj rimecek zvétseni se stisknutou klavesou Ctrl.

+ Nastroj dynamické zvétSeni zvétSuje zobrazeni prti tazeni nahoru po strance a zmensuje zobrazeni pfi tazeni dold.
Pokud pouzivate kolecko mysi, tento nastroj priblizuje pfi toceni koleckem dopiedu a oddaluje pii toceni dozadu.

 Tlacitka Zvétsit zobrazeni a Zmensit zobrazeni méni métitko zobrazeni dokumentu o pfedem nastavené hodnoty.

+ Volba Hodnota zvétSeni zméni zobrazeni stranky podle hodnoty v procentech, kterou zadate nebo vyberete
z rozbalovaci nabidky.

« Skutecna velikost zobrazi stranku ve 100% zvétseni.
+ Podle $itky upravi zvétseni tak, aby PDF vodorovné vyplnil panel dokumentu.
« Celd stranka upravi zvétSeni tak, aby jedna stranka svisle vyplnila panel dokumentu.

« Nastroj Posouvani a zvétSovani okna upravi méritko zobrazeni a polohu zobrazené oblasti podle plochy
v nastavitelném obdélniku v zobrazeni miniatury stranky v okné nastroje Posouvdni a zvétSovani okna.

+ 'V okné nastroje Lupa se zobrazi zvét§ena ¢ast PDF odpovidajici plose v nastavitelném obdélniku v panelu
dokumentu.

Zména velikosti zobrazeni stranky podle okna
+ Chcete-li zménit velikost zobrazeni stranky tak, aby pfesné vyplnila panel dokumentu, zvolte Zobrazeni > ZvétSeni

> Cela stranka.

«  Chcete-li zménit velikost zobrazeni stranky podle §itky okna, zvolte Zobrazeni > Zvétieni > Podle sitky. Cast
stranky muze byt mimo zobrazeni.
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«  Chcete-li zménit velikost zobrazeni stranky podle vysky okna, zvolte Zobrazeni > Zvétseni > Podle vysky. Cast
stranky muize byt mimo zobrazeni.

« Chcete-li, aby text a obrazy na strance vyplnily $iiku okna, zvolte Zobrazeni > Zvétieni > Podle obsahu. Cast
stranky muize byt mimo zobrazeni.

Chcete-li zobrazit kldvesové zkratky pro zménu velikosti dokumentu, oteviete nabidku Zobrazeni.

Zobrazi stranku ve skutecné velikosti

< Zvolte Zobrazeni > ZvétSeni > Skute¢na velikost.

Skutec¢na velikost stranky PDF je typicky 100 %, ale pfi vytvareni dokumentu ji Ize nastavit na jinou troven zvétSeni.

Zména mé¥itka zobrazeni pomoci nastroji z pruhu Zvétseni

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ V pruhu nastroju klepnéte na tla¢itko Zvétsit zobrazeni # nebo Zmensit zobrazeni &',

+ Zadejte méfitko zobrazeni v procentech v pruhu ndstroji Vybirani a zvétSeni. Pozadovanou hodnotu muizete
zapsat, nebo ji vybrat z rozbalovaci nabidky.

« TaZenim nastrojem ramecek zvétseni % definujte na strdnce plochu, kterou chcete vyplnit panel dokumentu.

+ Naéstrojem Dynamické zvétSeni %, tdhnéte nahoru, chcete-li méfitko zobrazeni zvétsit, nebo naopak doli, chcete-
li métitko zobrazeni zmensit.

Kdyz je vybrdn ndstroj Ramecek zvétseni, miiZete zmensit zobrazeni klepnutim nebo tazenim s podrzenou kldvesou
Ctrl. Podrzenim Shift prepnete docasné z ndstroje Ramecek zvétseni na ndstroj Dynamické zvétseni.

Zména méritka zobrazeni pomoci nastroje Posouvani a zvétSovani okna

1 Zvolte Nastroje > Vybirani a zvétSeni > Posouvani a zvétsovani okna, nebo vyberte nastroj Posouvani a zvét§ovani
okna & v pruhu nastroji Vybirani a zvétseni.

2 Provedte libovolné z néasledujicich tkond:

+ Tazenim za tahla ramecku v okné Posouvani a zvét§ovani zménte zvétseni dokumentu.
+ Pretazenim stfedu rimecku se posunete do oblasti, kterou chcete vidét.

+ Klepnutim na naviga¢ni tla¢itka prejdéte na jinou stranku.

+ Do textového pole Lupa zadejte pozadovanou hodnotu zvét§eni nebo zménte métitko zobrazeni dokumentu
o pfedem nastavené hodnoty klepnutim na tla¢itko se znaménkem plus #® nebo minus &'.

Zména méritka zobrazeni pomoci nastroje Lupa
1 Zvolte Nastroje > Vybirani a zvétseni > Lupa nebo vyberte nastroj Lupa
pokud je zobrazeny.

= z pruhu néstroja Vybirani a zvéteni,

2 Klepnéte na oblast dokumentu, kterou chcete zobrazit detailnéji. V dokumentu se objevi obdélnik odpovidajici
plose zobrazené v okné néstroje Lupa. Pretazenim nebo zménou velikosti tohoto obdélniku lze zménit zobrazeni
v okné nastroje Lupa.

3 Chcete-li zménit miru zvét$eni nastroje Lupa, provedte libovolny z nasledujicich tikoni:
« Pretahnéte jezdec.
+ Klepnéte na tla¢itko plus nebo minus.

+ Zadejte hodnotu do textového pole pro zvétseni.
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Pouziti ndstroje Lupa k zobrazeni zvétsené oblasti dokumentu.

Pozndmka: Chcete-li zménit barvu obdélniku ndstroje Lupa, klepnéte na rozbalovaci nabidku Barva cdry v pravém
dolnim rohu okna ndstroje Lupa a vyberte novou barvu.

v v

Zména méritka zobrazeni za pomoci miniatury stranky
1 Klepnutim na tlacitko Stranky na levé stran¢ okna zobrazte miniatury stranek.

2 Najdéte miniaturu soucasné stranky. Potom umistéte ukazatel nad pravy dolni roh ramecku zobrazeni stranky, az
se ukazatel zméni na dvojitou Sipku.

3 Tazenim rohu ramecku zvétSete nebo zmensete zobrazeni stranky.

4 Podle potfeby umistéte ukazatel nad ramecek zobrazujici zvétSeni v miniatute, az se ukazatel zméni na ikonu
rucicky. Potom pretdhnéte ramecek, abyste v panelu dokumentu zobrazili jinou oblast stranky.

Stranky

Welcome

S

Rdmecek zobrazeni stranky v miniatufe stranky oznacuje oblast strdnky, kterd se pravé zobrazuje v panelu dokumentu.

Zména vychoziho zvétseni
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Zobrazeni stranky.

2 Otevrete rozbalovaci nabidku Zvétseni a zvolte vychozi uroven zvétSeni.
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Zobrazeni oblasti zvétSené stranky, které jsou mimo obrazovku

Kdyz zobrazeni hodné zvétsite, mozna uvidite jen ¢ast stranky. Zobrazeni miiZete posouvat na jiné ¢asti stranky, aniz
byste zménili droven zvétseni.

% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ Pro pohyb po strance nahoru a dold pouzijte svislé posuvniky, pro pohyb doprava a doleva pouzijte vodorovné
posuvniky.

+ Vyberte néstroj ru¢icka v pruhu ndstroji Vybirani a zvétSeni nebo zvolte Nastroje > Vybirani a zvétseni > Nastroj
rucicka a tazenim pohybujte strankou stejné, jako byste pohybovali listem papiru po stole.

Viz také

»O vrstvach v PDF“ na strdnce 301

Nastaveni rozvrzeni a orientace stranky

Zména usporadani stranek je zvlast uzitecna, kdyz chcete dokument zmensit tak, abyste ziskali pfehled o jeho
usporadani. Pri prohlizeni dokumentti PDF muzete pouzit nasledujici usporadani stranek:

/

Jedna stranka Zobrazi se vidy jedna stranka, pfi¢emz neni vidét zadna ¢ast dalich stranek.
Jedna stranka priibézné Stranky se zobrazuji v nepfetrzitém svislém sloupci, ktery ma $itku jedné stranky.
Dvojstranky Zobrazi se vzdy jedna dvojstranka, pficemz neni vidét Zadna ¢ast dalSich stranek.

Dvojstranky prabézné Stranky jsou usporadany ve dvojicich vedle sebe v souvislém svislém sloupci.

|

| Company

§

Uspotdaddni stranek Jedna stranka, Jedna stranka priibézné, Dvojstranky a Dvojstranky pritbézné

A

Nastaveni usporadani stranek

+ Chcete-li stranky zobrazovat po jedné, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Jedna stranka.

«  Chcete-li stranky zobrazovat po dvou, vedle sebe, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Dvojstranky.

+ Chcete-li stranky prochdzet pribézné jednu po druhé, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Jedna stranka
prabézné.

+ Chcete-li prochazet priabézné po dvou strankach najednou, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Dvojstranky
prabézné.

+ Chcete-li zobrazit prvni stranku vicestrankového dokumentu samostatné vpravo, vyberte nejdfive volbu

Dvojstranky nebo Dvojstranky prabézné. Potom zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Zobrazit titulni stranku
pti zobrazeni dvojstranek.

Chcete-li v pruhu néstrojit Zobrazeni stranek zobrazit rovnéz tlacitka pro kazdou z téchto voleb, zvolte Zobrazit >
Pruhy nastroji > Dalsi nastroje a pak je vyberte v dialogovém okné Dalsi nastroje.

Pozndmka: V uspotdddni Jedna stranka se prikazem Upravy > Vybrat vie vybere cely text na platné strdnce. V ostatnich
uspordddnich vybere p¥ikaz Vybrat vie vsechen text v PDF.
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Otoceni zobrazeni stranky
Zobrazeni stranky muzete otdcet v krocich po 90°. Tim se zméni zobrazeni stranky, ale ne jeji skute¢nd orientace. Tuto
zménu nelze ulozit

% Zvolte Zobrazeni > Otocit zobrazeni > Doprava nebo Doleva nebo v pruhu nastroja klepnéte na tlacitko Otocit
doprava (Y nebo Otocit doleva [ 4l.

Pozndmka: Chcete-li uloZit otoceni s dokumentem, zvolte Dokument > Otocit strdnky.

Zména vychoziho usporadani stranky
1V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Zobrazeni stranky.

2 Otevrete nabidku Usporadani stranek a zvolte Automaticky, Jedna stranka, Jedna stranka priibézné, Dvojstranky
nebo Dvojstranky priibézné.

Pozndmbka: PDF se otevie s usporddanim stranek uréenym v predvolbdch, pokud neni ve viastnostech dokumentu
zadané jiné uspotddani stranek (Soubor > Vlastnosti > Pocdtecni zobrazeni). Nastaveni ve viastnostech dokumentu
prepisuje nastaveni v predvolbdch. Pokud pouZijete vlastnosti dokumentu, nezapomerite pak dokument uloZit a zavfit,
aby se zmény projevily. UZivatelé aplikace Acrobat mohou ménit pocdtecni zobrazeni, pokud nastaveni zabezpeceni
umoznuje zmény. UZivatelé aplikace Reader nemohou ménit poldtecni zobrazeni.

Viz také

»Otevirani PDF“ na strance 21

Pouziti zobrazeni s rozdélenym oknem

PDF miizete prohlizet s panelem dokumentu rozdélenym na dva panely (pfikaz Rozdélit) nebo na ¢tyfi panely (prikaz
Tabulkové rozdéleni).

Prikazem Rozdélit miizete v aktivnim panelu posouvat zobrazeni, ménit iroven zvétSeni nebo prejit na jinou stranku,
aniz byste tim ovlivnili druhy panel.

Zobrazeni s tabulkovym rozdélenim je uzite¢né, pokud chcete zachovat viditelné nadpisy sloupcti a fadka pri
prohlizeni velké tabulky. V tomto rezimu zména zvétseni v jednom panelu zméni zvétSeni i ve vSech ostatnich
panelech. Také rolovani je ve véech panelech jednotné: vodorovné rolovani panelu také roluje panely nad nim a pod
nim; svislé rolovani také roluje panely vlevo a vpravo od tohoto panelu.

1 Za¢néte tvorbu pozadovaného typu rozdéleného zobrazeni:

+ Chcete-li zobrazeni rozd¢lit na dva panely, zvolte Okna > Rozdélit, nebo pretdhnéte $edy ramecek nad svislym
posuvnikem.

+ Chcete-li zobrazeni rozdélit na ¢tyfi panely se synchronizovanym rolovanim a trovnémi zvétseni, zvolte Okna >
Tabulkové rozdéleni.

2 Velikost panelt nastavte podle potieby pretazenim délicich pruht nahoru, dolt, doprava nebo doleva.
3 Podle potieby upravte uroven zvétsent:

+ Vrozdéleném zobrazeni muzete panel aktivovat klepnutim na néj a zménit pak droven zvét$eni pouze pro tento
panel.

'V zobrazeni s tabulkovym rozdélenim upravenim trovné zvétseni zménite zobrazeni ve véech ¢tyfech panelech.
4 Rolujte podle potteby:

+ Vrozdéleném zobrazeni aktivujete panel klepnutim a rolovanim ovlivnite pouze jeho obsah.
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'V zobrazeni s tabulkovym rozdélenim klepnete na panel a svislym rolovanim zménite zobrazeni aktivniho panelu
a panelu vedle néj. Vodorovnym rolovdnim zmeénite zobrazeni v aktivnim panelu a panelu nad a pod nim.

5 Chcete obnovit zobrazeni v jednom panelu, zvolte Okna > Odstranit rozdéleni.

Prohlizeni dokumentu ve vice oknech

Pomoci ptikazu Nové okno muzete pro jeden dokument vytvorit vice oken. Nova okna maji stejnou velikost, zvétseni
a usporaddni jako origindlni okno a otevfou se na stejné strance a nad originalnim oknem. Kdyz otevfete nové okno,
Acrobat prida k ptivodnimu nazvu souboru pfiponu 1 a novému oknu pfifadi pfiponu 2. Miizete otevfit i vice oken
a pripona se pro kazdé nové okno o jednicku zvysi. Zavieni okna zptisobi, Ze se zbyvajici oteviend okna precisluji; to
znamena, ze kdyz mate pét otevienych oken a zavfete okno, které jste otevreli jako tfeti, okna se precisluji s pfiponami
1az4.

Pozndmka: Tato funkce neni dostupnd, kdyz prohliZite dokumenty PDF v prohliZe¢i webu.

Otevieni nového okna

% Zvolte Okna > Nové okno.

Zavieni okna
% Klepnéte na zaviraci tla¢itko okna. Budete vyzvani, abyste ulozili provedené zmény. Pokud je otevieno vice oken
nez jedno, dokument se pfi zavieni okna nezavre.

Zavreni vsech oken dokumentu

% Zvolte Soubor > Zavtit. Pfed zavfenim jednotlivych oken budete vyzvani, abyste ulozili provedené zmény.

Zobrazeni PDF v rezimu tloustky car

st

V zobrazeni Tloustky Car se zobrazuji ¢ary s tloustkami definovanymi v souboru PDF. Pokud je zobrazeni Tloustky
¢ar vypnuto, aplikuje na ¢ary konstantni tloustku tahu (1 obrazovy bod) bez ohledu na zvét$eni. Pti tisku dokumentu
se tah vytiskne ve skute¢né tloustce.

% Zvolte Zobrazeni > Tloustky ¢ar. Chcete-li zobrazeni tloustky car vypnout, zvolte prikaz Zobrazeni > Tloustky car
jesté jednou.

Pozndmka: Zobrazeni Tloustky car nelze vypnout pti prohlizeni souborii PDF ve webovém prohliZeci.

y

Mrizky, voditka a méreni

Zobrazeni miizek

MFizky se pouzivaji k pfesnému zarovnani textu a objektii v dokumentu. Kdyz je mfizka zapnuta, je viditelna nad
dokumentem. Se zapnutou volbou Pritahovat na mrizku se objekt pti pfesunu zarovnd k nejbliz$i ¢are mrizky.

Zobrazeni nebo skryti mrizky

NIy NN

% Zvolte Zobrazeni > Mrizka. Kdyz je mrizka zobrazena, objevi se vedle tohoto ptikazu znak zaskrtnuti.

Zapnuti nebo vypnuti volby Pfitahovat na mfizku

% Zvolte Zobrazeni > Pfitahovat na mfizku. Kdyz je tato volba zapnutd, objevi se vedle nazvu pfikazu znak zagkrtnuti.
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Zména vzhledu mfizky
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Jednotky a voditka.

NIy

2 Chcete-li zménit nastaveni mfizky, provedte néktery z nasledujicich ukonii:

+ Chcete-li zménit mezery mezi ¢drami mtizky, zadejte hodnotu pro volby Sitka mezi ¢drami a Vyska mezi ¢arami.

vy N

+ Chcete-li zménit pocatek mrizky, zadejte hodnotu pro volby Posun mfizky od levého okraje a Posun mfizky od
horniho okraje.

N

+ Chcete-li zménit pocet vedlejsich dilki v kazdém ¢tverecku mifzky, zadejte hodnotu pro volbu Rozdéleni. Cary
vedlejsich dilkd jsou svétlejsi nez ¢ary mrizky.

vy YN

+ Chcete-li zménit barvu ¢ar mfizky, klepnéte na ¢tverecek Barva ¢ar mrizky a zvolte novou barvu z panelu Barvy.

Vytvareni voditek

Vodorovna a svisla pravitka umoznuji kontrolu velikosti objektti v dokumentech. MuzZete také v dokumentu vytvorit
voditka, ktera jsou zvlasté uzite¢na pro zarovnavani objekti, jako jsou pole formulari. MiiZzete zménit jednotky méfeni
a barvu pravitek.

Vytvareni novych voditek

1 Zvolte Zobrazeni > Pravitka.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

« Tahnéte dolt z vodorovného pravitka, chcete-li vytvorit vodorovné voditko, nebo tdhnéte doprava ze svislého
pravitka, chcete-li vytvofit svislé voditko.

« Poklepejte na ur¢ité misto na vodorovném pravitku, chcete-li tam vytvofit svislé voditko, nebo poklepejte na svislé
pravitko, chcete-li vytvofit vodorovné voditko.

Zobrazeni nebo skryti voditek
< Zvolte Zobrazeni > Voditka.

Premisténi nebo odstranéni voditek

% Klepnutim vyberte voditko a pak ho pretdhnéte do nové polohy, nebo stisknéte Delete. Chcete-li odstranit v§echna
voditka, klepnéte pravym tla¢itkem v oblasti pravitka a zvolte Odstranit vSechna voditka nebo Odstranit voditka na
strance.

Zména barvy voditek
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Jednotky a voditka.

2 Klepnéte na ¢tverecek Barva voditek a z rozbalovaci nabidky Barva zvolte novou barvu.

Méreni vysky, Sifrky nebo plochy objekti

Meéfici ndstroje se pouzivaji k méteni vzdalenosti a ploch objektiit v dokumentech PDF. Méfici néstroje jsou uZite¢né
pro zobrazeni vzdalenosti a ploch spojenych s objekty ve formulati nebo vykresu CAD (pocitatového projektovani).
Tyto nastroje miZete rovnéz pouzit k méfeni urcitych ploch dokumentu pred jej\ho odeslanim do profesionalni
tiskarny. Méftici nastroje jsou k dispozici uzivatelim Readeru pouze tehdy, kdyz tviirce dokumentu PDF povoli funkci
méfeni.

Pfi pouziti méfticiho ndstroje informacni panel Méfeni zobrazuje informace o méfeni, naptiklad aktualni méfeni,
hodnoty delta a métitko zvétsen.
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imka

Typy piitahoyvani Typy méfeni

SNN X /NN

Nastroj vzdalenost
Vzdalenost: 1,88 "

Uhel: 48,65
A¥ 1,41 AY: 1,247 C
Méfitka zwétZen: 1"=1"

| g

Meérici ndstroje

A. Méfeni, pruh ndstrojii B. Méteny objekt C. Informacni panel Méfeni

1 Vyberte pfikaz Nastroje > Analyza > Nastroj méfeni.

2 Chcete-li méfit plochy v dokumentu PDF, vyberte libovolny z nasledujicich typt méfeni:

+ Vyberte nastroj vzdalenost * *, chcete-li zmérit vzdalenost mezi dvéma body. Klepnéte na prvni bod, pfesunte
ukazatel do druhého bodu a znovu klepnéte.

+ Vyberte nastroj obvod “{, chcete-li zméfit celkovou vzdélenost mezi vice body. Klepnéte na viechny body, jejichz
celkovou vzdalenost chcete zméfit. Potom poklepejte na posledni bod.

+ Vyberte nastroj plocha "= , chcete-li zméfit plochu uvnitf éary, kterou nakreslite. Klepnéte na viechny body, jejichz
celkovou vzdalenost chcete zméfit. Po klepnuti na nejméné dva body klepnéte na prvni bod, abyste uzavreli
méfenou plochu.

3 Pfi méfeni objektl provedte libovolné z nasledujicich dkont:

« Chcete-li pritdhnout méfeni ke konci ¢ary, vyberte volbu Pritahovat k cestam .

+ Chcete-li pritahnout méreni ke koncovému bodu ¢ary, vyberte volbu Pritahovat ke koncovym bodiim .
+  Chcete-li ptitdhnout méfeni ke sttednimu bodu ¢ary, vyberte volbu Ptitahovat ke stfednim bodtim .

«  Chcete-li ptitdhnout méfeni k pruseciku vice ¢ar, vyberte volbu Pritahovat k prisecikim X,

+ Chcete-li omezit ¢ary méfeni na nasobky 45 °, podrzte klavesu Shift.

+ Chcete-li méfeni prerusit, klepnéte pravym tla¢itkem my$i na méfeni a vyberte prikaz Zrusit méfeni.

+ Pokud chcete odstranit zna¢ku méfeni, klepnéte na ni nastrojem méfeni ve a stisknéte klavesu Delete.

Viz také

»Zména vzhledu vasich poznamek® na strance 153



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 48
Pracovni plocha

Volby nastroje méreni
K nastaveni voleb méticiho nastroje pouzijte nabidky otevirané klepnutim pravym tla¢itkem mysi.

v v

Zménit méfitko zvétseni Umoznuje zménit méfitko zvétdeni (napriklad 3:2) a jednotky méfeni na oblastech pro
kresleni.

Zménit popis oznaéeni Umoznuje pridavat nebo zménit text, ktery se zobrazuje spolu s méfenim.
Vypnout/Zapnout znaéky méfeni Pokud je tato volba zapnutd, ¢ary méfeni, které nakreslite, se pfidavaji do

dokumentu PDF. Kdyz je tato volba vypnuta, ¢ary méfeni zmizi, kdyZ méfite jiny objekt nebo kdyz vyberete jiny
ndstroj.

Zapnout/Vypnout kolmé Pokud je tato volba zapnuta, ¢ary méfeni jsou pouze pravouhlé.

Zobrazit/skryt Pravitka Umoznuje zobrazit nebo skryt svislé a vodorovné pravitko na strance. (Ma stejny efekt jako
ptikaz Zobrazeni > Pravitka.)

Pritahovat na obsah stranky/Nepfitahovat na obsah stranky Zapne nebo vypne vSechna Povolena pfitahovani.
Export znaéek méieni do Excelu Uklada idaje pro véechna méfeni v dokumentu PDF do souboru CSV.

Piedvolby Otevie predvolby Méfeni (2D).

Piredvolby méfeni
Zménou predvoleb 2D méfeni urite, jak se budou méfit 2D data.

Pozndmbka: V Readeru predvolby méfeni plati pouze pro soubory PDF, ve kterych je povoleno vytvdreni pozndmek.

Pouzit méfitko a jednotky z dokumentu (kdyz existuji) Pokud je tato volba zapnutd, pouZiji se méfeni vychdzejici z
jednotek generovanych z ptivodniho dokumentu, pokud existuji. Odznacte tuto volbu, chcete-li ur¢it jednotky méreni
rucné.

Pouzit pravouhlé ¢ary Pokud je tato volba zapnuta, ¢ary méfeni jsou pouze pravouhlé.

Barva ¢ary méfeni  Urcuje barvu ¢ary, kterd se zobrazuje béhem kresleni.

rovrs

Zapnout zna¢ky méfeni Pokud je tato volba zapnuta, ¢ary méfeni, které nakreslite, se pfidavaji do dokumentu PDF.
Kdy?z je tato volba vypnutd, ¢ary méteni zmizi, kdyz méftite jiny objekt nebo kdyz vyberete jiny nastroj. MiZete pouzit
vychozi popisky méreni nebo urcete svij vlastni popisek.

Pouzit vychozi délku vodi¢e (pouze nastroj vzdalenost) Pokud tato volba neni vybrand, pti kazdém provadéni méfeni
vzdalenosti pfesunutim mysi uréujete délku vodice.

Vychozi konce ¢ar (pouze nastroj vzdalenost) Urcuje vzhled konct ¢ar v méfenich vzdalenosti.

Styl popisku (pouze nastroj vzdalenost) Urcuje, zda se popisek méreni vzdalenosti ma umistovat Uvnitf nebo Nahoru
nad ¢aru méfend.

Vychozi délka vodi¢e (pouze nastroj vzdalenost) Urcuje délku vodice ¢ary, ktery se zobrazuje na jedné strané bodu
méfeni.

Vychozi rozsifeni za¢atku nad ¢aru (pouze nastroj vzdalenost) Urcuje délku rozsifeni vodice, které se zobrazuje nad
¢arou meéreni.

Vychozi posun vodiée z bodui ¢ary (pouze nastroj vzdalenost) Urcuje velikost mezery, kterd se zobrazuje mezi body
meéfeni a vodi¢em.

Nastaveni pfitahovani pro 2D Urcuje chovani pritahovani. Citlivost oznacuje, jak blizko musi byt ukazatel k urcité
poloZce, aby doslo k jeho pfitazeni na ni. Volba Barva tipt ptitahovani uréuje barvu ¢ary pritahovani, kterd se
zobrazuje, kdyZz podrzite ukazatel nad objektem.
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Zobrazeni souradnic kurzoru

Souradnice kurzoru zobrazuji souradnice polohy ukazatele v panelu dokumentu. Poc¢atek souradnic je v levém hornim
rohu dokumentu. Soufadnice kurzoru zobrazuji rovnéz $itku a vysku vybraného objektu pti zméné jeho velikosti.

Zobrazeni soufadnicxay

1 Zvolte polozku Zobrazeni > Souradnice kurzoru.

2 Presunte ukazatel mysi a sledujte pfitom souradnice x a y.

Zména mérnych jednotek soufadnic kurzoru
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Jednotky a voditka.

2 Zvolte jinou mérnou jednotku z nabidky Jednotky stranky a pravitka.

Organizator

Okno Organizatoru - prehled

Organizator vam pomuiZe najit soubory PDF, které jste nékdy dfive otevfeli, a soubory PDF, které jste usporadali do
kolekci a oblibenych polozek. Pomoci Organizatoru mizete prohlizet miniatury stranek PDF, abyste rychle nasli
soubory. Organizator se pouziva pro usporadani navzajem souvisejicich souborti PDF bez nutnosti zmény jejich
umisténi ve struktufe souborti. Organizator muzete rovnéz pouzit k rychlému prochdzeni, hledani a fazeni soubort
PDF, které jste neddvno prohlizeli.

Organizator a piikazy souvisejici s Organizatorem jsou dostupné v nabidce Soubor. Kdyz v Organizatoru vyberete
jeden nebo vice soubort, muzete spustit jednu z nékolika rtiznych aloh pomoci tladitek nad seznamem soubort.
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Panel kategorii
Panel kategorii v okné Organizatoru je svisle rozdélen do oddilii obsahujicich jednotlivé kategorie. Tyto polozky vam
mohou pomoci najit a usporadat PDF ulozené na vasem pocitaci, na siti nebo na webu.

Historie Obsahuje podkategorie, ve kterych jsou uvedeny vSechny PDF, které jste otevteli v priibéhu uréeného
¢asového obdobi. Nelze ménit nazvy podkategorii ani ru¢né pridavat soubory PDF do historie, jez je aktualizovana
vidy pti otevieni PDF a po uplynuti urcitého ¢asu. Celou historii vSak Ize vymazat pomoci tla¢itka Vymazat historii
na panelu souborti. Miizete rovnéz ur¢it maximalni délku historie souborti nebo ji vypnout. Oteviete dialogové okno
Predvolby a v ¢asti Dokumenty vyberte hodnotu pro volbu Pamatovat si soubory v historii Organizatoru po.

Tento po¢itaé Obsahuje seznam pevnych diski a slozek v aktudlni hierarchii. Tato kategorie je uzite¢na zejména
v ptipadé, ze presné vite, kde je uréity PDF uloZeny.

Oblibena mista Obsahuje seznam slozek, mist v siti a webovych adresari, které jste urcili jako sva oblibena cilova
mista. Tato kategorie funguje jako zalozky nebo oblibena cilova mista pro rychly pristup ve webovém prohlizeci. Cile
jsou vSak v tomto pripadé slozky nebo pevné disky, jez obsahuji soubory PDF. Cilova mista muzete pridat do seznamu
Oblibena mista nebo z ného odstranit, ale nazvy cilovych mist nemizete ménit.

Kolekce Obsahuje slozky kolekci, ve kterych jsou uvedeny vsechny PDF, které jste ptifadili k pfislusné slozce kolekee.
Kazd4 slozka kolekce muiZze smérovat na vice soubortt PDF bez ohledu na umisténi jednotlivych PDF. V jediné slozce
kolekce mohou byt naptiklad uvedeny soubory PDF, jez jsou umistény v riiznych slozkach v pocitaci, v siti a na webu.
Miizete ménit nazvy slozek jednotlivych kolekci, pfiddvat nové slozky kolekei a pridavat soubory PDF do slozek
kolekei.

Pozndmka: Kolekce i portfolia PDF obsahuji vice dokumentii PDF, avsak lisi se. Portfolio PDF je samo o sobé soubor
PDF, ktery muze sestdvat z vice souborii a ktery existuje ve sloZce v pocitaci. Portfolio PDF miiZete napfiklad priloZit k e-
mailové zpravé. Kolekce jsou spise néco jako znacky, které vam pomdhaji najit navzdjem souvisejici soubory, které jsou
ve vasem pocitaci ulozeny na riiznych mistech.

Panel soubori

V panelu soubortl v okné Organizator je seznam souborti PDF, které jsou v podkategorii nebo ve slozce vybrané
v panelu kategorii. Pro kazdou polozku PDF je zobrazen nazev souboru, datum zmény, pocet stranek, velikost
souboru, umisténi a miniatura prvni stranky. Seznam muzete usporadat podle ndzvu souboru, informaci metadat,
poctu stranek, velikosti souboru, data zmény a data posledniho otevfeni.

Pomoci tlacitek v horni ¢asti okna Organizator lze otevtit, vytisknout, poslat e-mailem nebo zkombinovat jeden nebo
vice vybranych PDF. Kromé toho lze vybrany PDF poslat k recenzi nebo ke schvaleni.

Panel stranek
V panelu stranek v okné Organizdtor se zobrazuji miniatury vSech stranek ve v§ech souborech PDF, které jsou vybrané
v panelu soubort. Jezdec Zvétseni a tlacitka v dolni ¢asti panelu stranek umoznuji nastavit velikost miniatur stranek.
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dyz vyberete PDF (vlevo), zobrazi se miniatura kazdé stranky v panelu stranek (vpravo).

Nastaveni okna Organizator

Zobrazeni okna Organizator miZete zménit.

Viz také

»Dals$i moznosti kombinovani soubor“ na strance 110

»Zahdjeni recenze“ na strance 141

Zobrazeni okna Organizator

% Zvolte Soubor > Organizator > Oteviit Organizator.

Okno Organizdtor neni nutné otevirat, pokud chcete otevit PDF v kolekci, vytvorit novou kolekci, pfidat otevieny
PDF do kolekce nebo otev¥it PDF z historie dfive otevienych PDF. Pokud chcete pouzit pfikazy pro tyto operace, zvolte
Soubor > Organizdtor nebo Soubor > Historie.

Zména velikosti okna Organizator a jeho panelt

+ Chcete-li zménit pomérnou velikost panelu vzhledem k ostatnim paneliim, pfetahnéte svislou ¢aru, ktera oddéluje
dva panely.

+ Chcete-li zménit velikost celého okna Organizator, pfetahnéte levy, pravy nebo dolni okraj jeho okna.

Sefazeni seznamu v panelu soubori
1V pripadé potteby vyberte podkategorii nebo slozku v panelu kategorii, aby se v panelu soubort zobrazily soubory PDF.

2V panelu soubort provedte libovolné z nasledujicich ukont:

« Pokud chcete usporadat seznam soubortt PDF podle urcité vlastnosti, zvolte tuto vlastnost z nabidky Usporadat
podle.

+ Chcete-li zménit smér usporadani, klepnéte na tlacitko vzestupného poradi = nebo na tladitko sestupného
poradi = vpravo od nabidky Usporadat podle.

 Chcete-li zobrazit umisténi vybranych dokumentt PDF, klepnéte pravym tlacitkem mysi a zvolte piikaz Zobrazit
v Prizkumniku Windows.
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Usporadani kolekci PDF

V okné Organizator muzete spravovat kolekce PDF.

Pridani PDF do kolekce

% Provedte libovolné z nasledujicich tikond:

+ Klepnéte pravym tlacitkem na kolekci, zvolte Pfidat soubory, vyberte jeden nebo vice PDF a klepnéte na Pridat.
+ V panelu souborti klepnéte pravym tla¢itkem mysi na PDF a zvolte piikaz Pfidat do kolekce > [ndzev kolekce].
« Pretahnéte PDF z plochy pocitace nebo slozky do kolekce v panelu kategorii.

+ Vyberte podkategorii v kategorii Historie, Tento pocita¢ nebo Oblibend mista a pfetdhnéte PDF z panelu soubort
do pozadované kolekce.

+ V Acrobatu oteviete PDF a zvolte Soubor > Organizator > Pridat do kolekce. Pak bud vyberte kolekei, do které
chcete PDF ptidat, nebo klepnéte na Nova kolekce, zadejte nazev a klepnéte na Vytvofit.

Libovolny PDF z kolekce miiZete otevtit pomoci tlacitka Otevtit [ v okné Organizdtor nebo volbou ndzvu souboru

PDF z podnabidky ptimo v Acrobatu. Chcete-li v Acrobatu otevit néktery PDF z kolekce, zvolte Kolekce > [ndzev
kolekce] > [ndzev souboru PDF] bud z podnabidky Soubor > Organizdtor nebo z nabidky Organizdtor &= v pruhu
ndstrojit Soubor.

Upravy slozek kolekci
+ Chcete-li kolekci prejmenovat, klepnéte pravym tlacitkem mysi na nazev kolekce, zvolte prikaz Prejmenovat
kolekei a pak zadejte novy nazev.

+ Pokud chcete kolekci odstranit, klepnéte pravym tla¢itkem mysi na nazev kolekce, zvolte ptikaz Odstranit kolekci
a pak v dialogovém okné potvrzeni klepnéte na tla¢itko Ano. Soubory PDF, které byly v kolekci, se neodstrani ze
svych ptivodnich umisténi.

«  Chcete-li vytvotit novou kolekci, klepnéte na tladitko Vytvotit novou kolekci [ # v okné Organizator. Nebo
v Acrobatu zvolte Soubor > Organizator > Vytvofit novou kolekci. Zadejte nazev kolekce.

Piemisténi PDF do jiné kolekce
% Chcete-li PDF premistit z jedné kolekce do jiné, vyberte kolekci obsahujici dany PDF, klepnéte pravym tla¢itkem
na soubor PDF v panelu soubort a zvolte Pfesunout do kolekce > [ndzev kolekce].

Odstranéni PDF z kolekce
% Chcete-li PDF odstranit z kolekce, vyberte kolekci, klepnéte na PDF v panelu souborti a stisknéte klavesu Delete.

Usporadani soubort PDF pomoci kategorie Oblibena mista

1 Chcete-li existujici slozku nebo pevny disk ptidat do kategorie, klepnéte na tla¢itko P¥idat oblibené misto "7,
vyberte slozku nebo pevny disk a klepnéte na OK.

2 Chcete-li odstranit slozku nebo pevny disk ze seznamu Oblibend mista, klepnéte na polozku pravym tlacitkem mysi
a zvolte polozku Odstranit [ndzev slozky] z oblibenych mist.

Rozbaleni zobrazeni v panelu Kategorie

Polozky v panelu Kategorie je mozné rozbalit a sbalit tak, Ze se zobrazuje vétsi ¢ast struktury. Kdyz vyberete kategorii
data, slozky nebo kolekce, vSechny PDF v této poloZce se objevi v panelu stranek.
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Rozbaleni kategorie Organizatoru

1 Klepnéte na ikonu nalevo od kategorie nebo slozky.

2 Vyberte podkategorii nebo slozku pod hlavni kategorii.

Rozbaleni struktury soubort
% V kategorii Tento pocita¢ vyberte slozku. VSechny PDF z této slozky se objevi v seznamu v panelu souborti.

Spusténi ulohy z panelu soubora v Organizatoru

1 Vyberte podkategorii nebo slozku pod hlavni kategorii v panelu kategorii, abyste zobrazili soubory PDF v panelu
soubort.

2 Vyberte jeden nebo vice soubort.

3 Chcete-li s vybranymi soubory PDF provést néjakou akci, klepnéte na jedno z tlacitek uloh v horni ¢asti okna
Organizator:

+ Chcete-li soubory PDF otevrit, vytisknout nebo poslat e-mailem, pouzijte tla¢itka nad panelem soubort.

+ Chcete-li nékolik souborti PDF zkombinovat do jednoho souboru PDF, klepnéte na tla¢itko Zkombinovat soubory
a postupujte podle pokynil v privodci.

+ Chcete-li zahajit recenzi, vyberte PDF a zvolte Poslat k recenzi > Poslat ke sdilené recenzi nebo Poslat k recenzi >
Prilozit pro e-mailovou recenzi.

Viz také

»Dal$i moznosti kombinovani soubort“ na strance 110

»Zahajeni recenze® na strance 141

Vymazani historie otevienych PDF
1 Vyberte podkategorii Historie v panelu kategorii.

2V panelu soubort klepnéte na Vymazat historii.

Udrzba softwaru

O procesu aktualizace

Soubory a komponenty aplikace Acrobat lze aktualizovat mnoha rtiznymi zptsoby. Nékteré aktualizace jsou
dostupné, kdyz oteviete PDF, ktery automaticky spusti proces aktualizace. Pokud napiiklad oteviete formuldf, ktery
pouziva pisma pro asijské jazyky, budete dotdzani, zda chcete tato pisma stahnout. Dalsi aktualizace jsou dostupné
pouze z nabidky Napovéda a je nutné je nainstalovat ru¢né. Nékteré aktualizace jsou dostupné automaticky i ru¢né.

V zavislosti na vasem nastaveni pfedvoleb budou aktualizace stazeny na pozadi.

Aktualizace softwaru

% Zvolte Napovéda > Zkontrolovat aktualizace a postupujte podle pokynu na obrazovce.
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Zména predvoleb aktualizaci

1 Zvolte Ndpovéda > Zkontrolovat aktualizace.
2 V dialogovém okné Adobe Updater klepnéte na Predvolby.

3 Vyberte Automaticky kontrolovat aktualizace Adobe a urcete, zda chcete automaticky kontrolovat tydné nebo
mési¢né a zda chcete byt dotazani pred stazenim aktualizaci.

4 Ujistéte se, ze je jako software, ktery se bude aktualizovat, vybrana aplikace, kterou pouzivate (Adobe Reader nebo
Adobe Acrobat).

5 V ptipadé potieby klepnéte na Prochazet a najdéte umisténi, kam chcete ukladat stahované soubory.

Sprava nastaveni zabezpeceni

Pokud vase organizace pouziva zasady zabezpeceni zaloZené na serveru, miiZete nastavit Acrobat tak, aby pravidelné
kontroloval aktualizace téchto zasad. Zabezpeceni zaloZené na serveru nastavuje spravce, ktery urci adresu URL, ze
které se budou ziskavat aktualizace zabezpeleni.

1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Zabezpeceni.
2V Nastaveni zabezpeceni vyberte polozku Nacist nastaveni zabezpeceni ze serveru.
3 Do pole URL napiste adresu serveru.

4 Zvolte, jak ¢asto chcete kontrolovat aktualizace zabezpeceni.

5

Vyberte Dotaz pred instalaci, pokud chcete, aby se zobrazovalo upozornéni pfed kontrolou aktualizaci zasad ze
serveru.

V4 ” ” o
Sprava zasuvnych modula
Zasuvné moduly pridavaji dalsi funkce, ale také zvy$uji vyZadovanou pamét. Abyste minimalizovali naroky na pamét,
miZete nainstalovat pouze ty zasuvné moduly, které budete pouzivat. Aby se zasuvny modul spravné nacetl, musite
ho ulozit do slozky zasuvnych modultl. Pfi spousténi programu muizete zdsuvné moduly doc¢asné vypnout.

Vypnuti zasuvného modulu

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:
+ (Windows) Otevrete slozku plug_ins (Program Files\Adobe\Acrobat 9.0\Acrobat\plug_ins).

+ (Mac OS) Klepnéte na ikonu aplikace se stisknutou klavesou Ctrl a zvolte Zobrazit obsah baliku. Pak poklepejte na
slozku Contents a oteviete slozku Plug-ins.

+ (UNIX) Pfemistéte zasuvny modul z [ umisténi instalace ]/ Adobe/Reader9.0/Reader/plug_ins.

2 Vyberte zasuvné moduly, které nechcete nacist, a presunite je ven z této slozky. Nékteré zasuvné moduly mohou byt
ve slozkach vnofenych uvnitt slozky Plug-ins.

Docasné vypnuti vsech zasuvnych modult

% Stisknéte klavesu Shift ihned po spusténi programu Acrobat.

Adobe Digital Editions

Ke ¢tenia organizaci e-knih a dal$ich publikaci se pouziva bezplatny software Adobe® Digital Editions. Digital Editions
je samostatna webova bohata internetova aplikace (RIA), kterd nahrazuje funkce pro e-knihy z predchazejicich verzi
programu Acrobat.
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Kdyz nainstalujete Digital Editions, polozky z vasi stavajici knihovnicky se automaticky importuji a budou dostupné
v novém prostredi knihovnicky aplikace Digital Editions. Do své knihovnic¢ky v aplikaci Digital Editions miiZete také
ru¢né importovat jednotlivé PDF.

Pozndmbka: Kdyz poprvé oteviete eBook, software Digital Editions se automaticky instaluje do vaseho pocitace.

Dalsi informace o aplikaci Adobe Digital Editions a stahovani tohoto softwaru vyhledejte na strance
www.adobe.com/go/learn_acr_digital_cz.

Jiné jazyky nez anglictina

PDF v asijskych jazycich

Pomoci programu Acrobat lze prohliZet, prohledévat a tisknout dokumenty PDF, jez obsahuji text v asijskych jazycich
(tradi¢ni a zjednodusena ¢instina, japonstina a korejtina). Tyto jazyky muzete také pouzit pfi vypliovani formulari,
pridavani pozndmek a aplikovani digitalnich podpistL.

Jestlize jsou nainstalovany sady pisem pro pfislu$né asijské jazyky, jsou pro text v tradi¢ni a zjednodusené ¢instiné,
japonstiné a korej$tiné podporovany témér vSechny funkce programu Acrobat.

V Acrobatu v systému Windows musite nainstalovat soubory podpory pro asijské jazyky pomoci vlastni instalace
s vybranou volbou Podpora asijskych jazyki ve skupiné Vytvoreni Adobe PDF a Zobrazeni Adobe PDF.

PDFMaker a tiskarna Adobe PDF pti vytvareni soubortt PDF automaticky vklddaji vétSinu asijskych pisem do
souboru. Mizete ur¢it, zda se budou asijska pisma vkladat.

Ve Windows mtiZete byt schopni zobrazovat a tisknout soubory, které obsahuji asijské jazyky, i bez toho, ze byste méli
ve svém systému nainstalovanou podporu asijskych jazyki. Pokud se pokusite oteviit soubor PDF, pro ktery je
vyzadovana jazykovd podpora, budete automaticky vyzvani, abyste nainstalovali vyzadovana pisma.

PDF v azbuce, stredoevropskych a vychodoevropskych jazycich

Miizete pracovat se soubory Adobe PDF, které obsahuji text v azbuce (v¢etné bulharstiny a rustiny), sttedoevropsky
a vychodoevropsky text (v¢etné ¢estiny, madarstiny a polstiny), pokud jsou v souborech PDF vlozend pisma. Pokud

jsou pisma vlozena, mizZete soubory zobrazovat a tisknout na libovolném systému. Pro pouZivani funkce hledani neni
nezbytné, aby byla pisma vloZena.

Pozndmka: Pokud oteviete soubor PDF, ve kterém jsou pole formuldfii nebo textové ramecky s témito jazyky, ale pisma
nejsou vloZend a nejsou nainstalovand ve vasem systému, zvolte Ndpovéda > Zkontrolovat aktualizace, a budete
automaticky vyzvini, abyste si stahli a nainstalovali potfebnd pisma.

PDF v hebrejsting, arabstinég, thajstiné a vietnamstiné
Program Acrobat podporuje zaddvani a zobrazovani thajského a vietnamského textu. Arabstina a hebrejstina jsou

podporovany pouze v systému Windows. Pfi mistnim nastaveni na arabstinu a hebrejstinu jsou jazykové volby zprava
doleva standardné zapnuté (v systému Windows).


http://www.adobe.com/go/learn_acr_digital_cz
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Zapnuti jazykt zprava doleva

Po zapnuti jazykovych voleb zprava doleva se zobrazi prvky uzivatelského rozhrani pro nastaveni sméru odstavce,
stylu ¢islic a ligatur. Kdyz je tato volba vybrand, miizete urcit smér psani (zleva doprava nebo zprava doleva) a typ ¢islic

(zapadni nebo arabské) pro vytvareni urcitych poli formuldfi, ptidavani digitdlnich podpist a vytvareni poznamek
v textovych rameccich.

Pfi mistnim nastaveni na arabstinu a hebrejstinu je volba Zapnout jazykové volby zprava doleva standardné zapnutd.
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Mezinarodni.

2 Vyberte Zapnout jazykové volby zprava doleva.

Acrobat v systému Mac OS

Obecné Ize fici, Ze Acrobat pracuje stejné v systémech Windows i Mac OS. Nékteré vyjimky jsou uvedeny v ndpovédé.
Navic méjte na paméti nasledujici rozdily:

Béziné akce a funkce klaves

Windows Mac OS
Klepnuti pravym tlacitkem Ctrl-klepnout
Alt Alt
Ctrl+[znak] Apple+[znak]
Ctrl-klepnout Alt-klepnout

Tazeni se stisknutou kldvesou | TaZeni se stisknutou kldvesou Alt

Ctrl
Tento pocitac [ndzev disku]
Prazkumnik Windows Vyhledava¢

Oteviete dialogové okno Predvolby
Chcete-li otevtit dialogové okno Predvolby v systému Mac OS, zvolte Acrobat > Predvolby.

Rozbaleni vnoieného seznamu

Neékteré polozky, napriklad zalozky, se nékdy zobrazuji ve vnofenych seznamech, které 1ze rozbalit nebo sbalit.
Chcete-li rozbalit seznam v systému Mac OS, klepnéte na trojuhelnik smétujici doprava vlevo od ikony. Klepnutim na
trojihelnik sméfujici dolt seznam sbalte. Chcete-li rozbalit nebo sbalit v§echny polozky ve viceuroviiovém seznamu,
klepnéte na trojihelnik se stisknutou kldvesou Alt.

PDFMaker
PDFMaker neni v systému Mac OS k dispozici. Miizete v8ak pfesto vytvaret dokumenty PDF z mnoha komerénich
aplikaci s pouzitim ptikazu Soubor > Tisk. V dialogovém okné Tisk zvolte z nabidky Tiskarna polozku Adobe PDF.

Viz také

»Klédvesové zkratky“ na strance 365
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Kapitola 3: Vytvareni PDF

Adobe® PDF je doporucované feseni pro zachyceni obsaznych informaci z jakékoliv aplikace v jakémkoliv
pocitacovém systému. Soubory PDF lze vytvaret z prazdnych stranek, soubort dokumenti, webt, dokumentit
naskenovanych z papiru a obsahu schranky.

Prehled vytvareni PDF

Jaky je nejlepsi zptsob, jak vytvorit PDF?
PDF lze vytvorit prevedenim jinych dokumentt a zdrojt do formatu PDF (Portable Document Format). Obvykle si

muzete vybrat z nékolika zptsobi tvorby PDF v zavislosti na souboru, se kterym zacinate, a podle vasich pozadavka
na PDF.

Soubory PDF lze vytvaret napriklad z dokumentd vyti§ténych na papiru, z dokumentt aplikace Microsoft Word,
soubort aplikace InDesign®, digitalnich obraza atd. Pro rtizné typy zdroji jsou k dispozici rtizné néstroje pro prevod
do PDF. V mnoha aplikacich miiZete vytvaret soubory PDF vybérem tiskarny Adobe PDF v dialogovém okné Tisk.

Pokud je soubor otevieny ve zdrojové aplikaci (naptiklad tabulka oteviena v aplikaci Microsoft Excel), mtiZete obvykle
soubor prevést do formatu PDF bez spusténi aplikace Adobe® Acrobat® 9 Standard. Podobné, pokud je jiz spustény
Acrobat, nemusite pro pfevod souboru do PDF spoustét zdrojovou aplikaci.

Pro kazdy PDF je tieba najit rovnovahu mezi efektivitou (mald velikost souboru) a kvalitou (naptiklad rozliseni
a barvy). Pokud je tato rovnovaha pro vasi praci rozhodujici, budete chtit pouzit metodu, kterd umoziuje pristup
k rznym volbam prevodu.

Napriiklad mtizete PDF vytvorit pretazenim soubort na ikonu Acrobatu. V tom pripadé aplikace Acrobat aplikuje
naposledy pouzité nastaveni prevodu bez poskytnuti ptistupu k témto nastavenim. Chcete-li mit nad timto procesem
vétsi kontrolu, bude vhodné pouzit jinou metodu.

Dalsi informace o vytvafeni soubortit PDF naleznete v nasledujicich online zdrojich:
+ Foéra komunit uzivatelt aplikace Acrobat: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Vytvéfeni soudrznych soubortt PDF:
www.adobe.com/cfusion/designcenter/search.cfm?product=Acrobat&go=Go

« Vytvareni soubort PDF na pocitacich se systémem Mac OS nebo Windows:
www.performancegraphics.com/Pages/howtof.html

Viz také
»Vytvoreni PDF z prazdné stranky“ na strance 61

Metody vytvaieni PDF podle typu souboru

V nasledujicich seznamech najdete dostupné metody pro rtizné typy soubord.


http://acrobatusers.com/forums/aucbb/
http://www.adobe.com/cfusion/designcenter/search.cfm?product=Acrobat&go=Go
http://www.performancegraphics.com/Pages/howtof.html
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Vétsina soubort

Tyto metody lze pouzit pro dokumenty a obrazy témér ve vech formatech souborti.
Nabidka Vytvofit PDF V Acrobatu pomoci moznosti Ze souboru.

Tiskarna Adobe PDF Ve vétsiné aplikaci v tiskovém dialogovém okné.

Pietazeni Na plose nebo ze slozky.

Kontextova nabidka Na plose nebo ve slozce klepnutim pravym tlacitkem.

Papirové dokumenty

Vyzaduje skener a papirovou kopii dokumentu.

Nabidka Vytvofit PDF V Acrobatu pomoci moznosti Ze skeneru. Nebo pro jiz naskenované papirové dokumenty
pomoci moznosti Ze souboru.

Nabidka Dokument V Acrobatu pomoci moznosti Skenovat do PDF.

Dokumenty Microsoft Office
PDFMaker (Pouze ve Windows) Ve zdrojové aplikaci, v pruhu néstroji Acrobat PDFMaker a v nabidce Adobe PDF. U
aplikaci sady Microsoft Office 2007 v pasu karet Acrobat.

Tiskarna Adobe PDF Ve zdrojové aplikaci v tiskovém dialogovém okné.
PietaZeni (Pouze ve Windows) Na plose nebo ze slozky.

Kontextova nabidka (Pouze ve Windows) Na plose nebo ve slozce klepnutim pravym tla¢itkem.

E-mailové zpravy
PDFMaker (pouze ve Windows) V aplikaci Microsoft Outlook nebo Lotus Notes klepnutim na tla¢itka v pruhu
nastroji Acrobat PDFMaker. Nebo vybérem piikazi v nabidce Adobe PDF (Outlook) nebo Akce (Lotus Notes).

Tiskarna Adobe PDF V e-mailové aplikaci v tiskovém dialogovém okné. Vytvori soubor PDF (nikoli portfolio PDF).

Kontextova nabidka (pouze Outlook 2007) V e-mailové sloZce nebo u vybéru zprav klepnutim pravym tlacitkem.

Webové stranky
Nabidka Vytvofit PDF V Acrobatu pomoci moznosti Z webové stranky.

PDFMaker (Pouze ve Windows) V aplikaci Internet Explorer nebo pfi tpravach v aplikaci pro vytvareni webu, ktera
podporuje PDFMaker, jako je Word. Také v pruhu nastroji Acrobat PDFMaker a v nabidce Adobe PDF.

Tiskarna Adobe PDF V aplikaci Internet Explorer nebo pii tpravéch v aplikaci pro vytvareni webovych stranek, jako
naptiklad Word - v dialogovém okné Tisk.

Pietazeni Na plo$e nebo ze slozky pretazenim souboru HTML.

Kontextova nabidka (soubory HTML) Na plose nebo ve slozce klepnutim pravym tla¢itkem mysi na soubor HTML.

Obsah zkopirovany do schranky
Nabidka Vytvofit PDF V Acrobatu volbou Ze schranky (Windows, véechen obsah) nebo Z obrazu ze schranky (Mac
OS, pouze snimky obrazovky).

PostScriptové a EPS soubory
Pietazeni Na plose nebo ze slozky pretazenim na ikonu Acrobat Distilleru nebo do okna Acrobat Distilleru®.
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Poklepani (Pouze PostScriptové® soubory) Na plose nebo ve slozce.
P¥ikaz Oteviit V Acrobat Distilleru, v nabidce Soubor.

Nabidka Vytvofit PDF V Acrobatu pomoci moznosti Ze souboru.
Tiskarna Adobe PDF Ve zdrojové aplikaci v tiskovém dialogovém okné.

Kontextova nabidka Na plose nebo ve slozce klepnutim pravym tla¢itkem.

Vyvazeni velikosti souboru a kvality PDF

Muizete vybrat riznd nastaveni, kterd zajisti nejlepsi vyvazeni velikosti souboru, rozliseni, dodrzeni specifickych
standardu a dalsi faktorti u PDF. Jaka nastaveni zvolite, zavisi na cilech, pro které dany PDF vytvafite. Naptiklad PDF
uréeny pro vysoce kvalitni komer¢ni tisk vyzaduje jina nastaveni nez PDF urceny jen k prohliZeni na obrazovce

a rychlému nacitani pres internet.

Vybrana nastaveni se uplatni v PDFMakeru, Acrobatu i Acrobat Distilleru. Nékterd nastaveni jsou v§ak omezena jen
na urcity kontext nebo typy soubori. Naptiklad volby PDFMakeru v riiznych aplikacich Microsoft Office se mohou
navzajem lisit.

Pro usnadnéni muzete vybrat jedno z prednastaveni pfevodu, dostupnych v Acrobatu. Také si mtzete vytvofit,

definovat, uloZit a opakované pouzivat vlastni prednastaveni, které presné vyhovuje vagim konkrétnim ucelim.

U skenovanych dokumentii muzete zvolit z nékolika prednastaveni skenovani, ktera jsou optimalizovéna pro barevné
a Cernobilé skenovani dokumentt a obrazii. Tato pfednastaveni miiZete upravit, nebo miZzete pouzit vlastni nastaveni
skenovani.

Viz také

»Adobe PDF, nastaveni pfevodu na strance 91

Vytvareni jednoduchych PDF v Acrobatu

Pirevod souboru do PDF

1V Acrobatu provedte jeden z nésledujicich ukont:
s Zvolte Soubor > Vytvofit PDF > Ze souboru.

+ V pruhu nastroju klepnéte na tla¢itko Vytvorit ~a vyberte volbu PDF ze souboru.

2 'V dialogovém okné Otevrit vyberte soubor. Mizete prochdzet vSechny typy souborti nebo miizete vybrat urcity typ
v nabidce Typ soubort.

3 Volitelné klepnéte na polozku Nastaveni a zménte volby pfevodu. Dostupné volby pievodu zaviseji na typu
souboru.

Pozndmbka: Tlacitko Nastaventi je nedostupné, pokud jako typ souboru zvolite Vsechny soubory nebo pokud nejsou pro
vybrany typ souboru k dispozici Zadné volby prevodu.

4 Klepnutim na Oteviit pfevedte vybrany soubor do PDF.

V zavislosti na typu prevadéného souboru se mize automaticky otevtit zdrojova aplikace nebo se mtize objevit dialogové
okno postupu. Pokud je soubor v nepodporovaném formatu, objevi se zprava, Ze soubor nelze pfevést do PDF.

5 Po otevieni nového PDF zvolte Soubor > Ulozit nebo Soubor > Ulozit jako a pak vyberte ndzev a umisténi PDF.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 60
Vytvaieni PDF

Pti pojmenovdni PDF urceného k elektronické distribuci omezte délku ndzvu souboru na osm znakii (bez mezer)
a pripojte priponu .pdf. Touto akci zajistite, Ze e-mailové programy nebo sitové servery nezkrdti ndzev souboru a PDF
se otevie olekdvanym zpiisobem.

Viz také

»Zobrazeni nastaveni prevodu pro PDFMaker® na strance 74

»2Kombinovéani obsahu v dokumentech PDF* na strdnce 106

Vytvoreni PDF pretazenim

Tato metoda se nejlépe hodi pro malé, jednoduché soubory, jako jsou napiiklad soubory malych obrazi nebo soubory
obsahujici oby¢ejny text, kdy rovnovaha mezi velikosti souboru a kvalitou vystupu neni dilezita. Tuto techniku
mizete pouzit i pro mnoho dalsich typi soubord, ale béhem pievodu nebudete moci upravit Zddna nastaveni prevodu.

1 Vyberte ikony jednoho nebo vice soubort.

2 Pretdhnéte ikony soubort na ikonu aplikace Acrobat. Nebo (pouze ve Windows) pfetahnéte soubory do
otevieného okna aplikace Acrobat.

Pokud se objevi zprava, Ze soubor nelze v Acrobatu otevfit, pak tento typ souboru nelze prevést do PDF metodou
pretazeni. Pro takovy soubor pouZijte nékterou jinou metodu pievodu.

Pozndmka: PostScriptové soubory a soubory EPS miiZete také prevést do PDF tim, Ze je pretdhnete do okna Acrobat
Distilleru nebo na ikonu aplikace Distiller.

3 Ulozte PDF.

(Pouze Windows) V Priizkumniku Windows také miiZete klepnout na soubor pravym tlacitkem a zvolit Vytvorit
PDF.

Prevod obsahu schranky do PDF (Windows)

Miizete vytvorit soubory PDF z textu a obraz, které 1ze kopirovat z libovolné aplikace.

1 Zachytte obsah do schranky, a to vybérem prikazu Kopirovat v libovolné aplikaci nebo stisknutim klavesy
PrintScreen.

2V Acrobatu zvolte Soubor > Vytvotit PDF > Ze schranky.

Pozndmka: Ptikaz Ze schrdnky se zobrazi, pouze pokud byl do schrdnky zkopirovdn obsah. Pokud je schrdnka prdzdnd,
pfikaz se nezobrazi.

Pievod otisk( obrazovky do PDF (Mac OS)

V systému Mac OS muizete vytvaret soubory PDF z otiskt obrazovky.
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
'V Acrobatu zvolte Soubor > Vytvotit PDF > [Z otisku obrazovky, Z otisku okna nebo Z otisku vybéru].

« Pomoci néstroje Grab (Applications > Utilities > Grab [Aplikace > Nastroje > Vzit]) otisknéte obraz obrazovky a
volbou Edit > Copy (Upravit > Kopirovat) zkopirujte obraz do schranky. Potom spustte Acrobata a zvolte Soubor
> Vytvotit PDF > Z obrazu ze schranky.

Pozndmka: Ptikaz Z obrazu ze schrdnky se objevi pouze v pfipadé, Ze byl do schrinky zkopirovin obraz. Pokud je
schranka prdzdnd nebo pokud jste do schrdnky zkopirovali text, tento ptikaz se neobjevi.
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Vytvoireni PDF z prazdné stranky

Pomoci editoru PDF muzete vytvotit PDF z prazdné stranky, takze nemusite za¢inat se souborem, obrazem ve
schréance nebo skenovanim.

Tento proces muze byt uzite¢ny pro vytvareni relativné malych PDF v rozsahu do zhruba 20 stranek. U delsich,
slozitéjsich nebo silné formatovanych dokumentu je lepsi vytvorit zdrojovy dokument v aplikaci, ktera nabizi vice
voleb rozvrzeni a formatovani, jako je naptiklad Adobe InDesign nebo Microsoft Word.

Pozndmbka: Editor PDF miiZe provddét zmény v textu pouze v PDF vytvotenych z prazdnych strdnek. Chcete-li pFidat
prdzdnou strdanku do souboru PDF vytvoteného jinou metodou, vytvorte prazdny dokument v jiné aplikaci a prevedte
tento soubor do PDF. Potom naimportujte prdzdny soubor do existujiciho PDF.

Vytvorieni a pridani textu do nového prazdného PDF
1 Zvolte Soubor > Vytvotit PDF > Z prazdné stranky.

2 Za¢néte zadavat text, ktery chcete vlozit na stranku.

3 Chcete-li text formdtovat, vyberte ho a pak vyberte volby v pruhu néstrojti Novy dokument.
4 Podle potieby vyberte dal$i nastroje a volby.

5 Zvolte Soubor > Ulozit a vyberte ndzev a umisténi pro soubor PDF.

Pozndmka: Kdyz se strdnka zaplni textem, editor PDF k dokumentu automaticky pfidd novou prazdnou strdnku.

Upravy textu v PDF vytvofeném z prazdné stranky

1 Zvolte Soubor > Oteviit a najdéte a vyberte PDF vytvoreny pomoci editoru PDF (to znamend vytvofeny z prazdné
stranky).

2 Zvolte Dokument > Pokracovat v Gpravach.

3 Podle potieby pridejte text a formatovani.

Zabranéni zménam v editoru PDF

Text, ktery jste ptidali do PDF vytvorenych z prazdné stranky, mtzete zafixovat. Tim zabranite komukoli pridavat
nebo upravovat tento text. Tuto akci nelze odvolat piikazem Zpét.

1 Zvolte Dokument > Zabrénit dal$im upravam.

2 V zobrazeném okné potvrdte tuto volbu klepnutim na Zabranit dal$im apravam. Pokud chcete pokracovat
v pfidavani nebo Gpravach textu pomoci editoru PDF, klepnéte na Zachovat upravitelny text.

3 V dialogovém okné Ulozit jako vyberte novy nazev a umisténi souboru nebo nechte vybrany ptivodni nazev
a umisténi a nahradte tak ptivodni soubor neupravitelnou verzi.

Predvolby editoru PDF
Predvolby editoru PDF jsou k dispozici v dialogovém okné Ptedvolby pod polozkou Novy dokument.

Pismo Urcuje rodinu pisem, kterd se ma standardné pouzivat pro psani na novou prazdnou stranku.
Velikost Urcuje velikost vychoziho pisma.

Vychozi okraje Urcuje velikost vsazeni od okraju stranky: Nahote, Dole, Vlevo a Vpravo.

Velikost (pod Vychozi stranka) Urcuje standardni velikost papiru, naptiklad Letter, Tabloid, A4 a podobné.

Orientace Urcuje, zda bude stranka otocena na $itku nebo na vysku.
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Skenovani papirového dokumentu do PDF

Pomoci skeneru a Acrobatu miiZzete vytvorit soubor PDF pfimo z papirového dokumentu. Ve Windows XP a
Windows Vista podporuje Acrobat ovladace skenertt TWAIN a ovladace WIA (Windows Image Acquisition).

Ve Windows muizete pti vytvareni PDF ze skeneru zvolit prednastaveni skenovani, které nejlépe odpovida typu
skenovaného dokumentu. (Dostupné piednastaveni jsou Cernobily dokument, Dokument ve stupnich edi, Barevny
dokument a Barevny obraz.) Mizete rovnéz skenovat pomoci vlastnich nastaveni a lze také upravit nastaveni v
prednastavenich skenovani.

Pozndmka: Pfednastaveni skenovini je k dispozici pouze pro ovladace skeneru podporujici rezim Skryt viastni rozhrani
skeneru. Prednastaveni skenovdni nejsou k dispozici v systému Mac OS.

Pokud je v systému Windows pro skener nainstalovan ovlada¢ WIA, muzete PDF vytvofit pomoci tlacitka Skenovat
na skeneru. Stisknéte tlacitko Skenovat a potom ve Windows zvolte Adobe Acrobat v seznamu registrovanych
aplikaci. Potom v dialogovém okné Skenovani Acrobatu vyberte skener a prednastaveni dokumentu nebo polozku
Vlastni skenovani.

Naskenovani papirového dokumentu do PDF pomoci pfednastaveni (Windows)
1 Zvolte Soubor > Vytvorit PDF > Ze skeneru > [ pfednastaveni dokumentu].

2 V pripadé zobrazeni dotazu na skenovani dalsich stranek vyberte Skenovat vice stranek nebo Skenovani je
dokonéeno a klepnéte na OK.

Skenovani papirového dokumentu do PDF bez prednastaveni

1 V Acrobatu provedte jeden z néasledujicich ukond:

(Windows) Zvolte Soubor > Vytvotit PDF > Ze skeneru > Vlastni skenovani.

(Mac OS) Zvolte Soubor > Vytvorit PDF > Ze skeneru.

2 Podle potieby vyberte volby skenovéani v dialogovém okné Skenovat a potom klepnéte na Skenovat.

Pozndmka: Pokud urcite, Ze chcete misto uZivatelského rozhrani Acrobatu pouZit vlastni uzivatelské rozhrani skeneru,
zobrazi se jind okna nebo dialogovd okna. Informace o dostupnych volbdch vyhledejte v dokumentaci skeneru. V
systému Mac OS se vzdy zobrazi uZivatelské rozhrani skeneru.

3V pfipadé zobrazeni dotazu na skenovani dalsich stranek vyberte Skenovat vice stranek nebo Skenovani je
dokonceno a klepnéte na OK.

Skenovany PDF je mozné optimalizovat
1 Oteviete PDF vytvoreny ze skenovaného dokumentu.

2 Zvolte Dokument > Optimalizovat skenovany PDF.
3 Vyberte volby v dialogovém okné a klepnéte na OK.

Volby dostupné v dialogovém okné Optimalizovat skenovany PDF se také zobrazuji v dialogovém okné Volby
optimalizace, které je podrobné popsano pod timto nadpisem v tomto tématu.

Konfigurace pfednastaveni skenovani (Windows)

1 Zvolte Soubor > Vytvorit PDF > Ze skeneru > Konfigurovat pfednastaveni.

2 V dialogovém okné Konfigurovat pfednastaveni vyberte prednastaveni: Cernobily dokument, Dokument ve
stupnich Sedi, Barevny dokument nebo Barevny obraz.

3 Upravte nastaveni podle potfeby.
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4 Klepnutim na Ulozit ulozte prednastaveni a potom klepnéte na OK.

Volby skenovani
Skener Vyberte nainstalovany skener. V pocitaci musite mit nainstalovan skenovaci software od prislusného vyrobce.
(Pouze ve Windows) Klepnéte na tlacitko Volby a zadejte volby skeneru.

Strany Zadejte jednostranné nebo oboustranné skenovani. Pokud vyberete Obé strany a nastaveni skeneru je jen pro
jednostranné skenovani, ma nastaveni skeneru prednost pfed nastavenim Acrobatu.

Pozndmka: Obé strany stranek miiZete skenovat i na skenerech, které samy o sobé oboustranné skenovdni nepodporuji.
Kdyz vyberete volbu Obé strany otevie se po naskenovdni prvnich stran dialogové okno. Potom miiZete piivodni papirové
dokumenty v zdsobniku otocit a v tomto dialogovém okné vybrat volbu Skenovat zadni strany (vlozte zadni stranu listu).
Timto zpiisobem vznikne PDF, ktery bude mit viechny strdnky ve spravném poradi.

Rezim barvy (pouze Windows) Vyberte zakladni barevny rezim (barevny, ¢ernobily nebo stupné Sedi), podporovany
va$im skenerem. Tato volba je pfistupnd, pokud jsou Volby skeneru nastaveny na pouziti voleb zadanych
v dialogovém okné pro skenovani v Acrobatu namisto voleb ve skenovaci aplikaci.

Rozliseni (pouze Windows) Vyberte rozlisenti, které vas skener podporuje. Tato volba je pfistupna, pokud jsou Volby
skeneru nastaveny na pouziti voleb zadanych v dialogovém okné pro skenovani v Acrobatu namisto voleb ve
skenovaci aplikaci.

Pozndmka: Pokud vyberete volbu barevného rezimu nebo rozliseni nepodporovanou skenerem, zobrazi se zprdava a
otevre se okno aplikace skeneru. Vyberte v okné aplikace skeneru jiné volby.

Velikost papiru (pouze ve Windows) Vyberte velikost papiru nebo zadejte vlastni $irku a vysku.

Dotazat se na skenovani dalSich stranek V pripadé vybéru této volby se po naskenovani kazdé stranky zobrazi
dialogové okno s dotazem, zda chcete naskenovat dalsi stranky.

Novy dokument PDF Vytvorfi novy soubor PDF. Tato volba neni v dialogovém okné Konfigurovat prednastaveni k
dispozici.

Vice soubort Vytvori vice soubort z vice papirovych dokumentt. Klepnéte na moznost Vice voleb a urcete, zda chcete
ze souboril vytvorit portfolio PDF, a dale zadejte pocet stranek na soubor a pfedponu nazvu souboru. Tyto volby
nejsou v dialogovém okné Konfigurovat prednastaveni k dispozici.

Pridat k existujicimu souboru nebo portfoliu Prida prevedené naskenované stranky do jiz existujiciho souboru PDF
nebo portfolia PDF. Tato volba neni v dialogovém okné Konfigurovat prednastaveni k dispozici.

Mala velikost/Vysoka kvalita Pietazenim jezdce nastavte pozadované vyvazeni mezi velikosti souboru a jeho kvalitou.
Klepnéte na Volby, chcete-li optimalizaci pfizptisobit na zakladé specifickych nastaveni pro kompresi a filtrovani
soubortL.

Zménit na prohledavatelny (spustit OCR) Zvolte tuto moznost, chcete-li textové obrazky v PDF pievést na text, ktery
Ize vyhledat a vybrat. Tato volba pouzije funkci OCR (optické rozpoznavani znakil) a funkci rozpoznavani pisem

a stranek na textové obrazy a prevede je na normalni text. V piipadé vybéru této volby se do dokumentu pridaji také
tagy, coz zlepsi usnadnéni pristupu pro uzivatele s télesnym postizenim. Klepnéte na Volby, chcete-li zadat nastaveni
v nabidce Rozpoznat text - Nastaveni. Viz ,Rozpoznani textu ve skenovanych dokumentech® na strance 66.

Zménit na kompatibilni s PDF/A Tuto volbu vyberte, pokud chcete, aby PDF vyhovoval standardiim ISO pro PDF/A-
1b. Kdyz je tato volba vybrand, bude v dialogovém okné Rozpoznat text — Nastaveni pro volbu Styl vystupu PDF
dostupna pouze moznost Prohledavatelny obraz (ptesny).

Pridat metadata Pokud je tato volba vybrana, zobrazi se po skenovani dialogové okno Vlastnosti dokumentu. V
dialogovém okné Vlastnosti dokumentu miizete do souboru PDF priddvat metadata nebo tidaje o naskenovaném
dokumentu. Vytvarite-li vice soubort, muzete pro vSechny zadat spole¢nd metadata.
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Dialogové okno Volby skeneru
Metoda pfenosu dat Nativni rezim prendsi ve vychozim rezimu skeneru. Pamétovy rezim se automaticky vybere pro
skenovani v rozli$enich nad 600 dpi (bodu na palec).

Uzivatelské rozhrani Volba Skryt vlastni rozhrani skeneru vynecha okna a dialogova okna od vyrobce skeneru.
Skenovani z Acrobatu misto toho zobrazi dialogové okno Vlastni skenovani.

Invertovat éernobilé obrazy Tato volba napiiklad z ¢ernobilych negativil vytvoii pozitivni obrazy.

Dialogové okno Volby optimalizace

Dialogové okno Volby optimalizace pro nastaveni obrazu urcuje zptsob filtrovani a komprese naskenovanych obrazi
pii pfevodu do PDF. Vychozi nastaveni je vhodné pro Sirokou $kalu stranek dokumentt, ale mtiZete tato nastaveni
prizpusobit, abyste ziskali kvalitnéj$i obrazy nebo mensi velikosti soubord, pfipadné kviili problémim pfi skenovéni.

Automaticky Pouzije vychozi nastaveni, aby byla vyvazena velikost souboru a kvalita na stfedni Grovni.

+ Agresivni PouZije se nastaveni, které minimalizuje velikost souboru. V nékterych ptipadech muze pouziti této
volby viditelné zhorsit kvalitu naskenovaného PDF.

Vlastni nastaveni Tato volba zpfistupni dal$i nastaveni, kterd jsou k dispozici pro Kompresi a Filtrovani, a pod
nastavenim Automaticky vypne volbu Agresivni. Pokud vyberete Vlastni nastaveni, budou dostupna nastaveni
Barva/Stupné Sedi a Monochromaticky, podle volby, kterou jste vybrali v dialogovém okné Skenovéni Acrobatu.

Nastaveni Barva/Stupné Sedi Pfi skenovani barevnych stranek nebo stranek ve stupnich Sedi vyberte jednu
z nasledujicich voleb:

« Bezeztratova Nepouzije pro skenované stranky kompresi ani filtry — naptiklad Odstranit naklonéni, Odstranéni
pozadi, atd.

+ Adaptivni Rozdéli kazdou stranku na ¢ernobilé, $edoténové a barevné oblasti a zvoli takovou reprezentaci, ktera
zachova vzhled a ptitom podstatné zkomprimuje kazdy typ obsahu. Doporucend rozliSeni skenovani jsou 300 dpi
(bodti na palec) pro vstup ve stupnich $edi nebo RGB a 600 dpi pro cernobily vstup.

+ JPEG Aplikuje kompresi JPEG na celou vstupni stranku ve stupnich $edi nebo v RGB.

Pozndmbka: Skener pouZije bud vybranou volbu Barva/Stupné Sedi nebo vybranou volbu Monochromaticky. Které

z téchto nastaveni se skutecné pouZije, zdvisi na nastaveni, které vyberete v dialogovém okné Skenovini v Acrobatu nebo
v rozhrani TWAIN skeneru, které se miiZe oteviit poté, co klepnete na Skenovat v dialogovém okné Skenovini

v Acrobatu. (Standardné se dialogové okno skenovaci aplikace neotevird.)

Monochromaticky Pri skenovani ¢ernobilych nebo jednobarevnych obrazi vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Y7

+ JBIG2 Aplikuje metodu komprese JBIG2 na ¢ernobilé vstupni stranky. S nastavenim 0,95 nebo vys$$im se pouzije
bezeztratovd metoda; pfi niz$im nastaveni se text zna¢né zkomprimuje. Textové stranky komprimované metodou
JBIG2 jsou typicky o 60 % mensi neZ stranky komprimované metodou CCITT Group 4, ale jejich zpracovani je
pomalé. Kompatibilni s Acrobatem 5.0 (PDF 1.4) a novéj$imi verzemi.

Pozndmka: Pro dosazeni kompatibility s Acrobatem 4.0 pouZijte jinou metodu komprese nez JBIG2.
+ Adaptivni (Podle popisu uvedeného v ¢asti Nastaveni Barva/Stupné sedi.)

+ CCITT Group 4 Aplikuje na obrazy ¢ernobilych vstupnich stranek kompresi CCITT Group 4. Tato rychld
a bezeztratova metoda komprese je kompatibilni s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2) a novéj$imi verzemi.

Odstranit naklonéni Nato¢i kazdou stranku, kterd neni rovnobéznd s okraji plochy skeneru, a tim stranku PDF svisle
vyrovna. Zvolte Automaticky nebo Vypnuto.

Odstranéni pozadi Piiskenovani ve stupnich $edi nebo v barvach (ne pro ¢ernobily vstup) prevede témért bilé plochy
na cisté bilou.
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Abyste dostali dobré vysledky, zkalibrujte nastaveni jasu a kontrastu skeneru tak, aby naskenovand normdlni

Cernobild stranka méla tmavé Sedy nebo cerny text a bilé pozadi. Pak byste méli s pouZitim voleb Vypnuto nebo Nizké
dostat dobré vysledky. Pri skenovdni zazloutlého papiru nebo novin pouZijte volbu Stiedni nebo Vysoké, kterd pozadi
stranky ,vycisti®.

Odstranéni stinti okraji Odstrani tmavé ¢mouhy, které se vyskytuji na okrajich naskenovanych stranek, kde okraje
papiru zastinuji svétlo skeneru. Zvolte Vypnuto, Mirné, nebo Agresivni.

Vyhladit Odstrani izolované ¢erné skvrny v obsahu cernobilé stranky. Nizké nastaveni pouzije jednoduchy bodovy
filtr. Nastaveni Stfedni a Vysoké pouzije tento bodovy filtr i filtr pro vétsi oblasti, ktery odstrani vétsi body, které jsou
vzdalené od nejblizsich prvki.

Odstranit rastr Odstrani strukturu poloténovych bodd, ktera muze snizovat kompresi JPEG, zptisobovat vznik moaré
a zhorSovat ¢itelnost textu. Tato volba je vhodna pro vstup ve stupnich $edi nebo v RGB s rozliSenim 200 az 400 dpi
nebo - pti pouziti adaptivni komprese — pro ¢ernobily vstup s rozliSenim 400 az 600 dpi. S nastavenim Automaticky
(doporucené) aplikuje filtr pro vstup ve stupnich $edi nebo v RGB s rozli$enim 300 dpi a vice. Vyberte volbu Vypnuto,
pokud skenujete stranku, ktera neobsahuje Zddné obrazy ani vyplnéné plochy, nebo pokud skenujete s rozliSenim,
které je vyssi nez efektivni rozsah.

Odstranéni aureoly S nastavenim Zapnuto (doporucené) odstrani prebytek barev na vysoce kontrastnich okrajich,
ktery muze vzniknout bud pti tisku nebo pti skenovani. Tento filtr se pouzZije pouze pro barevné vstupni stranky.

Tipy pro skenovani

+ Skenovani v Acrobatu akceptuje obrazy mezi 10 a 3 000 dpi. Pokud vyberete jako Styl vystupu PDF volbu
Prohledavatelny obraz nebo ClearScan, je vyzadovano vstupni rozli$eni 72 dpi nebo vyssi, pfi¢emz vstupni rozlieni
vyssi nez 600 dpi se prevzorkuje doltl na 600 dpi nebo nizsi.

+ Pokud chcete u naskenovaného obrazu pouzit bezeztratovou kompresi, zvolte jednu z téchto voleb v ¢asti
Komprese dialogového okna Volby optimalizace: CCITT Group 4 pro monochromatické obrazy nebo Bezeztratova
pro barevné obrazy nebo obrazy ve stupnich $edi. Pokud byl tento obraz pfidan do dokumentu PDF a soubor se
uloZi pomoci ptikazu Ulozit, naskenovany obraz ziistane nekomprimovany. Pokud se dokument PDF uloZi pomoci
prikazu Ulozit jako, naskenovany obraz se mutize zkomprimovat.

« Pro vétSinu stranek nabizi ¢ernobilé skenovani na 300 dpi text, ktery se nejlépe hodi pro prevod. Pi 150 dpi je
presnost OCR trochu niZzsi a vyskytuje se vice chyb pfi rozpoznavani pisem; pfi rozliSeni 400 dpi a vy$sim se
zpracovani zpomali a zkomprimované stranky jsou vétsi. Pokud je na strance prili§ mnoho nerozeznanych slov
nebo velmi maly text (9 bodt nebo mensi), zkuste skenovat s vys$§im rozlisenim. Kdykoli je to mozné, skenujte
¢ernobile.

+ Pokud je volba Rozpoznat text s pouzitim OCR vypnutd, mize se pouzit plny rozsah rozliSeni od 10 do 3 000 dpi,
ale doporucené rozliSenti je 72 dpi a vyssi. Pro nastaveni komprese Adaptivni je doporucené rozliSeni 300 dpi pro
vstup ve stupnich Sedi nebo RGB a 600 dpi pro cernobily vstup.

« Stranky naskenované v 24bitové barvé, 300 dpi ve vysledné velikosti 8,5 x 11 palcti (21,59 x 27,94 cm) na velkych
obrazech (25 MB) pred kompresi. Vs systém miize pro skenovani obrazu vyzadovat 50 MB nebo vice virtualni
paméti. Pri 600 dpi je skenovani i zpracovani obvykle zhruba ¢tyfikrat pomalejsi nez pri 300 dpi.

+ Nepouzivejte rozklad barev (dithering) ani poloténova nastaveni skeneru. Tato nastaveni mohou zlepsit vzhled

fotografii, ale znesnadnuji rozpoznani textu.

+ U textu ti$téného na barevném papiru zkuste zvysit jas a kontrast asi o 10 %. Pokud ma vas skener schopnost
filtrovat barvy, zvazte moznost pouzit filtr nebo lampu k potlac¢eni barvy pozadi. Nebo pokud text neni ostry nebo
jsou v ném vypadky, zkuste nastavit kontrast a jas na skeneru, aby se naskenovany obraz vy¢istil.
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+ Pokud md vas skener ru¢ni ovldddni jasu, nastavte ho tak, aby jednotlivé znaky byly zfetelné a dobfe vykreslené.
Pokud se znaky navzajem dotykaji, pouzijte vy$si (jasnéjsi) nastaveni. Pokud jsou znaky oddélené, pouzijte nizsi
(tmavsi) nastaveni.

Rozpoznani textu ve skenovanych dokumentech

Pomoci aplikace Acrobat muiZete rozpoznat text v dfive naskenovanych dokumentech, které jiz byly prevedeny do
PDF. Software OCR (Optical Character Recognition) umoziiuje v naskenovaném PDF vyhledavat, opravovat

a kopirovat text. Pokud chcete na soubor PDF pouzit funkci OCR, musi byt rozliSeni pti skenovani nastaveno na 72
dpi nebo vyssi.

Pozndmka: Pti skenovdni s rozliSenim 300 dpi vznikd nejlepsi text pro pfevod. Pfi 150 dpi je presnost OCR mirné nizsi.

Viz také

»Pridani jednotnych elementt stranek® na strance 113

Rozpoznani textu v jediném dokumentu
1 Oteviete naskenovany PDF.

2 Zvolte Dokument > Rozpoznavani textu OCR > Rozpoznat text pomoci OCR.
3 V dialogovém okné Rozpoznat text vyberte volbu v sekci Stranky.

4 Volitelné¢ klepnutim na tlacitko Edit oteviete dialogové okno Rozpoznat text, a podle potieby urcete prislusné
volby.

Rozpoznani textu ve vice dokumentech
1 V Acrobatu zvolte Dokument > Rozpoznavani textu OCR > Rozpoznat text ve vice souborech s pouzitim OCR.

2 V dialogovém okné Prevod vice soubort z papiru klepnéte na volbu Ptidat soubory a zvolte polozku Pridat
soubory, Pridat slozky nebo Ptidat oteviené soubory. Potom vyberte soubory nebo slozku.

3 V dialogovém okné Volby vystupu zadejte cilovou slozku pro vystupni soubory, predvolby pro nazev souboru a
vystupni format.

4 V dialogovém okné Rozpoznat text - Nastaveni zadejte pozadované volby a klepnéte na tlacitko OK.

Rozpoznat text v dil¢ich souborech PDF v portfoliu PDF
1V portfoliu PDF vyberte jeden nebo vice skenovanych dokumentti PDF.

2 Zvolte Dokument > Rozpoznavani textu OCR > Rozpoznat text pomoci OCR.

3V dialogovém okné Rozpoznat text - Nastaveni vyberte ptislusné volby.

Dialogové okno Rozpoznat text - Nastaveni
Primarni jazyk pro OCR Urcuje jazyk pro modul OCR, ktery se pouZije pro identifikovani znaki.

Styl vystupu PDF Urcuje typ PDF, ktery md byt vytvofen. VSechny volby vyZzaduji vstupni rozliseni 72 dpi nebo vyssi
(doporuceno). Ve vSech formatech se pouzije OCR a rozpoznavani pisem a stranek pro obrazy textu, které se prevedou
na normalni text.

+ Prohledavatelny obraz Zajisti, Ze text Ize prohledavat a vybirat. Tato volba zachova pivodni obraz, podle potieby
odstrani jeho naklonéni a umisti pfes néj neviditelnou vrstvu textu. Vybér pro volbu Pfevzorkovat obrazy ve stejném
dialogovém okné urcuje, zda se obraz prevzorkuje na nizsi rozliSeni a v jaké mite.
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+ Prohledavatelny obraz (pfesny) Zajisti, Ze text Ize prohleddvat a vybirat. Tato volba zachové piivodni obraz
a umisti pfes néj neviditelnou vrstvu textu. Doporucuje se pro pfipady, kdy vyZadujete maximalni vérnost pavodniho
obrazu.

+ ClearScan Syntetizuje nové pismo Type 3, které se bude velmi blizit originalu, a zachova pozadi stranky pouzitim
kopie s nizkym rozlisenim.

Pfevzorkovat obrazy Po dokonceni rozpoznavani OCR zmensi pocet obrazovych bodu v barevnych, Sedoténovych
a monochromatickych obrazech. Zvolte uroven prevzorkovani, kterou chcete pouzit. Vy$si hodnoty znamenaji méné
prevzorkovani, takze vznikne PDF s vy$$im rozliSenim.

Povoleni rychlého zobrazovani z webu v PDF

Rychlé zobrazovani z webu zméni strukturu dokumentu PDF tak, aby se stahoval z webovych servert po jednotlivych
strankach (byte-serving). S rychlym zobrazovanim z webu webovy server posild namisto celého PDF pouze
pozadovanou stranku. Tato volba je zvlast dtlezita u rozsahlych dokumentd, jejichZ stahovani ze serveru muze trvat
dlouho.

Ovéfte u spravce webu, zda pouzivany software webového serveru podporuje stahovani po strankach. Chcete-li
zajistit, aby se dokumenty PDF na webu zobrazovaly ve starsich prohlizecich, muzete také na dokumenty PDF vytvorit
vazby HTML (oproti skriptim ASP nebo metodam POST) a pouzivat relativné kratké nazvy cest (max. 256 znak).

Ovéreni, zda v existujicim PDF je zapnuté Rychlé zobrazovani z webu

2,

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Oteviete PDF v Acrobatu a zvolte Soubor > Vlastnosti. V panelu Popis v dialogovém okné se podivejte vpravo dolt
na nastaveni Rychlé zobrazovani z webu (Ano nebo Ne).

+ (Pouze Windows) Klepnéte pravym tla¢itkem na ikonu souboru PDF a zvolte Vlastnosti. Klepnéte na zalozku PDF
a podivejte se dolni ¢dsti panelu, kde je nastaveni Rychlé zobrazovani z webu (Ano nebo Ne).

Kontrola nastaveni predvolby pro Rychlé zobrazovani z webu
Timto postupem se ujistéte, Ze méte v Acrobatu nastavené zapnuti volby Rychlé zobrazovani z webu pfi vytvareni PDF.
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Dokumenty.

2 Na pravé strané dialogového okna v sekci Nastaveni ukladéni zkontrolujte, zda je vybrand volba Ulozit jako
optimalizuje pro rychlé zobrazovani z webu, a klepnéte na OK.

Povoleni Rychlého zobrazovani z webu pro existujici PDF
Pouzijte tento postup, kdy?z jste jiz ovérili nastaveni pfedvolby Rychlé zobrazovani z webu a zkontrolovali vlastnosti
PDF, abyste méli jistotu, ze Rychlé zobrazovani z webu je$té neni v souboru zapnuté.

1 Oteviete PDF.
2 Zvolte Soubor > Ulozit jako. Vyberte stejny nazev souboru a umisténi.

3 Kdyz se objevi zprava s dotazem, zda chcete piepsat existujici soubor, klepnéte na OK.
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Pouzivani tiskarny Adobe PDF

Vytvoieni PDF tiskem do souboru

V mnoha zdrojovych aplikacich mtiZete k pfevedeni souboru do PDF pouzit ptikaz Tisknout s tiskdarnou Adobe PDF.
Zdrojovy dokument se pfevede do PostScriptu a posle pfimo do Distilleru pro pfevod do PDF, bez ru¢niho spousténi
Distilleru. Pro prevod souboru se pouziji sou¢asnd nastaveni predvoleb Distilleru a nastaveni Adobe PDF. Pokud
pracujete s nestandardnimi velikostmi stranek, vytvoite si vlastni velikost stranky.

Pozndmka: (Windows) U dokumentis sady Microsoft Office nezahrnuje tiskdrna Adobe PDF nékteré z funkci
dostupnych v PDFMakeru. Napftiklad nelze pomoci tiskdrny Adobe PDF vytviret zdlozky a hypertextové vazby.
Vytvitite-li PDF z dokumentu sady Microsoft Office a chcete-li tyto funkce pouZivat, pouzijte PDFMaker.

Pozndmbka: Tiskdrna Adobe PDF vytviii netagované soubory PDF. Tagovand struktura je nezbytnd k preformdtovini
obsahu pro kapesni zatizeni a je vhodnd pro dosazeni spolehlivych vysledkii s programy pro Cteni z obrazovky.

Viz také
»Vytvareni pristupnych PDF® na strdnce 268

»Vytvoreni PDF pomoci PDFMakeru (Windows)“ na strance 72

Vytvoreni PDF prikazem Tisknout (Windows)

1 Otevfete soubor ve zdrojové aplikaci a zvolte Soubor > Tisk.
2 Z nabidky tiskaren zvolte Adobe PDF.

3 Klepnéte na tlacitko Vlastnosti (nebo Pfedvolby) a upravte nastaveni tiskarny Adobe PDF. (V nékterych aplikacich
mize byt nutné klepnout na Nastaveni v dialogovém okné pro tisk, abyste se dostali k seznamu tiskaren, a pak
klepnout na Vlastnosti nebo Predvolby.)

4 V tiskovém dialogovém okné klepnéte na OK.

Pozndmka: Standardné se PDF uloZi do slozky, uréené v portu tiskdrny. Vychozi misto je slozka Dokumenty. Ndzev
souboru a jeho umisténi se ¥idi nastavenim Dotaz na ndzev souboru Adobe PDF v dialogovém okné.

Vytvoreni PDF prikazem Tisknout (Mac OS)

1 Oteviete soubor ve zdrojové aplikaci a zvolte Soubor > Tisk.
2 Z nabidky tiskaren zvolte Adobe PDF.

3 Zrozbalovaci nabidky pod nabidkou Pfednastaveni zvolte Volby PDF (standardné miize byt v této nabidce
zobrazena volba Kopie a stranky).

4 Jako Nastaveni Adobe PDF zvolte jedno z vychozich nastaveni nebo nastaveni pfizptisobte pomoci Distilleru.
Zobrazi se véechna vlastni nastaveni, ktera jste definovali.

Vétsiné uzivatelti budou vyhovovat vychozi nastaveni prevodu do Adobe PDF.
5 Ve volbé Po vytvoreni PDF urcete, zda chcete PDF otevfit.

6 Klepnéte na Tisknout.

7 Vyberte nazev a umisténi pro PDF a klepnéte na Ulozit.

Pozndmka: Standardné se PDF uloZi se stejnym ndzvem souboru a s priponou .pdf.
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Piedvolby tisku do Adobe PDF (Windows)

Ve

aplikaci pomoci nabidek Vzhled stranky, Nastaveni dokumentu nebo Tisknout.

Pozndmbka: Dialogové okno pro nastaveni predvoleb tisku se jmenuje Predvolby tisku do Adobe PDF, Vychozi nastaveni
tisku do Adobe PDF nebo Vlastnosti dokumentu Adobe PDF, podle toho, jak ho oteviete.

Pristup k predvolbam tisku:
+ Otevrete okno Tiskarny z nabidky Start. Pravym tla¢itkem klepnéte na tiskarnu Adobe PDF a zvolte Predvolby
tisku.

+ Ve zdrojové aplikaci, jako je napfiklad Adobe InDesign, zvolte Soubor > Tisknout. Vyberte tiskarnu Adobe PDF
a klepnéte na tlacitko Vlastnosti (nebo Predvolby). (V nékterych aplikacich je pro zmény nastaveni Adobe PDF
tfeba klepnout na Nastaveni v tiskovém dialogovém okné, abyste se dostali k seznamu tiskdren, a pak klepnout na
Vlastnosti nebo Predvolby.)

Volby specifické pro PDF se zobrazuji v zdlozce Nastaveni Adobe PDF. Zélozky Kvalita papiru a Usporddani obsahuji
dalsi zndmé volby pro zdroj papiru, tiskové barvy, orientaci stranky a pocet stranek na list.

Pozndmka: Predvolby tisku se lisi od viastnosti tiskdrny. Predvolby obsahuji volby pro proces pfevodu specifické pro
Adobe PDF; dialogové okno Vlastnosti obsahuje zdlozky s volbami, které jsou dostupné pro jakykoliv typ tiskdrny.

Nastaveni pfevodu Adobe PDF Miizete vybrat pfeddefinovanou sadu voleb z nabidky Vychozi nastaveni, nebo
mizete klepnout na Upravit a zobrazit nebo zménit nastaveni v dialogovém okné Nastaveni Adobe PDF.

Zabezpeéeni Adobe PDF Chcete-li do PDF ptidat zabezpeceni, vyberte jednu z néasledujicich voleb, nebo klepnéte na
Upravit, a pak muZete zobrazit nebo zménit nastaveni zabezpecleni:

+ Znovu potvrdit zabezpeceni pro kazdou Glohu Pokazdé, kdyz vytvarite PDF s pouzitim tiskarny Adobe PDF,
otevte se dialogové okno Adobe PDF - Zabezpeceni. Urcete nastaveni v tomto dialogovém okné.

+ Pouzit posledni znama nastaveni zabezpeéeni Pouziji se nastaveni zabezpeceni naposledy pouzitd pfi vytvoreni
PDF na vasem pocitaci s pouzitim tiskarny Adobe PDF.

Vystupni slozka Adobe PDF Zvolte vystupni slozku pro pifevedeny PDF, nebo klepnéte na Prochdzet a pfidejte nebo
zménte vystupni slozku. Zvolte Dotaz na nazev souboru Adobe PDF, abyste mohli pred prevodem urcit umisténi
a nazev souboru.

Nabidka Velikost stranky Adobe PDF Vyberte vlastni velikost stranky, kterou jste definovali.
Zobrazit vysledky Adobe PDF Automaticky se spusti Acrobat a okamzité se v ném zobrazi prevedeny dokument.

Piidat informace o dokumentu Do dokumentu se vlozi takové informace, jako je nazev souboru a datum a ¢as jeho
vytvoreni.

Spoléhat pouze na systémova pisma, nepouzivat pisma dokumentu Odznacte tuto volbu, aby se pfi vytvafeni PDF
zavedla pisma. Vsechna vase pisma budou dostupna v PDF, ale jeho vytvareni bude trvat déle. Pokud pracujete
s dokumenty v asijskych jazycich, nechte tuto volbu vybranou.

Odstranit soubory zaznamu pro tspésné Glohy Automaticky se odstrani soubory zaznami, pokud v tloze nedojde
k chybé.

Dotaz pied piepsanim existujiciho souboru PDF Zobrazi se varovani, kdyz se chystate prepsat existujici PDF
stejnojmennym souborem.

Viz také

»Vytvoreni a pouziti vlastni velikosti stranky® na strance 71
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Nastaveni vlastnosti tiskarny Adobe PDF (Windows)

Ve Windows muzete obvykle nechat vlastnosti tiskarny Adobe PDF beze zmén, pokud jste nenakonfigurovali sdileni
tiskarny nebo nenastavili zabezpeceni.

Pozndmbka: Viastnosti tisku se lisi od predvoleb tisku. Dialogové okno Vlastnosti obsahuje zdloZky s volbami, které plati
pro jakykoliv typ tiskdrny; Predvolby obsahuji volby pfevodu specifické pro tiskdrnu Adobe PDF.

Nastaveni vlastnosti tiskarny Adobe PDF

1
2
3

Otevrete okno Tiskdrny z nabidky Start a pravym tla¢itkem klepnéte na tiskdrnu Adobe PDF.
Zvolte Vlastnosti.

Podle potteby klepnéte na zalozky a vyberte volby.

vrs oz

Zména pfifazeni portu, ktery pouziva tiskarna Adobe PDF

1

2
3
4
5
6

Ukoncete Distiller, pokud je spustény, a pockejte, az se dokon¢i véechny tlohy ve fronté tiskarny Adobe PDF.
Oteviete okno Tiskarny z nabidky Start.

Pravym tla¢itkem mysi klepnéte na tiskarnu Adobe PDF a zvolte Vlastnosti.

Klepnéte na zalozku Porty a pak klepnéte na Pfidat port.

Ze seznamu dostupnych typt portii vyberte Port Adobe PDF a klepnéte na Novy port.

Vyberte lokalni slozku pro vystupni soubory PDF a klepnéte na OK. Pak klepnutim na Zav¥it zaviete dialogové
okno Porty tiskarny.

V dialogovém okné Vlastnosti Adobe PDF klepnéte na Pouzit, a pak klepnéte na OK.

Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz vyberete slozku na stejném pocitaci, kde je nainstalovany Distiller. PfestoZe jsou
podporované i vzddlené nebo sitové slozky, je k nim jen omezeny pristup a maji problémy se zabezpecenim.

Odstranéni slozky a zména pfrirazeni tiskarny Adobe PDF na vychozi port

1

N o0 u b~ W N

Ukoncete Distiller, pokud je spustény, a pockejte nékolik minut, aby se dokon¢ily vSechny ulohy ve fronté tiskarny
Adobe PDF.

Oteviete okno Tiskarny z nabidky Start.

Pravym tla¢itkem mysi klepnéte na tiskarnu Adobe PDF a zvolte Vlastnosti.

Klepnéte na zélozku Porty.

Vyberte vychozi port, Dokumenty, a klepnéte na Pouzit.

Vyberte port, ktery chcete odstranit, klepnéte na Odstranit port a pak odstranéni potvrdte klepnutim na Ano.

Vyberte znovu port Dokumenty a klepnéte na Zavrit.

Konfigurovani tiskarny Adobe PDF (Mac OS)

V Mac OS musite konfigurovat tiskarnu Adobe PDF na tfech mistech: v Distilleru, pfikazem Vzhled stranky z nabidky
zdrojové aplikace a v tiskovém dialogovém okné zdrojové aplikace.

1

2
3
4

V Distilleru urcete nastaveni Adobe PDF, umisténi pisem a zabezpeceni.
Ve zdrojové aplikaci, jako je napriklad Adobe InDesign, zvolte Soubor > Vzhled stranky.
Z nabidky Formatovat pro vyberte Adobe PDF 9.0.

Podle potieby urcete velikost a orientaci papiru a métitko.
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5 Ve své zdrojové aplikaci zvolte Soubor > Tisknout a z nabidky Tiskdrna vyberte Adobe PDF 9.0.
6 Z rozbalovaci nabidky pod nabidkou Pfednastaveni zvolte Volby PDF a nastavte libovolné z nasledujicich voleb:

+ Vyberte sadu pifeddefinovanych nastaveni pfevodu z nabidky Nastaveni Adobe PDF, pokud chcete zménit vychozi
nastaveni. Vychozi nastaveni jsou nastaveni, ktera jsou pravé urcena v Distilleru.

+ V nabidce Po vytvoreni PDF urcete, zda se maji prevedené soubory otevfit v Acrobatu.

7 Urcete nastaveni tisku podle potfeby v ostatnich panelech dostupnych z rozbalovaci nabidky pod nabidkou
Prednastaveni.

Vytvoreni a pouziti vlastni velikosti stranky

Je dilezité rozliSovat velikost stranky (uréenou pro dokument v dialogovém okné Nastaveni dokumentu zdrojové
aplikace) a velikost papiru (list papiru, ¢ast filmu nebo oblast tiskové desky, kam se bude tisknout). Velikost stranky by
mohla byt US Letter (8,5 x 11 palcti nebo 21,59 x 27,94 cm), miize vak byt nutné tisknout na vétsi papir nebo folii, aby
byl dostatek mista pro pfipadné tiskové znacky nebo oblast spadavky. Abyste zajistili, Ze se va§ dokument vytiskne
podle oc¢ekdvani, nastavte velikost stranky jak ve zdrojové aplikaci, tak i v tiskarné.

Seznam velikosti papiru dostupnych v Acrobatu pochazi ze souboru PPD (pro PostScriptové tiskarny) nebo z ovladace
tiskdrny (pro tiskdrny jiného typu). Pokud tiskarna a soubor PPD, kter¢ jste vybrali pro PostScriptovy tisk, podporuji
vlastni velikosti papiru, bude v nabidce Velikost papiru i volba Vlastni. U tiskaren schopnych produkovat velmi velké
tiskové plochy podporuje Acrobat stranky s velikosti az 15 000 000 palcti (38,100,000 cm) by 15,000,000 in. (38,100,000 cm).

Vytvoreni vlastni velikosti stranky (Windows)
1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

« Otevrete okno Tiskarny nebo Tiskarny a faxy z nabidky Start. Pravym tlacitkem klepnéte na tiskarnu Adobe PDF
a zvolte Pfedvolby tisku.

+ Ve zdrojové aplikaci, jako je napiiklad Adobe InDesign, zvolte Soubor > Tisknout. Vyberte tiskarnu Adobe PDF
a klepnéte na tlacitko Vlastnosti. (V nékterych aplikacich je pro zmény nastaveni Adobe PDF tieba klepnout na
Nastaveni v dialogovém okné pro tisk, abyste se dostali k seznamu tiskdren, a pak klepnout na Vlastnosti nebo
Predvolby.)

2 V zélozce Nastaveni Adobe PDF klepnéte na tlacitko Pidat vedle nabidky Velikost stranky Adobe PDF.

3 Urcete nazev, $itku, vysku a jednotky méreni. Klepnutim na Pridat/zménit pridejte nazev vlastni velikosti stranky
do nabidky Velikost stranky Adobe PDF.

Vytvorieni vlastni velikosti stranky (Mac OS)
1 Ve zdrojové aplikaci, jako je napiiklad Adobe InDesign, zvolte Soubor > Vzhled stranky.

2 Zrozbalovaci nabidky Velikost papiru vyberte Sprava vlastnich velikosti.
3 Klepnéte na tlacitko +.

4 Urcete nazev, $itku, vysku a okraje. Jednotky méfeni zavisi na jazyku systému.

Pouziti vlastni velikosti stranky
1 Zvolte Soubor > Nastaveni tisku.

2 Vyberte novou vlastni velikost stranky z nabidky Velikost papiru.
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Vytvoreni PDF pomoci PDFMakeru (Windows)

O modulu Acrobat PDFMaker

PDFMaker je funkce Acrobatu, ktera funguje v mnoha obchodnich aplikacich, jako jsou aplikace Microsoft Office
a Lotus Notes. Po nainstalovani Acrobatu se v pracovni oblasti zdrojové aplikace objevi ovladaci prvky PDFMakeru.

Pouziti PDFMakeru ve zdrojové aplikaci je jednoduché - stadi jediné klepnuti. Jednoduse klepnete na tla¢itko v pruhu
néstrojit Acrobat PDFMaker nebo zvolite pfikaz z nabidky Adobe PDF. Neni nutné spoustét Acrobat.

Prevod souboru pomoci PDFMakeru

Ve Windows nainstaluje Acrobat pruh nastrojit Acrobat PDFMaker i nabidku Adobe PDF do mnoha oblibenych
zdrojovych aplikaci. K vytvoreni PDF muzete pouzivat bud tla¢itka v panelu néstroji nebo nabidku Adobe PDF
(nabidku Akce v Lotus Notes), ale nabidka Adobe PDF navic poskytuje pfistup k nastavenim pfevodu. Pfestoze
mnoha z nastaveni pfevodu jsou spolecna pro vsechny zdrojové aplikace, nékolik z nich je specifickych pro urcitou
aplikaci.

V aplikacich sady Microsoft Office 2007, jako je Word, Excel, PowerPoint a Access, jsou volby pro vytvareni souborti
PDF k dispozici v pasu karet Acrobat.

Pozndmbka: Pokud tlacitka pruhu ndstrojis PDF v aplikaci nevidite, musite pruh ndstrojii PDF zobrazit nebo aktivovat.

Viz také
»Plizptsobeni nastaveni Adobe PDF* na strance 93

»Vytvoreni PDF z hromadné korespondence Wordu® na strance 79

Zobrazeni nebo aktivace PDFMakeru v aplikacich sady Microsoft Office a Lotus Notes

Pokud se tlac¢itka pruhu nastrojit PDF v aplikaci sady Microsoft Office nebo Lotus Notes nezobrazuji, zobrazte nebo
aktivujte PDFMaker pomoci jedné z nésledujicich metod.

V ptipadé aplikace Lotus Notes 7 nebo starsi zvolte Soubor > Pfedvolby > Pfedvolby panelt néstroji, klepnéte na
Panely néstroju a zvolte moznost Viditelnd pro Acrobat PDFMaker 9.0.

V pripadé aplikace Lotus Notes 8 nebo novéjsi zvolte Soubor > Predvolby. V zobrazeném dialogovém okné zvolte
Panel néstrojti > Panely nastrojt a zvolte moznost Viditelnd pro Acrobat PDFMaker 9.0.

V piipadé sady Office 2003 nebo starsi zvolte Zobrazit > Panely nastrojt > Acrobat PDFMaker 9.0.
V pripadé sady Office 2007 provedte nasledujici postup:

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ (Outlook) Zvolte Nastroje > Centrum zabezpeceni.

+ (Jiné aplikace sady Office) Klepnéte na tla¢itko Office a potom na Moznosti aplikace [ aplikace ], kde [ aplikace ]
predstavuje nazev aplikace sady Office. Naptiklad ve Wordu ma toto tla¢itko nazev Moznosti aplikace Word.

2 Klepnéte na Dopliky na levé strané dialogového okna.
3 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Neni-li vseznamu uveden doplnék modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker, vyberte
v rozeviraci nabidce Spravovat volbu Dopliiky modelu COM a klepnéte na tladitko Prejit.
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+ Je-li doplnék modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker uveden v seznamu
zakazanych doplnka aplikace, vyberte z rozeviraci nabidky Spravovat volbu Zakdzané polozky a klepnéte na
tla¢itko Prejit.

4 Vyberte doplnék modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker a klepnéte na tlacitko OK.

5 Restartujte aplikaci sady Office.

Prevod souboru do PDF

1 Oteviete soubor v aplikaci, ktera byla pouzita k jeho vytvoreni.
2 Klepnéte na tlacitko Pfevést do Adobe PDF T v panelu nastrojia Acrobat PDFMaker.

V aplikacich sady Microsoft Office 2007, jako je Word, Excel, PowerPoint a Access, klepnéte na tla¢itko Vytvorit
PDF (- na pasu karet Acrobat.

3 Zadejte pro soubor PDF ndzev a umisténi a klepnéte na Ulozit.

Vytvoieni PDF jako pfilohy e-mailu

1 Oteviete soubor v aplikaci, ktera byla pouzita k jeho vytvoreni.

2 Zvolte Adobe PDF > Pfevést do Adobe PDF a poslat e-mailem.

V aplikacich sady Microsoft Office 2007, jako je Word, Excel, PowerPoint a Access, klepnéte na tla¢itko Vytvofit a

pfilozit k e-mailu - na pasu karet Acrobat.

Po dokonceni pfevodu se ve vasi vychozi e-mailové aplikaci automaticky otevie prazdna zprava, ke které bude novy
PDF ptipojen jako ptiloha. Do zpravy mizete pfidat adresu a text a bud ji odeslat, nebo ji ulozit jako koncept.

Pfilozeni souboru jako PDF (Outlook)
1 V okné e-mailové zpravy v Outlooku klepnéte na tlacitko Prilozit jako Adobe PDF.

Pozndmbka: Pokud tlacitko PfiloZit jako PDF neni viditelné, zvolte Adobe PDF > Zménit nastaveni prevodu a potom
vyberte Zobrazit tlacitka PriloZit jako Adobe PDF. Tato moznost neni k dispozici v aplikaci Outlook 2007.

2 Vyberte soubor, ktery chcete prilozit, a klepnéte na Otevfit.

Pievod souborti na zabezpeceny PDF a jeho pfilozeni k e-mailové zpravé (Outlook)
1V okné e-mailové zpravy v Outlooku klepnéte na tlacitko Pfilozit jako zabezpeceny Adobe PDF (3.

Pozndmbka: Tlacitko PriloZit jako zabezpeceny Adobe PDF se objevi az poté, co nakonfigurujete Adobe LiveCycle® Rights
Management Server v nabidce Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

2 Klepnéte na Prochdzet, vyberte soubor, ktery chcete prevést, a klepnéte na Oteviit.
3 Urcete uzivatele, ktefi budou moci PDF otevtit, a pak klepnéte na OK:

+ Chcete-li ur¢it pouze uzivatele, ktefi PDF maji dostat, vyberte Omezit pfistup pouze pro osoby v seznamech Komu,
Kopie a Skryty této zpravy. Seznam. V tomto pripadé nebude PDF zabezpeceny, dokud tuto e-mailovou zpravu
neodeslete.

+  Chcete-li urcit pouze uzivatele, ktefi jsou urceni v zdsadach zabezpeceni, vyberte Omezit pfistup aplikovanim
nasledujicich zésad zabezpeceni, a pak ze seznamu vyberte zasady zabezpeceni. V tomto pripadé bude soubor PDF
zabezpecleny jiz pred tim, nez ho ptilozite k e-mailové zpravé.

4 Pokud se objevi vyzva, zadejte své uzivatelské jméno a heslo pro prihlaseni k serveru Adobe LiveCycle Rights
Management Server.
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Vytvoreni PDF a odeslani k recenzi
1 Oteviete soubor v aplikaci, ktera byla pouzita k jeho vytvoreni.

2 Klepnéte na tlacitko Prevést do Adobe PDF a poslat k recenzi § v panelu nastroji Acrobat PDFMaker, nebo
(pokud je dostupny) zvolte ptikaz Adobe PDF > Prevést do Adobe PDF a poslat k recenzi.

V aplikacich sady Microsoft Office 2007, jako je Word, Excel, PowerPoint a Access, klepnéte na tlacitko Vytvofit a
poslat k recenzi - na pasu karet Acrobat.

3 Kdyz se objevi dialogové okno Nastaveni identity, zadejte o sobé pfislusné informace a klepnéte na Dokondit.

4 Postupujte podle pokynt v okné priivodce, které se objevi, jak je popsano v ¢asti ,Zahajeni e-mailové recenze® na
strance 142.

Zobrazeni nastaveni prevodu pro PDFMaker

Nastaveni prevodu pro PDFMaker se lisi podle typu souboru. Napriklad volby dostupné pro soubory PowerPointu
nejsou stejné jako volby dostupné pro soubory Outlooku. Vybrana nastaveni pfevodu se pouziji pro vSechny soubory
PDF nasledné vytvoiené ze soubortl daného typu. Nastaveni je vhodné ob¢as prekontrolovat.

1 Oteviete aplikaci umoznujici spolupraci s PDFMakerem (jako je Word nebo Excel).
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ (Lotus Notes) Zvolte Akce > Zménit nastaveni pfevodu Adobe PDF.

+ (Aplikace sady Office 2007) Na pasu karet Acrobat klepnéte na Predvolby.

+ (Ve vSech ostatnich aplikacich) Zvolte Adobe PDF > Zménit nastaveni pfevodu.

3 (Volitelné) Chcete-li se vratit k ptivodnim vychozim nastavenim, klepnéte na Obnovit vychozi na karté Nastaveni.

Viz také

»Adobe PDF, nastaveni prevodu® na strance 91

»Nastaveni PDFMakeru specifickd pro aplikaci“ na strance 80

Zalozka Nastaveni v Nastaveni pirevodu

Nastaveni dostupnd pro PDFMaker zavisi na aplikaci, ve které PDFMaker pouzivate.

Nastaveni pfevodu Urc¢uje standard, podle kterého bude PDF optimalizovan. Kdyz zvolite nékterou polozku
z nabidky, tésné pod ni se objevi popis této predvolby.

Zobrazit vysledky Adobe PDF Prevedeny dokument se otevie pfimo v Acrobatu. (Vyjimka: kdyz pouzijete ptikaz
Prevést do Adobe PDF a poslat e-mailem.)

Dotaz na nazev souboru Adobe PDF  Umozinuje zadat vlastni nazev pro vysledny PDF. Tuto volbu zruste, chcete-li
soubor ulozit do stejné slozky a se stejnym nazvem jako zdrojovy soubor, ale s pfiponou .pdf.

Pievést informace o dokumentu Pridaji se informace o dokumentu z dialogového okna Vlastnosti zdrojového

souboru. Toto nastaveni zméni predvolby tiskdrny a nastaveni v panelu Dalsi volby v dialogovém okné Nastaveni
Adobe PDF.

Pozndmbka: Tlacitkem Dalsi nastaveni oteviete dialogové okno Nastaveni Adobe PDF, které obsahuje mnoho dalsich
voleb prevodu. Tato nastaveni prevodu plati pro vsechny funkce Acrobatu, které vytvdreji PDF, jako je Acrobat Distiller,
PDFMaker i samotnd aplikace Acrobat.
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Vytvofit soubor PDF vyhovujici PDF/A Vytvoii se PDF, ktery vyhovuje tomuto standardu ISO pro dlouhodobé
uchovavani elektronickych dokumentu. (Pouze v aplikaci Microsoft Publisher PDFMaker standard PDF/A
nepodporuje.)

Pozndmka: Pri otevieni Nastaveni pfevodu z Wordu, Excelu nebo PowerPointu tato volba uréuje PDF/A 1-a:2005. Pfi
oteviteni z aplikace Access uréuje PDF/A 1-b:2005.

Zalozka Zabezpeceni v Nastaveni pfevodu

Nastaveni dostupnd pro PDFMaker zavisi na aplikaci, ve které PDFMaker pouzivate.

Vyzadovat heslo pfi otevieni dokumentu Pokud je tato volba vybrana, bude dostupna volba Heslo pro otevieni
dokumentu, do kterého zadate heslo, které musi uzivatelé pouzit, aby mohli dokument otevfit.

Omezit Gipravy a tisk tohoto dokumentu Kdy? je tato volba vybrana, bude dostupné dalsi volby v ¢asti Prava.
Zménit heslo pro prava Urcuje heslo, které musi uzivatelé zadat, aby mohli provadét jakykoli povoleny tisk nebo
upravy.

Povoleny tisk Urcuje, zda uzivatelé, ktefi zadaji heslo pro prava, mohou dokument vytisknout a v jakém rozliseni.
Povolené zmény Urcuje, jaky druh zmén sméji provadét uzivatelé po zadani hesla pro prava.

Povolit kopirovani textu, obrazi a dal$iho obsahu Zabrani nebo povoli uzivateliim kopirovat obsah PDF.

Povolit pfistup k textu zafizenim pro ¢teni z obrazovky pro slabozraké Zakaze nebo povoli ¢teni textu zafizenim pro
¢teni z obrazovky. (Tato volba je standardné vybrana.)

Povolit textova metadata Urcuje, zda vyhleddvaci modul muze ¢ist metadata dokumentu. K dispozici pouze
v ptipadé, ze je kompatibilita PDF nastavena na Acrobat 6.0 (PDF 1.5) nebo novéjsi.

Pievod souborti aplikaci Microsoft Word, PowerPoint a Excel do PDF

Pfi vytvareni PDF z aplikace Microsoft Word, PowerPoint nebo Excel miizete nastavit moznosti pfevodu pro aktualni
soubor. V souboru muzete rovnéz vybrat rozsah obsahu pro prevod. Volby prevodu, které mizete nastavit v
nasledujicich krocich, patfi mezi nej¢astéji pouzivana nastaveni v dialogovém okné Acrobat PDFMaker. Veskeré
zmény provedené ve volbach prevodu budou platit pouze pro aktudlni prevod.

Viz také

»Zobrazeni nastaveni pfevodu pro PDFMaker® na strance 74

»Nastaveni PDFMakeru specifickd pro aplikaci® na strance 80

Pfevod soubort Excelu do PDF

1 Oteviete soubor v Excelu.

2 Volitelné vyberte buriky, které se maji prevést.

3 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ (Office 2003 nebo starsi) V nabidce Adobe PDF vyberte jednu z voleb Prevést do Adobe PDF.

« (Office 2007) Na pasu karet Acrobat vyberte jednu z voleb prikazu Vytvorit.

V dialogovém okné Acrobat PDFMaker vyberte rozsah prevodu a potom klepnéte na Prevést do PDF.
V dialogovém okné Ulozit soubor Adobe PDF jako zadejte nazev a umisténi souboru PDF.

Volitelné klepnéte na tla¢itko Volby a zménte nastaveni prevodu.

N o u b

Klepnutim na Ulozit vytvoite PDF.
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Pfevod soubori Wordu a PowerPointu do PDF

1 Oteviete soubor ve Wordu nebo PowerPointu.

2 Volitelné podle potieby vyberte objekty a text (Word) nebo snimky (PowerPoint).

3 Provedte jeden z nésledujicich tkont:

« (Office 2003 nebo starsi) V nabidce Adobe PDF vyberte jednu z voleb Pievést do Adobe PDF.

« (Office 2007) Na pasu karet Acrobat vyberte Vytvorit PDF, Vytvofit a ptilozit k e-mailu nebo Vytvofit a poslat
k recenzi.

4 V dialogovém okné Ulozit soubor Adobe PDF jako zadejte nazev a umisténi souboru PDF.
5 Volitelné klepnéte na tlacitko Volby a zméiite nastaveni prevodu.

6 Vyberte rozsah stranek (Word) nebo rozsah snimku (PowerPoint). Moznost vybéru je k dispozici, pouze pokud jste
vybrali obsah v souboru.

7 Klepnutim na OK a nasledné na Ulozit vytvoite PDF.

Pievod e-mailovych zprav do PDF

Pomoci aplikace PDFMaker muiZete prevést jednu nebo vice e-mailovych zprav aplikace Microsoft Outlook nebo
Lotus Notes, pfipadné prevést celé slozky zprav do slou¢eného souboru PDF nebo do portfolia PDF. V ramci portfolia
PDF se kazd4 e-mailova zprava zobrazuje jako samostatny soubor PDF.

Dialogové okno Nastaveni prevodu pro Acrobat PDFMaker obsahuje volbu, ktera urcuje, zda se e-mailové zpravy
slou¢i do jednoho souvislého souboru PDF, nebo zda se sestavi do portfolia PDF.

Ovladaci prvky, které aktivuji pfevod e-mailit do PDF, se v e-mailové aplikaci vyskytuji na dvou mistech: na pruhu
nastroji Acrobat PDFMaker a v nabidce. V Outlooku se tato nabidka jmenuje Adobe PDF a zobrazuje se vpravo od
nabidky napovédy Outlooku. V Lotus Notes se piikazy pro pievod do PDF zobrazuji v nabidce Akce.

Jednu pravé otevienou e-mailovou zprdvu miiZete do souboru PDF (ale nikoli do portfolia PDF) pfevést pomoci
pfikazu Soubor > Tisknout, kdy v dialogovém okné pro tisk jako tiskdrnu vyberete moznost Adobe PDF. Nastaveni
prevodu PDFMakeru nemaji na tento proces vliv.

Video zabyvajici se archivaci e-mailii ve formé souborti PDF v portfoliich PDF naleznete na webu
http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook.

Viz také

»Nastaveni PDFMakeru specifickd pro aplikaci“ na strance 80

Urceni, zda se e-mailové zpravy maji stat sloucenymi soubory PDF, nebo portfolii PDF

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

+ (Outlook) Zvolte Adobe PDF > Zménit nastaveni prevodu.

+ (Lotus Notes) Zvolte Akce > Zménit nastaveni pfevodu Adobe PDF.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+  Chcete-li prevést a sloucit e-mailové zpravy do PDF jako po sob¢ jdouci stranky jednoho dokumentu, zruste vybér
volby Vytvotit portfolio Adobe PDF pri vytvareni nového souboru PDF.

+ Chcete-li pfevedené e-mailové zpravy sestavit jako soucasti portfolia PDF, vyberte volbu Vytvofit portfolio Adobe
PDF pti vytvareni nového souboru PDF.


http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook
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Pievod oteviené e-mailové zpravy do PDF (Outlook)
< Zvolte Adobe PDF > Pievést do Adobe PDF.

vy

Pokud se zobrazi pruh ndstrojii PiloZit jako Adobe PDF, miiZete do PDF rovnéz pfevést jiny soubor z oteviené e-
mailové zprdvy Outlooku. Klepnutim na toto tlacitko oteviete fadu dialogovych oken pro vybér a uloZeni nového PDF
a spustite také Acrobat, pokud jiz neni spustény. Vysledny PDF bude pfipojen k oteviené e-mailové zprave.

Pfevod e-mailovych zprav do nového PDF
1V aplikaci Outlook nebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové zpravy.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Prevést vybrané zpravy > Vytvorit novy PDF.

(Lotus Notes) Zvolte Akce > Prevést vybrané zpravy do Adobe PDF.

3 V dialogovém okné Ulozit Adobe PDF jako vyberte umisténi, zadejte nazev souboru a klepnéte na Ulozit.

or s

Piridani e-mailovych zprav nebo slozek do existujiciho PDF
1 V aplikaci Outlook nebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové zpravy nebo slozky.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ (Outlook) Zvolte Adobe PDF > Pfevést vybrané zpravy > Pfipojit k existujicimu PDF nebo Adobe PDF > Pfevést
vybrané slozky > Ptipojit k existujicimu PDF.
Pozndmbka: Pokud jste jiz vytvotili jedno nebo vice portfolii PDF, miizete spolecné s volbou Ptipojit k existujicimu PDF

zvolit nékteré z naposledy vytvorenych portfolii PDF.

+ (Lotus Notes) Zvolte Akce > Ptipojit vybrané zpravy do existujictho Adobe PDF nebo Akce > Pfipojit vybrané
slozky do existujictho Adobe PDF.

3 Najdéte a vyberte soubor PDF nebo portfolio PDF, do kterého chcete prevedené zpravy pridat, a klepnéte na volbu
Otevtit.

Dulezité: Nezaddvejte novy ndzev PDF. Pokud to udéldte, objevi se vystraznd zprdva s upozornénim, Ze tento PDF nebyl
nalezen. Klepnéte na OK a vyberte néktery PDF, aniz byste zménili jeho ndzev.

4 (Pouze Outlook) Pokud se zobrazi zprava s upozornénim, Ze existujici PDF byl vytvofen pomoci starsi verze
PDFMakeru, provedte jeden z nasledujicich ukoni:

+ Chcete-li vytvorit portfolio PDF z pivodniho archivu PDF, klepnéte na tla¢itko Ano a vyberte nazev a umisténi
nového archivu. (Vychozi nazev se sklada z piivodniho nazvu PDF, ke kterému je ptidan vyraz _Portfolio.) Po
dokonceni prevodu a zavieni dialogového okna Vytvoreni Adobe PDF se novy archiv otevie v Acrobatu.

« Klepnéte na tla¢itko Ne a proces zruste.

Pozndmbka: Do portfolii PDF z e-mailii prevedenych nebo presunutych v aplikaci Acrobat 8 nebo novéjsi se ptidaji pouze
nové zprdavy — to znamend zpravy, které jesté nejsou soucdsti portfolia PDF.

Pfevod slozek e-mailii do nového PDF

PDFMaker dokaze v jediném procesu prevést do PDF vice slozek. Tyto slozky neni nutné vybrat na zac¢atku procesu,
protoze vybér muizete provést v dialogovém okné, které se zobrazi automaticky.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:
+ (Outlook) Zvolte Adobe PDF > Prevést vybrané slozky > Vytvofit novy PDF.
+ (Lotus Notes) Zvolte Akce > Prevést vybrané slozky do Adobe PDF.
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2 V dialogovém okné Prevést slozky do PDF vyberte prislusné slozky. Pak vyberte nebo zruste vybér volby Prevést
tuto slozku a v§echny podslozky.

3 V dialogovém okné Ulozit soubor Adobe PDF jako vyberte umisténi a ndzev portfolia PDF.

Po dokonceni prevodu se novy soubor PDF otevie v aplikaci Acrobat.

Pievod starych archivli PDF aplikace Outlook na portfolia PDF

Staré e-mailové archivy PDF je vhodné prevést do portfolii PDF z nasledujicich divodt: usnadnéni uspotradani a
dalsich funkci a umoznéni pridavani novych e-mailovych zprav do téchto archivi.

V portfoliich PDF je kazd4 e-mailova zprava prevedena jako dil¢i soubor PDF. Zpravy pak muzete t¥idit podle slozky zprav,
odesilatele, predmeétu, data, velikosti nebo priloh. Muizete také vytvorit vlastni kategorie a provést tfidéni podle nich.

Pokud otevfete e-mailové archivy vytvorené v Acrobatu 7.0 nebo star$im, je nutné vytvorit archiv a pfipojit vybrané
zpravy k novému archivu. Procesem vas provede privodce.

1 Spustte Outlook.

2 Zvolte Adobe PDF > Aktualizovat archiv Acrobat 7 PDF.

3 Pokud se objevi zprava, pokracujte v procesu pfesunu klepnutim na Ano.
4 Najdéte a vyberte stary archiv PDF a klepnéte na Otevfit.
5

Vyberte umisténi a nazev pfesunovaného portfolia PDF a klepnéte na tla¢itko Ulozit. (Vychozi pojmenovani pfida
k existujicimu ndzvu souboru vyraz _Portfolio , naptiklad archiv s ndzvem Inbox.pdf se pfejmenuje na
Inbox_Portfolio.pdf.)

Po dokonceni procesu pievodu a zavieni dialogového okna Vytvoreni Adobe PDF se novy archiv otevie v Acrobatu.

Nastaveni automatické archivace e-maila

1 Provedte jeden z nasledujicich tkont:
« (Outlook) Zvolte Adobe PDF > Nastaveni automatické archivace.
« (Lotus Notes) Zvolte Akce > Nastaveni automatické archivace.

2 Na zaloZce Automaticka archivace v dialogovém okné Acrobat PDFMaker vyberte Zapnout automatickou
archivaci. Potom vyberte volby pro ¢etnost a ¢as béhem dne, kdy ma automatickd archivace probihat.

3 Podle potieby vyberte dalsi volby:
Udrzovat zaznam archivace Vytvoiizaznam o kazdém procesu archivace.
Zvolte Soubor Urcuje nazev a umisténi zdznamu archivace.

Vlozit index pro rychlejsi hledani Vytvori index, ve kterém muzete vyhledavat urcita slova nebo znaky misto toho,
abyste museli prohledavat jednotlivé dokumenty.

4 Klepnéte na Pridat a vyberte e-mailové slozky a podslozky. Pak vyberte nebo odznacte volbu Prevést tuto slozku
a véechny podslozky a klepnéte na OK.

5 V dialogovém okné Ulozit soubor archivu PDF jako vyberte ndzev a umisténi pro PDF s archivovanymi e-maily.
Pak klepnéte na Otevrit.

6 Zkontrolujte nastaveni a nazvy slozek archivu uvedené v dialogovém okné Acrobat PDFMaker a provedte jeden
z nasledujicich tkon:

+ Chcete-li do seznamu pridat dal$i e-mailové slozky, klepnéte na Pridat a vyberte slozku.
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« Chcete-li odstranit slozky ze seznamu, slozky vyberte a klepnéte na tlacitko Odstranit.

+ Chcete-li zménit soubor archivu, vyberte nazev libovolné slozky v seznamu, klepnéte na Zménit soubor archivu
a urcete nazev a umisténi.

+  Chcete-li okamzité zacit s archivaci e-maili, klepnéte na Spustit archivaci nyni.

Vytvoreni PDF z hromadné korespondence Wordu

Hromadna korespondence Wordu generuje dokumenty, napiiklad dopisy s formulafi, které jsou personalizovany

s pouzitim informaci, jako jsou jména a adresy jejich prijemct. Pomoci Acrobat PDFMakeru mtizete zkratit postup
tak, Ze budete posilat hromadnou korespondenci ptimo do PDF pomoci dokumentu pro hromadnou korespondenci
Wordu a odpovidajiciho datového souboru. PDFMaker miizete dokonce nastavit tak, aby tyto PDF prikladal k e-
mailovym zpravam generovanym pfi procesu vytvareni PDF.

Pozndmbka: Informace o nastaveni souborii pro funkci hromadné korespondence Wordu najdete v ndpovédé pro
Microsoft Office Word.

1V Microsoft Wordu oteviete $ablonu, kterou jste vytvotili jako zdklad hromadné korespondence, nebo podle
potieby vytvofte soubor s pouzitim panelu ndstroji a priavodce hromadnou korespondenci Wordu.

Diilezité: Nedokoncujte hromadnou korespondenci ve Wordu. Misto toho ji nastavte a prohlédnéte si ji jako obvykle,
abyste mohli ovétit, Ze bude spravné fungovat.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
« Zvolte Adobe PDF > Hromadna korespondence do Adobe PDF.

+ Klepnéte na tlac¢itko Hromadna korespondence do Adobe PDF v pruhu nastroji hromadné korespondence
(Zobrazit > Panely néstroji > Hromadn4 korespondence).

+ (Word 2007) Na pasu karet Acrobat klepnéte na Hromadna korespondence.
3 V dialogovém okné Acrobat PDFMaker — Hromadna korespondence vyberte pozadované volby:

+ Chcete-li ur¢it, které zdznamy v datovém souboru se budou importovat do slouc¢enych soubort, vyberte Viechny
¢i Soucasné, nebo urcete rozsah stranek zadanim hodnot do poli Od a Do.

+ Chcete-li pojmenovat vytvafeny PDF, zadejte nazev do pole Urcit nazev souboru PDF.

Pozndmka: PDF se pojmenuji s pouZitim tohoto ndzvu a fady Cisel. Pokud naptiklad do pole Urcit ndzev souboru PDF
zaddte LedenDopis, nizvy PDF hromadné korespondence mohou byt LedenDopis_0000123, LedenDopis_0000124,
LedenDopis_0000125, a tak dle.

4 V pripadé volby Automaticky poslat soubory Adobe PDF e-mailem provedte jeden z nasledujicich tkont:

+  Chcete-li vytvofit a ulozit sloucené PDF pro tisk nebo pozdéjsi odeslani e-mailem, nechte tuto volbu nevybranou
a klepnéte na OK.

+ Pokud chcete vytvorfit slou¢ené PDF a pripojit kazdy z nich k e-mailové zpravé pro piislusného ptijemce, vyberte
toto zaskrtavaci pole a vypliite ostatni volby e-mailu.

5 Kdyz se zobrazi dialogové okno Vyhledat slozku, prejdéte do pozadovaného umisténi a klepnéte na OK.

Kdyz PDFMaker generuje jednotlivé PDF, zobrazuji se indikatory stavu; vytvareni PDF vyzaduje mnozZstvi ¢asu
umérné slozZitosti slouceni a poc¢tu PDF, které vytvarite.

6 Pokud jste vybrali Automaticky poslat soubory Adobe PDF e-mailem, zobrazi se dialogové okno se zadosti o e-
mailovy profil. Zadejte prislusné informace a klepnéte na OK.

Po dokonceni ulohy se zobrazi zprava, ktera vam ozndmi, Ze tento proces byl aspésny.
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Volby e-mailové volby pro hromadnou korespondenci v PDF
Komu Pomoci rozbalovaci nabidky vyberte pole nebo sloupec ve spojeném datovém souboru, ktery obsahuje e-
mailové adresy v zdznamu kazdého jednotlivce.

Radek predmétu Zadejte text, ktery se bude zobrazovat v predmétu kazdé zpravy.

Zprava Pridejte nebo upravte text, ktery se ma zobrazit v téle e-mailovych zprav.

Soubory PDF z aplikaci Microsoft Project, Publisher a Access

Pti vytvafeni PDF ze souboril vytvorenych v téchto aplikacich je nutno mit na paméti uréité specifické odli$nosti:

Microsoft Project PDF lze vytvofit jen z aktudlné vybraného pohledu. Pohledy, které jsou v aplikaci Project oznacené
jako netisknutelné, nelze prevést do PDF.

Pozndmka: Prevod souborii aplikace Project vyZaduje Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended.

Microsoft Publisher PDF pievedené z programu Microsoft Publisher podporuji ofezové znacky, vazby, zalozky, pfimé
barvy, prihlednost, znacky spadavky, tiskové znacky spadavky a prevod barev do CMYK.

Microsoft Access Privytvareni PDF ze soubort aplikace Access miize proces pfevodu navic obsahovat dva dalsi kroky:

« Pted pouzitim tlacitka nebo pfikazu PDFMakeru musite nejprve vybrat objekt v souboru aplikace Access, ktery ma
byt vytvoren jako PDF.

« Mizete zvolit Adobe PDF > Prevést vice sestav do jednoho Adobe PDF. V aplikaci Access 2007 klepnéte na Acrobat
a potom na Prevést vice zprav. Mizete vybrat jednotlivé zpravy, které chcete prevést, a klepnout na Pridat sestavy.
Az budou vsechny zpravy, které chcete prevést, v seznamu Sestavy v Adobe PDF, klepnéte na Prevést a zahajte tak
vytvafeni PDF.

Pozndmbka: Prevddite-li do PDF soubor Accessu, budou prevedeny tabulky, dotazy, formuldre a sestavy této aplikace.

Nastaveni PDFMakeru specificka pro aplikaci

Nastaveni prevodu dostupna v jedné aplikaci spolupracujici s PDFMakerem mohou byt jina nez nastaveni, se kterymi
se setkate v jiné aplikaci.

Neékterd nastaveni PDFMakeru jsou spole¢na pro vice nebo vétsinu aplikaci. Nékteré volby jsou jedine¢né jen pro
urcitou aplikaci.

Viz také
»Adobe PDF, nastaveni pfevodu® na strance 91

»Prevod webovych stranek do PDF v Internet Exploreru (Windows)“ na strance 84

»Prevod soubort aplikaci Microsoft Word, PowerPoint a Excel do PDF na strance 75

Volby v zaloZzce Nastaveni dostupné z vétsiny aplikaci
Nasledujici nastaveni se zobrazuji na zaloZce Nastaveni, kterd je dostupna z vétsiny aplikaci spolupracujicich
s PDFMakerem.

Pfipojit zdrojovy soubor Do vytvoreného PDF se vlozi piivodni pfevadény dokument.

Vytvofit zalozky Urcité prvky v ptivodnich dokumentech Office se pfevedou na zélozky PDF: nadpisy ve Wordu,
nézvy listti v Excelu nebo tituly v PowerPointu. Vybér této volby md prednost pred jakymkoli nastavenim v panelu
Zalozky v dialogovém okné Nastaveni prevodu.
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Pozndmka: V dokumentech aplikace Microsoft Publisher 2003 PDFMaker zahrne do PDF nadpisy Publisheru jako
zdlozky. PDFMaker nepodporuje prevod zdloZek, vazeb, prithlednosti, ofezovych znacek ani znacek spaddvky z verze
Publisher 2002.

Piidat vazby Do PDF se pridaji aktivni vazby a hypertext.

Pozndmka: Pokud je tato volba vypnutd, ale pfijemce PDF md vybranou pfedvolbu Vytvofit vazby z URL, jsou adresy
URL v dokumentu PDF stdle aktivni. Dalsi informace najdete v Cdsti ,,Predvolby pro prohlizeni PDF* na strdnce 35.

Povolit usnadnéni pfistupu a pfeformatovani pomoci tagovaného PDF Do PDF se vloZi tagy.

Volby v panelu Nastaveni specifické pro Excel
Pievést komentaie Prevede uzivatelem vytvorené komentafe Excelu na poznamky a zobrazi je v panelu Pozndmky
Acrobatu.

PiizpUsobit pracovni list na jednu stranku Velikost kazdého listu z tabulkového procesoru se ptizpusobi tak, aby se
vsechny polozky listu zobrazily na jedné strance PDF..

PFizptsobit sifce papiru Sitka kazdého listu z tabulkového procesoru se prizptsobi tak, aby se véechny sloupce listu
zobrazily na jedné strance v PDF.

Dotazat se na vybér listd Excelu Otevie dialogové okno na zacatku procesu prevodu souboru. V tomto dialogovém
okné muzete zadat, které listy budou zahrnuty do PDF, a poradi, ve kterém se v PDF objevi.

Volby v panelu Nastaveni specifické pro PowerPoint
Pievést multimédia Pfevede piipadny pfipojeny audiovizualni soubor do formatu FLV a vloZi jej do souboru PDF.

Zachovat animace (pouze PowerPoint 2002 a 2003) Prevede vSechny efekty animaci v souboru PowerPointu na
ekvivalentni animace v PDF. Tato moznost neni k dispozici v aplikaci PowerPoint 2007.

Zachovat piechody snimkai Prevede efekty prechodi snimkii PowerPointu na efekty pfechodt PDF.

Pievést skryté snimky na stranky PDF Prevede na stranky PDF vSechny snimky PowerPointu, které se nezobrazuji pti
obvyklém prehravani prezentace.

Pfevést poznambky lektora na textové poznamky v PDF Prevede viechny poznamky lektora v prezentaci PowerPointu
na textové poznamky v PDF.

Pouzit nastaveni tisku z PowerPointu (pouze PowerPoint 2002 a 2003) V PDF se pouziji stejna nastaveni tisku jako
v ptivodnim souboru. Tato moZnost neni k dispozici v aplikaci PowerPoint 2007.

Volby v panelu Nastaveni specifické pro e-maily
Kdy?z otevfete nastaveni PDFMakeru z aplikace Microsoft Outlook nebo Lotus Notes, zobrazi se nasledujici volby.
Kompatibilita Nastavi Groven kompatibility PDF. Pouzijte nejnovéjsi verzi (v tomto ptipadé verzi 1.7 ADBE-3),

chcete-li zahrnout nejnovéjsi vlastnosti a funkce. Pokud vytvarite PDF, které budou $iroce distribuovany, zvolte starsi
uroven, abyste zajistili, Ze si dokument budou moci prohlédnout a vytisknout vsichni uzivatelé.

Piilohy Indikuje, zda do PDF budou zahrnuty véechny soubory prilozené k e-mailovym zpravam.

Vytvofit portfolio Adobe PDF pfi vytvareni nového souboru PDF Pokud je tato volba vybrana, jednotlivé zpravy se
vzdy prevedou jako dil¢i soubory portfolia PDF. Jestlize neni vybrana, jednotlivé zpravy se slou¢i jako samostatné
stranky PDF.

Nezahrnovat informace pro nazev slozky V pripadé vybéru této volby budou ze soubortt PDF vylouceny nazvy
postovnich slozek.
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Vlozit index pro rychlejsi hledani Vytvori se vlozeny index, ktery urychluje prohledavani, zejména pfi prevedeni
velkého poétu e-mailovych zprav nebo slozek se zpravami.

Blokovat stahovani externiho obsahu V pripadé vybéru této volby bude zabranéno ve stahovani veskerého externiho
internetového obsahu, jako jsou obrazy, CSS a JavaScript.

Volby Usporadani stranek Urcuje vlastnosti stranek, jako jsou vlastnosti dostupné v dialogovém okné Tisk: rozméry,
orientace a okraje stranky.

Zobrazit tento pocet poslednich archivii (pouze Outlook) Pri prevodu e-mailovych zprav a slozek mohou nabidky
Adobe PDF > [Prevést vybrané zpravy a Pfevést vybrané slozky] uvadét naposledy vytvofené soubory PDF, které
chcete ptipojit. Tato moznost uréuje maximalni pocet soubort PDF, které se maji objevit v nabidkach.

Zobrazit tlaéitka PFilozit jako Adobe PDF V pripadé vybéru této volby se v okné e-mailové zpravy Outlooku zobrazi
volba Prilozit jako Adobe PDF.

Nastaveni v panelu Word (Microsoft Word)

Pievést zobrazené komentaie na poznamky v Adobe PDF Pievede véechny polozky komentait Wordu na poznamky
PDF. Pokud pravé otevieny dokument Wordu obsahuje komentare, zobrazi se v seznamu Poznamky v této zalozce
dalsi volby:

+ Recenzent Obsahuje seznam jmen recenzentd, ktefi zadali komentare do aktudlniho dokumentu Wordu.
+ Zahrnout Kdy? je tato volba vypnutd, komentare se do souboru PDF nezahrnou.

+ Oteviit poznamky Urcuje, zda se pro komentare daného recenzenta automaticky oteviou okna poznamek PDF,
nebo zlstanou zaviend.

+ Barva Zobrazi barvu ikon pozndmek daného recenzenta. Opakovanym klepnutim na ikonu barvy se cyklicky
prochdzi omezenou sadou dostupnych barev.

+ Poéet poznamek Zobrazi pocet pozndmek recenzenta.

Pievést kiizové odkazy a obsah na vazby (Pouze Word 2002 a 2003) Umozni v novém PDF navigaci jednim
klepnutim s pouzitim téchto prvki. Tato moznost neni k dispozici v aplikaci Word 2007.

Vytvofit vazby poznamek pod ¢arou a poznamek na konci Zacleni tyto vazby do PDF.

Zapnout rozsifené tagovani Zacleni tuto moznost do PDF.

Nastaveni v panelu Zalozky (Microsoft Word)

Volby, které se nastavuji v tomto panelu, urcuji, které polozky se prevedou na zalozky PDF.

Diilezité: Chcete-li do procesu prevodu zahrnout zdlozky, musi byt v panelu Nastaveni vybrdna volba Pridat zdlozky do
Adobe PDF. Vypnuti této volby ma prednost pred nastavenim vsech voleb v tomto panelu a Zadné zdlozky se nevytvori.

Pievést nadpisy z Wordu na zalozky Vsechny nadpisy v seznamu Elementy se vyberou k pfevodu na zdlozky PDF.

Pievést styly z Wordu na zalozky Vsechny styly textu v seznamu Elementy se vyberou k prevodu na zalozky PDF.
(Tato volba je standardné vypnutd.)

Pievést zalozky Wordu Prevede vSechny uzivatelem vytvorené zalozky Wordu na zalozky PDF.
Seznam Elementy Urcuje, které nadpisy a styly Wordu se prevedou na zalozky PDF.

+ Element Obsahuje seznam nazvti vSech dostupnych nadpist a styld Wordu. Ikony pro nadpisy astyly
ukazuji typy elementd.

« Typ Také ukazuje, zda je dany prvek v dokumentu Wordu nadpis nebo styl.
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« Zalozka Zobrazi znaky X indikujici, zda budou jednotlivé prvky pievedeny na zalozky PDF. Klepnutim na volbu
urcité zalozky zménite stav vybéru tohoto elementu.

+ Uroven Urcuje, najakou troven hierarchické struktury v panelu Zalozky PDF se prvek umisti. Klepnutim na ¢islo
urovné se otevie nabidka, kterou muzete pouzit ke zméné hodnoty.

Pozndmka: Kdyz jsou k prevodu na zdlozky PDF vybrané jen nékteré z dostupnych nadpisi a stylis Wordu, zméni se
oznaceni v prislusnych zaskrtdvacich polich nahore v tomto panelu. Pokud jsou vybrané vsechny elementy urcitého typu,
objevi se zaskrtnuti. Pokud jsou vybrané jen nékteré elementy daného typu, objevi se barevny ctverecek. Jinak je
zaskrtdvaci pole prazdné.

Pievod webovych stranek do PDF

Webové stranky a PDF

Jadrem webové stranky je soubor napsany v jazyce HTML (Hypertext Markup Language). Soubor HTML obvykle
obsahuje spojeni s dal$imi soubory, které se bud zobrazuji na webové strance, nebo urcuji jeji vzhled nebo chovani.

Kdy?z prevadite do PDF webovou stranku, zahrne se do procesu prevodu soubor HTML i se vSemi souvisejicimi
soubory - jako jsou naptiklad obrazy JPEG, soubory Adobe FLA, kaskadové styly, textové soubory, obrazové mapy
a formuldre.

Vysledny PDF se chové velmi podobné jako ptivodni webova stranka. Napriklad grafiky, vazby, obrazové mapy
a vét§ina multimedialnich soubort se v PDF zobrazi a normalné funguje. (Animované soubory GIF se objevi jako
nepohyblivé obrazy, zobrazujici posledni snimek animace.)

Také prevedeny PDF funguje jako kazdy jiny soubor PDF. Miuzete naptiklad prochdzet soubor pomoci posuvniki
nebo pouzitim zadlozek; uzivatelé k nému mohou pfidédvat komentare; mutiZete pridat zabezpeceni, pole formuléia
a dalsi funkce, které ho vylepsi.

Pfi ptipravé na prevod webovych stranek do PDF zvazte nasledujici faktory, které maji dopad na ptistup k procesu
prevodu:

+ Kolik toho chcete prevést?

Chcete-li prevést pouze vybrané oblasti pravé oteviené webové stranky, pouzijte PDFMaker z prostredi Internet
Exploreru. Pokud chcete do PDF prevést nékolik urovni nebo v§echny trovné vicestrankového webu, pracujte
v Acrobatu.

+ Chcete z webovych stranek vytvorit novy PDF, nebo chcete prevedené stranky ptidat k existujicimu PDF?

Oboji Ize udélat bud v aplikaci Acrobat nebo Internet Explorer, ale k provedeni téchto tikont se pouzivaji jina
tlacitka nebo ptikazy.
Pozndmka: Chcete-li pievadét webové stranky v ¢instiné, japonstiné a korejstiné (CJK jazyky) do PDF na systému
s latinkou ve Windows, musite p#i instalaci Acrobatu nainstalovat soubory pro podporu CJK jazykii. Také je vhodné
vybrat ptislusné kédovani v nastavenich prevodu HTML.
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Pievod webovych stranek do PDF v Internet Exploreru (Windows)

Po nainstalovani Acrobatu se do Internet Exploreru (verze 6.0 a novéjsi) prida panel nastroji Adobe PDF. Pomoci
ptikazi z tohoto panelu ndstrojit miizete prevést prave zobrazenou webovou stranku do formatu PDF nékolika
riiznymi zpusoby: Mtizete prevést celou webovou stranku, nebo vybrat jen uréitou jeji ¢ast; muzete vytvorit novy
soubor PDF nebo pfevedenou webovou stranku pripojit k existujicimu souboru PDF. Nabidka v panelu nastroji
Adobe PDF také obsahuje piikazy, které spoustéji dalsi akce po prevodu, jako naptiklad pfipojeni nového PDF k nové
e-mailové zpravé nebo jeho vytisténi.
W prevest |+

& Prewést webovou stranky do PDF...

& Plidat webovou stranka do existujicho PDF. ..

= Tisknouk webowou stranku, ..
Pfewvést webovou stranku a poslat e-mailem. ..

w Zobrazit visledek Adobe PDF
Fredvolby...

Nabidka na pruhu ndstrojiit PDF poskytuje funkce pro snadny prevod a tisk.

Viz také
»Volby prevodu webovych stranek® na strance 87

Pievod webové stranky do PDF
1V aplikaci Internet Explorer prejdéte na prislusnou webovou stranku.

2 S pouzitim nabidky Prevést na panelu nastroji Adobe PDF provedte jeden z nasledujicich tkoni:

Pozndmka: Pokud se panel ndstrojii Adobe PDF v Internet Exploreru nezobrazuje, zvolte Zobrazit > Panely ndstroji >
Adobe PDF.

« Chcete-li vytvorit PDF z pravé oteviené webové stranky, zvolte Pfevést webovou stranku do PDF. Pak vyberte
umisténi, zadejte nazev souboru a klepnéte na Ulozit.

+ Chcete-li PDF vytvoiené z pravé oteviené webové stranky pridat do jiného PDF, zvolte Pridat webovou stranku
k existujicimu PDF. Pak najdéte a vyberte existujici PDF a klepnéte na Ulozit.

« Chcete-li vytvorit a vytisknout PDF z pravé oteviené webové stranky, zvolte Vytisknout webovou stranku. Po
dokonceni prevodu a otevieni tiskového dialogového okné urcete pozadované volby a klepnéte na OK.

+ Chcete-li vytvorit PDF z pravé oteviené webové stranky a prilozit ho k prazdné e-mailové zprave, zvolte Prevést
webovou stranku a poslat e-mailem. Potom pro soubor PDF urcete umisténi a nazev a klepnéte na tlacitko Ulozit.
Zadejte piislusné informace do e-mailové zpravy, ktera se otevie po dokonceni prevodu.

'V pripadé vybéru kterékoli z téchto voleb vyberte Zobrazit vysledky Adobe PDF, chcete-li po pfevodu otevrit
vystupni PDF.

Pievod casti webové stranky do PDF

1 Tazenim ukazatele vyberte text a obrazy na webové strance.
2 Klepnéte na vybér pravym tlacitkem a vyberte jednu z nasledujicich voleb:
+  Chcete-li vytvorit novy soubor PDF, vyberte volbu Pfevést do Adobe PDF. Pak pro PDF vyberte ndzev a umisténi.

+  Chcete-li vybrany obsah ptipojit k jinému souboru PDF, vyberte volbu Ptipojit k existujicimu PDF. Pak najdéte
a vyberte PDF, do kterého chcete vybér pridat.
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Pfevod vybranych oblasti na webové strance do formatu PDF
Pomoci volby Vybrat miiZete vybrat konkrétni oblasti na webové strance urcené k prevodu. Diky této volbé mizete z
webové stranky prevést jen smysluplny obsah a vynechat nechtény obsah, jako jsou reklamy.

1 Na pruhu nastrojii Adobe PDF klepnéte na Vybratr.-\,.

2 Pti pohybu ukazatelem mysi po webové strance oznacuje ¢ervena te¢kovana ¢ara oblasti webové stranky, které lze
vybrat. Klepnéte na oblasti, které chcete prevést. Vybrané oblasti se zobrazi v modrych rameécich. Chcete-li vybér
oblasti zrusit, klepnéte na ni znovu.

3 Postupujte v pfevodu obvyklym zptisobem.

4 Pokud chcete zrusit oznaceni vech oblasti a opustit rezim vybéru, klepnéte na volbu Vybrat znovu.

Pfevod navazané webové stranky do PDF
% V oteviené webové strance klepnéte pravym tla¢itkem na text s odkazem a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

+ Chcete-li pridat navdzanou webovou stranku k existujicimu PDF, zvolte Ptipojit cil vazby k existujicimu PDF. Pak
najdéte a vyberte existujici PDF a klepnéte na UlozZit.

+ Chcete-li prevést navdzanou webovou stranku do nového PDF, zvolte Pievést cil vazby do Adobe PDF.

Pozndmka: Nabidka otevirand klepnutim pravym tlacitkem mysi zahrnuje rovnéz ptikazy Pripojit k existujicimu PDF
a Prevést do Adobe PDF. Vyberete-li kteroukoli z téchto voleb, bude prevedena aktudlné oteviend webovd stranka, nikoli
vybrand vazba.

Pievod webovych stranek do PDF v Acrobatu

Ackoli mizete otevienou webovou stranku do formatu PDF prevést z aplikace Internet Explorer, ziskate dalsi
moznosti, pokud prevod provedete z aplikace Acrobat. Napiiklad muzete do PDF zahrnout cely web nebo jen nékolik
urovni webu.

Viz také
»PDF v asijskych jazycich“ na strance 55

»Volby prevodu webovych stranek® na strance 87

Pfevod webové stranky do PDF
1 Zvolte Soubor > Vytvorit PDF > Z webové stranky.

2 Zadejte uplnou cestu k webové strance nebo klepnéte na Prochdzet a najdéte stranku HTML.

3 Chcete-li zménit pocet Grovni webu k prevedeni, rozbalte polozku Zachytit vice Grovni. Zadejte pocet trovni, které
chcete zahrnout, nebo pomoci volby Stahnout cely server stahnéte z webového mista vSechny urovné.

Pozndmka: Nékteré weby mohou mit stovky nebo dokonce tisice stranek. Prevddéni velkého webu miize zpiisobit, Ze se
systém zpomali a nebude odpovidat, a miize dokonce spotiebovat dostupné misto na pevném disku a pamét, coZ zpiisobi
selhdni systému. Je vhodné zacit staZenim jedné virovné strdnek a pak je prochdzet, abyste nasli konkrétni vazby, které
chcete stahnout.

4 Pokud je vybrana volba Ziskat pouze N urovni, vyberte jednu nebo obé nasledujici volby:
Zistat pod stejnou cestou Stdhnou se pouze webové stranky pattici pod uvedenou adresu URL.
Zistat na stejném serveru Stahnou se pouze webové stranky ulozZené na stejném serveru.

5 Klepnéte na volbu Nastaveni, podle potteby zménte vybrané volby v dialogovém okné Nastaveni prevodu webové
stranky, a klepnéte na OK.
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6 Klepnéte na Vytvorit.

Pozndmka: V priibéhu stahovini si miiZete stahované stranky PDF prohliZet, ale nemiZete je upravovat, dokud se proces
stahovdni nedokonci.

7 Pokud jste dialogové okno Stav stahovani zavreli, zvolte Dalsi volby > Pfevod z webu > Stavova okna do popredi,
¢imz toto dialogové okno znovu zobrazite.

Piidani nepropojené webové stranky do existujiciho PDF
Pomoci tohoto postupu muizete pridat stranky k PDF, do kterého lze zapisovat. Pokud je ptivodni PDF pouze ke ¢teni,
vysledkem bude novy PDF, nikoli nové stranky v existujicim PDF.

1 Oteviete existujici PDF v Acrobatu (PDF, do kterého chcete webovou stranku pridat).
2 Zvolte Dalsi volby > Pfevod z webu > Vytvorit PDF z webové stranky/pridat webovou stranku.

3 Zadejte URL webové stranky, kterou chcete ptidat, vyberte volby podle popisu prevadéni webovych stranek do PDF
a pak klepnéte na Vytvotit.

Pridani navazané webové stranky do existujiciho PDF

1 V Acrobatu oteviete dfive pfevedeny PDF. V pripadé potieby s pouzitim posuvnik prejdéte na stranku obsahujici
vazby na stranky, které chcete pridat.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Klepnéte pravym tla¢itkem mysi na webovou vazbu a vyberte piikaz Pfidat k dokumentu.

 Zvolte Dalsi volby > Pfevod z webu > Zobrazit webové vazby. Objevi se dialogové okno se seznamem vSech vazeb
na soucasné strance nebo na strankach tagované zalozky. Vyberte navazané stranky, které chcete pridat. Klepnéte
na Vlastnosti, podle potfeby nastavte volby stahovani a pak klepnéte na Stédhnout.

« Zvolte Dalsi volby > Pfevod z webu > Pfidat v§echny vazby na strance.

Pozndmbka: Po pievedeni strdnek se vazby na tyto stranky zméni na interni vazby a klepnuti na vazbu vds presméruje
na stranku PDF, ne na pivodni stranku HTML na webu.

Pievod navazané webové stranky do nového PDF
1V Acrobatu oteviete diive pfevedeny PDF. V pripadé potieby s pouzitim posuvniki prejdéte na stranku obsahujici
webovou vazbu na stranku, kterou chcete prevést.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na webovou vazbu a vyberte ptikaz Otevfit webovou vazbu jako novy dokument.

Pozndmka: Ve Windows miiZete také navdzanou stranku z webové stranky zobrazené v Internet Exploreru prevést
pomoci podobného ptikazu po klepnuti pravym tlacitkem.

Zkopirovani URL webové vazby

Timto postupem muzete zkopirovat cestu webové vazby do schranky, abyste ji mohli pouzit k jinym tceltim.

1 V Acrobatu otevtete dfive pfevedeny PDF. V pripadé potieby s pouzitim posuvniki prejdéte na stranku obsahujici
vazby na stranky, které chcete kopirovat.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na webovou vazbu a vyberte piikaz Kopirovat adresu vazby.
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Zména voleb prevodu webovych stranek

Nastaveni prevodu webovych stranek do PDF se vztahuji na proces pfevodu. Zmény nastaveni nemaji vliv na jiz
vytvofené PDF.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:
+ Vaplikaci Internet Explorer vyberte v pruhu nastrojit Adobe PDF volbu Pfevést > Predvolby.
* Z Acrobatu zvolte Soubor > Vytvotit PDF > Z webové stranky a potom klepnéte na Nastaveni.

2V panelu Vseobecné vyberte podle potfeby volby v ¢astech Nastaveni pfevodu a Nastaveni PDF. Klepnéte na
tla¢itko Nastaveni a zobrazte si dal$i volby pro vybrany typ souboru.

3V panelu Usporadani stranek vyberte podle potfeby volby pro velikost stranky, orientaci a métitko.

Volby prevodu webovych stranek

Dialogové okno Nastaveni prevodu webové stranky je dostupné z Internet Exploreru a Acrobatu.

Zalozka V3eobecné
Nastaveni pfevodu Urcuje nastaveni prevodu pro HTML a text. Zvolte typ souboru a po klepnuti na Nastaveni
vyberte vlastnosti pisma a dalsi charakteristiky.

Vytvofit zalozky Pro kazdou prevedenou webovou stranku vytvori tagovanou zélozku, pfi¢emz jako nazev zalozky
pouzije nazev stranky (z prvku Title v HTML). Pokud stranka nema zadny nazev, pouzije se jako nazev zalozky URL
stranky.

Vytvofit tagy PDF Ulozi v PDF strukturu odpovidajici struktute HTML webovych stranek. Tato struktura umoznuje
vytvaret tagované zalozky pro odstavce, prvky seznamt a dalsi polozky pouzivajici prvky HTML.

Vlozit na nové stranky zahlavi a zapati Na kazdou stranku se umisti zéhlavi a zapati. Zahlavi uvadéji nadpis webové
stranky, nebo neni-li nadpis k dispozici, URL webové stranky nebo cestu k souboru. Zapati uvddéji URL webové
stranky nebo cestu k souboru a datum a Cas stazeni.

Panel Usporadani stranek

Volby Usporadani stranek urcuji vybér velikosti stranek a voleb pro $itku, vy$ku, rozméry okrajt a orientaci stranky.
Volby métitka jsou nasledujici:

Upravit velikost obsahu na $itku stranky V piipadé potfeby zméni métitko obsahu stranky, aby odpovidal $itce

stranky. Pokud tato volba neni vybrana, ptizptisobi se v pfipadé potteby velikost papiru, aby se na néj vesel obsah
stranky.

Pfepnout na sitku p¥i zméné na velikost mensi nez Zméni orientaci stranky na $ifku, pokud je velikost nové verze
stranky mens$i nez zadané procento ptivodni velikosti. Tato volba je dostupnd pouze v ptipadé, Ze mate vybranou
orientaci na vysku.

Nastaveni pfevodu HTML
Toto dialogové okno se otevte, pokud vyberete HTML v panelu Vieobecné v dialogovém okné Nastaveni pfevodu
webové stranky a pak klepnete na tla¢itko Nastaveni.

Kédovani vstupu Umoziuje urcit nasledujici volby:
+ Vychozi Kédovani Nastavi vstupni kédovani textu souboru z nabidky opera¢nich systémt a abeced.

+ Vizdy Jakékoli kddovani uréené ve zdrojovém souboru HTML se bude ignorovat a pouzije se vybér uvedeny ve
volbé¢ Vychozi kédovani.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 88
Vytvaieni PDF

+ Kdyz stranka neuréuje kédovani Vybér uvedeny ve volbé Vychozi kddovani se pouzije pouze v ptipadé, ze ve
zdrojovém souboru HTML neni urceny typ kédovani.

Nastaveni pisem podle jazyka Pomoci tohoto nastaveni mtiZete zménit pismo jazyka, styl pisma v zakladnim textu a
zakladni velikost pisma.

Vychozi barvy Nastavi vychozi barvy pro text, pozadi stranek a webové vazby. Klepnutim na tlacitko barvy otevrete
paletu a vyberte pozadovanou barvu. Pokud chcete pouzit tyto barvy v PDF, vyberte volbu Vnutit tato nastaveni pro
vSechny stranky. Je-li vybér této volby zrusen, budou vychozi barvy aplikovany pouze na stranky, které nemaji urcené
barevné schéma.

Multimedialni obsah Urcuje, zda chcete vypnout zpracovani multimédii, vloZit multimedidlni soubory, je-li to mozné,
nebo vytvorit vazbu na multimédia (jako jsou soubory SWF) podle URL.

Zachovat pozadi stranek Urcuji, zda se maji zobrazovat barvy a dlazdicové obrazy v pozadi stranek a barvy v bunkach
tabulek. Pokud tyto volby vypnete, mohou pievedené webové stranky vypadat jinak nez ve webovém prohlizeci, ale po
vyti§téni jsou Citelnéjsi.

Pievadét obrazy Zahrne do prevodu do PDF i obrazy.

Podtrhnout vazby Podtrhne textové webové vazby na strankach.

Nastaveni textu
Kédovani vstupu Nastavi vstupni kddovani textu pro soubor.

Nastaveni pisem podle jazyka Pomoci tohoto nastaveni muizete zménit pismo jazyka, styl pisma v zdkladnim textu a
zakladni velikost pisma.

Vychozi barvy Nastavi vychozi barvy pro text a pozadi stranek. Klepnutim na tla¢itko barvy oteviete paletu a vyberte
pozadovanou barvu.

Zalamovat fadky na okraji Vlozi mékké zalomeni radku, kdyz text dosdhne k okraji textové plochy na strance.

Vytvareni PDF pomoci Acrobat Distilleru

Acrobat Distiller - prehled

V Acrobat Distilleru mizete vybrat nastaveni pro prevod dokumentt do PDF, volby zabezpeceni a informace
o pismech. Okno Acrobat Distilleru se také pouziva ke sledovani tloh, pfipravenych ve fronté k pfevodu do PDF.
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Ef Acrobat Distiller

A —y-Soubor  Mastaveni  Mapovéda
B—y [ Mastaveni Adobe PDF
Wpchozi nastaveni: | Standardni ﬂ
Kompatibiita: — Acrobat 5.0 (PDF 1.4)
Tato nastaveni pougite k wwbvafeni dokumentd Adobe POF vhadnich pro
Q spolehlivé zobrazowani a tisk obchodnich dokumentd. Wytvofené
dokumenty FDF bude moZné oteviit v programech Acrobat a Adobe Reader
5.0 a novi jSich.
Postup
Stav: Huotovo
Pauza |
C—y || Soubor POF Welik... | Cas Soubor PS5 =
D E] Kahili_fnnual Report. L. . sl Fepo.. 2
| K.ahili_&d Europe. pdf " Europe.ps 41
a.pdf .
ili_Ad_Azia pdf Zrigik dlobu % d_Asia.ps 1 3
Pauza > -
Wymazat historii —
F Hastaveni Adobe POF: C:A\Document e tpplication Data A
Vadobe\Adobe PDF\S ttings\Standa__ o2k S52nam... >
Doba destilovani: 00 hodin : 00 minut : 05,219 sekund
= Kones dloky ©
v

Hlavni okno Acrobat Distilleru (Windows)
A. Nabidky B. Soubory nastaveni Adobe PDF C. Soubory ve fronté tiloh D. Netispésnd tiloha E. Kontextovd nabidka F. Stavové okno

Pro spusténi aplikace Acrobat Distiller z aplikace Acrobat zvolte moznost Dalsi volby > Tiskova produkce > Acrobat
Distiller.

Sprava fronty pirevodi

V Distilleru muzete PostScriptové soubory, které jste vytvorili ve zdrojovych aplikacich, zatadit do fronty a pak
sledovat prubéh jejich pifevodu do PDF.

Zarazeni PostScriptového souboru do fronty
1V Distilleru vyberte soubor nastaveni Adobe PDF z rozbalovaci nabidky Vychozi nastaveni.

2 (Volitelné) Zvolte Nastaveni > Zabezpeceni a vyberte uroven ifrovani.

3 Jednim z nasledujicich zptsobii oteviete PostScriptovy soubor a spustte proces prevodu:

Zvolte Soubor > Otevtit, vyberte PostScriptovy soubor a klepnéte na Oteviit.

Pretdhnéte jeden nebo vice PostScriptovych soubort z plochy do okna Acrobat Distilleru.

Klepnéte na Pauza pted provedenim kroku 3, chcete-li zkontrolovat frontu pred tim, nez Distiller spusti prevod
< souborii.

Zména fronty béhem zpracovani
Provedte libovolné z nasledujicich tikond:

+ Chcete-li do¢asné zastavit zpracovani soucasné ulohy, klepnéte na Pauza.

+ Chcete-li obnovit zpracovani soucasné ulohy, klepnéte na Pokracovat.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 90
Vytvaieni PDF

« Chcete-li odstranit soubory z fronty, klepnéte na Zrusit ulohu. Tlacitko Zrusit tlohy odstrani z fronty vsechny

soubory, které jesté nebyly uspésné dokonceny. Nebo (pouze ve Windows) vyberte jednotlivé soubory ve fronté
uloh, klepnéte na né pravym tlacitkem a zvolte Zrusit ulohy, abyste odstranili pouze tyto soubory.

+ (Pouze Windows) Chcete-li otevtit slozku, ve které jsou vybrané soubory, klepnéte pravym tla¢itkem na frontu
uloh a zvolte Prochazet.

+ (Pouze Windows) Chcete-li oteviit vybrany soubor PDF v Acrobatu, v prohliZeci nebo v Readeru, klepnéte pravym
tla¢itkem na frontu aloh a zvolte Zobrazit. Nebo poklepejte na soubor PDF, aby se oteviel v Acrobatu.

Ulozeni historie fronty tloh (Windows)

% Klepnéte pravym tlac¢itkem na frontu tloh a zvolte Ulozit seznam.

Distiller ulozi a otevfe historii jako PDF.

Vymazani fronty

Odstrante vSechny pozastavené a ispésné prevedené soubory ze seznamu:
+ (Windows) Klepnéte pravym tlacitkem na frontu tloh a zvolte Vymazat historii.

+ (Mac OS) Klepnéte na tlacitko Vymazat seznam nad frontou.

Piredvolby Distilleru
Predvolby Distilleru fidi globélni nastaveni Distilleru. Pfedvolby Distilleru nastavite volbou ptikazu

Soubor > Predvolby (Windows) nebo Distiller > Pfedvolby (Mac OS).

(Windows) Upozornit, kdy? je slozka TEMP Windows téméf plna Zobrazi vystrahu, kdyz je na pevném disku méné nez
1 MB volného mista. Vyzadované misto na disku je ¢asto dvojnasobkem velikosti zpracovavaného PostScriptového
souboru.

Dotaz na umisténi souboru PDF Umoziiuje urcit nazev a umisténi soubort, kdyz pouzijete metodu pretazeni nebo
ptikaz Tisknout.

Dotaz pied piepsanim existujiciho souboru PDF Zobrazi vystrahu, kdyz se chystéte prepsat existujici PDF.
Zobrazit PDF pfi pouziti Distilleru Automaticky otevie prevedeny PDF.

Odstranit soubory zaznamu pro tspésné dlohy Vytvorisoubor zaznamu (s ndzvem messages.log) pouze v pripadé, ze
existuji zpravy z interpretace PostScriptového souboru nebo se vyskytne PostScriptova chyba. (Soubory zdznamu pro
neuspésné ulohy se vytvori vzidy.)

Pravidla pro vytvareni PostScriptovych soubor

Chcete-li doladit vytvateni PDF pomoci parametrt Distilleru nebo operatort pdfmark, nejdfive vytvorte
PostScriptovy soubor a pak tento soubor prevedte do PDF. Dalsi informace o aplikaci Adobe Acrobat 9 SDK najdete
v centru pro vyvojare Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (pouze v
anglictiné).

V aplikacich pro vytvareni dokumentt, jako je napriklad Adobe InDesign, pouzijte k prevedeni souboru do
PostScriptu prikaz Tisknout s tiskdirnou Adobe PDF. Tiskové dialogové okno miize v riznych aplikacich vypadat
rizné. Pokyny pro vytvoreni PostScriptového souboru z urcité aplikace naleznete v dokumentaci prislusné aplikace.

P1i vytvareni PostScriptovych souborti méjte na paméti nasledujici pravidla:

+ Pokud je to mozné, pouzijte jazyk PostScript Level 3, abyste vyuzili vyhod nejpokrocilejsich funkci PostScriptu.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz
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« Jako PostScriptovou tiskdrnu pouzijte tiskarnu Adobe PDF.
+ (Windows) Posilejte pisma pouzita v dokumentu.

« Pojmenujte PostScriptovy soubor stejnym ndzvem jako ptivodni dokument, ale s piiponou .ps. (Nékteré aplikace
misto toho pouzivaji pfiponu .prn.)

« Pouzijte barvy a vlastni velikosti stranky, které jsou k dispozici v souboru PPD pro Acrobat Distiller Pouziti jinych
souborti PPD mtiZe mit za nasledek nespravné barvy, pisma nebo velikosti stranek v PDF.

+ Odeslete PostScriptové soubory jako 8bitova bindrni data s pouzitim FTP pro pfenos souborit mezi pocitaci, zvlasté
jedna-li se o odli$né platformy. Touto akci zabranite pfevodu posunii fadki na za¢atky fadkia nebo naopak.

Adobe PDF, nastaveni prevodu

Volba prednastaveni Adobe PDF pro pirevod souborti
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:
+ Spusténi Acrobat Distilleru.

+ Vaplikaci Adobe Creative Suite® zvolte Soubor > Tisknout, vyberte Adobe PDF jako cilovou tiskarnu, a klepnéte
na Vlastnosti.

+ (Windows) V aplikacich sady Office 2007 zvolte Acrobat > Pfedvolby.
+ (Windows) V jiné aplikaci pro vytvareni dokumentti zvolte Adobe PDF > Zménit nastaveni pfevodu.

2 Zvolte prednastaveni z nabidky Vychozi nastaveni (nebo Nastaveni pfevodu).

Pirednastaveni Adobe PDF

Prednastaveni PDF je skupina nastavent, ktera ovliviiuje proces vytvareni PDF. Tato nastaveni jsou navrzena tak, aby
se vyvazila velikost souboru s jeho kvalitou v zavislosti na pfedpoklddaném pouziti PDF. Vétsina preddefinovanych
prednastaveni je sdilena pro vSechny aplikace Adobe Creative Suite, mezi které patii InDesign, Illustrator, Photoshop
a Acrobat. Miizete si také vytvorit vlastni pfednastaveni pro své jedine¢né vystupni pozadavky a sdilet ho s ostatnimi.
Ulozeny prednastaveny soubor PDF ma pfiponu .joboptions.

Nékolik nasledujicich prednastaveni neni k dispozici, dokud je nepresunete ze slozky Dopliky (kde jsou nainstalovany
standardné) do slozky Nastaveni pro vlastni nastaveni.

ObvyKkle se slozky Dopliiky a Nastaveni pro vychozi nastaveni nachdzeji ve slozce (Windows) Documents and
Settings/All Users/Data aplikaci/Adobe/Adobe PDF, (Vista) ProgramData/Adobe/Adobe PDF, nebo (Mac OS)
Library/Application Support/Adobe PDF. Vychozi soubory nastaveni, nainstalované spolu s aplikaci Distiller, jsou
pouze ke Cteni a jsou skryté.

Vlastni nastaveni se nachdzi ve slozce (Windows) Documents and Settings/ [jméno uzivatele] / Application
Data/Adobe/Adobe PDF/Settings, (Vista) Users/ [jméno uZivatele] / AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings,
nebo (Mac OS) Users/ [jméno uzivatele] /Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings.

V nékterych aplikacich z Creative Suite nejsou néktera prednastaveni k dispozici.

Pravidelné kontrolujte svd nastaveni PDF. Tato nastaveni se nevraceji k vychozimu nastaveni automaticky. Aplikace
a pomiicky, které vytvdteji PDF, pouzivaji naposledy definovanou nebo vybranou sadu nastaveni PDF.

Kvalitni tisk Vytvari PDF pro kvalitni tisk na stolnich tiskarnach a zafizenich pro kontrolni ndhledy nebo natisky.
Toto prednastaveni pouzivd PDF 1.4, pfevzorkuje rozli$eni barevnych obrazi a obrazi ve stupnich Sedi na 300 ppi a
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rozli$eni monochromatickych obrazt na 1200 ppi. Také vlozi podmnoziny vSech pisem, ponecha barvy beze zmény a
neslou¢i prihlednost (u typt soubort, ve kterych je mozna prithlednost). Tyto PDF lze oteviit v programech Acrobat
5.0 a Acrobat Reader 5.0 a novéj$ich.

Nadmérné velké stranky Vytvari PDF vhodné k prohliZeni a tisku technickych vykrest vétsich nez 200 x 200 palctL.
(508 x 508 cm). Tyto PDF lze otevtit v programech a Acrobat Reader 7.0 a novéjsich.

PDF/A-1b: 2005 (CMYK a RGB) Pouziva se k dlouhodobému uchovani (archivaci) elektronickych dokumenti. PDF/A-
1b pouzije PDF 1.4 a v zavislosti na vybraném standardu pfevede viechny barvy do CMYK nebo do RGB. Tyto PDF
lze otevrit v programech Acrobat a Reader verze 5.0 a nov¢jsich.

PDF/X-1a (2001 a 2003) PDF/X-1a vyZaduje vloZeni vSech pisem, uréeni ptislu§nych ohrani¢ovacich ramecktt PDF
a barvy, které mohou byt bud CMYK, ptimé barvy nebo oboji. Vyhovujici soubory musi obsahovat informace
popisujici tiskové podminky, pro které jsou vytvorené. Soubory PDF vytvorené jako vyhovujici PDF/X-1a lze oteviit
v programech Acrobat 4.0 a Acrobat Reader 4.0 a novéjsich.

PDF/X-1 pouziva PDF 1.3, prevzorkuje rozliSeni barevnych obrazii a obrazi ve stupnich $edi na 300 ppi a rozliseni
monochromatickych obrazii na 1200 ppi. Vlozi podmnoziny vSech pisem, vytvori netagované PDF a slouci
prithlednost pomoci nastaveni s vysokym rozliSenim.

Pozndmka: Prednastaveni PDF/X1-a:2003 a PDF/X-3 (2003) jsou do vaseho pocitace nahrdna v priibéhu instalace.
Nejsou vsak k dispozici, dokud je neptesunete ze slozky Dopliiky do slozky Nastaven.

PDF/X-4 (2007) Toto prednastaveni je zalozeno na PDF 1.4, ktery zahrnuje podporu Zivé prithlednosti. PDF/X-4 ma
stejnou spravu barev a specifikace barev ICC (International Color Consortium) jako PDF/X-3. Soubory vyhovujici
PDF/X-4 Ize vytvatet pfimo pomoci aplikaci z Creative Suite 3 (Illustrator, InDesign a Photoshop). V aplikaci Acrobat
9 prevedte PDF do formatu PDF/X-4 NAVRH pomoci funkce Kontrola pted vystupem.

Soubory PDF vytvorené jako vyhovujici PDF/X-4 Ize otevrit v programech Acrobat 7.0 a Reader 7.0 a novéjsich.

Tiskova kvalita Vytvori soubory PDF pro vysoce kvalitni tiskové produkce (napriklad pro digitalni tisk nebo pro
barevné vytazky do osvitové jednotky nebo platesetteru). Nevytvori vsak soubory vyhovujici PDF/X. V tomto piipadé
tiskarna nebo poskytovatel tiskovych sluzeb pottebovat ke spravnému tisku dokumentu. Tato sada voleb pouzivda PDF
1.4, ptevede barvy na CMYK a prevzorkuje rozliSeni barevnych obrazii a obrazii ve stupnich $edi na 300 ppi a rozliseni
monochromatickych obrazti na 1200 ppi. Vlozi podmnoziny vSech pisem a ponechd prithlednost (u typt soubort
podporujicich prihlednost).

Tyto soubory PDF Ize oteviit v programech Acrobat 5.0 a Acrobat Reader 5.0 a novéjsich.

Pozndmka: Pied vytvofenim souboru PDF, ktery chcete poslat do komeréni tiskdrny nebo poskytovateli tiskovych sluzeb,
si zjistéte poZadované vystupni rozliseni a dalsi nastaveni. Pfipadné pozidejte o soubor .joboptions s doporucenym
nastavenim. Nékdy je nutné nastaveni Adobe PDF pro urcitého poskytovatele upravit podle svych potieb a pak
poskytnout sviij vlastni soubor .joboptions.

PDF s bohatym obsahem Vytvari pristupné soubory PDF obsahujici tagy, hypertextové odkazy, zalozky, interaktivni
prvky a vrstvy. Tato sada voleb pouzije PDF 1.6 a vlozi podmnoziny znakt pro vSechna pisma. Soubory se také
optimalizuji pro posilani po strankach (byte-serving). Tyto soubory PDF lze oteviit v programech Acrobat a Reader
7.0 a novéjsich. (Prednastaveni PDF s bohatym obsahem je ve slozce Extras.)

vvvvvv

Nejmensi velikost souboru Vytvari soubory PDF pro zobrazovani na webu nebo na intranetu nebo pro $ifeni e-
mailem. Tato sada voleb pouziva kompresi, prevzorkovani a pomérné nizké rozliseni obrazti. Prevadi véechny barvy
do sRGB a (pri prevodu s pouzitim aplikace Adobe Acrobat Distiller) nevklddd pisma. Soubory se také optimalizuji
pro posilani po strankach (byte-serving).
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Tyto soubory PDF lze otevtit v programech a Acrobat Reader 6.0 a novéjsich.

=

Standardni Vytvari soubory PDF urcené pro tisk na stolni tiskarné nebo digitalni kopirce, pro publikovani na CD
nebo pro posildni klientim jako korekturni vytisk. Tato sada voleb vyuziva komprimaci a pfevzorkovani, aby velikost
souboru byla mala. Také ale vlozi podmnoziny znaki pro véechna (povolena) pisma pouzita v souboru, prevede
vSechny barvy na sSRGB a tiskne se sttednim rozliSenim. Podmnoziny znaki pisem Windows se standardné nevkladaji.
Soubory PDF vytvorfené s timto souborem nastaveni lze oteviit v programech a Acrobat Reader 6.0 a novéjsich.

Prizpusobeni nastaveni Adobe PDF

Miizete si vytvorit vlastni nastaveni pfevodu pro urcité tlohy nebo vystupni zafizeni. MiZete nastavit takové volby,
jako zda se do dokumentu vlozi pisma a vytvofi se pro né podmnoziny znak pfi 100 %, jak se zkomprimuji anebo
prevzorkuji obrazy a vektorové objekty a zda vysledny PDF bude obsahovat informace pro kvalitni komer¢ni tisk, jako
naptiklad komentare OPI (Open Prepress Interface). Vychozi soubory nastaveni nelze zménit, ale je mozné je
duplikovat, coz vam miize pomoci pfi vytvareni novych soubort nastaveni.

Pozndmbka: Pokud je PDF uréeny pro kvalitni komeréni tisk, pozddejte svého poskytovatele tiskovych sluzeb o jejich
vlastni soubor joboptions s doporucenym vystupnim rozliSenim a dalsimi nastavenimi. Pak budou charakteristiky PDF,
ktery jim pteddte, optimalizované pro vds tiskovy pracovni postup.

Vytvoreni vlastniho souboru nastaveni Adobe PDF
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

« V Acrobat Distilleru vyberte jednu z preddefinovanych sad voleb z nabidky Vychozi nastaveni, kterou chcete
pouzit jako vychozi bod, a pak zvolte Nastaveni > Upravit nastaveni Adobe PDF.

« Vaplikacich nebo utilitach pro vytvareni dokumentii vyberte jako cilovou tiskarnu Adobe PDF - obvykle
v dialogovych oknech Vzhled stranky nebo Tisknout - a klepnéte na Vlastnosti.

+ (Windows) V dialogovém okné Acrobat PDFMaker klepnéte na Dalsi nastaveni v zdloZce Nastaveni.

Pozndmka: Ve Windows miiZete v dialogovém okné Nastaveni Adobe PDF prepnout na jiné prednastaveni. Chcete-li to
udélat, vlevo dole vyberte Zobrazit vSechna nastaveni a pak vyberte prednastaveni ze seznamu vlevo.

Standardni - nastaveni Adobe PDF rz|
Koealitni tisk ‘ |
Madméme velké stranky i
PDF/4-1b:2005 [CMYK) L l
PDF/8-1b:2005 (RGE) fcHis
A POF/-1a2001 Tata nastaveni pougijte k wytvareni dokumentd Adobe PDF vhodrich pro

spolehlivé zobrazovani a tisk obchodnich dokumentl, Vytvorend dokumenty PDF

POF/%3:2002 bude moZné otewiit v programech scrobat a Adobe Reader 5.0 a nowve jEich.

Tizkowa kyalita

Mejmenii velikost souboru
Standardni

Wolby souboru

(L3 Yéeohecns Kompatibilita: |Acrobat 5.0(POF 1.4] j
(23 Obrazy
i .omprese na drovni objeki; | Pouze tagy A
(I3 Pisma S travvni objektis | Pouze ¢
B = _
Ua[\:{" Automaticky otodit stranky: | Spoleéné pro soubor -
E Dral# wolby
[Z3 Standardy
Vazba: [vieva =]

Rozliteni: [gon dpi

Dialogové okno Nastaveni Adobe PDF (Windows)
A. Preddefinovand nastaveni Adobe PDF B. Panel Volby

2 Vyberte panely jeden po druhém, a podle potieby provedte ptislusné zmény.
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3 Upravena prednastaveni uloZte jednim z nasledujicich dkond:

« Klepnéte na OK, chcete-li ulozit kopii souboru vlastniho prednastaveni, kterd se automaticky pfejmenuje. Pokud
napiiklad upravite pfednastaveni Tiskova kvalita, prvni prizptisobena verze se objevi jako Tiskova kvalita (1).

« Klepnéte na Ulozit jako, zadejte novy popisny nazev souboru a klepnéte na Ulozit.

Vlastni soubor se ulozi do (Windows) /Documents and Settings/ [uZivatelské jméno] / Application Data/Adobe/Adobe
PDF/Settings, (Vista) User/ [uZivatelské jméno] /AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings nebo (Mac OS)
Users/ [uZivatelské jméno] /Library/Application Support/Adobe/PDF/Settings..

Odstranéni vlastnich souboru nastaveni Adobe PDF
1 V Acrobat Distilleru zvolte Nastaveni > Odstranit nastaveni Adobe PDF.

2 Vyberte vlastni soubor a klepnéte na Odstranit.

3 Opakujte krok 2 podle potieby a pak klepnéte na Zrusit, abyste zavfeli dialogové okno Odstranit nastaveni Adobe PDF.

Nastaveni Adobe PDF

Dialogové okno Nastaveni Adobe PDF v Acrobat Distilleru obsahuje panely s volbami, které muzete vybrat, abyste
prizpusobili vystup do PDF.

Viz také

»Zjistovani nazvi PostScriptovych pisem® na strance 105

Volby v panelu Vseobecné

V tomto panelu vyberte verzi Acrobatu, se kterou mé byt soubor kompatibilni, a dalsi nastaveni souboru a zafizeni.

Kompatibilita Nastavi tiroven kompatibility PDF. Pouzijte nejnovéjsi verzi (v tomto pripadé verzi 1.7 E), chcete-li
zahrnout nejnovéjsi vlastnosti a funkce. Pokud vytvarite PDF, které budou $iroce distribuovany, zvolte stars$i Groven,
abyste zajistili, Ze si dokument budou moci prohlédnout a vytisknout v$ichni uzivatelé.

Komprese na trovni objektd Komprimuje strukturalni informace (jako jsou zalozky, data usnadnéni ptistupu
a nekomprimovatelné objekty), ¢imz se tyto informace stanou neviditelnymi a nepouzitelnymi v Acrobatu 5.0 nebo
Readeru 5.0. S volbou Pouze tagy se komprimuji strukturalni informace; s volbou Vypnuto se komprese nepouzije.

Automaticky otacet stranky Automaticky natoci stranky podle sméru textu.

+ Spoleéné pro soubor Natodi vSechny stranky tak, aby odpovidaly orientaci vétsiny textu v dokumentu.
+ Jednotlivé Natoci kazdou stranku na zakladé orientace textu na této strance.

+ Vypnuto Zabrani otdceni stranek.

Pozndmka: Pokud je vybrand volba Zpracovat komentdie DSC v panelu Dalsi volby a jsou pouZité komentdre
%% Viewing Orientation, maji tyto komentdre prednost pfi uréovdni orientace strdnek.

Vazba Urcuje, zda chcete zobrazit PDF s vazbou na levé nebo pravé strané. Nastaveni vazby ovliviiuje vzhled stranek
ve zobrazeni Dvojstranky pribézné a vzhled miniatur vedle sebe.

Rozlieni Pouzijte pro PostScriptové soubory, chcete-li emulovat rozli$eni podle tiskarny, na kterou se tisknou.
Povolené hodnoty jsou v rozsahu od 72 do 4000. Pouzijte vychozi nastaveni, pokud nepldnujete tisk PDF na urcité
tiskarné a nechcete emulovat rozliseni definované v originalnim PostScriptovém souboru.

Pozndmka: Zvyseni rozliseni zvétsi velikost souboru a miiZe i ponékud prodlouzit dobu potfebnou ke zpracovini
nékterych souborii.
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Stranky Urcuje, které stranky se maji prevést do PDF.

Vlozit miniatury VloZzi miniaturni ndhledy pro kazdou stranku v PDF; tim se zvét$i velikost souboru. Tuto volbu
nevybirejte, pokud budou PDF prohlizet a tisknout uzivatelé Acrobatu 5.0 a novéjsich verzi; tyto verze generuji
miniatury dynamicky pokazdé, kdyz klepnete na panel Stranky v PDF.

Optimalizovat pro rychlé zobrazovani zwebu Zméni strukturu souboru pro rychlejsi pristup (stahovani po
jednotlivych strankach neboli byte-serving) z webovych servertl. Tato volba komprimuje text a ¢arové grafiky
(pérovky) a ma prednost pred nastavenim komprese v panelu Obrazy.

Vychozi velikost stranky Urcuje velikost stranky, kterd se pouzije, kdyzZ neni velikost stranky ur¢ena v ptivodnim
souboru. Pro soubory EPS urcuje velikost ohrani¢ovaciho ramecku, ne velikost stranky.

Volby v panelu Obrazy
Volby v panelu Obrazy ur¢uji kompresi a prevzorkovani pro barevné, §edotonové a monochromatické obrazy. Muzete
s témito volbami trochu experimentovat, abyste nasli spravny pomér mezi velikosti souboru a kvalitou obrazu.

Nastaveni rozliSeni pro barevné a Sedoténové obrazy by mélo byt 1,5 az 2 krat vétsi nez hustota fadkového rastru, se
kterym se bude soubor tisknout. RozliSeni pro monochromatické obrazy by mélo byt stejné jako rozliseni vystupniho
zafizeni, ale uloZeni monochromatického obrazu s vy$$im rozlienim nez 1500 dpi zvysi velikost souboru bez
znatelného zlep$eni kvality obrazu. Obrazy, které se budou zvétSovat, napriklad mapy, mohou vyzadovat vyssi

rozliSeni.

Pozndmbka: Prevzorkovini monochromatickych obrazii se miize projevit neocekdvanym zpiisobem, naptiklad tim, Ze se
obraz viibec nezobrazi. Pokud se to stane, vypnéte prevzorkovdni a prevedte soubor znovu. Tento problém se miize
nejéastéji vyskytnout pfi prevzorkovdni bez priimérovdni a nejméné pravdépodobny je pti bikubickém prevzorkovdni.
V nasledujici tabulce jsou uvedeny bézné typy tiskaren a jejich rozliSeni méfené v dpi, jejich vychozi hustota rastru
méfena v Ipi a rozliseni pfevzorkovani pro obrazy méfené v obrazovych bodech na palec (ppi). Pokud napiiklad
tisknete na laserové tiskarné s rozliS$enim 600 dpi, pro prevzorkovani obrazu byste zadali rozliSeni 170 ppi.

Rozliseni tiskarny Vychozi hustota rastru | RozliSeni obrazu
300 dpi (laserova 60 Ipi 120 ppi

tiskarna)

600 dpi (laserova 85 Ipi 170 ppi

tiskarna)

1200 dpi (osvitova 120 Ipi 240 ppi
jednotka)

2400 dpi (osvitova 150 Ipi 300 ppi
jednotka)

Pievzorkovat (Vypnuto) SniZuje rozliSeni obrazi, které presahuji hodnotu Pro obrazy nad, na rozlideni vystupniho
zafizeni kombinovanim obrazovych bodu ve vzorkované oblasti obrazu, aby vznikl jeden vétsi obrazovy bod.

Pievzorkovani s pramérovanim na Zpriiméruje obrazové body ve vzorkované oblasti a celou plochu nahradi
priamérnou barevnou hodnotou pfi zadaném rozliseni.

Pievzorkovani na Nahradi celou oblast obrazovym bodem vybranym ze vzorkované oblasti v daném rozli$eni. Je to
rychlej$i metoda prevodu nez prevzorkovani dold, ale vysledné obrazy nejsou tak hladké a plynulé.

Bikubické pievzorkovanina K urceni barvy obrazového bodu se pouzije vazeny primér misto jednoduchého
praméru (jako pii pfevzorkovani s priimérovanim). Tato metoda je nejpomalejsi, ale dava nejhladsi tonové prechody.

Komprese/Kvalita obrazu Pouzije kompresi pro barevné, Sedoténové a monochromatické obrazy. Pro barevné
a $edotonové obrazy se tim nastavi také kvalita obrazu.
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Vyhladit do $edi Vyhladi zubaté okraje v monochromatickych obrazech. Zvolte 2 bity, 4 bity nebo 8 bitd, abyste ur¢ili
4, 16 nebo 256 urovni $edi. (Vyhlazeni muaze zpusobit, Ze maly text nebo tenké ¢ary vypadaji rozmazané.)

Pozndmka: Komprese textu a carovych grafik (pérovek) je vidy zapnutd. Cheete-li tuto volbu vypnout, nastavte ptislusny
parametr aplikace Distiller. Podrobné informace o této sadé SDK najdete v centru pro vyvojdte Acrobat Developer Center
na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (PDF, pouze v anglictiné).

Zasady Otevre dialogové okno Zasady pro obrazy, kde muzete nastavit volby zpracovani pro barevné, Sedoténové
a monochromatické obrazy, které maji nizsi nez uréené rozliSeni. Pro kazdy typ obrazu zadejte hodnotu rozliseni a pak
zvolte Ignorovat, Upozornit a pokracovat nebo Zrusit ulohu.

Volby v panelu Pisma

Volby v panelu Pisma urcuji, ktera pisma se maji do PDF vloZit, a zda se ma vlozit pouze podmnozina znak, pouzita
v souboru PDF. Miizete vkladat pisma OpenType®, TrueType a PostScript. Pisma s licen¢nim omezenim jsou uvedena
s ikonou zdmku ‘§%. Pokud vyberete pismo, které m4 licenéni omezeni, objevi se popis tohoto omezeni v dialogovém
okné Volby Adobe PDF.

Pozndmbka: Kdyz zkombinujete soubory PDF, obsahujici podmnoZiny znakii stejného pisma, Acrobat se pokusi tyto
podmnoziny zkombinovat.

Vlozit vSechna pisma Vlozi v§echna pisma pouzita v souboru. Vlozeni pisem je vyzadovano pro kompatibilitu
s PDF/X.

Vlozit pisma OpenType Vlozi vSechna pisma OpenType pouzitd v souboru a zachova informace o pismech OpenType
pro lepsi rozvrzeni fadku. Tato volba je dostupna pouze v ptipadé, Ze je v panelu V$eobecné vybrana volba Acrobat
7.0 (PDF 1.6) nebo Acrobat 8 (PDF 1.7) v nabidce Kompatibilita.

Podmnoziny vloZenych pisem, kdyz je podil pouzitych znakii mensi nez Urcuje prah v procentech, kdyz chcete
vkladat pouze podmnoziny pisem. Pokud je napriklad prah nastaven na hodnotu 35 a je pouzito méné nez 35 % znakd,
aplikace Distiller do souboru vlozi pouze tyto znaky.

Pii chybé vkladani Urcuje, jak se ma aplikace Distiller chovat, pokud pfi zpracovani souboru nemuze nalézt pismo,
které se ma vlozit.

Vzdy vlozit Chcete-li vlozit pouze nékterd pisma, presurite je do seznamu Vzdy vloZit. Zkontrolujte, Ze volba Vlozit
véechna pisma neni vybrana.

Nikdy nevkladat Do tohoto seznamu pfesuiite pisma, kterd nechcete vkladat. V pripadé potieby zvolte jinou slozku
pisem z rozbalovaci nabidky, aby se pismo objevilo v seznamu pisem.

Pozndmka: Pisma s licencnim omezenim jsou uvedena s ikonou zdmku. Pokud vyberete pismo, které ma licencni
omezent, objevi se popis tohoto omezeni v dialogovém okné Volby Adobe PDF.

Pfidat nazev Pokud pozadované pismo neni ve sloZce pisem, klepnéte na Pfidat ndzev. Zadejte nazev pisma, vyberte
Vidy vlozit (nebo Nikdy nevklddat) a klepnéte na Pridat.

Pozndmka: Pismo TrueType miize obsahovat nastaveni pfidané ndvrhdfem pisma, které zabrariuje jeho vkldddni do
souborii PDF.

Odstranit Odstrani pismo ze seznamu Vzdy vlozit nebo Nikdy nevkladat. Tato akce neodstrani pismo ze systému;
odstrani odkaz na pismo ze seznamu.

Pozndmka: Acrobat nezahrnuje pisma Times, Helvetica a ZapfDingbats. Pokud chcete, aby ptijemci PDF mohli
prohliZet a tisknout tato pisma ve vami vytvotenych dokumentech PDF, pisma vioZte.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz
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Volby v panelu Barvy
At pouzivate informace spravy barev v PostScriptovém souboru, soubory nastaveni barev Distilleru (CSF) nebo

urcujete vlastni nastaveni, musite vSechny informace spravy barev pro Distiller nastavit v panelu Barvy v dialogovém
okné Nastaveni Adobe PDF.

Soubor nastaveni Zobrazuje seznam nastaveni barev, véetné nastaveni pouzivanych v grafickych aplikacich.
Nastaveni Zddny vAm umozni upravovat nastaveni v sekcich Zasady spravy barev a Pracovni prostory.

Zasady spravy barev Urcuje, jak Distiller prevede barvy nefizené spravou barev v PostScriptovém souboru, kdyz
nepouzijete soubor nastaveni barev Distilleru. Tato nabidka je dostupna, kdyZ je v nabidce Soubor nastaveni vybrand
volba Z4dny.

Pozndmka: Hodnoty v panelu Zdsady sprdavy barev mohou ovlivnit PDF riiznym zpiisobem, v zdvislosti na nastaveni
kompatibility, které je vybrané v panelu Vieobecné.

+ Nechatbarvy beze zmén Nechd barvy zavislé na zafizeni beze zmény a zachova barvy nezavislé na zarfizeni jako
jejich nejbliz$i mozny ekvivalent. To je uZite¢nd volba pro tiskarny, které maji sva zatizeni kalibrovand, pouzivaji tyto
informace pro urceni barev v souboru a vytvareji vystupy pouze na téchto zatizenich.

+ Vse oznadit tagy (nebo Ve pirevést) pro spravu barev Oznaci barevné objekty tagem profilu ICC a kalibruje barvy
tak, aby byly nezavislé na zafizeni v souborech PDF kompatibilnich s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3) a novéjsich. Pfevede
barevné prostory zavislé na zafizeni v obrazech (RGB, stupné Sedi a CMYK) na barevné prostory nezavislé na zafizeni
(CalRGB, CalGray a Cie L*a*b) v souborech PDF kompatibilnich s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2).

+ Oznadit tagy (nebo Pfevést) pro spravu barev pouze obrazy Oznaci tagy ICC profilti pouze obrazy (ne text ani
vektorové objekty), a tim zabrani jakymkoliv barevnym posuniim ¢erného textu pri destilovani PDF kompatibilnich
s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3). Pfevede barevné prostory zavislé na zafizeni v obrazech (RGB, stupné Sedi a CMYK) na
barevné prostory nezavislé na zatizeni (CalRGB, CalGray a Lab) v souborech PDF kompatibilnich s Acrobatem 3.0
(PDF 1.2).

+ Prevést viechny barvy do sRGB (nebo Pievést vie do CalRGB). Kalibruje barvy a tim je pfevede na barvy nezavislé
na zafizeni. Pfevede obrazy CMYK a RGB do sRGB v souborech PDF kompatibilnich s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3) nebo
novéj$im. Prevede obrazy CMYK a RGB do kalibrovaného RGB (CalRGB) v souborech PDF kompatibilnich

s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2). Doporucuje se pro soubory PDF, které budou pouzivany na obrazovce nebo na tiskarnach
s nizkym rozliSenim.

+ Prevést viechny barvy do CMYK Prevede barevné prostory na DeviceGray nebo DeviceCMYK podle voleb
ur¢enych v nabidce Pracovni prostory. Musi byt zaddny vSechny pracovni prostory.

Zamér reprodukce dokumentu Zvolte metodu mapovani barev mezi barevnymi prostory. Vysledek kazdé metody
zélezi na profilech barevnych prostort. Nékteré profily naptiklad vytvori identické vysledky pro rtizné metody.

Acrobat sdili ¢tyfi zaméry reprodukce (Perceptudlni, Sytost, Relativni kolorimetricky a Absolutni kolorimetricky)
s ostatnimi aplikacemi Creative Suite.

Acrobat dale obsahuje zamér reprodukce nazvany Zachovat, ktery oznacuje, Ze zamér je uréeny ve vystupnim zafizeni
ane v PDF. V mnoha vystupnich zafizenich je vychozi reprodukce Relativni kolorimetricka.

Pozndmbka: Ve vsech pripadech mohou byt zameéry reprodukce ignoroviny nebo zménény pti operacich sprdavy barev,
které se provddéji po vytvoreni souboru PDF.
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Pracovni prostory Pro vSechny zasady spravy barev, kromé volby Nechat barvy beze zmén, zvolte pracovni prostory,
urcujici profily ICC, které se pouziji pro definovani a kalibrovani barevnych prostort stupni $edi, RGB a CMYK
v pfevadénych souborech PDF.

+ Stupnésedi Zvolte profil, ktery urcuje barevny prostor viech obrazi ve stupnich Sedi v souborech. Vychozi ICC
profil pro obrazy ve stupnich Sedi je Adobe Stupné $edi - 20 % nartist bodu. Zvolte Zadny, chcete-li zabranit pfevodu
obrazt ve stupnich $edi.

« RGB Zvolte profil, ktery ur¢i barevny prostor véech obrazi RGB v souborech. Vychozi profil sSRGB IEC61966-2.1
podporuje mnoho vystupnich zafizeni. Zvolte Zadny, chcete-li zabrénit pfevodu obrazi RGB.

+ CMYK Zvolte profil, ktery uréi barevny prostor vSech obrazit CMYK v souborech. Vychozi je U.S. Web Coated
(SWOP) v2. Zvolte Zédn)'/, chcete-li zabranit pfevodu obrazi CMYK.

Pozndmka: Pokud zvolite Zddny pro viechny tfi pracovni prostory, ii¢inek bude stejny jako pfi pouziti volby Nechat
barvy beze zmén.

ICC profily (ziskané naptiklad od vaseho poskytovatele tiskovych sluzeb) miizete ptidat tim, Ze je umistite do slozky
ICCProfiles ve slozce Common, do slozky Windows\System\Color (Windows) nebo System Folder/ColorSync
(Mac OS).

Zachovat hodnoty CMYK pro kalibrované barevné prostory CMYK Kdy?z je tato volba vybrand, hodnoty CMYK
nezavislé na zafizeni se zpracuji jako hodnoty zavislé na zatizeni (DeviceCMYK), barevné prostory nezavislé na
zatizeni se vypusti a pro soubory PDF/X-1a se pouzije hodnota Prevést viechny barvy do CMYK. Pokud tato volba
neni vybrand, barevné prostory nezavislé na zatizeni se prevedou do CMYK za predpokladu, Ze Zasady spravy barev
jsou nastaveny na Prevést vSechny barvy do CMYK.

Zachovat nastaveni redukce podkladové barvy a generovani éerné Zachova tato nastaveni, pokud jsou obsazena

v PostScriptovém souboru. Generovéani ¢erné urcuje, kolik ¢erné tiskové barvy se pouzije pfi reprodukci barvy.
Redukce podkladové barvy (UCR) snizi podily azurové, purpurové a zluté, aby se vykompenzovalo generovani éerné.
Protoze UCR pouzivd méné tiskové barvy, je vhodné pro nelakovany papir.

Kdyz existuji prenosové funkce Urcuje, jak zpracovat prenosové funkce v PDF. Prenosové funkce se pouzivaji pro
dosazeni uméleckych efektii a ke korekei charakteristik ur¢itého vystupniho zatizeni.

+ Odstranit Odstrani vSechny pouzité prenosové funkce. Aplikované prenosové funkce by se mély odstranit,
s vyjimkou ptipadu, kdy bude vystup z PDF vytvéren na stejném zafizeni, pro které byl vytvoren zdrojovy
PostScriptovy soubor.

« Zachovat Zachova prenosové funkee, které se tradi¢né pouzivaji pro kompenzaci nartstu nebo zmenseni
tiskového bodu pfi pfenosu obrazu na film. K ndrtistu nebo zmenseni tiskového bodu dochazi, kdyz jednotlivé body
tiskové barvy, které tvori vytistény obraz, jsou vétsi nebo mensi nez body poloténového rastru.

+ Pouzit Aplikuje prenosovou funkci a tim zméni barvy v souboru, ale nezachova ji. Tato metoda je uzite¢nd pro
vytvareni barevnych efektt v souboru.

Zachovat poloténové informace Zachova véechny informace o poloténech v souborech. Poloténové informace jsou
urcené pro pouZiti s uréitym vystupnim zafizenim.

Volby v panelu Dalsi volby

Dalsi volby uréuji, které komentare DSC (Docment Structuring Conventions) se maji v PDF zachovat a jak se nastavi
dalsi volby, které ovliviiuji prevod z PostScriptu. Komentate DSC v PostScriptovém souboru obsahuji informace

o souboru (naptiklad v jaké aplikaci byl vytvoren, datum jeho vytvoreni a orientaci stranek) a poskytuji strukturu pro
popis stranek v souboru (naptiklad poc¢ate¢ni a zavére¢né prikazy pro sekci prologu). Komentafe DSC mohou byt
uzitecné, kdyz odesilate dokument k tisku.
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Dalsi informace najdete v dokumentech v technickém centru Adobe PDF Technology Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_pdftechnology cz (PDF, pouze v angli¢ting).

Pozndmbka: Volba formdtu ASCII byla z Distilleru odstranéna, ale je stdle dostupnd jako parametr Distilleru.

PostScriptovy soubor miize zménit nastaveni Adobe PDF Pouciji se nastaveni ulozena v PostScriptovém souboru
misto platného souboru nastaveni PDF. Dalsi informace o pfizptsobeni nastaveni PDF vyhledejte v informacich SDK
v centru pro vyvojare Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (PDF, pouze
v anglicting).

Povolit PostScriptové XObjekty V PostScriptovych XObjektech jsou ulozeny fragmenty PostScriptového kodu, které
se pouziji, kdyz se PDF tiskne na PostScriptové tiskarné. Pouzivejte pouze v fizenych pracovnich postupech, kdy neni
z4dn4 jind moznost. Tato volba je dostupna, kdyz je v nabidce Vychozi nastaveni vybrand volba Standardni nebo
Nejmensi velikost souboru.

Pievést piechody na plynulé odstiny Pievede prechody na plynulé odstiny pro Acrobat 4.0 a novéjsi a tim zlepsi
kvalitu a zmensi velikost souboru PDF. Distiller prevadi prechody z programi Adobe Illustrator, Adobe InDesign,
Adobe Freehand®, CorelDraw, QuarkXpress a Microsoft PowerPoint.

Pievést hladké ¢ary na kiivky Zmensi pocet ridicich bodt pouzitych k vytvareni ktivek ve vykresech CAD; vysledkem
jsou mensi soubory PDF a rychlejsi vykreslovani na obrazovce.

Zachovat sémantiku copypage Level 2 PouZije operator copypage definovany v jazyce PostScript Level 2, nikoli v
jazyce PostScript Level 3. Pokud mate PostScriptovy soubor a vyberete tuto volbu, operator copypage zkopiruje
stranku. Pokud tato volba neni vybrana, vykona se ekvivalent operace showpage, s tou vyjimkou, Ze graficky stav se
znovu neinicializuje.

Zachovat nastaveni pietisku Zachova v souborech prevadénych do PDF véechna nastaveni pretisku. Nastaveni
pretisku vytvari barvy tiskem jedné tiskové barvy pfes jinou tiskovou barvu.

Vychozi nastaveni pietisku je nenulovy pietisk Zabrani pretiskovanym objekttim s nulovymi hodnotami CMYK, aby
vysekly objekty CMYK pod nimi.

Ulozit nastaveni Adobe PDF do souboru PDF VlozZi soubor nastaveni (.joboptions) pouzity k vytvofeni souboru PDF
jako prilohu. (Chcete-li soubor nastaveni zobrazit, zvolte v Acrobatu Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Prilohy.)

Pokud mozno uloZit originalni obrazy JPEG do PDF Zpracuje komprimované obrazy JPEG (obrazy, které jsou jiz
komprimované pomoci kédovani DCT) bez jejich rozbaleni a nové komprese. Kdy?z tato volba neni vybrana, zlepsi se
vykon, protoZe se provadi pouze rozbaleni a ne rozbaleni a nova komprese.

Ulozit Portable Job Ticket do souboru PDF Zachova v PDF PostScriptovou visacku tlohy (job ticket). Visacka alohy
popisuje PostScriptovy soubor a muiZete ji pouzit pozdéji v pracovnim postupu nebo pii tisku PDF.

Pouzit Prologue.ps a Epilogue.ps Posle s kazdou ulohou i soubory prologu a epilogu. Tyto soubory lze pouzit pro
pridani vlastniho PostScriptového kddu, ktery chcete provést na za¢atku nebo na konci kazdé PostScriptové ulohy,
ktera se prevadi.

Soubory ukazek Prologue.ps a Epilogue.ps se nachdzeji ve slozce (Windows) /Documents and Settings/All
Users/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data, (Vista) /Users/All Users/Adobe/Adobe
PDF/Distiller/Data nebo (Mac OS) /Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data.

V Pruzkumniku Windows je slozka Application Data obvykle skrytd; chcete-li ji zobrazit, zvolte Néstroje > Moznosti
slozky, klepnéte na kartu Zobrazeni a vyberte Zobrazovat skryté soubory a slozky. Nebo mfizZete cestu zadat do
textového pole Adresa.

Pozndmbka: Distiller zpracuje soubory prologu a epilogu pouze tehdy, kdyz existuji oba a jsou spravné umistény. Tyto dva
soubory se musi pouzit spolecné.
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Zpracovat komentafe DSC Zachova informace DSC z PostScriptového souboru.

+ Zaznamenat vystrahy DSC Zobrazi béhem zpracovani tlohy vystrazné zpravy o problematickych komentatich
DSC a prida je do souboru zaznamu ulohy.

+ Zachovat informace EPS zDSC Zachova informace pro soubor EPS, naptiklad o ptivodni aplikaci nebo datum
vytvoreni.

+ Zachovat komentaie OPI Zachovava informace potfebné pro nahrazeni obrazi vymezujicich polohu nebo
komentaft obrazy s vysokym rozliS§enim, umisténymi na serverech, které podporuji rozhrani OPI (Open Prepress
Interface) verze 1.3 a 2.0. Dalsi informace najdete ve specifikaci OPI 2.0 na strance
www.adobe.com/go/learn_acr_opi2spec_cz (PDF, pouze v angli¢tiné).

+ Zachovat informace o dokumentuzDSC Zachova v PDF vlastnosti dokumentu, jako je jeho titul, datum a ¢as
vytvoreni.

* Zménit velikost stranky a vystiedit kresbu pro soubory EPS Vystredi obraz EPS a zméni velikost stranky tak, aby
odpovidala rozmértim obrazu. Pokud tato volba neni vybrana, bude velikost stranky a jeji vystfedéni odvozeno

z umisténi levého horniho rohu objektu vlevo nahofe a pravého dolniho rohu objektu vpravo dole na strance. Tato
volba se pouzije jen pro ulohy tvorené jednim souborem EPS.

Volby v panelu Standardy

Pomoci voleb v panelu Standardy miiZzete pred vytvofenim PDF zkontrolovat obsah dokumentu v PostScriptovém
souboru, abyste se presvédcili, ze vyhovuje kritériim standardi PDF/X1-a, PDF/X-3 nebo PDF/A. Pro soubory
vyhovujici PDF/X miizete také vyzadovat, aby PostScriptovy soubor splioval dal$i kritéria, kdyz vyberete pfislusné
volby v panelu Standardy. Dostupnost téchto voleb zavisi na vybraném standardu. Soubor PDF/X muzete také vytvofit
z vyhovujicitho PDF pomoci funkce Kontrola pfed vystupem v Acrobatu.

Vyhovujici PDF/X Vyhovuje standardu PDF/X pro tiskovou produkei s vysokym rozliSenim.

Pozndmka: PDFMaker, metoda prevodu pouzivand k prevdadéni souborii z Microsoft Wordu a dalSich aplikaci do PDF,
nevytvdfi soubory vyhovujici PDF/X.

Vyhovuijici PDF/A Vyhovuje standardu PDF/A pro archivaci dokumentt.

Kompatibilita se standardem Vytvoriizpravu, ktera ukazuje, zda soubor vyhovuje pozadavkiim vybraného standardu,
a pokud ne, jaké problémy se vyskytly. Soubor zdznamu .log se objevi dole v dialogovém okné.

Pozndmka: Soubory PDF, které vyhovovaly obéma standardiim PDF/X-1a a PDF/X-3 v Acrobatu 6.0, budou
v Acrobatu 9 standardné nastaveny na PDF/X-1a.

Kdyz neni kompatibilni Urcuje, zda se vytvori PDF, pokud PostScriptovy soubor nevyhovuje pozadavkiim standardu.

« Pokracovat Vytvori PDF, i kdyz PostScriptovy soubor nevyhovuje pozadavkiim PDF/X a zapise problémy do
Zpravy.

« Zrusitulohu Vytvoii PDF pouze v pripadé, Ze PostScriptovy soubor spliuje pozadavky PDF/X s vybranymi
volbami a je i jinak platny.

Urovné kompatibility PDF
Kdyz vytvatite PDF, musite se rozhodnout, kterou verzi PDF pouzijete. Verzi PDF muzete zménit pfepnutim na jiné
prednastaveni nebo vybérem volby kompatibility, kdyZ soubor ukladate jako PDF nebo upravujete pfednastaveni PDF.
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Obecné feceno, pokud neni konkrétné zapotiebi zpétna kompatibilita se star§imi verzemi, pouzijte nejnovejsi verzi
(v tomto pripadé verzi 1.7). Nejnovéjsi verze zahrnuje véechny nejnovéjsi vlastnosti a funkce. Pokud vsak vytvarite

dokumenty, které budou iroce distribuovany, je vhodné zvolit Acrobat 6.0 (PDF 1.5) nebo Acrobat 7.0 (PDF 1.6).

Pouzitim jedné z téchto verzi zajistite, ze dokument budou moci zobrazit a vytisknout v$ichni uZivatelé.

V nasledujici tabulce jsou porovnany nékteré funkce v PDF vytvofenych s riiznymi nastavenimi kompatibility.

Acrobat 4.0 (PDF 1.3)

Acrobat 5.0 (PDF 1.4)

Acrobat 6.0 (PDF 1.5)

Acrobat 7.0 (PDF 1.6) a
Acrobat 8 a Acrobat 9
(PDF 1.7)

PDF Ize oteviit

v programech Acrobat 3.0
a Acrobat Reader 3.0

a novéjsich.

Soubory PDF Ize oteviit

v programech Acrobat 3.0
a Acrobat Reader 3.0

a novéjsich. Funkce
specifické pro pozdéjsi
verze se vsak mohou ztratit
nebo je nebude mozné
zobrazit.

Vétsinu PDF Ize otevrit

v programech Acrobat 4.0
a Acrobat Reader 4.0

a novéjsich. Funkce
specifické pro pozdéjsi
verze se vsak mohou ztratit
nebo je nebude mozné
zobrazit.

Vétsinu PDF Ize otevrit

v programech Acrobat 4.0
a Acrobat Reader 4.0

a novéjsich. Funkce
specifické pro pozdéjsi
verze se vsak mohou ztratit
nebo je nebude mozné
zobrazit.

Nemuze obsahovat kresby,
které pouzivaji Zivé efekty
prahlednosti. Pfed
pfevodem do PDF 1.3 musi
byt vsechny priihledné
kresby slouceny.

Podporuje pouzivani zivé
prihlednosti v kresbach.
(Nastroj Acrobat Distiller
prihlednosti slu¢uje.)

Podporuje pouzivani zivé
prihlednosti v kresbach.
(Nastroj Acrobat Distiller
prihlednosti slu¢uje.)

Podporuje pouzivani zivé
prihlednosti v kresbach.
(Nastroj Acrobat Distiller
prihlednosti slu¢uje.)

Vrstvy nejsou
podporované.

Vrstvy nejsou
podporované.

Zachova vrstvy pfi
vytvéreni PDF z aplikaci,
které podporujigenerovéni
dokumentt PDF s vrstvami,
jako je lllustrator CS

a novéjsi nebo InDesign CS
a noveéjsi.

Zachova vrstvy pfi
vytvérieni PDF z aplikaci,
které podporujigenerovéni
dokumentt PDF s vrstvami,
jako je lllustrator CS

a novéjsi nebo InDesign CS
a noveéjsi.

Podporuje barevny prostor
DeviceN s osmi tiskovymi
barvami.

Podporuje barevny prostor
DeviceN s osmi tiskovymi
barvami.

Podporuje barevny prostor
DeviceN s az 31 tiskovou
barvou.

Podporuje barevny prostor
DeviceN s az 31 tiskovou
barvou.

Vicebajtova pisma lze
vkladat. (Distiller pfi
vkladani pisma pievede.)

Vicebytova pisma Ize
vkladat.

Vicebytova pisma Ize
vkladat.

Vicebytova pisma Ize
vkladat.

Je podporovano 40bitové
zabezpeceni RC4.

Je podporovéano 128bitové
zabezpeceni RC4.

Je podporovéno 128bitové
zabezpeceni RC4.

Je podporovéano 128bitové
zabezpeceni RC4

a 128bitové zabezpeceni
AES (Advanced Encryption
Standard).

Sdileni vlastnich nastaveni PDF

Definice vasich vlastnich pfednastaveni Adobe PDF si miiZete ulozit a znovu pouZit. Vlastni pfednastaveni muizete
také sdilet, kdyz kopii vysledného souboru poslete dal$im uZivatelim. Tito uZivatelé si jej pak mohou ptidat ke svym
aplikacim pro Distiller, nainstalovanym na jejich pocitacich.
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Pozndmka: Soubory nastaveni PDF maji pfiponu .joboptions. Soubory s viastnim prednastavenim jsou uloZeny ve slozce
(Windows) Documents and Settings/ [jméno uzivatele] /Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings, (Vista) Users/
[jméno uZivatele] /AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings, nebo (Mac OS) Users/ [jméno uZivatele]
/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings.

% Chcete-li do této nabidky pridat soubory nastaveni PDF, provedte jeden z nasledujicich tikonu:
+ Pretahnéte soubor .joboptions do okna aplikace Distiller.

+ Vaplikaci Acrobat Distiller vyberte Nastaveni > Pridat nastaveni Adobe PDF, vyhledejte cestu ke zkopirovanému
souboru .joboptions, vyberte jej a klepnéte na Otevit.

Soubor nastaveni se objevi v nabidce Vychozi nastaveni jako vybrana volba.

Komprese a pfevzorkovani obrazu

P1i prevodu PostScriptovych soubortt do PDF mizete komprimovat vektorové objekty (jako je text a carové grafiky)
a komprimovat a pievzorkovat doli obrazy. Carové grafiky jsou popsané matematickymi rovnicemi a obvykle se
vytvareji v kreslicim programu, jako je napriklad Adobe Illustrator. Obrazy - at uz barevné, monochromatické nebo
ve stupnich Sedi - se popisuji jako obrazové body a vytvareji se v aplikacich jako je Adobe Photoshop nebo
skenovanim. Mezi monochromatické obrazy patii vét$ina éernobilych ilustraci vytvofenych v malovacich programech
a vSechny obrazy skenované s barevnou hloubkou 1 bit.

Kdy?z obraz prevzorkujete dolt (neboli sniZite pocet obrazovych bodi), informace se z obrazu odstrani. Pro Distiller
muZete nastavit metodu interpolace — priimérovani, bikubické prevzorkovani nebo prevzorkovani bez primérovani -
urcujici, jak se budou obrazové body odstranovat. Podle zvolenych nastaveni mtize komprese a pievzorkovani
podstatné zmensit velikost PDF s malou nebo Zadnou ztratou detailt a pfesnosti.

Kdy?z Distiller zpracovava soubor, normalné aplikuje zvolena nastaveni komprese na véechny obrazy v souboru.
Miizete ale prifadit rtizné metody komprese a prevzorkovani k jednotlivym obraziim.

Riizné metody komprese a pievzorkovani v jednom PDF
Pred vytvorenim PDF miiZete pouzit rizné piistupy k aplikovani rozdilnych voleb komprese a pfevzorkovani pro
jednotlivé obrazy, které budou v tomto PDF:

« Pouzijte Adobe Photoshop a stavajici obrazové soubory v ném prevzorkujte a komprimujte jesté pred pouzitim
Distilleru. Az budete ptipraveni vytvorit PDF v Distilleru, nezapomente odznacit volby komprese a prevzorkovani
nebo prevzorkovani bez primérovani.

+ Vytvorte samostatné PostScriptové soubory pro kazdou ¢ast dokumentu, kterou chcete zpracovat odlisnym
zptisobem, a pouzijte k pfevedeni kazdé ¢asti v Distilleru rizné volby komprese. Pak pouzijte Distiller ke slouceni
souborti do jednoho PDF.

« Kdyz vytvarite barevné, Sedoténové nebo monochromatické obrazy ve vytvarné aplikaci (jako je Adobe
Photoshop),vyberte pozadované nastaveni komprese a prevzorkovani dolt pfi ukladani jednotlivych obrazii z této
aplikace.

+ Vlozte parametry pro Distiller pfed jednotlivé obrazy v PostScriptovém souboru. Timto zptisobem muzete
dosdhnout toho, Ze se kazdy obraz v dokumentu zpracuje jinak. Tento postup je nejobtiznéjsi, protoze vyzaduje
znalost programovani v PostScriptu. Dal$i informace o pouziti parametrti vyhledejte v dokumentaci SDK v centru
pro vyvojare Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (pouze v
anglictiné).

Pozndmka: Chcete-li pouZzit vloZené parametry Distilleru, vyberte PostScriptovy soubor miiZe zménit nastaveni
Adobe PDF v panelu Dalsi volby v dialogovém okné Nastaveni Adobe PDF v Distilleru. Tato volba lokdlné zméni
nastaveni vybrand v dialogovém okné Adobe PDF.
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Metody komprese

Distiller pouziva kompresi ZIP pro text a ¢arové grafiky, kompresi ZIP nebo JPEG pro barevné a Sedoténové obrazy,
a kompresi ZIP, CCITT Group 3 nebo 4 nebo Run Length pro monochromatické obrazy.

Financial Review
Fianacialperformanceraview and pregections

Sales Plan
Kahili Mountain Coffee

C D

Vhodné metody komprese pro riizné typy grafik a obrazii
A.ZIP B.JPEG C. CCITT D. Run Length

Miizete zvolit jednu z nasledujicich metod komprese:

ZIP Funguje dobfe pro obrazy s velkymi plochami jedné barvy nebo s opakujicimi se vzorky a pro ¢ernobilé obrazy,
které obsahuji opakujici se vzorky. Acrobat podporuje pouze 8bitovou kompresi ZIP, ktera je bezeztrdtovds to
znamenad, Ze se pii zmens$ovani velikosti souboru nevypusti Zadnd data, takze se kvalita obrazu nezméni.

Pozndmka: Implementace filtru ZIP pouZitd firmou Adobe je odvozena od knihovny zlib od Jean-loup Gaillyho a Marka
Adlera, jimz dékujeme za jejich velkorysou pomoc.

JPEG Hodi se pro obrazy ve stupnich Sedi nebo pro barevné obrazy, jako jsou fotografie se spojitymi polotény.
Komprese JPEG je ztrdtovd, coz znamena, Ze odstranuje obrazova data a muize snizit kvalitu obrazu, ale snazi se
zmensit velikost souboru s co nejmensi ztratou informaci. Protoze komprese JPEG odstranuje data, mtize dosdhnout
mnohem mensi velikosti souboru nez komprese ZIP.

CATT Dostupna pouze pro monochromatické bitmapové obrazy. Komprese CCITT (Consultative Committee on
International Telegraphy and Telephony) je vhodna pro ¢ernobilé obrazy a pro jakékoli obrazy skenované s barevnou
hloubkou 1 bit. Group 4 je univerzalni metoda, ktera poskytuje dobrou kompresi pro vétsinu monochromatickych
obrazli. Group 3, pouzivana ve vétsiné faxovych zarizeni, komprimuje monochromatické obrazy radek po radku.

Run Length Dava nejlepsi vysledky pro obrazy, které obsahuji velké plochy plné bilé nebo cerné.
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Pisma

Vlozeni a nahrazeni pisma

Pismo lze vlozit pouze v ptipadé, Ze obsahuje nastaveni od vyrobce pisma, které vlozeni pisma povoluje. VloZeni
zabrani nahrazeni pisma pii zobrazeni nebo tisku souboru a zajisti, Ze ¢tenafi uvidi text v jeho pivodnim pismu.
VlozZeni zvysi velikost souboru jen mirné, pokud dokument nepouzivé pisma CID, cozZ je format pisem bézné
pouzivany pro asijské jazyky. Pisma miiZete vkladat nebo nahrazovat v Acrobatu nebo pfi exportu dokumentu
InDesignu do PDF.

Miizete vlozit celé pismo nebo pouze podmnozinu znakd pouzitych v souboru. Podmnoziny pisem vytvoii specialni
nazvy pisem a tim zajisti, aby se pfi tisku pouzila spravna pisma a metriky pisem. Pak mtiZe poskytovatel sluzeb vzdy
pouzit pro zobrazeni a tisk naptiklad vasi verzi pisma Adobe Garamond®, a ne svou verzi tohoto pisma. Pisma Type 1
a TrueType lze vkladat, pokud jsou obsazena v PostScriptovém souboru nebo jsou dostupnd na jednom z umisténi
pisem, ktera Distiller monitoruje, a neni pro né vkladani omezeno.

Pozndmka: (Acrobat) V nékterych pripadech se muize stat, Ze pisma TrueType, kterd byla zpracovina PostScriptovym
ovladaclem, nelze kopirovat, vyjimat a vklddat a nelze v nich vyhleddvat. Aby byl tento problém minimalizovdn,
pouzivejte Acrobat na stejném systému, na kterém byl vytvoren PostScriptovy soubor. Potom zkontrolujte, zda pisma
TrueType pouzitd v souboru, jsou na systému k dispozici.

Kdy?z nelze vlozit pismo kvili nastaveni vyrobce pisma a ten, kdo otevie nebo tiskne PDF, nemd piistup k ptivodnimu
pismu, nahradi se toto pismo docasné fezem pisma Multiple Master: pouzije se AdobeSerifMM pro chybéjici patkové
pismo a AdobeSansMM pro chybéjici bezpatkové pismo.

Rez pisma Multiple Master se mtiZe roztazenim nebo zhusténim ptizptisobit tak, aby se zachovalo déleni tadki
a stranek v pivodnim dokumentu. Nahrazena pisma neodpovidaji vzdy zcela pfesné vzhledu pivodnich znakd,
zvlasté pokud jde o neobvyklé tvary znaki, jako napriklad u psacich pisem.

Pozndmka: (Acrobat) Pro asijsky text se pouziji pisma z nainstalované sady pro asijské jazyky nebo podobnd pisma
z uZivatelova systému. Pisma z nékterych jazykii nebo s neznamym kodovdinim nelze nahradit - v téchto pripadech se
text v souboru objevi jako typografické tecky.

Pokud jsou znaky neobvyklé (vlevo), nahrazené pismo nebude odpovidat (vpravo).

Pristup k pismim a vkladani pisem pomoci Distilleru

Pfi prevadéni PostScriptového souboru do PDF pottebuje mit Distiller ptistup k pismiéim pouzitym v souboru, aby
mohl do PDF vlozit pfislu$né informace. Distiller nejdfive hleda pisma Type 1, TrueType a OpenType

v PostScriptovém souboru. Pokud pismo neni vloZené v PostScriptovém souboru, Distiller prohleda dalsi slozky

s pismy. Distiller prohledava nasledujici slozky pisem ve Windows:

« /Resource/Font ve sloZce Acrobatu
« /Windows/Fonts
Distiller prohledava nasledujici slozky pisem v Mac OS:

« /Resource/Font ve sloZce Acrobatu
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+ /Users/[jméno uZivatele]/Knihovna/Fonts
« /Knihovna/Fonts
« /Systém/Knihovna/Fonts

Instalace Acrobatu obsahuje $itkové verze mnoha béznych ¢inskych, japonskych a korejskych pisem, proto
Distiller muZe pouzivat tato pisma v Acrobatu. Zkontrolujte, Ze tato pisma jsou na va§em pocita¢i dostupna. (Ve
Windows zvolte piiinstalaci Acrobatu volbu Kompletni, nebo zvolte Uzivatelska a vyberte volbu Podpora asijskych
jazyktl. V. Mac OS se tato pisma instaluji automaticky.)

Informace o tom, jak vkladat pisma do PostScriptového souboru, najdete v dokumentaci k aplikaci a tiskovému
ovladaci, které pouzivate pro vytvareni PostScriptovych souborti.

Pozndmbka: Distiller nepodporuje pisma Type 32.

Pokud chcete definovat dalsi slozky s pismy, které ma aplikace Distiller prohledavat, vyberte v aplikaci Acrobat
Distiller volbu Nastaveni > Umisténi pisem. Poté v zobrazeném dialogovém okné klepnéte na tla¢itko Pfidat a ptidejte
slozku s pismy. Vyberte moznost Ignorovat TrueType verze standardnich PostScriptovych pisem, chcete-li vyloudit
pisma TrueType, kterd maji stejné nazvy jako pisma ze standardni kolekce pisem jazyka PostScript 3.

Pozndmbka: Chcete-li aplikaci Distiller umoZznit ptistup ke sloZce pisem, kterd byla pfemisténa, pomoci tohoto
dialogového okna odstrarite slozku uvedenou v seznamu s piivodnim umisténim a znovu ji ptidejte s novym umisténim.

Nahled PDF bez lokalnich pisem

Miizete vytvotit tisknutelny nahled dokumentu, ve kterém se veskery text forméatovany v pismech, ktera jsou dostupna
na vasem lokalnim pocitaci, ale nejsou vlozena do PDF, nahradi vychozimi pismy. Tento nahled vam pomize pfi
rozhodovani, zda tato lokdlni pisma do PDF vlozit, abyste dosahli pozadovaného vzhledu dokumentu.

% V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Zobrazeni stranky a potom zruste vybér volby
Pouzivat lokdlni pisma.

Pozndmka: Pokud pismo nelze nahradit, text se objevi jako typografické tecky a Acrobat zobrazi chybovou zprdvu.

Zjistovani nazvil PostScriptovych pisem

Pokud pottebujete v panelu Pisma v dialogovém okné Nastaveni Adobe PDF ru¢né zadat nazev pisma, mizZete ke
zjisténi jeho presného nazvu pouzit PDF.

1 V libovolné aplikaci vytvorte jednostrankovy dokument s pozadovanym pismem.

2 Vytvorte z dokumentu PDF.

3 Oteviete PDF v aplikaci Acrobat a zvolte Soubor > Vlastnosti > Pisma.

4

Opiste si ndzev pisma presné tak, jak je uveden v dialogovém okné Informace o pismech, se zachovanim ptesného
pravopisu, pouziti velkych pismen a spojovniki v ndzvu.
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Kapitola 4: Kombinovani obsahu v
dokumentech PDF

V aplikaci Adobe® Acrobat® 9 Standard muZete snadno vytvaret sloZité dokumenty Adobe PDF zahrnujici rtizné typy
soubort. Vice soubort riiznych typu lze zabalit do portfolia PDF, ve kterém jsou jednotlivé soubory zobrazeny
oddélené a maji vlastni strankovani. Vice soubort Ize také prevést a sloucit do jediného slouceného souboru PDF, ve
kterém budou slou¢ené dokumenty v souboru PDF sefazeny jako po sob¢ jdouci stranky.

Ve slozitych souborech PDF miizete také snadno provadét zmény tak, aby obsahovaly pouze pozadované informace.
Tyto zmény lze provadét v dokumentu, ktery je usporadany, sjednoceny a efektivné slouzi vasim potfebam.

Zkombinovani soubort do portfolia PDF

O portfoliich PDF

Portfolio PDF obsahuje vice soubort sestavenych do jediné integrované jednotky ve formatu PDF. Soubory v portfoliu
PDF mohou mit rtizné formaty a byt vytvofeny v riznych aplikacich. Mate napriklad projekt, ktery zahrnuje textové
dokumenty, e-mailové zpravy, tabulky, vykresy CAD a prezentace aplikace PowerPoint. Viechny tyto dokumenty lze
zkombinovat do portfolia PDF. Pivodni soubory si zachovaji svou identitu, ale zaroven jsou soucasti jednoho souboru
portfolia PDF. Uzivatelé mohou jednotlivé dil¢i soubory otevirat, ¢ist, upravovat a formatovat nezavisle na ostatnich
dil¢ich souborech v portfoliu PDF.

Portfolio PDF vytvorite piikazem Soubor > Vytvofit portfolio PDE. V systému Windows muze portfolia PDF vytvaret
nastroj Acrobat PDFMaker v aplikacich Outlook a Lotus Notes pii pfevodu e-mailovych zprav.

Pozndmka: Uzivatelé aplikace Adobe Reader® portfolia PDF vytvdtet, upravovat jejich rozvrient, barvy, zdhlavi atd.
nemohou.

Podle okolnosti nabizeji portfolia PDF nékolik vyhod oproti slouceni vice soubort do jednoho PDF:

Piidavani a odstrafiovani Soubory Ize snadno pridavat a odebirat bez nutnosti vyhledavat a vybirat vSechny stranky
pochazejici z daného souboru.

Néhled Rychly nahled dil¢ich soubori bez nutnosti jejich otevirani v nativnich aplikacich.

Upravy Zména jednotlivych soubori v portfoliu PDF bez ovlivnéni dalich souborii. Muizete napiiklad pteéislovat
stranky v jednom dokumentu bez precislovani dalsich dokumentt v portfoliu PDF. Soubory, které nejsou ve formatu
PDF, také miizete upravovat v jejich nativnich aplikacich z portfolia PDF. Veskeré provedené zmény jsou uloZeny do
souboru v portfoliu PDF.

Distribuce Sdilejte portfolio PDF s ostatnimi a méjte jistotu, ze obdrzi véechny diléi soudasti.

Usporadani Roztridte dil¢i soubory do kategorii, které muzete pridavat, odstrariovat, skryvat a pfizptsobovat. Chcete-
li seznam setridit, klepnéte jednoduse na nazev sloupce.

Tisk Tisk vSech souborti PDF v portfoliu PDF nebo tisk pouze vybranych dil¢ich soubort PDF.

Prohledavani Hledani v jednom nebo v$ech souborech v portfoliu PDF. Muzete dokonce prohledavat dil¢i soubory,
které nejsou ve formatu PDF.
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Zaélenéni jinych formata Do existujiciho portfolia PDF miizete ptidat i soubory v jiném formatu nez PDF, aniz byste
je museli prevadét do PDF.

Nezavislost na zdrojovych souborech Zdrojové soubory portfolii PDF - dokonce ani existujici soubory, které do
portfolia PDF pridéte - se pfi vytvoreni portfolia PDF nezméni. Zmény dil¢ich souborti v portfoliu PDF se nevztahuji
na ptivodni soubory, ze kterych jste portfolio PDF vytvorili. Portfolio PDF muizete v ramci svého pocitace nebo sité
kamkoli premistit bez rizika ztraty nebo odpojeni dil¢ich soubort.

Opakované pouziti Zahrnte do vice portfolii PDF stejny soubor.

Pozndmbka: Portfolia PDF jsou néco zcela jiného nez kolekce, které se vytvireji v Organizdtoru aplikace Acrobat. Kolekce
v Organizdtoru jsou prosté jen ndstroje, které pomdhaji najit navzdjem souvisejici soubory PDF bez ohledu na to, kde
jsou ulozené ve struktufe sloZek na pocitaci. Portfolia PDF jsou skute¢né soubory PDF a kazdy z nich je uloZen na
jednom misté v pocitaci. Anisoubory PDF pfiloZené k jinym souboriim PDF nenabizeji tytéz vyhody jako portfolia PDF.

Videa o portfoliich PDF naleznete v nasledujicich zdrojich:

+ Vytvoreni a zabezpeceni portfolif PDF: www.adobe.com/go/lrvid4201_a9

+ Vytvoreni obchodniho portfolia PDF: www.adobe.com/go/lrvid4204_a9

«  Clanky, vyukové lekce a tipy zabyvajici se portfolii PDF: http://acrobatusers.com/
« Galerie portfolii PDF: www.acrobatusers.com/gallery/pdf_portfolio_gallery/

« Filtrovani ze souboru odpovédi:
http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding form_tracker

« Filtrovani zprav aplikace Outlook: http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-
outlook

Viz také
»Zobrazeni pracovni plochy portfolia PDF* na strance 21

»Tisk dokumentti PDF v portfoliu PDF“ na strance 360

»Prohledavani portfolia PDF* na strance 309

Zobrazeni a apravy dil¢ich polozek portfolia PDF

Dil¢i soubory v portfoliu PDF muzete tfidit a prohliZet, stejné jako je muZete otevirat, upravovat a ukladat v jejich
nativnich aplikacich. Nékteré typy souborti vyZaduji, abyste méli nativni aplikaci nainstalovanu v pocitaci.

Portfolia PDF vytvorena v aplikaci Acrobat 9 lze otevtit v aplikaci Acrobat 8 a Reader 8. Nésledujici funkce portfolii
PDF v$ak nejsou dostupné v aplikacich Acrobat 8 a Reader 8:

« Uvitaci stranka

 Zahlavi

+ Rozvrzeni

+ Schémata barev

« Vlastni sloupce v zobrazeni Podrobnosti souboru

« Slozky. V$echny soubory ve slozkach jsou dostupné, ale slozky se nezobrazuji.

« Nadhled souboru


http://www.adobe.com/go/lrvid4201_a9
http://www.adobe.com/go/lrvid4204_a9
http://acrobatusers.com/
http://www.acrobatusers.com/gallery/pdf_portfolio_gallery/
http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker
http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook
http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook
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Zobrazeni podrobnosti souboru

Otevrete-li portfolio PDF, dil¢i soubory jsou uspotradany v rozvrzeni specifikovaném autorem portfolia PDF. Chcete-
li zobrazit podrobny seznam dil¢ich soubort, klepnéte v pruhu nastrojt Portfolio PDF na tla¢itko Podrobnosti
souboru E. Chcete-li se vratit na ptivodni zobrazeni, klepnéte na tlacitko Domi py.

TFidéni a filtrovani diléich soubori v portfoliu PDF
1V pruhu nastroji Portfolio PDF klepnéte v ptipadé potteby na tlacitko Podrobnosti souboru g .

2 Klepnéte na nazev sloupce. Dal$im klepnutim obratte poradi z Vzestupné na Sestupné a naopak.

Poradi tfidéni zistava nastaveno pouze pro aktualni relaci nebo dokud nezménite fazeni. Pti pfistim otevieni se
portfolio PDF zobrazi v zadaném pocate¢nim potadi.

Chcete-li zménit potadi sloupcii v zobrazeni Podrobnosti souboru, pretdhnéte néizev sloupce do jiného umistén.

Pokud portfolio PDF obsahuje soubory odpovédi na formuldf nebo zpravy aplikace Outlook, mtiZete obsah filtrovat
podle rtiznych kritérii. Dal$i informace se dozvite z téchto videi:

« http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker

+ http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook

Nahled dil¢ich souborti v portfoliu PDF

V portfoliu PDF Ize zobrazovat nadhled mnoha typt soubori. Néhled je uzite¢ny, kdyz chcete prohlizet, ale neménit
obsah souboru.

1V zobrazen{ Domovska stranka portfolia PDF nebo Podrobnosti souboru poklepejte na pozadovany soubor. V
ptipadé potteby klepnéte na tladitko Néhled [

2 Chcete-li postupné zobrazit dil¢i soubory, klepnéte na tla¢itko Dalsi soubor I 2 Predchozi soubor [El.

Kdyz je v okné nahledu portfolia PDF otevien dil¢i soubor, pod pruhem nastroju portfolia PDF se zobrazi pruh
nastroju pro nahled souboru. Typ prohlizeného souboru urcuje, které nastroje jsou dostupné.

Otevieni, Gpravy a ukladani dil¢ich soubori
Pokud mdte ve svém pocitaci nainstalovanu nativni aplikaci, miZete v ni otevirat, upravovat a ukladat dil¢i soubory.
Veskeré zmény provedené v dil¢ich souborech nemaji vliv na piivodni soubory mimo portfolio PDF.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ 'V zobrazeni Domovska stranka portfolia PDF nebo Podrobnosti souboru klepnéte pravym tla¢itkem na soubor a
zvolte moznost Otevtit soubor v ptivodni aplikaci (pro soubory, které nejsou ve formatu PDF) nebo Otevtit soubor
(pro soubory PDF).

+ Vrezimu ndhledu klepnéte na tla¢itko Otevtit v pruhu nastroji pro nahled souboru.

2 Pokud se zobrazi dialogové okno s potvrzenim, vyberte moznost Otevtit tento soubor nebo Vzdy povolit otevirdni
soubor tohoto typu a klepnéte na tlacitko OK.

3 Soubor dle potteby upravte a poté ho ulozte.

Vytvareni a apravy portfolii PDF
Vytvoteni portfolia PDF a pfidani soubort je snadné. V portfoliu PDF muiizete vytvaret slozky, odstranovat dil¢i
soubory a slozky, upravovat nazvy dil¢ich soubort a pfidavat a upravovat popisy dil¢ich souboru.


http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker
http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook
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Viz také

»Prevod e-mailovych zprav do PDF na strdnce 76
»UloZeni PDF“ na strance 125

»Adobe PDF, nastaveni pfevodu“ na strance 91

Vytvorieni portfolia PDF
% Zvolte Soubor > Vytvofit portfolio PDF.

Pridejte do portfolia PDF soubory.

% V otevieném portfoliu PDF provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Zvolte moznost Soubor > Upravit portfolio PDF > Pfidat soubory a vyberte jeden nebo vice soubort.
+ Zvolte moznost Soubor > Upravit portfolio PDF > Pridat existujici slozku a vyberte slozku.

« Z plochy nebo ze slozky pretahnéte pozadované soubory nebo slozky do pracovni plochy portfolia PDF.

Vytvoreni slozky v portfoliu PDF

% Zvolte moznost Soubor > Upravit portfolio PDF > Vytvofit novou slozku.

Odstranovani soubori a slozek z portfolia PDF

% Vyberte jeden nebo vice souboru v portfoliu PDF a stisknéte tlacitko Odstranit.

Pokud odstranite slozku, vSechny soubory v této slozce jsou z portfolia PDF odstranény.

Uprava nazvi souborti a popist dilé¢ich polozek v portfoliu PDF

+ Chcete-li upravit nazev dil¢iho souboru, klepnutim soubor vyberte a poté klepnéte do nazvu souboru, abyste
oznacili misto vkladani. Poté zadejte novy nazev souboru.

+ Chcete-li upravit popis dil¢iho souboru, vyberte ho a klepnéte do oblasti pro popis. (V zobrazeni Domovska stranka
se oblast s popisem nachdzi pod nazvem souboru. V zobrazeni Podrobnosti souboru se jedna o sloupec v seznamu
souborti.) Poté zadejte popis.

Viz také
»Zobrazeni a upravy dil¢ich polozek portfolia PDF® na strance 107

Vyjmuti dilc¢ich soubort z portfolia PDF

% Vyberte jeden nebo vice soubort a poté zvolte moznost Soubor > Ulozit soubory z portfolia.

Sdileni portfolii PDF

Portfolio PDF miizete sdilet s ostatnimi budto jeho odeslanim e-mailem nebo nahranim na web Acrobat.com,
bezplatnou zabezpecenou webovou sluzbu.

Odeslani portfolia PDF e-mailem

% V nabidce sdileni#) v pruhu nastrojt Portfolio PDF zvolte moznost E-mail.
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Sdileni portfolia PDF na strankach Acrobat.com

1 V nabidce sdileni #2 v pruhu néstrojii Portfolio PDF zvolte moznost Sdilet portfolio na webu Acrobat.com.
2 Pokud budete vyzvéni, zadejte svij identifikdtor Adobe a heslo, nebo pokud identifikdtor nemate, vytvorte jej.

3 Podle potieby klepnéte na Sdilet dalsi soubory a pridejte dalsi soubory. Na serveru Acrobat.com muzete sdilet
mnoho typt soubort, nejen soubory PDF.

4 Na obrazovce e-mailu provedte nasledujici tkony a potom klepnéte na tlac¢itko Odeslat:

+ Zadejte e-mailové adresy prijemcti. Chcete-li vybrat e-mailové adresy z adresare aplikace Lotus Notes nebo
Microsoft Outlook, klepnéte na tla¢itko Komu nebo Kopie. Mezi jednotlivé adresy vlozte stfednik nebo konec
radku.

+ Dle potfeby upravte predmét e-mailu a text zpravy. Chcete-li pouzit vychozi e-mailovou zpravu, klepnéte na
polozku Obnovit vychozi zpravu.

+ Vybérem jedné z moznosti nabidky Uroven piistupu uréete, kdo miize soubor otevtit a stdhnout.

Aplikace Acrobat zadané soubory nahraje na server Acrobat.com a zasle piijemciim e-mail s odkazem na soubory.

Dalsi funkce povolené v portfoliich PDF

Pro dil¢i soubory v portfoliich PDF jsou k dispozici nasledujici ptikazy:

Rozsifit vypliiovani formulait a ulozit v Adobe Readeru Umoznuje uzivateliim aplikace Reader ukladat data
formulare a digitalné podepisovat dil¢i soubory PDF. Dalsi informace naleznete v ¢asti,Povoleni uklddani dat
formularia pro uzivatele Readeru® na strance 180.

Zmensit velikost souboru Zmensi velikost souboru dil¢ich souborti PDF. Dal$i informace naleznete v ¢asti,,Zmenseni
velikosti souboru jeho uloZenim® na strance 127.

Zabezpecit portfolio heslem Prida portfoliu PDF nebo dil¢imu souboru PDF v portfoliu PDF zabezpeceni
dokumentu. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,,Zabezpeceni dokumentit pomoci hesel na strance 220.

Pozndmbka: Pro portfolia PDF a diléi soubory v portfoliich PDF jsou k dispozici také dalsi bezpecnostni funkce. Dalsi
informace naleznete v Cdsti, Zabezpeceni“ na strance 213.

OCR Umoznuje prohledévani, opravy a kopirovani textu v naskenovanych dil¢ich souborech PDF. Dalsi informace
naleznete v tématu ,Rozpozndni textu ve skenovanych dokumentech® na strance 66.

Pridani jednotnych elementii stranek Pridava, aktualizuje a odstranuje zédhlavi, zapati, Batesova ¢isla, pozadi a
vodoznaky v dil¢ich souborech PDF. Dalsi informace naleznete v tématu ,,Pfidani jednotnych elementt stranek® na
strdnce 113.

Tisk Vytiskne dil¢i dokumenty. Dalsi informace naleznete v tématu ,, Tisk dokumentti PDF v portfoliu PDF“ na
strance 360.

Dalsi moznosti kombinovani souboru

Vytvareni slouc¢enych dokumentti PDF

Ve slou¢eném dokumentu PDF nasleduji pfevedené dokumenty jako po sobé jdouci stranky dokumentu PDF.
1 Zvolte polozky Soubor > Zkombinovat > Slou¢it soubory do jednoho PDF.

Pokud je néjaky PDF pravé otevieny, objevi se v seznamu zahrnutych soubort.
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2V pravém hornim rohu dialogového okna Zkombinovat soubory zkontrolujte, zda je zaskrtnuto policko Jeden
soubor PDF.

3V nabidce Pridat soubory zvolte nékterou z nasledujicich aket:

+ Chcete-li pridat jednotlivé soubory, klepnéte na moznost Pridat soubory a poté soubory vyberte.

+ Pokud chcete pridat viechny soubory ve sloZce, klepnéte na moznost Pfidat slozky a poté vyberte slozku.
Pozndmka: Obsahuje-li slozka soubory, u kterych aplikace Acrobat prevod do formdtu PDF, nebudou tyto soubory
priddny.

+ Chcete-li ptidat soubory, které jste zkombinovali do PDF v jinych relacich, klepnéte na moZznost Znovu pouzit

soubory. Poté vyberte dfive vytvoreny dokument PDF v seznamu vlevo a v seznamu vpravo zvolte dil¢i dokumenty.
(Pokud jste dialogové okno Zkombinovat soubory jesté nepouzili, neni tato moznost dostupna.)

+ Chcete-li ptidat aktudlné otevené soubory PDF, zvolte moznost Pfidat oteviené soubory a poté soubory vyberte.

V systému Windows muiZete také soubory ¢i slozky z pracovni plochy nebo slozky do dialogového okna Zkombinovat
soubory pretdhnout. Pfipadné na vybrané polozky miiZete klepnout pravym tlacitkem mysi a zvolit ptikaz
Zkombinovat podporované soubory v Acrobatu.

Pokud jsou nékteré ze souborti chranéné heslem, objevi se jedna nebo vice zprav, ve kterych musite zadat spravné
heslo.

Kazdy soubor miiZete pridat i vicekrdt. Jeden soubor miiZete naptiklad pouZit jako oddélovaci stranky mezi ostatnimi
soubory nebo miizete pouzit prazdny soubor k ptiddni prazdnych stranek.
4 V seznamu soubort provedte podle potteby nékterou z nasledujicich akei:

« Pokud chcete zménit poradi soubort v seznamu, vyberte soubor a pretdhnéte jej nebo klepnéte na tla¢itka Posunout
nahoru nebo Posunout dolu.

+ Chcete-li seznam usporadat, klepnéte na nazev sloupce, podle kterého chcete seznam seradit. Dalsim klepnutim
seznam usporadate v opaéném poradi.

+ Chcete-li prevést jen cast vicestrankového zdrojového souboru, poklepejte na soubor nebo jej vyberte a klepnéte na
tla¢itko Vybrat stranky (viz Poznamka). V okné Nahled si prohlédnéte a vyberte pozadované stranky podle pokynt
v dialogovém okné, které se lisi podle typu souboru, a klepnéte na OK.

Pozndmka: Nézev tlacitka pro vybér se lisi podle typu souboru. Pro soubory PDF a dokumenty Wordu se jmenuje Vybrat
strdnky, pro soubory PowerPointu se jmenuje Vybrat snimky, pro soubory Excelu se jmenuje Vybrat tabulky.

5 Klepnutim na tla¢itko MoZnosti mtizete zadat nastaveni prevodu.
6 Zadejte velikost souboru a klepnéte na tlacitko Zkombinovat soubory.

Ve stavovém dialogovém okné se zobrazi postup prevodu souborti. Nékteré zdrojové aplikace se spoustéji a ukoncuji
automaticky.

Viz také

»Prevod e-mailovych zprav do PDF na strdnce 76

»Adobe PDF, nastaveni prevodu® na strance 91

Nastaveni velikosti souboru

Mensi velikost souboru Zmensi velké obrazy na rozli§eni obrazovky a provede kompresi s pouzitim nizké kvality
JPEG. Vhodné pro zobrazeni na obrazovce, odeslani e-mailem a publikovani na Internetu.
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Pozndmka: Pokud nékteré ze zdrojovych souborii jiz jsou ve formdtu PDF, volba Mensi velikost souboru na né aplikuje
funkci Zmensit velikost souboru. Funkce Zmensit velikost souboru se nepouzivd, pokud je zvolena moznost Vychozi
velikost souboru nebo Vétsi velikost souboru.

Vychozi velikost souboru Vytvori soubory PDF umoznujici spolehlivé zobrazovani a tisk obchodnich dokument.

Vétsi velikost souboru Aplikuje prednastaveni pfevodu Kvalitni tisk.

Vlozeni jednoho PDF do jiného

1 Oteviete soubor PDF, ktery slouzi jako zaklad pro zkombinovany soubor.

2 Zvolte ptikaz Dokument > Vlozit stranky > Ze souboru (systém Windows) nebo Dokument > Vlozit stranky
(systém Mac OS).

3 Vyberte soubor PDF.

4 'V dialogovém okné Vlozit stranky zadejte, kam chcete dokument vlozZit (pted nebo za prvni nebo posledni stranku
nebo jinou urcenou stranku). Klepnéte na OK.

5 Chcete-li ptivodni PDF zachovat neporuseny jako samostatny soubor, zvolte Ulozit jako a zadejte novy nazev pro
slou¢eny PDF.

Existujici soubor miiZete také do souboru PDF miiZete také viozit pretazenim ikony souboru pfimo na pozici na
panelu Stranky v otevieném souboru PDF.

VlozZeni vybéru ze schranky do souboru PDF (Windows)

Do existujiciho souboru PDF mtiZete vlozit jednu nebo vice stranek vybraného obsahu zkopirovaného z jakékoli

aplikace.

1 Oteviete dokument s obsahem, ktery chcete pfidat. Vyberte obsah a poté vybér zkopirujte (ve vétsiné aplikaci k
tomu slouz{ ptikaz Upravy > Kopirovat).

2 Otevrete soubor PDF, ktery chcete pouzit jako zéklad pro zkombinovany soubor, a zvolte ptikaz Dokument >

Vlozit stranky > Ze schranky.

3V dialogovém okné Vlozit stranky zadejte, kam chcete vybér vlozit (pfed nebo za prvni nebo posledni stranku nebo
jinou urc¢enou stranku). Klepnéte na OK.

4 Chcete-li pivodni PDF zachovat neporuseny jako samostatny soubor, zvolte UloZit jako a zadejte novy nazev pro
slou¢eny PDF.

Umisténi PDF do jinych dokumentt jako pFipojenych soubori

Soubory PDF muiZete za¢lenit do jinych typu soubord, které podporuji OLE (Object Linking and Embedding), jako
jsou naptiklad soubory aplikaci InDesign® nebo Word. Tyto soubory se nazyvaji kontejnerové dokumenty OLE. Pokud
pozdéji provedete zmény v piivodnim PDF, OLE funkce v kontejnerové aplikaci mohou aktualizovat vlozeny soubor
v kontejnerovém dokumentu, odrazejici vase zmény ptivodniho PDF.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

« 'V kontejnerové aplikaci OLE zvolte ptikaz Vlozit objekt (Insert Object) nebo Vlozit hypertextovou vazbu (Insert
Hyperlink).

« (Windows) V aplikaci Acrobat zvolte Upravy > Kopirovat soubor do schranky a pak zvolte pitkaz Vlozit jinak
(Paste Special) v kontejnerové aplikaci.
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Pridani jednotnych elementii stranek

Pridani a upravy zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati obsahuji jednotné informace zobrazované v okrajich stranek v ramci celého PDF. Tyto informace
mohou obsahovat naptiklad datum, automaticky vlozené ¢islo stranky, nazev celého dokumentu nebo jméno autora.
K jednotlivym soubortim nebo vice souboriim PDF, v¢etné dil¢ich soubort PDF v portfoliu PDF, muzete pridavat
zéhlavi a zépati.

V ramci PDF muZete obsah zdhlavi a zdpati rizné ménit. MiZzete napriklad pfidat jedno zéhlavi, ve kterém se zobrazi
¢isla stranek pro stranky s lichymi ¢isly na pravé strané, a jiné zahlavi, ve kterém se zobrazi ¢isla stranek pro stranky se
sudymi Cisly na levé strané.

Definovand zahlavi a zapati miiZete ulozit, abyste je mohlo pozdéji znovu pouzit, nebo mizete zdhlavi a zapati prosté
jen aplikovat a pak na né klidné zapomenout. Po aplikovani zdhlavi a zapati je mtzete v PDF upravit, nahradit nebo
odstranit. Pred aplikovdnim zdhlavi a zapati mizete zobrazit jejich nahled a nastavit velikost jejich okraji tak, aby
nepfekryvaly jiny obsah stranek.

Pridani zahlavi a zapati s otevienym dokumentem
1 Zvolte Dokument > Zahlavi a zapati > Pfidat.

2 Dle potieby zadejte hodnoty Pismo a Okraj.

Vlastnosti textu se vztahuji na vSechny polozky zahlavi a zépati, které jsou soucdsti této definice nastaveni. Nelze
aplikovat rozdilna nastaveni na jednotliva textova pole zahlavi a zapati v ramci jednoho otevfeni dialogového okna
Pridat zahlavi a zapati

Aby nedochdzelo k prekryvini, klepnéte na tlacitko Volby vzhledu a vyberte moznost Zmensit dokument, aby se
zamezilo prepsani textu a grafik dokumentu. Aby pfi tisku PDF ve velkém formdtu nedoslo ke zméné velikosti nebo
umistént, vyberte Zachovat konstantni polohu a velikost textu zahlavi a zdpati pfi tisku na stranky riznych velikosti.

3 Zadejte pripadny text do textovych poli zdhlavi a zapati. Pokud chcete vlozit ¢isla stranek nebo aktudlni datum,
zagkrtnéte prislusné policko a klepnéte na odpovidajici tlacitka. Chcete-li zvolit formatovani automatickych
polozek, klepnéte na moznost Format pro ¢isla stranky a datum.

Pozndmka: MiiZete zkombinovat text s datem a s Cisly stranek. Také miizete ke kazdé poloZce pridat nékolik radkii textu.

4 Pokud chcete zadat stranky, na kterych bude zobrazeno zahlavi a zapati, klepnéte na tla¢itko Volby rozsahu stranek.
Poté zadejte rozsah stranek a dle potteby pouzijte moznost Podmnozina.

5 S pouzitim volby Néhled stranky si v oblasti Ndhled prohlédnéte vysledny vzhled jednotlivych stranek PDF.

6 (Volitelné) Pokud chcete nastaveni zdhlavi a zapati ulozit pro pozdéjsi pouziti, klepnéte na moznost Ulozit
nastaveni v horni ¢asti dialogového okna.

7 (Voliteln¢) Chcete-li pouzit stejna nastaveni u dal$ich soubort PDF, klepnéte na moznost Pouzit na vic. Klepnéte
na prikaz Pfidat soubory, zvolte moznost Pridat soubory nebo Pridat oteviené soubory a zvolte soubory. V
dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a predvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfidani zahlavi a zapati bez otevienych dokumentt
1 Zvolte Dokument > Zahlavi a zapati > Pfidat.

2 V dialogovém okné klepnéte na tlacitko Pridat soubory, zvolte moznost Ptidat soubory a zvolte soubory.

Soubory nebo slozky miiZete také pridat pretazenim do dialogového okna.
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3 Postupujte podle kroki 2 az 6 v postupu pridani zahlavi a zapati s otevienym dokumentem. Po dokonceni nastaveni
zahlavi a zépati klepnéte na tlacitko OK.

4 V dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a predvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfidani zahlavi a zapati dil¢im souborim PDF v portfoliu PDF
1V portfoliu PDF vyberte jeden nebo vice dil¢ich souborti PDF.

2 Postupujte podle kroktl v postupu pridani zahlavi a zapati s otevienym dokumentem.

Aktualizace zahlavi a zapati

Aktualizace se aplikuje na naposledy pridanou sadu zéhlavi a zapati.
1 Oteviete jeden soubor PDF.

2 Zvolte Dokument > Zéhlavi a zdpati > Aktualizovat.

3 Upravte nastaveni podle potfeby.

Pridejte dalsi zahlavi a zapati
1 Oteviete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden dil¢i soubor PDF v portfoliu PDF.
2 Zvolte Dokument > Zahlavi a zapati > Pridat a pak ve zpravé, ktera se objevi, klepnéte na Pridat nové.

V nahledu se zobrazi vechna stavajici zahlavi a zapati.

3 Zadejte text do poli zahlavi a zapati a pridejte dalsi zahlavi a zapati. Béhem zapisu se v ndhledu zobrazuje vzhled
hotovych zahlavi a zapati na strance.

4 Vyberte pozadované nové volby formdtovani a opét pozorujte, jak se nahled aktualizuje.

Nahrazeni vsech zahlavi a zapati
1 Oteviete jeden soubor PDF.

2 Zvolte Dokument > Zahlavi a zapati > Ptidat a pak ve zpravé, ktera se objevi, klepnéte na Nahradit existujici.
3 Zadejte nastaveni podle potteby.

Pozndmbka: Tento proces se vztahuje jen na zdhlavi a zdpati pridand v Acrobatu 7.0 nebo novéjsi verzi.

Odstranéni vSech zahlavi a zapati

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Otevrete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden dil¢i soubor PDF v portfoliu PDF. Poté zvolte prikaz Dokument >
Zahlavi a zapati > Odstranit.

« Chcete-li odstranit zahlavi a zapati z vice souborti PDF, zaviete vSechny oteviené dokumenty a zvolte prikaz
Dokument > Zahlavi a zapati > Odstranit. V dialogovém okné klepnéte na tla¢itko Pridat soubory, zvolte moZznost
Pridat soubory a zvolte soubory. klepnéte na tla¢itko OK a poté v dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte
cilovou slozku a ptedvolby pro nazev souboru.

Pozndmbka: Tento proces se vztahuje jen na zdhlavi a zdpati pfidand v Acrobatu 7.0 nebo novéjsi verzi.

Pridani a apravy pozadi
Pozadi se zobrazuje za textem a obrazy na strance. Pozadi mtize byt jednoduché, tvofené jednou barvou, nebo miizete

pouzit obraz. MuiZete také selektivné aplikovat pozadi jen na urcité stranky nebo rozsahy stranek v jednom nebo vice
souborech PDF. PDF podporuje jen jedno pozadi na stranku, ale na kazdé strance muze byt jiné pozadi.
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Pred a po pfiddni pozadi

P¥idani, nahrazeni a upravy pozadis otevienym dokumentem

1 Zvolte Dokument > Pozadi > Pfidat/Nahradit.

Pozndmka: Pokud se objevi zprdva, Ze soucasny dokument uz pozadi md, klepnéte na Nahradit pozadi. Pokud nové
pozadi aplikujete na omezeny rozsah strdnek, ziistane piivodni pozadi na ostatnich strankdch beze zmény.

2 (Volitelné) Chcete-li pozadi pouzit vybérové u jednotlivych stranek, klepnéte na moznost Volby rozsahu stranek.
Poté zadejte rozsah stranek a dle potfeby pouzijte moznost Podmnozina.

3 Zadejte pozadi.

+  Chcete-li znovu pouzit pozadi a volby pozadi, které jste ulozili v predchazejici relaci, vyberte je z nabidky Ulozend

nastaveni.

+  Chcete-li pouzit jednobarevné pozadi, vyberte Z barvy. Poté vyberte pole barvy nebo vlastni barvu v dialogovém

okné pro vybér barvy [J.

+  Chcete-li pouzit obrazek, zvolte pfikaz Soubor a poté vyberte soubor obrazku. Pokud chcete vybrat ur¢ity obraz
v souboru s vice strankami, zadejte hodnotu do pole Cislo stranky.

Pozndmbka: Jako obrazy pozadi Ize pouzit pouze soubory PDF, JPEG a BMP.

4 Podle potteby nastavte vzhled a polohu pozadi.

5 (Volitelné) Chcete-li pouzit stejné pozadi u dalsich soubort PDF, klepnéte na moznost Pouzit na vic. Klepnéte na
prikaz Pfidat soubory, zvolte moznost Pridat soubory nebo Pridat oteviené soubory a zvolte soubory. V
dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a predvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfidani, nahrazeni a upravy pozadi bez otevienych dokumentii

1 Zvolte Dokument > Pozadi > Pridat/Nahradit.

2 V dialogovém okné klepnéte na tla¢itko Pridat soubory, zvolte moznost Pfidat soubory a zvolte soubory.
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Soubory nebo slozky miiZete také pridat pretazenim do dialogového okna.

3 Klepnutim na tla¢itko OK zaviete dialogové okno Pridat pozadi.

4 Pri pridavani, nahrazeni nebo tpravé pozadi s otevienym dokumentem postupujte podle kroki 2 az 4. Po
dokonceni nastaveni pozadi klepnéte na tlacitko OK.

5 V dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a pfedvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfidani, nahrazeni a upravy pozadi dil¢ich soubort PDF v portfoliu PDF
1V portfoliu PDF vyberte jeden nebo vice dil¢ich souborti PDF.

2 Postupujte podle krokt pro pridavani, nahrazeni nebo tpravu pozadi s otevienym dokumentem.

Aktualizace nedavno upraveného obrazu pozadi

Pokud se zméni puvodni soubor obrazu, ktery pouzivate jako pozadi, miizete PDF aktualizovat, aby se v ném
zobrazovala nova verze, misto odstranéni staré verze a znovu pridani nové verze.

1 Oteviete jeden soubor PDF.
2 Zvolte Dokument > Pozadi > Aktualizovat.
3 Klepnéte na OK nebo provedte dal$i zmény voleb pozadi a pak klepnéte na OK.

Pozndmbka: Tento proces se vztahuje jen na pozadi ptidand v aplikaci Acrobat 7.0 nebo novéjsi.

Odstranéni pozadi z vybranych stranek
1 Oteviete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden nebo vice dil¢ich soubori PDF v portfoliu PDF.

2 Zvolte Dokument > Pozadi > Pfidat/Nahradit.

3 Klepnéte na moznost Volby rozsahu stranek, zadejte rozsah stranek a dle potfeby pouzijte volbu Podmnozina.

Odstranéni pozadi ze vsech stranek
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Otevtete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden nebo vice dil¢ich soubortt PDF v portfoliu PDF. Poté zvolte pfikaz
Dokument > Pozadi > Odstranit.

+ Pokud chcete odstranit pozadi z vice souborti PDF, zavtete vechny oteviené soubory PDF a zvolte piikaz
Dokument > Pozadi > Odstranit. V dialogovém okné klepnéte na tlacitko Pridat soubory, zvolte moZnost Pfidat
soubory nebo Pfidat oteviené soubory a zvolte soubory. klepnéte na tla¢itko OK a poté v dialogovém okné
Moznosti vystupu zadejte cilovou slozku a predvolby pro ndzev souboru.

Pridani a apravy vodoznakii

Vodoznak je text nebo obraz, ktery se zobrazuje pred nebo za stavajicim obsahem dokumentu a podoba se razitku.
Napiiklad na stranky s ddvérnym obsahem muzete ptidat vodoznak ,,Dvérné®. Do jednoho nebo vice soubortt PDF
1ze pridat vice vodoznakd, kazdy vodoznak je v§ak nutné pridat zvlast. Muzete také zadat stranku nebo rozsah stranek,
na kterych bude vodoznak zobrazen.

Pozndmka: Na rozdil od razitka je vodoznak zaclenén do stranek PDF jako pevné umistény element. Razitko je typ
pozndmky PDF, kterou si ostatni uZivatelé PDF mohou otevfit a zobrazit textovou anotaci, premistit, zménit nebo
odstranit.
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Piridani nebo nahrazeni vodoznakus otevienym dokumentem

N =

Zvolte Dokument > Vodoznak > Pfidat.

(Volitelné) Chcete-li vodoznak pouzit vybérové u jednotlivych stranek, klepnéte na moznost Volby rozsahu
stranek. Poté zadejte rozsah stranek a dle potreby pouzijte moznost Podmnozina.

Zadejte vodoznak.

Chcete-li znovu pouzit vodoznak a volby vodoznaku, které jste ulozili v predchdzejici relaci, vyberte je z nabidky
UloZena nastaveni.

Pokud chcete vytvorit vodoznak s textem, zvolte moznost Text a zadejte do pole text. Dle potfeby upravte
formatovani textu.

Chcete-li jako vodoznak pouzit obraz, vyberte Soubor. Poté klepnéte na tla¢itko Prochazet a vyberte soubor obrazu.
Pokud soubor obsahuje vice stranek s obrazky, zadejte pozadované ¢islo stranky.

Pozndmbka: Jako obrazy vodoznaku lze pouZzit pouze soubory PDF, JPEG a BMP.

4

Jednim z nasledujicich ukont zménte velikost obrazu vodoznaku:

Chcete-li zménit velikost vodoznaku v poméru k velikosti ptivodniho obrazu, zadejte hodnotu v procentech do

v

pole Absolutni métitko (v ¢asti Zdroj v dialogovém okné).

Chcete-li zménit velikost vodoznaku v poméru k velikosti stranky PDF, zadejte hodnotu v procentech do pole
Zménit velikost v poméru k cilové strance (v ¢asti Vzhled v dialogovém okné).

Podle potieby nastavte vzhled a polohu vodoznaku.
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6 (Volitelné) Klepnéte na moznost Volby vzhledu a zadejte nasledujici hodnoty:

+ Zobrazeni vodoznaku muzZete upravit zaskrtnutim nebo zrusenim zaskrtnuti poli¢ek Zobrazit pti tisku a Zobrazit
pfi zobrazeni na obrazovce.

« Chcete-li nastavit zmény v PDF se strankami rtiznych velikosti, zaskrtnéte nebo zruste zaskrtnuti policka Zachovat
konstantni polohu a velikost textu vodoznaku pfi tisku na stranky rtznych velikosti.

7 (Volitelné) Chcete-li pouzit stejna nastaveni u dal$ich soubort PDF, klepnéte na moznost Pouzit na vic. Klepnéte
na prikaz Pfidat soubory, zvolte moznost Pridat soubory nebo Pridat oteviené soubory a zvolte soubory. V
dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a predvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfidavani nebo nahrazovani vodoznakt bez otevienych dokumenti
Zvolte Dokument > Vodoznak > Pridat.

-

2 'V dialogovém okné klepnéte na tlacitko Ptidat soubory, zvolte moznost Pfidat soubory a zvolte soubory.

Soubory nebo slozky miiZete také pridat pretazenim do dialogového okna.

3 Klepnutim na tlacitko OK zaviete dialogové okno Pfidat vodoznak.

4 Pfi pfidavani nebo nahrazovani vodoznaku s otevifenym dokumentem postupujte podle kroki 2 az 6. Po
dokonceni nastaveni vodoznaku klepnéte na tla¢itko OK.

5 V dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte slozku a predvolby pro nazev souboru a potom klepnéte na OK.

Pfridani nebo nahrazeni vodoznaku v dilé¢ich souborech PDF v portfoliu PDF
1V portfoliu PDF vyberte jeden nebo vice dil¢ich soubortt PDF.

2 Postupujte podle krokt pro pridavani nebo nahrazeni vodoznaku s otevienym dokumentem.

Aktualizace vodoznaku
1 Otevrete jeden soubor PDF.

2 Zvolte Dokument > Vodoznak > Aktualizovat.
3 Provedte pozadované zmény vodoznaku a pak klepnéte na OK.

Diilezité: Pokud mdte v PDF vice vodoznakii, aktualizuje se timto postupem jen vodoznak, ktery jste pfidali jako prvni,
a vSechny ostatni vodoznaky se vypusti. Pokud si po dokonceni tohoto postupu aktualizovini vodoznakii rozmyslite,
okamzité zvolte Upravy > Zpét vodoznak.

Odstranéni vodoznaki
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Otevrete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden nebo vice dil¢ich soubortt PDF v portfoliu PDF. Poté zvolte pfikaz
Dokument > Vodoznak > Odstranit.

+ Pokud chcete odstranit vodoznaky z vice souborti PDF, zavfete vechny oteviené soubory PDF a zvolte ptikaz
Dokument > Vodoznak > Odstranit. V zobrazeném dialogovém okné klepnéte na tla¢itko Pridat soubory, zvolte
moznost Ptidat soubory a zvolte soubory. klepnéte na tla¢itko OK a poté v dialogovém okné Moznosti vystupu
zadejte cilovou slozku a pfedvolby pro nazev souboru.
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Oriznuti stranek

V dialogovém okné¢ Ofiznout stranky muzete nastavit viditelnou oblast stranky. To mtize pomoci zajistit jednotny
vzhled PDF sestaveného ze stranek rozdilnych velikosti.

Ofiznuti nezmensi velikost souboru, protoze se nevypusti zidné informace, pouze se skryji.

Oriznuti prazdnych oblasti kolem obsahu stranky
1 Zvolte Dokument > Ofiznout stranky.

2V sekci Nastaveni okrajt vyberte Odstranit bilé okraje.

Ofriznuti jedné nebo vice stranek

1 Zvolte Dokument > Ofiznout stranky.
2 Nastaveni hodnot Nastaveni okraja.

3 Podle potieby urcete nastaveni Rozsah stranek.

Orfiznuti stranky nastrojem ofiznuti

1 Zvolte Nastroje > Dalsi upravy > Nastroj ofiznuti.

2 Tazenim vytvorte obdélnik na strance, kterou chcete ofiznout. V ptipadé potfeby pretahnéte rohova tdhla ramecku
ofiznuti, aby méla stranka pozadovanou velikost.

3 Poklepejte uvnitf ramecku ofiznuti.

Otevre se dialogové okno Ofiznout stranky, ve kterém jsou uvedeny rozméry okraji ramecku ofiznuti a stranky, ktera
se ma ofiznout. Pokud chcete tato nastaveni zménit nebo pouzit jiné volby, pfed klepnutim na OK nastavte
v dialogovém okné nové vybéry.

Nastaveni v dialogovém okné OFiznout stranky
Volby Otiznout stranky urcuji vybér voleb pro ofezavani stranek.

Volby Nastaveni okraju jsou nasledujici:
Zachovat proporce Zamkne proporce ofezu, aby byly véechny okraje stejné vzdélené.

Odstranit bilé okraje Stranka se ofizne az po hranice kresby. Tato volba je uzite¢na pro odfiznuti okraji snimk
prezentace, ulozené jako PDF.

Nastavit na nulu Vrati hodnoty okrajii ofiznuti na nulu.

Obnovit na vybér Obnovi hodnoty okraje ofiznuti na velikost vybranou néstrojem Ofiznuti.

Zruseni ofiznuti

Oftiznuti PDF nezmensi velikost souboru, protoZe se nevypusti zadné informace, pouze se skryji. Obnovenim velikosti
stranky muiZete obnovit pivodni stav stranky a jejiho obsahu.

1 Jednim z nasledujicich ptikazu otevrete dialogové okno Ofiznout stranky:
+ Dokument > Otiznout stranky.
+ Ofiznout stranky z nabidky Volby v panelu Stranky.

2 Obnovte okraje na puvodni rozméry.
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Zména poradi stranek v PDF

Otoceni stranky

Miizete natocit vSechny stranky nebo vybrané stranky v dokumentu. Otaceni se provadi po krocich 90°.

1 Jednou z nasledujicich metod oteviete dialogové okno Oto¢it stranky:

+ Zvolte Dokument > Otocit stranky.

+ Z nabidky Volby v panelu Stranky vyberte pfikaz Otoit stranky.

2V sekci Smér vyberte velikost a smér otoceni: 90 stupnt doleva, 90 stupiitt doprava nebo 180 stupni.

3 Ve volbé Stranky urcete, zda se maji otocit v§echny stranky, vybrané stranky nebo uréity rozsah stranek.
4 Z nabidky Otocit urcete sudé stranky, liché stranky nebo oboji a vyberte orientaci otacenych stranek.

Chcete-li dotasné zménit zobrazent strdnky, zvolte Zobrazeni > Nato(it zobrazeni > Doprava nebo Doleva. Pfi
pristim otevieni PDF se piivodni orientace stranky obnovi.

Vyjmuti stranek z PDF

Vyjmuti je proces, umoziujici opakované vyuziti vybranych stranek z jednoho PDF v jiném PDF. Vyjmuté stranky
obsahuji nejen svuj graficky a textovy obsah, ale také pole formulaft, poznamky a vazby, spojené s obsahem ptvodni
stranky.

V priibéhu procesu vyjmuti mizete vyjmuté stranky zachovat v ptivodnim dokumentu nebo je mizete odstranit —
podobné jako pti béznych procesech vyjmuti a vloZeni nebo kopirovani a vlozeni, ale na drovni stranek.

Pozndmka: Zailozky ani zietézeni clankil, spojené se strankami, se s nimi nevyjmou.

1 Otevfete PDF v Acrobatu a zvolte Dokument > Vyjmout stranky.

2 Urcete rozsah stranek, které chcete vyjmout.

3V dialogovém okné Vyjmout stranky provedte jeden nebo vice z nasledujicich ukonti a pak klepnéte na OK:
« Chcete-li odstranit vyjmuté stranky z ptivodniho dokumentu, vyberte Po vyjmuti stranky odstranit.

+ Chcete-li pro kazdou vyjmutou stranku vytvofit jednostrankovy PDF, vyberte Vyjmout stranky jako samostatné
soubory.

+ Chcete-li nechat ptivodni stranky v dokumentu a vytvofit jeden soubor PDF, obsahujici vSechny vyjmuté stranky,
nechte obé tato zaskrtavaci pole nevybrand.

Vyjmuté stranky se ulozi do nového dokumentu s nazvem Stranky z [ndzev piivodniho dokumentu] - [n].

Pozndmka: Autor dokumentu PDF miize nastavit zabezpeceni tak, aby zabranil vyjmuti stranek. Chcete-li si
prohlédnout nastaveni zabezpeceni dokumentu, zvolte Soubor > Viastnosti a vyberte Zabezpecen.

Viz také
»Vyjmuti dil¢ich souborti z portfolia PDF* na strance 109

Rozdélovani dokumentu PDF do vice dokumentu

Jeden nebo vice dokumentti Ize rozdélit do vice mensich dokumentd. Pfi rozdélovani dokumentu miiZete zadat
rozdéleni podle maximadlniho poctu stranek, maximalni velikost souboru nebo zélozek nejvyssi urovné.
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Rozdéleni jednoho nebo vice souborti PDF, kdyzZ je otevien dokument
1 Oteviete dokument PDF a zvolte prikaz Dokument > Rozdélit dokument.

2V dialogovém okné Rozdélit dokument zadejte kritéria rozdéleni dokumentu.

Pocet stranek Zadejte maximalni pocet stranek pro jednotlivé dokumenty po rozdéleni.

Velikost souboru Zadejte maximalni velikost souboru pro jednotlivé dokumenty po rozdéleni.

Zalozky nejvyssi urovné Pokud dokument obsahuje zdlozky, bude vytvoren jeden dokument pro kazdou zélozku

nejvyssi trovné.

3 Pokud chcete zadat cilovou slozku pro rozdélené soubory a predvolby pro pojmenovavani soubort, klepnéte na
volbu Moznosti vystupu. Dle potfeby nastavte volby a klepnéte na tla¢itko OK.

4 (Volitelné) Chcete-li pouzit stejné rozdéleni u dalsich soubort PDF, klepnéte na moznost Pouzit na vic. Klepnéte
na moznost Pfidat soubory a zvolte polozku Pfidat soubory, Pridat slozky nebo Pridat oteviené soubory. Vyberte
soubory nebo slozku a klepnéte na tla¢itko OK.

Rozdéleni jednoho nebo vice souborti PDF, kdyZ neni otevien Zzadny dokument
1 Zvolte piikaz Dokument > Rozdélit dokument.

2 Klepnéte na tlacitko Pridat soubory a zvolte moznost Pridat soubory, Pridat slozky. Vyberte soubory nebo slozku
a klepnéte na tlacitko OK.

3 Prfirozdélovani dokument s otevienym dokumentem postupujte podle kroki 2 a 3 pro rozdélovani dokumenta.

Piemisténi nebo kopirovani stranky

Stranky muzete kopirovat nebo premistovat v ramci dokumentu nebo kopirovat mezi dokumenty pomoci miniatur
stranek.

Kdy?z tdhnete miniaturu stranky v panelu Stranky, vedle ostatnich miniatur se objevi pruh, oznacujici polohu, ve které
se stranka v PDF objevi. Pokud jsou miniatury stranek v jednom sloupci, objevi se tento pruh dole nebo nahote; pokud
jsou stranek zobrazené ve vice nez jednom sloupci, objevi se vlevo nebo vpravo.

Pozndmka: Tagované zdlozky ovliviiuji potadi, v jakém ctou text Cteci zatizeni, naptiklad pomiicky pro slabozraké.
Tagované zdlozky neméni potadi stranek v PDF.

Viz také

»Vlozeni jednoho PDF do jiného® na strance 112

»O oznaceni tagy, usnadnéni pfistupu, poradi ¢teni a preformatovani na strance 259

Piemisténi nebo zkopirovani stranky uvniti PDF pomoci miniatur stranek

1 Klepnutim na tlacitko Stranky oteviete panel Stranky a vyberte jednu nebo vice miniatur stranek.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li stranku pfemistit, pfetdhnéte ramecek s ¢islem stranky odpovidajici miniatury stranky nebo samotnou
miniaturu stranky do nové polohy. Objevi se pruh, oznacujici novou polohu miniatury stranky. Stranky se
precisluji.

+ Chcete-li stranku zkopirovat, podrzte stisknutou klavesu Ctrl a pfetdhnéte miniaturu stranky do druhého umisténi.

Zkopirovani stranky mezi dvéma PDF pomoci miniatur stranek
1 Oteviete oba soubory PDF a zobrazte je vedle sebe.
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2 Otevrete panel Stranky u obou souborti PDF.

3 Pretahnéte miniaturu stranky na panel Stranky v cilovém souboru PDF. Stranka se zkopiruje do cilového
dokumentu a stranky se precisluji.

Odstranéni nebo nahrazeni stranky

Miizete nahradit celou stranku PDF jinou strankou PDF. Nahradi se pouze text a obrazy na ptivodni strance. Jakékoliv
interaktivni elementy spojené s piivodni strankou, jako jsou vazby a zalozky, se nezméni. Podobné také zalozky

a vazby, které mohly byt dfive spojené s nahradni strankou, se nepfenesou. Poznamky se ale pfenesou a zkombinuji
se s existujicimi poznamkami v dokumentu.

Po odstranéni nebo nahrazeni stranek je vhodné pomoci piikazu Zmensit velikost souboru pfejmenovat a ulozit nové
usporadany soubor s co nejmensi velikosti souboru.

Strdnka pied a po nahrazeni. Zdlozky a vazby strdnky ziistanou na stejnych mistech.

Odstranéni stranek pomoci piikazu Odstranit
Pozndmbka: Prikaz Odstranit nelze vzit zpét.

1 Zvolte Dokument > Odstranit stranky.

2 Zadejte rozsah stranek, které chcete odstranit, a klepnéte na OK.

NemiiZete odstranit vSechny stranky; v dokumentu musi zustat alesporn jedna stranka.

v

Q Pokud v panelu Zobrazeni stranky v dialogovém okné Predvolby vyberete PouZivat logickd cisla stranek, miizete
zadat Cislo strdanky v zdvorkdch, abyste odstranili stranku s logicky ekvivalentnim cislem. Pokud je naptiklad prvni
stranka v dokumentu olislovdna i, miizete v dialogovém okné Odstranit stranky zadat (1), abyste odstranili tuto stranku.

Odstranéni stranek pomoci miniatur stranek
1 V panelu Stranky vyberte stranku nebo skupinu stranek.

2 Znabidky Volby na panelu Stranky vyberte ptikaz Odstranit stranky #% a klepnéte na tla¢itko OK.
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Odstranéni materialu spojeného s tagovanou zalozkou
1V panelu Zalozky klepnéte na tagovanou zalozku pro material, ktery chcete odstranit. Klepnutim s kldvesou Shift
vyberte vice zaloZek.

2 Z nabidky Volby vyberte ptikaz Odstranit stranky. Tagovana zalozka a s ni spojena strdnka se z dokumentu
odstrani.

Nahrazeni obsahu stranky
1 Oteviete PDF obsahujici stranky, které chcete nahradit.

2 Zvolte Dokument > Nahradit stranky.

3 Vyberte dokument obsahujici nahradni stranky a klepnéte na Vybrat.

4V sekci Origindl zadejte stranky, které chcete v pivodnim dokumentu nahradit.
5

V sekci Nahrada zadejte prvni stranku rozsahu nahradnich stranek. Posledni stranka se vypocitd na zakladé poctu
nahrazovanych stranek v ptivodnim dokumentu.

Nahrazeni stranek pomoci miniatur stranek

1 Oteviete PDF obsahujici stranky, které chcete nahradit, a pak oteviete PDF, ktery obsahuje nahradni stranky.
2V panelu Stranky souboru PDF, ktery obsahuje nahradni stranky, vyberte stranku nebo skupinu stranek:

« Vyberte ramecky s ¢isly stranek miniatur stranek, které chcete pouzit jako nahradni stranky.

+ Klepnutim s klavesou Shift vyberte vice miniatur stranek. Chcete-li do vybéru pridat, klepnéte mysi se stisknutou
klavesou Ctrl.

+ Tazenim nakreslete rimecek kolem skupiny miniatur stranek.

3 Pomoci klaves Ctrl+Alt pfetdhnéte vybrané miniatury stranek do panelu Stranky cilového dokumentu. Uvolnéte
tlacitko mysi, kdyz je ukazatel pfimo nad rameckem s ¢islem miniatury prvni stranky, kterou chcete nahradit, takze
se tyto stranky zvyrazni.

Stranky, které jste vybrali v prvnim dokumentu, nahradi stejny pocet stranek v druhém dokumentu, po¢inaje

strankou, na kterou jste pretahli nové stranky.

Piecislovani stranek

Cisla strének na strénkach dokumentu nemusi vzdy souhlasit s &isly strének, ktera se objevuji pod miniaturami stranek
a v pruhu ndstrojit Navigace ve strance. Stranky se ¢isluji celymi Cisly, prvni stranka dokumentu ma ¢islo 1. Protoze
nékteré soubory PDF mohou obsahovat tvodni material, jako je stranka s copyrightem a obsah, ¢islovani jejich
hlavnich stranek nemusi odpovidat ¢islim zobrazenym v pruhu nastrojt Navigace ve strance.

o /1 l ._B
{ f— = g — p—
= = =l ==
1 2 3
X —— e §. §i =
2 3 4 5 6

Porovndni Cislovéni vytisténych strdnek (nahote) s logickym cislovénim strdanek (dole)
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Stranky v dokumentu miZete ocislovat riznymi zptisoby. Pro skupiny stranek muizete urcit riizné styly ¢islovani,
napiiklad 1, 2, 3 nebo i, ii, iii nebo a, b, c. Systém ¢islovani muzete také prizptisobit pfidanim prefixu. Naptiklad
¢islovani pro kapitolu 1 mtize byt 1-1, 1-2, 1-3 a tak dale, pro kapitolu 2 to muze byt 2-1, 2-2, 2-3 a tak dale.

Pouziti ptikazu Ocislovat stranky ovlivni pouze Cisla strdnek v panelu Stranky. Novd ¢isla stranek miizete do PDF
fyzicky ptidat pomoci funkce pro zdhlavi a zdpati.

1 Klepnutim na tla¢itko Stranky otevfete panel Stranky a z nabidky Volby vyberte ptikaz O¢islovat stranky.

2 Urcete rozsah stranek. (Volba Vybrané se vztahuje na stranky, vybrané v panelu Stranky.)

3 Vyberte jednu z nésledujicich voleb a pak klepnéte na OK:

Zacit novy oddil Zac¢ne novou posloupnost ¢islovani. Z rozbalovaci nabidky zvolte styl ¢islovani a zadejte ¢islo
pocatecni stranky oddilu. Pokud chcete, urcete prefix.

Roziifit ¢islovani pouzité v piedchazejicim oddilu na vybrané stranky Pokracuje v posloupnosti ¢islovani z predchozi

stranky bez preruseni.

Viz také

»Priddni a apravy zahlavi a zdpati“ na strance 113



Kapitola 5: Ukladani a export dokumentii
PDF

Zmény v dokumentu Adobe® PDF nebo v portfoliu PDF mtizete ukladat do piivodniho souboru PDF nebo do jeho
kopie. Jednotlivé soubory PDF také muiZete uklddat do jinych formata soubor, véetné textu, XML, HTML a Microsoft
Word. UlozZeni PDF v textovém formatu vim umozni pouzit jeho obsah s programem pro ¢teni z obrazovky, lupou
pro zvétseni zobrazeni na obrazovce nebo jinou asisten¢ni technologii.

Pokud nemite piistup ke zdrojovym souboriim, ze kterych byl soubor Adobe PDF vytvofen, mizete stale kopirovat
obrazky a text z PDF pro pouziti v jinych programech. Soubor PDF miizete vyexportovat do upravitelného formatu,
nebo z ného mizete vyexportovat obrazky do jiného formatu.

Uzivatelé aplikace Adobe Reader® mohou ukladat kopii PDF nebo portfolia PDF, kdyz tviirce dokumentu aktivoval
prava pouzivani. Pokud jsou prava pouzivani povolena, mohou uzivatelé aplikace Reader také ukladat poznamky,
zaznamy z poli formulére nebo digitalni podpisy, které jste vlozili do dokumentu. Pokud dokument obsahuje
rozsifend nebo omezend prava pouzivani, jsou pfidélena prava nebo omezeni popsana v pruhu zprav dokumentu pod
oblasti pruht nastroji.

Ukladani PDF

Ulozeni PDF
Timto zptusobem muzete ukladat soubory PDF, véetné portfolii PDF a soubort PDF, do kterych jste ptidali poznamky,

zaznamy z poli formuléfe a digitélni podpisy.

Uzivatelé aplikace Reader mohou ukladat portfolia PDF, vytvaret poznamky, vyplitovat formuldfe a pouzivat digitalni
podpisy pouze tehdy, kdyz tviirce dokumentu PDF rozsifil dodate¢nd prava pouziti na uzivatele Readeru. Uzivatelé
aplikace Reader mohou uklddat soubory ve formatu PDF nebo TXT.

Pozndmka: UlozZenim digitdlné podepsaného PDF se zrusi platnost podpisu.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Chcete-li zmény ulozit do aktualniho souboru vyberte prikaz Soubor > Ulozit.
+ Pro ulozeni kopie souboru PDF vyberte piikaz Soubor > Ulozit jako.

+ V aplikaci Reader zvolte ptikaz Soubor > Ulozit kopii nebo Ulozit jako text.

+ Pro ulozeni kopie portfolia PDF vyberte pfikaz Soubor > Ulozit portfolio jako.

Pokud dokument PDF prohliZite ve webovém prohlizeci, nabidka Soubor programu Adobe® Acrobat® 9 Standard neni
dostupnd. Pomoci tlacitka Ulozit v panelu ndstrojit Acrobat uloZite PDF.

Viz také
,»Vyplnéni a odeslani formulartt PDF“ na strance 210

,Ulast v recenzi PDF* na strance 143

‘125
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Obnoveni naposledy ulozené verze
% Zvolte Soubor > Obnovit a pak klepnéte na Obnovit.

O funkci Automatické ukladani

Funkce automatického ukladani vas pravidelnym piirtistkovym ukladanim zmén souboru na uréené misto chrani
pred ztratou vasi prace v piipadé vypadku napdjeni. Ptivodni soubor se neméni. Aplikace Acrobat misto toho vytvori
soubor automaticky ukladanych zmén, ktery obsahuje vSechny zmény, které jste provedli v otevieném souboru od
posledniho automatického ulozeni. Mnozstvi novych informaci, které soubor automaticky uklddanych zmén
obsahuje, zavisi na tom, jak ¢asto aplikace Acrobat tento soubor uklada. Pokud nastavite interval automatického
ukldddni na 15 minut, pak v pfipadé problémi mtizete ptijit nejvyse o poslednich 14 minut prace. Casté automatické
ukldddni zabrani ztratdm dat a je zejména uZite¢né, pokud v dokumentu provadite rozsahlé zmény, napriklad
pridavate poznamky.

Automaticky ulozené zmény muzete na piivodni soubory pouzit, kdyz aplikaci Acrobat restartujete. Kdyz soubor
zaviete, manualné uloZite nebo obnovite na naposledy ulozenou verzi, soubor automaticky uklddanych zmén se
odstrani.

vs oz

Pozndmka: Pokud pouzivite asistencni technologie, jako je program pro cteni z obrazovky, moznd budete chtit funkci
automatického ukldddni vypnout, abyste neztratili misto, kde prdavé jste, kdyz se soubor znovu nacte.

Funkce automatického ukladani nepracuje v nasledujicich pripadech:

+ Dokument, u kterého se zménilo zabezpedeni. Aby se automatické ukladani zmén dokumentu znovu zapnulo,
musite dokument ulozit.

+ Dokument vytvoreny s pouzitim funkce pfevodu z webu nebo vyjmuty z vétstho PDF (Dokument > Vyjmout
stranky). Aby se automatické ukladdni zmén zapnulo, musite dokument ulozit.

+ Dokument zobrazeny ve webovém prohlize¢i nebo zaclenény do kontejnerového dokumentu, ktery podporuje
OLE (Object Linking and Embedding). Takovy dokument je mimo vychozi souborovy systém a nemuize
podporovat automatické ukladani.

Obnoveni ztracenych zmén

Chcete-li zabranit ztratam dat pti neéekanych prerusenich, funkce automatického ukladani musi byt zapnutd, coz je
vychozi nastaveni.

Nastaveni automatického ukladani
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Dokumenty.

2 Zvolte moznost Automaticky ukladat zmény dokumentu do do¢asného souboru kazdych xx minut (1-99) a zadejte
pocet minut.

Obnoveni ztracenych zmén po ne¢ekaném vypnuti
1 Spustte Acrobat nebo oteviete soubor, na kterém jste naposledy pracovali.

2 Az budete vyzvani, klepnéte na Ano, aby se otevfel soubor nebo soubory automatického ukladani. Pokud bylo
otevieno vice soubort, Acrobat otevfe vechny tyto soubory.

3 Ulozte soubor nebo soubory se stejnymi nazvy, jako mély soubory, na kterych jste ptivodné pracovali.
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Zmenseni velikosti souboru jeho ulozenim

Nékdy muzete velikost souboru PDF jednoduse zmensit pouzitim piikazu Ulozit jako. Zmenseni velikosti souborti
PDF zlepéi jejich vykon - zejména pokud se oteviraji z webu — bez zmény jejich vzhledu.

Prikaz Zmensit velikost souboru prevzorkuje obrazy a znovu je zkomprimuje, odstrani vlozena pisma Base-14 a pisma
vlozenych podmnozin. Dile zkomprimuje strukturu dokumentu a vymaze nepottebné objekty, napriklad neplatné
zalozky. Pokud jiz velikost souboru nelze dile zmensit, nema tento ptikaz zadny t¢inek.

Pozndmka: Zmensenim velikosti digitdlné podepsaného dokumentu se podpis odstrani.

1 Oteviete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden nebo vice dil¢ich soubort PDF v portfoliu PDF.
2 Zvolte Dokument > Zmensit velikost souboru.

3 Vyberte pozadovanou kompatibilitu verzi.

Pokud si jste jisti, ze vS§ichni uzivatelé maji Acrobat 9 nebo Adobe Reader 9, mize omezeni kompatibility na nejnoveé;jsi
verzi soubor déle zmenéit.

Pozndmbka: Pokud vyberete Acrobat 4.0 a novéjsi a dokument obsahuje priithlednost, prevod se nezdafi.

4 (Volitelné) Pokud chcete pouzit stejnd nastaveni u vice soubor, klepnéte na moznost PouZit na vic a pridejte dalsi
soubory. V dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte cilovou slozku a predvolby pro nazev souboru a klepnéte
na tlacitko OK.

Pozndmbka: Tlacitko PouZit na vic neni u portfolii PDF dostupné.

Viz také

»Vyvazeni velikosti souboru a kvality PDF“ na strance 59

Export PDF do jinych formatt soubort

Export PDF

Soubory PDF muizete ulozit do riiznych formati a poté je oteviit a pouzivat v jinych aplikacich. K dispozici jsou textové

vvvvvv

vvvvvv

Kdy?z ulozite PDF do obrazového formatu, kazda stranka se uloZi jako samostatny soubor.

Pozndmbka: Portfolia PDF nebo dokumenty PDF, které jsou jejich soucdsti, do jinych formdtii exportovat nelze.

Export jednoho souboru PDF.

1 S otevienym PDF provedte jeden z nésledujicich ukont:
+ Zvolte Soubor > Exportovat a zvolte format souboru.
+ Vyberte Soubor > Ulozit jako a z nabidky Ulozit jako typ vyberte format souboru.

2 Klepnéte na moznost Nastaveni a nastavte volby prevodu. (Kdyz neni tlacitko Nastaveni dostupné, nemd vami
vybrany format zadné volby.) Klepnutim na OK nastaveni aplikujte. Nastaveni pfevodu muzete také upravit
v pfedvolbach Prevod z PDF.

Pozndmbka: Tato nastaveni prevodu se ukldadaji oddélené od nastavent, kterd pouzivd ptikaz Exportovat vSechny obrazy.

3 Klepnutim na Ulozit exportujte PDF do vybraného formétu souboru.
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Standardné se jako nazev souboru pouzije nazev zdrojového souboru s novou pfiponou a exportovany soubor se ulozi
do stejné slozky jako zdrojovy soubor.

Export vice soubori

Pozndmka: Kdyz exportujete vice souborit PDF, nejsou v priibéhu operace dostupnd nastaveni prevodu. Pred exportem
vice souborii PDF miizete zadat nastaveni prevodu v dialogovém okné Predvolby na panelu Prevod z PDF. Na panelu
Prevod z PDF vyberte dokument Microsoft Word a klepnéte na moznost Upravit nastaveni.

1 Vyberte ptikaz Soubor > Export > Exportovat vice soubortl.

2 Klepnéte na piikaz Pfidat soubory, zvolte moznost Pridat soubory nebo Pridat oteviené soubory a zvolte soubory.
3 Klepnutim na tla¢itko OK zaviete dialogové okno Ptidat soubory.
4

V dialogovém okné Moznosti vystupu zadejte cilovou slozku pro vystupni soubory, predvolby pro nazev souboru
a vystupni format.

Volby formatu souboru

Pfi exportu PDF do jinych formatii souborti pomoci prikazu Ulozit jako je pro kazdy formét souboru jedine¢né
nastaveni prevodu.

Pokud chcete pouzit stejné nastaveni pokazdé, kdyz prevddite PDF do urcitého formdtu, urlete tato nastaveni
v dialogovém okné Predvolby. Na panelu Pfevod z PDF vyberte ze seznamu formdt souboru a klepnéte na tlacitko
Upravit nastaveni. (Klepnutim na tladitko Vychozi se miiZete kdykoli vrdtit k vychozim nastavenim.)

Volby PostScriptu nebo EPS (Encapsulated PostScript)

PDF muizete exportovat do jazyka PostScript® pro pouziti v tiskové nebo prepress aplikaci. PostScriptovy soubor
obsahuje uplné komentafe DSC (Document Structuring Conventions) a dal$i pokro¢ilé informace, zachované
programem Adobe Acrobat Distiller®. Z libovolného PDF muiZete také vytvorit soubor EPS, ur¢eny pro umisténi nebo
otevieni v jiné aplikaci. Dostupnost voleb zavisi na tom, zda prevadite dokument do PostScriptu nebo do EPS.

Soubor popisu tiskarny Popis PostScriptové tiskarny (PPD) obsahuje potfebné informace pro spravné formatovani
PostScriptového souboru pro dané vystupni zarizeni. Volba Nezavislé na zatizeni vytvofi pouze slozeny PostScriptovy
soubor nebo EPS (s neseparovanymi barvami). Volba Vychozi Acrobatu piedstavuje startovaci bod a referenci pro
vytvafeni vech typti PostScriptu a obnovi vychozi nastaveni pievodu. Adobe PDF 7.0 je kompatibilni s vétsinou
zafizeni. Tato volba je dostupna pouze pro format PostScript (PS).

ASCIl nebo Binarni Urcuje vystupni format obrazovych dat. Bindrni vystup ddvd mensi soubory, ale nelze jej pouzit
pro vSechny pracovni postupy.

PostScript Urcuje troven kompatibility PostScriptu. Uroveri jazyka 3 pouzijte pouze v ptipadé, Ze ji cilové vystupni
zafizeni podporuje. Uroveri jazyka 2 je vhodna pro soubor EPS, ktery chcete umistit do jiného dokumentu a vytvotit

z ného vytazky jako ze soucdsti tohoto dokumentu. Uroven jazyka 2 pouZijte pro soubory EPS, které chcete importovat
do aplikaci Microsoftu.

Rozsah stranek Urcuje stranky, které chcete exportovat. Pfi exportu soubort do vystupu EPS se kazdd stranka
v rozsahu ulozi do samostatného souboru EPS.

Viz také

»PostScriptové volby* na strance 363
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Volby HTML nebo XML
Pti exportu PDF do formatu HTML nebo XML se obrazy v PDF prevedou do formétu JPEG.

Kédovani Urcuje binarni hodnoty, zalozené na mezinarodnich standardech, pouzivané k reprezentaci textovych
znaktl. UTF-8 je Unicode reprezentace znaki pouzivajici jednu nebo vice 8 bitovych hodnot na znak; UTF-16
reprezentuje znaky pomoci 16 bitovych hodnot. ISO-Latin-1 je 8 bitova reprezentace znakd, ktera je nadmnozinou
ASCII. UCS-4 je univerzalni znakova sada, kddovana ve 4 oktetech. HTML/ASCII je 7 bitova reprezentace znaki,
vyvinutd v ANSIL.

Volba Pouzit vychozi mapovaci tabulku pouzije vychozi kodovani znaki definované v mapovacich tabulkach, které
jsou ve slozce Plug-ins/SaveAsXML/MappingTables. Tyto mapovaci tabulky uréuji mnoho vlastnosti vystupu dat,
véetné nasledujicich vychozich kédovani znakii: UTF-8 (Ulozit jako XML nebo HTML 4.0.1) a HTML/ASCII (Ulozit
jako HTML 3.2).

Generovat zalozky Generuje zalozky s vazbami na obsah pro dokumenty HTML nebo XML. Vazby se umisti na
zacatek vysledného dokumentu HTML nebo XML.

Generovat tagy pro netagované soubory Generuje tagy pro soubory, které jesté nejsou tagované, napriklad pro PDF
vytvorené pomoci Acrobatu 4.0 nebo star$ich. Pokud tato volba neni vybrana, netagované soubory se nepfevedou.

Pozndmka: Tagy se aplikuji pouze jako soucdst procesu prevodu a po dokonceni prevodu se vypusti. Toto neni metoda,
jak vytvofit tagované PDF ze starsich souborii.

Generovat obrazy Urcuje zptisob pfevodu obrazii. V. dokumentech XML a HTML budou odkazy na prevedené
obrazové soubory.

Pouzit podslozku Urcuje slozku, do které se ulozi generované obrazy. Vychozi nazev je Images.

Pouzit prefix Urcuje prefix, ktery se pfidd k nazviim obrazovych soubort v pfipadé¢, Ze mate nékolik verzi stejného
obrazového souboru. Nazvy soubort, které se ptifadi obraziim, maji format ndzevsouboru_img_cislo.

Vystupni format Urcuje vystupni formét. Vychozi format je JPG.

Prevzorkovat na Prevzorkuje obrazové soubory dolt na zadané rozliseni. Pokud tuto volbu nevyberete, budou mit
obrazové soubory stejné rozliseni jako ve zdrojovém souboru. Obrazové soubory se nikdy nepfevzorkuji nahoru (na
vys$si rozliSent).

Volby JPEG a JPEG 2000

Pokud PDF obsahuje vice obrazii, miiZete je exportovat jednotlivé do souborii JPEG, PNG nebo TIFF pomoci ptikazu
Dalsi volby > Zpracovdni dokumentu > Exportovat vSechny obrazy.

Dostupnost voleb zavisi na tom, zda exportujete dokument do formatu JPEG nebo JPEG2000.

Stupné sedi/barvy Definuje nastaveni komprese pro vyvézeni velikosti souboru a kvality obrazu. Cim mensi bude
soubor, tim mensi bude také kvalita obrazu.

Velikost dlazdice Rozdéli obraz, ktery se komprimuje, na dlazdice zadané velikosti. (Pokud vyska nebo $itka obrazu
neni pfesnym nasobkem velikosti dlazdice, pouziji se na okrajich netplné dlazdice.) Obrazova data pro kazdou
dlazdici se komprimuji samostatné a mohou se i samostatné rozbalit. Doporucena je vychozi hodnota 256. Tato volba
je dostupna pouze pro format JPEG2000.

Format Urcuje zptisob zobrazeni souboru. Dostupné pouze pro format JPEG.

« Zakladni (standardni) Zobrazi obraz az po dokonceni stazeni. Tento format JPEG rozpoznd vétsina webovych
prohlizeca.

+ Zakladni (optimalizovany) Optimalizuje kvalitu barev obrazu a vytvafi mensi soubory, ale nepodporuji ho
vSechny webové prohlizece.
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+ Progresivni (3-5 priichodi) Stdahne obraz nejdfive jako obraz s nizkym rozli$enim, s postupnym zlepSovanim
kvality v prabéhu stahovani.

RGB/CMYK/Stupné $edi Urcuje typ spravy barev pro vystupni soubor a to, zda se do souboru vlozi profil ICC.

Pozndmka: Pokud pouZzijete piikaz Ulozit jako nebo Exportovat vsechny obrazy pro PDF, ktery obsahuje obrazy JPEG
a JPEG2000 a exportujete obsah do formdtu JPEG nebo JPEG2000, vysledny obraz miize vypadat jinak, kdyZ ho oteviete
v programu Acrobat. MiizZe se to stdt v pripadé, ze obrazy maji profil barev zahrnuty na tirovni strdnky, ale ne uvnitf

obrazovych dat. V tomto pripadé Acrobat nemiize dostat profil barev na tirovni stranky do vysledného ulozeného obrazu.

Barevny prostor/Rozliseni Urcuje barevny prostor a rozli$eni vystupniho souboru. Acrobat mtize tato nastaveni urcit
automaticky. Chcete-li pfevést barevné obrazy v souboru na odstiny $edi, zvolte Stupné $edi.

Pozndmbka: Vyssi rozliseni, napfiklad 2400 ppi, je vhodné pouze pro malé velikosti stranky (do 6,826 palce nebo 173,380 mm).

Volby PNG

Format PNG je vhodny pro obrazy, které se pouziji na webu.

Prokladané Uréuje, zda je obraz proklddany. Zadné vytvoii obraz, ktery se v prohliZedi zobrazi az po dokonéeni
stahovani. Adam?7 vytvori obraz, pro ktery se zobrazuje v prohlizeci béhem stahovani celého obrazu verze s nizkym
rozli$enim. Volba Adam7 miize dobu pfenosu zdanlivé zkratit a ujistuje uzivatele, Ze pfenos probihd; zvysi se tim ale
velikost souboru.

Filtr Umoznuje vybrat algoritmus filtrovani.

+ Zadny Komprimuje obraz bez filtru. Doporuéuje se pro obrazy v rezimu indexovand barva a bitova mapa.
+ Ode¢ist Optimalizuje kompresi pro obrazy s pravidelnymi vodorovnymi vzorky nebo pfechody.

+ Nahofe Optimalizuje kompresi pro obrazy s pravidelnymi svislymi vzorky.

« Pramér Optimalizuje kompresi nizkoturoviiového $umu primeérovanim barevnych hodnot sousednich
obrazovych bodt.

+ Paeth Optimalizuje kompresi nizkotdroviiového sumu zménou pfifazeni sousednich barevnych hodnot.

+ Adaptivni Pouzije algoritmus filtru Dolt, Nahoru, Prumér nebo Paeth, ktery nejlépe vyhovuje obrazu. Vyberte
Adaptivni, pokud si nejste jisti, ktery filtr pouzit.

RGB/CMYK/Stupné 3edi Urcuje typ spravy barev pro vystupni soubor a zda se do souboru vloZi profil ICC.

Barevny prostor/Rozliseni Urcuje barevny prostor a rozliseni vystupniho souboru. Acrobat muiZe tato nastaveni urcit
automaticky. Chcete-li pevést barevné obrazy v souboru na odstiny Sedi, zvolte Stupné $edi.

Pozndmbka: Vyssi rozliseni, napfiklad 2400 ppi, je vhodné pouze pro malé velikosti stranky (do 6,826 palce nebo 173,380 mm).

Volby TIFF
TIFF je univerzalni bitmapovy obrazovy format, ktery podporuji prakticky vSechny aplikace pro malovani, Gpravy
obrazii a sazbu stranek. RozliSeni se ur¢uje automaticky.

Monochromaticky Urcuje format komprese. CCITT G4 je vychozi a obvykle davé nejmensi velikost souboru.
Komprese ZIP také davd malé soubory.

Pozndmka: Nékteré aplikace neuméji oteviit soubory TIFF, ulozené s kompresi JPEG nebo ZIP. V téchto pfipadech se
doporucuje komprese LZW.

RGB/CMYK/Stupné sedi/Jiné Urcuje typ spravy barev pro vystupni soubor.

Barevny prostor/Rozliseni Urcuje barevny prostor a rozli$eni vystupniho souboru. Acrobat mtize tato nastaveni urcit
automaticky. Chcete-li pfevést barevné obrazy v souboru na odstiny Sedi, zvolte Stupné $edi.
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Pozndmbka: Vyssi rozliseni, napfiklad 2400 ppi, je vhodné pouze pro malé velikosti stranky (do 6,826 palce nebo 173,380 mm).

Export PDF jako text

Pokud mate verzi dokumentu v PDF, ale nemate soubor z ptivodni aplikace, miizete exportovat text do formatu RTF
(Rich Text Format), standardniho formatu pro prenos obsahu mezi aplikacemi pro tpravy textu, nebo do formatu
Microsoft Word. Obrazy v PDF se standardné ulozi ve formétu JPEG. Textovy soubor, ktery ziskate exportem souboru
PDF do formatu RTF nebo Word, neni stejny jako zdrojovy soubor v pavodni aplikaci. Pfi pfevodu se mohou ztratit
nékteré informace o kddovani.

PDF mizZete také exportovat jako prosty text nebo jako pfistupny text. Pfistupny text se fidi predvolbami poradi ¢teni,
vybranymi v ptedvolbach Cten, a zahrnuje do vystupu pozndmky a pole formulatt. Ptistupny text také zahrnuje
nékteré formdtovani, jako jsou konce fadki. Misto obraz se pouzije jakykoliv alternativni text z tagii v dokumentu.
Prosty text sleduje strukturalni poradi textu v dokumentu a ignoruje pfi pfevodu vSechny elementy artefakti

a obrazkd. Tvrdé rozdélovniky se zachovaji a mékké rozdélovniky se odstrani.

1 Vyberte prikaz Soubor > Exportovat a zvolte textovy format: Dokument Microsoft Word, Rich Text Format nebo
Text (ptistupny nebo prosty).

2 Klepnéte na Nastaveni, vyberte pozadované volby, klepnéte na OK a pak klepnéte na Ulozit.

Volby pro Word a RTF
(Seznam voleb pro prosty text viz volby pro HTML a XML.)

Nastaveni rozvrzeni Definuje jak interpretovat rozvrzeni dokumentu. Moznost Zachovat tok textu zachova tok textu,
ale nemusi nutné zachovat i rozvrzeni. Tato moznost je uzite¢na, kdyz exportujete dokumentu s komplikovanym
rozvrzenim, jako je naptiklad vice sloupct, a chcete zachovat tok textu kvili snadnéjsim apravam. Moznost Zachovat
rozvrzeni stranky zachovd rozvrzeni dokumentu, ale vysledny soubor miize mit vice textovych ramecka.

Znovu generovat tagy pro optimalizaci rozvrzeni, pokud je dokument jiz tagovany KdyZz dokument PDF ukladate do
formatu Word nebo RTF, Acrobat pouzije existujici tagy pro vytvoreni vystupniho rozvrzeni. Pokud tagy v
dokumentu PDF nepfedstavuji logickou strukturu dokumentu, nemusi byt vysledné rozvrzeni optimdlni. Kdyz je
vybrana tato moznost, Acrobat odstrani existujici tagy a poté do dokumentu pred jeho exportem prida tagy nové.

Vlozit poznamky Zachova poznamky PDF.
Vlozit obrazy Vlozi obrazy do vysledného vystupu. Standardni format obrazii je JPEG.
Vystupni format Urcuje format obrazi. Vyberte JPEG nebo PNG a pak vyberte volby barevného prostoru a rozliseni.

Pouzit barevny prostor Urcuje barevny prostor. MiiZete zvolit Barvy ¢i Stupné $edi nebo automatické urceni
barevného prostoru.

Zménit rozliseni Prevzorkuje obrazy dolil. Pokud tuto volbu nevyberete, obrazy se vytvori se stejnym rozlisenim jako
v PDF.

Pievzorkovat na Urcuje rozliSeni pro pievzorkovani obrazti. Obrazy se nikdy neprevzorkuji nahoru (na vyssi
rozlieni).

Export obrazii do jiného formatu

Krom¢ ulozeni kazdé stranky (veskerého textu, obrazii a vektorovych objektii na strance) do obrazového formatu
pomoci ptikazu Soubor > Ulozit jako miizete také exportovat vSechny obrazy v PDF do obrazového formatu.

Pozndmbka: MiiZete exportovat rastrové obrazy, ale ne vektorové objekty.

1 Vyberte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Exportovat vSechny obrazy.
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V dialogovém okné Exportovat vS§echny obrazy jako zvolte format souboru pro obrazy.

Pro exportované obrazové soubory se standardné pouzije nazev zdrojového souboru.

3
4

Klepnéte na Nastaveni.

V dialogovém okné Nastaveni pro export véech obrazi vyberte nastaveni souboru, spravy barev a nastaveni
ptevodu pro vybrany typ souboru.

Ve volbé Vyloudit obrazy mensi nez vyberte nejmensi velikost obrazu, ktery se bude exportovat. Vyberte Bez
omezeni, aby se exportovaly vSechny obrazy.

Klepnéte na tla¢itko OK. V dialogovém okné Exportovat viechny obrazy jako klepnéte na tla¢itko Ulozit nebo OK.

Opakované pouziti obsahu PDF

Vybirani a kopirovani textu

Nastroj pro vybér Ik umoznuje vybrat v PDF vodorovny nebo svisly text a sloupce textu. Ke kopirovéni vybraného

textu do jiné aplikace muiZete pouzit piikazy Kopirovat a Vlozit. Zapamatujte si nasledujici pravidla:

Pokud nemizete text vybrat, mozna je tento text soucasti obrazu. Chcete-li v Acrobatu exportovat text z obrazu na
text, ktery lze vybrat, zvolte prikazy Dokument > Rozpoznavani textu OCR > Rozpoznat text pomoci OCR.

Pokud jsou ptikazy Vyjmout, Kopirovat a VloZit po vybrani textu nedostupné, autor PDF pravdépodobné nastavil
omezeni zabranujici kopirovani textu.

Pokud kopirovany text pouziva pismo, které v systému nemate, nahradi se podobnym nebo vychozim pismem.

A rich, bold blend bearing A rich_bold blend bearing
a sweet escapeIn every sip, a sweet escape severy sip,
\

considering its buttery smell. considering its buttery sinell.

Vyberte text tazenim od textového kurzoru ke koncovému bodu (vlevo) nebo Sikmym taZenim pres text (vpravo).

Viz také

»Otevirani zabezpecenych PDF® na strdnce 214

Vybér sloupce textu

1

S pouzitim nastroje pro vybér Ik presunte ukazatel ke sloupci textu. Kdyz se ukazatel zméni na ramecek
preskrtnuty svislou ¢arou, je nastroj pro vybér v rezimu vybéru sloupce.

Rezim vybéru sloupce miizete vynutit stisknutim kldvesy Alt p¥i taZeni ramecku pres sloupec textu.

Tahnéte ramecek pres sloupec textu. Chcete-li vybrat text ve vice nez jednom sloupci, tahnéte od zacatku textu
v prvnim sloupci ke konci textu, ktery chcete vybrat.

Vybér veskerého textu na strance

1
2

Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni stranky > Jedna stranka.
Provedte jeden z nasledujicich akont:

Zvolte Upravy > Vybrat vie.
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Klepnéte ¢tyfikrat za sebou do textu. Tato metoda vybere véechen text na strance bez ohledu na usporadani stranek.

Pozndmka: Pokud zvolite jakékoliv jiné usporaddni stranek, vybere se veskery text v dokumentu.

Kopirovani vybraného textu

1
2

Pomoci néstroje pro vybér Lk vyberte libovolnou ¢4st textu na strance.
Zkopirujte text:

Pomoci ptikazu Upravy > Kopirovat zkopirujte vybrany text do jiné aplikace.
Klepnéte pravym tlacitkem na vybrany text a zvolte Kopirovat.

Klepnéte pravym tlac¢itkem na vybrany text a zvolte Kopirovat s formatovanim. Tento prikaz, ktery zachova
rozvrzeni sloupct, se zobrazi jen v pripadé, Ze je dokument spravné tagovany.

Zkopirovany text muzete vlozit do poznamek a zalozek, stejné jako do dokumentd, vytvatrenych v jinych aplikacich.

Kopirovani tabulek a grafti

1
2

3

Pokud neni vybrany nastroj pro vybér, klepnéte na n&j Lk .
Zvyraznéte celou tabulku nebo sloupce a radky, které chcete kopirovat.

Rezim vybéru sloupce miizete vynutit stisknutim kldvesy Alt p¥i taZeni ramecku pres sloupec textu.

Klepnéte na vybér pravym tlac¢itkem mysi a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Kopirovat jako tabulku Zachova formatovani pti kopirovani tabulky do Excelu. V Excelu pouzijte prikaz Vlozit jinak
a vyberte List tabulky XML.

Ulozit jako tabulku Umoziuje vlozit tabulku do nového souboru.

Oteviit tabulku v tabulkovém editoru Otevie tabulku v aplikaci podporujici format CSV, napiiklad v Excelu.

Chcete-li zkopirovat tabulku v RTF, pretdhnéte vybranou tabulku do otevieného dokumentu v cilové aplikaci.

Kopirovani obrazii

Pomoci nastroje pro vybér miizete kopirovat a vklddat jednotlivé obrazy z PDF do schranky (pouze ve Windows), do
jiné aplikace nebo do souboru.

Pokud nelze vybrat obrazek, protoze je prekryty textem, oteviete dialogové okno Predvolby a v ¢asti Kategorie vyberte
polozku Obecné. Poté vyberte moznost Nastroj pro vybér vybere obrazy pred textem.

1

S néstrojem pro vybér Ik provedte jeden z nasledujicich tkont:
Chcete-li vybrat cely obraz, klepnéte na néj nebo kolem néj tazenim nakreslete ramecek.

1
Chcete-li vybrat ¢ast obrazu, podrzte ukazatel nad obrazem, aZ se objevi ikona zamérovaciho ktize ~i~, a pak
tazenim vytvorte ramecek kolem pozadované ¢asti.

Pozndmka: Chcete-li zrusit vybér obrazu a zacit znovu, klepnéte mimo obraz.

2

Zkopirujte obraz:
Zvolte Upravy > Kopirovat a pak pitkazem Upravy > Vlozit vlozte obraz do otevieného dokumentu v jiné aplikaci.
Klepnéte na obraz pravym tla¢itkem mysi a vyberte volbu kopirovani obrazu do schranky nebo do nového souboru.

Pretahnéte obraz do otevieného dokumentu v jiné aplikaci.

133



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Ukladani a export dokumentii PDF

Viz také

»Export obraztl do jiného formatu® na strance 131

Vytvoreni snimku stranky

Nastroj snimek miiZete pouZit ke zkopirovani veskerého vybraného obsahu (textu, obrazii nebo obojiho) do schranky

nebo do jiné aplikace. Text i obrazy se zkopiruji jako obraz.

1
2

Vyberte nastroj Snimek ‘& pomoci piikazu Néstroje > Vybirani a zvétieni.
Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

Klepnutim kdekoliv na strance zachytte v§echen obsah, zobrazeny na obrazovce.
Tazenim vytvorte ramecek kolem textu, obrazti nebo kombinace textu i obraz.

Chcete-li zkopirovat pouze ¢ast obrazu, vytvorte tazenim ramecek uvnitf obrazu.

Barvy ve vybrané oblasti se na okamzik invertuji, aby se vybér zvyraznil. Vybér se automaticky zkopiruje do schranky,
kdyz uvolnite tla¢itko mysi. Pokud je v jiné aplikaci otevieny dokument, mtizete zvolit Upravy > Vlozit, abyste vlozili
zkopirovany vybér pfimo do cilového dokumentu.

Miizete ulozZit vSechny obrazy z PDF. Viz ,,Export obrazii do jiného formdtu® na strance 131.. Tato funkce neni
v aplikaci Reader dostupnd.
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Kapitola 6: Spoluprace

Prostfednictvim distribuce zdrojovych dokument ve formatu Adobe® PDF mtiZete ostatnim uzivatelim umoznit
provadéni recenzi mnoha typt soubori. Recenzenti své poznamky do souboru PDF vkladaji pomoci néstrojt pro
poznamky a oznaceni. V ptipadé sdilenych recenzi mohou recenzenti své poznamky publikovat ve sdileném
pracovnim prostoru, kde zarovent mohou prohlizet poznamky ostatnich recenzentt a odpovidat na né.

Z aplikace Adobe® Acrobat® 9 Standard miizete na strankach Acrobat.com vytvofit sviij vlastni uzivatelsky tacet. Sluzba
Acrobat.com slouzi k odesilani a sdileni vétsiny typti dokumentt a ke sdileni soubortt PDF na plose pfi online
schuizkdch. Sluzby Acrobat.com jsou piistupné pfimo z aplikace Acrobat.

Pozndmbka: Sluzba Acrobat.com neni k dispozici ve vSech jazycich.

Sdileni souboru a spoluprace v realném case

Odeslani dokumenti na server Acrobat.com

Na server Acrobat.com mizete odeslat mnoho typt soubort, nejen soubory PDF.

1 Zvolte piikaz Soubor > Spolupracovat > Odeslat dokumenty na server Acrobat.com.

2 Pokud budete vyzvéni, zadejte sviij identifikdtor Adobe a heslo, nebo pokud identifikator nemate, vytvorte jej.
3 Chcete-li odeslat dalsi soubory, klepnéte na polozku Odeslat dalsi soubory.

4 Klepnéte na Odeslat.

Sdileni dokumenta s ostatnimi uzivateli

Na serveru Acrobat.com miizete sdilet mnoho typt soubort, nejen soubory PDF.

1 Zvolte Soubor > Spolupracovat > Sdilet dokumenty na serveru Acrobat.com.

2 Pokud budete vyzvani, zadejte sviij identifikdtor Adobe a heslo, nebo pokud identifikator nemate, vytvorte jej.
3 Podle potteby klepnéte na Sdilet dalsi soubory a ptidejte dalsi soubory.

4 Na obrazovce e-mailu provedte nésledujici ukony a potom klepnéte na tlacitko Odeslat:

« Zadejte e-mailové adresy pozvanych. Chcete-li vybrat e-mailové adresy z adresare e-mailové aplikace, klepnéte na
tla¢itko Komu nebo Kopie. Mezi jednotlivé adresy vlozte stfednik nebo konec radku.

+ Zobrazte nahled pfedmétu a zpravy a podle potteby je upravte. Vase zprava se ulozi a zobrazi se pfi pfistim sdileni
dokumentu. Chcete-li pouzit vychozi e-mailovou zpravu, klepnéte na polozku Obnovit vychozi zpravu.

+ Vybérem jedné z moznosti nabidky Uroven ptistupu urcete, kdo méize soubor stahnout.

Acrobat odesle soubory a prijemctim odesle e-mail s odkazem na tyto soubory.

Vytvoreni a uprava dokumentu pro spolupraci

Pomoci aplikace Adobe Buzzword mitiZete vytvaret dokumenty a spolu s ostatnimi je souc¢asné upravovat. V aplikaci
Buzzword muzZete vytvorit dokument prakticky na jakémkoliv pocita¢i pripojeném k internetu, sdilet jej s kolegy a
provadét na ném recenze a korektury jako tym. Aplikace Buzzword se spousti ze zabezpecenych servert Adobe a zde
jsou ulozeny i vae dokumenty, takze jsou vzdy dostupné na internetu.
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Pozndmka: Aplikace Buzzword neni dostupnd ve viech jazycich.

1 Zvolte ptikaz Soubor > Spolupracovat > Vytvorit dokument aplikace Buzzword.

2 Pokud budete vyzvdni, zadejte sviij identifikdtor ID a heslo, nebo pokud identifikdtor nemate, vytvoite jej.
3 Zvolte Dokument > Novy.

Jakmile vytvotite dokument, miiZete pfizvat ostatni ke spolupraci, at uz jako spoluautory, recenzenty nebo ¢tenare.
Dalsi informace ziskate v aplikaci Buzzword klepnutim na pfikaz Napovéda > Ndpovéda k aplikaci Buzzword.

Spoluprace s ostatnimi na dokumentu PDF

Prostfednictvim relace zivé spoluprace muzete provadét recenzi souboru PDF s jednim nebo vice vzdalenymi uzivateli
v online relaci. V relaci zivé spoluprace mohou tcastnici dokument prohlizet v okné zivé konverzace. Pti sdileni
stranek je stranka dokumentu vcetné méritka zobrazeni sdilena se vSemi ucastniky, takze vSichni vidi stejnou cast
dokumentu.

K zahdjeni relace Zivé spoluprace je vyzadovana aplikace Acrobat 9. Pro tcast v relaci Zivé spoluprace je nutna aplikace
Acrobat 9 nebo Adobe Reader® 9.

Video o 7ivé spolupraci naleznete na webu www.adobe.com/go/lrvid4202_a9.

Zahajeni relace zivé spoluprace
1 Zvolte Soubor > Spolupracovat > Poslat a spolupracovat zivé

2 Pokud budete vyzvani, vyberte nebo prochazenim naleznéte soubor PDF a klepnéte na tlacitko Dalsi.
3 Pokud budete vyzvani, zadejte sviij identifikator Adobe a heslo, nebo pokud identifikdtor nemate, vytvorite jej.
4 Na obrazovce e-mailu provedte nasledujici ikony a potom klepnéte na tla¢itko Odeslat:

+ Zadejte e-mailové adresy pozvanych. Mezi jednotlivé adresy vlozte stfednik nebo konec fadku. Chcete-li vybrat e-
mailové adresy z adresare va$i e-mailové aplikace, klepnéte na tla¢itko Komu nebo Kopie.

+ Zobrazte ndhled pfedmétu a zpravy a podle potfeby je upravte. Chcete-li pouzit vychozi e-mailovou zpravu,
klepnéte na Obnovit vychozi zpravu.

«  Chcete-li zahdjit relaci spoluprace na webu Acrobat.com, zvolte Ulozit soubor na server Acrobat.com a odeslat
ptijemciim vazbu. Chcete-li soubor odeslat piijemctim jako ptilohu, ponechejte tuto moznost nevybranou.

+ Pokud provadite relaci spoluprace na serveru Acrobat.com, urcete kdo miize soubor stahnout, vybérem jedné z
moznosti nabidky Uroven ptistupu.

V dokumentu se otevie naviga¢ni podokno Spolupracovat zivé. Jakmile se k relaci ptipoji alespon jeden tcastnik,
muzete sdilet stranky a konverzovat online.

Ucast v relaci zivé spoluprace
1V e-mailové pozvance k zivé spolupraci provedte jeden z nasledujicich ukonii:
+ Pokud e-mail obsahuje pfilohu PDF, poklepejte na ni.

+ Pokud e-mail obsahuje adresu URL, klepnéte na ni nebo ji zadejte do pole adresy v prohlizec¢i. Pokud budete
vyzvani, zadejte svij identifikator Adobe a heslo.

PDF se otevfe s otevienym navigacnim podoknem pro Zivou spolupraci.

2 Pokud budete vyzvani, prihlaste se jako host nebo pomoci svého identifikatoru Adobe a hesla.

136


http://www.adobe.com/go/lrvid4202_a9

POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Spoluprace

3 Béhem uacasti na zivé spolupraci miizete podle potfeby provadét nasledujici akce:

7w

« Zadavat zpravy konverzace do pole ve spodni ¢asti podokna. Klepnutim na pole barvy muiZete vybrat jinou barvu
pro svij text konverzace.

+ Chcete-li své stranky sdilet, aby bylo zobrazeni stranky pro v§echny tcastniky stejné, klepnéte na tlacitko Spustit
sdileni stranky. Béhem sdileni stranky se tla¢itko zméni na Zastavit sdileni stranky a sdileni je mozné kdykoliv
zastavit.

« Chcete-li béhem schiizky nastroje Adobe ConnectNow sdilet svou obrazovku, zvolte z nabidky moznosti ## piikaz
Sdilet mou obrazovku.

« Chcete-li ulozit historii konverzace, zvolte z nabidky moznosti ®# piikaz Ulozit konverzaci.

« Chcete-li vypnout Zivou spolupréci v dokumentu, zvolte z nabidky moznosti ## piikaz Vypnout konverzaci a
sdileni stranky v mé kopii nebo (pouze iniciator) Vypnout konverzaci a sdileni stranky ve vSech kopiich. Pokud
vypnete Zivou spolupraci ve vSech kopiich, nemohou se uzivatelé prihlasit k relaci zivé spoluprace s zadnou kopii
dokumentu.

Spoluprace pfi online schiizkach

Adobe ConnectNow je nastroj pro osobni webové konference, ktery slouzi k vedeni schiizek v realném case na plose.
Utastnici se ke schiizce ptipoji z vlastnich poéitaci ptihlasenim do mista schiizky na webu. Pfi online schiizce
ConnectNow mizete sdilet svou plochu, pouzivat zivou konverzaci, sdilet online tabule a vyuzivat mnoho dalsich
funkei pro usnadnéni spoluprace.

Pozndmbka: Ndstroj Adobe ConnectNow je nyni k dispozici ve vSech jazycich.

Zahajeni schiizky

1 Zvolte Soubor > Spolupracovat > Sdilet mou obrazovku
2 Pokud budete vyzvani, zadejte sviij identifikdtor Adobe a heslo, nebo pokud identifikator nemate, vytvorte jej.

Jakmile budete v mistnosti pro schiizky, mizete pozvat ticastniky. Po pfipojeni ostatnich tcastniki do vasi mistnosti
pro schiizky miiZete sdilet obrazovku pocitace, konverzovat s ticastniky, psat poznamky a pouzivat dalsi funkce
schtizek. Dalsi informace ziskate v mistnosti pro schiizky volbou Napovéda > Napovéda k nastroji Adobe
ConnectNow.

Ucast na schiizce
1

Klepnéte na adresu URL schiizky v e-mailové pozvance, nebo ji zadejte do pole adresy v prohlizeci.
2 Zadejte svtij identifikator Adobe a heslo, nebo se prihlaste jako host.

Jakmile jste v mistnosti pro schiizky, miiZete konverzovat s Gi¢astniky, psat poznamky a pouzivat dalsi funkce schiizky.
Dalsi informace ziskdte v mistnosti pro schuzky volbou Napovéda > Napovéda k nastroji Adobe ConnectNow.

Predvolby serveru Acrobat.com

Chcete-li zménit nastaveni svého uctu na serveru Acrobat.com, oteviete dialogové okno Pfedvolby a vyberte kategorii
Acrobat.com.

E-mailova adresa, heslo Urcuje vas identifikator Adobe a heslo. Chcete-li v pfedvolbach ulozit sviij identifikdtor
Adobe a heslo, klepnéte na volbu Zapamatovat si mé.

Spravovat uéet Klepnéte sem, chcete-li zobrazit a spravovat nastaveni svého uctu.

Zménit heslo Klepnéte sem, chcete-li vymazat aktudlni heslo a zadat nové.
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P¥i otevirani dokumentii s povolenou Zivou spolupraci se vZdy pfipojit Pokud je tato moZznost vybrand spolu s
moznosti Zapamatovat si mne, budete pfi otevieni PDF s povolenou Zivou spolupraci pfipojeni automaticky. Pokud
tato moZnost neni vybrana, budete pti oteveni dokumentu s povolenou zivou spolupraci vyzvani k ptihlaseni.

Uvést mé v kopii pfi odesilani e-mailu s pozvankou pomoci webu Acrobat.com Je-li tato moznost vybrana, budou vam
odesilany kopie vasich zahajovacich e-mailt pro sdilené dokumenty, relace zivé spoluprace, sdilené recenze a
distribuce formulara.

Priprava k recenzi dokumentu PDF

O rizenych recenzich dokumentid PDF

Ve spravované recenzi mizete pomoci priivodce nastavit svou recenzi, urc¢it umisténi dokumentu a pozvat tcastniky.
Neni nutné importovat poznamky, povolovat pridavani poznamek pro uzivatele aplikace Reader nebo ru¢né sledovat
odezvy recenzenta.

Pozndmbka: Pro povoleni komentovini uzivatelil aplikace Reader ve spravovanych recenzich je vyZadovdna aplikace
Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended.

Acrobat obsahuje dva typy spravovanych recenzi: sdilené a e-mailové recenze. Pro kazdy typ recenze existuje
pravodce, ktery vam pomuze rozeslat PDF se specialnimi ndstroji a pokyny pro recenzenty.

Nastroj Sledovani sleduje vSechny spravované recenze. Nastroj Sledovani poskytuje ptistup k souboru PDF a
informace o recenzi a jejich Ucastnicich. Inicidtofi recenze mohou pomoci nastroje Sledovani ménit terminy recenze,
pridavat recenzenty a ukonc¢ovat recenze. Diky nastroji Sledovéni se uc¢astnici dozvi o novych poznamkach, zméné
terminu a pridani recenzentd i kdy?z je aplikace Acrobat zaviena. Néstroj také poskytuje informace o chybovych
stavech serveru.

Pozndmka: Spravované recenze nelze providét pro portfolia PDF.

Sdilené recenze

Sdilené recenze jsou formou recenze nejvice zaméfenou na spolupraci, protoze G¢astnici mohou ¢ist poznamky
ostatnich ucastniki a reagovat na né. Poznamky ucastniki jsou ulozeny v tlozisti na serveru Acrobat.com nebo na
internim serveru. Acrobat synchronizuje poznamky v pravidelnych intervalech stahovanim poslednich zmén.
Recenzenti jsou upozornéni na nové poznamky, jakmile jsou vytvoreny, a mohou zobrazit komentafe jinych
recenzentll a reagovat na né.
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Ve sdilené recenzi se mohou ptijemci snadno pfipojit k recenzi, sdilet své pozndmky, sledovat své recenze a ziskdvat pravidelné aktualizace.

Pozndmbka: K inicializaci sdilenych recenzi na serveru Acrobat.com je potteba Acrobat 9. K tiasti na sdilenych recenzich
na serveru Acrobat.com je potieba Acrobat 9 nebo Reader 9. Pro sdilené recenze, které nejsou na serveru Acrobat.com,

je k prohlizeni pozndmek jiného recenzenta potfeba Acrobat 8 nebo vyssi. Recenzenti pouzivajici starsi verze Acrobatu
musi své pozndmky posilat e-mailem.

E-mailové recenze
E-mailové recenze jsou idedlni v pripadé, Ze recenzenti bud nemaji ptistup ke spole¢nému serveru, nebo pii
recenzovani dokumentu nevyzaduji moznost spoluprace.

V e-mailové recenzi posild iniciator recenzenttim PDF jako ptilohu e-mailu. Recenzenti pfidaji své poznamky a vrati
dokument zpét pomoci tla¢itka Poslat pozndmky bud v pruhu néstroji Poznamky a oznaceni, nebo v pruhu zprav
dokumentu. Kdy?z iniciator dostane tyto poznamky, muze je sloucit do své kopie PDF.

Primdarnim omezenim e-mailovych recenzi je to, Ze ucastnici si v pribéhu recenze nemohou prohlizet poznamky
ostatnich. Inicidtor si muze poznamky prohlédnout az po jejich prijeti.

Pozndmka: Pro iiéast v e-mailové recenzi je vyZadovany Acrobat 6.0 nebo novéjsi nebo Reader 7.0 nebo novéjsi.
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V e-mailové recenzi ticastnici posilaji své pozndmbky inicidtorovi recenze, ktery tyto pozndmky slouci do zdkladni kopie PDF.

Volba moznosti distribuce

Acrobat poskytuje nékolik moznosti distribuce v priivodci Poslat ke sdilené recenzi a Rozeslat formular. Pri vybéru
moznosti distribuce vezméte v potaz pozadavky na zabezpeceni distribuovaného souboru, servery nebo weby, pomoci
kterych mohou vasi pfijemci soubor stahnout a zptisob, jakym chcete pfijimat poznamky nebo data formulare.

Acrobat.com

Acrobat.com je bezplatna webova sluzba spolupracujici s aplikaci Acrobat. Uastnici si stahnou soubor ze serveru
Acrobat.com a ptidavaji poznamky a data formulafe pomoci aplikace Acrobat. Po dokonéeni ¢astnici poznamky
publikuji nebo odeslou zabezpecené odpovédi na formulaf na server Acrobat.com. Odpovédi na formular jsou po
vraceni také ulozeny na va$ pevny disk. Pti pouziti serveru Acrobat.com muzete také umoznit recenzentim nebo
odesilateliim formulat otevirat a sdilet PDF v relaci zivé konverzace.

Interni server

Pokud vsichni vasi pfijemci pracuji za branou firewall a v8ichni maji pfistup ke spole¢nému serveru, miZzete pouzit
umisténi na vlastnim internim serveru. Serverem muiZe byt sitova slozka, pracovni prostor Microsoft SharePoint
(pouze pro systém Windows) nebo slozka na webovém serveru. Miizete odkaz na distribuovany soubor PDF zahrnout
do e-mailové zpravy nebo ho odeslat jako prilohu. U recenzi jsou publikované poznamky odeslany na server. U
formulari jsou odpovédi po vraceni ulozeny na vas pevny disk.

Pozndmbka: Slozky na webovém serveru nelze pouZzit pro rozesilani formuldre.

Pokud zvolite vlastni server, priivodce vés vyzve k ulozeni profilu s umisténim serveru a zvolenymi moznostmi

X

distribuce. Pfi pfistim rozesilani PDF bude ulozeny profil dostupny jako moznost v pravodci.

E-mail

V priivodci Rozeslat formular je moznost pro odesldni formulédre jako prilohy e-mailu. Formulaf miizete odeslat
pomoci vlastniho emailového klienta nebo muzete pomoci priivodce vytvorit e-mailovou zpravu, ke které bude
formuldr pripojen. Jakmile pfijemci vyplni a odeslou formuldt, odpovédi budou vraceny do vasi postovni schranky.
Kazda odpovéd je zkopirovana do hlavniho souboru odpovédi.

Moznost ptilohy e-mailu neni dostupna v pritvodci Odeslat ke sdilené recenzi. Chcete-li spustit privodce pro e-
mailovou recenzi, zvolte Poznamky > Ptilozit pro e-mailovou recenzi.
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Vybér e-mailové aplikace pro recenze

Pro provadéni e-mailovych recenzi a posilani poznamek potiebujete e-mailovou aplikaci a pfipojeni k postovnimu
serveru. Acrobat podporuje vétsinu e-mailovych aplikaci. Pokud mate v systému nainstalovano vice e-mailovych
aplikaci, Acrobat by nemusel spustit preferovanou aplikaci, kdyz posila PDF jako pfilohu. Chcete-li ur¢it, ktera
aplikace se spusti, provedte jeden z nasledujicich tikond:

« (Windows) Poklepejte na Moznosti Internetu v ovladacich panelech. V dialogovém okné vlastnosti internetu
vyberte zdlozku Programy, a pak vyberte preferovanou e-mailovou aplikaci. Restartujte Acrobat, aby se zmény
uplatnily.

« (Windows) Zménte nastaveni MAPI ve své e-mailové aplikaci. Aplikace Acrobat a Reader pouzivaji ke komunikaci
s e-mailovou aplikaci rozhrani MAPI (Messaging Application Program Interface). Vétsina e-mailovych aplikaci se
dodava s nastavenim MAPI pro tuto komunikaci. Dal$i informace o konfigurovani e-mailové aplikace si najdéte
v napovédé prislusné e-mailové aplikace.

+ (Mac OS) V aplikaci Mail zvolte Mail > Pfedvolby, vyberte Obecné, a pak zvolte preferovanou e-mailovou aplikaci
z nabidky Vychozi aplikace pro ¢teni zprav. Restartujte Acrobat, aby se zmény uplatnily. Pokud vase aplikace neni
v seznamu, zvolte z nabidky Vybrat a najdéte poZadovanou aplikaci. Pokud ale vyberete aplikaci, kterd neni
uvedena v nabidce Vychozi aplikace pro ¢teni zprav, Acrobat ji nemusi podporovat.

Urceni serveru

Pokud PDF rozesilate pomoci vlastniho umisténi serveru, muzete zadat sitovou slozku, server systému Windows se
spusténou sluzbou Microsoft SharePoint Services nebo slozku na webovém serveru. Uéastnici musi mit ke zvolenému
serveru pristup pro ¢teni i zapis. Pozadejte spravce sité, aby vam poskytl vhodné umisténi na serveru pro ukladani
poznamek. Pro vytvoreni serveru neni potfeba zadny dalsi software.

Pozndmbka: Slozky na webovém serveru nelze pouZit pro rozesilani formuldre.

Pokud jsou vsichni pfijemci v ramci mistni sité, jsou sitové slozky a servery sluzby SharePoint nejlepsimi volbami pro
server poznamek. Sitové slozky jsou obecné nejlevnéjsi a nejspolehlivéjsi. Pro zahdjeni recenze na serveru SharePoint
musi inicidtor pouzivat systém Windows. Recenzenti v§ak mohou pouzivat bud Windows nebo Mac OS. Vsichni
ucastnici musi mit pristup pro ¢teni a zapis do slozky knihovny dokumentii v ur¢eném pracovnim prostoru. Servery
WebDAYV (webové servery pouzivajici protokol WebDAV) jsou nejvhodnéjsi, pokud jsou recenzenti mimo firewall

nebo mimo mistni sit.

Zahajeni recenze

Zahajeni sdilené recenze

Sdileny PDF, ktery odeslete, bude obsahovat pruh néstroji Poznamky a oznaceni a pokyny v pruhu zprav dokumentu.

1 Zvolte Poznamky > Odeslat ke sdilené recenzi.

Sdilenou recenzi miiZete spustit také primo z jiné aplikace, kterd pouziva PDFMaker, naptiklad z aplikace Microsoft
Word. Zvolte Adobe PDF > Prevést do Adobe PDF a poslat k recenzi. V aplikacich sady Office 2007 zvolte ptikaz
Acrobat > Vytvofit a poslat k recenzi.

2 Pokud budete vyzvéni, zadejte PDF.
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3 Zvolte zptisob dodani a vyzvednuti: mtiZzete pouzit server Acrobat.com, vlastni interni server nebo profil serveru,
pokud jste jiz néjaky vytvorili. (Dalsi informace viz ,,Volba moznosti distribuce® na strance 140.) Postupujte podle
pokynt na obrazovce.

4 Na obrazovce e-mailu urcete podle potieby nasledujici nastavent:
Zpusob dodani Klepnutim muzete ur¢it jiny zptisob doddni a vyzvednuti, nez je aktualné vybrany zpusob.

Komu, Kopie Zadejte e-mailové adresy recenzenttl. Mezi jednotlivé adresy vlozte sttednik nebo konec fadku. Chcete-
li vybrat e-mailové adresy z adresare vasi e-mailové aplikace, klepnéte na tla¢itko Komu nebo Kopie.

Predmét, Zprava Zobrazte nahled pfedmétu a zpravy a podle potieby je upravte. Zmény, které provedete, se ulozi a
zobrazi se pii pristim odesilani dokumentu k recenzi. Chcete-li pouzit vychozi e-mailovou zpravu, klepnéte na
Obnovit vychozi zpravu.

Uroven pfistupu (pouze Acrobat.com) Urcuje, kdo muze soubor stdhnout ze serveru Acrobat.com. MiZete omezit
pristup pouze na prijemce vaseho e-mailu, nebo povolit otevieny ptistup véem, ktefi znaji adresu URL.

Termin recenze Klepnutim urcete jiny termin nebo zadny termin. Po vyprseni terminu recenze jiz recenzenti
nemohou publikovat poznamky.

Pozndmbka: Jestlize termin vyprsi, zatimco recenzent md dokument otevieny v aplikaci Acrobat, miize ddle publikovat
pozndmbky, dokud dokument nezavre.

Povolit vtomto dokumentu sdileni zobrazeni stranek a spolupraci formou konverzace (pouze pro server Acrobat.com)
Je-li tato moznost vybrana, mohou recenzenti pomoci funkce Spolupracovat zivé otevrit a sdilet PDF v relaci zivé
konverzace.

5 Klepnéte na Poslat.

Kopie souboru sdilené recenze s ndzvem [ndzev puvodniho souboru]_review.pdf, se vytvorfi ve stejné sloZce jako
puvodni soubor, ktery jste urcili k recenzi.

Video o spusténi sdilené recenze naleznete na webu www.adobe.com/go/lrvid4202_a9.

Viz také
»Ulozeni PDF s poznamkami® na strance 148

»Pledvolby serveru Acrobat.com® na strance 137

Zahajeni e-mailové recenze

Kdy?z spustite e-mailovou recenzi, rozeslete sledovanou kopii PDF, ktera vam umozni snadno slou¢it poznambky, které
pfijmete. (V prubéhu recenze nelze vypliovat pole formulata v PDF.) Po zahdjeni sdilené recenze mizete také spustit
e-mailovou recenzi se stejnym souborem PDF.

Zahajeni recenze
Dtive nez zahdjite e-mailovou recenzi, zkontrolujte, Ze je vase e-mailova aplikace spravné zkonfigurovana pro
spolupraci s Acrobatem. (Viz ,,Vybér e-mailové aplikace pro recenze® na strance 141.)

1 Zvolte Poznamky > PtiloZit pro e-mailovou recenzi.
2 Pokud budete vyzvéni, zadejte pozadované informace v dialogovém okné Nastaveni identity.

3 Urcete PDF, pokud neni jiz otevieny, a pak klepnéte na Dalsi. PDF, ktery urcite, se stane zakladnim souborem. Do
tohoto souboru budete slu¢ovat poznamky, které pfijmete od recenzenta.


http://www.adobe.com/go/lrvid4202_a9
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4 Urcete recenzenty zaddnim jejich e-mailovych adres. Mezi jednotlivé adresy vlozte stfednik nebo konec radku.
Klepnéte na Adresar, chcete-li zvolit e-mailové adresy z adresafe vasi e-mailové aplikace.

5 Zobrazte nahled e-mailové pozvanky, upravte ji podle potfeby a klepnéte na polozku Poslat pozvanku.

Recenzenttim se posle kopie PDF jako priloha. Po otevieni tato priloha PDF poskytuje néstroje a pokyny pro tvorbu
poznamek.

Slouceni poznamek

Az dostanete poznamky od recenzentti, mizete je sloucit do zakladniho PDF, aby byly na jednom misté.

1 Az vam recenzent posle své poznamky, oteviete ptilozeny soubor ve své e-mailové aplikaci. Pokud e-mailova
aplikace nemuze najit originalni verzi PDF, vyzve vas, abyste ji nasli prochazenim.

Pozndmka: Pokud jste recenzi nezahdjili a dostanete pozndmky, které chcete predat inicidtorovi recenze, provedte
slouceni téchto pozndamek do své kopie dokumentu PDF a pak je odeslete (viz ,Odesldni pozndmek v e-mailu® na
strdnce 145). Pokud jste své pozndmky jiz odeslali, inicidtor recenze dostane pouze nové pozndmky. Ve sloucenych
pozndmkdch se zachovd piivodni jméno jejich autora.

2 Pokud jste recenzi zah4jili, objevi se dialogové okno Slou¢it poznamky. Vyberte jednu z nasledujicich voleb:
Ano Otevre zakladni kopii PDF a slou¢i do ni vS§echny poznamky. Po slou¢eni poznamek zakladni PDF ulozte.

Ne, oteviit pouze tuto kopii Otevie kopii PDF od recenzenta s jeho poznamkami. Pokud vyberete tuto volbu, mtizete
pak poznambky sloucit pfikazem Poznamky > Slou¢it poznamky do zdkladniho PDF.

Zrusit Zavie PDF od recenzenta, obsahujici poznamky.

Pozndmbky, které nechcete sloucit, miizete skryt pomoci nabidky Zobrazit v seznamu pozndmek. UloZte PDF, znovu
ho otevrete a pak vyberte Ano v dialogovém okné Sloucit PDF.

Uéast v recenzi PDF

Recenzovani PDF

Kdyz dostanete e-mailové pozvani k recenzi PDF, toto pozvani obvykle obsahuje PDF jako prilohu nebo poskytuje
adresu URL souboru PDF. Mizete také v ptiloze dostat soubor FDF (Forms Data Format). Kdyz otevtete soubor FDF,
zkonfiguruji se vase nastaveni recenzovani a v aplikaci Acrobat se otevie PDF.

PDF v recenzi maji specialni funkce, zahrnujici nastroje pro poznamky a pruh zprav dokumentu s pokyny. Pomoci
nastroji pro poznamky piidejte poznamky do PDF a pak je odeslete, bud publikovanim poznamek na server
poznamek, kde je mohou ostatni vidét, nebo odeslanim pozndmek jako prilohy e-mailu inicidtorovi recenze.

Pozndmka: Pokud dostanete PDF, které neobsahuje tyto specidlni funkce, pfidejte pozndmky s pouZitim ndstrojil
z pruhu ndstrojit Pozndmky a oznaceni, ulozte PDF, a pak ho poslete zpét. (Viz ,Ndstroje pro pozndmky a oznacent -
prehled na strdnce 150.)

Budete-li chtit PDF recenzovat nékdy pozdéji, znovu ho otevrete z nastroje Sledovani, abyste zajistili, ze vase
poznamky budou pridany do sledované kopie PDF, a ze iniciator recenze vase poznamky dostane. Pokud své
poznamky neodeslete nebo nepublikujete hned, ulozte PDF pied jeho zavienim, abyste zabranili ztraté svych
poznamek. Dokud inicidtor recenze neptijme vase poznamky, objevi se pouze ve vasi lokdlni kopii PDF a pro ostatni
recenzenty nejsou viditelné.

Pokud recenzujete soubor PDF v aplikaci Acrobat 8 nebo starsi nebo v aplikaci Reader 8 nebo starsi, nékteré funkce
nemusi byt dostupné.
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Viz také

»Odpovidani na poznamky* na strance 165
»Opétovné pripojeni do recenze® na strance 146

»Ulozeni PDF s poznamkami® na strdnce 148

Pfipojeni se do recenze
1V e-mailové aplikaci oteviete soubor PDF klepnutim na adresu URL nebo poklepanim na ptilohu (PDF nebo FDF).

2 Pokud se zobrazi vyzva, provedte jeden nebo vice z nasledujicich akont:
« Prihlaste se na server Acrobat.com pomoci svého identifikatoru Adobe a hesla.
+ V dialogovém okné Pfipojit se do sdilené recenze klepnéte na Pripojit.

'V okné Vitejte ve sdilené recenzi klepnéte na OK. V tomto okné je zobrazen termin recenze, Gi¢astnici, informace
o tom, jestli jednotlivi recenzenti vlozili néjaké poznamky, a umisténi serveru s poznamkami.

+ Zadejte své jméno, e-mailovou adresu, nazev spole¢nosti a funkci.
3 Soubor ulozte do umisténi, kde ho snadno najdete, napiiklad na plochu.

4 Pridejte do PDF poznamky pomoci nastroji z pruhu nastroji Poznamky a oznaceni. Chcete-li odstranit
poznamku, vyberte ji a stisknéte kldvesu Delete. (Odstranit miZzete pouze vami vytvorené poznamky.)

5 Provedte vSechny z nasledujicich ukont, které se pravé hodi:

+ Pokud jste upozornéni, Ze jsou dostupné nové poznamky od jinych recenzentu, klepnéte na zpravu. Nové
poznamky se objevi v PDF.

« Pokud chcete zjistit, zda jsou dostupné nové poznamky od jinych recenzentt, klepnéte na tlacitko Zkontrolovat
nové poznamky .

6 Odeslete své poznamky jednim z nasledujicich ukonii:
 V Acrobatu zvolte Komentare > Publikovat poznamky nebo Poslat poznamky inicidtorovi recenze.
+ V Readeru zvolte Dokument > Poznamky > Publikovat poznamky nebo Poslat poznamky iniciatorovi recenze.

Kdy?z odeslete poznamky, PDF obsahujici vase pozndmky se inicidtorovi recenze posle jako priloha e-mailu. Kdyz
publikujete poznamky, vase poznamky se uloZi na server poznamek.

Volby v pruhu zprav dokumentu
Které volby budou dostupné v pruhu zprav dokumentu zévisi na tom, jak inicidtor recenzi nastavil a zda mate pristup
na server poznamek. Podobné volby se mohou objevit také v pruhu nastroji Poznamky a oznaceni.

Informace o riznych typech recenzi naleznete v kapitole ,,O fizenych recenzich dokument PDF® na strance 138.

Zkontrolovat nové poznamky Pozada Acrobat, aby synchronizoval poznamky mezi serverem poznamek a lokalnim
pevnym diskem. Pokud neklepnete na toto tlac¢itko, aplikace Acrobat provede kazdych 10 minut kontrolu na
pfitomnost novych poznamek.

Slouéit poznamky Zkopiruje poznamky z otevieného PDF do vasi kopie. Tato volba je dostupna pouze pro soubory
PDF, které dostanete od recenzenttl v e-mailovych recenzich.

Publikovat poznamky Dostupné pouze u sdilenych recenzi. Posle vage nové poznamky na server poznamek. Po
ukonceni recenze je toto tlacitko neaktivni.

Ulozit archivni kopii Dostupné pouze ve sdilenych recenzich po jejich ukonéeni. Ulozi kopii dokumentu s
pozndmkami recenzenti na vas$ pevny disk.
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Poslat poznamky Vytvori e-mailovou zpravu adresovanou inicidtorovi recenze, ktera jako pfilohu obsahuje
dokument PDF. Tato mozZnost je pro recenzenty vidy dostupna v e-mailovych recenzich. Zobrazuje se ve sdilenych
recenzich, pokud recenzent zvolil prici v rezZimu offline, nebo pokud se pfipojeni k serveru poznamek nezdafilo.

Stav Ikona znacici stav pfipojeni serveru poznamek. Ikona se zobrazuje jako ikona posledniho tspésného pokusu o
ptipojeni ¥, ikona posledniho netspésného pokusu o ptipojeni ' nebo ikona probihajiciho pokusu o ptipojeni .
Pokud na tuto volbu klepnete, objevi se nabidka s dal$imi volbami. Nastroj Sledovani recenzi oteve okno nastroje
Sledovani. Ulozit jako archivni kopii ulozi kopii PDF, ktera jiZ neni spojena s recenzi. MoZnost Pracovat offline
umoziluje pracovat v rezimu offline, kde sice mtizete vytvaret poznamky, ale nemizete je publikovat, dokud
nepfepnete zpét do rezimu online. Chcete-li pfepnout do rezimu online, klepnéte na tla¢itko Znovu pripojit k serveru.

Zkontrolovat nové publikované poznamky

Pokud se ucastnite sdilené recenze, publikované poznamky na vagem mistnim pevném disku jsou synchronizovany s
poznamkami na serveru. Kdyz jsou k dispozici nové poznamky, dostanete ozndmeni. Protoze synchronizace pokracuje
i po zavieni PDF, budete upozornéni dostavat i nadale.

Zpravy v oznamovaci oblasti vas budou informovat, kdyz se k recenzi pridaji dalsi uzivatelé, kdyz se vyskytnou
aktualizace (vice recenzi), pfi zméné terminu odevzdani a kdyz se nezdafi pokus o synchronizaci. Budou vis také
informovat, kdyzZ se do nastroje Sledovani pfidd nové piihlaseni k vysildni. MiZete zménit, jak ¢asto se budou
zobrazovat zpravy a jak Casto se pozndmky synchronizuji, a proces synchronizace muzete spustit rucné.

Abyste mohli prohlizet nové poznamky ve sdilené recenzi, musite mit pfistup ke sluzbé Acrobat.com nebo musite byt
schopni se pripojit k siti, kde je umistén server poznamek. Pokud se nemizete pripojit, zkontrolujte stav serveru

NI

v okné nastroje Sledovani, abyste urcili pfi¢inu problémil.

% Provedte jeden z nasledujicich tkon:

+ Vaplikaci Acrobat vyberte prikaz Poznamky > Zkontrolovat nové poznamky.

+ V Readeru vyberte ptikaz Dokument > Poznamky > Zkontrolovat nové poznamky.

+ Klepnéte na tla¢itko Zkontrolovat nové poznamky i v pruhu zprav dokumentu.

Odeslani poznamek v e-mailu

Pokud recenzujete PDF offline nebo za branou firewall nebo pokud se pferusi vase pfipojeni k serveru poznamek,
moznda budete muset poslat své poznamky v e-mailové zpravé.

1 Vyberte volbu Soubor > Prilozit k e-mailu.

2 Zadejte adresu inicidtora recenze a klepnéte na tlacitko Odeslat.

Pozndmka: Pokud dokument PDF piekroci limit velikosti souboru 5 MB, budete vyzvini, abyste poslali své pozndmky
v mens$im souboru FDF (Forms Data Format), ktery si miiZe inicidtor recenze naimportovat. Pokud chcete tento limit
upravit, oteviete dialogové okno Predvolby, vyberte kategorii Recenzovini a zadejte novou hodnotu do pole Posilat
pozndmky jako FDF pro soubory vétsi nez [¢.] MB.

Publikovani poznamek od ostatnich recenzentti

Kdy?z se ucastnite recenze, mizete dostat poznamky od jinych recenzentt. Pokud recenzenti nemaji pristup k serveru
poznamek, mohou vam poznamky poslat. Pokud jste si vyzadali odezvu od osob, které nebyly zpocatku k recenzi
pozvany, mohou vam vratit kopii recenzovaného PDF s jejich pozndmkami. Po prevzeti vlastnictvi poznamek je
miuzete sdilet s ostatnimi v recenzi.

1 Oteviete PDF obsahujici poznamky.
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Provedte jeden z nasledujicich ukonil:

Na dotaz, zda chcete publikovat poznamky za daného recenzenta, klepnéte na OK. Publikované poznamky se
objevi v PDF. Vage jméno se objevi v titulnim pruhu a v téle poznamky se zobrazi jméno autora a pred nim text
»Jménem®.

Klepnéte na Ano v okné s dotazem, zda chcete poznamky sloudit, nebo klepnéte na Sloucit poznamky v pruhu
zprav dokumentu a pak klepnéte na Poslat poznamky. Podle potieby pridejte e-mailové adresy pro dalsi recenzenty
a pak klepnéte na Poslat.

V aplikaci Acrobat oteviete kopii souboru PDF, zvolte Poznamky > Importovat poznamky a vyberte soubor s
poznamkami od recenzentt. Podle potieby pridejte e-mailové adresy pro dalsi recenzenty a pak klepnéte na Poslat.

V aplikaci Reader otevftete kopii souboru PDF, zvolte Dokument > Pozndmky > Importovat poznamky a vyberte
soubor s pozndmkami od recenzentt. Podle potteby pridejte e-mailové adresy pro dalsi recenzenty a pak klepnéte
na Poslat.

Publikouji nebo poslou se pouze nové nebo upravené poznamky.

Opétovné pripojeni do recenze
K novému otevreni PDF z aktivni recenze pouzijte nastroj Sledovani. Pokud jste obdrzeli soubor PDF jako prilohu e-

mailu a neulozili jste ho pti prvnim otevieni, oteviete soubor PDF znovu ze své e-mailové aplikace. V okné nastroje
Sledovani se objevi pouze soubory PDF, které jste jiz ulozili.

1

Provedte jeden z nasledujicich tukont:

V aplikaci Acrobat vyberte prikaz Poznamky > Sledovat recenze.
V Readeru vyberte prikaz Zobrazit > Sledovani.

V okné néstroje Sledovani poklepejte na soubor PDF.

Pridejte nové poznamky nebo upravte stavajici poznamky. Pokud potfebujete poznamku odstranit, vyberte ji
a stisknéte tla¢itko Odstranit. (Odstranit miiZete pouze vami vytvorené poznambky.)

Odstranéné poznamky jsou z online PDF odebrany pfi pfisti synchronizaci poznamek. Pokud odstranite poznamky,

4

vvvvvv

Odeslete své nové poznamky jednim z nasledujicich ukoni:
V pruhu zprav dokumentu klepnéte na Publikovat poznambky.

Klepnéte na Poslat poznamky nebo Poslat a pfijmout poznamky v pruhu nastroji Poznamky a oznaceni.

Publikuji nebo poslou se pouze nové nebo upravené poznamky.

Viz také

»Ulozeni PDF s poznamkami® na strance 148
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Sledovani a sprava recenzi PDF

Piehled nastroje Sledovani

Pomoci néstroje Sledovani muizete spravovat recenze dokumentt a rozesilané formulare, zobrazit stav servert recenzi
a formuldfa a spravovat odbér webového vysildni (znamého pod nazvem kandly RSS). Chcete-li otevfit nastroj
Sledovani z Acrobatu, zvolte Poznamky > Sledovat recenze. Chcete-li otevfit nastroj Sledovani z Readeru, zvolte

Zobrazit > Sledovani.

A B C
T — e
k}] MejnovEis aktualizhos Recenze * Pripojeno » CoffeeDistributionFacility

; gif‘;c;;::léno ?i. Zobrazit pozndmky
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ciDocuments and
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Rozbalit ¥5e Shalk vEe @ "ﬂr

Pomoci ndstroje Sledovini miiZete spravovat recenze, formuldre a prihldseni k webovému vysildni (kandly RSS). V levém panelu jsou vazby na
soubory recenzi, formuldte, zprdvy o stavu serveru a kandly RSS. V pravém panelu se zobrazuji podrobnosti pro polozku vybranou v levém
panelu.

Nejnovéjsi aktualizace

Panel Nejnovéjsi aktualizace poskytuje souhrn nejnovéjsich zmén ve sdilenych recenzich, souborech formulara a na
serverech. Nemate-li Zadné aktivni recenze nebo formulare, poskytuje tento panel pokyny a vazby pro vytvoreni
spravovanych recenzi, formuldii a rozesilani formuléfi. V panelu Nejnovéjsi aktualizace mizete také zapnout nebo
vypnout upozornéni nastroje Sledovani uvnitf Acrobatu a (pouze v systému Windows) v oznamovaci oblasti.

Recenze

Nistroj Sledovani zobrazuje, kdo je pfipojen ke sdilené recenzi a kolik komentarii kdo publikoval. Z nastroje Sledovani
se muzete znovu pripojit k recenzi a poslat e-mail ic¢astnikiim. Pokud jste recenze iniciovali, miizete priddvat nebo
ménit terminy, pridavat recenzenty, ukonéovat recenze a zahajovat nové recenze se stdvajicimi recenzenty.

V levé ¢asti nastroje Sledovani jsou zobrazeny vSechny dokumenty PDF ve spravovanych recenzich. V informa¢nim
podokné napravo je uveden datum a ¢as, kdy byl PDF odeslan, a seznam pozvanych recenzentt. Odkazy na sdilené
soubory PDF poskytuji dalsi informace, véetné terminu ukonéeni (pokud byl nastaven) a poc¢tu poznamek, které
jednotlivi recenzenti poslali. Vymazanim odkazu v nastroji Sledovani se nevymaze soubor PDF.
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Formulafe

Néstroj Sledovani muzete pouzit ke spravé rozeslanych nebo prijatych formulafa. Néstroj Sledovani umoznuje
prohliZeni a ipravu umisténi souboru odpovédi a sledovani, ktefi ptijemci odpovédéli. Muzete také pridavat dalsi
ptijemce, zasilat e-mail vSem piijemctiim a zobrazovat odpovédi pro formulaf. Vice informaci viz ,,O nastroji Sledovani
formuldra“ na strance 209.

Stav serveru

Stav serveru zobrazuje stav vSech servert, které jsou pouzivany pro recenze a rozesilané formulare. Ikona zaskrtnuti
% vedle nazvu serveru oznacuje, ze posledni pokus o synchronizaci byl tspéiny. Vystraina ikona ' oznaluje, ze
posledni pokus o synchronizaci byl netspésny. Vystrazna ikona znaci, Ze server je odpojen od sité, md problémy se
zapisem dat na disk nebo jiny problém. Vyzadejte si pomoc od spravce sité.

Kanaly RSS
Pomoci nastroje Sledovani se miizete prihlasit k webovému obsahu, ktery vyuziva format RSS (Really Simple
Syndication), naptiklad kanaly novinek nebo hudebni kanaly. Format RSS je kompatibilni s formaty XML a RDF.

Sledovani recenzovanych PDF
1 V okné nastroje Sledovani rozbalte pfislusnou slozku:

Odeslano Obsahuje seznam PDF v recenzich, které jste iniciovali. (Tato moZnost neni v Readeru dostupna.)

Pfipojeno Obsahuje seznam PDF v recenzich, které jste prijali. PDF se v tomto seznamu objevi az poté, co je otevfete.
Pokud oteviete PDF z prilohy e-mailu a neulozite jej, bude polozka po zavieni souboru z nastroje Sledovani
odstranéna.

Pozndmka: Soubory PDF vyznacené tucné obsahuji jednu nebo vice z ndsledujicich aktualizaci: dosud neprectené
pozndmbky, aktualizaci terminu od inicidtora recenze a recenzenty, ktefi se pripojili k recenzi.

2 Vyberte PDF.

Specifické informace k vybrané recenzi PDF se objevi vpravo. V seznamu Sdilené recenze jsou uvedeny informace o
terminech, recenzenti, ktef1i se pripojili k recenzi a pocet poznamek.

UlozZeni PDF s poznamkami

Miizete si ulozit kopii PDF z recenze, ktera bude obsahovat v§echny poznambky, které recenzenti publikovali nebo které
jste importovali (sloucili).

Pokud je PDF ve sdilené recenzi, muizete ulozit jeho archivni kopii. Tato kopie jiz nebude propojena se sdilenou
recenzi a mizete v ni upravovat obsah i poznamky.

Pokud si cheete vytvorit kopii sdileného PDF pro posildni ostatnim, pouZijte ptikaz UloZit jako. Vysledny soubor bude
obsahovat vSechny pozndmbky, které byly do tohoto okamZiku publikoviny, a je mozné ji premistit, kopirovat nebo
prejmenovat bez ovlivnéni jejiho pripojeni k recenzi nebo k serveru pozndmek.

% Chcete-li si ulozit kopii PDF z recenze se véemi poznamkami, oteviete soubor a pak provedte jeden z nasledujicich
ukont:
+ Pro sdilenou recenzi zvolte Soubor > Ulozit jako archivni kopii nebo klepnéte na tlacitko Stav v pruhu zprav

dokumentu a zvolte Ulozit jako archivni kopii.

+ Pro e-mailovou recenzi zvolte Soubor > Ulozit jako, abyste uloZili novou kopii PDF. Tato naposledy uloZena verze
bude nyni sledovany PDF. Stara verze je archivni kopie.
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Pozvani dalsich recenzentu

Pokud jste iniciatorem recenze, muzete ostatni pozvat k ¢asti v recenzi. Pokud jste recenzent a chcete, aby se recenze
zhc¢astnili dalsi lidé, pozadejte inicidtora recenze, aby je pfizval. Timto zptsobem pak inicidtor miiZze automaticky
sledovat vSechny ucastniky a pfijimat upozornéni, kdyz od nich dostane poznamky.

1V nastroji Sledovani vyberte dokument PDF a klepnéte vpravo na moznost Pridat recenzenty.
2 Urcete e-mailové adresy dalsich recenzenti, podle potfeby upravte zpravu a pak ji odeslete.

Dalsi recenzenti se objevi spolu s ostatnimi ti¢astniky recenze v pravém panelu nastroje Sledovani.

Pfidani nebo zména terminu odevzdani

Iniciator recenze muze pridat nebo zménit termin odevzdani ve stavajici recenzi.

1 V nastroji Sledovani vyberte PDF a provedte jeden z nasledujicich tkond:

+ Pokud recenze nema dany termin odevzdani, klepnéte na polozku Ptidat termin.

+ Pokud recenze ma termin odevzdani, klepnéte na polozku Zménit termin.

2 Klepnéte na Termin recenze, podle potfeby zméiite termin a klepnéte na tlacitko OK.

3 Podle potieby zménte pfijemce e-mailu, pfedmét a zpravu a pak klepnéte na Odeslat.

Ukonceni recenze

Inicidtor recenze mize ukoncit stavajici recenzi. Jakmile recenze skon¢i, u¢astnici nemohou publikovat poznamky na
serveru. Termin odevzdani mtiZzete pozdéji zménit, chcete-li recenzi znovu zahégjit.

% V nastroji Sledovani vyberte soubor PDF a klepnéte na moznost Ukoncit recenzi.

Zahajeni sdilené recenze se stejnymi recenzenty z jiz existujici recenze

1 V nastroji Sledovani vyberte PDF a klepnéte na Zahajit novou recenzi se stejnymi recenzenty.

2 Chcete-li zahdjit sdilenou recenzi, postupujte nasledovné.

Viz také

»Zahdjeni sdilené recenze” na strance 141

Poslani zpravy
V priibéhu recenze muzete chtit kontaktovat ostatni recenzenty nebo jim poslat upominku na blizici se termin
ukonceni recenze.

1V nastroji Sledovani vyberte soubor PDF a klepnéte na moznost E-mail pro v§echny recenzenty.

2 V e-mailové zpravé provedte potfebné zmény v polich Komu a Pfedmét nebo v textu zpravy, a pak klepnéte na
Odeslat.

Aktualizace vaseho profilu

Ve svych poznamkach jste oznaceni jako jejich autofi prostfednictvim svého jména, které jste zadali, kdyz jste se k
recenzi pripojili nebo kdyz jste ji zahajili, nebo prostrednictvim svého systémového prihlaovaciho jména. Jméno
autora a dalsi informace v profilu muzete kdykoli zménit. Pokud to udélate, vas aktualizovany profil se objevi pouze
v novych poznamkach, stavajici poznamky se nezméni.
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Aktualizace vaseho profilu pro recenze

1V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Ptidavani poznamek.
2 Zruste oznaceni moznosti Vzdy pouzit prihlasovaci jméno jako jméno autora.
3 Ze seznamu na levé strané vyberte Identita.

4 Upravte svtjj profil a nezapomente do ného vlozit e-mailovou adresu, kterou budete pouzivat pro recenze. Klepnéte
na OK.

Aktualizace vaseho profilu pro sdilenou recenzi
1 V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Identita.

2 Upravte sviyj profil a zkontrolujte, Ze jste zadali platnou e-mailovou adresu. Klepnéte na OK.

Prihlaseni se k webovym vysilacim sluzbam
1 Klepnéte na tlacitko Kanaly RSS na levé strané okna Sledovani.

Pozndmka: Pokud neni tlacitko RSS v okné Sledovini zobrazeno, otevrete v aplikaci Acrobat dialogové okno Predvolby
a vyberte polozku Sledovani. Zvolte polozku Aktivovat kandly RSS v ndstroji Sledovdni a klepnéte na tlacitko OK. Potom
zavrete a znovu otevrete ndstroj Sledovdn.

2 Klepnéte na volbu Odebirat kanal RSS a potom zadejte webovou adresu do pole URL.

Piedvolby nastroje Sledovani

Chcete-li urcit nastaveni pro nastroj Sledovani, vyberte v dialogovém okné Predvolby v ¢asti Kategorie polozku
Sledovani.

Automaticky kontrolovat vyskyt novych poznamek a dat z formulaie Urcuje jak ¢asto jsou poznamky
synchronizovany. Chcete-li vypnout automatickou synchronizaci, nastavte posuvnik doprava, dokud se nezobrazi
hodnota Nikdy.

Pozastavit kontrolu vyskytu novych poznamek a dat z formulaie Urcuje, jak dlouho po dobé necinnosti v recenzi
nebo formulafi se ma ukoncit kontrola vyskytu novych poznamek a dat z formulare.

Odstranit umisténi vlastnich serverit Chcete-li odstranit profil serveru, vyberte jej a klepnéte na Odstranit profil
serveru.

Upozornéni Urcuje, kde se zobrazuji upozornéni néstroje Sledovani.

Aktivovat kanaly RSS v nastroji Sledovani Je-li tato moZnost vybrana, zobrazuje se na levé strané nastroje Sledovani
kategorie RSS a z nastroje je mozné se prihlasit ke kanaltim RSS.

Pridavani poznamek

Nastroje pro poznamky a oznaceni - prehled

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro pfiddvini
pozndmek.
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Néstroje pro poznamky a oznaceni (Zobrazeni > Pruhy nastrojt > Poznamky a oznaceni) se pouzivaji k pridavani
pozndmek. Poznamky jsou listecky s poznamkami nebo kresby, které vyjadtuji ndpady nebo poskytuji zpétnou odezvu
pro soubory PDF. Miizete zapsat textovou poznamku pomoci nastroje listek s poznamkou nebo pouzit kreslici nastroj
a pridat ¢aru, krouzek nebo jiny tvar, a pak zapsat zpravu do prfipojené rozbalovaci poznamky. Nastroje pro upravy
textu umoznuji pridat korekturni znacky, které vyznacuji zmény, které chcete provést ve zdrojovém dokumentu.
Vétsina néstroju pro priddvani poznamek a oznaceni se v pruhu néstroju neobjevi, dokud je nepridate.

Pozndmka: Kdyz dokument PDF oteviete v prohlizeci po ukonceni sdilené recenze, nejsou ndstroje pro pozndmky

dostupné.

Vétsina poznamek ma dvé ¢asti: ikonu nebo oznacent, které se zobrazuje na strance, a textovou zpravu, ktera se objevi
v rozbalovaci poznamce, kdyz poklepete na ikonu nebo na ni umistite kurzor mysi.

Po pridani poznamky ztstane poznamka vybrana, dokud neklepnete nékde jinde na strance. Vybrand poznamka je
zvyraznéna modrym ordmovanim, které vam pomiiZe najit jeji oznaceni na strance. Zobrazi se dratény model s tahly
vybéru, abyste mohli upravit velikost a tvar.

Poznémky a oznadeni x
= Listek = poznamkou @L’lprawtextu - é - /Ll IETI\ ‘CI.} Va /I ] O / ek Tobrazt -
I I I
G |

I | N
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Pruh ndstrojit Pozndmky a oznaceni

A. Ndstroj listek s pozndmkou B. Ndstroj pro tipravy textu C. Ndstroj a nabidka Razitko D. Ndstroj zvyraznéni textu E. Ndstroj popisek
F. textovy ramecek, ndstroj G. Ndstroj oblacek H. Ndstroj Sipka I. Ndstroj édra J. Ndstroj obdélnik K. Ndstroj elipsa L. tuzka, ndstroj
M. Nabidka Zobrazit
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Typy pozndmek v PDF

A. Razitko B. Upravy textu C. Pozndmka pfi prejezdu mysi (popis ndstroje) D. Listek s pozndmkou

Dalsi informace o pouZiti néstroju pro poznamky aplikace Acrobat naleznete v nasledujicich zdrojich:
+ Nastroje pro poznamky: www.layersmagazine.com/acrobat-comments.html

« Foérum o spolupraci a ptidavani poznamek: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Video o nastrojich pro poznamky: www.adobe.com/go/lrvid4202_a9

« Pridavani poznamek do soubortt PDF: www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm


http://www.layersmagazine.com/acrobat-comments.html
http://acrobatusers.com/forums/aucbb/
http://www.adobe.com/go/lrvid4202_a9
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Viz také

»Zobrazeni a skryti prvkd v pruhu nastroji“ na strance 26

»Pridavani poznamek do 3D navrhd“ na strdnce 330

Zobrazeni pruhu nastroji Poznamky a oznaceni

Pruh ndstrojit Pozndmky a oznadeni se standardné neobjevi, kromé ptipadu, kdy oteviete PDF v pracovnim postupu
spravované recenze.

% Zvolte polozku Zobrazeni > Pruhy nastroji > Poznamky a oznaceni.

Pokud chcete ptidat nebo odebrat ndstroje z tohoto pruhu ndstrojii, vyberte ptikaz Ndstroje > Ptizpiisobit pruhy
ndstrojii.

Vybér nastroje pro poznamky nebo oznaceni

% Vyberte ptikaz Nastroje > Poznamky a oznaceni > [ndstroj].

Pozndmbka: Po vytvoteni prvni pozndmky se ndstroj zméni na zpdtky na ndstroj pro vybér, abyste mohli pozndmku
presunout, upravit nebo zménit jeji velikost. (Ndstroje tuzka, zvyraznéni textu a ¢dra ziistévaji vybrané.)

Zachovani vybraného nastroje pro poznamky
Muizete pridat vice poznamek, aniz byste nastroj znovu vybirali.
1 Vyberte nastroj, ktery chcete pouzit (ale jesté ho nepouzijte).
2 Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastroji > Pruh vlastnosti.

3 Vyberte Nechat nastroj vybrany.

Piedvolby Poznamky

Predvolby pro poznamky ovliviiuji jak vzhled, tak i zptlisob zobrazovani poznamek a oznaceni v PDF.

Pozndmbka: ProtoZe pozndmky lze umistit kamkoliv v rdmci dokumentu, nékdy budete muset zobrazenti strdnky
posunout nebo zmensit, abyste vidéli pozndmky umisténé mimo stranku.

V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Pfidavani poznamek.

Pismo, Velikost pisma Ve Windows muzZete urcit pismo a velikost textu v rozbalovacich poznamkach. V- Mac OS
mizete pro pismo vybrat pouze nastaveni Velké, Stfedni nebo Malé. Tato nastaveni se pouziji pro vSechny nové
i existujici poznambky.

Kryti rozbalovacich oken Urcuje neprithlednost rozbalovacich poznamek v hodnotéch od 1 do 100. Kdyz je
rozbalovaci poznamka otevfena, ale neni vybrand, hodnota kryti 100 nastavi neprithlednou poznamku, zatimco

v

s niz$imi hodnotami bude pruhlednéjsi.

Zapnout indikatory textu a tipy KdyZ umistite kurzor mysi nad poznamku, ktera obsahuje rozbalovaci poznamku,
zobrazi se popis nastroje, obsahujici jméno autora, stav poznamky a dva radky textu. Tato volba je standardné vybrana.

Tisknout poznamky a rozbalovaci okna Urcuje, zda se rozbalovaci poznamky spojené s poznamkami a ikony pro
listky s poznamkou, zvuky a prilozené soubory budou tisknout stejné jako se zobrazuji na strance.

Misto vybéru této volby miizete text poznamky vytisknout v riiznych rozvrzenich tak, Ze zvolite Soubor > Tisknout
a klepnete na Prehled poznamek.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 153
Spoluprace

P¥i prejeti mysi zobrazit ¢ary spojujici poznamky s jejich rozbalovacimi okny Kdyz umistite ukazatel nad oznaceni

poznamky (napfiklad zvyraznéni nebo ikonu listku s poznamkou), objevi se stinova spojovaci ¢ara mezi poznamkou
a jeji otevienou rozbalovaci pozndmkou. Tato volba je standardné vybrana.

Zajistit viditelnost rozbalovacich oken pfi rolovani dokumentu Pti rolovani PDF se rozbalovaci poznamky na dané
strance posunuji, aby ztstaly zobrazené v okné dokumentu. Tato volba je standardné vybrand.

Automaticky otevirat rozbalovaci okna pro jiné typy poznamek nez listky s poznamkami Kdyz vytvotite novou
poznamku pomoci kresliciho nastroje, nastroje razitko nebo néstroje tuzka, objevi se rozbalovaci poznamka.

Skryt rozbalovaci okna poznamek, kdyz je otevieny seznam poznamek Tato volba vim pomiize udrzet na obrazovce
poradek, kdyz je na strance mnoho poznamek. Tato volba je standardné vybrand.

Automaticky otevirat rozbalovaci okna pfi pfejezdu mysi Kdyz umistite ukazatel mysi nad poznamku libovolného
typu, véetné kreslenych oznaceni a razitek, otevie se rozbalovaci poznamka.

Vzdy pouzit pfihlaSovaci jméno jako jméno autora Urcuje, jaké jméno se objevi ve vytvorené rozbalovaci poznamece.
Pokud je tato volba vybrana, pouzije se Pfihlagovaci jméno z panelu Identita v dialogovém okné Pfedvolby. Pokud tato
volba neni vybrana, pouzije se misto toho vychozi jméno, které urcite ve volbé Autor v dialogovém okné vlastnosti
poznambky. Tato volba je standardné vybrana.

Vytvaiet nova rozbalovaci okna zarovnana podle okrajii dokumentu Zarovna rozbalovaci poznamky podle pravé
strany okna dokumentu, bez ohledu na to, kam pridate oznaceni poznamky (napiiklad ikonu listku s poznamkou nebo
zvyraznéni). Pokud tato volba neni vybrand, rozbalovaci poznamka se objevi hned vedle oznaceni poznamky. Tato
volba je standardné vybrana.

Kopirovat uzavieny text do rozbalovacich oken kreslenych poznamek Zkopiruje text, ktery obkrouzite kreslicim
nastrojem, do rozbalovaci poznamky spojené s kreslenym oznacenim.

Kopirovat vybrany text do rozbalovacich oken poznamek Zvyraznéni, Pfeskrtnuti a Podtrzeni Zkopiruje vybrany text
do rozbalovaci poznamky spojené s poznamkou pro Gpravy textu, vytvorenou napiiklad nastrojem zvyraznéni textu.

Zména vzhledu vasich poznamek

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdani pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdava pro priddavini
pozndmek.

Miizete zménit barvu a vzhled pozndmek a oznaceni, a to pred nebo po jejich vytvoreni. Novy vzhled miizete nastavit
jako vychozi vzhled pro dany nastroj.

Pozndmka: Pokud chcete zménit zpiisob zobrazovdni svého jména v pozndmkdch, oteviete dialogové okno Pfedvolby,
vyberte kategorii Pfiddvini pozndmek a zruste oznaceni moznosti Vzdy pouZit pfihlasovaci jméno jako jméno autora.
Tato volba neni v Readeru dostupnd.
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Pruh ndstrojii Vlastnosti
A. S vybranou ikonou listku s pozndmkou B. S vybranym textem v rozbalovacim okné

Zména vzhledu poznamky a jeho pouziti jako vychoziho nastaveni

1
2

Po vytvoreni poznamky vyberte z nabidky Volby rozbalovaci poznamky ptikaz Vlastnosti.
V dialogovém okné Vlastnosti provedte libovolné z nasledujicich tikont, a pak klepnéte na Zavtit:

Klepnéte na zalozku Vzhled a zménte takové volby, jako je pouzita barva a typ ikony. Typ vybrané poznamky
urcuje, které volby jsou k dispozici.

Klepnéte na kartu V$eobecné, kde miZete zménit jméno autora a predmét poznamky.

Klepnéte na zalozku Historie recenze, abyste zobrazili historii zmén stavu poznamky, které rtizni lidé provedli
v prubéhu recenze.

Vyberte Zamknutd dole v dialogovém okné Vlastnosti, abyste zabranili tpravam a odstranéni poznamky.

Pokud chcete tyto vlastnosti aplikovat na vSechny nasledujici pozndmky tohoto typu, v dolni ¢asti dialogového
okna Vlastnosti zvolte Nastavit soucasné vlastnosti jako vychozi.

Nastaveni vychoziho vzhledu pro nastroj

1

V pruhu nastroji Poznamky a oznaceni klepnéte pravym tlac¢itkem na nastroj, ktery chcete pouzivat, a vyberte
volbu Vychozi vlastnosti nastroje.

Pozndmbka: Pokud se poZadovany ndstroj v pruhu ndstrojii Pozndmky a oznaceni nezobrazuje, klepnéte na pruh
ndstrojii pravym tlacitkem mysi a ndstroj vyberte.

2

Nastavte vlastnosti podle potfeby a klepnéte na OK.

Vsechny poznamky, které vytvofite s pouzitim tohoto nastroje budou mit nastavené vlastnosti. Neovlivni se tim ani
stavajici poznamky, ani vzhled textu v rozbalovacich poznamkach.

Pridani listku s poznamkou

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro pfiddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro ptidavini
pozndmek.
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Nejbéznéjsim typem poznamky je listek s poznamkou. Listek s poznamkou md ikonu poznamky, ktera se objevi na
strance, a rozbalovaci poznamku pro textovou zpravu. Listek s poznamkou mtizete pridat kdekoliv na strance nebo
v oblasti dokumentu.

A —Poznamky a oznadeni

B 7* f_) Listek = poznamkou é@ﬂlpravytexw - é - /B El\

The annual meetingzfarockholders will

behe].dA[‘."!'"" arimsan. Pacific Time

[FlListek s poznamkou 2122006 21: 20016 L c
radek Yaly = — D

Fhortolujte prosim daturn a Eas setkani

akcionard. bl E

Chcete-li ptidat textovou zprdvu v rozbalovaci pozndmce, pouZijte ndstroj listek s pozndmkou.
A. Pruh ndstrojit Pozndmky a oznaceni B. Ndstroj listek s pozndmkou C. Tlacitko Zavtit D. Nabidka Volby E. Textovd zprdva

Pirida poznamku typu listku s poznamkou

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:
« V aplikaci Acrobat vyberte ptikaz Poznamky > Pridat listek s poznamkou.
+ V Readeru vyberte piikaz Dokument > Pfidat listek s pozndmkou.

+ Vyberte nastroj listek s poznamkou '=' v pruhu néstroji Poznamky a oznadeni a klepnéte bud na misto, kam
chcete poznamku umistit, nebo tazenim vytvoite poznamku pozadované velikosti.

2 Napiste text do rozbalovaci poznamky. MuiZete také pomoci nastroje pro vybér Ik zkopirovat a vlozit do
poznamky text z PDF.

Pozndmbka: Pokud zaviete rozbalovaci pozndmku, vds text se zachovd.

Upravy listku s poznamkou
1 Klepnéte nebo poklepejte na ikonu poznambky.

2 Provedte zmény podle potieby:
+ Pokud chcete zménit velikost rozbalovaci poznamky, tahnéte za levy spodni nebo pravy spodni roh.

+ Chcete-li zménit formdtovani textu, zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstroja > Pruh vlastnosti, vyberte text a pak
v pruhu nastroji vyberte pozadované vlastnosti.

Pomoci panelu Pozndmky v dialogovém okné Predvolby zmérite velikost pisma, vychozi chovdni rozbalovaciho okna
a dal$i nastaveni pro vytvdteni a prohlizeni pozndmek. Panel Pfiddvdni pozndmek neni v Readeru dostupny.

Az skoncite, klepnéte na minimalizacni tla¢itko v pravém hornim rohu rozbalovaci poznamky nebo klepnéte mimo
rozbalovaci poznamku.

Odstranéni listku s poznamkou
1 Vyberte nastroj listek s pozndamkou ' =, nastroj ru¢i¢ka <'J nebo nastroj pro vybér Ik

2 Vyberte ikonu listku s pozndmkou a stisknéte Delete.

Nebo poklepejte na ikonu listku s pozndmkou a zvolte Odstranit z nabidky Volby pro rozbalovaci poznamku.
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Vyznaceni uprav textu

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro priddvini
pozndmek.

V PDF mizete pomoci poznamek pro Gpravy textu vyznacit mista, kde by se mél upravit text ve zdrojovém souboru.
Poznamky pro upravy textu nemeéni vlastni text v PDF. Misto toho oznacuji, ktery text by se mél odstranit, vloZit nebo
nahradit ve zdrojovém souboru, ze kterého byl PDF vytvoren.

K pfidani vétsiny typil uprav textu miiZete pouZit néstroj pro vybér nebo ndstroj pro Gipravy textu. Nastrojem pro vybér
nebo nastrojem pro upravy textu vyberte text, klepnéte na néj pravym tla¢itkem mysi a oteviete nabidku voleb pro
upravy textu.

V aplikaci Acrobat pro systém Windows muiZete exportovat tpravy textu piimo do dokumentu aplikace Microsoft
Word, ze které byl soubor PDF vytvoren, a zménit zdrojovy dokument. Chcete-li pouzivat tuto funkci, musite PDF
vytvorit pomoci modulu PDFMaker ve Wordu. Pfed exportem tprav textu zkontrolujte, Ze v poznamkach
oznacujicich vloZeni textu je presné ten text, ktery chcete pridat, véetné mezer a znaki pro konce odstavci. Pokud
pridate navic text s pokyny (napriklad ,,Pridat nasledujici text:“), tato slova se budou muset z dokumentu Wordu
ru¢né odstranit.

A B

The annual meetinf of stockholders will]

be held Apeil-30,attp-md Pacific Time
at Kahili Coffee Co

in Laie, Hawaii, Uj

Independent Audid
Idaho, USA.

You can view this Annual'R

Volba Nahradit text
A. Vybrany text je vyskrtnuty. B. Novy text je pfidany v pfipojené rozbalovaci pozndmce.

Viz také
»Export poznamek do Wordu (Windows)“ na strance 170

Nahrazeni textu

1 Pouzijte ndstroj pro vybér nebo vyberte néstroj pro tipravy textu £ z pruhu nastroji Pozndmky a oznaéeni.
2 Vyberte text.
3 Klepnéte pravym tlacitkem a zvolte Nahradit text a pak provedte jeden z nasledujicich ukond:

 Zadejte text, ktery se ma vloZit nebo ptidat. Tento text se objevi v rozbalovaci poznamce. Vybrany text se pieskrtne.
Objevi se vkladaci vsuvka | .

Chcete-li oznacit, Ze se mé pridat novy odstavec, zaviete rozbalovaci poznamku bez pfidani textu. Objevi se vsuvka
pro vloZeni odstavce 4 q.

P¥idani listku s poznamkou k tipravé textu

1 S vybranym nastrojem pro vybér nebo nastrojem pro tipravy textu [£ v pruhu néstrojit Poznamky a oznaceni
klepnéte pravym tla¢itkem my$i na upravovany text.

2V nabidce vyberte volbu Otevtit rozbalovaci poznamku.
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3 Napiste svou poznamku do rozbalovaci poznamky.

Zobrazeni vlozeného textu

1 Vyberte ndstroj pro ipravy textu [£| v pruhu nastroji Poznamky a oznaceni.
2 Klepnéte mezi slova nebo znaky, kde chcete vlozit text.

3 Provedte libovolné z nasledujicich ukoni:

« Zapiste text, ktery chcete vlozit.

+ Chcete-li oznacit, ze se md pridat novy odstavec, stisknéte klavesu Enter a zaviete rozbalovaci poznamku bez
pridani textu. Objevi se vsuvka pro vlozeni odstavce 4 g.

+ Chcete-li oznacit, ze se ma pridat mezera, stisknéte mezernik a pak zaviete rozbalovaci poznamku bez ptidani
textu. Objevi se vsuvka pro vlozeni mezery L . ..

Upravy textu miiZete vyznacit také tak, Ze pomoci ndstroje pro vybér IR vyberete text, pravym tlacitkem mysi
klepnete na vybrany text a pak vyberete pfikaz Nahradit text (pozndmka).

Odstranéni vlozeného textu
1V pruhu néstroji Poznamky a oznaceni vyberte nastroj Upravy textu .

2 Vyberte text a stisknéte klavesu Backspace nebo Delete, nebo klepnéte pravym tlac¢itkem a z nabidky vyberte ptikaz
Preskrtnout text.

Odstranéni oznaceni textu

Pokud se pozndmky a oznaceni piekryvaji, odstratite je v seznamu pozndmek: Klepnéte na tlacitko Pozndmky
v navigacnim panelu, otevrete seznam pozndmek a stisknéte tlacitko Odstranit.

% Vyberte oznaceni a stisknéte Delete.

Zvyraznéni, preskrtnuti nebo podtrzeni textu

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro priddvini
pozndmek.

Néstroje pro zvyraznéni textu, preskrtnuti textu a podtrzeni textu mizete pouzit k ptidani poznamek bud samotnych
nebo ve spojeni s listkem s textovou poznamkou. Nastroje pro preskrtnuti textu a podtrzeni textu se standardné
nezobrazuji v pruhu néstroji Pozndmky a oznaceni.

Zvyraznéni s poznamkou nebo preskrtnuti textu muzete ptidat tak, ze vyberete text nastrojem pro vybér nebo
nastrojem pro Upravy textu, klepnete pravym tla¢itkem a poté vyberete pfislusnou volbu z nabidky, ktera se objevi.
Pokud ale oznacujete hodné textu, je pouziti specializovanych ndstrojt rychlejsi a snadnéjsi.

1 Zvolte Néstroje > Poznamky a oznaleni a vyberte néstroj zvyraznéni textu -{f], nastroj preskrtnuti textu %] nebo
néstroj podtrzeni textu f].

Pozndmka: Pokud chcete aplikovat vice pozndmek pomoci ndstroje preskrtnuti textu nebo ndstroje podtrZeni textu,
zvolte Zobrazeni > Pruhy ndstrojii > Pruh vlastnosti a po vybéru ndstroje vyberte v pruhu ndstrojii Vlastnosti volbu
Nechat ndstroj vybrany. Ndstroj zvyraznéni textu ziistane po vytvoreni prvni pozndmky vybrany.

2 Tahnéte od zacatku textu, ktery chcete oznacit. Tazenim se stisknutou klavesou Ctrl oznacte obdélnikovou oblast
textu. To je uzite¢né zejména kdyz oznacujete text ve sloupci.

3 (Volitelné) Chcete-li pridat listek s poznamkou, poklepejte na oznaceni a pridejte text do rozbalovaci poznamky.
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Razitkovani dokumentu

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro priddvini
pozndmek.

V PDF aplikujete razitko v mnoha ohledech podobnym zptsobem, jako kdyz aplikujete gumové razitko na papirovy
dokument. MuiZete zvolit jedno ze seznamu preddefinovanych razitek nebo si mizete vytvofit vlastni razitka.
Dynamicka razitka ziskdvaji informace ze systému a z panelu Identita v dialogovém okné Pfedvolby, a umoznuji
zobrazit v razitku vase jméno, datum a Cas.

Nastroj Razitko je ve vychozim nastaveni zobrazeny v pruhu nastrojii Poznamky a oznaceni.

a | SCHVALENE ‘
| Shirley 14:05, 5/12/06 |

B—— OVERIT

<+ SCHVALENE |

'%ii‘ I have reviewed your documant:
D — -
v Liz Thomas

Kategorie ndstroje Razitko
A. Dynamické razitko B. Razitko Zde podepsat C. Standardni obchodni razitko D. Vlastni razitko

Otevieni palety Razitka
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

+ Zvolte Nastroje > Poznamky a oznaceni > Razitka > Zobrazit paletu Razitka.

« V pruhu nastroji Poznamky a oznaceni klepnéte na $ipku vedle nastroje Razitko a vyberte ptikaz Zobrazit paletu
Razitka.

Aplikovani razitka

1 Vyberte razitko jednim z nasledujicich akont:
 Klepnéte na nastroj razitko. Vybere se naposledy pouzité razitko.
'V paleté Razitka zvolte kategorii z nabidky a pak vyberte razitko.

2 Klepnéte na stranku dokumentu na misto, kam chcete umistit razitko, nebo tazenim vytvorte obdélnik urcujici
velikost a umisténi razitka.

3 Pokud jste nezadali jméno v predvolbach pro Identitu, dialogové okno Nastaveni identity vas vyzve, abyste ho
zadali.

Zména umisténi nebo vzhledu razitka
% S ndstrojem pro vybér nebo s nastrojem rucicka provedte libovolny z nasledujicich ukont:
+  Chcete-li razitko posunout, pretahnéte ho do nové polohy.

+ Chcete-li zménit velikost razitka, klepnéte na néj, a pak pretdhnéte rohové tahlo.
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+ Chcete-li razitko otocit, klepnéte na néj, posunte ukazatel nad tahlo na hornim okraji razitka a tahnéte, kdyz se
objevi ikona otocen{ razitka ¢Z.

« Chcete-li razitko odstranit, klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi a vyberte piikaz Odstranit.

+ Chcete-li zménit neprtihlednost razitka nebo barvu jeho rozbalovaci poznamky, klepnéte na néj pravym tlacitkem
mysi a vyberte pfikaz Vlastnosti. Na karté Vzhled nastavte kryti nebo barvu.

Piresunuti razitka do seznamu oblibenych

1 Pomoci nastroje pro vybér nebo nastroje ruc¢icka vyberte oznaceni razitka na strance.

2V pruhu nastrojii Poznamky a oznaceni klepnéte na nastroj Razitko a vyberte ptikaz Oblibena > Pridat platné
razitko do oblibenych.

Vytvoreni vlastniho razitka

Miizete si vytvorit vlastni razitka ze souborti v mnoha formatech, zahrnujicich naptiklad soubory PDF, JPEG, BMP,
Adobe® llustrator® (AI), Adobe® Photoshop® (PSD) a Autodesk AutoCAD (DWT, DWG). V Readeru lze vlastni
razitko vytvotit pouze z formétu PDF.

Pozndmka: Pokud chcete obraz ptidat do PDF pouze jednou, jednoduse ho do dokumentu viozte. Viozené obrazy maji
stejné vlastnosti jako ostatni pozndmky typu razitko - zahrnuji rozbalovaci pozndmku a upravitelné viastnosti.

1 Zvolte Nastroje > Pozndmky a oznaceni > Razitka > Zobrazit paletu Razitka.
2 Klepnéte na Importovat a vyberte soubor.
3 Pokud md soubor vice stranek, prejdéte na pozadovanou stranku, a pak klepnéte na OK.

4 Z nabidky zvolte kategorii nebo zadejte nazev nové kategorie, pojmenujte vlastni razitko a pak klepnéte na OK.

Zména nazvu nebo kategorie pro vlastni razitko

1 Zvolte Nastroje > Pozndmky a oznaceni > Razitka > Zobrazit paletu Razitka.
2 Zvolte kategorii razitka, klepnéte na razitko pravym tla¢itkem mysi a vyberte ptikaz Upravit.

3 Upravte kategorii nebo nazev razitka nebo nahradte obraz a pak klepnéte na OK.

Odstranéni vlastniho razitka
Miizete odstranit pouze vlastni razitka, ktera jste vytvorili, ale ne pfeddefinovana razitka. Kdyz razitko odstranite,
odstrani se z nabidky néstroje Razitko, ale soubor razitka ztistane zachovan.

1 Zvolte Nastroje > Pozndmky a oznaceni > Razitka > Zobrazit paletu Razitka.

2 Zvolte kategorii razitka z nabidky, klepnéte na vlastni razitko pravym tlac¢itkem mysi a vyberte volbu Odstranit.

Odstranéni vlastni kategorie razitek
1 Zvolte Néstroje > Poznamky a oznaceni > Razitka > Sprava razitek.

2 Vyberte kategorii, kterou chcete odstranit, a klepnéte na tla¢itko Odstranit.

Pozndmka: Kdyz odstranite vSechna razitka z vlastni kategorie razitek, odstrani se i tato kategorie.

Pridani cary, Sipky nebo tvaru
Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro kresleni dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je povoleno pfidavdni
pozndmek. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro pridavani pozndmek.
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Kdyz vybirate kreslici nastroj, vychdzejte z toho, jakého efektu chcete dosdhnout.
1 Zvolte Néstroje > Poznamky a oznaceni a vyberte kreslici nastroj:
+ Pomoci néstroju obdélnik |_{, elipsa £_}, Sipka . a ¢ara ./ muzete vytvaret jednoduché tvary.

+ Nastroje oblacek “__5 a mnohouhelnik ' vytvafeji uzavené tvary s vice segmenty. Nastroj mnohouhelnikova
Cara ' vytvari otevrené tvary s vice segmenty.

« Nastroj tuzka .* vytvari kresby od ruky a nastroj mazaci tuzka « odstrani oznaceni tuzkou.

Chcete-li urcit tloustku cdry, barvu a dali viastnosti pred tim, nez zacnete kreslit, klepnéte pravym tlacitkem mysi na
ndstroj pro kresleni, vyberte ptikaz Vlastnosti a nastavte poZadované volby v dialogovém okné Vlastnosti.

2 Kreslete v PDF:

+  Chcete-li vytvofit obli¢ek nebo mnohouhelnikovy tvar, vytvorte klepnutim pocate¢ni bod, presurite ukazatel
a dal$imi klepnutimi vytvarejte jednotlivé segmenty. Chcete-li ukoncit kresleni tvaru, klepnéte na jeho poc¢ate¢ni
bod nebo na néj klepnéte pravym tlacitkem mysi a z nabidky vyberte prikaz Dokoncit. Mnohothelnikovou ¢aru
uzavrete poklepanim.

+  Chcete-li nakreslit ¢4ru, $ipku nebo obdélnik, bud tahnéte pres oblast, kde se ma oznaceni objevit, nebo dvakrat
klepnéte: jednim klepnutim vytvorite pocate¢ni bod, druhym klepnutim koncovy bod.

+ Chcete-li nakreslit ¢tverec, kruh nebo ¢aru, kterd je vodorovna, svisla nebo sklonénd pod tthlem 45 stupni, stisknéte
pii kresleni klavesu Shift.

+ Chcete-li nakreslit ¢ary od ruky nastrojem tuzka .* tahnéte v misté, kde chcete zacit kreslit. MtiZete uvolnit
tla¢itko mysi, pfesunout ukazatel jinam a pokracovat v kresleni. Chcete-li vymazat ¢asti kresby, vyberte nastroj
mazaci tuzka «~ a tahnéte ptes oblasti kresby, které chcete odstranit.

3 Chcete-li oznaceni upravit nebo zménit jeho velikost, vyberte ho a provedte zmény pretazenim jednoho z tahel.
4 Chcete-li k oznaceni pridat rozbalovaci poznamku, vyberte nastroj rucicka a poklepejte na oznaceni.

5 (Volitelné) Klepnéte na zaviraci tlacitko v rozbalovaci pozndmce. Vpravo od oznaceni se objevi ikona poznamky,
ktera oznacuje pfitomnost textu v rozbalovaci poznamce.

Pozndmka: Chcete-li odstranit nakreslené oznacent, vyberte ho a stisknéte Delete.

Seskupeni oznaceni a rozdéleni skupiny oznaceni

Miizete seskupit dvé nebo vice oznaceni, takze se tyto poznamky budou chovat jako jedna poznamka. Oznaceni
muzete seskupit docasné, abyste je presunuli na jiné misto, nebo abyste upravili jejich vlastnosti sou¢asné a ne
jednotlivé. Seskupeni také pomaha odlisit vase oznaceni od oznaceni ostatnich recenzentu pfi recenzi dokumentu.

Pozndmbka: Oznaceni viprav textu nelze seskupit.

Seskupeni oznaceni

1 Pomoci nastroje pro vybér nebo nastroje ru¢icka vyberte oznaceni.
2 Klepnutim s klavesou Ctrl/Apple vyberte dalsi oznaceni, ktera chcete seskupit.

3 Klepnéte na vybér pravym tlacitkem mysi a vyberte pfikaz Skupina.

Rozdéleni skupiny oznaceni
% Klepnéte na vybér pravym tlac¢itkem mysi a vyberte piikaz Rozdélit skupinu.
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Pridani poznamek v textovém ramecku nebo popisku

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro priddvini
pozndmek.

Néstrojem textovy ramecek |=| muzZete vytvorit ramecek, ktery obsahuje text. Mizete ho umistit kdekoliv na strance
a nastavit ho na jakoukoliv velikost. Textovy ramecek ztstava viditelny na strance dokumentu stale, nezavird se jako
rozbalovaci poznamka.

Jinym zpusobem, jak pridat textovy ramecek, je jednoduse vlozit do PDF zkopirovany text. Velikost a pismo textu se
Fidi podle vychoziho systémového nastaveni.

R | 1

Pozndmbka: S ndstrojem textovy ramecek miizete vytviret pozndmky s japonskym, ¢inskym a korejskym textem, ale
musite mit nainstalované soubory podpory pro asijské jazyky. Textové rdmecky dovoluji pouze vodorovny text.

Pomoci nastroje popisek =h, miZete vytvotit popisek s textovym rameckem. Popisky s textovym rameckem jsou
zvlaste uzitecné, kdyz chcete vyznacit - ale ne zakryt — urcitou oblast dokumentu. Popisky s textovym rameckem maji

Mo YL Y4

tti Casti: textovy ramecek, spojovaci ¢aru a koncovou ¢aru. Velikost kazdé z téchto ¢asti miizete nastavit pretazenim
tahla. Velikost spojovaci ¢ary mizete zménit pouze v jednom sméru; vodorovné spojovaci ¢ary lze nastavit pouze
vodorovné; svislé spojovaci ¢ary 1ze nastavit pouze svisle. Textovy ramecek se svisle rozsituje, kdyz pisete, aby byl stale

viditelny cely text.

Textovy ramecek miiZete premistit samostatné nebo spolu s koncovou ¢arou. Textovy ramecek se pohybuje kolem
nepohyblivého kotevniho bodu — $ipka na konci koncové ¢ary — ktery se vytvori, kdyz poprvé klepnete do
dokumentu PDF. Muzete zménit barvu a vzhled textového ramecku a ke koncové ¢are pridat Sipky nebo vypln.

Kahili Ha/Change to: A Rich Blend
originating in Polynesia, bearing
a sweet escape in every sip
considering its buttery smell and
hint of caramel flavor.

Kahili Mountain™ Ad blend bearing

A sWeet sscape in every sip,

considering its buttery smell,

Pridani textového ramecku
1 Zvolte Nastroje > Poznamky a oznaceni > Nastroj textovy ramedek |=|.

Klepnéte v PDF.

w N

Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastrojii > Pruh vlastnosti a nastavte barvu, zarovnani a atributy pisma pro text.

D

Napiste text.
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Text se po dosazeni pravého okraje ramecku automaticky zalamuje.

5 (Volitelné) Provedte dal$i zmény textového ramecku:

« Nastrojem pro vybér nebo ndstrojem textovy ramecek klepnéte na okraj textového ramecku, abyste ho vybrali,
a pak pretazenim tdhla zménte jeho velikost. Pomoci pruhu ndstrojii Vlastnosti zménte vlastnosti ohraniceni
avyplné.

« Poklepejte na textovy ramecek, abyste mohli upravit text nebo zménit atributy textu. Vyberte text taZzenim, a pak
vyberte volby v pruhu nastroji Vlastnosti.

6 Vyberte textové pole, které chcete odstranit, a klepnéte na tla¢itko Odstranit.

Chcete-li viozit blok textu vybrany a zkopirovany z libovolné aplikace, vyberte v Acrobatu ndstroj rucicka a zvolte
Upravy > Vlozit.
Pridani popisku

Zvolte Nastroje > Poznamky a oznaceni > Néstroj popisek =h,.

-

2 Jednim klepnutim nastavte umisténi koncového bodu a dal$im klepnutim nastavte polohu textového ramecku.
3 Zvolte Zobrazeni > Pruhy nastrojii > Pruh vlastnosti a vyberte barvu, zarovnani a atributy pisma pro text.
4 Napiste text.

Text se po dosazeni pravého okraje ramecku automaticky zalamuje.

5 (Volitelné) Provedte dal$i zmény textového ramecku:

+ Chcete-li zménit velikost popisku, vyberte ho a pak pretahnéte libovolné z tahel, ktera se na ném objevi.

+  Chcete-li textovy ramecek premistit, klepnéte uvniti ramecku a pretahnéte ho.

+ Chcete-li pfemistit cely popisek, klepnéte bud na koncovou ¢aru nebo na okraj textového ramecku a pretahnéte ho.

+ Chcete-li zménit barvu, prihlednost (kryti) nebo vlastnosti ¢ary, s pouzitim nastroje pro vybér klepnéte pravym
tla¢itkem mys$i na popisek, zvolte pfikaz Vlastnosti a vyberte pozadované volby.

Pridani zvukové poznamky
Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro pfiddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je

priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdva pro pFiddvini
pozndmek.

Pomoci néstroje Nahrat zvukovou pozndmku miizete pfidat pfedem nahrany soubor WAV nebo AIFF jako
poznamku, nebo mizete nahrat zvukovou poznamku a umistit ji do dokumentu. Zvukové prilohy jsou uvedeny
v seznamu poznamek a lze je prehravat na kterékoliv platformé. Musi ale byt nainstalovany ptislusny hardware
a software pro prehravani zvukovych soubord.

Néstroj Nahrat zvukovou poznamku se standardné nezobrazuje v pruhu nastrojit Poznamky a oznaceni. Muzete ho
vsak pridat tak, ze zvolite Nastroje > Pfizpusobit pruhy nastroju.

Viz také

»Zména vzhledu vasich poznamek® na strance 153

Pridani predem nahrané zvukové poznamky
1 Zvolte Nastroje > Poznamky a oznaceni > Nahrat zvukovou poznamku, a pak klepnéte v PDF na misto, kam chcete
umistit zvukovou poznamku.
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2 Klepnéte na Prochdzet (Windows) nebo Vybrat (Mac OS) a vyberte zvukovy soubor, ktery chcete pridat.

3 (Volitelné) Chcete-li si zvukovou pozndmku prehrat, klepnéte na tlacitko Spustit P A7 skondite, klepnéte na
Zastavit, a pak klepnéte na OK.

4 Urcete volby v dialogovém okné Vlastnosti a pak klepnéte na OK.

Nahrani zvukové poznamky
1 Zvolte Nastroje > Poznamky a oznaceni > Nastroj nahrat zvukovou poznamku &, a pak klepnéte v PDF na misto,
kam chcete umistit zvukovou poznamku.

2V dialogovém okné, které se objevi, klepnéte na tla¢itko Nahravat il a pak za¢néte mluvit do mikrofonu. Az
nahravani dokoncite, klepnéte na tlacitko Stop M a pak klepnéte na OK.

3 Urcete volby v dialogovém okné Vlastnosti a pak klepnéte na OK.

Pridani poznamek v prilozeném souboru

Pozndmka: V Readeru jsou ndstroje pro pfiddavdni pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdva pro pFiddvini
pozndmek.

Pomoci néstroje Ptilozit soubor jako poznamku muzZete vlozit soubor do vybraného mista v PDF, takze ho ¢tenar
muze oteviit a prohlédnout si ho. Kdyz pridate ptilohu jako poznamku, muzete pouzit del$i dokument, ktery nelze
snadno vlozit do rozbalovaci pozndmky nebo do textového ramecku. Pokud PDF premistite do nového umisténi,
vlozeny soubor se automaticky pfemisti spolu s nim. Aby mohl uzivatel prohlizet pfilohu, musi mit nainstalovanou
aplikaci, ktera ptilohu umi otevfit.

Dulezité: Kdyz priddvdte soubory jako pfilohy pfi recenzovini dokumentu, musite pouZit ndstroj Prilozit soubor jako
pozndmku v pruhu ndstrojit Pozndmky a oznaceni. Soubory ptiloZené na virovni dokumentu pomoci ikony kanceldfské
sponky (ndstroj PfiloZit soubor) z pruhu ndstrojii Soubor nejsou v pracovnim postupu recenze sledované jako ostatni
pozndmky a vase prilozené pozndmky by se mohly ztratit.

1 Zvolte Néstroje > Poznamky a oznaleni > Nastroj piilozit soubor jako pozndmku £ .

2 Klepnéte v PDF na misto, kam chcete prilohu umistit.

3 Vyberte soubor, ktery chcete prilozit, a pak klepnéte na Vybrat. Pokud ptikladate PDF, muizete v souboru zvyraznit
dulezité oblasti pomoci pozndmek.

4 V dialogovém okné Vlastnosti ptilozeného souboru vyberte nastaveni pro ikonu souboru, kterd se objevi v PDF.

Priloha v poznamce se objevi v zaloZce Prilohy s ¢islem stranky, na které je umisténa.

Pozndmka: Chcete-li prilohu odstranit, klepnéte pravym tlacitkem mysi na ikonu pfiloZené pozndmky a vyberte ptikaz
Odstranit.

Vkladani obrazii jako poznamek

Pozndmbka: V Readeru jsou ndstroje pro priddavini pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro priddvini
pozndmek.

Chcete-li do PDF ptidat obrazy, miiZete pouzit nastroj pro vlozeni obrazu ze schranky jako razitko. Muzete zkopirovat
vét§inu obrazovych formatt z programi pro kresleni nebo upravy obrazi, jako je Adobe Photoshop nebo Adobe
Mlustrator. Pokud chcete pridavat obraz do PDF opakované, vytvorte si vlastni razitko s timto obrazem.
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Pozndmka: Ndstroj pro vioZeni obrazu ze schrdnky jako razitko neni dostupny, dokud nezkopirujete néjaky obraz.
1 Zkopirujte obraz jednim z nasledujicich tukont:

-V programu Acrobat zvolte Néstroje > Vybirani a zvétseni > Nastroj snimek (& a vyberte obraz z PDF.

+ Vjiné aplikaci vyberte obraz a zvolte Upravy > Kopirovat.

Oteviete PDF.

Zvolte Néstroje > Poznamky a oznaceni > Razitka > Nastroj vloZit obraz ze schranky jako razitko.

Klepnéte v PDF na misto, kam chcete obraz umistit.

i b W N

Provedte libovolné z nasledujicich tikoni:
+ Chcete-li obraz premistit, pretahnéte ho.

+ Chcete-li zménit velikost obrazu, vyberte ho a pak pretdhnéte jedno z jeho tahel. Podrzte klavesu Shift pfi zméné
velikosti obrazu, abyste zachovali pivodni pomér stran.

+ Chcete-li zménit vlastnosti obrazu, klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi a vyberte pfikaz Vlastnosti.

« Chcete-li obraz odstranit, klepnéte na néj pravym tla¢itkem mysi a vyberte ptikaz Odstranit.

Viz také

»Kopirovani obrazi“ na strance 133

Sprava poznamek

Prohlizeni poznamek

V seznamu pozndmek jsou uvedeny vSechny poznamky v dokumentu PDF a obsahuje pruh néstrojii s béZnymi
volbami, jako je usporddani, filtrovani, odstraniovani a odpovidani na poznambky.

B rosbolt 3z [ sboitvze @ Masleduici

EH  strénkat

Dvecers  Plaase review this text again
O :

o JEEETT

RSN

Seznam pozndmek otevrete pomoci tlacitka Pozndmky v navigaénim panelu.

Difecers  This is correct

Otevieni seznamu poznamek
1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ V Acrobatu vyberte prikaz Poznamky > Zobrazit seznam poznamek.

+ V Readeru vyberte volbu Dokument > Poznamky > Zobrazit seznam poznamek.

«+ Klepnéte na tla¢itko Pozndmky %~ v naviga¢nim panelu.

2 S pouzitim voleb nahofe v seznamu poznamek provedte libovolny z nasledujicich ukonti:

+ Rozbalte nebo sbalte poznamky. V pruhu ndstrojii seznamu poznamek klepnéte na tla¢itko Rozbalit v§e nebo Sbalit
vse. Chcete-li rozbalit nebo sbalit jednotlivé poznamky, klepnéte na znak plus nebo minus vedle poznamky.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Spoluprace

+ Prochézejte poznamky. Klepnéte na poznamku v seznamu nebo klepnéte na tlacitko Dalsi ‘* nebo
Predchézejici ‘#/, abyste presli na nasledujici nebo predchézejici poznamku. (Pokud neni vybrana zadna
poznamka, jsou tato tla¢itka nedostupna.) V panelu dokumentu se objevi stranka, na které je umisténa vybrana
poznamka, a posune se tak, aby byla vybrana poznamka viditelnd. Chcete-li ptejit na stranku s jinou poznamkou,
jednoduse klepnéte na poznamku v seznamu.

Usporadani poznamek

Poznamky muzete v seznamu tfidit podle autora, stranky, typu, data, barvy, zagkrtnuti nebo stavu podle urcité osoby.
U odpovédi v ramci tématu se usporadd pouze prvni zprava, zpravy odpovédi jsou usporadany ve stejné kategorii jako
prvni zpréva v tématu.

1 Klepnéte na tlacitko Poznamky v naviga¢nim panelu.

2 Vyberte volbu z nabidky Usporadat podle - v seznamu poznamek.

Zobrazeni nebo skryti poznamek
Poznamky muzete skryt nebo zobrazit podle typu, recenzenta (autora), stavu nebo zaskrtnuti. Skryti poznamek se také
nazyva filtrovani. Filtrovani ovliviiuje zobrazeni poznamek jak v okné dokumentu tak v seznamu poznamek. Kdyz

tisknete nebo vytvarite souhrn poznamek, muzete urcit, zda se skryté poznamky vytisknou nebo vlozi do souhrnu.
Kdyz skryjete listek s poznamkou, na ktery nékdo odpovédél, skryji se také vSechny odpovédi v tomto tématu.

Pozndmka: Pti e-mailové recenzi se skryté pozndmky nezahrnou mezi pozndmky, které posildte inicidtorovi recenze.
% Z nabidky Zobrazit +: v seznamu poznamek provedte jeden z nasledujicich dkonu:

+ Chcete-li zobrazit vSechny poznamky, zvolte Zobrazit v§echny poznamky.

«  Chcete-li skryt vSechny poznambky, zvolte Skryt viechny poznambky.

+ Chcete-li poznamky filtrovat, vyberte kategorie, které chcete zobrazit. Pokud naptiklad chcete, aby se zobrazily
pouze listky s pozndmkou, které jste nezaskrtnuli, zvolte Zobrazit podle typu > Listky s poznamkou, aby se
zobrazily pouze listky s poznamkou, a pak zvolte Zobrazit podle stavu zakrtnuti > Nezaskrtnuté, aby se zobrazily
pouze nezaskrtnuté listky s poznamkou.

+  Chcete-li filtr obratit, zvolte pro skryté kategorie ptikaz VSechny. Pokud jste naptiklad nastavili filtrovani
poznamek tak, aby se zobrazily poznamky pouze od ur¢itého recenzenta, zvolte Zobrazit > Zobrazit podle
recenzenti > Vsichni recenzenti.

Odpovidani na poznamky
Pozndmka: V Readeru jsou funkce pro pfiddavini pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je

priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdva pro pfiddvini
pozndmek.

Odpovédi na poznamky jsou uzite¢né zejména ve sdilenych recenzich, kde tcastnici miizou ¢ist poznamky ostatnich.
Odpovédi mohou pouzit také inicidtori recenze, aby dali recenzenttim védét, jak byly jejich navrhy zpracovany. Kdyz
jeden nebo vice recenzentii odpovi na poznamku, skupina odpovédi se nazyva téma. Vsechny odpovédi jednoho
vlakna se zobrazuji v rozbalovaci poznamce a v seznamu poznamek. Odpovédi jsou odsazené pod pivodni
poznamkou. Pocéet odpovédi na poznamku se objevi v ramecku, kdyZ umistite ukazatel nad poznamku.
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10 Kahili Mplakai™ brand

Zuyraznéni T.24.200611:44:50 =

Lisa alby |
Mark, do you knowl the correct percentages for this Llepis e
. figure? Oznadit zaskrtnukim

k e 11

i i Zavfit rozbalovaci poznamku
ese numbers before we go to print.

Obnovit umisténi rozbalovaci fl

oznamky

Odstranit

N

Skrvk seznam?oznémek

T| 2wiraznén
7.24.2006 11:45:07

. |
Lisa Mark;.do you know the correct percentages
Wlastnosti...

Mastavit sougasné vlastnosti jako swychozi

= Mark i ]Let's review these numbers before we go to print |
L—J Listek s poznamkou
7272006 11:42:05

Odpovédi se zobrazuji ptimo pod pozndmkou, v rozbalovaci pozndmce a v seznamu pozndmek.
A. Nadpis odpovédi B. Nabidka Volby C. Volba Odpovédét v nabidce Volby

Odpovidani v rozbalovaci poznamce

1 Otevfete rozbalovaci poznamku.
2 Zvolte Odpovédét z nabidky Volby.

3 Zadejte svou odpovéd do ramecku, ktery se objevi.

Odpovidani v seznamu poznamek

1 Klepnéte na tlacitko Poznamky - v naviga¢nim panelu.
2 Vyberte poznamku v seznamu poznamek.
3 Klepnéte na tlacitko Odpoveédét

4 Zadejte svou odpovéd do ramecku, ktery se objevi.

Odstranéni odpovédi

Spoluprace

Pokud odstranite poznamku, na kterou nékdo odpovédél, odstrani se pouze tato poznamka. VSechny odpovédi
ztstanou v PDF, ale nebudou jiz soucasti zadného tématu. Tyto odpovédi mize byt v PDF obtizné zobrazit, protoze

jsou navrstvené pres sebe. MtiZete si je prohlizet v seznamu poznamek.

% V rozbalovaci poznamce klepnéte na odpovéd pravym tlacitkem mysi a vyberte prikaz Odstranit tuto odpovéd.

Nastaveni stavu nebo zaskrtnuti

Pozndmbka: V Readeru jsou funkce pro priddavini pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
pridavdni pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prava pro pfiddvini

pozndmek.
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Stavy a zagkrtnuti jsou uzite¢né pro sledovani, které poznamky jste jiz cetli nebo které vyzaduji dalsi akci. Ve Windows
muzete pouzit stav nebo zaskrtnuti, abyste oznacili, které poznamky chcete exportovat do dokumentu Wordu.
Nastavenim stavu v recenzi miizete zobrazit nebo skryt skupinu pozndmek a sdélit u¢astnikiim recenze, jak poznamku
zpracujete. Po nastaveni stavu recenze nemuzete z pozndmky v seznamu pozndmek odstranit zobrazeni stavu recenze,
a to ani kdyZ zménite stav recenze na Zadny. Zaskrtnuti jsou pro va$i osobni potfebu a nezobrazi se, kdyz si PDF
prohliZeji ostatni, pokud nezménite stav poznamky.

Nastaveni stavu
1V seznamu poznamek vyberte poznamku, klepnéte na tlagitko Nastavit stav % a vyberte pozadovanou moznost.

Stav v recenzi se objevi v pozndmce spolu se jménem osoby, ktera nastavila stav v recenzi. Pokud stav recenze pro
poznamku nastavi jiny recenzent, zobrazi se v seznamu pozndmek jména obou recenzenttl a oba stavy recenze.

2 Chcete-li zobrazit historii zmén poznambky, klepnéte pravym tla¢itkem mysi na ikonu listku s poznamkou,
oznaceni nebo titulni pruh rozbalovaci poznamky a vyberte ptikaz Vlastnosti. Klepnéte na zalozku Historie
recenze.

Oznaceni poznamek zaskrtnutim

% V seznamu pozndmek klepnéte na zagkrtavaci pole vedle pozndmky, aby se v ném objevila znacka zaskrtnuti .

Tisk prehledu poznamek

Vytvoreni pfehledu poznamek je prakticky zptisob, jak vytvorit souhrn viech poznamek, tykajicich se souboru PDF.
Kdyz vytvarite prehled poznamek, mizete bud vytvotit novy PDF s poznamkami, ktery muzete vytisknout, nebo
muzete ptrehled primo tisknout. Pfehled nenf ani pfipojeny ani navazany k ptivodnimu PDF, ze kterého pochazeji
poznamky.

e = e =
T e e B E

C D

Volby uspotdddni stranek pro prehled pozndmek
A. Dokument a pozndmky se spojovacimi ¢drami na jedné strénce B. Dokument a pozndmky se spojovacimi éarami na samostatnych
strankdch C. Pouze pozndmky D. Dokument a pozndmky s pofadovymi Cisly
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Acrobat standardné tiskne PDF se vSemi aplikovanymi razitky. Chcete-li mit vét$i kontrolu nad zptisobem tisku
poznamek, zvolte Pozndmky > Tisknout s pfehledem poznamek.

1 Nastavte filtr poznamek, aby se v pfehledu zobrazily pouze pozadované poznamky. (V seznamu poznamek
klepnéte na tlacitko Zobrazit a vyberte kategorie poznamek, které chcete zobrazit.)

2 Chcete-li mit vétsi kontrolu nad zpisobem tisku poznamek, zvolte Pozndmky > Tisknout s prehledem poznamek.
Jiny zptsob vytvoreni samostatného souboru PDF s poznamkami je pfikaz Poznamky > Prehled poznamek.

3 V dialogovém okné Volby prehledu provedte nasledujici:

« Zvolte rozvrzeni pro dokument a pozndmky. Vybrané rozvrzeni urci volby, které budou dostupné.

 Zvolte zpusob sefazeni poznamek.

«+ Urcete rozsah stranek a zvolte, zda chcete s poznamkami zahrnout i stranky.

+ Vyberte, zda chcete do prehledu zatadit vSechny pozndmky nebo pouze poznamky, které jsou pravé zobrazené.

4 Klepnéte na moznost Tisknout prehled pozndmek nebo Vytvotit PDF s prehledem pozndmek.

Vyhledani poznamky

Poznamku mizZete najit v seznamu poznamek pomoci hledani urcitého slova nebo fraze.

1 Seznam poznamek zobrazite klepnutim na tla¢itko Poznamky "~ v naviga¢nim panelu.
2 Klepnéte na tlacitko Prohledat poznamky #i v pruhu nastroju v seznamu poznamek.

3V okné Prohledat urcete slovo nebo frazi, kterou chcete vyhledat, a pak klepnéte na Prohledat poznambky.

Viz také
»Funkce pro hledani - prehled” na strdance 307

Odstranéni poznamek
Ve sdilené recenzi nemiizete odstranit pozndmky jinych recenzentii ani zamknuté poznamky. Pokud do dokumentu

PDF pridite poznamky a poté je publikujete, nemizete tyto poznamky odstranit.

Chcete-li odstranit vSechny pozndmky v PDF, pouZijte funkci Prozkoumat dokument. Funkce Prozkoumat dokument
neni dostupnd v Readeru.

Viz také
»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strance 242

Odstranéni poznamky

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Vyberte poznamku a stisknéte Delete.
+ 'V seznamu pozndmek vyberte pozndmky, které chcete odstranit, a klepnéte na ikonu kose T

Pozndmka: Pred stisknutim kldvesy Delete zkontrolujte, Ze je pozndmka vybrand.

Odemknuti poznamky

1 Klepnéte na poznamku pravym tla¢itkem mysi a vyberte prikaz Vlastnosti.

2 Zruste zaskrtnuti volby Zamknuta.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Spoluprace

Kontrola pravopisu vsech texti v poznamkach

Miizete kontrolovat pravopis v textu, ktery pridate do poznamek a do poli formular. Nemuzete ale kontrolovat
pravopis v textu ve vlastnim PDF.

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > V pozndmkach, polich a upravitelném textu. Pokud je PDF otevieny
v prohlizeci, oteviete pruh nastrojit Upravy a klepnéte na tladitko Kontrola pravopisu .

2 Klepnéte na Spustit.
3 Chcete-li zménit slovo, provedte jeden z nasledujicich ukon:

« Upravte vybrané slovo. Chcete-li vzit své zmény zpét, klepnéte na Zpét tpravy. Klepnutim na Zménit potvrdte své
zmeény.
+ Poklepejte na navrhovanou opravu.

+ Vyberte navrhovanou opravu a pak klepnéte na Zménit. Klepnutim na Zménit vSe nahradte v§echny vyskyty
nerozpoznaného slova navrhovanou opravou.

Import a export poznamek

Import poznamek

Pozndmka: V Readeru jsou funkce pro pfiddavini pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdva pro pfiddvini
pozndmek.

Poznamky muzete importovat z dokumentu PDF. Pozndmky také mutiZzete importovat ze souboru FDF (Forms Data
Format) nebo souboru XFDF, coz je soubor FDF zaloZeny na standardu XML. Soubory FDF nebo XFDF nemtizZete
samostatné otevrit a zobrazit.

1 V dokumentu, ve kterém chcete pfijmout pozndmky, provedte jeden z nasledujicich tkont:
+ Vaplikaci Acrobat vyberte prikaz Poznamky > Importovat pozndmky.
+ V Readeru vyberte pfikaz Dokument > Poznamky > Importovat poznamky.

2 Z nabidky zvolte VSechny soubory (*.*). Pokud zndte format souboru s poznamkami, ktery chcete importovat,
zvolte ho z nabidky.

3 Poklepejte na ndzev dokumentu s pozndmkami.

Umisténi pozndmek bude odpovidat jejich umisténi v souboru, ze kterého byly importovany. Pokud se poznamky
objevi na nespravnych mistech, bude to pravdépodobné tim, ze zdrojovy dokument PDF a dokument, do kterého byly
importovany, jsou riizné. Kdyz naptiklad importujete poznamky z dokumentu s deseti strankami do dokumentu se
dvéma strankami, objevi se pouze poznamky z prvnich dvou stranek.

Export poznamek

Pozndmka: V Readeru jsou funkce pro pfiddavini pozndmek dostupné pouze v dokumentech PDF, ve kterych je
priddvini pozndmek povoleno. Soubory PDF v pracovnim postupu recenze obvykle obsahuji prdva pro pFiddvini
pozndmek.

Pokud pridate poznamky do PDF, ktery neni soucasti spravované recenze, mtizete poznamky exportovat a nékomu je
poslat, nebo naopak importovat poznamky, které jste ptijali. (V souborech PDF v pracovnim postupu spravované
recenze jsou specialni volby, umoznujici odeslat nebo publikovat poznamky misto jejich exportu.)
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Kdy?z exportujete poznamky, vytvori se soubor FDF (Forms Data Format), ktery obsahuje pouze poznamky. Proto jsou
soubory FDF vétsinou mensi nez soubory PDF. Vy nebo jiny recenzent pak muiZzete poznamky importovat ze souboru
FDF do ptvodniho PDF.

Export poznamek do datového souboru
1 V PDF provedte jeden z nasledujicich tukont:

+ Vaplikaci Acrobat vyberte prikaz Poznamky > Exportovat poznamky do datového souboru.
+ V Readeru vyberte pfikaz Dokument > Poznamky > Exportovat poznamky do datového souboru.

2 Pojmenujte soubor a jako typ souboru zvolte bud Soubory Acrobat FDF (*.fdf) nebo Soubory Acrobat XFDF
(*.xfdf).

3 Urcete umisténi souboru a pak klepnéte na Ulozit.

Export vybranych poznamek

Pozndmbka: Exportovdni vybranych pozndmek neni v Readeru dostupné.

1 V seznamu poznamek vyberte poznamky, které chcete exportovat.

2 Znabidky Volby ®# v seznamu pozndmek zvolte Exportovat vybrané poznamky.

3 Pojmenujte soubor a jako typ souboru zvolte bud Soubory Acrobat FDF (*.fdf) nebo Soubory Acrobat XFDF
(*xfdf).

4 Urcete umisténi souboru a pak klepnéte na Ulozit.

Export poznamek do Wordu (Windows)

V nékterych pripadech recenzenti pridavaji poznamky do PDF, ktery byl vytvoren z dokumentu Microsoft Wordu.
Pomoci exportu téchto poznamek z PDF miiZete zménit originalni dokument Wordu. Napiiklad text, ktery byl vloZen,
preskrtnut nebo nahrazen pomoci nastroju pro upravy textu v PDF, se muze ptidat nebo odstranit pfimo ve
zdrojovém dokumentu Wordu. Formatovani pfidané do poznamek (naptiklad tu¢ny text) se béhem tohoto procesu
ztrati a musi se do dokumentu Word pridat ru¢né.

Pokud chcete provadét korektury dokumentu Word, musite vytvofit tagovany dokument PDF z dokumentu Word.
Pred prenosem uprav textu z dokumentu PDF odeberte vechna prebyte¢na slova nebo informace a provedte jejich
slouceni do jednoho dokumentu PDF (pokud mate poznamky od vice recenzentii). Pokud chcete poznamky
importovat vice nez jednou, méli byste si pred importem pozndmek udélat kopii dokumentu aplikace Word, jinak se
pozndmky nemusi naimportovat spravné.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:
+ Zvolte Poznamky > Exportovat poznamky do Wordu.

« Ve Wordu oteviete zdrojovy dokument a pak zvolte Poznamky Acrobatu > Importovat poznamky z Acrobatu. V
aplikaci Word 2007 klepnéte na Acrobat a vyberte piikaz Poznamky Acrobatu > Importovat poznamky z Acrobatu.

2 Prectéte si pokyny a klepnéte na OK.

3 V dialogovém okné Import poznamek z Adobe Acrobatu vyberte soubory PDF a Wordu, pak vyberte nasledujici
volby a klepnéte na Pokracovat:

Vsechny poznamky Naimportuje vSechny poznamky.
Vsechny poznamky se zaskrtnutim Naimportuje pouze poznamky, které jsou oznacené zagkrtnutim.

Pouze tipravy textu: vloZeni, odstranéni a nahrazeni Naimportuje pouze ty poznambky, které jste pridali pomoci
ptikazil pro upravy textu v pruhu nastroji Poznamky a oznaceni.
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Pouzit vlastni filtr poznamek Importuje pouze poznamky, které urcite podle autora, typu nebo stavu.

Zapnout sledovani zmén pied importem poznamek Zobrazi zmény provedené importovanymi poznamkami v
aplikaci Word.

4 (Volitelng) Pokud jste importovali ipravy textu, klepnéte na Integrovat Gpravy textu v dialogovém okné Uspésny
import, a projdéte a aplikujte jednotlivé upravy individualné. Pro kazdou tpravu vyberte jednu z nasledujicich
voleb:

Pouzit Provede zménu v dokumentu a odstrani bublinu pozndamky. Pokud poznamka vypada prazdna, zkuste ji
zallenit, abyste vidéli, zda to neni mezera nebo konec odstavce.

Vypustit Odmitne zménu a odstrani bublinu poznamky.

Dalsi Pieskoli na nasledujici ipravu textu. Upravy textu, které pfeskocite nebo nezaclenite, se v dokumentu Wordu
objevi jako bubliny.

Aplikovat viechny Zbyvajici Zacleni vSechny zbyvajici Gpravy textu a odstrani bubliny poznamek.

Posledni zpét Odvola posledni Gpravu textu, véetné véech ru¢nich zmén.

5 Odstranéni véech bublin s poznamkami v dokumentu aplikace Word:

+ Klepnéte na bublinu poznamky pravym tlacitkem a zvolte Odstranit komentar.

+ Zvolte Poznamky Acrobatu > Odstranit v§echny poznamky v dokumentu. V aplikaci Word 2007 je tato moznost
umisténa na pasu karet aplikace Acrobat.

Pracovni postupy schvalovani

O pracovnich postupech schvalovani

V aplikaci Acrobat (pouze tradi¢ni ¢instina, zjednodus$end ¢instina, japonstina a korej$tina) miizete ostatnim
uzivateliim posilat dokumenty PDF ke schvaleni jako pfilohy e-mailu. Kdyz a¢astnici oteviou pozadavek na schvéleni
v aplikaci Acrobat (vSechny jazyky), mohou dokument PDF schvalit pfidanim razitka s digitdlni identitou. Pak mohou
PDF poslat dal$im schvalovateltim, nebo mohou PDF vratit iniciatorovi a dal$im prislusnym ucastnikim. Iniciator
miuze sledovat pribéh tak, ze zvoli, aby byl upozornén pii kazdém schvaleni PDF. Pracovni postup kon¢i, kdyz
posledni ucastnik pridd kone¢né schvéleni. Pokud PDF nebyl schvalen, musi se pracovni postup schvalovani spustit
znovu.

Pozndmka: Pokud pro zahdjeni pracovniho postupu pouZijete Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended, miiZete pozvat
k ucasti uzivatele Readeru 9 nebo novéjsiho tak, Ze v PDF povolite pridavdni pozndmek.
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Send by Email for Approval: Step 3 of 3

Steps: Preview Invitation
Getting Started Preview the text of the email invitation below, You can edit or add to
o the bext of the invitation, Click the “Send Invitation” button o send the
Inwite First Approver approval invitation and attached POF to vour email client,

B Preview Invitation

K ahiliDocumentationReview f Stamps

(PRELIMINARY RESULTS ) [CONFIDENT;FAL] 5

Invitation Message:

The attached document, Mo
sent for you to review and a
please stamp the document

Adobe Acrobat 7.00or later,
required to approve this doc

...................................... 1. Fitsh .onen the attachrosol ("A'n]raiﬂwumnmﬂnlrﬁ1

Priwvodce nastavuje pracovni postupy schvalovini (vlevo); paleta razitek obsahuje razitka pro schvalovini dokumentii (vpravo).

Poslani PDF ke schvaleni

Kdyz soubor PDF posilate e-mailem ke schvaleni (pouze tradi¢ni ¢instina, zjednodusend ¢instina, japonstina a
korejstina) dostanou dalsi schvalujici soubor PDF jako ptilohu e-mailu. Kdyz pfijemci oteviou PDF piilohu, mohou
na n¢j aplikovat razitko s digitalni identitou z palety Razitka a pak provést prislusny vybér v pruhu zprav dokumentu.

Chcete-li odeslat PDF ke schvaleni, pouzijte priivodce v Acrobatu. Pritvodce zobrazuje na obrazovce pokyny, které
vam pomohou pozvat schvalovatele, prizptsobit pokyny a poslat PDF.

Drive nez zahdjite pracovni postup schvalovani, zkontrolujte, Ze je vase e-mailova aplikace spravné zkonfigurovana
pro spolupréci s Acrobatem.

1 Schvalovaci proces spustite vybérem moznosti Poznamky > Poslat e-mailem ke schvaleni.
Pokud budete vyzvani, zadejte svou e-mailovou adresu v dialogovém okné Nastaveni identity.

Urcete soubor PDF a klepnéte na tlac¢itko Dalsi.

Pokud chcete byt upozornéni na stav schvalovani u kazdého tcastnika, pouzijte pfislusné volby.

Iy

2

3

4 Do pole Komu zadejte e-mailovou adresu prvniho schvalovatele.
5

6 (Volitelné) Dalsi pokyny pro prvniho schvalovatele zadejte v horni ¢asti e-mailové zpravy.
Dal$im schvalovatelim se pfeposle pouze vychozi text zpravy a pokyny.

Pozndmbka: E-mail s pozvanim obsahuje pokyny, které pomohou ticastnikiim dokoncit proces schvalovini. Tento text
byste neméli zménit ani odstranit.

7 Klepnéte na Poslat vyzvu.

Ucast v pracovnim postupu schvalovani

Pokud budete vyzvani k uc¢asti v pracovnim postupu schvalovani, dostanete e-mail s podrobnymi pokyny, jak schvalit
prilozeny dokument PDF. KdyZ otevfete soubor PDF, otevie se paleta Razitka a v horni ¢asti dokumentu PDF se objevi
pruh zprav dokumentu. Pokud je verze vasi aplikace Acrobat star$i nez 7.0, budete vyzvani ke staZzeni posledni verze
Readeru.
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Pro schvéleni dokumentu muzete pouzit libovolné razitko s digitalni identitou z palety Razitka. Razitko s digitalni
identitou obsahuje vami poskytnuté udaje, jako je jméno, titul, organizace a e-mailova adresa. Razitko s identitou
muzete pouzit namisto podpisu. Razitko, které aplikujete, se stane soucdsti obsahu stranky dokumentu. V prabéhu
procesu schvalovani mizete odstranit své vlastni razitko; ale po dokonéeni procesu schvalovani bude vase razitko
zamknuté. Nemizete pfemistit ani odstranit razitka od ostatnich tc¢astniku.

Muzete také zamitnout dokumenty, které nevyhovuji vasim pozadavkiim.

Krom¢ pridani digitélnich razitek muzete do PDF pridat také dalsi typy pozndmek, véetné listkd s poznamkou, tprav
textu, vlastnich razitek a pfilozenych soubort.

Viz také

»Vytvoreni vlastniho razitka“ na strance 159
»Nastroje pro poznamky a oznaceni — prehled® na strance 150

»Vybér e-mailové aplikace pro recenze® na strance 141

Schvaleni PDF

1 Oteviete ptilohu PDF v e-mailové zpravé s vyzvou ke schvaleni.

Pozndmka: Pokud jste do razitka neptidali informace o identité, budete vyzvdni, abyste je zadali.

2 Vyberte razitko z palety Razitka. (Chcete-li si prohlédnout véechna razitka, rolujte v jejich seznamu nebo
pretdhnéte roh okna, abyste zvétsili velikost okna.)

3 Klepnutim do dokumentu aplikujte vybrané schvalovaci razitko.

Pozndmka: Chcete-li odstranit razitko s digitdlni identitou, které jste aplikovali, vyberte ho a stisknéte Delete. Pokud
béhem procesu schvalovini zvolite Tisknout, UloZit kopii nebo Poslat e-mailem, nebudete moci svoje razitko odstranit.

4 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Chcete-li dokument poslat dal$imu schvalovateli, klepnéte na tlacitko Schvalit v pruhu zprav dokumentu.
V dialogovém okné Poslat dalsimu schvalovateli zadejte e-mailovou adresu dal$iho schvalovatele do pole Komu,
podle potieby pridejte adresy dalsich pfijemcti a klepnéte na Poslat.

+ Chcete-li dokoncit proces schvalovani, klepnéte na tla¢itko Zavére¢né schvéleni v pruhu zprdv dokumentu.
V dialogovém okné Dokondit zavéreéné schvaleni urcete, zda se ma poslat upozornéni na schvaleni z nabidky
Metoda zavére¢ného schvéleni. Pokud chcete upozornéni poslat, zadejte e-mailovou adresu do pole Komu, podle
potteby pridejte adresy dal$ich prijemct a klepnéte na Poslat. V pripadé, Ze upozornéni poslat nechcete, klepnéte
na Dokoncit.

Pokud je vybrana volba Upozornit inicidtora na stav schvalovani e-mailem, objevi se samostatné e-mailové
upozornéni adresované inicidtorovi. Toto upozornéni odeslete klepnutim na Poslat.
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Pro PDF v pracovnim postupu schvalovdni se zobrazuji pokyny a ndstroje.

5 Ulozte PDF.

Diilezité: Pokud pouzijete tlacitko Poslat e-mailem (=1 v pruhu ndstrojii k odesldni PDF, toto PDF jiz nebude soucdsti
pracovniho postupu, a pro ptijemce této e-mailové zprdvy nebudou dostupné volby schvalovdni.

Zamitnuti PDF

Pokud PDF prijaty v pozadavku na schvéleni nevyhovuje vasim podminkam pro schvaleni, mtzete dokument pomoci
voleb v pruhu zprav dokumentu zamitnout a vratit iniciatorovi. Kdyz je PDF zamitnuty, musi se pracovni postup
schvalovani spustit znovu.

1 Oteviete ptilohu PDF v e-mailové zpravé s vyzvou ke schvaleni.
2 Klepnéte na tlac¢itko Zamitnout v pruhu zprav dokumentu.

3V dialogovém okné Zamitnout a poslat upozornéni zadejte e-mailovou adresu inicidtora do pole Komu. Pokud je
vybrana moZnost Upozornit inicidtora na stav schvalovani e-mailem, je inicidtorovi schvalovani zaslan samostatny
e-mail. Klepnéte na Poslat.

4 'V e-mailové zpravé, ktera se objevi, klepnéte na Poslat.

Pfidani nebo zména informaci o identité pro digitalni razitko
1 Z nabidky Razitko zvolte Zobrazit paletu Razitka.

2V paleté Razitka vyberte nastroj Razitka s digitaln{ identitou, klepnéte na svoje razitko pravym tla¢itkem mysi a
vyberte piikaz Upravit identitu.

3 V dialogovém okné Nastaveni identity zadejte nebo upravte svoje jméno, titul, nazev spole¢nosti, oddéleni a e-
mailovou adresu a klepnéte na Dokoncit.

Q Udaje o své identité také miiZete zménit v dialogovém okné Predvolby. V &dsti Kategorie vyberte polozku Identita.
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Kapitola 7: Formulare

Formulare muzete vypliiovat pomoci aplikace Adobe® Acrobat® 9 Standard nebo pomoci bezplatné aplikace Adobe
Reader®. Statické nebo interaktivni formuldfe muzete vytvaret v aplikaci Acrobat nebo Adobe LiveCycle” Designer ES
(soucast aplikace Acrobat Pro nebo Pro Extended pro systém Microsoft® Windows®). Interaktivni formulare
zjednodusuji proces vyplnovani a sbéru dat.

Zaklady pouzivani formularii

O formularich

V aplikaci Acrobat muzete formulafe vytvaret pomoci jedné z nasledujicich metod:

« Prevodjiz existujiciho elektronického dokumentu (napriklad dokument Adobe PDF, Microsoft Word nebo Excel)
na formulaf PDF.

Pozndmka: V systému Mac OS miiZete formuldfe vytvdret pouze pomoci jiZ existujiciho souboru PDF.
+ Naskenovani papirového dokumentu a jeho pfevod na formulat PDF.

« Vytvoreni formulare zcela od zacatku nebo z $ablony pomoci aplikace LiveCycle Designer ES. Tyto volby jsou k
dispozici pouze tehdy, pokud mate aplikaci Designer ES nebo Acrobat Pro nebo Pro Extended pro systém
Windows.

Pozndmka: Formuldte XML miiZete vytvdret nebo upravovat v aplikaci Designer ES, ale ne v aplikaci Acrobat.

Po prevodu jiz existujictho dokumentu na formulaf PDF do ného muzete pridat dalsi pole a prevést ho na interaktivni
formular.

Interaktivni formuldf je mozné vyplnovat na pocitaci a odesilat prostfednictvim internetu nebo mistni sité.
Dalsi informace o formuléfich naleznete v nasledujicich zdrojich:

« Postup rozmistovani poli formulafe v mfizce: acrobat.timhuff.net/

+ Vseobecna napovéda k formularim PDF: www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm

« Transformace souboru PDF do vyplnitelného formulare: www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-
form.html

- Clanky, vyukové lekce a tipy tykajici se formuldit: http://acrobatusers.com/

« Galerie formulari: http://acrobatusers.com/gallery/forms_gallery/

O nastroji LiveCycle Designer ES

Designer ES je graficky nastroj slouzici k navrhovani formulari, ktery obsahuje pokrocilé funkce a ovladaci prvky pro
vytvafeni formulaf. Samostatna aplikace Designer ES je soucasti aplikace Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended
pro systém Windows. Lze ji také zakoupit samostatné. Aplikaci Designer ES mizZete vyuzit k vytvafeni dynamickych
formulard, jez jsou prizptisobeny tak, aby obsahovaly riizna mnozstvi dat nebo prvki pro interakci s uzivatelem.
Napriklad muizete vytvorit formulat, ktery kalkuluje vynosy z prodeje cennych papirii. Kdyz uzivatel do pole Prodej
zadava nazvy cennych papiri a jejich pocet, pole se rozevre, aby mohlo zadani pfijmout. Kdyz uzivatel zada pocet
cennych papirt k prodeji, dojde k automatické aktualizaci pole Cisty vynos. Aplikaci Designer ES také miizete vyuzit
k vytvateni formulafa podporujicich schémata a data XML specificka pro uréity obor.


http://acrobat.timhuff.net/?p=105
http://www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm
http://www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
http://www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
http://acrobatusers.com/
http://acrobatusers.com/gallery/forms_gallery/
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Pokud pouzivate aplikaci Acrobat 8 nebo novéjsi, mizete pouzit priivodce Rozeslat v aplikaci Designer ES a rozeslat
formulare PDF vice pfijemciim. Priivodce naleznete v nabidce Soubor aplikace Designer ES. Privodce certifikuje
identitu tviirce formulare a zasifruje data zasilana pfijemcem. Pridava také do formulare prava pouziti, aby piijemci
mohli formuldft ulozit v aplikaci Adobe Reader.

Pokud chcete rozsitit zakladni schopnosti formulare v aplikaci Acrobat, pouzijte aplikaci Designer ES. Formular
aplikace Designer ES napiiklad muze obsahovat pole Obrazovy objekt, takze do ného muzete snadno ptidavat grafické
prvky. Aplikace Designer ES je vhodna k nasledujicim ukoliim:

+ Vytvafeni formulait od samého za¢atku nebo z predem piipraveného rozvrzeni na zakladé vestavénych $ablon,
které muZete upravovat a prizptsobovat.

+ Vytvafeni dynamickych formulara.

« Pridavani grafickych prvka jako jsou fotografie.

« Pridavani kolekci ¢arovych kodu.

+ Vytvareni formulara ve formatech, které aplikace Designer ES dokaze prevadét do formatu HTML, zvlasté v

ptipadech, kdy interaktivni formulai zamyslite zverejnit na webovych strankach, aby ho lidé mohli vypliovat a
odesilat prostfednictvim internetového prohlizece.

+ Integrace formulara PDF do stavajicich pracovnich postupt jejich navazanim na schémata XML, soubory XML se
vzorovymi daty, databaze a webové sluzby.

« Pouzivani skriptovacich objekta.

K tpravam formulara, které byly upraveny a ulozeny v aplikaci Designer ES, musite pouzit aplikaci Designer ES, a to
iv ptipadé, ze formuldf byl ptivodné vytvoren v aplikaci Acrobat.

Predvolby Formulare

Nastaveni predvoleb formulart k fizeni rznych aspektt interakce s poli formulare.

V levé casti dialogového okna Predvolby vyberte polozku Formulafe. Pfedvolby formulati jsou usporadany do tii
casti: Veobecné, Barva zvyraznéni a Automatické doplnovani..

Pozndmbka: Predvolby formuldtii se vztahuji ke zpiisobu, jakym aplikace pracuje s otevienymi formulati, kdyz je
pouzivdte. Tyto predvolby se neuklddaji do vlastnich formuldfii PDF.

Viz také

»Automatické dopliovani formulare“ na strance 212

Vseobecné

Automaticky pocitat hodnoty poli Po zaddni vstupu od uZivatele se automaticky provedou véechny vypocty poli.
Pozndmka: Nastaveni pro tuto volbu se vztahuje pouze na vasi aktudlni relaci.
Ramecek kolem aktivniho pole Oznadi, které pole je pravé aktivni.

Zobrazit indikator preteéeni textového pole Zobrazi znak plus (+) v textovych polich, ve kterych jsou prekroceny
limity, ur¢ené pfi vytvareni poli.
Vzdy skryt pruh zprav dokumentu formulaie Ve vychozim nastaveni skryje pruh zprav dokumentu formuléfe,

kdykoliv je formulat PDF otevien v Acrobat Readeru a pruh zprav dokumentu neobsahuje tla¢itko Odeslat formulaf.
Pokud pruh zprav obsahuje tlacitko Odeslat formulaf, nelze pruh zprav skryt.
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Zobrazovat nahled pole pfi vytvaieni nebo tpravach poli formulaie Zobrazuje vzhled pole formulate pti vytvareni

1o

nebo dpravach formulara.

Sprava parametri ¢arového kédu Otevie dialogové okno se seznamem polozek ¢arovych kédi (obsahujici pro
kazdou polozku Nazev sady parametri, Symbologii a stav volby Vestavény). Zahrnuje tlacitka Novy, Upravit,
Odstranit, Importovat a Exportovat pro praci s novou nebo vybranou sadou parametrd.

Barva zvyraznéni
Zobrazovat barvu ohraniéeni poli, nad kterymi je kurzor Zobrazi ¢erny ramecek kolem pole formulare, kdyz nad toto
pole umistite ukazatel.

Barva zvyraznéni poli Otevie dialog pro vybér barvy, ve kterém muiZete vybrat barvu zvyraznénych poli formulafe.
Zvyraznéni se objevi po klepnuti na tla¢itko Zvyraznit pole |=| v pruhu zprav dokumentu.

Barva zvyraznéni vyzadovanych poli Otevre dialog pro vybér barvy okraji poli formulare, ktera musi byt povinné
vyplnéna. Klepnete-li na tlac¢itko Zvyraznit pole nebo pokud se pokusite odeslat formulaf, zobrazi se okolo povinnych
poli formulafe ohraniceni.

Automatické doplhovani
Nabidka Automatické dopliiovani Obsahuje tfi volby pro automatické doplnovani: Vypnuto, Zakladni a Rozsifené.

Pamatovat &iselna data Nabidne diive zadané Ciselné polozky, kdy? zapiSete stejny prvni znak do podobného pole.
Kdyz tato volba neni vybran4, automatické doplnovani nabizi své ndvrhy pouze pro textové polozky. (Dostupné pouze
v ptipadé, Ze je vybrana volba Zakladni nebo Rozsifené.)

Upravit seznam polozek Zobrazi platné polozky, ulozené v paméti automatického doplnovani. Mtzete vybrat
a odstranit vSechny polozky, které nechcete uchovat pro vypliovani budoucich formulatt. (Tato volba neni dostupna,
pokud pamét neobsahuje zadné polozky.)

Vytvareni a distribuce formulaii

Informace o prvcich formulait

Poté, co urcite, jaké informace chcete od uzivateli dostavat, miizete ptiradit k jednotlivym typtm informaci ptislusné
prvky formulare.

+ Pro textové a ¢iselné udaje, které bude uzivatel zapisovat, navrhnéte ve formulafi textova pole nebo kombinovana pole.
+ Pro jednu volbu z omezeného poc¢tu moznosti pouzijte prepinaci tlacitka, seznam nebo kombinované pole.

 Pro omezeny pocet voleb, ze kterych uzivatel nemusi vybrat zadnou volbu nebo miize vybrat jednu nebo vice
polozek, pouzijte zaskrtédvaci pole nebo pouzijte pole seznamu a nastavte vlastnosti pole formulare tak, aby
povolovalo vicenasobné vybéry.

+ Pro akee, jako je otevieni souboru, pfehrani zvuku nebo videa, odeslani dat formulare a podobné, pouzijte tla¢itka.
« Pro zvy$eni bezpe¢nosti pridejte pole digitalniho podpisu, které ovéii identitu uzivatele.

Muzete také zménit vlastnosti jednotlivych poli formuldfe, aby bylo vypliovani formulafe PDF pro uzivatele jesté
snadnéjsi a spolehlivéjsi.

Formulaf PDF vytvofeny pomoci Acrobatu miize obsahovat nasledujici typy elementt:

Céarové kédy Zakdduji zadané tidaje z vybranych poli a zobrazi je jako vizudlni vzorek, ktery miiZe byt interpretovan
dekédovacim softwarem nebo hardwarem (dostupnym samostatné).
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Tlaéitka Spusti néjakou zménu na uzivatelové pocitaci, jako je otevieni souboru, prehrani zvuku nebo odeslani dat na
webovy server. Tato tlacitka lze pfizpusobit s pouzitim obrazil, textu a vizudlnich zmén, které se spusti akcemi mysi.

Pozndmbka: Tlacitka akci maji jiny vicel nez prepinaci tlacitka, kterd predstavuji volby dat, vybirané uZivatelem.

Zagkrtavaci pole Poskytuji pro jednotlivé polozky volbu mezi ano a ne. Pokud formuléf obsahuje vice zaskrtavacich
poli, uzivatel z nich obvykle muze zvolit libovolny pozadovany pocet.

Kombinovana pole Umoznuji uzivateli bud zvolit polozku z rozbalovaci nabidky nebo zapsat hodnotu.
Pole digitalniho podpisu Umoznuji uZivateli elektronicky podepsat dokument PDF digitalnim podpisem.

Pruh zprav dokumentu Zobrazuje automaticky generované informace o formuldfi PDF a miZe zobrazovat tlac¢itka
akci a dalsi volby. Pruh zprav dokumentu informuje uzivatele aplikace Reader o jejich pravech pouziti formulare.
Rovnéz uvadi, zda je formuldf certifikovan, nebo zda obsahuje pole s podpisem a umoznuje uzivateltim zvyraziovat
pole. Pokud formuldt neobsahuje tlacitko pro odeslani, je do pruhu zprav dokumentu pridano tla¢itko Odeslat
formulaf, jehoz prostfednictvim mohou uzivatelé formular odeslat.

Pozndmbka: Pokud ptijemci formuldte pouzivaji starsi verze aplikace Acrobat nebo Reader, nemusi byt pruh zprdv
dokumentu viditelny nebo miize obsahovat jiné informace.

Pole seznamu Zobrazuje seznam voleb, které muze uzivatel vybrat.

Pozndmka: Miizete nastavit vlastnost pole formuldte, kterd uzivateli umozniuje vicendsobny vybér polozek v seznamu
jejich oznacenim klepnutim se stisknutou kldvesou Shift.

Prepinaci tla¢itka Nabizeji skupinu voleb, ze které mize uzivatel vybrat pouze jednu polozku. VSechna prepinaci
tlacitka se stejnym nazvem funguji jako skupina.

Textova pole Umoznuji uzivateli zapsat text, napfiklad jméno, adresu nebo telefonni ¢islo.

178
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D
Specify Order Here:
Island Special The balance between this blends refined acidity, |:| 240z phg. 54.50each
yielding a cocoa-powder texture and tiny hint of spices.
A rich, bold blend originating in Polynesian, bearing a E 240zpkg. $4.50each
I:I sweet escape in every sip, considering its buttery smell and
its hint of caramel flavor. E
. . The sweetest of island coffees and our darkest roast, 240z pg. $4.50each
with an intense flavor experience. Blunt, fruity flavor Z‘ pra
with only a slight, residual acidity.
From the area of Vienna where this coffee was first |:| 240z phg. $4.50each
l:l grown, this medium bodied blend is a pure, single- origin -
coffee with a dry, nutty flavor.
= Yes, signmeup
"® for the Coffee Clubl
Join Kahili Mountain Coffee Club: No thank F
- No thanks,
S Join before March 30, 2007 and receive a free Kahili Mountain - * just ship myorder! _|
Coffee mug and sample pack. 4 oz. packages individually wrapped.
Our Coffee Club members also receive 4 free passes to the
plantation tour. A 30 dollar value!
Include mailing information below: e YES! Sign me up!
= send me the
Kahili Mountain Online
News, and send me a
. complimenta
Subscribe to [ [ ! T-Shirt. "
Kahili Mountain Coffee On-line News | Indicate T-Shirt Size:
to receive updates and special product offers. Smal
N I
The subscription comes with a complimentary T-Shirt. e j rge
This offer is good for a limited time. - - X-Lan
Grand Total:
e I
Address 000 Dark Roast Lane Make Checks Payable to:
‘Kahili Mountain Coffee'
City, State, Zip Code | Baantown WA -1 00000
A | Submit by Email |
Credit Card Number ' 000-000-000-000 WA (FrpDate | 2007
— A —
| | (T

Formuldi PDF Adobe Acrobatu
A. Pole digitdlniho podpisu B. Kombinované pole C. Textovd pole D. Pruh zprdv dokumentu formuldte E. Zaskrtdvaci pole F. Pfepinaci
tlacitka G. Pole seznamu H. Tlacitka

Viz také
»Nastaveni tla¢itek pro akce“ na strance 200

»Povoleni ukladani dat formulati pro uzivatele Readeru® na strance 180

Vytvoreni formulare

Muizete prevést jiz existujici elektronicky dokument (naptiklad dokument Word, Excel nebo PDF) nebo muzete
naskenovat papirovy dokument do formuléte PDF a poté do néj pridat interaktivni pole formulare.

Pozndmka: Kdyz prevddite dokument do formuldfe aplikace Acrobat, detekuje Acrobat pole formuldfe v dokumentu.
Musite dokument peclivé zkontrolovat, abyste se ujistili, Ze Acrobat detekoval sprdavnd pole.

Formulare miiZete vytvotit z jiZ existujiciho elektronického dokumentu (naptiklad dokument Word, PDF nebo Excel)
nebo muzZete naskenovat papirovy formulat do formulate PDF. Pokud chcete vytvorit formulaf od samého zacatku
nebo z $ablony, musite pouzit aplikaci Acrobat Pro nebo Pro Extended pro systém Windows nebo Designer ES.

1 Vyberte volbu Formulafe > Spustit privodce formulafi.
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2 Provedte jednu z nésledujicich akei a postupujte podle pokynt na obrazovce.

« Pokud chcete prevést jiz existujici elektronicky dokument (naptiklad Word nebo PDF) do formulate PDF, vyberte
volbu Existujici elektronicky dokument.

Pozndmka: Pokud nechcete pouzit priivodce, miizete otevrit soubor, vybrat volbu Formuldre > Pridat nebo upravit pole
a prevést dokument PDF na formuldf aplikace Acrobat.

« Pokud chcete naskenovat papirovy formulaf a prevést ho do formulate PDF, vyberte volbu Papirovy formulaf.

Pozndmka: Pokud chcete formuldr aplikace Acrobat vytvorit od samého zacdtku, vytvorte nejdiive prazdny soubor PDF
(volba Soubor > Vytvofit PDF > Z prdzdné strdnky), spustte priivodce formuldfi a prevedte PDF do formuldre aplikace
Acrobat.

Vyukové lekce a videa zabyvajici se vytvafenim formularti naleznete v téchto zdrojich:

+ Usnadnéni vytvafeni formulaia: www.adobe.com/go/Irvid4203_a9

« Transformace souboru PDF do vyplnitelného formulare: www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-
form.html

« Vytvareni formulaia Acrobat: http://movielibrary.lynda.com/html/modPage.asp?id=540
+ Uplny pracovni postup s formulafi: http://tv.adobe.com/#vi+{1495v1626

Povoleni ukladani dat formulara pro uzivatele Readeru

Normalné nemohou uzivatelé Readeru uklddat vyplnéné kopie formular, které vyplni. Muzete ale rozsitit prava pro
uzivatele Readeru tak, aby tuto moznost méli.

1 Oteviete jeden soubor PDF nebo vyberte jeden dil¢i soubor PDF v portfoliu PDF.
2 Zvolte Dalsi volby > Rozsitit vypliovani formulaft a ulozit v Adobe Readeru.

Tato roz$ifend prava jsou omezena na aktudlni PDF. Pokud chcete uZivatelim Readeru umoznit uklddat jejich
vyplnéné kopie jiného PDF formulare, musite tento ukon zopakovat pti vytvafeni tohoto dalsiho PDF.

Usnadnéni pFistupu pro formulaie Adobe PDF

Pole formulare muzete pridanim tagi do PDF a jeho spravnym strukturovanim upravit tak, aby byla pfistupna i pro
pohybové a zrakové omezené uzivatele. Navic mtizete pouzit vlastnost pole formulafe s popisem nastroje a poskytnout
uzivateli informace o poli nebo mu sdélit potfebné pokyny. Prostfednictvim hodnoty vlastnosti s popisem néstroje
muze program pro ¢teni textu fici ,, Vase jméno®. Bez vlastnosti s popisem ndstroje program pro ¢teni textu jednoduse
pojmenuje typ pole formulare.

1 Pokud je to nutné, vyberte volbu Formulafe > Pfidat nebo upravit pole a ujistéte se, ze je vybran néstroj pro vybér
objektu k.

2 Poklepejte na vybrané pole formulare a oteviete okno Vlastnosti.
3 Na karté VSeobecné zadejte do pole s popisem nastroje jeho popis.

Pozndmka: Pokud pro vytvdreni formuldii pouzivite aplikaci Designer ES, musite pred otevienim formuldre v aplikaci
Acrobat spustit program pro Ctent textu, abyste mohli zobrazit tagy pro usnadnéni pristupu s prizpiisobitelnym
rozvrZenim.

Viz také

»Funkce pro usnadnéni pristupu® na strance 257


http://www.adobe.com/go/lrvid4203_a9
http://www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
http://www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
http://movielibrary.lynda.com/html/modPage.asp?id=540
http://tv.adobe.com/#vi+f1495v1626
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Pridani JavaScriptu do formulari

Jazyk JavaScript umoziiuje vytvareni interaktivnich webovych stranek. Spolecnost Adobe JavaScript zdokonalila,
abyste mohli snadno zaclenit interaktivni funkce i do formulaia PDF. Nejbéznéjsi zptisoby vyuziti JavaScriptu

v Acrobatu jsou formatovani dat, vypocty dat, ovéfovani dat a pfifazovani akci. Ve Windows muzete také
nakonfigurovat formulafe Adobe PDF tak, aby se ptipojovaly pfimo do databdzi pomoci ODBC (Open Database
Connection). Dalsi informace viz Referen¢ni materialy k programovacimu rozhrani API jazyka JavaScript™ pro
aplikaci Acrobat® na webu www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_cz (PDF, pouze v angli¢tiné).

Pozndmka: Pokud vytvitite dynamické formuldte, uvédomte si, Ze Reader nepodporuje nékteré uzivatelské skripty
v JavaScriptu, takZe formuldfe nemusi pfi zobrazeni v Readeru spravné fungovat, pokud nejsou PDF ptidélena specidlni
prdva uzZivini.

Acrobat muzZete ptizplisobit pomoci vyvojarské sady Acrobat SDK (Software Development Kit). Dalsi informace o této
sadé SDK najdete v centru pro vyvojare Acrobat Developer Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (pouze v angli¢ting).

Vytvoreni poli formulare

V aplikaci Acrobat pole formulare vytvorite jeho vybérem z nastrojii pro formulare. Pro kazdy typ pole mizete nastavit
fadu voleb v dialogovém okné Vlastnosti pro pole formulére.

Pozndmbka: V systému Windows miiZete pro vipravy formuldfi, které byly vytvoreny v aplikaci Acrobat, pouZzit aplikaci
Designer ES. Aplikace Acrobat vSak nedokdze upravovat pole, kterd byla oteviena a ulozena v aplikaci Designer ES.

Viz také

»Chovani poli formulafe® na strance 190

Vytvoieni nového pole formulare
1 Po prevodu dokumentu na formulat PDF vyberte volbu Formulafe > Pfidat nebo upravit pole.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

+ Klepnéte na volbu Pridat nové pole a potom vyberte nastroj.

+ Vyberte volbu Formulare > Nastroje pro formulafe a vyberte nastroj formulare.

+ Klepnéte pravym tlacitkem mysi na stranku a vyberte nastroj.

Kurzor mysi se zméni na zamérovaci kiiz.

3 Klepnéte na strance na misto, kam chcete ptidat pole a vytvoite pole vychozi velikosti. Pokud chcete vytvofit pole
s jinou velikosti, nakreslete obdélnik a urcete rozméry pole.

4 'V poli Nazev pole zadejte nazev pole a urcete, zda se ma jednat o povinné pole. Zvolte nazev, ktery je relevantni a
popisny, aby byl sbér a organizace dat snadnéjsi.

5 Pokud chcete zobrazit dialogové okno Vlastnosti a upravit néjaké dalsi vlastnosti pole, klepnéte na volbu Zobrazit
véechny vlastnosti.

Pozndmbka: Pokud jste na pruhu ndstrojii pro formuldte (ktery je viditelny, pokud jste vybrali P¥idat nové pole > Zobrazit
ndstroje na pruhu ndstrojii) vybrali volbu Nechat ndstroj vybrany, dialogové okno Ndzev pole se po pfiddini pole
nezobrazi. Pfi kazdém dalsim klepnuti na stranku je do formuldte ptiddno nové pole. Pokud tento reZim chcete ukoncit,
stisknéte klavesu Esc nebo klepnéte na tlalitko ndstroje pro vybér objektu & . Pokud chcete upravit vlastnosti pole,
poklepejte na néj.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_cz
http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz
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6 Pokud chcete sviij formular vyzkouset, klepnéte na tlac¢itko Nahled |=-. Ndhled formulafe vam umozni zobrazit
formulaf stejnym zptisobem, jakym ho uvidi jeho pfijemci, a muzete tak formular zkontrolovat. Kdyz mate
zobrazen ndhled formulafe, mizete klepnout na tla¢itko Upravit rozvrzeni Zf a vratit se zpét do rezimu Uprav.

Rozmisténi poli formulare v mrizce

K pfesnému umisténi poli formulére na strance muzete pouzit mfizku. MiiZete ur¢it velikost dilkd, barvu a polohu

miizky. MuiZete také urcit, zda se maji hranice poli formulafe ptitahovat na nejbliz$i ¢aru mfizky, kdyz pole formulare
upravujete. Cary miizky se netisknou.

1 Zvolte Zobrazeni > Mfizka.

2 Aby se pole formulare pritahovala k nejbliz$im ¢aram mfizky, kdyz je vytvarite nebo premistujete, zvolte Zobrazeni

> Pritahovat na mfizku.

Kopirovani pole formulare

Muizete vytvaret kopie pole formulafe na jedné strance formulate PDF. Pole formulafe také mtizete zkopirovat a vlozit

1

ho na dalsi stranky. Kdyz vytvatite duplikovand pole formulare, jsou na jednu nebo vice stranek vlozeny repliky
ptvodnich poli. Jsou na kazdé strance vzdy umistény na stejném misté jako original. Kopie i duplikaty 1ze pretahnout
do jiné polohy na strance, ale ne z jedné stranky na jinou.

Kopie i duplikaty jsou vytvoreny se stejnym nazvem jako ptivodni pole formulare. Kopie a duplikaty vlozené pomoci
ptikazu Umistit vice poli maji k nazvu pfipojena rovnéz ¢isla. Vsechna pole formuldre se stejnym zédkladnim nédzvem
sdileji stejna uzivatelskd data a vlastnosti akce. Stejné tak, kdyz uzivatel provede ipravu nebo zadani néjakych tdaji v
kopii nebo duplikétu pole, zobrazi se tyto tidaje ve vSech polich se stejnym zdkladnim nazvem.

Pokud zmeénite vlastnosti libovolné z vicenasobnych verzi pole formuléfe se stejnym zakladnim nazvem, budou mit
tyto zmény vliv pouze na tuto kopii pole formulafe. Vyjimkou jsou zmény v seznamu Akci, pokud spoustéci udalost
neni akce mysi.

Pokud chcete duplikdtu nebo zkopirovanému poli formuldte zabrdnit, aby na zaddni uZivatelii reagovalo stejné jako
puvodni pole, zmérite ndzev nového pole formuldre.

Vytvoreni kopie pole formulare

< Vyberte pole formulafe a provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Chcete-li zkopirovat pole formulate do stfedu sou¢asného zobrazeni, zvolte Upravy > Kopirovat a pak zvolte
Upravy > Vlozit.

+ Chcete-li zkopirovat pole formulafe a pfesunout ho do jiného mista na strance, pretdhnéte ho se stisknutou
klavesou Ctrl.

Chcete-li tazeni omezit na vodorovny nebo svisly pohyb, stisknéte a podrzte kldvesu Shift.

Vytvoreni vice kopii pole formulafe na strance
1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na pole formulafe a vyberte piikaz Umistit vice poli.
 Vyberte pole formulare a zvolte Formulafe > Upravit pole > Umistit vice poli.

2V dialogovém okné Vytvorit vice kopii poli vyberte Néhled a posuiite dialogové okno podle potreby tak, abyste
vidéli piivodni pole a jeho kopie na strance formulare.
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3 Vyberte volby, které chcete pouzit:

+ Chcete-li zménit pocet vytvarenych kopii, zadejte jiné hodnoty ve volbach Kopirovat vybrana pole doltia Kopirovat
vybrana pole napfic.

+ Chcete-li zménit rozméry ptivodniho pole a vSech jeho kopii, zadejte jiné hodnoty ve volbach Zménit sitku
a Zménit vysku.

+ Chcete-li posunout piivodni pole a vechny jeho kopie, klepnéte na tlacitka Nahoru, Doli, Doleva, Doprava.

Duplikovani pole formulafe na vice strankach
1 Vyberte pole formulate, které chcete duplikovat.

2 Vyberte Formulate > Upravit pole > Duplikovat.

Pozndmbka: Piikaz Duplikovat neni dostupny pro formuldte s pouze jednou strankou.

3 Provedte jeden z nésledujicich tkont:

+ Chcete-li duplikovat pole formulafe na kazdé strance formulare, vyberte VSechny a klepnéte na OK.

+ Chcete-li duplikovat pole formuldie v omezeném rozsahu stranek, klepnéte na tlacitko Od a zadejte pocatecni
a koncovou stranku rozsahu, ve kterém chcete pole formulafe umistit.

Pozndmka: Zahrnuti nebo nezahrnuti stranky, na které se pole formuldre piivodné vyskytuje, proces duplikovini
neovlivni. Pfi zahrnuti této stranky se nevytvori druhd kopie pole nad origindlem a p7i jejim nezahrnuti se piivodni pole
formuldte neodstrani.

Vybér vice poli formulare

Vybér vice poli formulafe je prvnim krokem pro nékolik tikont, jako je vytvareni kopii, vyrovnani poli formulafe a
uprava rozestupt mezi poli formulare.

% Pokud je to nutné, vyberte volbu Formulare > Pfidat nebo upravit pole a provedte libovolnou z nasledujicich akci:
« Chcete-li vybrat viechna pole formulate viech typt, zvolte Upravy > Vybrat vie.

+ Chcete-li vybrat ur¢ity rozsah poli formulafe, klepnéte na prvni pole formulare z tohoto rozsahu a pak se stisknutou
klavesou Shift klepnéte na posledni pole. Vyberou se vSechna pole formuldte mezi témito dvéma poli.

+ Pokud chcete vybrat jednotliva pole formulare v rtiznych ¢astech stranky PDF, klepnéte na kazdé pole se stisknutou
klavesou Ctrl.

- Chcete-li vybrat viechna pole formulate v urcité oblasti stranky, pouZijte nastroj pro vybér objektu B a tazenim
vytvorte ramecek vybéru kolem této oblasti.

+ Pokud chcete zrusit vybér jednotlivych poli formulére, klepnéte na dand pole se stisknutou klavesou Ctrl.

Pole, které je zvyraznéno tmavé modrou barvou a na jeho okrajich jsou zobrazena uchopovaci tahla jekotevni pole.
Kdy?z vyberete vice poli formulare klepnutim, bude kotva posledni vybrané pole. Kdyz pouzijete rimecek vybéru, bude
kotva to pole formulare, které bylo vytvoreno nejdtive. Pokud klepnutim s klavesou Ctrl zrusite oznaceni kotevniho
pole, stane se novym kotevnim polem pole umisténé v levém hornim rohu vybéru.

Zmeéna velikosti a usporadani poli formulare

Po vytvoreni poli formulafe mtizete ménit jejich usporadani, velikost nebo umisténi a nastavit tak strance ¢istsi a
profesionalnéjsi vzhled.

Pokud chcete upravit rozvrzeni poli formulare, ujistéte se, Ze se nachazite v rezimu uprav (volba Formulafe > Pridat
nebo upravit pole).
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Zména velikosti pole formulare
1 Vyberte nastroj pro vybér objektu.

2 Vyberte pole formulare, jehoz velikost chcete zménit.
3 Provedte libovolné z nasledujicich tikoni:

+ Chcete-li zménit velikost pole ru¢né, klepnutim vyberte pole formulare a pak pretahnéte tdhlo na okraji pole.
Pokud chcete zachovat pomér stran pole formulére, podrzte béhem pretazeni tdhla v rohu klavesu Shift.

+ Pokud chcete velikost pole zménit o jeden bod, stisknéte kombinaci klaves Ctrl+klavesa se $ipkou, pokud chcete
velikost poli zménit o 10 bodd, stisknéte kombinaci klaves Ctrl+Shift+klavesa se $ipkou.

Zmeéna velikosti vice poli formulafe podle vybraného pole formulare

1 Vyberte vSechna pole formulére, jejichz velikost chcete zménit.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na pole formulére, podle kterého maji byt nastavena ostatni vybrand pole
formulare. Vyberte volbu Nastavit pole na stejnou velikost a poté vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

vysky Nastavi vysky poli bez zmény jejich $irky.
sitky Nastavi $ifky poli bez zmény jejich vysky.
Oboji Nastavi vSechny vysky a $itky podle vybraného pole.

Pifemisténi jednotlivych poli formulaie

Pole formuldfe mtiZete jednoduse piesunout pretazenim mysi. Abyste rychleji dostali presnéjsi vysledky, miizete

poutzit specidlni funkce, které pole navzdjem zarovnaji, nastavi mezi nimi stejny odstup nebo je vystiedi na strance.

1 Pomoci nastroje pro vybér objektu vyberte jedno nebo vice poli formulare, ktera chcete premistit.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li je premistit do ptiblizné polohy, pretahnéte vybrana pole formulafe na nové misto.
Chcete-li omezit pohyb jen na vodorovny nebo svisly smér, zacnéte tdhnout, a pak stisknéte Shift a pokraclujte v taZeni
vybéru.

+ Chcete-li pole posouvat bud vodorovné nebo svisle po malych krocich, nastavte polohu vybranych poli formulare

stisknutim klaves se $ipkami.

+ Chcete-li pole formulate umistit pfesné do sttedu stranky, zvolte Upravy > Vyjmout, piejdéte na pozadovanou
strdnku, a pak zvolte Upravy > Vlozit.

Pozndmbka: Pole se umisti doprostied strdanky pouze pfi prvnim viozeni. Dalsi vioZend pole budou posunutd vzhledem
k dfive vloZenym polim.

Zarovnani a vystfedéni vice poli formulare
1 Vyberte dvé nebo vice poli formulare, ktera chcete zarovnat.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na pole, podle kterého chcete zarovnat ostatni pole. Vyberte volbu Zarovnat,
rozmistit nebo vystredit a poté vyberte pfikaz podle nasledujiciho popisu:

+ Pokud chcete zarovnat sloupec poli, vyberte volbu Zarovnat doleva, doprava nebo svisle. Pole budou na zékladé
zvoleného ptikazu zarovndna k levé hrané, pravé hrané nebo svislé ose (stfedu) kotevniho pole formulafre.

« Pokud chcete zarovnat fadu poli, vyberte volbu Zarovnat nahoru, dolti nebo vodorovné. Pole budou na zékladé
zvoleného prikazu zarovnana k horni hrané, spodni hrané nebo vodorovné ose (stfedu) kotevniho pole formulére.

+ Pokud chcete pole vystredit, vyberte volbu Vystredit svisle, vodorovné nebo podle obou os.
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Pozndmka: Kdyz klepnete pravym tlacitkem mysi na jedno z vybranych poli, zobrazi se na jeho okrajich uchopovaci
tdhla, kterd znaci, Ze se jednd o kotevni pole formuldte. Pfikazy z nabidky Zarovnat posunou ostatni vybrand pole
formuldte tak, aby byla zarovnand podle okraje nebo sttedu kotevniho pole formuldre.

Nastaveni odstupu mezi poli formulare

Rovnomérné rozmisténi skupiny poli formulare nastavi rovnomeérné rozestupy mezi poli formuldfe, méfené mezi

NIy

stiedy sousednich poli. Pfikazy Rozmisténi maji pfednost pred ptikazem Pritahovat na mtizku.
1 Vyberte pole formulate, kterd chcete upravit.
2 Klepnéte pravym tlacitkem na jedno z vybranych poli formulafe a provedte jeden z nasledujicich tkon:

« Pokud chcete pole rozmistit rovnomérné mezi pole umisténé zcela nahote a pole umisténé zcela dole, vyberte volbu
Zarovnat, rozmistit nebo vystredit > Rozmistit svisle.

« Pokud chcete pole rozmistit rovnomérné mezi pole umisténé zcela vlevo a pole umisténé zcela vpravo, vyberte
volbu Zarovnat, rozmistit nebo vystfedit > Rozmistit vodorovné.

Pozndmbka: Tlacitko Rozeslat formuldf na pruhu ndstrojit Formuldie md jinou funkci: Toto tlacitko slouzi k odeslani
Sformuldre ostatnim uZivateliim, kteti vyplni poZadované vidaje a vrdti vam zpét vyplnénd data.

Odstranéni pole formulare

1 V panelu Pole nebo v zobrazeni stranky vyberte pole formulare, ktera chcete odstranit.

2 Stisknéte Delete nebo zvolte Upravy > Odstranit.

O carovych kodech

Pole s ¢arovymi kody pievadéji uzivatelovy udaje ve formulafi do vizudlniho vzorku, ktery je moZné naskenovat,
interpretovat a zahrnout do databéze. Carové kédy jsou uzite¢né v piipadé, e uzivatelé odesilaji formuldf na papiru
nebo faxem.

vy

Vyhodou ¢arovych kodi je, ze Setfi ¢as, odstranuji nutnost ru¢niho ¢teni a zdznamu odpovédi a eliminuji moznosti
vyskytu chyb pti zadavani dat.

Obvykly pracovni postup s ¢arovymi kédy zahrnuje nasledujici faze:

+ Autor formuldfe zkontroluje, Ze v pfedvolbach pro formuléfe je vybrana volba Automaticky pocitat hodnoty poli
a pak vytvori v Acrobatu formulaf se vSemi ostatnimi poli nastavenymi jako obvykle.

7 v .

+ Autor formuldfe ptida do formulate pole ¢arového kddu a nastavi ¢arovy kdd tak, ze zachyti pozadovana data.

« Autor formuldfe povoli vypliovani formulafe pro uzivatele Readeru (pokud autor chce umoznit uzivatelim
Readeru uklddat jejich vlastni vyplnéné kopie formulare nebo pokud formuléf obsahuje nékteré typy poli ¢arovych
koduw).

« Autor formulafe rozesle formuldf ostatnim uZivatelim.

« Uzivatelé na svych pocitacich vyplni formulat, elektronicky ho odeslou nebo vytisknou kopii a dorui ji
distributorovi formulére.

« Pfijatd data ¢arového kddu jsou interpretovana jednim z nésledujicich zpisobu a pak je muze pfijemce formulafe
zkontrolovat, usporadat a pouzit:
Formulafe odeslané faxem na faxovy server Prijemce formulafe mtize pomoci aplikace Adobe Acrobat Capture®

ziskat TIFF obrazy z faxového serveru a umistit je do sledované slozky programu Adobe LiveCycle Barcoded Forms
Decoder, pokud tyto produkty vlastni.
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Formulaie doruéené na papiie Prijemce formuldfe miZze naskenovat papirové formulare a pak pomoci aplikace,
jako je naptiklad LiveCycle Designer Barcoded Forms Decoder, dekédovat ¢arové kody v téchto formularich.

Pozndmka: Aplikace Acrobat Capture a Adobe LiveCycle Barcoded Forms Decoder jsou samostatné produkty vhodné
pro firemni pracovni postupy a proddvaji se nezdavisle na aplikaci Acrobat.

Tipy pro navrh s ¢arovymi kody

Névrh a umisténi ¢arovych koda ovliviiuje predevsim pouzitelnost a zabrané misto. Naptiklad velikost ¢arového kodu
muze omezovat mnozstvi dat, ktera v ném mohou byt zakédovana. Chcete-li dosdhnout nejlepsich vysledka,
dodrzujte tato pravidla.

« Umistéte ¢arovy kod tak, aby bylo nepravdépodobné, Ze se ohne pii vlozeni do obalky, a dostate¢né daleko od
okrajti stranky, aby se neofiznul pfi tisku nebo odesilani faxem.

+ Unmistéte jej tak, aby byl dobfe viditelny a skenovatelny. Pokud se bude pouzivat ru¢ni skener, vyhnéte se ¢arovym
kodum, které jsou $irsi nez 10,3 cm (4 palce). V tomto pripadé obvykle funguji nejlépe vysoké a tzké ¢arové kody.
Také se pfi pouzivani ru¢niho skeneru vyhnéte kompresi obsahu ¢arového kodu.

+ Zkontrolujte, Ze velikost ¢arového kddu ma kapacitu pro mnozstvi dat, ktera chcete zakodovat. Pokud je oblast
¢arového kddu prili§ mala, zméni barvu na syté Sedou. Pred distribuci otestujte vyplnény formuldt, abyste se
presvédcili, Zze oblast ¢arového kodu ma dostate¢nou velikost.

Vytvareni, testovani a apravy poli s carovymi kody
Jeden ze zpusobtl, kterym miuzete vylepsit ¢arovy kéd PDF formulafe je vytvareni uzivatelskych skriptd. Psani
takovych skriptu vyzaduje zakladni znalosti JavaScriptu a zku$enost s JavaScriptem specifickym pro Acrobat. Dalsi
informace viz prirucka Vyvoj aplikaci Acrobat® s vyuzitim jazyka JavaScript™ na webu
www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_cz (PDF, pouze v angli¢tiné). Vice informaci o zakladnim JavaScriptu
najdete v libovolném z mnoha dostupnych zdroji o tomto predmétu.
Po vlozeni ¢darového kédu maximadlni velikosti miize zména velikost buriky nebo podminek dekédovdni zpiisobit, Ze
Carovy kod presihne pres okraje stranky. Tomu miiZete predejit vybérem primétené velikosti buriky a podminek
dekodovani édarového kédu.

Viz také

»Sprava vlastnich nastaveni ¢arovych koéda“ na strance 199
»Zalozka Hodnota pro vlastnosti pole formulafe“ na strance 198

»Zalozka Volby pro vlastnosti pole formulafe® na strance 192

Pfidani pole s ¢arovym kédem

1 Oteviete formulaf v Acrobatu, oteviete dialogové okno Predvolby a na levé strané vyberte Formulare. Pak vyberte
Automaticky pocitat hodnoty poli.

2 Vyberte volbu Formulafe > Ptidat nebo upravit pole formulare.

3V pruhu néstroji Formulaie klepnéte na nastroj Carovy kéd [L] nebo vyberte volbu Formulaie > Nastroje pro
formulare > Néstroj ¢arovy kod.

4 Tazenim nakreslete obdélnik definujici oblast s ¢drovym kédem a poté poklepanim na pole s ¢arovym kodem
oteviete dialogové okno Vlastnosti.
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5 Na karté Hodnota provedte jeden z nasledujicich tikond:

+ Vyberte Kédovat pomoci a pak vyberte format (XML nebo Oddélovany tabulatory). Klepnéte na tla¢itko Vybrat
a vyberte pole, kterd chcete zakédovat do pole ¢arového kddu. Pokud nechcete do dat ¢arového kédu zahrnout
ndazvy poli, odznacte volbu Zahrnout nazvy poli.

+ Vyberte Vlastni skript vypoctu, klepnéte na Upravit a pak zadejte sviij vlastni kéd JavaScriptu v dialogovém okné
Editor JavaScriptu.

6 Na karté Volby provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Vyberte volbu Symbologie: PDF417, QR Code nebo Data Matrix.

+ Pokud chcete pouzit kompresi, vyberte Komprimovat data pted zakodovanim do ¢arového kodu. Pokud je ke ¢teni
dat z vracenych formulaft pouzit ru¢ni skener, tuto volbu nevybirejte.

+ V nabidce Podminky dekédovani zvolte typ hardwaru pro zpracovani vracenych formuldft: Ruéni skener ¢arovych
kodu, faxovy server, dokumentovy skener nebo vlastni.

+ Pokud je to nezbytné, klepnéte na Vlastni a zadejte hodnoty pro Rozmér X, Pomér Y/X a Uroven korekce chyb.

7 Provedtelibovolné dalsi zmény na karté Veobecné a Akce. Potom zaviete dialogové okno Vlastnosti pole ¢arového
kédu.

Koéd JavaScriptu k zagifrovani vybranych poli do formatu XML nebo Oddéleny tabuldtory je vygenerovan automaticky.
Dialogové okno Vlastnosti pole ¢arového kodu se uzavie a ¢arovy kdd, pro ktery jste zadali hodnoty, se zobrazi ve
formulari.

Pozndmbka: Pokud po vytvoteni ¢drového kédu ptiddte do formuldte nové pole, neni automaticky zahrnuto mezi data
pro jiZ existujici ¢drové kédy. Ale dalsi datovd pole miiZete do ¢drového kédu pridat rucné.

Testovani pole s ¢arovym kédem
1 Vyberte volbu Formulafe > Ukon¢it upravy formulare nebo klepnéte na tla¢itko Nahled na pruhu nastroji
Formulare.

2 Vyplite formulaf. Pouzijte vzorové udaje, které predstavuji maximdlni mnozstvi informaci pro kazdé pole, nebo
mnozstvi informaci, které oéekavate, Ze uzivatelé budou zadavat.

3 Pokud je pole s ¢arovym kddem zobrazeno tlumené, postupujte podle libovolného postupu pro zménu velikosti
pole s ¢arovym kodem nebo pro zménu udajii obsahu. (Viz nasledujici tlohy.)

4 Ujistéte se, Ze je oblast pole s carovym kodem dostatecné velkd, aby se do ni vesly vsechny vstupni idaje. Vzorové
udaje odstranite vybérem volby Formulafe > Vymazat formuldt.

5 Vyberte Soubor > Ulozit.

Pole formulare s ¢arovym kédem je nyni ptipraveno k distribuci.

Zahrnuti dalSich datovych poli do ¢arového kodu

1 Pokud se nenachdzite v rezimu tprav, vyberte volbu Formulafe > Pridat nebo upravit pole.
2 Poklepejte na pole s ¢arovym kodem.
3 Na karté Hodnota provedte jeden z nasledujicich tikond:

+ Pokud je vybrana volba Kédovat pomoci, klepnéte na Vybrat a vyberte dalsi pole formulate, ktera chcete
zakodovat.

+ Pokud je vybrana volba Vlastni skript vypoctu, klepnéte na Upravit a zapiste dalsi JavaScript, ktery zahrne dalsi pole.
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Po zahrnuti novych datovych poli do ¢arového kddu se nezapomerite presvédcit, ze oblast ¢arového kodu je dostate¢né
velkd pomoci testovani se vzorovymi daty. Pokud je oblast s ¢arovym kodem zobrazena tlumené, upravte velikost
¢arového kddu nebo vlastnosti textového pole, aby se tidaje do oblasti s ¢arovym kodem vesly.

Nastaveni datového obsahu, aby se vesel do pole s ¢arovym kédem
1 Pokud chcete upravit vlastnosti ¢arového kodu, aby se do ného veslo vice idaji, poklepejte na pole s ¢arovym
kédem a provedte libovolny z nasledujicich tkond:

+ Nakarté Volby klepnéte na tlagitko Vlastni a zadejte niz§{ hodnoty pro polozky Uroven korekce chyb a Pomér Y/X.

+ Na karté Volby vyberte volbu Komprimovat data pfed zakédovanim do ¢arového kddu, pouze vsak v piipadeé, ze
pouzivate softwarovy dekodér Adobe.

+ Na karté Volby vyberte jako format kédovani dat misto volby XML spise volbu Oddéleny tabulatory. XML
vyzaduje pro zakédovani informaci vétsi oblast ¢arového kédu nez Oddéleny tabulatory.

+ Na karté Volby vyberte jinou volbu Symbologie.

+ Nakarté Hodnota klepnéte na tla¢itko Vybrat a zruste oznaceni vSech poli, kterd nemusi byt kddovana. Napriklad
nezahrnujte pole s nadbyte¢nymi informacemi..

+ Na karté Hodnota zadejte vlastni skript, ktery v rimci procesu kédovani upravi uzivatelem zadany text tak, ze
budou vSechny znaky pfevedeny na mald nebo velkd pismena.

Pozndmbka: Pravidla asociace NACTP (National Association of Computerized Tax Processors), pouzivand americkym

utadem pro datiové ptijmy a stdtnimi dariovymi ufady, doporucuji pouzivat pro data 2D drového kédu velkd pismena..

2 Pokud pottebujete minimalizovat oblast s ¢arovym koédem obsahujici data, poklepejte na pole s ¢arovym kddem a
na karté Hodnota napiste vlastni skript, ktery omezi tidaje na alfanumerické znaky a na jednotnou velikost znakil.
(Text, ktery je cely bud velkymi nebo malymi pismeny, vyzaduje mensi oblast ¢arového kodu nez stejny text
zapsany stfidave velkymi a malymi pismeny.)

Zvazte vytvoreni dalSich poli édrového kédu ve formuldti a mapovdni riiznych dat do jednotlivych poli édrového
kodu.

Nastaveni navigace mezi poli formulare

Pokud nema dokument PDF nastaveno poradi prochdzeni poli pomoci tabuldtoru a pokud uzivatel nezrusil vybér u
volby Poradi poli v predvolbach Usnadnéni pfistupu, je vychozi potadi prochazeni poli zaloZeno na strukture
dokumentu.

Poradi prochazeni poli mtiZzete zménit po vytvoreni poli. Pokud se nachazite v rezimu tprav formulare, mtizete poradi
prochazeni poli seradit podle struktury dokumentu (vychozi), podle fadku nebo podle sloupce. Poradi poli také
mizete zménit automaticky jejich pretazenim v panelu Pole. Pokud se nenachdzite v rezZimu tiprav, muzete pole sefadit
podle fadku nebo sloupce ve vlastnostech stranky. Potadi poli vSak nemuzete pfizpusobit ru¢né.

Viz také

»Vytvoreni formulafe® na strance 179

»Usnadnéni ptistupu pro formulafe Adobe PDF® na strdnce 180

Nastaveni pofadi prochazeni v rezimu Gprav

1 Pokud se nenachdzite v rezimu uprav formulate, vyberte volbu Formulafe > Ptidat nebo upravit pole.
2V naviga¢nim panelu Pole v levé ¢asti se ujistéte, ze neni vybrana volba Usporadat > Potadi poli.

3 (Volitelné) Chcete-li zobrazit poradi prochdzeni poli, zvolte Formulare > Upravit pole > Zobrazit ¢isla poli.
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4 Vyberte volbu Poradi poli:

Vychozi pofadi poli Poradi poli zalozené na strukture dokumentu sledujici poradi nastavené ve strukture tagovani.
Sefadit pole podle fadku Pomoci tabulatoru prochdzi pole od levého horniho pole, nejdfive zleva doprava a pak dolt,
fadek po radku.

Sefadit pole podle sloupce Pomoci tabuldtoru prochazi pole od levého horniho pole, nejdfive shora dolii a pak napric¢

zleva doprava, sloupec po sloupci.

Sefadit pole ruéné Umoznuje pretahovani poli na pozadované misto v naviga¢nim panelu Pole. Pfetahovat muzete
vidy jen jedno pole. Pole nelze pfesunout na jinou stranku, pfepinaci tla¢itko nelze pfesunout do jiné skupiny a pole
nelze pfesunout mezi prepinaci tlacitka.

Nastaveni poradi prochazeni poli v okné Vlastnosti stranky
1 Pokud se nachdzite v rezimu uprav, klepnéte na tla¢itko Ukon¢it upravy formulafe a rezim Uprav opustte.

2 Klepnéte na tla¢itko Stranky [ nebo zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Stranky, abyste otevieli panel Stranky.
3 Vyberte jednu nebo vice ikon stranek a zvolte Vlastnosti stranky z nabidky Volby v panelu Stranky.

4 Vyberte volbu Poradi poli:

Pouzit pofadi po fadcich Pomoci tabulatoru prochazi pole od levého horniho pole, nejdtive zleva doprava a pak dold,
radek po radku.

Pouzit pofadi po sloupcich Pomoci tabulatoru prochazi pole od levého horniho pole, nejdfive shora dolti a pak napti¢
zleva doprava, sloupec po sloupci.

Pouzit strukturu dokumentu Pro formulare s tagovanymi poli se pouzije pofadi nastavené v tagovani.

Neuréené Pouzije stavajici poradi.

Distribuce formulara

Po vytvoreni formulare si mizete vybrat jednu z nasledujicich voleb jeho distribuce:

+ Umistéte sviij formuldf na hostitelsky server Acrobat.com a poslete jeho zabezpecenou vazbu, aby k nému mohl
ziskat piistup kdokoli, nebo jen urceni pfijemci.

+ Poslete formulaft jako prilohu e-mailu pomoci programu Acrobat nebo e-mailové aplikace. Odpovédi poté muzete
shromazdovat ru¢né ve své e-mailové schrance. Odpovédi miiZete stahovat a tfidit automaticky prostfednictvim
serveru Acrobat.com.

+ Odeslete formulaf prostfednictvim sitové slozky nebo serveru Windows se spusténymi sluzbami Microsoft
SharePoint. Odpovédi muzete shromazdovat automaticky na internim serveru.

1 Zvolte Formulédfe > Rozeslat formuldf.

2 Muze se objevit fada zprav v zavislosti na tom, jaké podminky Acrobat ve vasem formuléti detekuje. Dle potieby
odpovézte na pokyny zobrazené na obrazovce a formular ulozte.

3 Pokud zamyslite pouzit své vlastni umisténi serveru, zadejte sitovou slozku nebo uvedte server Windows se
spusténym pracovnim prostorem Microsoft SharePoint. Dalsi informace viz ,,Urceni serveru® na strance 141.

4V pravodci Rozeslat formular zvolte volbu distribuce formulafe. Dalsi informace viz ,,Volba moznosti distribuce®
na strance 140.

5 Klepnéte na tla¢itko Dalsi a postupujte podle pokynti k distribuci formulare zobrazenych na obrazovce.
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6 Pokud chcete shromazdovat odpovédi ve své e-mailové schrance, provedte jeden z nasledujicich tikoni:

+ Zvolte moznost Sbirat od prijemct jméno a e-mail v zajmu optimélniho sledovani. Ptijemci budou pti odesilani
formulare pozadani o zaddni svého jména a e-mailové adresy. Diky tomu v nastroji Sledovéni uvidite kdo a kdy
odpovédél a kdo neodpovedeél.

« Pokud chcete, aby odesilani odpovédi bylo anonymni, nebo pokud nestojite o takovou troven sledovéni, odznacte
tuto moznost.

Pozndmka: Pokud nezndte e-mailové adresy prijemcii, zadejte vlastni e-mailovou adresu. Systém vdam odesle vazbu na
formuldr, ktery miiZete podle potreby odeslat e-mailem prijemciim.

Video o vytvareni a distribuci formulatii naleznete na webu http://tv.adobe.com/#vi+f1495v1626.

Chovani poli formulare

O vlastnostech pole formulaie

Jak se bude pole formuldre chovat zavisi na nastaveni v dialogovém okné Vlastnosti pro toto pole. MuZete nastavit
vlastnosti, které se vztahuji k formatovdni, urcuji vztah informaci v poli formulare k ostatnim polim, nastavi omezeni
pro data, které mtize uzivatel zadat do pole formulare, spusti uzivatelské skripty a tak dale.

Pro pole formulafe Acrobatu mtiZzete nastavit fadu rtiznych vlastnosti, v zavislosti na typu pole. Vlastnosti pro kazdy
typ pole formulafe se vybiraji v fadé zalozek. KdyZz zménite néjakou vlastnost, je pouzita ve chvili, kdy vyberete jinou
vlastnost nebo kdyz stisknete klavesu Enter.

Vsechny typy poli formulaft maji zalozky VSeobecné a Akce. Ostatni zalozky se objevi pouze pro specifické typy poli
formulare. Pro vétsinu typt poli formuldfe se objevi zélozka Volby, ale dostupné volby jsou pro jednotlivé typy poli
specifické.

V kazdé zalozce jsou dostupné dvé polozky. Pokud jednu z nich vyberete v libovolné zaloZce, objevi se u ni zagkrtnuti
a tato volba bude zagkrtnuta ve vSech zalozkach. Jsou to tyto volby:

Zamknuty Kdy? je tato volba vybrana, zabrani jakymkoliv dalsim zméndm vsech vlastnosti pole formulare.

Zaviit Uzavre dialogové okno vlastnosti pole formulare. Pokud ménite vlastnosti vice poli, miiZete nechat dialogové
okno Vlastnosti oteviené. Klepnéte na jednotliva pole a zméiite jejich vlastnosti.

Pozndmka: Pokud na kterékoliv zdloZce vyberete Zamknuté, zamknou se vSechny vlastnosti tohoto pole, nejen volby
v této zdloZce.

Uprava vlastnosti poli formulare

Ivo

Vlastnosti poli formulafi mtiZete upravovat pouze tehdy, kdyz se nachézite v rezimu tGprav (volba Formulare > Pridat
nebo upravit pole). Je mozné upravovat vlastnosti vice poli najednou.

1 Jednou z nasledujicich metod otevtete dialogové okno Vlastnosti:
« Chcete-li upravit jedno pole formuléte, poklepejte na néj nebo na néj klepnéte pravym tla¢itkem a zvolte Vlastnosti.

+  Chcete-li upravit vice poli formulare, vyberte pole, ktera chcete zménit, klepnéte pravym tla¢itkem na jedno
z vybranych poli a zvolte Vlastnosti.

2 Dle potteby zménte vlastnosti na véech dostupnych kartach.

Vlastnost je zménéna okam?zité poté, kdy vyberte jinou vlastnost nebo stisknete klavesu Enter.
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3 Dialogové okno Vlastnosti zavtete klepnutim na tla¢itko Zavrit.

Pokud vyberete pole formulate, ktera maji rizné hodnoty vlastnosti, budou nékteré volby v dialogovém okné
Vlastnosti nedostupné. Jinak se zmény dostupnych voleb aplikuji na v§echna vybrana pole formulére.

Abyste zabranili neimyslnym zméndm pole formuldte, vyberte Zamknuté v levém dolnim rohu dialogového okna
Vlastnosti pred jeho zavienim. Chcete-li pole odemknout, klepnéte znovu na tuto volbu.

Viz také
»Nastaveni tla¢itek pro akce“ na strance 200

Zalozka Vseobecné pro vlastnosti pole formulare

Zalozka Vseobecné se objevi pro vSechny typy poli formulate a obsahuje nasledujici volby:
Nazev Urcuje jednoznaény nazev vybraného pole formulare.

Tip nastroje Zobrazi text, ktery mize nerozhodnému uzivateli pomoci pfi vypliovani pole formulate. Tipy se objevi,
kdyz je ukazatel chvili bez pohybu nad polem formulare.

Pole formulaie Urcuje, zda je pole formulare viditelné, bud na obrazovce nebo v tisku. Dostupné volby jsou: Viditelné,
Skryté, Viditelné ale neti§téné a Skryté ale ti§téné.

Orientace Natoci pole formulafe o 0, 90, 180 nebo 270 stupni.
Pouze ke éteni Zabrani uzivateli zménit obsah pole formulare.

Vyzadované Donuti uZivatele, aby vybrané pole formuldfe vyplnil. Pokud se uZivatel pokusi odeslat formulat, kdyz je
vyzadované pole prazdné, objevi se chybova zprava a prazdné vyzadované pole formulate se zvyrazni.

Zalozka Vzhled pro vlastnosti pole formulaie

Vlastnosti vzhledu urcuji, jak bude pole formulare vypadat na strance. Zélozka Vzhled se objevi pro véechny typy poli
formulare kromé ¢arovych kddii a obsahuje nasledujici volby:

Barva okraje Otevre dialog pro vybér barvy, ve kterém mizete vybrat barvu pro ramecek, ohranicujici pole. Chcete-li
nechat pole bez ramecku, vyberte Zddn4 barva.

Tloustka éary Urc¢i $itku ramecku ohranicujiciho pole formulare: Tenky, Stfedni nebo Tlusty.

Barva vyplné Otevre dialog pro vybér barvy, ve kterém miiZete vybrat barvu pro pozadi pole. Chcete-li nechat pole
nevybarvené, vyberte Zadn4 barva.

Pozndmka: Jind volba pro Barvu vyplné nez Zddnd barva zablokuje vechny obrdzky na strdnce PDF, které jsou za polem
formuldre.

Styl éary Zméni vzhled ramecku. Vyberte volbu Plna, Prerusovand, Zkoseni, Vsazeni nebo Podtrzeni.

Velikost pisma Nastavi velikost pro uzivatelem zadavany text nebo pro znacku vybéru pro prepinaci tlacitka
a zaskrtavaci pole. Volby zahrnuji Automaticky, riizné prednastavené hodnoty a zapis jiné hodnoty. Pokud pro
textové pole vyberete volbu Automaticky, méni se pfi psani velikost pisma tak, aby se text do rimecku vesel.

Barva textu Otevie dialog pro vybér barvy, ve kterém mtiZete vybrat barvu pro text nebo znacku vybéru.

Pismo Nabizi seznam pisem, dostupnych na vasem pocitaci. Tato volba neni dostupna pro pole formulare, ktera
nezobrazuji text.
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Pozndmka: Nastaveni predvolby Zapnout jazykové volby zprava doleva v panelu Mezindrodni v dialogovém okné
Predvolby ovlivni volby, které se objevi v zdlozZce Vzhled v dialogovém okné Vlastnosti. Kdyz je tato predvolba vybrdna,
karta Vzhled obsahuje volby pro zménu stylu Cislic a smér textu pro textovd pole, kombinovand pole a pole se seznamem.

Zalozka Volby pro vlastnosti pole formulaie

Volby, které jsou dostupné na této zdlozce, se méni podle typu vybraného pole formulare. Zalozka Volby se objevi pro
vSechny typy poli formulafe s vyjimkou digitalnich podpisii.

Carové kody
Zalozka Volby pro vlastnosti pole ¢arového kddu obsahuje nasledujici volby:

Symbologie Obsahuje typy ¢arovych kodti PDF417, QR Code a Data Matrix.

Pozndmka: Pokud vase organizace zpracovdvd formuldte vice metodami, vyberte metodu, kterd vyhovi i pro nejméné
kvalitni obrazy ¢arovych kodii. Pokud se napfiklad budou formuldfe vracet faxem a e-mailem, zvolte jako podminky
dekoédovini Faxovy server, abyste zajistili vysokou spolehlivost nacteni pro vsechny formuldre.

Komprimovat data pied zakédovanim do éarového kédu Urcuje, zda se budou data pred zakddovanim komprimovat.
Data se komprimuji metodou komprese Flate. Komprimovana data obvykle vyzaduji v ¢arovém kdédu méné mista pro
ulozeni a dovoli ulozit vice dat. Obvykle byste méli tuto volbu vybrat, pokud budete pouzivat k interpretovani
vracenych dat dekodér ¢arovych kodt Acrobatu. Tuto volbu nevybirejte, pokud budete pouzivat ru¢ni skener
¢arovych kodu, protoze vétsina z nich neumi dekédovat komprimovanad data.

Podminky dekédovani Prednastavené podminky dekédovani predstavuji doporucené vychozi body, které pak mtizete
nastavit klepnutim na tlaéitko Vlastni.

Vlastni Otevre dialogové okno, ve kterém muiZete vybrat vlastni parametry zpracovani, které nejlépe vyhovuji vasemu
specifickému hardwaru pro skenovani a faxovani. (Dostupné volby se li$i podle typu ¢arového kodu.)

+ RozmérX Sitka butiky v jednotkdch mil (1 mil = 0,001 palce nebo 0.0254 mm).

« PomérY/X Pomeér vysky a sifky bunky. Napriklad pro datové burnky, které jsou dvakrat vyssi nez jsou Siroké,
zadejte 2. (Dostupné pouze pro ¢arové kédy PDF417.)

Pozndmka: Pokud plinujete dekodovdni carovych kédii s pouzitim rucniho laserového skeneru, nevytvdrejte édrové
kody Sirsi nez 10,2 cm (4 palce). S rucnimi skenery obecné lépe funguji vyssi a uzsi cdrové kédy. Pokud pouZijete dekodér
carovych kédit Adobe (dostupny samostatné), nebude vyska a Sitka cdrového kédu predstavovat problém.

+ Urover korekce chyb Odpovida stupni redundance dat, pfiddvané do ¢arového kédu, aby se opravily potencidlni
chyby dekodovani. Vyssi urovné ptidaji vice redundance a poskytnou odolnéjsi ¢arové kody, pro které se bude
generovat vice uspésnych vysledkii dekédovani. Ale s vys$imi irovnémi budou také ¢arové kody vétsi a snizi se
schopnost zakddovat do ¢arového kédu uzivatelem zadana data nebo data struktury formulafe. Odolnéjsi carovy kod
muze omezit problémy, které predstavuji znacky perem, $patna kvalita tisku, zkresleni zptisobené pfenosem faxem
nebo prelozeni dokumentu. Tato volba je dostupna pouze pro ¢arové kédy PDF417 a QR Code.

Sprava parametri ¢arového kédu Umoziuje ulozit vlastni nastaveni ¢arového kddu do souboru. Pak miizete tento
soubor exportovat a dat ho k dispozici ostatnim autorim formulata ve vasi organizaci.

Zaskrtavaci pole

Styl zaskrtavaciho pole Urcuje tvar znacky, kterd se objevi uvnitf zaskrtavaciho pole, kdyz ho uzivatel vybere:
Zaskrtnuti (vychozi), Krouzek, Kiizek, Kosoctverec, Ctverec nebo Hvézdicka. Tato vlastnost nezméni tvar samotného
za$krtédvaciho pole.

Pozndmka: Velikost znacky uvniti zaskrtdvaciho pole je urcena velikosti pisma, kterou urcite na karté Vzhled.
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Exportni hodnota Urcuje hodnotu, ktera bude predstavovat polozku pri exportu dat. Pokud pole nechate prazdné,
poutzije se jako exportni hodnota polozka pro Ndzev na karté Véeobecné.

Zaskrtavaci pole je ve vychozim stavu zaskrtnuté Zobrazi zaskrtavaci pole vybrané, dokud ho uzivatel neodznaci.

Kombinované pole a pole seznamu

Pro kombinované pole nebo pole seznamu se zélozka Volby pouziva k vytvoreni seznamu poloZek, ze kterych uzZivatel
vybira.

Prestoze vétsina vlastnosti v této zaloZce je spole¢na pro oba tyto typy poli formulare, nékolik z nich je vyhradné pro
jeden nebo druhy typ.

Polozka Prijme text, ktery zadavate pro moznosti, jez se maji zobrazit v nabidce daného pole.

Piidat Presune aktualni polozku z volby Polozka do Seznamu polozek.

Exportni hodnota Urcuje hodnotu, ktera bude predstavovat polozku pfi exportu dat. Pokud pole nechate prazdné,
poutzije se jako exportni hodnota polozka pro Nazev na karté Vseobecné.

Seznam polozek Zobrazuje volby, které budou v seznamu k dispozici.

Pozndmka: Zvyraznénd polozka v ramecku Seznam polozek se v kombinovaném poli nebo v poli seznamu objevi jako
vychozi vybrand polozka. Chcete-li zménit vychozi polozku, zvyraznéte v seznamu jinou polozku.

Sipky nahoru a doli Zméni poradi, ve kterém budou polozky uvedeny v seznamu v kombinovaném poli. Tato tlacitka
nejsou dostupnd, pokud je vybrana volba Usporadat polozky.

Odstranit Odstrani vybranou polozku ze seznamu.

Uspoiadat polozky Usporadd polozky v seznamu podle ¢isel a podle abecedy. Usporadani podle ¢isel (pokud je
mozné) se provede pred usporadanim podle abecedy.

Povolit uzivateli zadavani vlastniho textu (Pouze pro kombinované pole) Dovoli uzivateliim zadat i jinou hodnotu
nez jsou hodnoty v seznamu.

Kontrola pravopisu (Pouze pro kombinované pole) Kontroluje pravopis v uzivatelem zadavaném textu. Tato volba je
dostupna pouze pokud je vybrand volba Povolit uzivateli zadavani vlastniho textu.

Vybér vice polozek (Pouze pro pole seznamu) Dovoli uzivatelim zvolit v seznamu vice nez jednu polozku.

Okamzité potvrdit vybranou hodnotu Ulozi hodnotu hned, kdyz ji uzivatel vybere. Pokud tato volba neni vybran4,
ulozi se hodnota pouze kdyz uzivatel piejde pomoci tabuldtoru nebo klepnuti do jiného pole formulare. Tato volba
neni dostupna, kdyz je vybrana volba Vybér vice polozek (pouze pro pole seznamu).

Piepinaci tlacitka
Pokud chcete, aby uzivatel vybral pouze jednu volbu ze sady voleb, vytvorte skupinu prepinacich tlacitek. VSechna
prepinaci tlacitka ve skupiné sdili stejny Nézev, ale kazdé tlac¢itko ma jinou Hodnotu tlacitka.

Styl tlaéitka Urcuje tvar znacky, ktera se objevi uvnitt pfepinaciho tladitka, kdyz ho uzivatel vybere: Zagkrtnuti,
Krouzek (vychozi), Kiizek, Kosoctverec, Ctverec nebo Hvézdicka. Tato vlastnost nezméni tvar samotného ptepinaciho
tlacitka.

Hodnota tlaéitka Identifikuje piepinaci tlacitko a odli$uje ho od ostatnich tlacitek, ktera sdileji stejnou hodnotu pro
Nézev.

Tlaéitko je ve vychozim stavu zaskrtnuté Nastavi vybrany stav tlacitka, kdyz uZivatel formular poprvé otevie.
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Tlaéitka se stejnym nazvem a hodnotou se vybiraji sou¢asné Umoziuje vybrat jednim klepnutim vice pfibuznych
prepinacich tlacitek. Pokud naptiklad uZzivatel vybere prepinaci tlacitko, které md stejny nazev pole a exportni hodnotu
jako jiné tla¢itko, vyberou se obé tlacitka.

Textova pole
Do textovych poli uzivatel zadava text, ktery muze obsahovat abecedni znaky, ¢islice nebo oboji.

Zarovnani Zarovna text uvnitf pole doleva, doprava nebo na stfed.

Vychozi hodnota Urcuje text, ktery se objevi, dokud ho uzivatel neprepise zapisem do pole. Zadejte vychozi hodnotu
zapisem do této volby.

Vicefadkové Umoznuje vice nez jednotadkovou polozku v textovém poli.
Rolovat dlouhy text Umozni praci s textem, ktery piesahuje pres hranice textového pole.

Povolit formatovani textu Umozni uzivateli aplikovat na text styl, naptiklad tu¢né pismo nebo kurzivu. To muize byt
uzite¢né v nékterych textovych polich, kde mohou byt takové informace stylti podstatné pro vyznam textu, napriklad
ve védeckych pojednanich.

Omezit na_znakd Povoli udaje aZ do maximalniho poctu znak, ktery urcite.
Pozndmka: Pokud jste zadali vychozi hodnotu, omezi se tato hodnota podle tohoto limitu.

Heslo Zobrazi text zadany uzivatelem jako fadu hvézdicek (*). Tato volba je k dostupna pouze v pfipadé, Ze neni
vybrana volba Kontrola pravopisu.

Pole pro vybér souboru Umoznuje uzivateli zadat jako hodnotu pole cestu soubor, kdyz je soubor odesilan spolu
s formulafem. Tato volba je dostupna pouze v ptipadé, Ze jedina vybrana volba na karté Volby je volba Rolovat dlouhy text.

Kontrola pravopisu Kontroluje pravopis v uZivatelem zadavaném textu.

Mfizka znaki Rozdéli uzivatelem zadany text rovnomérné po celé sifce textového pole. Pokud je na karté Vzhled
zadand barva ohraniceni, je kazdy znak zadavany do pole oddéleny ¢érou v této barvé. Tato volba je dostupna pouze
kdyz neni vybrané zadné jiné zaskrtavaci pole.

Account [TZ3]-[AEEL-[TTI-[TTT]  ExpDate [
| |
| |

A B

Textovd pole se zapnutou a vypnutou volbou Mtizka
A. Ctyfi textovd pole s barevnymi okraji a zapnutou volbou Mrizka B. Textové pole bez zapnuté volby Mfizka

Zalozka Akce pro vilastnosti pole formulare

Vlastnosti v zdlozce Akce urcuji véechny akce, které chcete prifadit k poli formulare, jako je napriklad prechod na
jinou stranku nebo spusténi multimedidlniho klipu. Zalozka Akce se objevi pro vSechny typy poli formulafe a obsahuje
nasledujici volby:

Vybrané spousténi Urcuje akci uzivatele, kterd spusti akci: My$ nahoru, Mys dolt, My$ dovnitf, Mys ven, Aktivovani
nebo Deaktivovani.

Vybrana akce Urcuje udalost, kterd se provede, kdyz uzivatel spusti akci: Provést pfikaz z nabidky, Jit na zobrazeni
3D/multimédia, Jit na zobrazeni stranky; Importovat data formulate, Multimedialni operace (Acrobat 9 a novéjsi),
Otevfit soubor, Oteviit webovou vazbu, Prehrat zvuk, Prehrat multimédia (kompatibilni s Acrobatem 5), Pfehrat
multimédia (kompatibilni s Acrobatem 6 a novéj$imi), Cist ¢ldnek, Obnovit formuldf, Spustit JavaScript, Nastavit
viditelnost vrstvy, Zobrazit/Skryt pole a Odeslat formulaf.
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Pfidat Otevie okno pro vybranou akci.
Akce Zobrazuje seznam spousténi a akci, které jste urcili.

Sipky nahoru a doli Zméni pofadi, ve kterém se vybrana akce objevi v seznamu pod spousténim. (Tato volba je
dostupna pouze kdyz jste pro stejné spousténi uréili vice akei.)

Upravit Otevie dialogové okno se specifickymi volbami pro vybranou akci.

Odstranit Odstrani vybranou akci nebo pér spousténi-akce.

Zalozka Vypocet pro vlastnosti pole formulare

Karta Vypocet se objevi v dialogovém okné Vlastnosti pouze pro textova a kombinovand pole. Tyto volby se pouzivaji
pro provadéni matematickych operaci s platnymi udaji z poli formulafe a zobrazeni jejich vysledki.

Hodnota se nevypoéitava Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby polozku zadal uzivatel.
Hodnota je Vyberte tuto volbu, abyste zpfistupnili dalsi volby:

+ Rozbalovaci nabidka Obsahuje seznam matematickych funkei, které lze aplikovat na vybrana pole. Zvolte Se¢ist,
aby se secetly hodnoty zadané do vybranych poli, Nasobit, aby se vynasobily, Primér, Minimum nebo Maximum.

+ Vybrat Otevie dialogové okno se seznamem dostupnych poli ve formulafi, ktera muzete vybrat nebo odznacit
a tim pridat do vypoctu nebo z vypoétu odstranit.

Zjednoduseny zapis pole Pouzije JavaScript s nazvy poli a jednoduchymi aritmetickymi znaménky. Tlac¢itko Upravit
otevte dialogové okno, ve kterém muiZete zapsat, upravit a pridat skripty.

Vlastni skript vypoctu Zobrazi viechny vlastni skripty pro vypocty, které jste pridali. Tlacitko Upravit otevie
dialogové okno, ve kterém mtizete zapsat a pridat nové skripty v JavaScriptu.

Nastaveni poradi vypoctu poli formulare

Kdy?z urdite v jednom formulafi dva nebo vice vypoctii, pak potadi, ve kterém se budou tyto vypocty provadét,
odpovida poradi, ve kterém jste tyto vypocty urcili. V nékterych pripadech mozna budete chtit zménit toto poradi
vypoctl, abyste dostali spravné vysledky.

Pokud byste napriklad vysledky vypoétu hodnot ze dvou poli chtéli pouzit pro vypocet hodnoty tietiho pole, musi se
hodnoty prvnich dvou poli vypocitat diive, abyste dostali spravny kone¢ny vysledek.

1 Zvolte Formulafe > Upravit pole > Nastavit poradi vypoctu poli.
Dialogové okno Pocitand pole zobrazi véechna pocitand pole ve formulafti a pofadi, ve kterém se vypocty provadéji.

2 Chcete-li zménit poradi vypoctu poli, vyberte pole v seznamu a pak podle potieby klepnéte na tla¢itko Nahoru
nebo Dolu.

Kdy?z vytvarite a testujete pole formulare, Acrobat automaticky provadi vSechny uréené vypocty poli. Pro usnadnéni
prace muzete automatické vypocty do¢asné vypnout v predvolbach formulara.

Zalozka Po podepsani pro vlastnosti pole formulare

Zalozka Po podepsani je dostupna pouze v dialogovém okné Vlastnosti digitalniho podpisu. Volby vybrané v této
zadloZce urcuji, co se stane, kdyz uzivatel aplikuje na formular digitalni podpis.

Po podepsani se nic nestane To je vychozi volba.
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Oznadit jako pouze ke ¢teni Zabrani dal$im zménam digitalné podepsaného formulate, podle volby vybrané
z rozbalovaci nabidky:

+ Vsechna pole Zabrani zménam vsech poli formulére.

+ Vsechna pole kromé téchto Dovoli zmény pouze téch poli formulare, kterd vyberete klepnutim na tla¢itko Vybrat
a zagkrtnutim poli, jejichZ apravy chcete uzivateli umoznit i po podepsani.

+ Pouzetato pole Zabrani zménam pouze v polich formulafe, ktera vyberete.

Po podepsani pole se provede tento skript Kdyz uzivatel formulaf digitalné podepise, aktivuje se vlastni JavaScript.
Pouzijte tla¢itko Upravit pro zmény nebo vytvoreni nového JavaScriptu akee.

Viz také

»Pridani JavaScriptu do formuldfti“ na strance 181

Zalozka Format pro vlastnosti pole formulaie

Zalozka Format se objevi v dialogovém okné Vlastnosti pouze pro textové ramecky nebo kombinovana pole. Dostupné
volby jsou zavislé na vasem vybéru z rozbalovaci nabidky Vyberte kategorii formatu.

Zadny
Nejsou dostupné zadné dalsi volby. Vstup v textovém poli nebo v kombinovaném poli s touto vlastnosti nevyzaduje
zadné specifické formatovani.

Cislo

Automaticky se vynuti vybrané volby formatovani pro ¢iselné adaje.

Poéet desetinnych mist Nastavi pocet Cislic, které se objevi vpravo od desetinné ¢arky.
Styl oddélovaée Nastavi umisténi desetinnych ¢arek a tecek.

Symbol mény Nastavi typ mény, naptiklad eura, dolary nebo jeny.

Styl zapornych éisel Nastavi zptisob zobrazovani zapornych ¢isel. MiiZete vybrat volby Zobrazovat zavorky, Pouzit
Cerveny text nebo obé tyto volby.

Procenta
Automaticky se vynuti vybrané volby formatovani pro ¢iselné udaje, vyjadiené v procentech.

Pocet desetinnych mist Nastavi pocet ¢islic, které se objevi vpravo od desetinné ¢arky.

Styl oddélova¢e Nastavi umisténi desetinnych carek a tecek.

Datum

Seznam obsahuje varianty s jednou, dvéma a ¢tyfmi ¢islicemi, kde d zastupuje den, m zastupuje mésic a r zastupuje rok.

Cas
Seznam obsahuje varianty zobrazeni, kde h zastupuje hodinu v 12 hodinovém vyjadfeni, H zastupuje hodinu v 24

hodinovém vyjadreni, MM zastupuje minuty, ss zastupuje sekundy a ¢t zastupuje oznaceni dopoledne (AM) nebo
odpoledne (PM).
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Specialni
Smérovaci ¢islo Pro americky postovni kdd s péti cislicemi.

Smérovaci ¢islo + 4 Pro americky postovni kod s deviti ¢islicemi.

Telefonni éislo Pro telefonni &islo s deseti ¢islicemi.

Cislo socialniho pojisténi Pro devitimistné americké ¢islo socidlniho pojisténi. Za tieti a patou &islici jsou automaticky
vlozeny pomlcky.

Libovolna maska Zméni kategorii formatu na Vlastni a zpfistupni dalsi textové pole, do kterého miizete zapsat vlastni

11

format. Tato volba se pouzivd k urceni typti znaki, které uzivatel mize zaddvat na dané pozici, a jak se data v poli
zobrazi.

+ A Povoluje pouze pismena (A-Z, a-z).

« X Povoluje mezery a vétsinu tisknutelnych znakd, véetné véech znakii dostupnych na standardni klavesnici
a znak(l ANSI v rozsahu: 32-126 a 128-255.

« 0 Pismeno ,,O“ povoluje alfanumerické znaky (A-Z, a-z a 0-9).
+ 9 Povoluje pouze ¢iselné znaky (0-9).

Naptiklad maska nastavena na AAA--p#999 piijme vstup BOE--p#767. Maska nastavend na OOOOO@XXX prijme
vstup vad12@3Up.

¥lastnosti kombinovaného pole X

YEeobecné | vzhled | Yolby | akoe |Formét |Ovéﬁt Wypocet

Wyberte kategori formatu: | wlastni - |

Wolby pro specialni

Smérovaci dslo
Smérovac fslo + 4
Telefonni dislo

Sisln snrislniho pojigksni
< Libovalna maska >

|po0-1xx-000-na

PaouZijte kategorii Formatd Speciélni, cheete-li
nastavit vlaskni formatovani a choete zobrazit
telefonni gisla, postovni smérovadi fisla a isla
socidlniho pojisténi,

] zamknute

Priklad polozky s libovolnou maskou
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Vlastni

Umozni pristup k dal$im volbam ndvrhatim formulafu, ktefi chtéji psat své vlastni JavaScripty pro formatovani

a vstup klaves. Vlastni skript mize napiiklad definovat novy format pro penézni ¢astky nebo omezit vstup od uzivatele
jen na urcité znaky.

Vlastni formatovaci skript Zobrazi viechny vlastni skripty pro formatovani, které jste pridali. Tla¢itko Upravit otevie
dialogové okno, ve kterém mizete zapsat a pridat nové skripty.

Vlastni skript pro vstup z klavesnice Zobrazi vSechny vlastni skripty pro ovéfovani vstupu z klavesnice, které jste
pridali. Tla¢itko Upravit otevie dialogové okno, ve kterém muzete zapsat a pfidat nové skripty.

Ptirucku Referencni ptirucka programovaciho rozhrani pro psani JavaScriptii pro aplikaci Acrobat naleznete v centru
pro vyvojafe Acrobatu na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_cz (PDF, pouze v anglicting).

Zalozka Ovérovani pro vlastnosti pole formulare

Zalozka Ovérovani se objevi v dialogovém okné Vlastnosti pouze pro textové ramecky a kombinovana pole. Vlastnosti
v zalozce Ovétovani omezi polozky na urcené rozsahy, hodnoty nebo znaky, a tim zajisti, Ze uzivatelé zadaji spravna
data pro uréené pole formulare.

Hodnota pole neni ovéfovana Vypne ovérovani.

Hodnota pole je v rozsahu Nastavi ¢iselny rozsah pro pole formulafe, pro které se zadavaji hodnoty bud jako ¢isla
nebo v procentech.

Spustit vlastni skript ovéfeni Ovéfuje pomoci JavaScriptu, ktery vytvorite nebo poskytnete.

Viz také

»Pridani JavaScriptu do formuldri“ na strance 181

Zalozka Hodnota pro vlastnosti pole formulare

Zalozka Hodnota se objevi pouze pro pole formulafe s ¢arovym kodem.
Kédovat pomoci Aktivuje tyto volby:
+ XML Zakdduje data do ¢arového kodu ve standardnim forméatu XFDEF. Skript v JavaScriptu se vytvori automaticky.

+ Oddélené tabulatory Zakdduje pole do ¢arového kodu jako hodnoty oddélené tabulatory. Skript v JavaScriptu se
vytvori automaticky. Pokud je formular nastaven tak, ze posild data na vystup v jednotlivych souborech XDFD nebo
XDP, musi byt tato data ve formatu oddéleném tabulatory s ndzvy poli v prvnim fadku. Tato volba je také uzite¢na,
pokud chcete umistit do ¢arového kodu vice dat nebo hodlate kopirovat data do databaze nebo tabulky tabulkového
editoru.

+ Vybrat Otevie dialogové okno, ve kterém vyberete, ktera pole uzivatelskych dat se zakéduji do ¢arového kodu.

« Zahrnout nazvy poli (Dostupné pouze v piipadé, Ze je vybrana volba kddovani Oddélené tabulatory.) Zakdduje
nazvy poli jako prvni fadek obsahu ¢arového kddu. Hodnoty se zakoduji pod né.

Vlastni skript vypoétu Zobrazi vychozi skript. Klepnutim na tla¢itko Upravit oteviete dialogové okno editoru
JavaScriptu, do kterého muiiZzete zadat vlastni skripty vypoctu pro ¢arovy kod.

Odkaz na publikovany formuléi Zobrazi cestu k PDF formuléfi. Tu mtZete upravit zadénim URL do publikovaného
formulare. Pozdéji muizete znovu vytvorit digitalni verzi hotového formulare slou¢enim predlohy formulare

s uzivatelem zadanymi daty. Je také mozné zachovat vazbu mezi urc¢itou predlohou formulafe a ptisluénymi soubory
dat z ¢arového kodu. Pti zakédovani ¢arového kédu pomoci hodnot XML se URL odkaz zakéduje do ¢arového kodu
a zobrazi se ve formuldfi pod ¢arovym kédem.
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ARSIk

http://www.adobe.com/formscatalog/thisform.pdf

Symbologie, s odkazem URL dole

Sprava vlastnich nastaveni ¢arovych kodi

Sadu vlastnich nastaveni pro parametry ¢arového kodu muzete ulozit, opakované pouzivat a sdilet s ostatnimi. Pak
muzete tuto sadu vlastnich nastaveni pouzivat pfi vytvareni novych poli formulate s ¢arovym kddem. Po definovani
vlastni sady parametril v ni muzete provadét dal$i dpravy..

Vsechny tyto procesy za¢inaji otevienim dialogového okna vlastnosti pole formulare s ¢arovym kédem. Dialogové
okno vlastnosti oteviete poklepanim na pole s ¢arovym kédem.

Viz také

»Vytvareni, testovani a upravy poli s ¢arovymi kody* na strance 186

»O ¢arovych kédech® na strance 185

Vytvoreni nové sady parametri ¢arového kédu

1 V dialogovém okné Vlastnosti pole ¢arového kédu klepnéte na zalozku Volby a pak na Sprava parametri ¢arového
kédu.

2 Vyberte stavajici sadu parametrt, kterou chcete pouzit jako zaklad nové sady, a klepnéte na Nova.
3 Do ramecku Nazev zadejte nazev a do ramecku Popis zadejte popis.
4 Vyberte volby pro Symbologie, Rozmér X, Pomér Y/X, Uroveii korekce chyb a klepnéte na OK.

Nové definovana sada parametr se objevi v seznamu v dialogovém okné Sprava parametrt ¢arového kodu a budou
dostupna vsechna tla¢itka na pravé strané dialogového okna. Nové definice se také objevi v nabidce Podminky
dekodovani na karté Volby dialogového okna Vlastnosti pole ¢arového kodu.

Upravy nebo odstranéni sady vlastnich parametra éarového kédu

1V dialogovém okné Vlastnosti pole ¢arového kddu klepnéte na zalozku Volby a pak na Sprava parametrti ¢arového
kédu.

2 Ze seznamu vyberte vlastni sadu parametri.
3 Zvolte prislusnou akci:
+ Klepnéte na Upravit a zménte nastaveni; pak klepnéte na OK.

+ Klepnéte na Odstranit. Potvrdte odstranéni klepnutim na OK ve zpravé, ktera se objevi.

Export a import sady vlastnich parametra ¢arového kédu

1V dialogovém okné Vlastnosti pole ¢arového kodu klepnéte na zdlozku Volby a pak na Sprava parametrt ¢arového
kodu.

2 Zvolte ptislu$nou akci:

+ Ze seznamu vyberte sadu parametrt ¢arového kodu a klepnéte na Exportovat. Vyberte umisténi a ndzev souboru
pro soubor, ktery mé piiponu .bps.

+ Klepnéte na Importovat a vyberte soubor BPS, ktery chcete importovat.
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Piredefinovani vychozich hodnot vlastnosti poli formulare

Kdyz zménite vlastnosti pro urcity typ pole formuldfe, mizete nastavit tyto vlastnosti jako vychozi sadu pro tento typ.
Miizete napriklad vytvorit zaskrtavaci pole, zménit jeho vlastnosti a pak tyto vlastnosti ulozit jako vychozi hodnoty.

1 Pokud je to nutné, vyberte volbu Formulare > Pfidat nebo upravit pole a prejdéte do rezimu uprav formulare.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem na pole formuldte, pro které jste jiz zménili vlastnosti a zvolte Pouzit soucasné
vlastnosti jako nové vychozi hodnoty.

Pozndmka: Zména vychozich vlastnosti nezméni nastaveni pro stavajici pole formuldre tohoto typu. Nové vychozi
hodnoty se aplikuji pouze na novd pole, kterd vytvotite.

Nastaveni tladitek pro akce

O tlacitkach

Tlacitka jsou nejcastéji spojena s formuldri, ale mtiZete je pridat do jakéhokoliv dokumentu. Tla¢itka mohou otevirat
soubory, prehravat zvukové nebo filmové klipy, odesilat data na webovy server a provadét mnoho dalsich operaci.
Kdy?z se rozhodujete, jak budete spoustét akce, nezapomenite, Ze tla¢itka nabizeji nasledujici moznosti, které vazby

a zalozky nemaji:

+ Tla¢itko muize aktivovat jednu akci nebo posloupnost akci.
+ Vzhled tlacitka se mize zménit jako odpovéd na akce mysi.
+ Tlacitko Ize snadno zkopirovat na mnoho dalsich stranek.

+ Akce mysi mohou aktivovat rtizné akce tlacitka. Naprtiklad kazda z udalosti Mys dolt (klepnuti), My$ nahoru
(uvolnéni po klepnuti), My$ dovnitt (pfemisténi ukazatele nad tlacitko) a Mys ven (pfemisténi ukazatele ven
z tlacitka) mize spustit riznou akci pro stejné tlacitko.

Tlacitka predstavuji pro uzivatele jednoduchou a intuitivni metodu, jak spustit akce v dokumentech PDF. Vzhled
tla¢itek mtize byt kombinaci popisti a ikon, které se mohou ménit pfi pohybu mysi, a tim vést uzivatele fadou akei
nebo udalosti. Miizete naptiklad vytvofit tlacitka s popisy ,,Spustit®, ,Pauza“a ,,Stop“ a s pfislusnymi ikonami. Pak
muzete k témto tlacitkiim priradit akce pro spusténi, pozastaveni a ukonceni filmového klipu. Pro tla¢itko mutizete
vybrat jakoukoli kombinaci chovani mysi a ur¢it jakoukoli kombinaci akei pro toto chovani mysi.

Pridani tlacitka do formulare Acrobat PDF

1 Vybérem volby Formulafe > Ptidat nebo upravit pole prejdéte do rezimu prav a poté ze seznamu Pfidat nové pole
vyberte polozku Tlac¢itko. Kurzor mysi se zméni na zaméfovaci kfiz.

2 Klepnéte na strance na misto, kam chcete pridat tlacitko a vytvorite tla¢itko vychozi velikosti. Pokud chcete vytvorit
tlacitko s jinou velikosti, nakreslete obdélnik a urcete rozméry tlacitka.

3 Poklepejte na pole s tlacitkem, zadejte jeho nazev, text popisu nastroje a dal$i obvyklé vlastnosti.

4 Klepnéte na kartu Vzhled a zadejte volby definujici vzhled tlac¢itka na strance. Pamatujte, Ze pokud vyberete barvu
pozadi, neuvidite Zadné obrazky lezici pod tlac¢itkem. Volby pro text ovliviiuji popis, ktery zadate v zalozce Volby,
ne nazev tlacitka v zélozce Vieobecné.

Pozndmka: Pokud je vybrand volba Zapnout jazykové volby zprava doleva v panelu Mezindrodni v dialogovém okné
Predvolby, zdilozka Vzhled bude obsahovat volby pro zménu stylu cislic a sméru textu pro tlacitka.

5 Klepnéte na zalozku Volby a nastavte volby, které urcuji vzhled popisii a ikon na tlacitku.
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6 Klepnéte na kartu Akce. Zadejte volby definujici akci, kterd nastane po klepnuti na tla¢itko, jako je napriklad
pfechod na jinou stranku nebo prehrani multimedialniho klipu.

7 Klepnéte na Zavrit.

Pokud vytvdtite sadu tlalitek, miiZete objekt prichytit k mriZce nebo k voditkiim.

Pridani tlacitka Odeslat

Pfi distribuci formulafe provede aplikace Acrobat automaticky jeho kontrolu. Pokud nenalezne tlacitko k odeslani,
pfida do pruhu zprav dokumentu tla¢itko Odeslat formulaf. UZivatel vam klepnutim na tla¢itko Odeslat formular
muze vyplnéné formulare zaslat zpét. Pokud nechcete tla¢itko Odeslat formulaf vytvorené aplikaci Acrobat pouzit,
muzete do svého formulare pridat tla¢itko vlastni.

1 Pomoci nastroje Tlacditko vytvorte tla¢itko. Na tla¢itko poklepejte a nastavte jeho volby na karté Vseobecné a Volby.

2 Nakarté Volby, v nabidce Usporadani, vyberte volbu pro popis tlacitka, obrazek ikony nebo oboji. Provedte jeden
nebo oba nasledujici ukony:

Do pole Popis zadejte text, ktery tlac¢itko bude identifikovat jako tlac¢itko odeslani.

« Klepnéte na Vybrat ikonu a bud zadejte cestu k souboru obrazku nebo klepnéte na Prochdzet a najdéte obrazovy
soubor, ktery chcete pouzit.

3 Na karté Akce, v nabidce Vybrana akce, vyberte volbu Odeslat formular a klepnéte na tlacitko Ptidat.
4 V poli Zadejte URL pro tuto vazbu provedte jeden z nasledujicich dkonu:

+ Chcete-li shromazdovat data z formulafe na serveru, zadejte jeho umisténi. Naptiklad:
http://www.[doména]/[sloZka]/[podsloZka]/ pro internetovou adresu nebo \\[server]\[sloZka]\ [podslozka]\ pro
umisténi v mistni siti.

+ Chcete-li shromazdovat data z formulare jako prilohy e-maili, zadejte mailto: a e-mailovou adresu. Naptiklad
mailto:nikdo@adobe.com.

5 Vyberte volby pro Format exportu, Vybrat pole a Volby pro datum a klepnéte na OK.

Pozndmbka: Pokud se data vraci data uZivateli ve formdtu FDF nebo XFDF, musi URL adresa serveru koncit pfiponou
#FDF, naptiklad http://mujserver/cgi-bin/mujskript#FDF.

Volby odeslani vybéru z formulare
V dialogovém okné Odeslat vybér z formulare jsou dostupné nasledujici volby:

FDF Vrati vstup od uZivatele bez vraceni celého souboru PDF. Volby mtiZete vybrat tak, aby zahrnovaly Data poli,
Poznamky a Postupné zmény PDF.

Pozndmka: Zaskrtnuti volby pro postupné zmény je uZitecné pro ziskdni digitdlnich podpisii takovym zpiisobem, Ze je
miizZe server snadno nacist a rekonstruovat.

HTML Vrati formulaf v jazyce HTML.
XFDF Vréti vstup od uZivatele jako soubor XML. S daty poli 1ze zahrnout i poznamky, nebo lze poslat pouze data poli.
PDF Vrati se vstupem od uzivatele také cely soubor PDF.

Vybrat pole Urcuje, ktera pole se vrati. Chcete-li dostat pouze data z nékterych vyplnénych poli, vyberte Pouze tato,
klepnéte na Vybrat pole a v dialogovém okné Vybrana pole urcete, ktera pole chcete zahrnout nebo vyloucit.

Pomoci této moznosti miizete napriklad vyloucit néktera pocitana nebo duplikovana pole, ktera se ve formulafi
objevuji pro pohodli uzivatele, ale nepfidavaji nové informace.

201
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Volby pro datum Standardizuje format pro kalendarni data, zaddvana uzivatelem.

Nastaveni tlacitek tak, aby ménila sviij vzhled

Tlac¢itko mize mit popis, ikonu nebo oboji. Mizete zménit vzhled tla¢itka pro kazdy stav mysi (nahofte, dole
a rollover). MuZete naptiklad vytvorit tlacitko, které mé popis ,Domi“ dokud nad néj neumistite ukazatel, pak se
popis miiZze zménit na , Klepnutim se vritite na domovskou stranku®.

Kahili @ @ Ka@hi“ ®Kahili Kahil@

Kahili

A B C D E F G
Usporadani tlacitek
A. Pouze popis B. Pouze ikona C. Ikona nahote, popis dole D. Popis nahote, ikona dole E. Ikona vlevo, popis vpravo F. Popis vlevo, ikona
vpravo G. Popis pres ikonu

Ikony tlacitek mizete vytvorit ze souboru v libovolném formatu, ktery umi Acrobat zobrazit, véetné PDF, JPEG, GIF
a dalsich obrazovych formatt. Z kteréhokoli vybraného formatu se pouzije celd stranka, chcete-li proto jako ikonu
pouzit pouze ¢ast stranky, musite obrazek nebo stranku ofiznout jesté pred provedenim tohoto postupu. Nejmensi
povolend velikost stranky PDF je 1 krat 1 palec (2,54 krat 2,54 cm). Pokud chcete, aby zobrazend ikona byla mensi nez
1 krat 1 palec, zmensete méritko jejiho zobrazeni tak, aby vyplnila ramecek, nakresleny nastrojem tlacitko. Klepnutim
na Dalsi volby na karté Volby v dialogovém okné Vlastnosti tla¢itka muzete uréit, jak se velikost ikony pfizpusobi, aby
se vesla do tlacitka.

Uprava tlaéitka

< Vyberte pole Tlacitko a provedte jeden z nasledujicich tukont:

+ Pokud chcete upravit vlastnosti pole s tlac¢itkem, poklepejte na néj.

« Pokud chcete zménit vzhled tlacitek, pouzijte volby vzhledu na karté Vzhled v dialogovém okné Vlastnosti tlacitka.

« Pokud chcete tlacitko zarovnat, vystfedit nebo rozmistit s ostatnimi poli formulate, nebo pokud chcete zménit
velikost tla¢itka nebo ho duplikovat, klepnéte na néj pravym tlac¢itkem mysi a vyberte pfislusnou volbu z kontextové
nabidky.

Viz také

»Zména velikosti a umisténi tlacitek na strance 203

Urceni vlastnosti zobrazeni tlacitka aplikace Acrobat

1 Vybérem volby Formulare > Pfidat nebo upravit pole ptejdéte do rezimu tprav a poté klepnéte na nastroj pro vybér
objektu k.

2 Poklepejte na existujici tlacitko a pak klepnéte na zélozku Volby v dialogovém okné Vlastnosti tlacitka.

3 Ve volbé Usporadani zvolte pozadovany typ zobrazeni popisu. (Informace o zméné velikosti ikon tlacitka najdete
v nasledujicim postupu.)

4 Ve volbé Chovani urcete vzhled tlacitka pti klepnuti.
5 Chcete-li urcit popis nebo ikonu, ktera se zobrazi na tlacitku, provedte nasledujici tikony:

+ Pokud je z nabidky Usporddani vybrand volba s popisem, zadejte text do pole Popis.
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« Pokud je z nabidky Usporadani vybrana volba s ikonou, klepnéte na Vybrat ikonu, klepnéte na Prochazet a vyberte
soubor. (Klepnéte na Vymazat, chcete-li vybranou ikonu odstranit.)

Volby chovani tlacitka
Zadné Zachova stale stejny vzhled tlacitka.

Stisknout Ur¢i rizné vzhledy pro stavy mysi Nahote, Dole a Rollover. Vyberte volbu pro Stav a pak uréete volbu
popisu nebo ikony:

Nahoie Urcuje vzhled tlacitka, kdyz neni stisknuté tlacitko mysi.

Dole Urcuje vzhled tlacitka, kdyz na néj mysi klepnete, ale jesté pred jeho uvolnénim.
Rollover Urcuje vzhled tlacitka, kdy? je ukazatel umistény nad tlacitkem.

Obrys Zvyrazni hranice tlacitka.

Invertovat Obrati tmavé a svétlé odstiny tlacitka.

Zména velikosti a umisténi tlacitek

1 Vybérem volby Formulare > Pfidat nebo upravit pole ptejdéte do rezimu tprav a poté klepnéte na nastroj pro vybér
objektu k.

2 Poklepejte na existujici tlacitko, abyste otevieli dialogové okno Vlastnosti tlacitka.

3 Klepnéte na zédlozku Volby, vyberte jednu z voleb pro ikony z nabidky Usporadani a pak klepnéte na Dalsi volby.
Pozndmka: Pokud v nabidce Uspordaddni vyberete volbu Pouze popis, neni tlacitko Dalsi volby dostupné.

4 Vyberte volbu z nabidky Kdy prizptisobit velikost:

Vzdy Upravi velikost ikony vzdy, bez ohledu na to, v jakém poméru je jeji velikost k velikosti tlac¢itka.

Nikdy Zachova ptivodni velikost ikony. Pokud se ikona do tla¢itka nevejde, ohraniceni tlacitka ji ofizne. Pokud
vyberete Nikdy, volby zmény méfitka nebudou dostupné.

Ikona je piilis velka Upravi velikost ikony podle urc¢eného nastaveni, pouze pokud je vétsi nez tlacitko.
Ikona je pfilis mala Upravi velikost ikony podle uré¢eného nastaveni, pouze pokud je mensi nez tlacitko.

5 Z nabidky Méritko vyberte, zda se ma velikost ikony ménit proporciondlné. Kdyz se velikost ikony zméni
neproporcionalné, muze se zkreslit.

6 Chcete-li zajistit, aby bud horni a dolni nebo leva a prava strana ikony byly zarovnany s okraji tlacitka, vyberte
Vyplnit po okraje.

7 Tazenim $ipek jezdcti urcete polohu ikony uvnitt tlac¢itka. Umisténi ikony je uré¢eno hodnotami v procentech,
vyjadtujicimi velikost odstupu mezi ikonou a levym okrajem pole a mezi ikonou a dolnim okrajem pole. Ve
vychozim nastaveni (50, 50) se ikona umisti do stfedu pole. Klepnutim na tla¢itko Obnovit se mtizete kdykoli vratit
k tomuto vychozimu umisténi.

8 Klepnéte na OK a pak klepnéte na Zavrit.

Skryti tlacitka Acrobatu, kdyz nad nim neni ukazatel

V nékterych pripadech muzete chtit, aby tla¢itko bylo neviditelné, dokud se nad néj nepfesune ukazatel. Stfidavym
zobrazenim a skrytim tla¢itka mazete v dokumentu vytvofit zajimavé vizualni efekty. Kdyz naptiklad umistite
ukazatel nad mésto na map¢, muize se zobrazit podrobna mapa mésta, kterd zase zmizi, kdyz posunete ukazatel jinam.
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A B C

Zobrazeni a skryti ikon
A. Ukazatel neni nad tlacitkem B. Ukazatel se presunul nad tlacitko C. Ukazatel opousti tlacitko

| oznacte oblast, kde se mé4 objevit rozbalovaci tla¢itko. Pokud napiiklad soubor
PDF obsahuje mapu Francie, taZzenim oznacte oblast, ve které se ma objevit detailni mapa Pafize.

1 Tazenim nastrojem tla¢itko 2%

Poklepejte na tlacitko.
Klepnéte na zélozku Volby a z nabidky Usporadani zvolte Pouze ikona.

Zvolte Stisknuti z nabidky Chovani a pak zvolte Rollover ze seznamu Stav.

i A W N

Klepnéte na Vybrat ikonu a pak klepnéte na Prochdzet. Vyberte typ souboru z nabidky Soubory typu, prejdéte do
umisténi s obrazovym souborem a poklepejte na néj. V tomto prikladu byste vybrali mapu Parize. Klepnutim
na OK potvrdte pouziti zobrazeného obrazu pro tlacitko.

6 Klepnéte na zalozku Vzhled. Pokud je to potfeba, odznacte volby Barva okraje a Barva vyplné a pak klepnéte na
Zaviit.

7 Pokud se nachazite v rezimu tprav, klepnéte na tlacitko Ndhled. Obrazové pole, které jste pravée definovali, se
objevi, kdyz je ukazatel nad plochu tlacitka a zmizi, kdyz ji ukazatel opusti.

Pokud chcete, aby obraz byl vétsi nez oblast rolloveru, nebo chcete, aby obraz byl na jiném misté nez obrazoveé tlacitko,
které zpiisobi jeho zobrazent, pouZijte akci Zobrazit/Skryt pole. Nejdiive urcete ikonu pro tlacitko, které se bude
zobrazovat a skryvat. Pak vytvorte druhé tlalitko, které bude fungovat jako aktivni misto, kdyz se nad néj umisti kurzor
mysi. Druhému tlacitku nemusite prifadit ikonu vzhledu. Misto toho pouZijte zdlozku Akce k zobrazeni prvniho tlacitka,

kdyz se ukazatel posune nad druhé tlacitko, a k jeho skryti, kdyz ukazatel opusti oblast druhého tlacitka.

Publikovani interaktivnich webovych formulaii

O webovych formularich

Formulafe PDF mohou byt uzite¢né pro posilani a shromazdovani informaci pres web. To se zajisti pomoci nékolika
akei tlacitek, které provadéji podobné funkce jako néktera makra skriptovani HTML. Na webovém serveru musite mit
aplikaci CGI (Common Gateway Interface), ktera data shromazduje a sméruje do databaze. Muzete pouzit jakoukoli
existujici aplikaci CGI, ktera shromazduje data z formulara (ve formatu HTML, FDF nebo XML).

Pted upravou formulata pro web zkontrolujte, Ze nazvy poli formulafe odpovidaji ndzviim, nastavenym v aplikaci CGI.

Diilezité: Skripty CGI musi byt vytvoteny mimo Acrobat, ktery neni urcen k jejich vytvdren.

Pridani funkce Odeslat

Pro odeslani dat formuldfe na e-mailovou adresu nebo na webovy server zadanim adresy URL poutzijte akci Odeslat
formuléf. Tlacitko pro odesldni muzete také pouzit k odesldni dal$ich soubort zpét na server nebo do databaze.
Muizete naptiklad k formulafi pfipojit naskenované obrazy nebo soubory. Soubory se odeslou spolu s ostatnimi daty
formulare, kdyz klepnete na tlacitko Odeslat.
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Pokud vds formuldr PDF obsahuje tlacitko pro odesldni e-mailem, miiZete pro usnadnéni distribuce formuldre
ostatnim uzivateliim pouZzit pracovni postup Rozeslat formuldr.

1 Vyberte volbu Formulafe > Pfidat nebo upravit pole, poté ze seznamu Ptidat nové pole vyberte polozku Tlacitko a
vytvorte tlacitko.

Poklepejte na tlacitko, abyste otevreli dialogové okno Vlastnosti tlacitka.
Klepnéte na zalozku Akce a z nabidky Vybrat spousténi vyberte My$ nahoru.
Z nabidky Vybrat akeci vyberte Odeslat formular a pak klepnéte na Pridat.

uu A W N

V dialogovém okné Odeslat vybér z formulafte, zapiste polozku do pole Zadejte URL pro tuto vazbu:
+ Chcete-li odeslat data formulafe na webovy server, zadejte cilovy URL.

+ Pokud chcete data formulare zaslat na e-mailovou adresu, zadejte text mailto: nasledovany e-mailovou adresou.
Zapiste naptiklad mailto:nikdo@adobe.com.

6 Zménte dalsi dostupné volby a pak klepnutim na OK zaviete dialogové okno.

7 Zménte nastaveni v dal$ich zalozkach v dialogovém okné Vlastnosti tlacitka podle potteby a pak klepnéte na Zavtit.

Volby odeslani vybéru z formulare

FDF Exportuje jako soubor FDF. Mizete vybrat jednu nebo vice z dostupnych voleb: uzivatelem zadana data,
poznamky a postupné zmény souboru PDF. Volba Postupné zmény PDF je uZite¢na pti exportu digitdlniho podpisu
takovym zptisobem, ze ho muze server snadno nacist a rekonstruovat.

Pozndmka: Pokud server vraci data uZivateli ve formdtu FDF nebo XFDF, musi URL adresa serveru konit pfiponou
#FDF, napfiklad http://mujserver/cgi-bin/mujskript#FDF.

HTML Exportuje jako soubor HTML.
XFDF Exportuje jako soubor XML. Miizete zvolit export dat z poli formulare, poznamek nebo obé tyto volby.

Kompletni dokument PDF Exportuje cely soubor PDF, ktery tvofi formuldf. Pfestoze se tim vytvori vétsi soubor nez
s volbou FDF, je to uZite¢né pro zachovani digitalnich podpistL.

Pozndmka: Pokud uzivatelé, kteri vypliiuji formuldi PDF, pouZivaji Adobe Reader, musite jako Formdt exportu zvolit
bud FDF nebo XFDF.

Vsechna pole Exportuje v§echna pole formulare, a to i v pfipadé, Ze pole neobsahuje hodnotu.

Pouze tato Exportuji se pouze pole formulare, ktera urcite klepnutim na Vybrat pole a oznac¢enim poli formulére,
kterd se zahrnou, a nastavenim volby, zda se zahrnou i prazdna pole.

Pievést datum na standardni format Exportuje vSechna data ve formulafi v jednom formatu, bez ohledu na zptsob
jejich zadani ve formulafi.

Pridani tlaéitka Obnovit formular

Tlacitko Obnovit formuldf vymaze vSechna data, ktera jiz uzivatel zadal do formulare. Tato funkce je podobna funkci
Formulare > Vymazat formulaf, ktera je dostupna pfi vytvareni a upravach formulaft aplikace Acrobat. Tlacitko pro
obnoveni ale muiZete nastavit tak, aby vymazalo pouze urcenad pole.

1 Vyberte volbu Formulafe > Pridat nebo upravit pole, poté ze seznamu Pridat nové pole vyberte nastroj Tlac¢itko a
vytvorte tlacitko.

2 Poklepejte na tlacitko, abyste otevreli dialogové okno Vlastnosti tlacitka.

3 Klepnéte na zalozku Akce a z nabidky Vybrat spousténi vyberte Mys nahoru.
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4 Z nabidky Vybrat akci vyberte Obnovit formulat a pak klepnéte na Pridat.

5 V dialogovém okné Obnovit formular provedte libovolny z nasledujicich ikont a poté klepnéte na tlacitko OK:
+ Klepnutim na jednotliva zaskrtavaci poli¢ka vyberte nebo zruste vybér poli, ktera ma toto tlacitko obnovovat. .
+ Vybrat vée.

Seznam na karté Akce nyni zobrazuje volbu Obnovit formulaf vnofenou pod funkei akci My$ nahoru.

Podle potieby muiiZete oteviit dalsi karty v dialogovém okné Vlastnosti tla¢itek a aplikovat na tladitko dalsi typy
vlastnosti.

Viz také

,»Chovéni poli formuladfe“ na strance 190

Pridani tlacitka Importovat data

Pomoci funkce Importovat data formulafe umoznite uZivateliim vypliovat obvykla pole formulére jako je jméno a e-
mailova adresa daty importovanymi z jiného formulare. Uzivatelé mohou také pomoci tlacitka Importovat data vlozit
data do poli formulare, ktera maji obsahovat stejné idaje jako jejich osobni profil. Aktualizuji se pouze data v polich,
ktera souhlasi s importovanymi idaji. Pole, kterd nesouhlasi, jsou ignorovana. Pfed vytvofenim akce Importovat data
formulare nastavte formulat s obvyklymi informac¢nimi poli formulafe ze kterych budou exportovana data.

Pozndmka: Akce Importovat data formuldre hledd datovy soubor, ze kterého se budou importovat data, na riizznych
mistech ve Windows a v Mac OS. V systému Windows akce Importovat data formuldte prohledd slozku aplikace Acrobat
nebo Adobe Reader, aktudlni slozku, systémovou slozku, slozku systému Windows, slozku Dokumenty\Adobe\Acrobat
a slozky, které jsou uvedeny v pfikazu CESTA. V systému Mac OS akce Importovat data formuldte prohledd slozku
aplikace Acrobat nebo Adobe Reader a slozku Pfedvolby systému.

1 Vyberte volbu Formulate > Pfidat nebo upravit pole, poté ze seznamu Ptidat nové pole vyberte polozku Tlacitko a
vytvorte tlacitko.

Poklepejte na tlacitko, abyste otevreli dialogové okno Vlastnosti tlacitka.

Klepnéte na zalozku Akce a z nabidky Vybrat spousténi vyberte Mys nahoru.

Z nabidky Vybrat akci vyberte Importovat data formulare a pak klepnéte na Pridat.
Najdéte a vyberte soubor FDF a klepnéte na Vybrat.

o unn b~ W N

Chcete-li urcit dalsi vlastnosti tla¢itka, klepnéte na jinou zalozku v dialogovém okné Vlastnosti tlac¢itka, jinak
klepnéte na Zavtit.

Viz také

»Sprava soubort s daty formulaf“ na strance 208

»Pridani tladitka do formuldfe Acrobat PDF* na strance 200

Exportni hodnoty pro CGI

Exportni hodnota je informace, ktera se posila do aplikace CGI, aby se identifikovalo pole formulare, které uzivatel
vybral. Exportni hodnotu musite ur¢it pouze v ptipadé, Ze plati obé nasledujici podminky:

+ Data se shromazduji elektronicky v databazi ptes intranet organizace nebo ptes web.
+ Data jsou odli$na od polozky, uréené polem formulare, nebo je pole formulate prepinaci tlacitko.

Pfi ur¢ovani exportnich hodnot plati nasledujici pravidla:
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« Pouzijte vychozi exportni hodnotu (Ano), ktera oznacuje, ze zaskrtavaci pole nebo prepinaci tla¢itko bylo vybrané.

 Pro kombinovand pole nebo pole seznamu zadejte exportni hodnotu pouze v pfipad¢, Ze chcete, aby hodnota byla
odlisnd od polozky uvedené v seznamu - napriklad aby odpovidala nazvu pole formuldte v databdzi. Polozka
vybrana v kombinovaném poli nebo v poli seznamu se pouzije jako exportni hodnota, pokud v dialogovém okné
Vlastnosti vyslovné nezadate jinou exportni hodnotu.

« Prepinaci tla¢itka v sadé musi mit pfesné stejny nazev pole, ale rtizné exportni hodnoty. Tim se zajisti, Ze se budou
prepinaci tladitka navzajem prepinat, a Ze se budou do databaze posilat spravné hodnoty.

Shromazdovani a sprava dat z formulare

Aplikace Acrobat pri distribuci formulafe automaticky vytvori portfolio PDF ke sbéru dat zaslanych jednotlivymi
uzivateli. Tento soubor je standardné ukladan do stejné slozky jako ptivodni formular a je pojmenovan ndzev souboru
_odpoveédi. Tento soubor muiZete pouzit ke zpracovani vracenych formular.

Sbér dat od uzivatelu

1 Po odeslani formulafe uzivatelem otevrete vraceny formuldr.
2 V dialogovém okné Pridat vyplnény formular do souboru odpovédi vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Pridat do existujiciho souboru odpovédi Zpracuje data v souboru odpovédi, ktery byl vytvoren, kdyz jste pri distribuci
formulare pouzili privodce Rozeslat formular. (Pokud je to nutné, klepnéte na tlacitko Prochdzet a vyhledejte soubor
odpovédi.)

Vytvoieni nového souboru odpovédi Vytvoii novy soubor odpovédi s pouzitim vdmi zadaného nazvu a umisténi.

Soubor odpovédi se otevie po klepnuti na tla¢itko OK. VSechny vracené formulare ptidané do souboru odpovédi se
zobrazuji jako dil¢i soubory portfolia PDF.

Sbér dat z formulare

1V aplikaci Acrobat vyberte volbu Formulafe > Sestavit vracené formulare.

2V dialogovém okné Sestavit data vyberte jednim z nasledujicich zptsobt soubor odpovédi PDF:
+ Klepnéte na tlacitko Prochdzet a vyberte soubor odpovédi.

+ Zadejte cestu k souboru odpovédi.

3 Klepnéte na tlacitko Pridat soubor a piejdéte na vraceny formular.

4 Opakujte predchozi krok tolikrat, kolikrat je potfeba k pfidani vice vracenych formulara.

Po klepnuti na tla¢itko OK jsou do souboru odpovédi pfiddna data z vybranych formulaft. Kazdy vraceny formulaf
se zobrazuje jako dil¢i soubor portfolia PDF.

Pridani dat od uzivateld do jiz existujiciho souboru odpovédi

1 V aplikaci Acrobat oteviete soubor odpovédi.
2V levém navigacnim panelu klepnéte na volbu Pridat.

3V dialogovém okné Ptidat vracené formulare klepnéte na tlacitko Pfidat soubor. Poté vyhledejte a vyberte vracené
formulére a klepnéte na tlacitko Otevfit.
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4 Pokud chcete pridat dalsi vracené formulare z jinych slozek, opakujte predchozi kroky. Az budete hotovi, klepnéte
na tla¢itko OK.

Po skoncenti se kazdy pridany formulai PDF v portfoliu PDF zobrazi jako dil¢i soubor.

Export dat od uzivatell ze souboru odpovédi

Timto postupem ulozite vSechny zdznamy v souboru odpovédi portfolia PDF do tabulky nebo do souboru XML.
1 V Acrobatu oteviete soubor odpovédi a vyberte data, ktera chcete exportovat.

2V levém naviga¢nim panelu klepnéte na volbu Exportovat.

3 V dialogovém okné Vyberte slozku pro uloZeni souboru zadejte nazev, umisténi a format souboru (CSV nebo
XML) pro data formulate a poté klepnéte na tlacitko Ulozit.

Sprava soubort s daty formulara

Odpovédi z formulare PDF muzete presouvat z nebo do jinych formata soubort, které veskera data dokazi uchovat s
mnohem mensimi naroky na prostor nez plnohodnotny soubor PDF.

Import dat do formulare

V nékterych pracovnich postupech jednotlivi uzivatelé zasilaji vyplnéné formulate namisto aplnych soubortt PDF jako
soubory obsahujici pouze data. Tyto soubory nejsou ve formatu PDF, ale vyuzivaji jiny format, jako napiiklad FDF
nebo XML. Data zasland jednotlivymi pfijemci miizete prohlizet v kontextu souboru PDF tak, ze otevfete origindlni
soubor a provedete import udajti v datovém souboru.

1V aplikaci Acrobat oteviete formulat PDF, do kterého chcete importovat data.
2 Vyberte volbu Formulare > Vymazat formular.

Pozndmka: Kdyz importujete data z jiného souboru do formuldie PDF, nahradi importovand data veskeré tidaje, které
se drive vyskytovaly v jednotlivych polich formuldfe. Pokud viak soubor s importovanymi daty obsahuje jedno nebo vice
prazdnych poli formuldte, import piivodni data nevymaZe.

3 Zvolte Formulare > Sprava dat formulate > Import dat.

4 V dialogovém okné Vyberte soubor obsahujici data formulare vyberte v nabidce Soubory typu format souboru
odpovidajici datovému souboru, ktery chcete importovat. Poté tento soubor vyhledejte a vyberte a klepnéte na
tla¢itko Vybrat.

Pozndmka: Nékteré formdty jsou dostupné pouze pro konkrétni typy formuldfii PDF, v zdavislosti na aplikaci pouZité k
vytvofeni formuldre, jako je naptiklad aplikace Acrobat nebo Designer ES. Data, kterd importujete z textového souboru
(-txt) musi byt ve formdtu fddkii s hodnotami oddélenymi tabuldtory tvotici sloupce.

Export dat souboru

Udaje ve vyplnéném formulati PDF miZete uloZit jako datovy soubor v jiném formétu souboru. Pozdéji tato data
mizete znovu pouzit k opétovnému vyplnéni jiného formulate se stejnymi poli a jejich nazvy.

1V aplikaci Acrobat oteviete vyplnény soubor s formuldfem.

2 Zvolte Formulafe > Sprava dat formulare > Exportovat data.

3 V dialogovém okné Exportovat data formulafe jako vyberte format, ve kterém chcete data formulére ulozit (FDF,
XFDF, XML nebo TXT). Poté vyberte umisténi, zadejte nazev souboru a klepnéte na tlacitko Ulozit.

Pozndmka: Nékteré formdty souborii jsou dostupné pouze pro konkrétni typy formuldiii PDF, v zdvislosti na tom, jak
byl formuldar vytvoren.
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Slouceni exportovanych soubora dat do tabulky

Pokud chcete zpracovat data z formulafu, kterd jesté nejsou ulozena v sadé dat, pouzijte nasledujici postup.

1 Zvolte Formuléfe > Sprava dat formulafe > Slou¢it datové soubory do tabulky.
2V dialogovém okné Exportovat data z vice formulari klepnéte na tla¢itko Pridat soubory.

3 V dialogovém okné Vyberte soubor obsahujici data formulafe vyberte v nabidce Soubory typu format souboru
(Datové soubory formulafi Acrobatu nebo Vsechny soubory. Poté vyhledejte soubory formuléia, které chcete
slouit do tabulky, vyberte je a klepnéte na tlacitko Vybrat.

4 Dle potteby opakujte predchozi krok pro pridani soubort s daty formuléfe, umisténych v jinych umisténich.
5 Klepnéte na Exportovat. Poté vyberte vyberte slozku a nazev souboru s tabulkou a klepnéte na tla¢itko Ulozit.

6 V dialogovém okné Postup exportu klepnéte na volbu Zobrazit soubor a oteviete soubor s tabulkou nebo klepnéte
na volbu Zavfit dialog a vratte se do aplikace Acrobat.

Pozndmka: Kdyz jsou vricené formuldre uloZeny v souboru odpovédi, nejiicinnéjsim zpiisobem exportu tidajii do
tabulky je pouZiti tlacitka Exportovat data v levém navigacnim panelu pro soubor odpovédi portfolia PDF.

O nastroji Sledovani formularu

Nastroj Sledovani muizete pouzit ke sprave rozeslanych nebo prijatych formular. Nastroj Sledovani umoziuje
prohliZeni a ipravu umisténi souboru odpovédi, sledovani, ktefi piijemci odpovédéli, pridavani dalsich prijemct,
zaslani e-mailu v§em prfijemctim a zobrazovani odpovédi pro formulaf.

Sledovani formulafa

1 Zvolte Formulafe > Sledovat formulare.
2V levém navigacnim panelu rozbalte Formulére.
3 Vyberte formuldf a provedte jeden z nasledujicich ukoni:
+ Chcete-li zobrazit véechny odpovédi formulare, klepnéte na volbu Zobrazit odpovédi.

+ Chcete-li upravit umisténi souboru odpovédi, klepnéte v ¢asti Umisténi souboru odpovédi na volbu Upravit
umisténi souboru.

+ Chcete-li zobrazit ptivodni formuléf, klepnéte na volbu Otevtit ptivodni formulat.
+ Chcete-li odeslat formulaf vice prijemctim, klepnéte na volbu Ptidat prijemce.

Video o shromazdovani a sledovani odpovédi pomoci nastroje Sledovani naleznete na webu
http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker.

Viz také

»Prehled nastroje Sledovani“ na strance 147


http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker
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Vyplnéni a odeslani formulait PDF

Vyplnéni a vymazani formulare

Pokud formulaf PDF obsahuje interaktivni pole, miizete formulaf vyplnit s pouzitim jednoho z nastroja z pruhu
néstrojii Vybirani a zvétseni: nastroj Ru¢icka < nebo nastroj pro vybér Ik . Kdyz umistite ukazatel nad interaktivni
pole formulare, ikona ukazatele se zméni na jednu z nasledujicich:

« Ukazujici prst ¥ nebo ukazujici ruka se znakem plus . Objevi se, kdy? je ukazatel nad tla¢itkem, prepinacim
tla¢itkem, zaskrtdvacim polem nebo polozkou seznamu.

. Sipka R . Objevi se, kdyz muzete vybrat polozku v seznamu voleb.

- Textovy kurzor ] . Objevi se, kdyz miiZete zapsat text do pole formulate.

Pokud pole formulafe nejsou interaktivni, zakladni ikona ukazatele se nezméni.

Neinteraktivni formulafe PDF je mozné vytisknout a vyplnit ru¢né. Nebo muizete pouzit ptikaz Nastroje > Psaci stroj
> Psaci stroj a pouzit néstroj psaci stroj k zapsani informaci pfes prazdna pole formulare a pak vytisknout kopii
vyplnéného formuléfe. V Readeru je ndstroj psaci stroj dostupny pouze tehdy, kdy? jej autor dokumentu povoli pro

uZivatele Readeru.

Pozndmka: Nékterd textovd pole jsou dynamickd, to znamend, ze automaticky méni velikost, aby se pfizpiisobila
mnoZstvi zaddvanych dat, a mohou se rozsitit pres hranice strdnky.

Viz také

»Predvolby Formulare“ na strance 176

Vyplnovani interaktivniho formulare
1 Pokud je to nutné, vyberte bud néstroj ru¢icka <7 nebo nastroj pro vybér Ih.

2 (Volitelné) Aby bylo mozné pole formuldfe snadno identifikovat, klepnéte || v pruhu zprav dokumentu na
tlacitko Zvyraznit pole. Ve viech polich formuléfe se objevi barevné pozadi (ve vychozim nastaveni svétle modré)
a vSechna vyzadovana pole formuldfe maji rdmecek v jiné barvé (ve vychozim nastaveni ¢ervené).

3 Klepnéte do prvniho pole formulare, které chcete vyplnit, abyste bud vybrali ptislusnou volbu nebo umistili textovy
kurzor do pole a mohli zacit psat.

4 Po provedeni vybéru nebo zadani textu provedte jeden z nasledujicich ukont:

« Stisknutim tabulatoru nebo Shift+tabulatoru potvrdte zménu pole formulafe a pfejdéte na nasledujici nebo
predchazejici pole.

« Stisknéte klavesu Sipka nahoru nebo doleva, abyste vybrali predchazejici prepinaci tlacitko ve skupiné prepinacich
tla¢itek, nebo stisknéte klavesu $ipka dol nebo doprava, abyste vybrali nasledujici prepinaci tla¢itko.

« Stisknutim Esc odvolejte zmény pole formuldre a odznacte platné pole. V pripadé, ze prohlizite formulaf v rezimu
Na celou obrazovku, pak dalsi stisknuti Esc zptisobi ukonceni tohoto rezimu zobrazeni.

Pozndmka: Pokud je aktivni pole formuldre jednotddkové textové pole, miuZete stisknout klavesu Enter, abyste potvrdili
zapsany text a zrusili vybér tohoto pole. Pokud je aktivni pole zaskrtdavaci pole, stisknutim Enter nebo Return se volba
zapne nebo vypne. Ve vicefddkovém textovém poli formuldre stisknuti Enter nebo Return vloZi znak konce odstavce ve
stejném poli formuldte. Ve viech pripadech miizete pro potvrzeni zmény a odznaceni aktivniho pole formuldte stisknout
Enter na cislicové kldvesnici.
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5 Po vyplnéni poli formulare provedte libovolné z nasledujicich ukont:

+ Klepnéte na tlacitko pro odeslani formulare. Klepnutim na toto tlaéitko odeslete data formulafe do databéze pres
web nebo pres intranet vasi organizace.

+ V Acrobatu zvolte Soubor > Ulozit jako a pfejmenujte soubor, abyste ulozili formulaf spolu s daty, ktera jste zadali.
+ V Readeru zvolte Soubor > Ulozit kopii a urcete umisténi kopie.

Pozndmka: V pripadé, ze autor formuldte udélil uzivateliim Readeru rozsitend prdva, bude uloZend kopie obsahovat
tdaje, které jste do formuldte zadali. Jinak bude uloZend kopie prazdnd.

+ Exportujte data formuléte.

+ Vytisknéte formuldf.

Vymazani formulare v prohlizeci

% Provedte libovolny z nasledujicich ukond:
» Stisknéte tlacitko pro obnoveni formuldte, pokud existuje. Tuto akci nelze vzit zpét.
« Ukoncete prohlize¢ a znovu ho spustte.

Pozndmka: Kdyz ve webovém prohlizeci klepnete na tlacitko Nacist znovu nebo Obnovit, na tlacitko Zpét nebo Jit zpét
nebo pouzijete odkaz k prechodu na jinou stranku, nemusi se formuldr zcela vymazat.

Vymazani neulozenych polozek formulare

< Zvolte Soubor > Obnovit.

Tipy pro feSeni problému s vyplnovanim formulara

Pokud mate problémy s vyplnénim a odeslanim formulatt, zkontrolujte nasledujici moznosti.

Nastaveni, ktera je vhodné zkontrolovat jako prvni

- Ujistéte se, ze nastaveni zabezpeceni umoznuji vypliovani formulafa. (Viz Soubor > Vlastnosti > Zabezpeceni.)

v

+ Ovéfte, Ze PDF obsahuje interaktivni nebo vypinitelnd pole formuléfe. Tvirci formulati nékdy zapomenou prevést
své PDF na interaktivni formuldfe, nebo umyslné navrhnou formulaf, ktery lze vyplnit pouze ru¢né. Pokud nelze
do poli formulafe psat, pole pravdépodobné nejsou interaktivni.

+ Zkontrolujte dal$i moznosti a omezeni ve fialovém pruhu zprav dokumentu pod oblasti s nastroji.

rvo ~

Dalsi tipy k formulaiGm pro uzivatele aplikace Acrobat

+ Pokud nemd formuldr interaktivni pole, oteviete jej v aplikaci Acrobat 9 (v libovolné verzi) a zvolte Formuléfe >
Pridat nebo upravit pole. Zkontrolujte, zda se zobrazila zprava: "V tomto PDF aktualné nejsou zadna pole
formulare. Chcete automaticky rozpoznat pole formulare?". Klepnutim na tla¢itko Ano mizete spustit nastroj pro
rozpoznavani poli formulare, nebo muzete pole formulafe vytvorit pomoci nastroje psaci stroj.

+ Pokud se uzivateltim aplikace Reader pfi otevirani nebo odesildni formuléfe zobrazi zprava "Tato operace neni
povolena.", zkontrolujte, zda formulaf neobsahuje skryté objekty nebo pisma, u kterych bylo zruseno vlozeni.
Volbou Soubory > Vlastnosti > Pismo zkontrolujete pisma, u kterych bylo zruseno vlozeni. Pomoci volby
Dokument > Prozkoumat dokument mtiZete nalézt a odstranit nezadouci obsah. Dalsi informace naleznete na
webu http://www.acrobatusers.com/forums/aucbb/viewtopic.php?pid=35535#p35535.

« Pokud jste provérili vSechny uvedené moznosti a stale nemuzete vyplnit nebo odeslat formular, odeslete sviij dotaz
na férum aplikace Acrobat na webu http://www.adobeforums.com/cgi-bin/webx/.3bbeda8b/.
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Dalsi tipy k formulaiiim pro uzivatele aplikace Reader

+ Pokud formuldf nema interaktivni pole formulafe, miiZete pozadat autora formulare, aby pole formulafe do
dokumentu umistil. Nebo si muiZete stdhnout bezplatnou 30denni zkusebni verzi aplikace Acrobat 9 (pouze pro
systém Windows). V aplikaci Acrobat muzete vytvaret pole formuladfe bud pomoci ndstroje psaci stroj nebo pomoci
néstroje pro rozpoznavani poli formulare.

+ Pokud autor formuléfe povolil dal$i moznosti, je aktivni panel Roz$ifeni dokumentu (Zobrazeni > Naviga¢ni
panely > Rozsifeni dokumentu). Otevienim panelu zjistite, co dalsiho Ize s formuldfem délat. Miize byt napiiklad
povoleno ukladani a tisk dat, pfidavani poznamek a jejich digitalni podpis.

Ostatni funkce, naptiklad Gprava obsahu dokumentu nebo vklddani a odstranovani stranek, jsou zakazany.

« Pokud jste proveéfili viechny uvedené mozZnosti a stdle nemtiZzete vyplnit nebo odeslat formuldf, odeslete sviij dotaz
na férum aplikace Reader na webu http://www.adobeforums.com/cgi-bin/webx/.3bbeda8a/.

Automatické doplnovani formulaie

Funkce automatického dopliovani uklada vSechny polozky, které zapisSete do poli formulate PDF a pak nabizi nebo
dokonce automaticky zadava odpovédi, které souhlasi s tim, co zapiSete do dal$ich poli formulare. Navrhy se objevi
v rozbalovaci nabidce, ze které miizete vybrat odpovidajici polozku. Ve vychozim nastaveni je funkce Automatické
doplnovani vypnuta, takze pokud ji chcete pouzivat, musite ji zapnout v pfedvolbach Formulare.

Pokud chcete odstranit polozku z paméti automatického dopliiovani — naptiklad polozku s preklepem, ktery jste
pozdéji nasli a opravili — muizete v predvolbach upravit jejich seznam.

Zapnuti funkce automatického dopliovani
1 Oteviete dialogové okno Predvolby.

2 Na levé strané vyberte Formulare.
3 Pod Automatické doplnovani zvolte z nabidky Zakladni nebo Rozsifené.

4 Vyberte Pamatovat ¢iselna data, pokud chcete, aby se do paméti automatického doplnovani ukladala i ¢isla, ktera
zapiSete do formulara.

Kdyz vyberete volbu v nabidce Automatické dopliiovini, v textové oblasti pod ni se objevi popis vlivu této volby na
chovdni funkce Automatické doplriovini.

Odstranéni polozky z paméti automatického dopliovani
1 Oteviete dialogové okno Pfedvolby.

2 Na levé strané vyberte Formulare.
3 Klepnéte na Upravit seznam polozek.

4 V dialogovém okné Seznam polozek automatického dopliovani, provedte jeden z nasledujicich tkoni, a pak
v potvrzovacim dialogu klepnéte na Ano:

« Chcete-li odstranit vSechny polozky, klepnéte na Odstranit vse.

+ Chcete-li odstranit nékteré polozky, vyberte je a klepnéte na Odstranit. (Klepnéte s klavesou Shift, chcete-li vybrat
vice sousedicich polozek, nebo klepnéte s klavesou Ctrl, chcete-li vybrat vice nesousedicich polozek.)


http://www.adobeforums.com/cgi-bin/webx/.3bbeda8a/

Kapitola 8: Zabezpeceni

Pomoci hesel muizete zabranit jinym uzivatelim otevirat, tisknout a upravovat dokumenty Adobe PDF. Pomoci
certifikatu muzete zasifrovat soubory PDF, aby je mohli otevtit jen schvaleni uzivatelé. Pokud chcete ulozit nastaveni
zabezpecleni pro pozdéjsi pouziti, miiZete si vytvorit zasady zabezpeceni, ve kterych jsou ulozeny volby zabezpeceni.

Otevieni zabezpecenych dokumentti

Vystrahy zabezpeceni

Acrobat® a Reader® zobrazuji vystrahy zabezpeceni v piipadé, ze akce vztahujici se k soubortim PDF predstavuje
mozna rizika pro pocita¢ a data. Vystrahy zabezpeceni se zobrazuji v nasledujicich situacich:

Pozndmbka: Vystrahy zabezpecleni se nezobrazuji, pokud je PDF certifikovdn a certifikdt je diivéryhodny pro oprdvnéné
systémové operace (jako je prdce v siti, tisk a pFistup k souboriim).

Aktualizace nastaveni zabezpeceni

Adobe periodicky stahuje certifikaty zabezpeceni pro dtivéryhodné zdroje. Tyto polozky ke stazeni jsou dtlezité pro
to, aby se zajistilo zachovani davéryhodného stavu digitalné podepsanych PDF z dtivéryhodnych zdroji. Pokud
obdrzite aktualizaci z neznamého zdroje, ovéite pred pokracovanim, zda se jednd o webovou adresu, které duvétujete.
Aktualizace z nedtivéryhodnych webt mohou ve vasem pocitadi vytvorit zranitelna mista.

Piipojeni k neznamému nebo nedivéryhodnému webu
Diky této vystraze lze snaze predejit pripojeni PDF k nebezpe¢nym internetovym webtim. Zobrazi se, pokud se PDF
pokusi o pripojeni k webu za téchto okolnosti:

« Web se nenachdzi na vasem seznamu dtivéryhodnych webt ve Spravci prav.
« PDF nebo web nejsou uvedeny jako opravnéné umisténi v (roz$ifenych) predvolbach zabezpeceni.

Pred povolenim pripojeni si peclivé prohlédnéte adresu URL, abyste méli jistotu, Ze je to spravny odkaz. Chcete-li
zjistit, pro¢ se PDF pokousi o kontaktovani Internetu, obratte se na spravce systému nebo tviirce dokumentu PDF.

Tichy tisk

Tichy tisk se uskute¢niuje bez jakéhokoli potvrzeni z vadi strany. Jedna se o potencialni bezpe¢nostni riziko, protoze
nebezpec¢ny soubor muze vyvolat opakovany tisk na vasi tiskarné, ¢imz dojde k plytvani prostredky tiskarny. Muze
rovnéz zabranit tisku jinych dokumentd, a to trvalym zaneprazdnénim tiskdrny. Z tohoto diivodu je tichy tisk povolen
pouze v nasledujicich situacich:

+ Web, ktery se pokousi o tisk, se nachdzi v seznamu dévéryhodnych webt ve Spravci prav.
+ Otevieny PDF je uveden jako opravnéné umisténi v (roz$itenych) predvolbach zabezpeceni.

Pozadejte spravce systému, aby uréil, kdy maji byt povolena prava pro tichy tisk.
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Upozornéni rozsifeného zabezpeceni

Je-li zapnuto roz$ifené zabezpeceni, Acrobat a Reader vas upozorni, pokud se dokument pokusi o kteroukoli z
nasledujicich akci.

Nacitani dat z nedlvéryhodného webu Diky této vystraze lze snaze predejit tomu, aby se nebezpe¢né dokumenty
pokusily ziskat data z internetovych webti. Tato akce je povolena pouze pro dokumenty, které se nachazeji v

vy

opravnénych umisténich v roz$ifeném zabezpeceni.

Pokud dokument povazujete za déivéryhodny, mizete jej pfidat do opravnénych umisténi, a to otevienim dialogového

vy

okna Predvolby a vybérem polozky Zabezpeceni (roz$ifené), ktera se nachazi vlevo.

zvo Iy

Vkladani dat do formuldia Je-li zapnuto rozsifené zabezpeceni, Acrobat a Reader vas upozorni, pokud se
nedivéryhodny zdroj pokusi o priddni dat do PDF. Napriklad se soubor FDF muize pokusit o pfidani dat do formulare
PDF. Ve své organizaci muzete tuto funkci vyuzivat pro zefektivnéni pracovnich postupt. Tuto funkci v§ak Ize rovnéz
zneuzit k pfiddni nebezpe¢nych dat do souboru PDF. Pokud povazujete zdrojovy soubor za diivéryhodny, pridejte jej
do opravnénych umisténi v rozsifeném zabezpeceni. Tato akce umoziuje pridani dat do souboru PDF nebo FDF.

Nacteni nebo spusténi skriptu Acrobat a Reader brani pokustim o nacitani skriptt nebo jejich provadéni v PDF,
pokud tyto skripty pochdzeji z externiho zdroje. Napriklad se soubor FDF muze pokusit o nacteni JavaScriptu do
formulare PDF. Tuto funkci lze zneuzit k pfidani nebezpe¢nych dat do souboru PDF. Pokud povazujete zdrojovy

soubor za diivéryhodny, pridejte jej do opravnénych umisténi v rozsifeném zabezpeceni, ¢imz v souboru PDF povolite
spousténi skriptil. V levé ¢asti dialogového okna Predvolby vyberte polozku Zabezpeceni (rozsitené).

Viz také

»O rozsifeném zabezpeceni® na strance 217

»Zapnuti rozsifeného zabezpeceni a nastaveni opravnénych umisténi“ na strance 217

Otevirani zabezpecenych PDF

Dokumenty Ize zabezpecit nékolika zptsoby. Chcete-li zobrazit nastaveni zabezpeceni pro dokument, oteviete zalozku
Zabezpeceni dialogového okna Vlastnosti dokumentu. Pokud mate potiZe pti otevirani PDF nebo pokud nemuzete
pouzivat ur¢ité funkce, kontaktuje autora PDF.

Ochrana heslem PDF chranény heslem vyzaduje bud heslo pro otevieni, nebo heslo pro zménu ¢i odstranéni operaci,
na které se vztahuji omezeni. Pokud jsou pro dokument omezeny nékteré funkce, nastroje a volby pro tyto funkce
budou ztlumené.

Omezeno Pokud se na dokument vztahuji omezeni, je zasifrovan nebo mad specidlni stav, zobrazi se vlevo od
dokumentu ikona Nastaveni zabezpeceni & . Klepnutim na tuto ikonu zobrazite podokno Nastaveni zabezpecleni, ve
kterém muzZete zjistit, které funkce jsou omezené.

Digitalné podepsano Pokud je dokument digitdlné podepsan, zobrazi se stav digitdlntho podpisu v pruhu zprav nad
dokumentem. Digitalni podpis ptispiva k ujisténi prijemce, Ze obsah dokumentu je platny.

Certifikovano Certifikace dokumentu ujisti pfijemce, Ze dokument je autenticky. Certifika¢ni podpisy zahrnuji také
informace o tom, zda jsou povoleny ¢i zakazany konkrétni akce, jako je vypliiovani formulati a ipravy dokumentu.
U dokumentu s platnym certifikdtem se zobrazuje ikona s modrou stuzkou § . Pokud odeslete certifikovany
formulat, budete mit jistotu, Ze se vraci platnému autorovi.
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Viz také
»Digitalni podpisy“ na strance 244
»Zabezpeceni dokumentii pomoci hesel“ na strance 220

»Zabezpeceni certifikitem® na strance 222

Podepisovani dokumentu

Je-li vam zaslan dokument vyZzadujici va$ podpis, muzete jej podepsat pomoci existujiciho digitalniho identifikdtoru.
Nebo pro tento dokument vytvorte novy digitalni identifikator.

1 Oteviete dokument a provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Pokud mé dokument pole podpisu, klepnéte na né a pokracujte ke kroku 4.

«+ Klepnéte na tla¢itko Podepsat # v pruhu nastroji a na prikaz Podepsat dokument.

2 Prectéte si informace v dialogovém okné a pak klepnéte na OK.

3 Pretahnutim mysi vytvorte prostor pro podpis.

4 Chcete-li vytvofit novy digitdlni identifikator pro tento dokument, vyberte Novy identifikator z nabidky Podepsat
jako. Potrebujete-li pomoc s vytvarenim identifikatoru, podivejte se do souvisejicich informaci.

5 V dialogovém okné Podepsat dokument provedte vloZeni podpisu nasledujicim zptisobem:
Heslo Zadejte heslo pridruzené k digitadlnimu identifikétoru.
Vzhled Po vybéru této volby muzete zménit informace, které se zobrazi v podpisu, naptiklad datum a cas.

Zamknout dokument po podepsani Je-li tato moznost k dispozici, vyberte ji pouze v pfipadé, Ze jste poslednim
piijemcem, ktery ma dokument podepsat. Vybérem této polozky uzamknete véechna pole v¢etné pole podpisu.

Viz také

»Vytvoreni nového digitalniho identifikatoru® na strance 238

Certifikace dokumentu

Podepsanim dokumentu umoznite ptijemctim, aby si mohli ovérit, ze podepsany dokument pochazi skute¢né od vas.
Digitalni identifikator je soucdsti podpisu, ktery doklada vasi identitu. Mizete vytvorit vlastni digitalni identifikator
(nazyvany identifikator s vlastnim podpisem) nebo ziskat certifikat od certifika¢ni autority (organizace vydavajici
certifikaty).

Dokument mtizete certifikovat viditelnym podpisem nebo bez viditelného podpisu. Pfijemci uvidi nad dokumentem
ikonu s modrou stuzkou § , kterd znamena, Ze byl certifikovan.

1 Oteviete dokument, ktery chcete certifikovat digitalnim podpisem.

2 Zvolte Dalsi volby > Podepsat a certifikovat > Certifikovat viditelnym podpisem nebo Certifikovat bez viditelného
podpisu. Nebo klepnéte na ikonu Podepsat # v hlavnim panelu a potom klepnéte na polozku Certifikovat
viditelnym podpisem nebo Certifikovat bez viditelného podpisu.

3 Prectéte si informace v dialogovych oknech a pak klepnéte na OK v kazdém z nich.

4 Pokud zvolite ptikaz Certifikovat viditelnym podpisem, vytvoite pole podpisu pretahnutim mysi podle pokynt v
predchozim dialogovém okné. Nemate-li digitalni identifikator, zobrazi se dialogové okno Pridat digitalni
identifikator. V opa¢ném pripadé se zobrazi dialogové okno Certifikovat dokument.

Heslo Zadejte heslo pridruzené k digitalnimu identifikatoru.
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Vzhled Vyberte existujici vzhled nebo po vybéru moznosti Vytvofit novy vzhled vyberte informace, které chcete
zobrazit v poli podpisu.

Povolené akce po certifikovani Vyberte konkrétni akce, které chcete u dokumentu povolit.

5 Klepnéte na Podepsat a potom dokument ulozte.

Az prijemci dokument otevfou, mohou si po otevieni panelu podpisu prohlédnout podpis a projit si jeho vlastnosti.

Omezeni odkazu URL a priloh v PDF

Acrobat véas upozorni pokazdé, kdyz se pokusite oteviit URL (webové misto) nebo pfilozeny soubor, ktery pouziva
nepovoleny typ souboru. URL a nepovolené typy souborti (napfiklad EXE) jsou potencialné nebezpecné, protoze
mohou prendset nebo spoustét programy, makra nebo viry, které mohou poskodit vas pocitac.

Miizete povolit, aby Acrobat kontaktoval urcité webové stranky tak, ze jejich URL ptridate do seznamu povolenych
webovych stranek v predvolbach Spravce prav. Odstraiite ze seznamu vSechny URL, které uz nechcete navstévovat.
Chcete-li v programu Acrobat otevirat prilozené soubory, odpovézte na piislusnou vyzvu, ze otevirani soubort
daného typu chcete vzdy povolit. Typ souboru se pak prida do seznamu ulozeného v registru. Pokud chcete omezit
typ souboru, ktery jste v minulosti povolili, mtizete obnovit seznam do vychoziho nastaveni pomoci predvoleb Spravce
prav.

Piedvolby Spravce prav
Chcete-li otevtit predvolby Spravce prav, oteviete dialogové okno Pfedvolby a na levé strané vyberte polozku Spravce
prav.

Povolit otevirani soubori pfiloh jinych nez PDF externimi aplikacemi Kdy? je tato volba vybrand, mohou ptiloZzené
soubory spoustét externi aplikace, kdyz tyto soubory oteviete. K oteveni souborti musite mit ptislu§né externi
aplikace.

Obnovit vychozi seznam povolenych a zakazanych typi soubori pfiloh Odstrani ulozena nastaveni, ktera jste vybrali
pro otevirani ptiloh. Pokud jste napiiklad po zobrazeni dotazu urcili, Ze chcete vzdy otevirat prilohy TMP, objevi se
TMP v seznamu povolenych typt prilozenych soubort. Klepnutim na Obnovit odstranite TMP z tohoto seznamu.

Zménit nastaveni Kdyz klepnete na tuto volbu, muzete zadat vychozi chovani pro pfistup na internet ze soubort PDF.
Chcete-li omezit pfistup jen na vybrané adresy URL, vyberte Urcit seznam povolenych a blokovanych webovych mist
(vychozi). Chcete-li povolit pristup ke vSem URL, vyberte Povolit vSéechna webova mista. Chcete-li omezit ptistup ke
vSem URL v PDF, vyberte Zablokovat vS§echna webova mista.

Chcete-li urcit seznam povolenych a zablokovanych webovych mist, zadejte do pole jednotlivé URL a klepnéte na
Povolit nebo Blokovat. Pak nastavte vychozi chovani programu Acrobat pro webova mista, kterd nejsou v seznamu.

Pozndmka: Pokud oteviete chrdanény PDF a obdrZite vyzvu k povoleni nebo zablokovini URL, vyberte Zapamatovat si
mou akci pro toto misto. Touto odpovédi pFiddte URL do daného seznamu.

Nad¢ist davéryhodné kofenové certifikaty ze serveru Adobe Povoli programu Acrobat automaticky stahnout
nastaveni diivéryhodnosti ze serveru Adobe.

Dotaz pied instalaci V pripadé vybéru této moznosti se uzivateli zobrazi dotaz pri stahovani novych korenovych
certifikatii od spole¢nosti Adobe. Klepnutim na Aktualizovat vyhledate a nainstalujete nové kofenové certifikaty
okamzité.
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O rozsireném zabezpeceni

Jako u vSech jinych formati souborti Ize do souboru PDF vlozit nebezpeény skript, ktery miize po svém spusténi
poskodit pocita¢ nebo odcizit data. Rozsifené zabezpeceni Acrobata zabrani stazeni skriptu z neznamych zdrojt. Pti
rozsifeném zabezpedeni je povolen pouze skript, ktery pochdzi ze stejné serverové domény. Pokud ma naptiklad PDF
vlozeny skript, ktery ale pochazi z vasi spole¢nosti, jeho stazeni probéhne. Acrobat a Reader nabizeji dva zpusoby

blokovani potencialné nebezpe¢nych PDF:

« Spravce systému miiZete pfidat nazvy internetovych domén do souboru crossdomain.xml na serveru. Do
jednotlivych pocitaci lze stahnout pouze soubory z umisténi uvedenych v souboru crossdomain.xml. Dalsi
informace o nastaveni souboru crossdomain.xml naleznete v uZivatelské pfirucce pro zabezpeceni dokument
aplikace Adobe Acrobat a Adobe Reader (PDF) na webu www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz nebo v

dokumentu Rozsitené zabezpeceni v aplikaci Adobe Acrobat 9 a Adobe Reader (PDF) na webu
www.adobe.com/devnet/reader/articles/reader_compatibility.html.

+ Jednotlivi uzivatelé mohou urcité soubory, slozky nebo adresy URL oznacit jako oprdvnénd umisténi v dialogovém
okné Rozsifené zabezpeceni. PDF nachazejici se v opravnéném umisténi je potom davéryhodny. Jsou povoleny
veskeré akce, jako je nacitani dat z Internetu nebo spusténi skriptu. Rozsifené zabezpeceni napriklad u soubort
PDF blokuje nacitani dat z neznamych webovych mist. Pokud PDF pridate do seznamu opravnénych umisténi,
Acrobat nacteni dat povoli.

vy

Pouzitim opravnénych umisténi mtiZzete obejit normalni omezeni rozsifeného zabezpeceni.

Zapnuti rozsifreného zabezpeceni a nastaveni opravnénych umisténi

Nastavenim opravnénych umisténi povolite souborim PDF ulozenym v zadanych umisténich provadéni akci, na které
se normalné vztahuji omezeni. Naptiklad PDF uloZeny na webovém misté predstavujicim opravnéné umisténi mtize
nacitat data z externiho zdroje.

1 V casti Kategorie v levé ¢asti dialogového okna Piedvolby vyberte polozku Zabezpeceni (rozsifené).
2 Vyberte volbu Povolit rozsitené zabezpeceni.
3 Vyberte typ umisténi, ktery chcete pridat:

+ Soubory: Tuto volbu vyberte, pokud méte pouze jeden nebo dva soubory z umisténi, které chcete pridat. (Pokud
mate velky pocet soubort, o kterych vite, Ze jsou ditvéryhodné, miize byt prakti¢téjsi umistit je do jedné opravnéné
slozky PDF.)

Vv

« Slozky: Pokud mate velky pocet soubort, které povazujete za divéryhodné, muze byt prakti¢téjsi umistit je do
jedné opravnéné slozky PDF.

+ Hostitel: Zadejte nédzev pouze kofenové adresy URL. Napriklad muzete zadat www.adobe.com, nikoli vsak
www.adobe.com/products. Chcete-li pouze povolit vy$si opravnéni pro soubory, ke kterym mate pristup ze
zabezpecenych pripojeni, vyberte volbu Pouze zabezpecena pripojeni (https:).

4 Klepnutim na OK ulohu dokondite.

Volba metody zabezpeceni

Vybér pouzivaného typu zabezpeceni

Pouzitim zdsad zabezpeceni v dokumentech mtizete omezit prohlizeni, Gpravy, tisk a dal$i moznosti pouze na uréené
uzivatele. MiiZete ur¢it, zda maji mit uzivatelé poZzadované heslo ¢i digitalni identifikator nebo zda maji mit pfistup k
serveru Adobe LiveCycle® Rights Management ES.
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Acrobat poskytuje riizné metody zabezpeceni, které umoznuji urcit nastaveni ovérovani, ifrovani a prav dokumentt.
Miizete zasifrovat cely dokument nebo jeho ¢ast a omezit tim akce uzivatela. Napriklad miizete akce uzivatelt omezit
na pouhé zadavani do poli ve formuldfi nebo jim lze zakazat vytisténi dokumentu PDF.

Mizete snadno s ostatnimi sdilet néktera nebo vSechna své nastaveni zabezpeceni s pouzitim exportu a importu
nastaveni. Ve firemnich prostfedich miizete uloZit nastaveni zabezpeceni na serveru a potom je nacist zaddnim adresy
URL serveru. Také muzete podle potfeby pouzit exportovana nastaveni k zalohovani a obnoveni svych nastaveni.

Acrobat vyuziva funkce zabezpeceni ve Windows XP a dalSich systémech zabezpeceni. S pouzitim dialogového okna
Vlastnosti dokumentu zvolte jednu z nasledujicich metod zabezpeceni:

Pozndmka: ,,Zabezpeceni® se obcas zamérniuje s ,,pristupnosti®, kterd zahrnuje nastaveni dokumentii tak, aby se
usnadnilo jejich cteni pro slabozraké uzivatele.

Zabezpeéeni heslem Hesla slouzi k omezeni otevirani, tprav a tisku soubortt PDF. Zabezpedeni heslem poskytuje
jednoduchy zpusob sdileni dokumentii mezi uzivateli v ptipadech, kdyz je mozné sdileni hesel nebo kdyz se vyzaduje
vysoka uroven zpétné kompatibility. Zasady zabezpeceni pro hesla nevyzaduji uréeni pfijemct dokumentu.

Ochranu heslem nastavite bud pro veskery obsah, nebo jen pro ptilozené soubory. Obalky PDF umoziuji pfipojeni
$ifrovanych soubort k nesifrované obélce PDF.

Zabezpeceni certifikatem Zabezpeceni certifikatem poskytuje vysokou troven zabezpeceni a eliminuje nutnost
sdileni hesla. Umoziiuje také ptifazeni rtiznych prav pro rtizné uzivatele, jejichz identity lze ovéfit a spravovat.

Zabezpeéeni pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES Pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES muzete zdsady aplikovat na dokumenty bez potieby digitdlnich podpisti a certifikatd. Zasady obsahuji
seznam prijemctl a jejich individualni sadu prav.

Zasady zabezpedeni
Pokud na PDF ¢asto aplikujete stejna nastaveni zabezpeceni, miizete si vytvorit zasady zabezpecent, které zjednodusi
vas pracovni postup. Rizné zasady jsou uzitené pro naplnéni riznych pozadavkd.

Zasady obalky Muzete zabezpecit vice dokument jejich vlozenim do obalky PDF. Obalky lze zasifrovat, aby branily
v ptistupu k obsahu neopravnénym uzivateltim, a lze je certifikovat, aby dokladaly sviij puivod. Opravnéni pfijemci
mohou obalku otevfit a extrahovat soubory, aby je mohli prohliZet.

Zasady serveru LiveCycle Rights Management ES Zisady serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES jsou

uloZeny na serveru a uzivatelé, ktefi je chtéji pouzivat, museji mit k tomuto serveru ptistup. Vytvoreni téchto zasad
vyzaduje urceni piifjemct dokumentu ze seznamu na serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES.

Zasady hesla a certifikatu Ulozte nastaveni hesla nebo certifikatu a znovu je pouzijte pro Sifrovani souborti PDF bez
nutnosti nastavovani hesla nebo certifikatu pro kazdou instanci.
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Ochrana pozadovana: Akce:

Vyzadovat heslo pfi otevieni PDF | Zvolte polozku Sifrovat pomoci hesla u tlagitka

nebo pro zkopirovani nebo Zabezpetit v pruhu nastrojd Ulohy. Pro portfolio PDF
vytisknuti jeho obsahu zvolte Soubor > Upravit portfolio PDF > Zabezpecit
portfolio.

Pokud je vase spole¢nost pfihlasena, mizete
k zabezpeceni dokument( pouzit také server Adobe
LiveCycle Rights Management ES.

Oznaceni, Ze jste schvélili obsah | PDF podepiste a certifikujte. Chcete-li pfidavat digitalni
PDF podpisy, musite ziskat digitalni identifikator.

Pro asijské jazyky muzete pfidat své schvalovaci razitko.

Zabranit zménam formulara Pomoci programu LiveCycle Designer zabezpecte
formulare a vytvoite pole podpisd, kterd zamknou
ostatni pole. Viz napovéda pro Adobe LiveCycle
Designer.

Odeslat zabezpecené soubory Poutzijte zabezpecené obalky.
v pfiloze e-mailu

Povolit prohlizeni PDF pouze Zvolte polozku Sifrovat pomoci certifikatu u tlacitka
vami ur¢enym osobam Zabezpeit v pruhu nastrojd Ulohy nebo aplikujte
zabezpeceni pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES. Musite mit certifikaty pro uzivatele,
které budou moci dokumenty prohlizet.

Dalsi informace o pouziti funkci zabezpeceni naleznete v nasledujicich zdrojich:

+ Profesiondlové v oblasti prava: http://blogs.adobe.com/acrolaw/

« Portfolia PDF: www.adobe.com/go/lrvid4201_a9

Viz také
»Odstranéni dvérného obsahu® na strance 242

7¢c

»Nastaveni zasad zabezpeceni“ na strance 231

Vybér metod zabezpeceni v ramci rezimu FIPS (Windows)

Acrobat a Reader poskytuji rezim FIPS, ktery omezuje ochranu dat na standard FIPS (Federal Information Processing
Standard). Rezim FIPS pouzivé schvalené algoritmy FIPS 140-2 vyuzivajici kryptograficky modul RSA BSAFE Crypto
Micro Edition (ME) 2.1.0.3.

V rezimu FIPS nejsou k dispozici nasledujici moznosti zabezpecent:

« Aplikovani zasad zabezpeceni zalozenych na heslech na dokumenty. Pro zabezpeceni dokumentu muzete pouzit
certifikaty s verejnym klicem nebo server Adobe LiveCycle Rights Management ES, av$ak nelze pouZit Sifrovani
heslem.

« Vytvareni certifikata s vlastnim podpisem. Chcete-li vytvorit digitalni identifikator s vlastnim podpisem, je tfeba
jej ulozit do tlozisté certifikdti Windows. NemuiZete vytvorit digitalni identifikator s vlastnim podpisem, ktery je
uloZen do souboru.

« Sifrovdni RC4. Soubor PDF lze pti nastaveni rezimu FIPS §ifrovat pouze pomoci $ifrovaciho algoritmu AES.

+  Metody shrnuti MD5 nebo RIPEMD160. V rezimu FIPS mohou byt pii vytvareni digitalniho podpisu pouzity
pouze fady SHA-1 a SHA-2 algoritmi shrnuti.
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V rezimu FIPS miiZete oteviit a zobrazit dokumenty, které jsou chranény algoritmy, jenz nejsou kompatibilni s
rezimem FIPS. Do dokumentu pouzivajiciho zabezpeceni heslem vsak nelze ulozit Zadné zmény. Chcete-li aplikovat
zasady zabezpedeni na dokument, pouzijte bud certifikaty s vefejnym kli¢em, nebo server Adobe LiveCycle Rights
Management ES.

Rezim FIPS je konfigurovan v registru Windows spravcem systému. Dalsi informace naleznete v uzivatelské pirucce
pro zabezpeceni dokumenti aplikace Adobe Acrobat a Adobe Reader (PDF) na webu
www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Zabezpeceni dokumentu pomoci hesel

Pridat zabezpeceni heslem

Ptistup k PDF miiZete omezit nastavenim hesel a omezenim nékterych funkci, jako je napriklad tisk nebo upravy
dokumentu. Hesla nelze do dokumentu ptidat, pokud je jiz podepsan nebo certifikovan. Jsou k dispozici dva typy
hesel:

Heslo pro otevieni dokumentu Pfi pouziti hesla pro otevreni dokumentu (nazyvaného také uzivatelské heslo) museji
uzivatelé, ktefi chtéji PDF otevfit, zadat vami ur¢ené heslo.

Heslo pro prava Pokud nastavite pouze heslo pro prava (nazyvané také heslo sprdvce), nepottebuji ptijemci heslo
k otevieni dokumentu. Museji vak zadat heslo pro prava, pokud chtéji nastavit nebo zménit omezené funkce.

Pokud je PDF zabezpeceny obéma typy hesel, Ize jej oteviit s pouzitim kteréhokoli z nich. Av$ak pouze heslo pro prava
umoziiuje uzivateli zménit omezené funkce. Vzhledem k vyssi tirovni zabezpeceni je ¢asto pfinosné nastavit oba typy
hesel.

Vsechny produkty Adobe uplatiuji omezeni nastavena pomoci hesla pro prava. Pokud v$ak produkty jinych vyrobct
tato nastaveni nepodporuji nebo nerespektuji, miize se piijemctim dokumentu podarit obejit néktera nebo i véechna
vami nastavend omezeni.

Diilezité: Pokud heslo zapomenete, neexistuje zadny zpiisob, jak ho z PDF zjistit. MiiZete si uloZit zdloZni kopii PDF,
kterd neni chrdnénd heslem.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Vsamostatném souboru PDF nebo dil¢im dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete PDF a zvolte Dalsi volby >
Zabezpeceni > Sifrovat pomoci hesla.

+ V portfoliu PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Soubor > Upravit portfolio PDF > Zabezpecit portfolio. V nabidce
Metoda zabezpeceni vyberte prikaz Zabezpeceni heslem.

2 Pokud se zobrazi dotaz, zménte zabezpecleni klepnutim na tlaéitko Ano.
3 Vyberte uroven kompatibility. Tato moZnost nastavi uroven $ifrovani a velikost klice.

v

Sifrovaci algoritmus a velikost kli¢e jsou specifické pro verzi. Ovérte, zda je Groven $ifrovani stejnd nebo nizsi nez verze
Acrobata nebo Readeru u pfijemcti.

4 Vyberte soucasti dokumentu, které chcete zasifrovat.
Chcete-li povolit prohledavani obsahu dokumentu, ponechejte metadata nesifrovand. Chcete-li vytvorit zabezpecené

obalky, pouzijte Zasifrovat pouze pfiloZené soubory.

5 Vyberte typ hesla, které chcete pfidat, a potom zadejte heslo do odpovidajiciho pole. Pokud nastavujete heslo pro
prava, urcete uroven pfistupu.
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6 Chcete-li prijemciim povolit kopirovani obsahu PDF do jiného dokumentu, vyberte Povolit kopirovani textu,
obrazii a dal$iho obsahu.

7 Klepnéte na OK. Ptizobrazeni vyzvy k potvrzeni kazdého hesla zadejte prislusné heslo znovu do pole a klepnéte na OK.

Volby zabezpeceni heslem

Pfi vytvateni PDF nebo pti aplikovani ochrany PDF heslem miiZete nastavit nasledujici volby. Dostupné volby se lisi
v zavislosti na nastaveni Kompatibility. Pro standardy nebo pfednastaveni PDF/X nejsou volby zabezpeceni dostupné.

Kompatibilita Nastavi typ $ifrovani pro otevieni dokumentu chranéného heslem. S volbou Acrobat 3 a novéjsi se
pouZije niz§i Groven Sifrovani (40 bitové RC4), zatimco s ostatnimi volbami se pouZije vyssi uroven $ifrovani
(128bitové RC4 nebo AES). Volba Acrobat 6.0 a novéjsi umoznuje povolit prohledavani metadat. Volba Acrobat 9.0 a

7w

novéjsi Sifruje dokument pomoci algoritmu Sifrovani AES s velikosti klice 256 bitu.

Uzivatelé starsi verze aplikace Acrobat nebudou moci otevtit dokument PDF s vy$§im nastavenim kompatibility.
Pokud napriklad vyberete volbu Acrobat 9 a novéjsi, dokument nebude mozné otevrit v aplikaci Acrobat 8.0 nebo
starsi verzi.

Zasifrovat veskery obsah dokumentu Vyberte tuto volbu, chcete-li zadifrovat dokument i metadata dokumentu.
Pokud je vybrand tato volba, vyhleddvaci programy nemaji ptistup k metadatim dokumentu.

Zasifrovat veskery obsah dokumentu kromé metadat Vyberte tuto volbu, chcete-li zasifrovat obsah dokumentu, ale
presto povolit vyhledavacim programtim pfistup k metadatiim dokumentu. Tato volba je k dispozici, pokud vyberete
kompatibilitu s aplikaci Acrobat 6.0 a novéj$imi.

Zasifrovat pouze pfilozené soubory Vyberte tuto volbu, aby se vyzadovalo heslo pii otevirani ptilozenych soubort.
Soubor PDF ale mohou uzivatelé otevfit bez hesla. Toto nastaveni pouzijte pro zabezpecené obélky. Tato volba je k
dispozici, pokud nastavite kompatibilitu s aplikaci Acrobat 7.0 a novéj$imi.

Vyzadovat heslo pfi otevieni dokumentu Vyberte tuto volbu, aby se od uZivatelii vyzadovalo zadani hesla, které uréite
pro otevieni dokumentu. Tato volba neni dostupnd, kdy?z je vybrand volba Zasifrovat pouze pfiloZzené soubory.

Heslo pro otevieni dokumentu Urcete heslo, které uzivatelé musi zadat, aby mohli soubor PDF otevtit.

Pozndmka: Pokud heslo zapomenete, neexistuje zddny zpiisob, jak ho z dokumentu zjistit. Je vhodné si hesla uloZit na
bezpecné misto pro ptipad, Ze byste je snad zapomneéli.

Omezit Gipravy a tisk tohoto dokumentu Omezi pfistup k nastaveni zabezpeceni souboru PDF. Pokud uZivatel soubor
otevfe v Acrobatu, muze si soubor prohlizet, ale musi zadat ur¢ené heslo pro prava, aby mohl zménit nastaveni
zabezpeceni a prav. Pokud uZivatel soubor otevie v aplikaci Illustrator®, Photoshop® nebo InDesign®, musi zadat heslo
pro prava. Soubor nelze otevtit v rezimu pouze pro prohliZeni.

Zménit heslo pro prava Urcete heslo vyzadované ke zméné nastaveni prav. Tato volba je dostupna pouze v piipadé, ze
je vybrana predchazejici volba.

Povoleny tisk Urcuje Groven tisku povolenou uzivatelim pro dokument PDF.
+ Zadné Zabrani uZivatelim vytisknout soubor.

+ Nizké rozliseni (150 dpi) Umozni uzivatelim tisk s rozliSenim nejvyse 150 dpi. Tisk muize byt pomalejsi, protoze
kazda stranka se tiskne jako bitmapovy obraz. Tato volba je dostupna pouze v pripadé, Ze je nastavena volba
kompatibility Acrobat 5.0 a novéjsi.

+ Vysoké rozliseni Umozni uzivateliim tisk s jakymkoli rozliSenim, s kvalitnim vektorovym vystupem na tiskarnach
PostScript® a jinych tiskarnach, které podporuji roz$itené moznosti kvalitniho tisku.
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Povolené zmény Urcuje, které Gpravy jsou v dokumentu PDF povolené.

+ Zadné Zabrani uZivatelim provadét zmény dokumentu, které jsou uvedené v nabidce Povolené zmény, jako jsou
vypliovani poli formulafi a pfidavani pozndmek.

+ Vlozeni, odstranéni a natoéeni stranek Umozni uzivatelim vkladat, odstraniovat a otdcet stranky a vytvaret

zalozky a miniatury. Tato volba je dostupna pouze pro vysokou troven $ifrovani (128-bitové RC4 nebo AES).

+ Vyplnéni poli formulaia a podepsani existujicich poli podpisu Umozni uZivatelim vypliovat formulére a piidévat
digitalni podpisy. Tato volba nedovoluje pfiddvat pozndmky ani vytvaret pole formulari. Tato volba je dostupna
pouze pro vysokou troven Sifrovani (128bitové RC4 nebo AES).

zvo

+ Pfidavani poznamek, vyplnéni poli formulait a podepsani existujicich poli podpisu Umozni uzivatelim pridavat
poznamky a digitalni podpisy a vypliovat formulare. Tato volba uzivateliim nedovoli pfemistovat objekty stranek ani
vytvaret pole formuldrii.

+ Vse kromé vyjmuti stranek Umozni uZivatelm upravovat dokument, vytvaret a vypliovat pole formulaia
a pridavat poznamky a digitalni podpisy.

Povolit kopirovani textu, obrazi a dal$iho obsahu Dovoli uzivatelim vybrat a zkopirovat obsah PDF.

Povolit pfistup k textu zafizenim pro éteni z obrazovky pro slabozraké Umozni slabozrakym uzivateltim ¢ist
dokument pomoci programt pro ¢teni z obrazovky, ale nepovoli jim kopirovat nebo vyjmout obsah. Tato volba je
dostupna pouze pro vysokou uroven $ifrovani (128bitové RC4 nebo AES).

Odstranit zabezpeceni heslem

Zabezpeceni miiZete z otevieného PDF odstranit jen v pripadé, Ze k tomu mate prava. Pokud je PDF zabezpeceny
pomoci zasad zabezpedeni zaloZenych na serveru, muze je zménit pouze tviirce zasad nebo spravce serveru.

1 V otevieném PDF provedte jeden z nasledujicich ukonu:
+  Zvolte prikaz Dalsi volby > Zabezpeceni > Odstranit zabezpeceni.

« V zalozce Zabezpeceni v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu zvolte Bez zabezpeceni z nabidky Metoda
zabezpedeni.

2 Moznosti se lisi v zavislosti na typu zabezpeceni heslem pripojeného k dokumentu:
+ Pokud md dokument pouze heslo pro otevieni dokumentu, odstrante je z dokumentu klepnutim na OK.

+ Pokud mé dokument heslo pro prava, zadejte je do pole Zadejte heslo a klepnéte na OK. Dal$im klepnutim na OK
akci potvrdte.

Zabezpeceni dokumentl pomoci certifikata

Zabezpeceni certifikatem

Certifikaty slouzi k $ifrovani dokumentt a ovéfeni digitdlniho podpisu. Digitdlni podpis ujisti pfijemce, Ze dokument
pochézi od vas. Sifrovan{ zajistuje, Ze obsah bude moci zobrazit pouze zamysleny ptijemce. V certifikdtu je ulozena
komponenta digitdlniho identifikdtoru pfedstavovand vefejnym kli¢em.
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Pokud zabezpecite PDF pomoci certifikdtu, zadate piijemce a pro kazdého prijemce nebo skupinu definujete tiroven
ptistupu k soubortim. MiiZzete napiiklad jedné skupiné povolit podepisovani a vypliiovani formuldfi a jiné skupiné
upravy textu a odstraniovani stranek. Muizete zvolit certifikdty ze svého seznamu daivéryhodnych identit, ze souborti
na disku, ze serveru LDAP nebo z ulozisté certifikattt Windows (pouze Windows). Vzdy do seznamu ptijemcti pridejte
také svij vlastni certifikdt, abyste pozdéji mohli dokument otevfit.

Pozndmbka: K Sifrovini dokumentii pouZivejte pokud mozno certifikdty z digitdlnich identifikdtorii od tretich stran.
V ptipadé ztrdty nebo odcizeni certifikdtu miize vyddvajici autorita certifikdt nahradit novym. Pokud se vymaZe
digitdlni identifikdtor s vlastnim podpisem, vSechny PDF zaSifrované s pouZitim certifikdtu z tohoto identifikdtoru
budou uz navzdy nepfistupné.

Sifrovani PDF pomoci certifikatu

V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢iho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF. V ptipadé
portfolia PDF otevrete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.

-

N

Zvolte Dali volby > Zabezpeceni > Sifrovat pomoci certifikatu nebo klepnéte na tlacitko Zabezpecit (& v pruhu
néstrojti Ulohy a zvolte Sifrovat pomoci certifikatu.

3 Prizobrazeni dotazu klepnéte na Ano.
4 V dialogovém okné Nastaveni zabezpeceni s certifikitem vyberte soucasti dokumentu, které chcete $ifrovat.
5 V nabidce Algoritmus Sifrovani zvolte miru $ifrovani a pak klepnéte na Dalsi.

Sifrovaci algoritmus a velikost klice jsou specifické pro verzi. Pi{jemci museji mit odpovidajici verzi (nebo novéjsi)
Acrobata nebo Readeru, aby mohli dokument desifrovat a precist.

+ Pokud vyberete 128bitové AES, ptijemci museji mit Adobe Acrobat 7.0 ¢i novéjsi nebo Adobe Reader 7.0 ¢i novéjsi,
aby mohli dokument otevfit.

+ Pokud vyberete 256bitové AES, bude pro otevieni dokumentu vyzadovan Adobe Acrobat 9 ¢i novéjsi nebo Adobe
Reader 9 ¢i novéjsi.

6 Vytvorte seznam prijemct pro $ifrovany PDF. Vzdy do seznamu prijemct pridejte také sviij vlastni certifikat,
abyste pozdéji mohli dokument otevfit.

+ Po klepnuti na Hledat vyhledejte identity na adresafovém serveru nebo v seznamu divéryhodnych identit.

+ Klepnéte na Prochdzet a vyhledejte soubor obsahujici certifikaty déivéryhodnych identit.

+ Chcete-li u dokumentu nastavit omezeni pro tisk a ipravy, vyberte piijemce ze seznamu a potom klepnéte na Prava.

7 Po Kklepnuti na Dalsi zkontrolujte svd nastaveni a pak klepnéte na Dokoncit.

Kdyz ptijemce otevie PDF, pouZiji se nastaveni zabezpeceni, ktera jste urcili pro tuto osobu.

Viz také
»0 digitalnich identifikatorech na strance 237

»Ziskani certifikattl od jinych uzivateld“ na strance 225

,»O portfoliich PDF“ na strance 106

Zména nebo odstranéni sifrovani z PDF

Nastaveni zabezpeceni zasifrovanych soubortt PDF muzZete v pfipadé potieby zménit nebo odstranit.
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Zmény nastaveni Sifrovani

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

« 'V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢iho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDEF.
+ 'V pripadé portfolia PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.
2 Zvolte ptikaz Dalsi volby > Zabezpeceni > Zobrazit vlastnosti zabezpeceni.

3 Klepnéte na Zménit nastaveni.

4 Provedte libovolny z nasledujicich tkont a pak klepnéte na Dalsi.

+  Chcete-li zasifrovat riizné soucasti dokumentu, vyberte pfislusnou volbu.

« Chcete-li zménit Sifrovaci algoritmus, zvolte ho z nabidky.

5 Provedte libovolny z nasledujicich ukond:

« Chcete-li zkontrolovat diivéryhodnost identity, vyberte prijemce a pak klepnéte na Podrobnosti.

+ Chcete-li ptijemce odstranit, vyberte jednoho nebo vice ptijemcti a pak klepnéte na Odstranit. Neodstranujte sviij
vlastni certifikat s vyjimkou ptipadu, kdy nechcete mit nadale ptistup k souboru s pouzitim tohoto certifikatu.

+ Chcete-li zménit prava prijemcd, vyberte jednoho nebo vice pfijemci a pak klepnéte na Prava.

6 Klepnéte na Dalsi a pak klepnéte na Dokon¢it. Klepnutim na OK zaviete dialogové okno Vlastnosti dokumentu
a dokument ulozte, abyste aplikovali provedené zmény.

Odstranéni nastaveni Sifrovani

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

« 'V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢iho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF.
+ 'V pripadé portfolia PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.
2 Zvolte ptikaz Dalsi volby > Zabezpecdeni > Odstranit zabezpeceni.

3 Pokud budete vyzvdni, zadejte heslo pro prava. Pokud neznéte heslo pro prava, kontaktujte autora PDF.

Sdileni certifikatu s ostatnimi

Organizace, které pouzivaji certifikaty pro zabezpeceni pracovnich postupt, ¢asto uklddaji certifikaty na adresarovém
serveru, na kterém mohou tcastnici hledat s cilem rozsitit si sviij seznam davéryhodnych identit.

Kdyz od nékoho dostanete certifikat, miiZete jej pridat do svého seznamu divéryhodnych identit. Nastaveni
duvéryhodnosti muizete zménit tak, aby vechny digitalni podpisy a certifikované dokumenty vytvofené pomoci
konkrétniho certifikatu byly davéryhodné. Certifikaty muizete také importovat z ulozisté certifikatd, naptiklad

z tlozidté certifikatt Windows. Ulozisté certifikati mize obsahovat mnoho certifikdtd vystavenych rtiznymi
certifika¢nimi autoritami.

Dalsi informace naleznete v uZivatelské prirucce pro zabezpeceni dokumentii aplikace Adobe Acrobat a Adobe Reader
(PDF) na webu www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Pozndmbka: Jini poskytovatelé zabezpeceni obvykle ovétuji identity pomoci vlastnich metod. Nebo integruji své ovéfovaci
metody s programem Acrobat. Pokud vyuzivite jiného poskytovatele zabezpecent, nahlédnéte do nim poskytnuté
dokumentace.

Viz také

»Export nastaveni zabezpeceni® na strance 235
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Ziskani certifikati od jinych uzivatela
Certifikaty, které dostanete od jinych uzivateld, se ukladaji v seznamu davéryhodnych identit. Tento seznam je jako
adresar, ktery umoznuje ovéfovat podpisy téchto uzivateld v libovolnych dokumentech, které od nich obdrzite.

Viz také
LSifrovani PDF pomoci certifikatu na strdnce 223

Vyzadani certifikatu od jiného uzivatele

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava diivéryhodnych identit.
+ V Readeru zvolte Dokument > Sprava dtivéryhodnych identit.
2 Klepnéte na Vyzadat si kontakt.

3 Zadejte své jméno, e-mailovou adresu a kontaktni informace.

4 Chcete-li jinym uzivatelim povolit, aby si pridali vas certifikat do svého seznamu dawvéryhodnych identit, vyberte
Vlozit mé certifikaty.

5 Vyberte bud Odeslat pozadavek e-mailem, nebo Ulozit pozadavek jako soubor. Pak klepnéte na Dalsi.
6 Vyberte soubor digitalniho identifikatoru, ktery chcete pouzit, a pak klepnéte na Vybrat.
7 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

« Pokud se objevi dialogové okno Vytvofit e-mail, zadejte e-mailovou adresu osoby, od které pozadujete certifikat,
a klepnéte na Poslat e-mailem. Odeslete e-mailovou zpravu s prilozenym certifikdtem, ktera se objevi ve vychozi e-
mailové aplikaci.

« Pokud se objevi dialogové okno Exportovat data jako, zadejte ndzev a umisténi souboru, klepnéte na Ulozit a pak
na OK.

Pridani certifikatu z e-mailu

Pokud vam kontakt odesle certifikat e-mailem, zobrazi se jako ptilozeny soubor FDF.

1 Poklepejte na e-mailovou prilohu a pak klepnéte na Nastavit diivéryhodnost kontaktu v zobrazeném dialogovém
okné.

2 Na zalozce Duvéryhodnost v dialogovém okné Importovat nastaveni kontaktu vyberte moznosti dtivéryhodnosti.

+ Moznost Pouzit tento certifikat jako divéryhodny koten vyberte, pouze pokud je to nutné pro ovéteni digitalniho
podpisu. Jakmile nastavite certifikat jako kotvu déivéryhodnosti, zabranite u néj (nebo u libovolného certifikatu v
fetézci) kontrole odvolani.

+ Chcete-li povolit akce, které mohou byt bezpe¢nostnim rizikem, klepnéte na Certifikované dokumenty a potom
vyberte moznosti, které chcete povolit:

Dynamicky obsah Zahrnuje soubory FLV a SWF a také externi odkazy.
VloZeny JavaScript s vysokou prioritou Duvéruje se vlozenym skriptiim.
Opravnéné systémové operace Zahrnuje praci v siti, tisk a pristup k souboram.

3 Klepnutim na OK zobrazte detaily importu a potom znovu klepnéte na OK.
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Pridani certifikatu z digitalniho podpisu v PDF
Abyste mohli certifikat z podepsaného PDF bezpe¢né pridat k dtivéryhodnym identitim, nejprve si ovéite jeho
identifika¢ni Gdaje u ptivodce certifikatu.

1

2
3
4

Oteviete PDF obsahujici vlastni podpis.
Otevrete panel Podpisy a vyberte v ném certifikat.
V nabidce Volby klepnéte na Zobrazit vlastnosti podpisu a potom na Zobrazit certifikat.

Jedna-li se o certifikat s vlastnim podpisem, kontaktujte tviirce certifikatu a pozadejte jej o potvrzeni, Ze jsou
identifika¢ni tidaje na zélozce Podrobnosti spravné. Certifikat povazujte za divéryhodny, pouze pokud tyto
hodnoty odpovidaji hodnotam od tvirce.

Klepnéte na zalozku Divéryhodnost, na Pridat k divéryhodnym identitdm a na OK.

V dialogovém okné¢ Importovat nastaveni kontaktu zadejte volby diivéryhodnosti a klepnéte na OK.

Import certifikatu

Pokud mate certifikat, ktery jiz je ve vagem systému soubort, muiZete jej importovat do Acrobata pro pouziti se
soubory PDF. Chcete-li importovat certifikaty, zjistéte, kde jsou ulozeny (nazev souboru a cesta).

1

Provedte jeden z nasledujicich tukont:

V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava davéryhodnych identit.

V Readeru zvolte Dokument > Sprava dtivéryhodnych identit.

V nabidce Zobrazit zvolte Kontakty a potom klepnéte na Pridat kontakty.

Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

Pokud jsou povoleny digitalni identifikatory certifikatt Windows, vyberte pfislu$nou slozku a skupinu.

Pokud mate v organizaci nakonfigurovan vyhledavaci adresar identit, klepnéte na Hledat a certifikaty vyhledejte.
Klepnéte na Prochdzet, vyberte soubor certifikatu a klepnéte na Otevfit.

Vyberte pridany certifikat v seznamu Kontakty, aby se pfidal do seznamu Certifikaty. Vyberte certifikit v seznamu
Certifikaty a klepnéte na Podrobnosti.

Jednad-li se o certifikdt s vlastnim podpisem, kontaktujte tviirce certifikatu a pozadejte jej o potvrzeni, Ze jsou
identifika¢ni tidaje na zélozce Podrobnosti spravné. Certifikat povazujte za diivéryhodny, pouze pokud tyto
hodnoty odpovidaji hodnotam od tvtirce.

Klepnéte na Davéryhodnost, zadejte volby diivéryhodnosti a klepnéte na OK.

Nastaveni Acrobata tak, aby vyhledaval v ulozisti certifikatd Windows (pouze Windows)

1
2

V predvolbach Zabezpeceni klepnéte na Dalsi predvolby.

Klepnéte na zalozku Integrace s Windows a vyberte Povolit hleddni i jinych certifikatti nez pouze vaseho v lozisti
certifikatd Windows. Vyberte pozadované volby a dvakrat klepnéte na OK.

Nedoporucuje se povazovat certifikaty z ulozisté certifikati Windows za davéryhodné.

Import certifikati pomoci privodce Certifikaty Windows (pouze Windows)
Pokud k usporadani certifikati pouzivate lozisté certifikatd Windows, muiZete certifikaty importovat pomoci

pravodce v Prizkumniku Windows. Chcete-li importovat certifikaty, zjistéte, kde jsou uloZeny (nazev souboru a
cesta).

1

V Prizkumniku Windows klepnéte pravym tlacitkem na soubor certifikatu a zvolte Instalovat PFX.
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Podle pokynil na obrazovce ptidejte certifikat do ulozisté certifikati Windows.

Pokud se objevi vyzva, abyste pfed nainstalovanim certifikdt ovétili, poznamenejte si hodnoty souhrnu MD5
a souhrnu SHA1 (identifika¢ni udaje). U piivodce certifikatu si pak ovéfte, ze jsou tyto hodnoty spravné.
Certifikatu duvétujte, pouze pokud jsou hodnoty spravné. Klepnéte na OK.

Prifazeni certifikatu ke kontaktu

Pokud mate kontakt, ktery neni pridruzen k certifikatu, nebo chcete zménit certifikat pridruzeny ke kontaktu,
postupujte nasledovné. Kontakt musi mit alespon jeden platny certifikat pro vyménu $ifrovanych souborta PDF.

1

Provedte jeden z nasledujicich ukont:

V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava davéryhodnych identit.
V Readeru zvolte Dokument > Sprava duvéryhodnych identit.
Vyberte kontakt a klepnéte na Podrobnosti.

Klepnéte na tlacitko Pripojit certifikat.

Vyberte certifikat a klepnéte na OK. Klepnéte znovu na OK.

Ovéreni informaci o certifikatu

V dialogovém okné Prohlize¢ certifikdtu jsou uvedeny atributy uZivatele a dal$i informace o certifikatu. Pokud jini

uzivatelé importuji vas certifikat, ¢asto mohou vyzadovat kontrolu vasich identifikacnich tidajii podle informaci, které
dostali s certifikdtem. (Identifika¢ni idaje predstavuji hodnoty souhrnu MD5 a souhrnu SHA1.) Muzete zkontrolovat

informace certifikatu pro své vlastni soubory digitalnich identifikatorti nebo pro soubory digitalnich identifikatord,
které jste importovali.

Dalsi informace o ovérovani certifikatti naleznete v uzivatelské prirucce pro digitdlni podpisy aplikace Adobe Acrobat a

Adobe Reader (PDF) na webu www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Dialogové okno Prohlize¢ certifikdtu poskytuje nasledujici informace:

doba platnosti certifikatu,
zamy$lené pouziti certifikatu,

data certifikatu, napriklad sériové ¢islo a metodu vetejného klice.

Muzete také zkontrolovat, zda certifika¢ni autorita neodvolala platnost certifikatu. Platnost certifikatu se obvykle

odvol4, kdyz zaméstnanec opusti spolecnost nebo kdyz byla néjak narusena bezpecnost.

Ovéfeni vlastniho certifikatu

1

2

Provedte jeden z nasledujicich tkont:
V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.
V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

Vyberte svj digitalni identifikitor a pak klepnéte na Podrobnosti certifikatu 5.

Ovéfreni informaci na certifikatu kontaktu

1

Provedte jeden z nasledujicich tukont:

V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava davéryhodnych identit.

+ V Readeru zvolte Dokument > Sprava dtivéryhodnych identit.
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2 Vyberte kontakt a klepnéte na Podrobnosti.

3 Vyberte nazev certifikdtu a klepnéte na Zobrazit certifikat.

Nastaveni urovné diivéryhodnosti certifikatu

V Acrobatu nebo Readeru je podpis certifikovaného nebo podepsaného dokumentu platny, pokud mate vy a autor
podpisu vztah dvéryhodnosti. Uroven divéryhodnosti certifikdtu indikuje, pro které akce povazujete autora podpisu
za divéryhodného.

Nastaveni diivéryhodnosti certifikati miizete zménit s cilem povolit nebo zakdzat urcité akce. Napiiklad muzete
zménit nastaveni s cilem povolit dynamicky obsah a vlozeny JavaScript v ramci certifikovaného dokumentu.

Dalsi informace naleznete v uZivatelské prirucce pro digitdlni podpisy aplikace Adobe Acrobat a Adobe Reader (PDF)
na webu www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava davéryhodnych identit.
+ V Readeru zvolte Dokument > Sprava davéryhodnych identit.
2 Vyberte kontakt a klepnéte na Podrobnosti.

3 Vyberte nazev certifikdtu a klepnéte na Upravit dtivéryhodnost.

4 V zélozce Duvéryhodnost vyberte libovolné z nasledujicich polozek, pro které chcete nastavit divéryhodnost
tohoto certifikatu:

Pouzit tento certifikat jako davéryhodny kofen Povazuje podpisy vytvorené pfimo timto certifikitem za
davéryhodné. Korenovy certifikat je ptivodni autorita v Fetézci certifikacnich autorit, které vystavily tento certifikat.
Tim, Ze dtivétujete kofenovému certifikatu, duvétujete také véem certifikattim vydanym touto certifika¢ni autoritou.

Podepsané dokumenty nebo data Rozpozna identitu tviirce podpisu.

Certifikované dokumenty Za dtivéryhodné se povazuji dokumenty, které autor certifikoval podpisem. Duvéfujete
autorovi podpisu, pokud jde o certifikovani dokumentd, a pfijimate akce provadéné certifikovanym dokumentem.

Je-li vybrana volba Certifikované dokumenty, jsou k dispozici nasledujici volby:
Dynamicky obsah Povoluje prehravani filmu, zvuku a dal$ich dynamickych prvka v certifikovaném dokumentu.

VloZeny JavaScript s vysokou prioritou Povoluje spusténi opravnéného JavaScriptu vlozeného do souborta PDF.
Soubory JavaScript mohou byt zneuzity pro nebezpe¢né tcely. Tuto volbu je vhodné vybrat, pouze je-li to nezbytné
nutné, a u certifikati, kterym divétujete.

Opravnéné systémové operace Povoluje, aby dokumenty pouzivaly systémové operace, jako je prace v siti, tisk a
pristup k soubortim.

Pozndmka: Volby ViozZeny JavaScript s vysokou prioritou a Oprdvnéné systémové operace povolte pouze pro zdroje,
kterym ditvéfujete a se kterymi vizce spolupracujete, jako je vds zaméstnavatel nebo poskytovatel sluzeb.

5 Klepnéte dvakrat na OK a pak klepnéte na Zavfit.

Odstranéni certifikatu ze seznamu divéryhodnych identit
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:
'V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Sprava divéryhodnych identit.

+ V Readeru zvolte Dokument > Sprava dtavéryhodnych identit.
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2 Z nabidky Zobrazit zvolte Certifikaty.
3 Vyberte certifikat a klepnéte na Odstranit.

UlozZeni uzivatelskych certifikatli pomoci adresarovych serveri

Adresarové servery se bézné pouzivaji jako centralizovana alozisté identit v ramci organizace. Jako takovy tento server
funguje jako idealni misto pro ukladani uzivatelskych certifikat v podnicich, které pouzivaji Sifrovani certifikdtem.
Adresarové servery vam pomohou najit certifikaty ze sitovych serverii, v¢etné serverit LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol). Po nalezeni certifikatu ho muzete ptidat do svého seznamu diivéryhodnych identit, abyste ho jiz
nemuseli znovu hledat. Vytvorenim oblasti pro ukldadani davéryhodnych certifikati mutizete vy nebo jiny ¢len vasi
pracovni skupiny usnadnit pouzivani Sifrovani v ramci pracovni skupiny.

Dalsi informace o adresatovych serverech naleznete v uzivatelské prirucce pro digitdlni podpisy aplikace Adobe Acrobat
a Adobe Reader (PDF) na webu www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Import nastaveni adresarového serveru (pouze Windows)
Nastaveni adresdfového serveru importujete ze souboru FDF. Pfed otevienim souboru FDF ovéite, zda povazujete
jeho poskytovatele za diivéryhodného.

1 Chcete-li oteviit FDF, poklepejte na néj a provedte jeden z ndsledujicich tkon:

« 'V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo vyberte Adresafové servery a pak klepnéte na Importovat. Vyberte soubor FDF a klepnéte na Otevtit.

3 Pokud je soubor FDF podepsany, klepnéte na tlacitko Vlastnosti podpisu a zkontrolujte aktualni stav podpisu.
4 Klepnéte na Importovat nastaveni prohledavani adresar.

5 V ptipadé vyzvy k potvrzeni vybéru klepnéte na OK.

Adresarovy server se objevi v dialogovém okné Nastaveni zabezpeceni.

Export nastaveni adresafového serveru (pouze Windows)

Ackoli je vhodnéjsi exportovat nastaveni zabezpeceni, miizete exportovat adresafové nastaveni jako soubor FDF
(Form Data Format). Pomoci souboru FDF muiZete konfigurovat adresarovy server v jiném pocitaci.

1 Oteviete dialogové okno Piedvolby, klepnéte na moznost Identita a zadejte své jméno, organizaci a e-mailovou
adresu k vytvoreni profilu.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

3 Vlevo vyberte Adresafové servery a vpravo vyberte jeden nebo vice servert.

4 Klepnéte na Export, vyberte cilové misto a klepnéte na Dalsi.

5 Abyste dolozili, ze soubor pochazi od vas, klepnéte na Podepsat, pridejte sviij podpis a pak klepnéte na Dalsi.
6 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Pokud chcete soubor ulozit, zadejte jeho nazev a umisténi a klepnéte na Ulozit.

« Pokud soubor odesilate jako prilohu e-mailu, zadejte e-mailovou adresu do pole Komu, klepnéte na Dalsi a pak
klepnéte na Dokoncit.
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Viz také

»Export nastaveni zabezpeceni“ na strance 235

Zabezpeceni dokumentu pomoci serveru Adobe
LiveCycle Rights Management ES

Adobe LiveCycle Rights Management ES

Adobe LiveCycle Rights Management ES je systém zabezpeceni zalozeny na serveru, ktery poskytuje dynamickou
kontrolu nad soubory PDF. Adobe LiveCycle Rights Management ES lze konfigurovat tak, aby spolupracoval s LDAP,
ADS a dal$imi podnikovymi systémy. Zasady, které poskytuje Adobe LiveCycle Rights Management ES, jsou uloZeny
na serveru a mohou byt ze serveru obnoveny. Uzivatelé se k tomuto serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES
pripojuji, aby mohli s témito zasadami pracovat.

Na server se systémem Adobe LiveCycle Rights Management ES se uklddaji zasady zabezpeceni, avsak nikoli soubory
PDF. V nékterych situacich se uzivatelé k serveru ptipojit museji, aby mohli otevtit nebo nadale pouzivat soubory PDF,
na které jsou aplikovany bezpecnostni zasady. Informace o konfiguraci serveru Adobe LiveCycle Rights Management
ES ziskate klepnutim na tla¢itko Help (Ndpovéda) na webu Adobe LiveCycle Rights Management ES po piihlaseni ke
svému tctu.

Piipojeni k serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES

1 Zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo klepnéte na Servery Adobe LiveCycle Rights Management.
3 Klepnéte na tlacitko Novy % .
4

Do pole Nazev zadejte nazev a do pole Nazev serveru zadejte URL. Pridejte ¢islo portu a klepnéte na Pripojit se
k tomuto serveru.

(]

Zadejte uzivatelské jméno a heslo pro vas tucet a klepnéte na OK.

Zobrazeni zasad serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES

1 Klepnéte na tla¢itko Zabezpeit [ v pruhu nastroji Ulohy a zvolte Adobe LiveCycle Rights Management > Sprava
mého uctu.

Ve webovém prohliZeci se otevie stranka serveru Adobe LiveCycle Rights Management.

2 Pokud budete vyzvani, zadejte své uzivatelské jméno a heslo a pak klepnéte na Login (Pfihlasit).

3 Na strance klepnéte na odkaz Policies (Zasady).

Dalsi informace o pouzivani serveru Adobe LiveCycle Rights Management ziskate klepnutim na odkaz Help
(Ndpovéda) v pravém hornim rohu.
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Nastaveni zasad zabezpeceni

Typy zasad zabezpeceni

Pokud casto aplikujete stejné nastaveni zabezpeceni na vice PDF, muZete si nastaveni ulozit jako zasady, které mtizete
pouzivat opakované. Zasady zabezpeceni Setfi ¢as a pfitom zajistuji jednotnéj$i zabezpeceni pracovniho postupu. Po
vytvoreni zasad pro zabezpedeni pomoci hesel a certifikatti mate moZnost znovu pouzit stejné nastaveni zabezpeceni

pro libovolny pocet soubort PDF. K dispozici jsou dva typy zasad zabezpeceni:

« Zdsady organizace jsou uzite¢né zejména tehdy, pokud chcete, aby ostatni méli k soubortim PDF pfistup pouze po
omezenou dobu. Zasady serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES jsou ulozeny na serveru a uZzivatelé, kteti
je chtéji pouzivat, museji mit k tomuto serveru pristup. Vytvoreni téchto zasad vyzaduje uréeni pfijemcti
dokumentu ze seznamu na serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES. Server Adobe LiveCycle Rights
Management ES ridi pfistup k soubortim PDF a kontroluje udalosti podle nastaveni v zasadach zabezpeceni. Server
Adobe LiveCycle Rights Management ES mizete pouzivat, pokud ma vase spolec¢nost na tento software licenci
aumoznila vam k nému pristup.

« Uzivatelské zdsady jsou zasady vytvorené a aplikované jednotlivymi uzivateli. Aplikujete-li stejné nastaveni
zabezpeceni na mnoho dokumenti, mtizete usetfit ¢as vytvorenim uzivatelské zasady. Potom na dokumenty
aplikujete uzivatelskou zasadu. Uzivatelské zasady pro hesla a certifikaty s verejnym klicem se ukladaji na vas
lokalni po¢ita¢. Pokud méte pfistup na server Adobe LiveCycle Rights Management ES, muzZete vytvaret uzivatelské
zasady, které budou ulozeny na tomto serveru. Tyto zasady budou k dispozici pouze pro vas.

Ovérovani zasad organizace

Kromé opakovaného pouziti nastaveni zabezpec¢eni umoziuji zasady ulozené na serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES ukonc¢ovat platnost dokumentt a odvolavat je (bez ohledu na to, kolik kopii bylo vytvofeno nebo
distribuovano). MiiZete si rovnéz uchovat prehled o odpovédnosti, a to kontrolou uZivateli, kteti oteviraji chranéné
dokumenty.

aEE

A

Zdsady zabezpeleni
A. Zdsady jsou ulozené na serveru. B. Zdsady se aplikuji na PDF. C. UZivatelé mohou dokument otevfit, upravit a vytisknout pouze v pripade,
Ze to zdsady povoluji.

Nastaveni zasad zabezpeceni zalozenych na serveru zahrnuje ¢tyfi hlavni faze:

Konfigurace serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES Server Adobe LiveCycle Rights Management ES
obvykle konfiguruje spravce systému ve vasi spole¢nosti nebo skupiné, ktery také spravuje ucty a nastavuje zasady
organizace. Dal$i informace o konfiguraci serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES najdete na webovych
strankach Adobe.

Publikovani dokumentu se zasadami zabezpeéeni Autor vytvoii soubor PDF a aplikuje na néj zasady ulozené na
serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES. Server vygeneruje pro PDF licenci a jedinec¢ny Sifrovaci kli¢. Acrobat
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vlozi licenci do PDF a zasifruje ho s pouzitim $ifrovaciho kli¢e. Autor nebo spravce systému mtize tuto licenci pouzit
ke sledovani a monitorovani PDF.

Prohlizeni dokumentu s aplikovanymi zasadami zabezpeéeni Kdy?z se uZivatel pokusi otevfit zabezpeceny PDF
v Acrobatu 9 (nebo v Readeru 9), musi prokazat platnost své identity. Pokud je pfistup uZivatele k PDF schvalen, PDF
se desifruje a otevie se s takovymi pravy, jaka jsou urcena v zdsaddch zabezpeceni.

Sprava udalosti a modifikovani pfistupu Po prihlaseni k uctu na serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES
muze autor nebo spravce sledovat udalosti a ménit pristup k soubortim PDF zabezpecenym pomoci zasad. Spravci
mohou prohlizet véechny PDF a systémové udalosti, modifikovat nastaveni konfigurace a ménit piistup k souboriim
PDF zabezpecenym pomoci zasad.

Vytvoreni uzivatelskych zasad zabezpeceni

V uzivatelskych zdsadach se pro ovéfovani dokumenti mohou pouzivat hesla, certifikaty nebo server Adobe LiveCycle
Rights Management ES.

Zasady pro zabezpeceni heslem a certifikdtem mohou byt uloZeny na lokalnim pocitaci. Zasady zabezpeceni vytvorené
pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES se ukladaji na server, takze miizete kontrolovat akce a
dynamicky ménit nastaveni zabezpeceni. Server Adobe LiveCycle Rights Management ES muzZete pouzivat, pokud ma
vase spole¢nost na tento software licenci a umoznila vam k nému pfistup.

Viz také

»Zabezpeleni dokumentt pomoci certifikatti“ na strance 222
»Zabezpeceni dokument pomoci hesel“ na strance 220

»Zabezpeceni dokumentti pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES na strance 230

Vytvoieni zasad zabezpeceni heslem

1 V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Sprava zésad zabezpeceni.

2 Klepnéte na Nové.

3 Vyberte Pouzit hesla a pak klepnéte na Dalsi.

4 Zadejte nazev a popis zdsad, provedte jeden z nasledujicich ukont a pak klepnéte na Dalsi:

+ Chcete-li zadavat hesla a omezeni, kdykoli aplikujete tyto zasady na dokument, zruste vybér volby Ulozit hesla s
témito zasadami.

« Pokud chcete spolu se zasadami ulozit i hesla a nastaveni omezeni, vyberte Ulozit hesla se zasadami.

5 Urcete nastaveni kompatibility a volby hesla. Pokud jste vybrali Ulozit hesla se zasadami, zadejte heslo a omezeni.
Klepnéte na OK.

6 Prohlednéte detaily zasad, klepnéte na Dokoncit a potom klepnéte na Zavtit.

Vytvoreni zasad zabezpeceni certifikatem

1 V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Sprava zasad zabezpeceni.

2 Klepnéte na Nové.

3 Vyberte Pouzit certifikaty s vefejnym klicem a pak klepnéte na Dalsi.

4 Zadejte nazev a popis zasad a urcete soucasti dokumentu, které chcete zasifrovat.

Certifikdty museji byt aktualni a mit kli¢ové pouziti, které umoznuje ifrovani.
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+ Chcete-li vytvorit zasadu, ktera bude pridruzena k jednotlivym p#ijemciim, nevybirejte volbu Pti aplikovani téchto

zasad se zeptat na piijemce.

 Chcete-li vytvorit zasadu, ktera bude ptidruzena k jednotlivym dokumentiim, vyberte volbu Pfi aplikovani téchto

zasad se zeptat na piijemce.

6 Vyberte z nabidky $ifrovaci algoritmus, ktery je kompatibilni s verzi Acrobata u pfijemc, a klepnéte na Dalsi.

7 Provedte jeden z ndsledujicich tkonu:

+ Pokud jste vybrali volbu Pti aplikovéni téchto zasad se zeptat na prijemce, zkontrolujte nastaveni zdsad a potom

klepnéte na Dokoncit.

+ Pokud jste nevybrali Pti aplikovani téchto zasad se zeptat na ptijemce, zadejte ptijemce vybérem jejich digitalnich
identifikatort (v¢etné vaseho digitalniho identifikatoru). Pak klepnéte na Dalsi.

8 Klepnéte na Dokondit.

Vytvareni zasad pro zabezpecené prilozené soubory

K jednomu nebo vice dokumentiim muzete pridat zabezpedeni jejich vlozenim do zabezpecené obdlky a jejich
odeslanim jako e-mailové prilohy. Tato metoda je uzite¢nd zejména tehdy, pokud chcete poslat zabezpeceny ptilozeny
soubor bez ifrovani soubori. Do zabezpecené obalky muiZete vlozit dokumenty jako ptilozené soubory, zasifrovat
zabezpecenou obalku, a odeslat ji prijemctim. Kdyz uzivatelé oteviou obalku, mohou z ni extrahovat pfiloZené soubory

a ulozit je. Ulozené soubory jsou identické s originalnimi pfilozenymi soubory a po ulozeni jiz nejsou zasifrované.

Pokud napriklad odesilate ditvérné dokumenty, v¢etné soubort jiného typu nez PDF, chcete, aby dokumenty mohl

zobrazit pouze piijemce. MiiZete tyto dokumenty vlozit jako ptilohy do zabezpecené obalky, tuto zabezpecenou obalku

zadifrovat a odeslat ji pfijemctim. Kdokoli muZe oteviit obalku, zobrazit jeji titulni stranku a dokonce i prohlizet

seznam polozek obsahu v této obdlce. Pouze prijemce v8ak miZze zobrazit vloZené prilohy a extrahovat je pro cteni.

Lisa Jones Adobe Acrobat
Kahili Corporate /

Chettra Lee
Coffee Grounds Co
Laie Lane Market

Headquarters ~ " Postovni sluzba ePaper

HaTi

Soubory pfiloh vklddejte pro bezpecny pienos do zabezpecenych obdlek.

1 Klepnéte na tlagitko Zabezpedit & v pruhu néstroji Ulohy a zvolte Vytvotit zabezpedenou obalku.

2 Klepnéte na Pridat posilané soubory, vyberte dokumenty, které chcete ptilozit, a pak klepnéte na Oteviit. Klepnéte

na Daldi.
3 Vyberte predlohu obalky a klepnéte na Dalsi.

4 Vyberte metodu doruceni a klepnéte na Dalsi.

5 Pokud byly vytvoreny zasady obalky, vyberte je nebo zvolte Nové zasady a potom zasady vytvorte provedenim

prislusného postupu.
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6 Zkontrolujte informace a pak klepnéte na Dokoncit.

7 U nékterych zasad budete vyzvani k zadani informaci, které chcete zobrazit na obalce. Zadejte dostatek informaci,
aby na jejich zakladé dokazali pfijemci rozpoznat, kdo obalku odeslal.

8 Zadejte informace o zabezpeceni (heslo, certifikat nebo zasady).
9 Po zobrazeni obalky zadejte jména pfijemcii a potom klepnéte na ikonu Ulozit nebo Posta v pruhu nastroju.

Pokud klepnete na ikonu posty, otevie se va$ vychozi postovni program se zabezpecenou obalkou jako prilohou.
Zadejte e-mailové adresy piijemct a odeslete e-mail.

Viz také

»Pouziti zasad zabezpeceni v dokumentech PDF® na strance 234

Vytvorieni uzivatelskych zasad zabezpeceni pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES

Pokud madte pristup na server Adobe LiveCycle Rights Management ES, miiZzete omezit pfistup a prava k dokumentu
pro jednotlivce registrované na tomto serveru. Vytvarite-li uzivatelské zasady pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES, budete pfesmérovani na webovou stranku tohoto serveru.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

'V pripadé samostatného PDF nebo dil¢iho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF.
+ 'V pfipadé portfolia PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni strdnka.
Zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Sprava zasad zabezpeceni.

Klepnéte na Nové.

Vyberte Pouzit Adobe LiveCycle Rights Management a klepnéte na Dalsi.

i A W N

Na webové strance serveru Adobe LiveCycle Rights Management klepnéte na Policies (Zasady) a pak klepnéte na
New (Nové).

Zadejte nazev a popis, nastavte dobu platnosti a véechny dalsi volby.
Vyberte uzivatele nebo skupiny, nastavte pro né prava a klepnéte na OK.

Urcete soudasti dokumentu, které chcete zasifrovat, a urete, zda chcete pouzit vodoznak.

O 0 N o

Po dokonceni klepnéte v horni ¢asti stranky na Save (Ulozit).

Pouziti zasad zabezpeceni v dokumentech PDF

Na PDF muzete aplikovat bud zasady organizace nebo uzivatelské zasady. Chcete-li aplikovat serverové zasady na
dokument, pripojte se k serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES. Zasady zabezpeceni serveru Adobe
LiveCycle Rights Management musi byt uloZené na serveru, ale soubory PDF, na které se zasady aplikuji, na serveru
byt nemusi. Zasady zabezpeceni muizete na PDF aplikovat s pouzitim Acrobatu, davkovych sekvenci na strané serveru
nebo jinych aplikaci, jako je Microsoft Outlook.

Zasady organizace muze upravovat nebo odstranovat pouze spravce zasad. Chcete-li zobrazit podrobnosti o zasadach
zabezpecent, klepnéte na tla¢itko Zabezpecit v pruhu néstroji Ulohy a zvolte Adobe LiveCycle Rights Management >
Sprava mého uctu. Potom klepnéte na Napovéda v pravém hornim rohu.

Viz také
»Zabezpeleni dokumentti pomoci serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES® na strance 230

234



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 235
Zabezpeceni

Aplikovani zasad zabezpeceni na PDF

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:
+ V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢tho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF.
+ 'V pripadé portfolia PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.

2 Pokud pouzivéte serverové zasady, klepnéte na tlagitko Zabezpe¢it (& v pruhu néstroji Ulohy. Potom zvolte
Adobe LiveCycle Rights Management > Obnovit zasady zabezpeceni.

Obnovenim zasad zabezpeceni zajistite, ze mate k dispozici nejaktualnéjsi serverové zasady.

3 Zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Sprava zasad zabezpeceni. Vyberte zasady a pak klepnéte na Aplikovat na
dokument.

V nabidce Zabezpecit pozndte zdsady organizace podle ikony podnikovych zdsad [ih a uZivatelské zdsady podle ikony
osobnich zdsad .

Aplikovani zasad na pfilohy v Outlooku

V programu Microsoft Outlook miiZzete posilat rtizné typy soubort jako zabezpecené ptilohy PDF. Tato volba je
dostupna pouze v ptipadg¢, Ze je v Acrobatu nastaveny a dostupny server Adobe LiveCycle Rights Management ES.

1V Outlooku zvolte Soubor > Novy > Postovni zprava.

2V pruhu nastroju klepnéte na tlacitko Prilozit jako zabezpeceny Adobe PDF &].

3 Vyberte soubor, ktery chcete pfilozit, zadanim cesty souboru nebo klepnutim na Prochézet.
4 Urcete, jak chcete dokument zabezpecit, a klepnéte na OK.

Soubor se prevede do PDF a zasifruje s pouzitim zvolené metody zabezpeceni.

5 Dokoncete e-mailovou zpravu a pak klepnéte na Odeslat.

Odstranéni uzivatelskych zasad zabezpeceni z PDF
Zasadu zabezpeceni mizete z PDF odebrat, pokud mate pfislusna prava. Obecné miize zasady zabezpeceni z PDF
odstranit vlastnik dokumentu.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:
+ V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢tho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF.
+ 'V pripadé portfolia PDF oteviete portfolio PDF a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.

2 Zvolte ptikaz Dalsi volby > Zabezpeceni > Odstranit zabezpecent.

Export nastaveni zabezpeceni

1 Zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Exportovat nastaveni zabezpeceni.

2 Zvolte, které skupiny nastaveni chcete sdilet, a klepnéte na OK.

3 Zkontrolujte a podle potfeby upravte nastaveni zabezpeceni a potom klepnéte na Exportovat.

4 Chcete-li, vyberte metodu, kterou chcete pouzit pro $ifrovani nastaveni zabezpeceni, a pak klepnéte na OK.
5

Certifikujte soubor.

Kopirovani, apravy nebo odstranéni zasady

1 Zvolte Dalsi volby > Zabezpeleni > Sprava zdsad zabezpeceni.
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2 Znabidky Zobrazit zvolte, zda chcete zobrazit vSechny zasady, ke kterym mate ptistup, uzivatelské zasady, které
jste vytvofili, nebo zasady organizace.

3 Vyberte zdsadu a potom pouzijte pozadované moznosti:

Pozndmbka: Volby pro uipravy nebo odstranéni zdsad organizace nejsou dostupné, pokud nemdte prava sprdavce pro
server Adobe LiveCycle Rights Management ES. Tyto zdsady lze ménit jen na serveru Adobe LiveCycle Rights
Management ES, ktery se otevie automaticky, kdyz vyberete nékterou z voleb.

Kopirovat Slouzi k vytvoreni zésady, kterd bude zaloZena na nastaveni existujici zasady.

Upravit Upravy uzivatelskych zésad, které jsou ulozeny na lokélnim poéitaci, maji vliv pouze na dokumenty, na které
budou zasady aplikovany po provedeni Gprav. Pro uzivatelské zasady uloZené na serveru miiZete upravit nastaveni
prav a dalsi volby. Tato volba neni dostupna pro zasady organizace.

Odstranit Tato volba neni obvykle dostupna pro zasady organizace.

Oblibené Tato volba ptida vybrané zdsady do nabidky Zabezpecit v pruhu néstrojti Ulohy a do nabidky Dalsi volby >
Zabezpeceni. Volbu Oblibené muzete aplikovat na vice zasad. Tato moznost usnadni pfistup k zasadam.

Vedle oblibenych zasad se objevi hvézdicka. (Chcete-li zasady odstranit ze seznamu oblibenych, klepnéte znovu na
Oblibené.)

Odvolani platnosti PDF zabezpeceného pomoci zasad

Pokud chcete omezit pfistup k PDF chranénému pomoci zasad, ktery jste dali k dispozici skupiné uzivateld, mizete
odvolat platnost dokumentu.

1 Provedte jeden z nasledujicich akont:

+ V ptipadé samostatného PDF nebo dil¢iho dokumentu PDF v portfoliu PDF oteviete dany PDF a prihlaste se k
serveru Adobe LiveCycle Rights Management ES.

+ 'V ptipadé portfolia PDF oteviete dané portfolio PDF, pfihlaste se k serveru Adobe LiveCycle Rights Management
a zvolte Zobrazit > Portfolio > Titulni stranka.

2 Zvolte Dalsi volby > Zabezpeceni > Adobe LiveCycle Rights Management > Odvolat dokument.

3 Z nabidky na webové strance vyberte volbu s vysvétlenim, pro¢ dokument odvolavate, nebo napiste zpravu. Pokud
chcete odvolany dokument nahradit jinym, zadejte URL mista, kde je novy dokument ulozen.

4 Klepnutim na OK uloZte provedené zmény.
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Vytvareni nebo ziskani digitalnich identifikatora
O digitalnich identifikatorech

Dxgtaty wred oy Lisa Jooes
oh: o E

fisa Jones

v |

Digitdlni identifikdtory obsahuji soukromy kli¢, ktery si bezpecné uloZite, a vefejny klic (certifikat), ktery sdilite.

Digitdlni identifikdtor je jako Fidi¢sky prikaz nebo cestovni pas. Prokazuje vasi identitu osobam a institucim, se
kterymi komunikujete elektronicky. Digitalni identifikdtor obvykle obsahuje vase jméno a e-mailovou adresu, nazev

7

spole¢nosti, kterd digitalni identifikdtor vystavila, sériové ¢islo a datum ukonceni platnosti.

Digitalni identifikatory obsahuji 2 klice: verejny kli¢ data zamyka (Sifruje) a soukromy kli¢ data odemyka (desifruje).
Kdyz podepisujete dokumenty PDF, aplikujete svij digitalni podpis s pouzitim soukromého klice. Osobam, které
potiebuji ovéfovat vas podpis nebo identitu nebo pro vas zasifrovat informace, rozeslete certifikdt, ktery obsahuje vas
verejny kli¢ a dalsi identifika¢ni Gidaje. Informace zasifrované s pouzitim vaseho certifikdtu lze odemknout pouze

s va$im soukromym klicem, proto si sviij digitalni identifikator ulozte na bezpe¢ném misté.

Digitélni identifikator potfebujete pro podepisovani, certifikovani a aplikaci $ifrovani certifikaitem na PDF. Digitalni
identifikator muzete ziskat od poskytovatele z jiné firmy nebo si miizete vytvorit digitalni identifikator s vlastnim
podpisem. Digitalni identifikatory s vlastnim podpisem mohou byt v mnoha situacich dostacujici. Ale k prokazani své
totoZnosti pti vét$iné obchodnich transakci mozna budete pottebovat digitalni identifikator od divéryhodného
nezavislého poskytovatele, nazyvaného certifikacni autorita. Protoze certifika¢ni autorita zodpovidd ostatnim
uzivateltim za ovéreni vasi totoznosti, zvolte si takovou, ktera ma dtvéru velkych spole¢nosti obchodujicich po
internetu. Na webovych strankdch Adobe najdete informace o partnerech Adobe, ktefi nabizeji digitalni identifikatory
a dalsi feseni pro zabezpeceni.

Y

Miizete mit vice digitalnich identifikatort, které pouzivate k riiznym tceltim, zejména pokud pfi podepisovani
dokument vystupujete v riiznych rolich nebo pouzivate rtizné certifika¢ni metody. Digitdlni identifikatory jsou
obvykle chranény heslem a muzete je ukladat na pocitaci ve forméatu souboru PKCS #12, na ¢ipové karté nebo
hardwarovém tokenu, v ulozisti certifikatt Windows nebo na podpisovém serveru (pro cestovni identifikatory).
Acrobat zahrnuje vychozi modul pro zpracovani podpisi, ktery lze pouzit pro ptistup k digitalnim identifikdtorim
z kteréhokoli z téchto mist. (Abyste mohli digitalni identifikator pouzivat v programu Acrobat, musite ho
zaregistrovat.)

Viz také

»odileni certifikdta s ostatnimi“ na strance 224

,Cipové karty a hardwarové tokeny“ na strance 239
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Zaregistrovani digitalniho identifikatoru

Zaregistrujte sviij digitalni identifikator v programu Acrobat, abyste jej mohli pouzivat. Pokud mate soubor
digitalniho identifikatoru, ktery se neobjevuje v seznamu digitalnich identifikatort, muzZete tento chybéjici soubor
vyhledat. Potom jej pfidejte do seznamu Soubory digitalnich identifikatort 1ze poznat podle pfipony nazvu souboru.
Soubory PKCS #12 maji ve Windows priponu .pfx a v Mac OS ptiponu .p12. Pro provedeni této tlohy pottebujete
heslo digitalniho identifikdtoru (pokud existuje).

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Na levé strané vyberte Digitdlni identifikatory.

3 Klepnéte na tla¢itko Ptidat identifikitor ¥4

4 Vyberte ,Myj existujici digitalni identifikator od“ a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Soubor Tuto volbu vyberte, pokud jste digitdlni identifikator ziskali jako elektronicky soubor. Podle pokynt vyberte
soubor digitalniho identifikatoru, zadejte své heslo a pridejte digitdlni identifikdtor do seznamu.

Cestovni digitalni identifikator ulozeny na serveru Tuto volbu vyberte, chcete-li pouzit digitalni identifikator ulozeny
na podpisovém serveru. Kdyz se objevi vyzva, zadejte ndzev serveru a URL, na kterém je cestovni identifikdtor ulozen.

Zafizeni pfipojené k tomuto po¢itaéi Tuto volbu vyberte, pokud mate k pocitadi pfipojeny bezpe¢nostni token nebo
hardwarovy token.

5 Klepnéte na Dalsi a provedte registraci digitalniho identifikatoru podle pokynt na obrazovce.

Vytvoreni nového digitalniho identifikatoru

Pokud nepouzivéte digitalni identifikator od tfeti strany, miZete vytvorit digitalni identifikator s vlastnim podpisem.
Pokud vytvorite novy digitalni identifikator, ulozi Sifrovany soukromy kli¢ pro podepisovani nebo desifrovani
dokument a vefejny kli¢ obsazeny v certifikdtu. Pomoci certifikatu ovérte podpisy a zasifrujte dokumenty.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

 V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

« V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo vyberte Digitalni identifikitory a pak klepnéte na tlacitko P¥idat identifikétor ¥4/,

3 Vyberte volbu ,,Novy digitalni identifikator, ktery chci nyni vytvorit“ a klepnéte na Dalsi.

4 Urcete, kam chcete digitalni identifikator ulozit, a klepnéte na Dalsi.

Novy soubor digitalniho identifikatoru PKCS#12 Informace se ulozi do souboru, ktery muzete poslat jinym
uzivateliim. Tento soubor md ve Windows pfiponu .pfx a v Mac OS ptiponu .p12. Soubory jsou zaménitelné mezi
opera¢nimi systémy. Pokud pfesunete soubor z jednoho opera¢niho systému do jiného, Acrobat jej nadale
rozpoznava.

Ulozisté certifikatd Windows (pouze Windows) Digitalni identifikdtor se uloZi v misté, kde k nému budou mit pfistup
i ostatni aplikace pro Windows.

5 Zadejte jméno, e-mailovou adresu a ostatni osobni informace pro svijj digitalni identifikator. Kdyz certifikujete
nebo podepisujete dokument, objevi se zadané jméno v panelu Podpisy a v poli podpisu.

6 (Volitelné) Chcete-li pro znaky z rozsitené sady pouzivat hodnoty Unicode, vyberte Povolit podporu Unicode
a pak zadejte do prislusnych poli hodnoty Unicode.
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7 Vyberte volbu z nabidky Algoritmus klice. Volba 2048bitovy algoritmus RSA poskytuje vys$si zabezpeceni nez
1024bitovy RSA, ale 1024bitovy RSA je univerzalnéji kompatibilni.

8 Z nabidky Pouzivat digitélni identifikdtor zvolte, zda chcete pouzivat digitalni identifikdtor pro podpisy, $ifrovani
dat nebo pro oboji. Klepnéte na Dokoncit.

Soubor svého certifikdtu miizete exportovat a poslat kontakttim, ktefi jej mohou pouzit k ovéreni vaseho podpisu.

Diilezité: Vytvorte si zdlozni kopii souboru svého digitdlniho identifikdtoru. Pokud se soubor vaseho digitdlniho
identifikdtoru ztrati nebo poskodi, nebo kdyz zapomenete své heslo, nebudete moci tento profil pouzivat k pridavdni nebo
ovérovdni podpisii.

Nastaveni uctu cestovniho identifikatoru

Cestovni identifikdtor je digitalni identifikator, ktery je ulozeny na serveru, a ktery lze — na zZadost uzivatele — stdhnout
na misto, kde se uzivatel pravé nachazi. Pro pfistup k cestovnimu identifikdtoru musite mit funkéni pfipojeni
k internetu a ucet od organizace poskytujici cestovni digitalni identifikatory.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo rozbalte Digitaln{ identifikdtory, vyberte Uty cestovnich identifikatort a klepnéte na Ptidat tcet.
3 Zadejte nazev a URL serveru cestovnich identifikatort a klepnéte na Dalsi.

4 Zadejte jméno a heslo uZivatele, které vam bylo ptidéleno, nebo si podle pokynt vytvorte ucet. Klepnéte na Dalsi
a pak klepnéte na Dokoncit.

5 Vyberte cestovni identifikator, ktery chcete pouZit, nebo klepnéte na Odhlasit se.

P1i provedeni ukonu, ktery pouziva vas$ cestovni identifikator, budete automaticky prihlaseni na server cestovnich
identifikatort, pokud jesté nevyprsela doba, po kterou plati ovéfeni vasi totoznosti.

Cipové karty a hardwarové tokeny

Cipovd karta vypada jako kreditni karta a pouziva se k uloZeni vaseho digitdlniho identifikatoru na vlozeném
mikroprocesorovém ¢ipu. Pomoci digitalniho identifikdtoru na ¢ipové karté mtizete podepisovat a desifrovat
dokumenty na zafizenich, které obsahuji ¢tecku ¢ipovych karet.

Podobné také bezpecnostni hardwarovy token je malé zarizeni podobné klicence, které miizete pouzivat k ukladani
digitalnich identifikatort a idajt pro ovéfeni totoZnosti. Pfistup ke svému digitdlnimu identifikdtoru ziskate tak, ze
token pripojite k USB portu v pocitaci nebo mobilnim zafizeni. Nékteré ¢tecky ¢ipovych karet zahrnuji klavesnici pro
zadani osobniho identifika¢niho ¢&isla (PIN).

Pokud mite svuj digitalni identifikdtor ulozeny na ¢ipové karté nebo hardwarovém tokenu, uvedte tuto informaci pfi
podepisovani nebo certifikovani dokumentu.

Viz také

»Zaregistrovani digitalniho identifikatoru® na strance 238
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Urceni vychoziho digitalniho identifikatoru

Nechcete-li, aby se pti kazdém podepsani nebo certifikaci PDF zobrazovala vyzva k vybéru digitalniho identifikétoru,
miiZete vybrat vychozi digitalni identifikator.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

'V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo klepnéte na Digitalni identifikdtory a pak vyberte digitalni identifikdtor, ktery chcete pouzivat jako vychozi.

4

3 Klepnéte na tlacitko Volby pouziti .” a zvolte ulohu, pro kterou chcete digitalni identifikator pouzivat jako

vychozi. Chcete-li digitélni identifikdtor uréit jako vychozi pro dvé ulohy, klepnéte znovu na tla¢itko Volby
pouzivani a vyberte druhou volbu.

Vedle vybranych voleb se zobrazi znak zagkrtnuti. Pokud vyberete jen volbu podepisovani, objevi se vedle digitdlniho
identifikatoru ikona Podepsat #'. Pokud vyberete jen volbu $ifrovani, objevi se ikona zdmku [ . Pokud vyberete jen
volbu certifikovani nebo vyberete volby podepisovani i certifikovani, objevi se ikona s modrou stuzkou § .

Chcete-li vychozi digitalni identifikdtor odstranit, opakujte tyto kroky a zruste zaskrtnuti voleb pouZziti, které jste
vybrali.

Zména hesla a casového omezeni digitalniho identifikatoru

Hesla a ¢asova omezeni je mozné nastavit pro identifikatory PKCS #12. Pokud soubor PKCS #12 obsahuje vice
identifikatort, nastavte heslo a ¢asové omezeni na tirovni souboru.

Pozndmbka: Platnost digitdlnich identifikdtorii s viastnim podpisem vyprsi za pét let. Po uplynuti data vyprseni miiZete
pomoci identifikdtoru oteviit dokument, ale nemiiZete jej podepsat ani zaSifrovat.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:
+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.
+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeleni.

2 Vlevo rozbalte Digitalni identifikatory, vyberte Soubory digitélnich identifikatort a pak vpravo vyberte digitalni
identifikator.

3 Klepnéte na tlacitko Zménit heslo. Zadejte staré heslo a nové heslo. Potvrdte nové heslo a pak klepnéte na OK.
4 Se stale vybranym identifikatorem klepnéte na tla¢itko Doba platnosti hesla.

5 Urcete, jak ¢asto chcete byt dotazovani na heslo:

Vidy Zobrazi se vyzva pti kazdém pouziti digitalniho identifikdtoru.

Po Umozni vam zadat pozadovany interval.

Jednou pfi kazdém spusténi Zobrazi se vyzva pri kazdém spusténi programu Acrobat.

Nikdy Nikdy nebudete dotdzani na heslo.

6 Zadejte heslo a klepnéte na OK.

Zdlohujte své heslo na bezpecném misté. Pokud své heslo ztratite, bud vytvorte novy digitdlni identifikdtor s vlastnim
podpisem, nebo jej zakupte od poskytovatele z tieti strany.
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Odstranéni vaseho digitalniho identifikatoru

Kdyz odstranite digitalni identifikator v programu Acrobat, odstranite skutecny soubor PKCS #12, ktery obsahuje
soukromy kli¢ i certifikat. Pfed odstranénim vaseho digitalniho identifikdtoru se ujistéte, Ze neni pouzivan jinymi
programy ani pozadovan k desifrovani nékterych dokument.

Pozndmka: Odstranit miiZete jen digitdlni identifikdtory s vlastnim podpisem, které jste vytvofili v programu Acrobat.
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vlevo vyberte Digitalni identifikdtory a pak vyberte digitalni identifikator, ktery chcete odstranit.

3 Klepnéte na Odstranit identifikator a pak klepnéte na OK.

Viz také

»Odstranéni certifikatu ze seznamu dtivéryhodnych identit® na strance 228

Ochrana digitalnich identifikatort

Ochranou svych digitalnich identifikatortt mtizete zabranit neopravnénému pouziti vasich soukromych kli¢t pro
podepisovani nebo desifrovani dtivérnych dokument. Zkontrolujte, zda existuje postup pro ptipad ztraty nebo
odcizeni digitalniho identifikatoru.

Ochrana vaseho digitalniho identifikitoru

Pokud jsou soukromé kli¢e ulozené v hardwarovych tokenech, ¢ipovych kartach a dalsich hardwarovych zatizenich,
které jsou chranény heslem nebo kédem PIN, pouzijte silné heslo nebo PIN. Nikdy neprozrazujte sva hesla jinym
uzivatelim. Pokud si musite své heslo zapsat, ulozte je na bezpe¢ném misté. O zasadach volby silného hesla se poradte
se spravcem vaseho systému. Zajistéte, aby vase hesla byla silna, podle nasledujicich pravidel: Pouzijte osm nebo vice
znakd; stiidejte mald a velkd pismena s ¢islicemi a specidlnimi znaky; zvolte heslo, které je tézké uhodnout nebo
odhalit, ale které si umite zapamatovat bez zapisovani; nepouzivejte spravné zapsana slova z jakéhokoli jazyka, protoze
ta mohou byt vystavena "slovnikovym ttokim", které mohou tato hesla odhalit za nékolik minut; pravidelné své heslo
meénte; o zdsadach volby silného hesla se poradte se spravcem systému.

Pro ochranu soukromych kli¢t ulozenych v souborech P12/PFX poutijte silné heslo a nastavte vhodnym zptisobem
volby ¢asového omezeni hesla. Pokud pro uloZeni soukromych kli¢t, které pouzivate pro podepisovani, pouzivate
soubor P12, nastavte pro dobu platnosti hesla vychozi volbu, kterd znamend, Ze heslo bude vzdy vyzadovano. Pokud
pro ulozeni soukromych kli¢u, které pouzivéte pro desifrovani dokumenttl, pouzivate soubor P12, vytvorfte zalozni
kopii svého soukromého kli¢e nebo souboru P12, abyste mohli zasifrované dokumenty oteviit i v pripadé, ze svuj kli¢
ztratite.

Mechanismus pouzity pro ochranu soukromych kli¢ti ulozenych v tlozisti certifikatlt Windows zavisi na tom, ktera
firma vytvorila toto ulozisté. Poradte se s poskytovatelem, jak zdlohovat a chranit tyto klice pfed neopravnénym
pristupem. Obecné byste méli pouzivat nejsilnéjsi dostupny mechanismus ovéreni a pokud mozno vytvofit silné heslo
nebo PIN.

Co délat, kdyz se vas digitalni identifikator ztrati nebo je odcizen
Pokud byl vas digitalni identifikdtor vystaven certifika¢ni autoritou, okamzité uvédomte tuto certifika¢ni autoritu
a pozadejte o odvolani platnosti certifikatu. Méli byste také prestat pouzivat sviij soukromy kli¢.

Pokud byl vas digitalni identifikator vystaven vlastnimi prostfedky, zni¢te soukromy kli¢ a upozornéte v§echny osoby,
kterym jste zaslali odpovidajici verejny kli¢ (certifikat).
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Odstranéni duvérného obsahu

Priprava soubori PDF k distribuci

Pfed distribuci PDF muzete zkontrolovat, zda dokument neobsahuje divérny obsah nebo soukromé informace, které
by vas mohly prozradit jako jeho autora. Takové informace mohou byt skryté nebo nemusi byt na prvni pohled patrné.
Naptiklad pokud jste vytvorili PDF, v metadatech dokumentu je pravdépodobné uvedeno vase jméno jako jméno jeho
autora.

Také mozna budete chtit odstranit obsah, ktery mtize nezddoucim zptisobem zménit vzhled dokumentu. Mezi takové
typy obsahu patfi naptiklad JavaScript, akce a pole formulafa. Pokud tyto polozky nejsou v dokumentu nezbytné,
pred distribuci je z dokumentu odstrante. K vyhledani a odstranéni skrytého obsahu z PDF mtizete pouzit ptikaz
Prozkoumat dokument.

Kontrola skrytého obsahu v PDF
Pomoci funkce Prozkoumat dokument vyhledejte a odstrante z dokumentu nezadouci obsah, napriklad skryty text,

metadata, poznamky a prilohy.

Pokud chcete pred zavienim nebo odesldnim e-mailem zkontrolovat kazdy soubor PDF, zda neobsahuje skryty obsah,
vyberte prislusnou moznost v predvolbdch dokumentii pomoci dialogového okna Predvolby.

1 Klepnéte na ptikaz Dokument > Prozkoumat dokument.

Pokud jsou néjaké polozky nalezeny, zobrazi se v panelu Prozkoumat dokument se zagkrtnutym polickem vedle kazdé
polozky.

2 Zkontrolujte, Ze jsou ramecky zaskrtnuté jen u polozek, které chcete z dokumentu odstranit:

Metadata Metadata zahrnuji informace o dokumentu a jeho obsahu, jako je jméno autora, kli¢ova slova a informace
o copyrightu, které mohou vyuzivat vyhledavaci programy. Chcete-li zobrazit metadata, zvolte Soubor > Vlastnosti.

Piilozené soubory K PDF lze jako ptilohu pfipojit soubory libovolného formatu. Chcete-li zobrazit prilohy, zvolte
Zobrazeni > Navigacni panely > Ptilohy.

Anotace a poznamky Tato polozka zahrnuje v§echny poznamky pridané do PDF pomoci nastroji pro poznamky
a oznacovani, v¢éetné soubort prilozenych jako poznamky. Chcete-li zobrazit poznamky, zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni
panely > Poznamky.

Pole formulaia Tato polozka zahrnuje pole formulati (véetné poli podpisi) a véechny akce a vypocty souvisejici s poli
formulata. Pokud tuto polozku odstranite, vSechna pole formulati se slouci s obsahem dokumentu a uZ je nebude
mozné vyplilovat, upravovat ani podepisovat.

Skryty text na strankach Tato polozka oznacuje text v PDF, ktery je prihledny, zakryty jinym obsahem, nebo ma
stejnou barvu jako pozadi. Chcete-li zobrazit skryty text, klepnéte na Néhled. Klepnutim na nékteré z tlacitek
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s dvojitou Sipkou prejdéte na stranku obsahujici skryty text a vyberte volbu, zda chcete zobrazit skryty text, viditelny
text nebo oboji.

Skryté vrstvy Soubory PDF mohou obsahovat vice vrstev, které mohou byt viditelné nebo skryté. Pfi odstranéni
skrytych vrstev se tyto vrstvy z PDF odstrani a zbyvajici vrstvy se slou¢i do jedné vrstvy. Chcete-li zobrazit vrstvy,
zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Vrstvy.

Zalozky Zalozky jsou odkazy s reprezentativnim textem, které se pouzivaji k otevieni urcitych stranek v PDF. Chcete-
li zobrazit zalozky, zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Zalozky.

Vlozeny index prohledavani Vlozeny index prohledavani urychluje hledani v souboru. Chcete-li zjistit, zda PDF
obsahuje index pro vyhledavani, zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Sprava vlozeného indexu.
Odstranénim indext se zmensi velikost souboru, ale prodlouzi se doba prohledavani PDF.

Vymazany skryty obsah stranek a obrazy Soubory PDF v sobé nékdy zachovaji obsah, ktery byl odstranén a neni jiz
viditelny, napriklad ofiznuté nebo odstranéné stranky nebo odstranéné obrazy.

3 Klepnutim na Odstranit odstrante ze souboru vybrané polozky a klepnéte na OK.

Pozndmbka: Pri odstranéni zaskrtnutych polozZek se z dokumentu automaticky odstrani i dalsi poloZky: digitdlni podpisy,
informace o dokumentu pridané zasuvnymi moduly a aplikacemi od jinych vyrobcti, a také specidlni funkce umoZnujici
uzivateliim Adobe Readeru recenzovat, podepisovat a vypliiovat dokumenty PDF.

4 Zvolte Soubor > Ulozit a urcete nazev a umisténi souboru. Nechcete-li piepsat ptivodni soubor, ulozte soubor
s jinym nazvem anebo na jiné misto.

Vybrany obsah bude po uloZeni souboru trvale odstranény. Pokud soubor zaviete bez uloZeni, musite tento proces
zopakovat a nesmite zapomenout soubor uloZit.
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Kapitola 9: Digitalni podpisy

Digitalni podpis se pouzivd v mnohém podobné jako rukopisny podpis — ke schvalovani dokumentt. Digitalni podpis
ovéfuje vasi totoznost a miize obsahovat fotografii, obraz rukopisného podpisu nebo jiné osobni podrobnosti, které
zvolite. Autofi dokumenti mohou potvrzovat obsah svych dokumentt ptipojenim certifika¢niho podpisu.

Digitalni podpisy

O digitalnich podpisech

Digitdlni podpis, podobné jako bézny rukopisny podpis, identifikuje osobu, kterda dokument podepisuje. Na rozdil od
rukopisného podpisu lze digitalni podpis jen obtizné zfal§ovat, protoze obsahuje zasifrované informace, které jsou pro
podepisujici osobu jedine¢né a daji se snadno ovéfit.

Vétsina digitalnich podpist se oznacuje jako schvalovaci podpisy. Podpisy, kterymi se certifikuje Adobe® PDF, se
nazyvaji certifikacni podpisy. Pouze prvni osoba, ktera podepisuje PDF (nejcastéji autor), mtize pridat certifikaéni
podpis. Certifika¢ni podpis potvrzuje obsah dokumentu. Umoznuje také podepisujici osobé urcit typy zmén, které lze
v dokumentu provést, pokud ma ziistat certifikovany. Zmény dokumentu se zobrazuji v panelu Podpisy.

Chcete-li dokument podepsat, musite ziskat digitalni identifikator nebo vytvorit digitalni identifikdtor s vlastnim
podpisem v programu Adobe Acrobat®. Digitalni identifikdtor obsahuje soukromy kli¢ a certifikat (verejny kli¢).
Soukromy kli¢ se pouziva k pfidani digitalniho podpisu a certifikatu, ktery sdilite s ostatnimi uZivateli, ktefi pomoci
néj ovétuji vas podpis.

Kdy?z aplikujete digitdlni podpis, Acrobat pouzije hasovaci algoritmus ke generovani shrnuti zpravy, které zasifruje
pomoci vaseho soukromého klice. Acrobat vlozi zasifrované shrnuti zpravy do PDF spolu s detaily z vaseho certifikatu,
obrazem vaseho podpisu a verzi dokumentu platnou v dobé, kdy byl podepsan.

vvvvv

znalosti, aby se otevrela stranka podpory Adobe Acrobat na webovych strdankdch Adobe. Potom hledejte "digital
signatures” (digitalni podpisy).

Credit Card Number ExpDate
i Kallla Rogers
Your Signature K‘J&l’l%‘é g&ﬁﬁjﬁgfﬁ&;ﬂﬁ

Please keep a copy for your records.

Digitdlni podpis ve formuldti PDF

Clanky o digitalnich podpisech naleznete v nasledujicich zdrojich:

« Digitalni podpisy v PDF a v aplikaci Acrobat:
www.acrobatusers.com/articles/2006/07/digital_signatures/index.php

« Migrace a sdileni nastaveni zabezpeceni: www.adobe.com/devnet/acrobat/pdfs/sharing_security_settings_90.pdf

- Digitalni podpisy v aplikaci Adobe Acrobat 9, zmény a vylepseni (PDF):
www.adobe.com/devnet/reader/articles/reader_compatibility.html


http://www.acrobatusers.com/articles/2006/07/digital_signatures/index.php
http://www.adobe.com/devnet/acrobat/pdfs/sharing_security_settings_90.pdf
http://www.adobe.com/devnet/reader/articles/reader_compatibility.html
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Viz také
,»O digitalnich identifikatorech® na strance 237

Vytvoreni vzhledu podpisu

Miizete nastavit vzhled svého digitalniho podpisu vybérem voleb v sekci Zabezpeceni dialogového okna Predvolby.
Mizete do ného naptiklad zahrnout obraz svého rukopisného podpisu, firemni logo nebo fotografii. Muzete také
vytvotit alternativni vzhledy podpisu, které budete pouzivat k rozdilnym uc¢elim. U nékterych muzete poskytnout vice
podrobnosti.

Vzhled podpisu muze dale zahrnovat informace, které ostatnim pomahaji ovétit vas podpis, napriklad diivod podpisu,
kontaktni informace a dalsi. Tyto volby nastavte pomoci dialogového okna Predvolby. Na zakladé vybéru téchto
predvoleb se do dialogového okna Podepsat dokument, které se objevi pti kazdém podepisovani PDF, ptidaji piislusné
volby:

Digitalné podepsal Lisa Jones
. DN: cn=Lisa Jones, o=Kahili Coffee
L I Sa J O n e S Company, ou=Lisa Jones, A
email=lisa@kahili.com, c=US
Datum: 2008.04.17 16:41:13 +02'00'

Digitalné podepsal Lisa Jones

DN: cn=Lisa Jones, o=Kahili Coffee
Company, ou=Lisa Jones, B
email=lisa@kahili.com, c=US
Datum: 2008.04.17 17:42:59 +02'00"

Formaty podpisu
A. Textovy podpis B. Graficky podpis

1 (Volitelné) Pokud chcete do digitalniho podpisu zahrnout obraz svého rukopisného podpisu, naskenujte sviij podpis
a ulozte jej jako obrazovy soubor. Umistéte obraz samostatné do dokumentu a pievedte tento dokument do PDF.

2 Pravym tlac¢itkem mysi klepnéte na pole podpisu a vyberte ptikaz Podepsat dokument nebo Certifikovat viditelnym
podpisem.

Vzhled miiZete také vytvorit pomoci sekce Zabezpeleni dialogového okna Predvolby. V sekci Vzhled vyberte jednu z
dostupnych voleb nebo vytvorte vzhled klepnutim na tlacitko Novy.

3V nabidce Vzhled v dialogovém okné Podepisovani vyberte volbu Vytvofit novy vzhled.

4 V dialogovém okné Konfigurovat vzhled podpisu zadejte nazev vzhledu podpisu. Kdyz podepisujete dokument,
vybirate vzhled podpisu podle jeho nazvu, takze pouzijte kratky a popisny nazev.

5 Vyberte volbu v sekci Konfigurovat grafiku:

Zadnou grafiku Zobrazi pouze standardni ikonu digitdlniho podpisu a dalsi informace ur¢ené v sekci Konfigurovat text.

Importovanou grafiku Zobrazi ve va§em digitdlnim podpisu obraz. Tuto volbu vyberte, chcete-li zahrnout obraz
svého rukopisného podpisu. Chcete-li importovat obrazovy soubor, klepnéte na nabidku Soubor, na prikaz Prochazet
a potom vyberte obrazovy soubor.

Néazev Zobrazi pouze standardni ikonu digitalniho podpisu a vase jméno, jak je uvedeno ve vagem souboru
digitalniho identifikatoru.

6 V sekci Konfigurovat text vyberte volby, které chcete mit v podpisu. Jednozna¢né jméno zobrazi atributy uZzivatele
urc¢ené v digitalnim identifikdtoru, v¢etné jména, organizace a zemé.
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7 U Vlastnosti textu urcete smér psani a typ Cislic a klepnéte na tlacitko OK.

8 (Volitelné) Pokud dialogové okno obsahuje sekci Dalsi informace o podpisu, zadejte v ni dtivod podpisu
dokumentu, umisténi a svoje kontaktni informace. Tyto volby jsou dostupné, pouze pokud jste je vybrali pomoci
sekce Dalsi predvolby dialogového okna Predvolby (karta Security > Zabezpeceni > Dalsi predvolby > Vytvoreni).

Dalsi informace naleznete v dokumentu Vzhled digitalnich podpisii v aplikaci Adobe Acrobat 9 (PDF) na webu
www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Viz také

»Zapnuti jazykl zprava doleva® na strance 56

Nastaveni predvoleb podepisovani
1 Otevtit dialogové okno Predvolby a poté v levé ¢asti vybrat Zabezpeceni.
2 Klepnéte na Dalsi predvolby a potom klepnéte na zélozku Vytvareni.

3 (Voliteln¢) Pokud planujete pouzit jako vychozi metodu podepisovani zasuvny modul jiného vyrobce, ujistéte se,
zda je nainstalovan. Vyberte vychozi metodu podepisovani dokumentda.

4 Vyberte nékterou z nasledujicich moznosti:

Pfi podepisovani zahrnout také stav odvolani podpisu Vlozi informace o tom, zda je vas certifikat platny, nebo zda
byl odvolan (vyzadované pro ovéreni podpisu). Pokud vyberete tuto volbu, urychli se tim proces ovéfeni, protoze neni
nutné online kontrolovat, zda byl certifikit odvolan. Tato volba je standardné vybrana.

Zobrazit diivody pii podepisovani Do pole podpisu se prida diivod podpisu, ktery zadate. Pfi podepisovani souboru
PDF se v dialogovém okné Podepsat dokument zobrazi nabidka. V této nabidce muzete vybrat volbu, kterd nejlépe
popisuje vase diivody podepséni souboru PDF.

Zobrazit misto a kontaktni informace p¥i podepisovani Do pole podpisu se pfida informace o mistu. Kontaktni
informace se objevi v zdloZce Autor podpisu v dialogovém okné Vlastnosti podpisu. Pti podepisovani PDF se
v dialogovém okné Podepsat dokument objevi textova pole, do kterych muizete tyto informace zadat.

Povolit vystrahy kontroly dokumentu Analyzuje v dokumentech v procesu podepisovani obsah, ktery by mohl zménit
vzhled dokumentu. Potom poskytuje v dialogovém okné Podepsat dokument volbu pro kontrolu tohoto obsahu.
Zadejte volby Vzdy, Nikdy, nebo Pii certifikaci dokumentu. Dostupné volby zavisi na nastaveni volby Zabranit
podepsani, dokud se nezkontroluji vystrahy dokumentu.

Zabranit podepsani, dokud se nezkontroluji vystrahy dokumentu Tuto volbu vyberte, pokud chcete, aby podepisujici
osoba musela pfed podepsanim nebo certifikovanim dokumentu zobrazit pfipadné vystrahy dokumentu. Zadejte
Vzdy, Nikdy, nebo Pfi certifikaci dokumentu.

Pridani casového razitka k podpisim

Soucasti podpisu miize byt také datum a ¢as podepsani dokumentu. Casova razitka lze snadnéji ovéfit, pokud k nim
je pripojen certifikat duvéryhodné autority pro ¢asova razitka. Zac¢lenéni ¢asového razitka pomaha presné urcit cas,
kdy jste podepsali dokument, a snizuje moznost neplatného podpisu. Casové razitko miizete ziskat od nezavislé
autority pro ¢asova razitka nebo od certifika¢ni autority, kterd vydala vas digitalni identifikator.

Casova razitka se zobrazuji v poli podpisu a v dialogovém okné Vlastnosti podpisu. Pokud je nakonfigurovan server
¢asovych razitek, objevi se ¢asové razitko na zalozce Datum a ¢as v dialogovém okné Vlastnosti podpisu. Pokud neni
nakonfigurovan zadny server ¢asovych razitek, zobrazi se v poli podpisu lokalni ¢as pocitace v okamziku podepsani
dokumentu.
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Pozndmka: Pokud jste nezaclenili casové razitko pti podpisu dokumentu, miiZete je pozdéji k podpisu ptidat. (Viz
»Zavedeni dlouhodobého ovéfovini podpisu® na strdnce 253.) V éasovém razitku pouzitém po podepsdni dokumentu se
pouZije Cas poskytnuty serverem Casovych razitek.

Konfigurace serveru c¢asovych razitek

Chcete-li konfigurovat server ¢asovych razitek, potfebujete nazev a URL serveru, soubor FDF (Forms Data Format)
obsahujici nastaveni serveru nebo soubor nastaveni zabezpeceni obsahujici informace o serveru ¢asovych razitek.

Pokud méte soubor nastaveni zabezpeceni, nainstalujte jej a nepouzivejte nasledujici pokyny pro konfiguraci serveru.
Ujistéte se, zda jste ziskali soubor nastaveni zabezpeceni z duvéryhodného zdroje. Neinstalujte tento soubor bez
porady se spravcem systému nebo oddélenim IT.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

« 'V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.
+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.
2 Vlevo vyberte Servery ¢asovych razitek.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Pokud méte soubor FDF s nastavenim serveru ¢asovych razitek, klepnéte na tlaitko Importovat . Vyberte
soubor FDF a klepnéte na Otevrit.

+ Pokud mate URL serveru ¢asovych razitek, klepnéte na tlac¢itko Novy % . Zadejte nazev a pak zapiste URL serveru.
Zadejte, zda server vyzaduje uzivatelské jméno a heslo, a pak klepnéte na OK.

Nastaveni serveru ¢asovych razitek jako vychoziho

Pokud mite nakonfigurovano vice serverii ¢asovych razitek, miZete jeden z nich nastavit jako vychozi.

Pozndmka: Nez server casovych razitek nastavite jako vychozi, je vhodné zjistit, zda autority pro asovd razitka uctuji
poplatky za jejich pouzivdni.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

 V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Nastaveni zabezpeceni.

+ V Readeru zvolte Dokument > Nastaveni zabezpeceni.

2 Vyberte server ¢asovych razitek a klepnéte na tlacitko Nastavit vychozi ¥ .

3 Klepnutim na OK vybér potvrdte.

Viz také

»Ovérovani certifikdtu ¢asového razitka“ na strance 255

O podpisech na grafickém tabletu

Dokumenty PDF miZzete podepsat pomoci grafickych tablett a dalsich vstupnich zafizeni. Chcete-li podepsat pomoci
téchto zafizeni, mizete vlozit ru¢ni podpis pfimo v aplikaci Acrobat, nebo pouzit software tfeti strany poskytujici dalsi
funkce. Poskytovatelé digitdlnich podpist, napiiklad spole¢nosti Silanis a CIC (Communication Intelligence
Corporation), poskytuji tuto moznost v ramci zasuvného modulu podporovaného Acrobatem. Tyto zasuvné moduly
mohou omezit va$ pfistup k nékterym Sifrovacim funkcim v Acrobatu. Dalsi informace o jinych poskytovatelich
najdete na webovych strankach Adobe.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Digitalni podpisy

Podepisovani PDF

Pied tim, nez podepisete PDF

Proces podepisovani miizete urychlit a optimalizovat jeho vysledky provedenim nasledujicich ptipravnych ukona:

Pozndmbka: Nékteré situace vyZaduji pouZiti uréitych digitdlnich identifikdtorii pro podpis. Napriklad obchodni
spole¢nost nebo viddni agentura miiZe po jednotlivcich vyzadovat, aby pro podpis oficidlnich dokumentii pouzivali pouze
digitdlni identifikdtory vydané danou agenturou. Vyhledejte si informace o zdsaddch digitalniho podepisovdni vasi
organizace a podle nich zjistéte sprdavny zdroj pro digitdlni identifikdtor.

+ Obstarejte si digitalni identifikator nebo si vytvorte digitalni identifikator s vlastnim podpisem v programu
Acrobat.

Pozndmbka: Digitdlni identifikdtory s viastnim podpisem nelze vytvofit v reZimu FIPS.

« Nastavte vychozi metodu podepisovani.

« Vytvorte vzhled svého digitdlniho podpisu. Informace o vytvateni vzhledu viz ,,Vytvoreni vzhledu podpisu® na
strdnce 245.

+ Vrezimu Nahled dokumentu potlaéte veskery dynamicky obsah, ktery by mohl zménit vzhled dokumentu
a zpusobit, Ze omylem podepisete nevhodny dokument. Informace o pouziti rezZimu Nahled dokumentu naleznete
v ¢lanku ,,Podepisovani v rezimu ndhledu dokumentu® na strance 250.

+ Pfed podepsanim zkontrolujte vSechny stranky v dokumentu. Dokumenty mohou obsahovat pole podpisu na vice
strankach.

Viz také
»0 digitalnich identifikatorech na strance 237

Podepsani PDF

Dokument PDF muzete schvalit podpisem, a to digitalnim nebo ru¢nim. Pomoci digitdlnich podpisii 1ze PDF podepsat
vicekrat a vice osobami. Kdyz dokument podepisete, objevi se vas digitalni podpis v poli podpisu. Vzhled podpisu
zavisi na vybranych volbach. Vlastni informace pro vas digitalni podpis jsou vlozeny v PDF.

Osoba, ktera v aplikaci Acrobat podepisuje dokument jako prvni (obvykle jeho autor), do ného muze pridat
certifika¢ni podpis, umoznujici omezit zmény dokumentu.

Rucni podpis je ru¢né psany podpis na strance, podobny kresbé od ruky, kterou vytvarite pomoci néstroje tuzka v
pruhu nastroji Poznamky a oznaceni. Ru¢ni podpisy neposkytuji pokrocilou funkénost digitédlnich podpisii. Na rozdil
od digitalniho podpisu nepouziva ru¢ni podpis digitdlni identifikdtor, takze neni mozné ovéfit identitu autora
podpisu. U digitalniho podpisu je mozné ovéfit, zda je platny, a mizZe se stat neplatnym v disledku zmén v
dokumentu. Ru¢ni podpis v§ak nevypovida o platnosti dokumentu a neupozoriiuje na zmény v dokumentu. Ru¢ni
podpisy se nezobrazuji v panelu dokumentu Podpisy.

Pozndmka: Chcete-li uZivateliim aplikace Reader povolit podepisovini dokumentii pomoci jednoho z typii podpisu,
zvolte v aplikaci Adobe Reader ptikaz Dalsi volby > Rozsitené funkce.
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Podepisovani PDF digitalnim podpisem
Nejlepsich vysledkii dosdhnete, kdyz budete k podepisovdni pouzivat rezim Ndhled dokumentu. Viz ,,Podepisovdni
v rezimu ndhledu dokumentu® na strdance 250.

1 Klepnéte na pole formulafe nebo provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+ 'V Acrobatu zvolte Dalsi volby > Podepsat a certifikovat > Podepsat dokument.

+ V Readeru zvolte Dokument > Podepsat > Podepsat dokument.

+ Klepnéte na tlacitko Podepsat # v pruhu néstroji Ulohy a zvolte ptikaz Podepsat dokument.

2 Jestlize dokument neobsahuje zadnd stavajici pole podpisti, budete vyzvani, abyste nakreslili pole podpisu pro vas
podpis.

3 Pokud jste jesté neurcili digitalni identifikdtor, objevi se vyzva, abyste vyhledali nebo vytvotili digitalni identifikator
s vlastnim podpisem.

Pouziti certifikatii s vlastnim podpisem se nedoporucuje u aktivit, které vyzaduji vysokou troven jistoty o identité
autora podpisu.

4 V dialogovém okné Podepsat dokument vyberte digitalni identifikdtor v nabidce Podepsat jako. Chcete-li vytvorit
novy digitalni identifikdtor, vyberte moznost Novy identifikator.

5 Chcete-li vytvofit vzhled pro vas podpis nebo pouzit stavajici vzhled, pouzijte nabidku Vzhled. Pokud jste
nevytvorili vzhled nebo chcete pro tento podpis vytvorit novy, vyberte volbu Vytvorit novy vzhled.

6 Pokud pocate¢ni hodnoty a pravidla dokumentu povoluji zamknuti, méiZete se rozhodnout Zamknout dokument
po podepsani. Pokud vyberete tuto volbu, nebudou povoleny zadné dal$i zmény poli formuldfe ani pfidani
viditelnych podpist.

Pozndmka: Volba Zamknout dokument po podepsdini neni dostupnd, pokud jesté nejsou nékterd dalsi pole podpisu
podepsand nebo pokud je dokument spravovin serverem Adobe LiveCycle® Workflow.

7 Pokud jste vybrali dalsi predvolby digitalnich podpisi, provedte nékterou z nasledujicich akci v zavislosti na
volbéch, které jste vybrali v dialogovém okné Predvolby:

Informace o dal$ich predvolbach digitalnich podpisii viz ,,Vytvoreni vzhledu podpisu® na strance 245.

+ Zvolte diivod podepsani dokumentu.

+ Zadejte misto a kontaktni informace.

« Prectéte si pripadné vystrahy dokumentu tykajici se obsahu, ktery miize mit vliv na podepsani.
8 Pokud vas$ digitalni identifikator vyZaduje heslo, zadejte ho do pole Heslo.

Pozndmka: Nékteré digitdlni identifikdtory jsou konfigurovdny tak, aby po klepnuti na tlalitko Podepsat vyZadovaly
heslo nebo jiné ovéteni uzivatele.

9 Klepnéte na tla¢itko Podepsat, zadejte nédzev souboru pro uloZeni podepsaného dokumentu a klepnéte na tlacitko
Ulozit. Je vhodné jej ulozit jako jiny soubor, abyste mohli zachovat ptivodni nepodepsany dokument. Pokud
podepisujete z prostfedi Readeru, po podepsani dokumentu pouzijte k odeslani na server tlacitko odeslani.
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Podepisovani PDF ru¢nim podpisem

Ruéni podpisy pouzivaji vychozi barvu oznaceni nastrojem tuzka. Barvu podpisu zménite klepnutim pravym tla¢itkem
na néstroj tuzka v pruhu ndstroji Poznamky a oznaceni. Potom zvolte Vychozi vlastnosti néstroje a zménte barvu na
karté Vzhled.

1 Dokument PDF muzete podepsat ru¢nim podpisem jednim z nésledujicich zptsobii:
« V aplikaci Acrobat zvolte Dalsi volby > Podepsat a certifikovat > Pouzit ru¢ni podpis

+ V aplikaci Reader zvolte Dokument > Podepsat > Pouzit ru¢ni podpis (Tento ptikaz je dostupny pouze v pripadé,
ze autor PDF povolil digitdlni podpisy a prava pro pfidavani poznamek.)

+ Klepnéte na tlacitko Podepsat # v pruhu néstroji Ulohy a zvolte ptikaz Pouzit ruéni podpis.
Kurzor se zméni na zaméfovaci kiz.

2 Klepnéte na misto, kam chcete umistit sviij podpis.

3 Chcete-li podpis zahrnout do dokumentu, ulozte PDF.

Pozndmka: Podpis nelze ptidat do PDF vytvoteného v aplikaci LiveCycle Designer ES nebo LiveCycle Form Server. PDF
vytvofené v téchto zdrojich neumoZnuji vkldddni pozndmek a oznaceni.

Podepisovani v rezimu nahledu dokumentu

Nejlepsich vysledkii dosahnete, kdyz k podepisovani dokumentii pouzijete funkci Nahled dokumentu. Tato funkce
analyzuje v dokumentu obsah, ktery by mohl zménit vzhled dokumentu. Potom tento obsah potlac¢i a umozni vam
zobrazit a podepsat dokument ve statickém a zabezpeceném stavu.

Funkce Néhled dokumentu vam muize pomoci zjistit, zda dokument obsahuje néjaky dynamicky obsah nebo externi
zavislosti. Miize vam také pomoci zjistit, zda dokument obsahuje néjaké prvky, naptiklad pole formulafe, multimédia
nebo JavaScript, které mohou ovlivnit jeho vzhled. Po zkontrolovani zpravy muZete kontaktovat autora dokumentu
kvuli problémiim uvedenym ve zpravé.

Rezim nahledu dokumentu mtizete také pouzit mimo proces podepisovani za ii¢elem kontroly integrity dokumentu.

Podepisovani PDF v rezimu Nahled dokumentu

1 Oteviete dialogové okno Predvolby a poté v levé casti vyberte Zabezpeceni.
2 Vyberte volbu Zobrazovat dokumenty v rezimu nahledu dokumentu pti podepisovani a klepnéte na tla¢itko OK.

3V PDF klepnéte na pole podpisu nebo klepnéte v pruhu néstrojé Ulohy na tlacitko Podepsat a vyberte moZznost
Podepsat dokument.

V pruhu zprav dokumentu se zobrazi stav souladu se specifikacemi a prfislu§né volby.

4 (Volitelné) V pruhu zprav dokumentu klepnéte na tlacitko Zobrazit zpravu (pokud je dostupné) a vyberte kazdou
polozku v seznamu, abyste zobrazili podrobnosti. Az skondite, zaviete dialogové okno Zprava o podpisu PDF.

5 Pokud jste spokojeni se stavem souladu dokumentu, klepnéte v pruhu zprav dokumentu na polozku Podepsat
dokument a pridejte sviij digitdlni podpis.

6 PDF ulozte s jinym nazvem neZ pivodni soubor a pak dokument zavtete bez provedeni jakychkoli dal$ich zmén.
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Pred tim, nez certifikujete PDF

Jako autor dokumentu muzete zlepsit integritu dokumentu a zajistit, aby vas dokument zistal certifikovany, pokud
pred certifikovanim PDF provedete nasledujici ukony:

+ Zablokujte nebo odstrante obsah, ktery by mohl zménit dokument nebo narusit jeho integritu, jako jsou
JavaScripty, akce nebo vlozena multimédia.

+ PDF certifikujte nebo podepiste az po provedeni poslednich zmén. Pokud provedete zmény nebo znovu ulozite
PDF poté, co jste ho podepsali, mizete narusit platnost svého podpisu nebo stav certifikace dokumentu.

Viz také
»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strance 242

Certifikovani PDF

Certifikovanim PDF davate najevo sviij souhlas s jeho obsahem. Také ur¢ite typy povolenych zmén, po jejichz
provedeni zustane dokument certifikovany. Predpoklddejme naptiklad, Ze néjaky statni urad vytvori formulaf
obsahujici pole podpisu. Kdyz je formulaf hotovy, ifad dokument certifikuje a pfitom povoli, Ze uzivatelé mohou
meénit pouze pole formulafe a mohou dokument podepsat. UZzivatelé mohou formulaf vyplnit a dokument podepsat,
ale pokud odstrani stranky nebo ptidaji poznamky, dokument si nezachova svij certifikovany stav.

Certifika¢ni podpis muzete pouzit, pouze pokud PDF neobsahuje zadné jiné podpisy. Certifika¢ni podpisy mohou byt
viditelné nebo neviditelné. Platny certifika¢ni podpis je oznacen ikonou s modrou stuzkou § v panelu Podpisy. K
pridani certifika¢niho digitdlntho podpisu pottebujete digitalni identifikator.

1V pruhu néstroji Ulohy klepnéte na tla&itko Podepsat #' a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

+ Certifikovat viditelnym podpisem.

« Certifikuje PDF bez viditelného podpisu. Pokud vyberete tuto volbu, zobrazi se va$ podpis pouze v panelu Podpisy.
2 Klepnéte na tla¢itko OK v dialogovém okné Ulozit jako certifikovany dokument.

Pokud provadite certifikaci s pouzitim viditelnych podpistl, mtizete podpis umistit do existujiciho pole podpisu nebo
vytvotit pole pro podpis. Pti volbé umisténi postupujte podle pokynii ve vyzvach.

3 Pokud pridavite viditelny podpis, nakreslete na strance pole podpisu.

Pozndmbka: Pokud jste v predvolbdch Zabezpeceni zapnuli volbu Zobrazovat dokumenty v reZimu néhledu dokumentu
pfi podepisovini, klepnéte na polozZku Podepsat dokument v pruhu zprdv dokumentu.

4 Pokud se objevi vyzva, vyberte podle pokynil na obrazovce digitalni identifikator.

Urcete vychozi identifikdtor, aby se tato vyzva nezobrazovala pri kazdém podepisovini PDF.

5 V dialogovém okné Certifikovat dokument urcete povolené zmény, zadejte své heslo nebo PIN pro svuj digitalni
identifikator, a potom klepnéte na Podepsat.

Pozndmka: Nékteré digitdlni identifikdtory jsou konfigurovdny tak, aby po klepnuti na tlatitko Podepsat vyZadovaly
heslo nebo jiné ovéteni uzivatele.

6 PDF ulozte s jinym nazvem nez ptivodni soubor a pak dokument zavfete bez provedeni jakychkoli dal$ich zmén.
Je vhodné jej ulozit jako jiny soubor, abyste mohli zachovat ptivodni nepodepsany dokument.
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Viz také

»Uréeni vychoziho digitalniho identifikdtoru® na strance 240

»0 digitalnich podpisech® na strance 244

Vymazani nebo odstranéni digitalniho podpisu

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li podpis odstranit, klepnéte na pole podpisu pravym tla¢itkem mysi a zvolte ptikaz Vymazat podpis.

+ Chcete-li z PDF odstranit vSechny podpisy, z nabidky Volby v panelu Podpisy zvolte Vymazat véechna pole
podpisu.

Podpis nemuizete odstranit, pokud nejste osoba, ktera jej umistila a nemadte instalovany digitalni identifikdtor pro jeho

podepisovani.

Chcete-li v Acrobatu odstranit pole podpisu, zvolte Ndstroje > Dal$i iipravy > Ndstroj pro vybér objektu, vyberte pole
podpisu a stisknéte kldvesu Delete.

Prizpasobeni vlastnosti podpisu s pouzitim pocatecnich hodnot

Pocdte¢ni hodnoty nabizeji autortiim dokumentt dalsi stupen kontroly, protoZe jim umoznuji ur¢it, které volby muze
uzivatel pouzit pti podepisovani dokumentu. Autofi mohou piizpusobovat volby a automatizovat ulohy pouzitim
pocatecnich hodnot v polich podpisu v nepodepsanych souborech PDF. Mohou také urcit pozadavky na podpis u
polozek, jako jsou naptiklad certifikaty nebo servery ¢asovych razitek. Dal$i informace o pfizpiisobeni podpisti s
pouzitim pocate¢nich hodnot naleznete v dokumentu Digital Signature User Guide (Pfirucka uzivatele pro digitdlni
podpis) (PDF), dostupném na strance www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Ovérovani podpisi

Kontrola platnosti podpisu

Jakmile jsou podpisy ovéfeny, v pruhu zprav dokumentu se objevi ikona oznacujici stav podpisu. Dalsi podrobnosti
o stavu podpisu se zobrazi v panelu Podpisy a v dialogovém okné Vlastnosti podpisu.

Ovladace podpisti od jinych vyrobcti mohou poskytovat alternativni metody ovéfovani podpisti. Prostudujte si
dokumentaci pfilozenou k vasemu digitalnimu identifikatoru od jiného poskytovatele.

Dulezité: Abyste zajistili, Ze jsou podpisy pti otevieni PDF platné a Ze se u podpisu objevi vSechny podrobnosti ovérent,
nastavte predem své predvolby ovéreni . (Viz ,Nastaveni predvoleb ovéteni podpisu® na strance 254.)

Pokud je stav podpisu neznamy nebo neovéfeny, ovéite podpis ru¢né, abyste zjistili pfi¢inu problému a jeho mozné
feSeni. Pokud je stav podpisu neplatny, obratte se s zadosti o vyfeseni problému na autora podpisu.

Dalsi informace o vystrahach tykajicich se podpisu a o platnych a neplatnych podpisech vyhledejte v dokumentu
Digital Signature User Guide (Pfirucka uZivatele pro digitdlni podpis) (PDF) na strance
www.adobe.com/go/learn_acr_security_cz.

Viz také

»Ovéreni informaci o certifikatu® na strance 227

»Ziskani certifikatt od jinych uzivatelt® na strance 225
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Rucni ovéreni podpisu
Platnost digitalniho podpisu mizete posoudit zkontrolovanim jeho vlastnosti.

1 Nastavte predvolby ovérovani podpist. Dalsi informace viz ,,Nastaveni predvoleb ovéreni podpisu® na strance 254.

2 Otevrete PDF obsahujici podpis, pravym tla¢itkem klepnéte na podpis a potom vyberte prikaz Ovérit podpis.
Dialogové okno Stav ovéreni podpisu popisuje platnost podpisu.

3 Klepnéte na Vlastnosti podpisu a provedte nasledujici tikony:

+ Pokud je stav neznamy, klepnéte na zédlozku Autor podpisu a pak klepnéte na Zobrazit certifikat, abyste zobrazili
podrobnosti certifikatu. Pokud pracujete s digitalnim identifikdtorem s vlastnim podpisem, potvrdte, Ze jsou
podrobnosti certifikatu platné. Pokud je certifikat neplatny, pozadejte autora podpisu o platny certifikat. Klepnéte
na OK.

+ Chcete-li v ptipadé potieby ovérit casové razitko, klepnéte na kartu Datum a cas.

+ Chcete-li se dozvédét vice o pravnich omezenich podpisu, klepnéte na kartu Pravni upozornéni. Chcete-li
zkontrolovat, zda dokument obsahuje polozky, které by mohly zménit jeho vzhled, klepnéte na karté Pravni
upozornéni na polozku Zobrazit vlastnosti integrity dokumentu.

Pokud se dokument po podepsani zménil, zkontrolujte podepsanou verzi dokumentu a porovnejte ji s aktudlni verzi.

Viz také

»Ovérovani certifikdtu ¢asového razitka® na strance 255
»Podepisovani v rezimu nahledu dokumentu® na strance 250

»Zobrazi predchdzejici verze podepsaného dokumentu® na strance 256

Zavedeni dlouhodobého ovérovani podpisu

Dlouhodobé ovérovani podpisu umoznuje zkontrolovat platnost podpisu dlouho po podepsani dokumentu.
Dlouhodobé ovérovani funguje pouze tehdy, kdyz jsou v podepsaném dokumentu vlozeny vechny prvky vyzadované
pro ovéfeni podpisu. Vlozeni téchto prvka mtize probéhnout pti podepisovani dokumentu, nebo po vytvoreni
podpisu.

NI

Bez uréitych informaci pfidanych do PDF miize byt podpis ovéfovan pouze po omezenou dobu. Pti¢inou tohoto
omezeni je, Ze platnost certifikatt prifazenych k podpisu ¢asem vyprsi, nebo dojde k odvolani jejich platnosti. Po
vyprseni platnosti certifikdtu jiZ neni autorita, ktera jej vydala, odpovédna za poskytovani stavu odvoladni k danému
certifikdtu. Bez vyhovéni stavu odvolani nelze podpis ovéfit.

Mezi prvky, vyzadované pro zji$téni platnosti podpisu, patii fetéz podpisového certifikatu, stav odvolani certifikdtu a
pripadné ¢asové razitko. Pokud jsou vSechny vyzadované prvky dostupné a vloZzené pti podepisovani, je mozné podpis
ovérit bez nutnosti ziskdvat informace pro ovéfeni z vnéj$ich zdrojt. Aplikace Acrobat a Reader mohou vlozit vsechny
vyzadované prvky, pokud jsou dostupné. Autor PDF musi povolit prava pouzivani pro uzivatele aplikace Reader (Dalsi
volby > Rozsifit funkce aplikace Adobe Reader).

Pozndmbka: Viozeni informaci casového razitka vyZaduje spravné nakonfigurovany server casovych razitek. Ddle je
nutné nastavit cas ovéteni podpisu na Bezpecny ¢as (Pfedvolby > Zabezpeceni > Dalsi predvolby > karta Ovéfeni).

Viz také

»Ovéfovani certifikatu ¢asového razitka“ na strance 255
»Konfigurace serveru ¢asovych razitek na strance 247

e

»Nastaveni predvoleb podepisovani® na strdnce 246
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Pfidani informaci o ovéfeni pfi podepisovani

1 Ujistéte se, Ze se va§ pocita¢ muze pripojit k ptislusnym sitovym zdrojam.

2 Zkontrolujte, zda je stale vybrana volba Pfi podepisovani zahrnout také stav odvolani podpisu. (Pfedvolby >
Zabezpeceni > Dalsi predvolby > karta Vytvoreni) Tato predvolba je standardné vybrand.

3 Podepiste soubor PDF.

Pokud jsou dostupné vechny prvky fetézu certifikatil, pridaji se tyto informace do PDF automaticky. Pokud byl
nakonfigurovan server ¢asového razitka, prida se také casové razitko.

Pridani informaci o ovéieni po podepsani

U nékterych pracovnich postupi jsou informace o ovéreni podpisu v okamziku podepsani nedostupné, ale lze je ziskat
pozdéji. Pfedpokladejme napriklad, ze zastupce firmy podepise smlouvu na prenosném pocitaci pti cestovani
letadlem. Po¢ita¢ se nemize pripojit k Internetu a ziskat tak informace ¢asového razitka a odvolani pro pridani k
podpisu. Pozdéji, az bude mozné se ptipojit k Internetu, miize tyto informace do PDF pridat kdokoliv, kdo ovéri
podpis. Pti veskerych nasledujicich ovétenich podpisu lze tyto informace rovnéz pouzit.

1 Ovéite, Ze se miiZe va$ pocitac pripojit k prislusnym sitovym zdrojim, a potom klepnéte pravym tla¢itkem na
podpis v PDF.

2 Vyberte volbu Pridat informace o ovéfeni.

Pokud je podpis neplatny, nebo je podepsan certifikatem s vlastnim podpisem, neni tento pfikaz k dispozici.

Nastaveni predvoleb ovéreni podpisu
1 Oteviete dialogové okno Predvolby a poté v levé Casti vyberte Zabezpedeni.

2 Chcete-li, aby se pfi otevieni dokumentu automaticky ovétily vSechny podpisy v PDF, vyberte Ovétit podpisy pri
otevieni dokumentu. Tato volba je standardné vybrana.

3 Klepnéte na Dalsi predvolby a pak klepnéte na zédlozku Ovéfeni.
4 Vyberte volby ovéreni.

5 (Pouze Windows) Klepnéte na kartu Integrace s Windows a urcete, zda je mozné importovat identity z funkce pro
certifikaty systému Windows do seznamu davéryhodnych identit. Kromé toho urcete, zda se ma davérovat véem
kofenovym certifikdtim ve funkci pro certifikaty systému Windows pfi ovéfovani podpist a certifikovanych
dokumentt. Vybér téchto voleb miize ohrozit zabezpeceni.

Pozndmka: Nedoporucuje se diivétovat vSem korenovym certifikdtiim funkce pro certifikdty systému Windows. Mnoho
certifikdtii, které jsou distribuovdny se systémem Windows, je navrZeno pro jiné ticely, nez pro uréeni ditvéryhodnych
identit.

Volby ovéfeni

Pfi ovéfovani Tyto volby nastavuji metody, které urcuji, ktery zasuvny modul se pouzije k ovéfeni podpisu. Vhodny
zasuvny modul se ¢asto vybere automaticky. O pozadavcich jednotlivych zasuvnych moduld pro ovéfovani podpisi se
poradte se spravcem systému.

Vyzadovat, aby pfi ovéfovani podpisti byla kontrola odvolani certifikatu uspésna, kdykoliv je to mozné Béhem
ovérovani porovna certifikity se seznamem odvolanych certifikata. Tato volba je standardné vybrana. Pokud zrusite
vybér této volby, bude stav odvolani pro schvalovaci podpis ignorovan. U certifika¢nich podpist se stav odvolani
kontroluje vzdy.
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Ovéfovat podpisy s pouzitim Vybérem moznosti urete, jak chcete kontrolovat platnost digitdlniho podpisu.
Kontrolu lze provést podle aktudlniho ¢asu, podle ¢asu nastaveného serverem ¢asového razitka v okamziku podepsani
nebo podle ¢asu vytvoreni podpisu.

NI

Pouziti éasovych razitek s vyprienou platnosti Proces ovéreni pouziva bezpecny ¢as poskytnuty ¢asovym razitkem
nebo vlozeny v podpisu, i kdyz platnost certifikatu podpisu vyprsela. Tato volba je standardné vybrand. Zrugenim
vybéru této volby umoznite vypusténi ¢asovych razitek s proslou platnosti.

Panel Podpisy - piehled

Panel Podpisy zobrazuje informace o kazdém podpisu v aktudlnim dokumentu a historii zmén dokumentu od prvniho
podpisu. Kazdy podpis md ikonu, ktera oznacuje jeho stav ovéreni. Podrobnosti ovéfeni jsou uvedeny pod kazdym
podpisem a mohou byt zobrazeny rozbalenim podpisu. Panel Podpisy déle obsahuje informace o ¢ase, kdy byl
dokument podepsan, a podrobnosti o divéryhodnosti a autorovi podpisu.

Podpisy

-

§ Certifikoval{a): John Smith <john@kahili.com::
!/Z = L‘& Rev. 2: Podepsal{a): Lisa Jones <lisa@kahili.com>
Podpis je platny:
[ Podrobnosti podpisu
- Maposledy kontrolovano: 200,04, 21 16:22:20 +02'00"
Pole: Signaturez na strance 1
kleprutim zabrazite buta verzi.

Ovéfovani podpisti v panelu Podpisy.

Zobrazeni panelu Podpisy

% Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Podpisy, nebo klepnéte na tlacitko Panel podpisu v pruhu zprav
dokumentu.

Po klepnuti pravym tlalitkem na pole podpisu v panelu Podpisy miiZete provést vétsinu operaci tykajicich se podpisu,
véetné priddvdni, odstrariovdni a ovéfovini podpisii. V nékterych pfipadech se ale pole podpisu po podepsdni
zambkne.

Ovérovani certifikatu casového razitka

Zkontrolujte stav platnosti certifikatu casového razitka v sekci Prehled platnosti dialogového okna Vlastnosti podpisu.
V tomto prehledu by se mohla zobrazovat jedna z nasledujicich zprav:

Datum a ¢as podpisu jsou z hodin na poéitaéi autora podpisu. Cas vychazi z mistniho ¢asu v pocitaci autora podpisu.

Podpis je oznaéen éasovym razitkem. Autor podpisu pouzil server ¢asovych razitek a vae nastaveni oznacuji, Ze tento
server ¢asovych razitek je pro vas divéryhodny.

Podpis je oznaéen ¢asovym razitkem, ale ¢asové razitko nebylo mozné ovéfit. Budete muset pravdépodobné oznadit,
Ze tento server ¢asovych razitek je pro vas déivéryhodny. Tuto divéryhodnost miizete nastavit s pouzitim nasledujicich
pokyni, ale nejprve se musite ujistit, Ze tento server ¢asovych razitek znate a diivéfujete mu. Zkontrolujte jej spolecné
se spravcem svého systému.
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Abyste mohli ovérit podpis, ktery obsahuje ¢asové razitko, musite si opatfit certifikat pro server ¢asovych razitek
a pridat jej do svého seznamu diivéryhodnych identit. Jinak se ¢asové razitko zobrazi jako neovérené a budete ho
muset ovérit rucné.

1 Klepnéte na tlacitko Podpisy %2 v naviga¢nim panelu, vyberte podpis a z nabidky voleb zvolte Ovéfit podpis & .
2 V dialogovém okné Stav ovéreni podpisu klepnéte na tla¢itko Vlastnosti podpisu.

3 V dialogovém okné Vlastnosti podpisu klepnéte na zalozku Datum a c¢as, kde se zobrazi autorita pro ¢asova razitka,
a pak klepnéte na tlacitko Zobrazit certifikat. (Toto tlacitko se objevi na zalozce Datum a ¢as pouze v ptipadé, ze
autor podpisu pouzil server ¢asovych razitek.)

4 V Prohlizeci certifikatii klepnéte na zalozku Duvéryhodnost a zkontrolujte, zda je certifikat ¢asového razitka
duvéryhodny. Pokud neni dtivéryhodny, ale vy mu dtivétujete, klepnéte na volbu Ptidat k davéryhodnym
identitam. Pokud neni certifikat serveru ¢asovych razitek v seznamu, vyzadejte si ho od autora podpisu.

Viz také
»Zabezpeceni dokumentti pomoci certifikatd“ na strance 222

Zobrazi predchazejici verze podepsaného dokumentu

Pfi kazdém podepsani dokumentu se s PDF uloZi i jeho podepsana verze. Kazda verze je uloZena v prfirastkové formé
a origindl nelze zménit. Ke véem podpistim a jejich odpovidajicim verzim je mozné ziskat pfistup z panelu Podpisy.

1V panelu Podpisy vyberte a rozbalte podpis a z nabidky Volby zvolte Zobrazit podepsanou verzi % .
Predchazejici verze se otevie v novém PDF a v titulnim pruhu budou informace o verzi a jméno autora podpisu.

2 Chcete-li se vratit k pvodnimu dokumentu, zvolte ndzev dokumentu z nabidky Okna.

Porovnani riiznych verzi podepsaného dokumentu

Po podepsani dokumentu lze zobrazit seznam zmén provedenych v dokumentu od minulé verze.
1 Vyberte podpis v panelu Podpisy.

2 Z nabidky Volby zvolte Porovnat podepsanou verzi se sou¢asnou verzi % .

3 Az skondite, zaviete do¢asny dokument.
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Kapitola 10: Usnadnéni pristupu, tagy
a preformatovani

Funkce pro usnadnéni ptistupu pomdhaji lidem s riznymi druhy postiZzeni - naptiklad télesné postizenym,
nevidomym nebo slabozrakym - pouzivat aplikaci Adobe® Acrobat® 9 Standard a dokumenty Adobe PDF.

Funkce pro usnadnéni pristupu

O funkcich pro usnadnéni pristupu

Dokument nebo aplikace jsou pfistupné, pokud je mohou pouzivat lidé postizenim, napf. s postizenim pohybového
aparatu, slepi ¢i slabozraci uZivatelé. Funkce usnadnéni pfistupu v aplikacich Adobe Acrobat, Adobe Reader® a ve
formatu Adobe PDF (Portable Document Format) umoznuji lidem s postizenim pouzivat dokumenty PDF s vyuzZitim
zafizeni pro ¢teni z obrazovky, pro zvétSeni obsahu obrazovky a tiskdren Braillova pisma nebo bez nich.

Z usnadnéni ptistupu k souborim PDF mohou mit uzitek v$ichni uzivatelé. Struktura dokumentu, kterd napf.
umoznuje pomoci ¢teciho zarizeni hlasité precist obsah dokumentu PDF, také umoziuje preformatovani dokumentu
a jeho zobrazeni na malém displeji mobilnich zatizeni. Podobné prednastavené poradi poli ve formulati PDF

s usnadnénim pristupu pomiize vSem uzivatelim — nejen tém s pohybovym postizenim - pti vypliovani formulare.

Funkce pro usnadnéni pfistupu v Acrobatu a Readeru lze rozdélit do dvou zakladnich kategorii: funkce usnadnujici
¢teni dokumentti PDF a funkce pro vytvéreni pristupnych dokumentii PDF. K vytvafeni dokumentii PDF s
usnadnénim piistupu pouzivejte aplikaci Acrobat, nikoli aplikaci Reader.

Funkce pro usnadnéni ¢teni PDF

+ Predvolby a piikazy pro optimalizaci vystupu pro asisten¢ni software a zafizeni, napfiklad ulozeni textu ve
zpFistupnéné formé pro tisk Braillovym pismem

« Ptedvolby a ptikazy pro usnadnéni navigace v souborech PDF, naptiklad automatické rolovani a otevirani PDF na
naposledy zobrazené strance

+ Pravodce nastavenim usnadnéni pfistupu pro snadné nastaveni vétsiny predvoleb tykajicich se usnadnéni pristupu
« Alternativni kombinace kldves namisto akci provadénych pomoci mysi

+ Moznost preformatovani dokumentu PDF tak, aby bylo text mozné zobrazit velkym pismem a do¢asné dokument
PDF s vice sloupci zobrazit v jednom snadno ¢itelném sloupci.

« Ptevod textu na fe¢ funkci Cist nahlas

+ Podpora program?i pro ¢teni z obrazovky a pro zvétSeni zobrazeni na monitoru

Funkce pro vytvaieni snadno pfistupnych PDF
+ Vytvéreni tagovanych PDF z aplikaci pro vytvareni obsahu

« Pfevod netagovanych souborii PDF na tagované PDF

+ Nastaveni zabezpeceni, kterd umozZnuji programim pro ¢teni z obrazovky pristup k textu a zdroven zabranuji
uzivatelim kopirovat, tisknout, upravovat a vyjimat text

+ Moznost pridévat text do naskenovanych stranek za u¢elem usnadnéni ptistupu
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Aplikace Acrobat Standard obsahuje nékteré funkce pro usnadnéni pristupu k existujicim soubortim PDF. Aplikace
Acrobat Pro a Acrobat Pro Extended umoznuji provadét akoly, napf. ipravy poradi ¢teni nebo upravy tagu struktury
dokumentu, které jsou nezbytné k usnadnéni ptistupu k nékterym dokumentiim a formulaiam PDF.

Dalsi informace o usnadnéni pfistupu naleznete v nasledujicich online zdrojich:

+ Acrobat 9 - usnadnéni pfistupu, pfehled, nové funkce a ¢asto kladené dotazy:
www.adobe.com/accessibility/products/acrobat/

+ Informace a novinky o usnadnéni ptistupu v produktech spole¢nosti Adobe: blogs.adobe.com/accessibility/pdf/
+ Vytvéfeni pfistupnych dokumenti PDF: www.adobe.com/accessibility

+ Vseobecné tipy pro usnadnéni pfistupu: acrobatusers.com/forums/aucbb/

O snadno pristupnych PDF

Snadno pfistupné soubory PDF maji nasledujici charakteristiky.

Prohledavatelny text

Dokument tvofeny naskenovanymi obrazy textu je ve své podstaté nepfistupny, protoze obsahem dokumentu jsou
obrazy, ne prohledavatelny text. Asisten¢ni software nemize ¢ist ani ziskat slova, uzivatelé nemohou text vybirat ani
upravovat a pristupnost souboru PDF nelze zlepsit. Pfed pouzitim dal$ich funkci usnadnéni ptistupu u dokumentu
prevedte naskenované obrazy na vyhledatelny text pomoci optického rozpoznavani znaku (OCR).

Pisma, kterd umoznuji pievést znaky na text

Pisma v dokumentu PDF s usnadnénim pfistupu musi obsahovat dostatek informaci k tomu, aby aplikace Acrobat
mohla extrahovat véechny znaky textu i k jinym ti¢elim nez ke zobrazeni na obrazovce. Aplikace Acrobat pii ¢teni
dokumentu PDF pomoci ¢teciho zatizeni nebo funkce Cist nahlas extrahuje znaky na text v formatu Unicode.
Aplikace Acrobat také extrahuje znaky do formatu Unicode, pokud text ulozite ve formatu pro tiskarnu Braillova
pisma. Tento prevod se nezdari, pokud Acrobat nemtize ur¢it, jak ma mapovat pismo na znaky Unicode.

Poradi ¢teni a tagy struktury dokumentu

K precteni textu v dokumentu a k jeho prezentaci smysluplnym zptisobem pottebuji ¢teci zatizeni ¢i jiné nastroje pro
Cteni textu strukturované dokumenty. Tagy struktury dokumentu v PDF definuji pofadi ¢teni a identifikuji nadpisy,
odstavce, oddily, tabulky a dalsi prvky stranky.

Interaktivni pole formulafa

Nékteré soubory PDF obsahuji formulare, které m4 uZivatel vyplnit pomoci pocitace. Aby byla snadno pristupna, musi

.o

byt pole formulafi interaktivni - to znamena, Ze uzivatel musi byt schopen zadavat hodnoty do poli formulare.

Naviga¢ni pomiicky

Naviga¢ni pomucky v souborech PDF, napt. odkazy, zalozky, zahlavi, obsah a prednastavené prochazeni poli
formulari, pomahaji vSem uzivatelim porozumét dokumentu, aniz by jej museli ¢ist cely. Obzvlast uzite¢né jsou
zalozky, které 1ze vytvorit z nadpisii v dokumentu.

Jazyk dokumentu
Urceni jazyka dokumentu v PDF umoznuje nékterym programiim pro ¢teni z obrazovky prepnuti do pfislusného
jazyka.
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Zabezpeceni, které nebrani funkci asisten¢niho softwaru

Nékteti autofi PDF zakazuji uzivatelim tisknout, kopirovat, vyjmout obsah, pfidavat poznamky nebo upravovat text.
Text snadno pristupného PDF musi byt dostupny pro programy pro ¢teni z obrazovky. Pomoci aplikace Acrobat
muzete také kontrolovat, zda nastaveni zabezpeceni neovliviiuji schopnost ¢teciho zatizeni prevadét zobrazeny text na
fec.

Dalsi informace o usnadnéni ptistupu k souboriim PDF naleznete na webu www.webaim.org/techniques/acrobat/.

Viz také

»Rozpozndani textu ve skenovanych dokumentech® na strance 66
»Nastaveni jazyka dokumentu® na strance 272
»Zajisténi, aby nastaveni zabezpeceni nebranilo v ¢innosti programtim pro ¢teni z obrazovky® na strance 272

»Klavesy pro usnadnéni pristupu® na strance 369

O oznaceni tagy, usnadnéni pristupu, poradi ¢teni a preformatovani

Tagy PDF jsou v mnoha smérech podobné tagiim XML. Tagy PDF oznacuji strukturu dokumentu: ktery text je nadpis,
ktery obsah tvori oddil, ktery text je zalozka, a tak déle. Strom logické struktury tagii predstavuje strukturu usporadani
dokumentu. Tagy tedy mohou ukazovat presné poradi ¢teni a zlep$it navigaci — zejména pro delsi a slozitéjsi
dokumenty - aniz by zménily vzhled PDF.

Pomocny software uréi zptisob prezentace a interpretace obsahu dokumentu pomoci stromu logické struktury.
Vétsina pomocného softwaru pomoci tagii struktury dokumentu stanovuje spravné potadi ¢teni a zprostfedkuje
vyznam obrazki a dal$iho obsahu v alternativni podobé, napf. pomoci zvuku. Dokument bez tagi neobsahuje
informace o své struktufe a aplikace Acrobat musi predpokladat strukturu na zakladé nastaveni potadi ¢teni. Tato
situace se ¢asto projevuje tim, Ze polozky na strance jsou ¢teny v nespravném poradi nebo nejsou precteny vibec.

Také preformatovani dokumentu pro zobrazeni na malé obrazovce mobilniho zafizeni vyuziva stejné tagy struktury
dokumentu.

Kdyz vytvitite soubory PDF, Acrobat v nich casto vytvori tagy. Chcete-li zjistit, zda PDF obsahuje tagy, zvolte Soubor
> Vlastnosti a zkontrolujte volbu Tagovany PDF v panelu Dalsi volby v zdloZce Popis.

Viz také

»Cteni PDF s pieformatovinim a usnadnéni ptistupu“ na strance 261
»Predvolby Usnadnéni pfistupu® na strance 262
»Vytvareni pfistupnych PDF® na strdnce 268

»Upravy existujicich PDF pro usnadnéni pfistupu® na strance 272
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Kontrola pristupnosti PDF

O funkcich pro kontrolu usnadnéni pristupu

Nejlepsim zptisobem testovani usnadnéni pristupu dokumentu je samoziejmé pokus o pouziti dokumentu s nastroji,
které budou ¢tenafi pouzivat. Ale i v pfipadé, Ze nemdte program pro ¢teni z obrazovky nebo tiskarnu pro tisk
Braillovym pismem, muzZete presto pouzit nékolik metod pro kontrolu usnadnéni pfistupu, které nabizi Acrobat.

« Pomoci rychlé kontroly zkontrolujete tagy struktury dokumentu, prohledavatelny text a spravnd nastaveni
zabezpeceni pro usnadnéni pfistupu. Tato metoda je Casto nejlepsim zptisobem kontroly usnadnéni ptistupu pred
pokusem o pouziti PDF.

+ Pomoci zobrazeni s pfeformatovanim muzete rychle zkontrolovat potadi ¢teni.

- Pomoci funkce Cist nahlas mtizete vyzkouset pouziti dokumentu tak, jak ho budou pouzivat étenati, ktefi vyuzivaji
tento nastroj pro prevod textu na mluvenou fec.

+ Ulozte dokument jako pristupny text, pak si zobrazte ulozeny textovy soubor v textovém editoru a podivejte se, jak
se bude dokument jevit ¢tenartim, ktef{ pouzivaji tiskarnu Braillova pisma.

Pozndmka: Ndstroje pro kontrolu usnadnéni pfistupu vam mohou pomoci identifikovat oblasti dokumentii, které
mohou byt v konfliktu se zdsadami usnadnéni pristupu podle Adobe, uvedenymi v aplikaci a jeji dokumentaci. Tyto
ndstroje ale nekontroluji v dokumentech vSechna kritéria ptistupnosti, véetné téch v uvedenych zdsaddch, a spolecnost
Adobe nezarucuje, ze vase dokumenty budou vyhovovat néjakym konkrétnim pravidliim nebo smérnicim.

Viz také

»Cteni PDF programem pro ¢teni z obrazovky“ na strance 266
»Preformdtovdni PDF* na strdnce 266
,Cteni PDF funkeci Cist nahlas“ na strance 267

»UlozZeni jako ptistupny text pro vytisténi Braillovym pismem® na strance 265

Kontrola usnadnéni pristupu prikazem Rychla kontrola

Pomoci ptikazu Rychld kontrola zjistite, zda PDF obsahuje prohledavatelny text, tagy urcujici strukturu dokumentu
a spravna nastaveni zabezpeceni, aby byl snadno pfistupny.

% Vyberte piikaz Dalsi volby > Usnadnéni pristupu > Rychla kontrola.

Pokud dokument neni strukturovany, mize se objevit zprava, doporucujici zménit predvolby poradi ¢teni.

Viz také

»Nastaveni predvoleb usnadnéni pristupu® na strance 261

Vysledky rychlé kontroly usnadnéni pfistupu

»Tento dokument ma logickou strukturu, ale neni to tagovany PDF. Nékteré informace pro usnadnéni pfistupu mohou
chybét.” Rychla kontrola objevila v dokumentu zékladni strukturu, takze Acrobat pouzije k urceni poradi ¢teni
dostupnou strukturu dokumentu namisto analyzovani samotného dokumentu. Tato netagovana struktura
dokumentu ale miize byt netiplna nebo nespolehliva, takze asisten¢ni software a funkce pro usnadnéni ptistupu

v programu Acrobat (naptiklad ndstroj pro hlasité ¢teni a funkce Ulozit jako text) nemusi stranku spravné precist.
Pokud se zd4, Ze je poradi ¢teni stranky nespravné, vyberte Nahradit poradi ¢teni v tagovanych dokumentech v panelu
Cteni v dialogovém okné Ptedvolby.
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»Tento dokument neni strukturovany, takze poradi ¢teni nemusi byt spravné. Zkuste riizna poradi ¢teni v panelu
piedvoleb Cteni.” Rychld kontrola neobjevila v dokumentu zddnou zdkladni strukturu, kterou by Acrobat mohl
vyuzit pro urceni poradi ¢teni. Acrobat bude analyzovat potadi ¢teni dokumentu s pouzitim platné metody analyzy
nastavené v predvolbé Poradi ¢teni, ale miiZe se stat, Ze programy pro ¢teni z obrazovky nedokazi tento PDF spravné
piedist. Pokud se zd4, Ze potadi ¢teni stranky je nespravné, vyberte jinou volbu Pofadi éteni v panelu Cteni

v dialogovém okné Piedvolby.

#PFitétorychlé kontrole nebyly zjistény zadné problémy s pFistupnosti.” Chcete-li provést diikladnéjsi kontrolu, zvolte
ptikaz Kompletni kontrola.” Rychld kontrola zjistila, Ze PDF obsahuje prohledavatelny text, je tagovany, ma zakladni
strukturu dokumentu a nema zadnd nastaveni zabezpeceni, ktera by branila v pfistupu programtim pro ¢teni

z obrazovky. Chcete-li zkontrolovat dal$i typy problémi s ptistupnosti, které mohou byt v tomto PDF, pouzijte ptikaz
Kompletni kontrola.

»Nastaveni zabezpeéeni tohoto dokumentu brani v pfistupu programim pro éteni z obrazovky.” Rychla kontrola
zjistila, Ze PDF ma nastaveni zabezpeceni, které brani programtim pro ¢teni z obrazovky vyjmout text a pevést ho na
mluvenou fe¢. Mizete byt schopni pro tento dokument pouzit program pro ¢teni z obrazovky, pokud je vas asisten¢ni
produkt zaregistrovan u Adobe jako diivéryhodny zprosttedkovatel. Kontaktujte vyrobce svého asisten¢niho
produktu.

»Zda se, ze tento dokument neobsahuje zadny text. Maze to byt naskenovany obraz.” Rychld kontrola zjistila, Ze PDF
neobsahuje Zaddny prohledavatelny text, pravdépodobné proto, ze dokument je tvofen pouze jednim nebo nékolika
naskenovanymi obrazy. To znamend, ze programy pro ¢teni z obrazovky, funkce hlasitého ¢teni, zobrazeni

s preformatovanim a dalsi funkce pro usnadnéni pfistupu, které jako vstup vyuzivaji text, nebudou v tomto
dokumentu fungovat.

Cteni PDF s preformatovanim a usnadnéni pfistupu

Nastaveni predvoleb usnadnéni pristupu

Aplikace Acrobat nabizi nékolik predvoleb, které pomahaji usnadnit ¢teni dokumentt PDF zrakové a pohybové
postizenym uzivatelim. Tyto pfedvolby urcuji, jakym zptisobem budou dokumenty PDF zobrazeny na obrazovce a
jak je precte ¢teci zafizend.

Vétsina predvoleb vztahujicich se k usnadnéni pristupu je dostupna pres Privodce nastavenim pristupu, ktery
zobrazuje na obrazovce pokyny pro nastaveni téchto pfedvoleb. Nékteré predvolby ovliviiujici usnadnéni pristupu
nejsou dostupné pomoci Priivodce nastavenim ptistupu. Patii mezi né predvolby v kategoriich Cteni, Formulate
a Multimédia. V$echny predvolby mtiZete nastavit v dialogovém okné Predvolby.

Nézvy nékterych predvoleb zobrazené v Privodci nastavenim piistupu jsou odlisné od nazvi stejnych predvoleb
v dialogovém okné Pfedvolby. V napovédé pro Acrobat se pouzivaji ndzvy, zobrazované v dialogovém okné
Predvolby.

Dalsi informace o funkcich usnadnéni pfistupu naleznete na webu http://www.adobe.com/eeurope/accessibility.

Nastaveni pfedvoleb usnadnéni pfistupu pomoci Priivodce nastavenim pristupu

1 Spustte Priivodce nastavenim pristupu jednim z nasledujicich tkont:
« Zvolte Dalsi volby > Usnadnéni pfistupu > Priivodce nastavenim.

+ (Pouze Windows) Poprvé spustte Acrobat, kdyz je spustény program pro ¢teni z obrazovky nebo pro zvét§ovani
zobrazeni.

2 Vyberte vhodnou volbu pro svij asisten¢ni software a zafizeni.
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V priivodci nastavenim se zobrazuji pouze predvolby, které jsou vhodné pro vés asistenéni software a zatizeni, podle
vybrané volby.

3 Postupujte podle pokynii na obrazovce. Pokud v kterémkoliv okamziku klepnete na Zrusit, Acrobat pouZije
vychozi nastaveni predvoleb nastavena priavodcem (nedoporucuje se).

Nastaveni predvoleb usnadnéni pristupu v dialogovém okné Piredvolby

% Nastavte prislusné predvolby pro sviij asisten¢ni software a zafizeni v riiznych panelech v dialogovém okné
Predvolby.

e

Piredvolby Usnadnéni pfistupu

Pfedvolby Usnadnéni pfistupu v panelu Usnadnéni pfistupu

Nahradit barvy dokumentu Kdyz je tato pfedvolba vybrana, muzete zvolit nékterou z kombinaci kontrastnich barev
pro text a pozadi ze seznamu, nebo muzete vytvorit vlastni kombinaci barev. Tato nastaveni odpovidaji volbé Pouzit
kontrastni barvy pro text dokumentu v Priivodci nastavenim pristupu.

Vzdy pouzit styl uspofadani stranek dokumentu Odpovida volbé Nahradit styl usporadani stranek dokumentu
v Privodci nastavenim pfistupu.

Vzdy pouzit nastaveni zvétseni Odpovida volbé Nahradit zvétSeni dokumentu v Privodci nastavenim pfistupu.

Pouzit strukturu dokumentu pro uréeni pofadi tabulatoru, kdyz neni pofadi uréené explicitné Zlepsi navigaci
v polich formulafe a ve vazbach v dokumentech, ve kterych neni ur¢ené poradi prochdzeni poli pomoci tabulatoru.

Vzdy zobrazovat kurzor pro vybér Tuto volbu vyberte, pokud pouzZivate program pro zvétSovani zobrazeni. Tato
predvolba odpovida volbé Vidy zobrazovat kurzor pro vybér v Priivodci nastavenim piistupu.

Vzdy pouzivat systémovou barvu vybéru Kdy? je tato predvolba vybrand, je vychozi barva vybéru (modrd) nahrazena
barvou urcenou systémem.

Vzdy zobrazovat portfolia v fizeni platformy Kdyz je tato pfedvolba vybrand, komponenty portfolia PDF se zobrazuji

7w 7

v usporadani fizeni platformy, které je dostupnéjsi.

Piedvolby usnadnéni pfistupu v panelu Dokumenty

Automaticky ukladat zmény dokumentu do do¢asného souboru Kdyz tato predvolba neni vybrana, vypne se akce
automatického ukladani. Pokazdé, kdyz se dokument PDF ulozi, musi program pro ¢teni z obrazovky nebo pro
zvét$eni zobrazeni dokument znovu nacist. Tato pfedvolba odpovida volbé Vypnout automatické ukladani
dokumentu v Privodci nastavenim pristupu.

Piedvolby Usnadnéni pristupu v panelu Formulafe

Barva zvyraznéni poli a Barva zvyraznéni vyzadovanych poli Tyto pfedvolby urcuji, jaké barvy se pouziji pro
zvyraznéni poli formulare, kterd Ize vyplnit. Odpovidaji volbam Barva zvyraznéni poli a Barva zvyraznéni
vyzadovanych poli v Privodci nastavenim pfistupu.

Automatické dopliiovani Povoluje, aby Acrobat automaticky nabizel dokonceni nékterych polozek v polich
formulard, takze vyplnéni téchto poli pak vyZaduje méné stisknuti klaves. Tato predvolba neodpovida Zadné volbé
v Prvodci nastavenim ptistupu.

Pfedvolby Usnadnéni pfistupu v panelu Internet
Zobrazovat PDF v prohlize¢i Zptsobi, ze se soubory PDF, na které vedou odkazy z webovych stranek, oteviou ve
webovém prohlizeci, ne v samostatném okné programu Acrobat. Zruste zaskrtnuti této predvolby, pokud chcete mit
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vétsi kontrolu pii prochazeni dokumentu v programu pro ¢teni z obrazovky. Tato predvolba odpovidd volbé
Zobrazovat dokumenty PDF v prohlize¢i webu v Priivodci nastavenim pfistupu.

Piedvolby Usnadnéni pfistupu v panelu Multimédia
« Zobrazovat titulky, kdyz jsou dostupné

« Prehravat dabovany zvuk, kdyz je dostupny
« Zobrazovat pfidavné textové popisy, kdyz jsou dostupné
+ Zobrazovat zvukovy popis (nebo video popis nebo popisné video), kdyz je dostupny

Tyto predvolby neodpovidaji zidnym volbam v Priivodci nastavenim pristupu.

Piedvolby Usnadnéni pfistupu v panelu Zobrazeni stranky
Zvétsit zobrazeni Nastavi zvétseni dokumenttl na obrazovce a umozni uzivatelim se slabym zrakem snadnéji ¢ist
preformatované PDF. Tato pfedvolba odpovida volbé Nahradit zvétseni dokumentu v Priivodci nastavenim pfistupu.

Vyhladit text Nastavuje vyhlazovani textu. Chcete-li vypnout vyhlazovani textu a zménit text na ostfej$i a snadnéji
&itelny pii pouZiti programu pro zvétieni zobrazent, zvolte Zadné. Tato predvolba odpovida volbé Vypnout
vyhlazovani textu v Privodci nastavenim pristupu.

Ptedvolby Usnadnéni ptistupu v panelu Cteni
Pofadi ¢teni Urcuje poradi ¢teni dokumenttl. Pfedvolby pro poradi ¢teni jsou také v Priivodci nastavenim pfistupu.

+ Odvodit pofadi ¢teni z dokumentu (doporuéeno) Interpretuje poradi ¢teni netagovanych dokumentti pomoci
propracované metody odvozeni struktury z analyzy rozvrzeni.

+ Pofadi éteni zleva doprava, shora doli Posila text podle jeho umisténi na strance, ¢te se zleva doprava a pak shora
dolii. Tato metoda je rychlejsi nez volba Odvodit poradi ¢teni z dokumentu. Tato metoda analyzuje pouze text; pole
formulari se ignoruji a tabulky se nerozpoznaji jako tabulky.

+ Pouzit pofadi ¢teni v tiskovém streamu Posild text v poradi, ve kterém se zaznamenal do tiskového streamu. Tato
metoda je rychlej$i nez volba Odvodit poradi ¢teni z dokumentu. Tato metoda analyzuje pouze text; pole formulari se
ignoruji a tabulky se nerozpoznaji jako tabulky.

Nahradit pofadi ¢teni v tagovanych dokumentech Pouzije potadi ¢teni uréené v piedvolbéch Cteni misto potadi,
které je urcené strukturou tagi v dokumentu. Tuto pfedvolbu pouzijte pouze kdyz budete mit problémy v nespravné
tagovanych PDF. Tato predvolba odpovida volbé Zménit potadi ¢teni v tagovanych dokumentech v Privodci
nastavenim pristupu.

Stranka nebo dokument Tato predvolba urcuje, jaka ¢ast dokumentu se najednou posle do programu pro cteni

z obrazovky. Pokud PDF neni tagované, Acrobat miiZe analyzovat dokument a pokusit se odvodit jeho strukturu

a poradi ¢teni, coz mize pro dlouhé dokumenty trvat dlouho. Miizete Acrobat nastavit tak, aby posilal pouze pravé
viditelnou strdnku, takze bude muset najednou analyzovat pouze malou ¢4st dokumentu. Toto rozhodnuti bude
zaviset na velikosti a sloZitosti dokumentu a na vlastnostech programu pro ¢teni z obrazovky. Kdyz Acrobat posila
informace do programu pro ¢teni z obrazovky, pro zvétSeni zobrazeni na obrazovce nebo dalsiho asistencniho
softwaru, zapisuje informace do vyrovnavaci paméti, kterd je pfimo dostupna pro asisten¢ni software. Mnozstvi
informaci, které se posilaji do této vyrovnavaci paméti, mtize ovlivnit dobu provadéni ukonii v programu Acrobat,
naptiklad otevirani dokumentu, pfechod na dalsi stranku, zména zobrazeni a provadéni prikazii.

« Cist pouze pravé viditelné stranky Tato volba je obvykle nejlepsi, kdyZz pouZivite program pro zvétSovani
zobrazeni. Zvy$uje rychlost zpracovani, protoZe software nemusi zpracovavat ¢asti dokumentu, které nejsou viditelné.
Kdyz Acrobat posild do vyrovnavaci paméti pouze prave viditelné stranky PDF, bude mit asisten¢ni technologie
pristup pouze k témto strankdm. NemtiZe prejit na dalsi stranku, dokud tato stranka neni viditelna a dokud Acrobat
neposle informace z této stranky do vyrovnavaci paméti. Proto kdyz je vybrana tato volba, musite pro navigaci ze
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stranky na stranku v dokumentu pouzit naviga¢ni funkce programu Acrobat, ne funkce asisten¢ni technologie. Pokud
chcete, aby Acrobat posilal do asisten¢ni technologie pouze pravé viditelnou stranku, méli byste také nastavit volbu
pro Vychozi usporadani stranek v pfedvolbach na Jedna stranka. Protoze Acrobat posild strankové informace o vSech
viditelnych strankach, asisten¢ni technologie dostava kromé informaci o strankach, které jsou zcela viditelné také
informace o strankach, které mohou byt viditelné jen ¢aste¢né (naptiklad spodni ¢ast jedné stranky a horni ¢ast
nasledujici stranky). Pokud pouzivate jiné nastaveni pro zobrazeni stranky nez je Jedna stranka, naptiklad Priibézné,
a pak zobrazite nasledujici stranku, technologie nemuize spravné sledovat, jaka ¢ast predchazejici stranky se jiz precetla
nahlas. Pokyny o nastaveni vychoziho usporadani stranek na volbu Jedna stranka viz ,,Pfedvolby pro prohlizeni PDF*
na strance 35.

Tato volba odpovidé volbé Cist pouze pravé viditelné stranky v Priivodci nastavenim piistupu.

« Cist cely dokument Tato volba miiZe byt nejlepsi, pokud pouZivéte program pro ¢teniz obrazovky, ktery md vlastni

navigaci a nastroje pro hledani, které vam jsou blizi nez nastroje v programu Acrobat. Tato volba odpovid4 volbé Cist
cely dokument najednou v Priivodci nastavenim pristupu.

« Pro velké dokumenty &ist pouze pravé viditelné stranky Tato volba je ve vychozim nastaveni vybrana a je obvykle
nejlepsi, pokud pouzivate program pro ¢teni z obrazovky pro dlouhé nebo slozité soubory PDF. Umoziuje, aby
Acrobat posilal malé dokumenty celé, ale pro velké dokumenty se vratil k posilani po strankach. Tato predvolba
odpovida volbé Pro velké dokumenty ¢ist pouze pravé viditelné stranky v Priivodci nastavenim pristupu.

Potvrdit pfed tagovanim dokumenti Kdyz je tato volba vybrand, umozni uzivateli potvrdit volby, které se pouziji,
pred tim, nez Acrobat pfipravi netagovany dokument pro ¢teni. Tagovani mize byt ¢asové naro¢na procedura,
zejména pro vét$i dokumenty. Tato predvolba odpovida volbé Potvrzeni pred tagovanim dokumentt v Pravodci
nastavenim pristupu.

Volby funkce Cist nahlas Pomoci piedvoleb v této sekci nastavte hlasitost, rychlost a vysku hlasu, pouzivaného pro
funkci Cist nahlas. MiZete zvolit pouzivani vychoziho hlasu nebo libovolného z hlast, poskytovanych operaénim
systémem. Pfi ¢teni blok textu také muzete pouzivat klavesy se Sipkami nahoru a dolt. Tyto pfedvolby neodpovidaji
zadnym volbam v Privodci nastavenim pristupu.

Prochazeni a ovladani aplikace pomoci klavesnice

Dokumenty mizete prochdzet s pouzitim klavesnice misto mysi. V. Mac OS je k dispozici nékolik funkci pro
usnadnéni pristupu z klavesnice; podrobnosti najdete v dokumentaci k opera¢nimu systému. V systému Windows se
mohou nékteré klavesové zkratky pouzivané pro navigaci v aplikaci Acrobat lisit od zkratek, pouzivanych v jinych
aplikacich pro systém Windows.

Kdy?z oteviete Acrobat uvnitf webového prohlizece, klavesové prikazy jsou mapované nejdtive do prohlizece. Proto
nemusi byt nékteré klavesové zkratky pro aplikaci Acrobat dostupné nebo nejsou dostupné, dokud nepresmérujete
vstup do dokumentu PDF.

Dalsi informace o funkcich usnadnéni pfistupu naleznete na webu http://www.adobe.com/eeurope/accessibility.

Viz také

»Klavesy pro prochdzeni PDF® na strance 366
»Klavesy pro vybirani nastroji* na strance 365
»Klavesy pro praci s poznamkami® na strance 365

»Klavesy pro véeobecnou navigaci“ na strance 367

»Klavesy pro praci s naviga¢nimi panely na strance 368
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»Klavesy pro navigaci v okné napovédy“ na strance 368

»Klavesy pro usnadnéni ptistupu® na strance 369

Zapnuti jednoklavesovych zkratek

Pomoci jednoklavesovych zkratek muzete vybirat nékteré nastroje a provadét urcité akce. Vétsina klavesovych zkratek
v programu Acrobat nevyzaduje povoleni jednoznakovych klavesovych zkratek.

% V dialogovém okné Predvolby zvolte v ¢asti Kategorie moznost VSeobecné a poté zaskrtnéte policko Pouzivat
jednoznakové klavesové zkratky pro ptistup k ndstrojiim.

Pozndmbka: Nékteré programy pro cteni obrazovky nafunguji s jednoznakovymi klavesovymi zkratkami programu
Acrobat.

Automatické rolovani

Funkce automatického rolovani uleh¢uje prochazeni dlouhych PDF a zejména preformatovanych dokumenti.
Muzete prochézet strankami bez pouziti klavesovych zkratek nebo akci mysi.

1 Zvolte Zobrazeni > Automaticky rolovat.
2 Provedte libovolné z nasledujicich tikond:

+ Chcete-li zménit rychlost automatického rolovéni na urcitou rychlost, stisknéte klavesu pro ¢islici (9 pro
nejrychlejsi, 0 pro nejpomalejsi).

« Chcete-li zvysit nebo snizit rychlost rolovani, stisknéte klavesu s $ipkou nahoru nebo s ipkou dolt, podle sméru
rolovani.

+ Chcete-li obratit smér rolovani, stisknéte klavesu minus (-).
+ Chcete-li prejit na nasledujici nebo predchazejici stranku, stisknéte klavesu se $ipkou doleva nebo doprava.

Chcete-li prerusit automatické rolovdni, stisknéte Esc nebo znovu zvolte Zobrazeni > Automaticky rolovat.

Ulozeni jako pristupny text pro vytisténi Braillovym pismem
Pozndmka: V tomto dokumentu se pod pojmem ,tiskdrna pro tisk Braillovym pismem™ rozumi jakékoli zafizent, které
prevadi pristupny text do formy, kterou mohou vyuzivat nevidomi nebo zrakové postizeni.

Soubor PDF muzete ulozit jako pfistupny text, ktery Ize vytisknout v Braillové pismu. Pristupny text pak lze
importovat a vytisknout jako formdtovany Brailliiv dokument stupné 1 nebo 2 s pouzitim aplikace pro prevod do
Braillova pisma. Dalsi informace najdete v dokumentaci pfevodniku do Braillova pisma.

Textova verze dokumentu PDF neobsahuje Zadné obrazy ani multimedidlni objekty, textovd verze pfistupného
dokumentu PDF vs$ak obsahuje alternativni textové popisy téchto objekt, pokud byly zadany.

1 Zvolte Soubor > Ulozit jako.
2 Zvolte Text (pfistupny) v nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS).

Pokud v aplikaci Acrobat ukladate soubor pro pozdéjsi zpracovani Braillovym pismem, mizete také zvolit format
DOC nebo RTF.
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Preformatovani PDF

Soubor PDF miuzete pfeformatovat, aby se doc¢asné zobrazoval v jednom sloupci na celou $itku panelu dokumentu.
Toto preformdtované zobrazeni usnadiiuje ¢etni dokumentu na mobilnich zafizenich nebo pfi zvétseni na
standardnim monitoru, aniz by bylo nutné text pti ¢teni vodorovné rolovat.

V preformatovaném zobrazeni nelze dokument, ukladat, upravovat ani tisknout.

V preformatovaném zobrazeni se vétSinou zobrazi pouze Citelny text. Mezi texty, které se nepreformatuji, patti
formulare, poznamky, pole digitalnich podpist a artefakty stranek, jako jsou ¢isla stranek, zahlavi a zapati. Stranky,
které obsahuji jak ¢itelny text, tak i pole formuldft a digitalnich podpisti, se nepreformatuji. Svisly text se pfeformatuje
na vodorovny.

Acrobat pred preformdatovanim docasné oznaéi netagovany dokument tagy. Jako autor muzete optimalizovat PDF pro
preformétovani, kdyz je sami oznacite tagy. Tagovani zajisti, Ze se pfeformatuji textové bloky a Ze obsah bude
usporadany ve spravném poradi, aby ¢tenat mohl sledovat ¢lanek, ktery pokracuje pres nékolik stranek a sloupcti, aniz
by jiné ¢lanky rusily tok textu.

Chcete-li provést rychlou kontrolu poradi ¢teni dokumentu, zobrazte jej ve zobrazeni s pfeformatovanim.
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Nadpisy a sloupce (vlevo) se preformdtuji v logickém potadi cteni (vpravo).

Pieformatuje tagovany PDF

< Zvolte Zobrazeni > ZvétSeni > Pfeformétovat.

Pokud je pred pouzitim zobrazeni s preformatovanim nastaveni Zobrazeni stranky nastaveno na moznost
Dvojstranky, zméni se toto nastaveni pti preformatovani dokumentu automaticky na nastaveni Jedna stranka. Pokud
je pred pouzitim zobrazeni s pfeformatovanim nastaveni Zobrazeni stranky nastaveno na moznost Dvojstranky

M

priabézné, zméni se toto nastaveni pfi preformatovani dokumentu automaticky na nastaveni Pribézné.

Navrat k zobrazeni bez preformatovani

% Ve zobrazeni s pfeformdtovanim zvolte prikaz Zobrazeni > ZvétSeni > Pfeformatovat.

Cteni PDF programem pro ¢teni z obrazovky

Acrobat podporuje asisten¢ni programy a zatizeni — naptiklad programy pro ¢teni z obrazovky nebo pro zvétsovani
zobrazeni na obrazovce — umoziujici osobdm s vadami zraku pracovat s pocita¢ovymi programy. Pfi pouzivani
asisten¢niho softwaru a zafizeni prida aplikace Acrobat do otevienych PDF docasné tagy, aby zlepsila jejich Citelnost.
Pouzijte Priivodce nastavenim pristupu, abyste zlepsili zptisob, jak Acrobat spolupracuje s témi typy asisten¢nich
programd a zafizeni, které pouzivate. Pokud pouzivate zafizeni pro ¢teni z obrazovky, muzete nastaveni pro ¢teni u
aktualniho dokumentu zménit pomoci ptikazu Dalsi volby > Usnadnéni pfistupu > Zménit volby ¢teni.
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Dalsi informace naleznete v dokumentaci k asistenénimu softwaru nebo zafizeni. P¥ipadné si od jeho dodavatele
vyzadejte dal$i informace o pozadavcich na systém a kompatibilitu a pokyny k pouzivani daného softwaru nebo
zafizeni s aplikaci Acrobat.

Dalsi informace o pouziti programi pro ¢teni z obrazovky naleznete na webu
www.adobe.com/accessibility/pdfs/accessing-pdf-sr.pdf.

Cteni PDF funkci Cist nahlas

Funkce Cist nahlas ¢te nahlas text v PDF, véetné textu v poznadmkach, alternativnich textovych popisi obrazkii a poli
k vyplnéni. V tagovanych PDF se obsah ¢te v poradi, v jakém je uveden ve stromu logické struktury dokumentu.
V netagovanych dokumentech se potadi ¢teni odhaduje, pokud neni uréené v predvolbach Cteni.

Funkce Cist nahlas vyuzivd dostupné hlasy nainstalované v systému. Pokud mate nainstalované hlasy SAPI 4 nebo
SAPI 5 z aplikace pro pfevod textu na fec nebo z jazykové aplikace, mizete je zvolit pro ¢teni PDF.

Pozndmka: Funkce Cist nahlas neni program pro &teni z obrazovky a nékteré operacni systémy ji nemusi podporovat.

Zapnuti nebo vypnuti funkce Cist nahlas

Pied pouzitim funkce Cist nahlas ji musite aktivovat. Funkci Cist nahlas miiZete deaktivovat, abyste uvolnili systémové
prostfedky a zvysili vykon ostatnich operaci.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonil:
. Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Aktivovat funkci Cist nahlas.
« Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Deaktivovat funkeci Cist nahlas.

K uréent textu miiZete také pouzit ndstroj pro vybér. Aktivujte funkci Cteni nahlas a poté pouzijte pikaz Ndstroje >
Nstroj pro vybér. Pomoci kldves se Sipkami nahoru/dolii a doprava/doleva navigujte v dokumentu. Umisténi
ndstroje pro vybér, napt. v zdhlavi nebo v odstavci, uslysite.

Cteni PDF funkci Cist nahlas

1 Prejdéte na stranku, kterou chcete ¢ist.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkont:
- Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Cist pouze tuto stranku.

« Zvolte Zobrazeni > Cist nahlas > Cist do konce dokumentu.

Hlasité cteni poli formulaia PDF
1 V panelu Cteni v dialogovém okné Piedvolby v sekci Volby &teni nahlas vyberte Cist pole formulara.

2 Ve formulafi PDF stisknéte tabulator, abyste vybrali prvni pole formulare.

3 Provedte zadani a vybéry podle potteby a pak stisknutim tabulatoru prejdéte do nasledujiciho pole a tento postup
opakujte, dokud nevyplnite cely formulaf. Acrobat pfecte stav vybranych zaskrtdvacich poli a prepinacich tlacitek.

Pozndmka: Funkce Cist nahlas nereprodukuje stisknuti kldves. Chcete-li slyset, co pisete, pouZijte funkci cteni z
obrazovky.

Preruseni ¢teni nahlas

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
« Zvolte ptikaz Zobrazeni > Cist nahlas > Pauza.

+ Zvolte ptikaz Zobrazeni > Cist nahlas > Pokracovat.
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« Zvolte ptikaz Zobrazeni > Cist nahlas > Stop.

V4

O nastrojich operacniho systému pro usnadnéni pristupu

Nastroje pro usnadnéni pristupu ve Windows

Opera¢ni systémy Windows 2000, Windows XP a Windows Vista obsahuji vestavéné nastroje, které umoznuji
roz$ifeny nebo alternativni ptistup k informacim na obrazovce pocitace. Narrator je jednoducha verze programu pro
¢teni z obrazovky. Lupa je nastroj pro zvét$eni zobrazeni na monitoru.

Dalsi informace o néstrojich pro usnadnéni pfistupu v opera¢nim systému Windows 2000, Windows XP nebo
Windows Vista najdete na webu spole¢nosti Microsoft o usnadnéni pfistupu.

Nastroje pro usnadnéni pfistupu v Mac OS
Mac OS X obsahuje vestavéné ndstroje, které umoznuji rozsifeny nebo alternativni pfistup k informacim na obrazovce
pocitace.

Dalsi informace o néstrojich pro usnadnéni pfistupu v opera¢nim systému Mac OS X najdete na webu spole¢nosti
Apple®, Inc. o usnadnéni pfistupu.

Vytvareni pristupnych PDF

Postup vytvareni snadno pristupnych PDF

Na nejvy$si Grovni se proces vytvareni pristupnych PDF sklada z nékolika zdkladnich fazi:
1 Uvazeni usnadnéni ptistupu pied prevedenim dokumentu do PDF.

2 Pridani vyplnovatelnych poli formulaft a jejich popisti a nastaveni poradi prochazeni poli podle potteby.
3 Pridani dal$ich vlastnosti pro usnadnéni ptistupu do PDF.

4 Tagovani PDF.

5 Vyhodnoceni PDF a oprava problémt tagovani.

Tyto féze jsou piedstaveny v potadi, které vyhovuje vétsiné situaci. Ulohy viak miizete provddét v jiném potadi nebo
iterovat mezi nékterymi fazemi. Ve vSech pripadech si nejprve prohlédnéte dokument, uréete jeho planovany tcel
a pouzijte tuto analyzu k uréeni vhodného pracovniho postupu.

Dalsi informace o vytvareni souborti PDF s usnadnénym pfistupem naleznete v nasledujicich online zdrojich:

+ Ptirucka vytvafeni PDF s usnadnénym piistupem, Véeobecna sprava sluzeb:
www.section508.gov/docs/PDFGuidanceForGovernment.pdf

+ Zasuvny modul aplikace Acrobat pro vytvareni PDF vyhovujicich vlddnimu nafizeni 508:
www.commonlook.com/documents/english/cl_adobe_home.asp

 Doporucené postupy: amp.ssbbartgroup.com

Uvazeni usnadnéni pristupu pired prevedenim dokumentu do PDF
Kdykoliv je to mozné, myslete na usnadnéni ptistupu jiz pfi vytvareni zdrojovych soubort v ptivodni aplikaci, jako je
textovy procesor nebo aplikace pro sazbu stranek.
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Mezi typické tkony, které je tfeba provést ve zdrojové aplikaci, patfi pridani alternativniho textu ke grafikam,
optimalizace tabulek a aplikovani stylti odstavcii nebo dalsich vlastnosti uréujicich strukturu dokumentu, které lze
prevést na tagy. Dalsi informace viz ,,Vytvoreni tagovaného PDF ze zdrojové aplikace® na strance 270.

Pfidani vypliovatelnych poli formulafi a jejich popisti a nastaveni poradi prochazeni poli
Pokud vas dokument PDF zahrnuje pole formulére, miiZete je rozpoznat a ucinit interaktivnimi (vyplnitelnymi)

Iy

pomoci Dalsi volby > Usnadnéni pfistupu > Spustit automatické rozpozndni poli formulara.

Pomoci nastroje Formulafe muzZete vytvorit vyplnitelna pole formulare, napfiklad tlacitka, zaskrtavaci pole,
rozbalovaci nabidky a textové ramecky. Po vytvoreni pole zadejte jeho popis do ramecku Tip néstroje v dialogovém
okné Vlastnosti pro toto pole. Programy pro ¢teni z obrazovky tento text prectou uzivateli nahlas. Dal$i informace viz

v«

»Vytvoreni poli formulafe® na strance 181.

Dalsi informace o nastaveni poradi karet pro pouziti struktury dokumentu naleznete v ¢asti ,,Nastaveni navigace mezi

IR

poli formulafe® na strance 188.

Pridani dalsich vlastnosti pro usnadnéni pristupu do PDF

Tato faze zahrnuje nastaveni jazyka dokumentu, kontrolu, zda nastaveni zabezpeceni nebrani pouziti programi pro
Cteni z obrazovky, a pridani zdlozek. Dalsi informace naleznete v ¢astech ,,Nastaveni jazyka dokumentu® na

strance 272, ,Zajisténi, aby nastaveni zabezpeceni nebrénilo v ¢innosti programtm pro ¢teni z obrazovky“ na
strance 272 a ,,O zdlozkach® na strance 275.

Tagovani PDF

Usnadnéni pristupu Ize v dokumentu PDF zdokonalit pridanim tagt v aplikaci Acrobat. Pokud dokument PDF
neobsahuje tagy, pokusi se aplikace Acrobat tagovat ho automaticky, kdyz ho uzivatelé ¢tou nebo ho preformatuji, ale
vysledky mohou byt neuspokojivé. U tagovaného dokumentu PDF zajisti strom logické struktury posildni obsahu do
programu pro ¢teni z obrazovky nebo jiného asisten¢niho softwaru nebo hardwaru ve spravném poradi.

Nejlepsich vysledkii dosahnete tagovanim dokumentu pfi pfevodu do PDF ze zdrojové aplikace. K témto aplikaci patti
Adobe FrameMaker®, Adobe InDesign®, Microsoft Word nebo OpenOffice Writer. Pokud neméte pfistup ke zdrojové
aplikaci, kterd umoznuje generovani tagovanych dokumentt PDF, mtizete dokument tagovat kdykoli pomoci aplikace
Acrobat.

Tagovani v priibéhu prevodu do PDF vyzaduje zdrojovou aplikaci, kterd podporuje tagovani v PDF. Tagovani v
pribéhu prevodu umoznuje zdrojové aplikaci pouzit styly odstavct a dalsi informace o struktute zdrojového
dokumentu tak, aby vytvotila strom logické struktury. Strom logické struktury odrazi pfesné poradi ¢teni a pfislusnou
uroven tagi. Toto tagovani miize snadnéji interpretovat strukturu slozitych navrhd, jako jsou vlozené poznamky na
okraji, sloupce s malym odstupem, nepravidelné zarovnani textu a tabulky. Tagovani v pribéhu prevodu umoziuje
také spravné tagovat vazby, kiizové odkazy, zalozky a alternativni text (kdyz je k dispozici), které jsou v souboru.

Chcete-li tagovat dokument PDF v aplikaci Acrobat, pouzijte piikaz Piidat tagy do dokumentu. Tento pfikaz funguje
pro kazdy netagovany PDF, naptiklad pro PDF vytvofeny pomoci tiskarny Adobe PDF. Aplikace Acrobat analyzuje
obsah dokumentu PDF a interpretuje jednotlivé prvky stranky, jejich hierarchickou strukturu a zamyslené poradi ¢teni
jednotlivych stranek. Poté vytvori strom tagu, ktery tyto informace odrazi. Vytvoii také tagy pro vSechny vazby,
ktizové odkazy a zalozky, které jste ptidali do dokumentu v aplikaci Acrobat.

Prikaz Pfidat do dokumentu tagy odpovidajicim zptsobem taguje vétsinu standardnich usporadani. Nedokdze vsak
vzdy spravné interpretovat strukturu a poradi ¢teni u slozitych prvki stranky. K témto prvkim patii sloupce s izkou
mezerou, nepravidelné zarovnani textu, nevyplnitelna pole formulare a tabulky bez okraji. Vysledkem tagovani téchto
stranek pomoci piikazu Pfidat do dokumentu tagy muze byt nespravna kombinace prvkil nebo tagy mimo spravné
poradi. Tyto problémy v dokumentu PDF zpiisobuji problémy s pofadim ¢teni.
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Vytvoreni tagovaného PDF z webové stranky

PDF vytvoreny z webové stranky je pouze tak pristupny, jako zdrojovy soubor HTML, na kterém je zalozen. Pokud
napiiklad usporadani webové stranky vychazi z tabulek, kod HTML pro tabulku nemusi natékat ve stejném logickém
poradi ¢teni, jaké by vyzadoval tagovany PDF, prestoze je kod HTML dostate¢né strukturovany, aby se v prohlizeci
spravné zobrazily vSechny jeho elementy.

Aby z webovych stranek, které vytvarite, vznikly co nejpristupnéjsi soubory PDF, nejdtive v jejich kodu HTML urcete
logické poradi ¢teni. Nejlepsich vysledkt dosahnete podle dokumentu Web Content Accessibility Guidelines (Zasady
pristupnosti webového obsahu) publikovaného konsorciem W3C (World Wide Web Consortium). Dalsi informace
naleznete v zdsaddch na webu konsorcia W3C.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Z Acrobatu zvolte Soubor > Vytvorit PDF > Z webové stranky, zadejte adresu webové stranky a potom klepnéte na
Nastaveni.

+ Vaplikaci Microsoft Internet Explorer klepnéte v pruhu ndstrojit Adobe PDF na $ipku dolu tla¢itka Pfevést a zvolte
Vlastnosti.

2V zaloZzce VSeobecné vyberte Vytvofit tagy PDF a pak klepnéte na OK.
3 Vyberte dalsi pozadované volby a pak klepnéte na Vytvotit.

Vytvoreni tagovaného PDF ze zdrojové aplikace

Vétsinou se tagované PDF vytvareji ze zdrojové aplikace, jako je Adobe FrameMaker®, Adobe InDesign nebo
Microsoft Word. Vytvoreni tagi ve zdrojové aplikaci obvykle dava lepsi vysledky neZ pridavani tagii v Acrobatu.

PDFMaker nabizi nastaveni pfevodu, ktera umoznuji vytvotit tagované soubory PDF v programech Microsoft Excel,
PowerPoint a Word.

Dalsi informace o vytvafeni dokumentt s usnadnénim pristupu naleznete na webu
http://www.adobe.com/eeurope/accessibility.

Dalsi informace najdete v dokumentaci k pfislusné zdrojové aplikaci.

Tagy ve zkombinovanych souborech PDF

Jednou operaci muzete zkombinovat vice soubort z riiznych aplikaci a vytvofit z nich jediny soubor PDF. MiizZete
napiiklad zkombinovat soubory z textového editoru s prezentacemi, tabulkami a webovymi strankami. Zvolte polozky
Soubor > Vytvorit PDF > Sloucit soubory do jednoho PDF.

Pfi prevodu Acrobat otevte kazdou zdrojovou aplikaci, vytvoii jednotlivé tagované PDF a ty pak sestavi do jednoho
tagovaného PDF.

Béhem prevodu se ne vzdy spravné interpretuje struktura dokumentu pro vysledny zkombinovany PDF, protoze
slu¢ované soubory Casto pouzivaji rtizné formaty. K vytvofeni dokumentu PDF s usnadnénim ptistupu z vice
dokumentt pouzijte aplikaci Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended.

Pokud kombinujete vice dokumentt PDF do jednoho tagovaného dokumentu PDF, je vhodné zkombinovany
dokumentu znovu tagovat. Vysledkem kombinovani tagovanych a netagovanych dokumentii PDF je ¢aste¢né
tagovany dokument PDF, ktery pro postizené uzivatele pfistupny. Néktefi uzivateld, napf. uzivatelé se zafizenim pro
¢teni z obrazovky, si nebudou moci precist stranky, které neobsahuji tagy. Pokud zacinate s tagovanymi

a netagovanymi PDF, nejdfive pfidejte tagy do netagovanych soubort. Pokud jsou vSechny PDF netagované, pridejte
tagy do zkombinovaného souboru PDF az poté, co skoncite s vkladdanim, nahrazovanim a odstraniovanim stranek.
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Pfi vkladani, nahrazovani nebo odstraniovani stranek aplikace Acrobat zacleni stavajici tagy do stromu tagt
slou¢eného souboru PDF nasledujicim zpiisobem:

+ PfivloZeni stranek do dokumentu PDF aplikace Acrobat prida tagy (pokud existuji) novych stranek na konec
stromu tagtl. Toto poradi vznikd i tehdy, kdyz nové stranky vlozite na za¢atek nebo doprostfed dokumentu.

+ Pfinahrazeni stranek v dokumentu PDF aplikace Acrobat prida tagy (pokud existuji) nahrazenych stranek na
konec stromu tagi. Toto porfadi vznika i tehdy, kdyzZ stranky nahradite na za¢atku nebo uprostied dokumentu.
Acrobat zachovd pripadné tagy nahrazenych stranek.

« Kdyz odstranite stranky z PDF, Acrobat zachova ptipadné tagy odstranénych stranek.

Stranky, jejichz tagy jsou ve stromu logické struktury zpfehazené, mohou puisobit problémy programtim pro ¢teni

z obrazovky. Programy pro ¢teni z obrazovky ¢tou tagy postupné podle stromu tagd, takze se muze stat, ze se k tagim
pro vlozenou stranku dostanou az na konci stromu. Chcete-li tento problém odstranit, upravte poradi stromu tagt
pomoci aplikace Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended. Velké skupiny tagi umistéte ve stejném poradi ¢teni jako
samotné stranky. Chcete-li se tomuto kroku vyhnout, naplanujte si vkladani stranek na konec dokumentu PDF a
vytvarejte dokument od za¢atku do konce. Pokud naptiklad vytvarite titulni stranku dokumentu PDF oddélené od
jeho obsahu, pridejte dokument PDF s obsahem k titulni strané, ackoli je dokument s obsahem vétsi. Tento pristup
zajisti umisténi tagu pro obsah za tagy pro titulni stranku. Tagy nebude nutné pozdéji usporadavat v aplikaci Acrobat
Pro nebo Acrobat Pro Extended.

Tagy, které zbyly po odstranénych nebo nahrazenych strankach, nemaji vazbu na zadny obsah v dokumentu. Jsou to
v podstaté velké useky prazdnych sekci stromu tagii. Tyto nepotrebné tagy zbyte¢né zvétsuji velikost souboru
dokumentu, zpomaluji programy pro ¢teni z obrazovky a mohou zptisobit, Ze tyto programy prezentuji matouci
vystupy. Nejlepsich vysledkii dosahnete, pokud provedete tagovani jako posledni krok procesu prevodu. K odstranéni
tagll pro odstranéné stranky ze stromu tagti pouzijte aplikaci Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended.

Dalsi informace naleznete v ¢asti ,, Vytvareni slou¢enych dokumentit PDF na strance 110.

O nastrojich pro vytvareni pristupnych formulari PDF
Adobe nabizi nékolik nastrojii pro vytvareni ptistupnych formulara PDF:

Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended Pomoci kterékoli z téchto aplikaci miZete otevirat netagované nebo tagované
formulafe PDF (kromé PDF formulatii vytvofenych v programu LiveCycle Designer) a ptidavat vyplnitelnd pole
formulatd, napiiklad textové ramecky, zaskrtavaci pole a tlacitka. Poté pomoci dalsich nastrojt aplikace upravte
formular tak, aby byl pfistupny. Pridejte popisy k polim formulare, tagujte netagované formulare, nastavte poradi
prochézeni poli, upravte tagy a provedte dalsi ulohy pro usnadnéni pristupu k dokumentu PDF.

LiveCycle Designer (K dispozicivaplikacich Acrobat Pro a Acrobat Pro Extended) Tento produkt slouzi k navrhovani
a vytvareni novych formulaia nebo k importu netagovanych formulata PDF a k upravé jejich poli tak, aby byla
vyplnitelna a pfistupna. Z programu LiveCycle Designer mtizete vyuzivat formulafe v tagovanych PDF, XML a dal$ich
formatech. Po vytvoreni nebo tpravé formulate aplikace Acrobat v nastroji LiveCycle Designer se z formuléfe stane
soubor aplikace LiveCycle Designer. Nejedna se jiz o dokument PDF, ktery by bylo moZné upravovat v aplikaci
Acrobat. Aplikace Acrobat i Reader umi otevirat a ¢ist formulafe PDF, které vytvorite pomoci programu LiveCycle
Designer. Tyto formulafe PDF ale neobsahuji opravnéni pro Gpravy souboru. Proto byste méli pouzivat LiveCycle
Designer pouze pro soubory PDF, které maji obsahovat pouze informace zaloZené na formulafich. Nepouzivejte ho
pro pridavani poli formulafe do dokumentu, ktery kombinuje stranky sdéleni s ptilezitostnymi strankami, které
obsahuji pole formulafe. V tomto ptipadé pouzijte k pfidani poli formulare aplikaci Acrobat Pro nebo Acrobat Pro
Extended. Poté dokoncete tlohy usnadnéni ptistupu u zbytku obsahu dokumentu.

Zdrojové aplikace Z vétsiny zdrojovych aplikaci, pomoci kterych muzZete navrhovat formuléfe, se pfi pfevodu
soubort do PDF nezachovaji vyplnitelna pole formulate. K ptidani vyplnitelnych poli formuléfe pouzijte aplikaci
Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended. Navic pokud tagujete formulaf v pribéhu prevodu do souboru PDF, miize
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zdrojova aplikace vygenerovat pro textové popisy poli formulafe nespravné tagy. Ve slozitém formulafti se napt.
textové popisky pro véechna pole mohou slou¢it do jediného fadku. Zatizeni pro ¢teni z obrazovky nedokazi tato pole
rozpoznat jako samostatné popisky. Takové problémy s poradim ¢teni mohou vyzadovat ¢asové naro¢nou praci

v aplikaci Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended za u¢elem rozdéleni popisti. V tomto ptipadé je nékdy lepsim
feSenim vytvoreni netagovaného formulafe PDF ze zdrojové aplikace. Pomoci nastroju pro formulare v aplikaci
Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended pak mizete pted tagovanim celého dokumentu pridat vyplnitelna pole
formulare. Nékteré formulare jsou natolik jednoduché, ze miZete vytvorit tagovany dokument PDF ze zdrojové
aplikace. Poté po pfidani vyplnitelnych poli formuléfe v aplikaci Acrobat Pro nebo Acrobat Pro Extended provedte
drobné opravy.

y

Upravy existujicich PDF pro usnadnéni pfistupu

Pridani tagti do existujiciho PDF

Nejlepsim zptisobem jak zajistit, aby byl soubor PDF snadno pfistupny, je vytvofit tagovany dokument pfimo ze
zdrojové aplikace. Pokud v8ak byl soubor PDF vytvoren bez tagti, mizete je pfidat pomoci piikazu Pridat tagy do
dokumentu.

1 Oteviete PDF.

2 Zvolte Dalsi volby > Usnadnéni pristupu > Pfidat do dokumentu tagy.

Pozndmka: Ptikazem Ptidat tagy do dokumentu se z dokumentu odstrani veskeré tagy, které v ném byly pfed pouzitim
tohoto ptikazu.

Nastaveni jazyka dokumentu

Nastaveni jazyka dokumentu v PDF umoznuje nékterym programtim pro ¢teni z obrazovky prepnout do ptislusného
jazyka. Pomoci aplikace Acrobat Pro, Acrobat Pro Extended nebo Acrobat Standard muiZete nastavit jazyk pro cely
dokument. Pomoci aplikace Acrobat Pro nebo Arrobat Pro Extended muiZete nastavit jazyk pro urcité ¢asti
vicejazy¢ného dokumentu.

« Chcete-li nastavit jazyk pro cely dokument, zvolte piikaz Soubor > Vlastnosti. Poté na karté Dalsi volby vyberte
jazyk z nabidky Jazyk v oblasti MoZnosti ¢teni.

« Chcete-li pro cely dokument nastavit jazyk, ktery neni v nabidce Jazyk, zvolte piikaz Soubor > Vlastnosti. Poté do
pole Jazyk v oblasti Moznosti ¢teni na karté Dalsi volby zadejte kod jazyka dle normy ISO 63. Dalsi informace o
normeé ISO 639 naleznete na webu www.loc.gov/standards.

Zajisténi, aby nastaveni zabezpeceni nebranilo v ¢innosti programiim pro
cteni z obrazovky

Autor dokumentu miize urdit, ze zadnou ¢ast zpristupnéného souboru PDF nelze kopirovat, tisknout, vyjmout, opatfit
pozndmkami nebo upravit. Toto nastaveni by mohlo programu pro ¢teni z obrazovky branit spravné takovy
dokument precist, protoze tyto programy musi mit moznost kopirovat nebo vyjmout text z dokumentu, aby ho mohly
pfevést na fec.

K zabezpedeni dokumentu se sou¢asnym umoznénim pristupu programi pro ¢teni z obrazovky k textu pouzijte jedno
z nasledujicich nastaveni:

v

kopirovani textu, obraza a dal$iho obsahu.


http://www.loc.gov/standards
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+ Prozabezpeceni s vyssi urovni Sifrovani vyberte v dialogovém okné Nastaveni zabezpeceni heslem moznost Povolit
pristup k textu zafizenim pro ¢teni z obrazovky pro slabozraké. Tato volba ma prednost pred nastavenim
zabezpeceni dokumentu, ale pouze za tim Gcelem, aby mél asistencni software — napriklad program pro ¢teni
z obrazovky - pristup k obsahu dokumentu.

Pokud je va$ asisten¢ni produkt zaregistrovan u spole¢nosti Adobe jako Duvéryhodny zprostfedkovatel, budete moci

cist i soubory PDF, které mohou byt pro jiné asisten¢ni produkty nepfistupné. Acrobat poznd, kdyz je program pro

¢teni z obrazovky nebo jiny produkt zaregistrovan jako Duvéryhodny zprostfedkovatel, a pro ticely usnadnéni
pristupu potladi nastaveni zabezpeceni, ktera obvykle zamezuji ptistup k obsahu. Nastaveni zabezpeceni ale zistavaji
platna pro vSechny ostatni tcely, napfiklad k zabranéni tisku, kopirovani, vyjimani a upravovani textu a jeho
opatfovani poznamkami.

Viz také

»Zabezpeceni dokumentt pomoci hesel na strance 220

O vodoznacich a programech pro cteni z obrazovky

Do tagovaného PDF miizete pfidat vodoznak, aniz byste ho pridali i do stromu tagi. Skutecnost, ze vodoznak nebude
ve stromu tag, je uzite¢na pro osoby, které pouzivaji programy pro ¢teni z obrazovky, protoze takovy program
nebude vodoznak ¢ist jako soucast obsahu dokumentu.

Nejlepsim zptsobem, jak pfidat vodoznak, aniz by to branilo ¢innosti programt pro ¢teni z obrazovky, je vlozit
netagovany PDF vodoznaku do tagovaného PDF.

Viz také

»Pfidani a tpravy vodoznakd“ na strance 116
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Soubory Adobe® PDF nejsou jako jiné formaty dokument, ve kterych muizete libovolné kopirovat, vkladat a pfesouvat
text a obrazy na strance. Misto toho povazujte PDF za snimek ptivodniho souboru. Pomoci aplikace Adobe® Acrobat®

vevrs

provadét ve zdrojové aplikaci.

Miniatury stranek a zalozky

O miniaturach stranek

Miniatury stranek jsou zmensené néhledy strainek dokumentu. Pomoci miniatur stranek muiZete rychle prejit na
vybranou stranku nebo nastavit zobrazeni stranky.

Kdy?z v aplikaci Adobe Reader® pfemistite miniaturu stranky, pfemistite odpovidajici stranku.

Kdyz v aplikaci Acrobat premistite, zkopirujete nebo odstranite miniaturu stranky, ve skute¢nosti premistite,
zkopirujete nebo odstranite odpovidajici stranku.

Pokud nevidite miniatury stranek v navigacnim panelu, zkuste pomoci kldvesy F4 otevfit navigacni panel. Nebo
volbou Zobrazeni > Navigacni panely > Strdnky zobrazte miniatury strdnek.

Stranky

-

Vytvoreni miniatur stranek

Miniatury stranek zvétsuji velikost souboru, takze je Acrobat nevytvari automaticky.

Pozndmka: Acrobat jiz nepodporuje vkladani a ruseni viozeni miniatur stranek. Alternativni metodu vkladani miniatur
strdanek poskytuje aplikace Acrobat Distiller®.

Viz také

»PostScriptové volby“ na strance 363
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Vytvoieni miniatur stranek
% Klepnéte na tlacitko Stranky na levé strané.

V naviga¢nim panelu se objevi miniatury stranek. Tento proces muze vyzadovat nékolik sekund, zejména ve velkych
dokumentech. Vykreslovani miniatur stranek se muze prerusit, kdyz béhem tohoto procesu s aplikaci déle pracujete.

Zména velikosti miniatur stranek
% V panelu Stranky zvolte Zmensit miniatury stranek nebo Zvétsit miniatury strének z nabidky Volby ¥ . Zavienim
a opétovnym otevienim PDF se obnovi vychozi velikost miniatur stranek.

Stranky _ Stranky

Urceni poradi prochazeni tabulatorem

V panelu Stranky muzete pro kazdou stranku nastavit poradi, ve kterém bude uzivatel prochazet pole formulére, vazby
a poznamky pomoci tabulétoru.

1 Klepnéte na tlacitko Stranky na levé strané.

2 Vyberte miniaturu stranky a z nabidky Volby zvolte Vlastnosti stranky ¥ .

3 V dialogovém okné Vlastnosti stranky klepnéte na Poradi poli a vyberte potradi prochdzeni pomoci tabuldtoru:
Pouzit pofadi po fadcich Prochazi po fadcich zleva doprava nebo zprava doleva pro stranky s vazbou zprava doleva.

Pouzit pofadi po sloupcich Prochazi po sloupcich zleva doprava a shora dolt nebo zprava doleva pro stranky s vazbou
zprava doleva.

Pouzit strukturu dokumentu Prochazi podle poradi urc¢eného v ptivodni aplikaci.

Pozndmbka: Pro strukturované dokumenty — PDEF, které byly vytvoreny z DTP aplikaci, nebo které obsahuji tagy - je
nejlepsi vybrat volbu PouZit strukturu dokumentu, aby potadi souhlasilo se zaméry, urcenymi ve zdrojové aplikaci.

Pokud byl dokument vytvoren ve starsi verzi Acrobatu, bude pofadi prochdzeni standardné nastavené na Neurcené. S
timto nastavenim se nejdfive prochazeji pole formulare, poté vazby a pak poznamky, v poradi po radcich.

O zalozkach

Zdlozka je typ vazby s reprezentativnim textem v panelu Zalozky v naviga¢nim panelu. Kazd4 zalozka odkazuje na
urcité zobrazeni nebo stranku v dokumentu. Zalozky se generuji automaticky pti vytvareni PDF z polozek obsahu
dokument, vytvofenych ve vétsiné programu pro DTP. Tyto zélozky jsou Casto tagované a lze je pouzit k provadéni
uprav v PDF.
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Zalozka zpocatku zobrazi stranku, ktera byla zobrazena pii vytvoreni zalozky; tato stranka je cil zalozky. V aplikaci
Acrobat muiZete pri vytvareni jednotlivych zalozek nastavit jejich cil. Nékdy je vak snadnéjsi vytvotit skupinu zédlozek
a urcit jejich cile pozdéji.

V aplikaci Acrobat muzete zalozky pouzit pro oznaceni mista v souboru PDF, na které se chcete vratit, nebo
k ptechodu do cilového mista v dokumentu PDF, v jiném dokumentu nebo na webové strance. Zalozky mohou také
provadét akce, jako je naptiklad spusténi prikazu z nabidky nebo odeslani formulare.

Dalsi informace o vytvareni zélozek naleznete v nasledujicich online zdrojich:
« Zalozky v aplikaci Acrobat: www.adobepress.com/articles/index.asp?st=41891
+ Pouzivani zalozek aplikace Acrobat: www.abanet.org/lpm/Ipt/articles/att10051.html

« Moznosti zalozek v souboru PDF: www.acrobatusers.com/articles/2007/02/bookmark_options/index.php

Pozndmbka: Uzivatel aplikace Acrobat miize do dokumentu priddvat zdloZky pouze v pripadé, Ze to nastaveni
zabezpeceni povoluje.

Z2aloZky

{ﬁ &
EHE] kahili coffee Cormpany Annual Report 2004
D Tahle of Cantents
[E] The Kahili Commitment to Quality
|[| Commitment to our Crops
[ Financial Highlights
D Our Commitment to Groweth
m To Our Shareholders
|ﬂ Financial Parfor mance Review
|ﬂ Officers and Directors
=HE] Changes in 2008
E Sustainable Farming
D Our Lands

Pro nékteré PDF funguji zdlozky jako obsah.

Viz také

»O oznaceni tagy, usnadnéni piistupu, poradi ¢teni a preformatovani na strance 259

Vytvoreni zalozky

1 Oteviete stranku, na kterou ma vést vazba ze zalozky, a upravte nastaveni zobrazeni.

2 S pouzitim nastroje pro vybér Th vytvorte zalozku:

+ Chcete-li vytvorit zalozku pro jeden obraz, klepnéte v obrazu nebo kolem néj tazenim nakreslete obdélnik.
+  Chcete-li vytvofit zalozku pro ¢ast obrazu, tazenim nakreslete obdélnik kolem této ¢asti.

«  Chcete-li vytvofit zalozku pro vybrany text, tazenim ho vyberte. Vybrany text se pouZije jako popis nové zalozky.
Tento popis miiZete upravit.
3 Klepnéte na tlacitko Zalozky a vyberte zalozku, pod kterou chcete umistit novou zalozku. Pokud zadnou zalozku

nevyberete, pridd se nova zalozka automaticky na konec seznamu.

4V nabidce Volby zvolte piikaz Nové zélozka %% .


http://www.adobepress.com/articles/index.asp?st=41891
http://www.abanet.org/lpm/lpt/articles/att10051.html
http://www.acrobatusers.com/articles/2007/02/bookmark_options/index.php
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5 Zadejte nebo upravte ndzev nové zalozky.

Upravy zalozky

V aplikaci Acrobat muzete atributy zélozky kdykoliv zménit.

Viz také
»Lypy akci“ na strance 285

Piejmenovani zalozky
% Vyberte zalozku v panelu Zalozky, z nabidky Volby % zvolte Piejmenovat zalozku a zadejte novy nazev zalozky.

Zalomeni textu dlouhé zalozky
% Klepnéte na tlatitko Zalozky a z nabidky Volby zvolte Zalamovat dlouhé zalozky % .

Bez ohledu na $itku naviga¢niho panelu se zobrazi cely text dlouhych zélozek. (Tato volba je zapnutd, kdyz je
zaSkrtnuta.)

Zména vzhledu textu zalozky

Miizete zménit vzhled zalozky a tim na ni uzivatele upozornit.

1 V panelu Zélozky vyberte jednu nebo vice zalozek.

2 (Pouze aplikace Acrobat) Pokud chcete zménit barvu a styl textu, vyberte volbu Zobrazeni > Pruhy néstrojt > Pruh
vlastnosti.

Po nadefinovini vzhledu zdlozky miiZete nastaveni vzhledu pouZit znovu. Toho doséhnete tak, Ze vyberete zdloZku a
v nabidce voleb ¥ vyberete piikaz Pouzit souéasny vzhled jako nové vychozi hodnoty.

3 Pokud chcete zménit velikost pisma, v nabidce voleb  vyberte piikaz Velikost textu > [ velikost].

Zmeéna cile zalozky
1 V panelu Zalozky vyberte zalozku.

2V panelu dokumentu prejdéte na misto, které chcete urcit jako nové cilové misto.
3 Podle potieby nastavte zvétseni zobrazeni.

4 7 nabidky voleb ¥ zvolte Nastavit cil zalozky.

Pridani akce k zalozce

1V panelu Zalozky vyberte zalozku.

2V nabidce Volby % vyberte piikaz Vlastnosti.

3 V dialogovém okné Vlastnosti zalozky klepnéte na Akce.
4 Zvolte akci z nabidky Vybrat akci a klepnéte na Pridat.

Odstranéni zdlozky

% V panelu Zalozky vyberte zalozku nebo skupinu zélozek a stisknéte Delete.

Diilezité: Pri odstranéni zdlozZky se odstrani i vSechny zdlozky, které jsou pod ni. Pfi odstranéni zdloZky se neodstrani
Zddny text z dokumentu.
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Vytvoreni hierarchie zalozek

V seznamu zalozek miizete vytvofit hierarchické usporadani, které znazorni vzdjemné vztahy mezi tématy. Vnofenim
se vytvori vztah rodi¢ — potomek. Hierarchicky seznam muiZzete podle potteby rozbalit nebo sbalit.

Vnofteni jedné nebo vice zalozek

1 Vyberte zalozku nebo skupinu zalozek, které chcete vnofit.

2 Pretahnéte ikonu nebo ikony pfimo pod ikonu rodi¢ovské zalozky. Ikona ¢ary oo ukazuje polohu ikony nebo
ikon.

Zalozka se vnoti do hierarchie, ale skute¢né stranky ztistanou na svych piivodnich mistech v dokumentu.
.

B zalosky

b=

=HE| Kahili Mountain Coffes
=) |ﬂ Bring the Island flavors home

|_'] J_sland Special

] K Kahili Blend

|!:| Hawaiian Blend

E] Yienna Blend

........... E] BarkRoast

Vnoreni zdlozky (vievo) a vysledek (vpravo)

Piesunuti zalozek ven z vnofené polohy

1 Vyberte zdlozku nebo skupinu zalozek, které chcete pfesunout.
2 Presunte vybér jednim z nésledujicich tkont:

+ Pretahnéte ikonu nebo ikony a umistéte Sipku pfimo pod popis rodi¢ovské zalozky.

« V nabidce voleb ¥ vyberte piikaz Vyjmout, vyberte rodi¢ovskou zalozku a pak v nabidce voleb vyberte ptikaz
Vlozit pod vybranou zalozku.

B zslosky
n e

=HE] Kahili Mountain Coffee

b+ EHE Bring the Island flavors horne
=l Island Special
Iﬂ D\ Roast

(5] mt, kahili Blend

E| Hawaiian Blend

Presunuti zdloZky ven z vnotené polohy (vlevo) a vysledek (vpravo)

Rozbaleni nebo sbaleni viech zalozek nejvyssi arovné

% V nabidce voleb ¥ vyberte piikaz Rozbalit zilozky nejvyssi trovné nebo Sbalit zdlozky nejvyssi trovné.
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Pridavani tagovanych zalozek

Tagované zalozky poskytuji vétsi kontrolu nad obsahem stranek nez bézné zalozky. Protoze k vytvoreni tagovanych
zaloZzek se pouzivaji informace o vnitfni struktufe elementt dokumentu (napiiklad Grovné nadpist, odstavce, nazvy
tabulek), je mozné tagované zélozky vyuzit k ipravam dokumentu, naptiklad k preusporadani odpovidajicich stranek
v PDF nebo k odstranéni stranek. Pokud pfemistite nebo odstranite rodi¢ovskou tagovanou zalozku, jeji dcefiné
tagované zalozky se presunou nebo odstrani zaroven s ni.

Mnoho DTP aplikaci, naptiklad Adobe InDesign® a Microsoft Word, vytvafi strukturované dokumenty. Kdyz
prevadite tyto dokumenty do PDF, struktura se pfevede na tagy, které umoznuji pfidavani tagovanych zalozek.
Prevedené webové stranky obvykle obsahuji tagované zalozky.

Pokud dokument neobsahuje tagy, mizete je kdykoliv pridat v Acrobatu.

1V nabidce voleb ®# na panelu Zalozky vyberte piikaz Nové zdlozky ze struktury. (Pokud neni tato volba dostupna,
dokument neni strukturovany.)

2 Vyberte elementy struktury, pro které chcete vytvofit tagované zalozky. Chcete-li do vybéru pridat elementy,
klepnéte na né mysi se stisknutou klavesou Ctrl.

Tagované zalozky EJ budou vnofené pod novou, nepojmenovanou zalozkou.

Viz také

»Vazby a zalozky ve webovych strankach na strance 286

Vazby a prilohy

Vytvorit odkaz

Vazby umoznuji prechdzet na jina mista ve stejném dokumentu, do jinych elektronickych dokumentt, véetné pfiloh,
nebo na webové stranky. Vazby mizete vyuzit k tomu, abyste spustili akce, nebo abyste zajistili, Ze ¢tenar bude mit
okamzity pristup k souvisejicim informacim. MtZete k nim také pridat akce, které prehraji zvukovy nebo filmovy
soubor.

Viz také

»Cilova mista“ na strance 282

Vytvoieni vazby pomoci nastroje vazba

1 Vyberte piikaz Néstroje > Dalsi ipravy > Nastroj vazba nebo vyberte nastroj Vazba @ v pruhu nastroji Dalii
upravy.

Kurzor se zméni na zamérovaci kfiz a vSechny existujici vazby v dokumentu, véetné neviditelnych vazeb, budou

docasné viditelné.

2 Tazenim vytvoite obdélnik v misté, kde chcete vytvorit vazbu. To je oblast, ve které bude vazba aktivni.
3 V dialogovém okné Vytvotit vazbu vyberte pozadované volby vzhledu vazby.
4 Vyberte jednu z nasledujicich akci vazby:

Jit na zobrazeni stranky Klepnéte na Dalsi, abyste nastavili pozadované ¢islo stranky a zvét$eni zobrazeni v aktualnim
nebo jiném dokumentu (naptiklad v pfilozeném souboru) a pak klepnéte na Nastavit vazbu.
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Oteviit soubor Vyberte cilovy soubor a klepnéte na Vybrat. Pokud je soubor ve formatu PDF, urcete jak by se mél
dokument otvirat (naptiklad v novém okné nebo ve stavajicim okné), a klepnéte na tlacitko OK.

Pozndmka: Pokud je ndzev souboru ptilis dlouhy a nevejde se do textového ramecku, zkrdti se uprostied.
Oteviit webovou stranku Zadejte URL cilové webové stranky.

UzZivatelska vazba Klepnéte na Dalsi, abyste otevieli dialogové okno Vlastnosti vazby. V tomto dialogovém okné
miuzete k vazbeé priradit jakoukoliv akci, napriklad ¢teni ¢lanku, nebo provedeni prikazu z nabidky.

Vytvoreni vazby pomoci nastroje pro vybér nebo nastroje snimek
1 Vyberte nastroj pro vybér & nebo nastroj Snimek @ (Nastroje > Vybirdni a zvétSeni) a tazenim vyberte text nebo
obraz, ze kterého chcete vytvotit vazbu.

2 Klepnéte na vybér pravym tlac¢itkem mysi a vyberte prikaz Vytvorit vazbu.
3 Vyberte pozadované volby v dialogovém okné Vytvorit vazbu.

Pozndmka: Volba Uzivatelskd vazba neni dostupnd pro vazby vytvotené z vybraného textu.

Upravy vazby
Vazbu muiZzete kdykoliv upravit. Miizete zménit jeji aktivni oblast nebo pfipojené akce vazby, odstranit, zvétsit nebo

zmensit obdélnik vazby nebo zménit cil vazby. Zmény vlastnosti existujici vazby ovlivni pouze pravé vybranou vazbu.
Pokud neni vybrana zadnd vazba, vlastnosti se aplikuji na dalsi vazbu, kterou vytvorite.

Miizete zménit vlastnosti vice vazeb najednou, pokud je vyberete taZenim obdélniku kolem nich s pouZitim ndstroje
vazba nebo ndstroje pro vybér objektu.

Piemisténi nebo zména velikosti obdélniku vazby

1 Vyberte néstroj vazba ‘# nebo néstroj pro vybér objektu R , a pak umistéte ukazatel nad obdélnik vazby, aby se
objevila jeho tahla.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Chcete-li obdélnik vazby premistit, pretahnéte ho.

+ Chcete-li zménit velikost obdélniku vazby, pretahnéte néktery rohovy bod.

Zména vzhledu vazby
1 Vyberte nastroj vazba “# a poklepejte na obdélnik vazby.

2V zalozce Vzhled v dialogovém okné Vlastnosti vazby zvolte pro vazbu barvu, tloustku ¢ary a styl ¢ary.

3 Vyberte styl zvyraznéni pro stav, kdy je vazba vybrana:

Zadny Vzhled vazby se nezméni.

Invertovat Zméni barvu vazby na opa¢nou barvu.

Obrys Zméni barvu obrysu vazby na opacnou.

Vsazeni Vytvorii vzhled reliéfniho obdélniku.

Pozndmbka: Pokud je jako Vzhled vybrdna volba Neviditelny, nejsou dostupné volby Typ vazby, Barva a Styl édry.

4 Pokud nechcete, aby uzivatelé v dokumentu PDF vazbu vidéli, vyberte jako Typ vazby moznost Neviditelny
obdélnik. Neviditelna vazba je uZite¢na, pokud je vazba nad obrazkem.

5 Vyberte volbu Zamknuta, pokud chcete zabranit neimyslnym zménam nastaveni.
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6 Chcete-li vazbu otestovat, vyberte nastroj rucicka.

Pozndmbka: Vlastnosti vazby v dialogovém okné Vytvofit vazbu se aplikuji na vsechny nové vazby, které vytvorite, dokud
tyto vlastnosti nezménite. Chcete-li nastaveni vzhledu vazby pouzivat opakované, klepnéte pravym tlacitkem mysi na
vazbu, jejiz vlastnosti chcete pouZit jako vychozi, a vyberte piikaz PouZit soucasny vzhled jako nové vychozi nastaveni.

Upravy akce vazby
1 Vyberte nastroj vazba ‘% a poklepejte na obdélnik vazby.

2 Vzalozce Akce v dialogovém okné Vlastnosti vyberte ze seznamu akci, kterou chcete zménit, a klepnéte na Upravit.

Odstranéni vazby
1 Vyberte nastroj vazba ‘# nebo néstroj pro vybér objektu & .

2 Vyberte obdélnik vazby, kterou chcete odstranit.
3 Zvolte Upravy > Odstranit nebo stisknéte klavesu Delete.

Vytvoreni webovych vazeb z URL

Miizete automaticky vytvorit vazby ze vSech URL v PDF nebo z URL na vybranych strankach. KdyZ vyberete nastaveni
Vytvorit vazby z URL v predvolbach VSeobecné, automaticky se generuji aktivni vazby z textu ve v§ech PDF, které
oteviete.

Vytvoieni webovych vazeb
1 Zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Vytvofit vazby z URL.

2V dialogovém okné Vytvorit webové vazby vyberte Viechny, aby se vytvorily vazby ze vSech URL v dokumentu,
nebo vyberte Od a zadejte rozsah stranek, aby se vytvorily vazby na vybranych strankach.

Odstranéni vSech webovych vazeb
% Zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Odstranit véechny vazby.

Vytvoreni vazby na soubor prilohy

Vytvofenim vazby z rodi¢ovského dokumentu, kterd piejde do ptilohy, mizete uzivatele nasmérovat do ptilozeného PDF.

Pozndmka: Neplette si prilozené soubory se soubory, které lze oteviit pomoci vazby. Navizané soubory mohou byt
uloZené v riiznych mistech, pfilozené soubory jsou vZdy uloZené v PDF.

1 Oteviete PDF, ktery obsahuje pfilozeny soubor PDF.

2 Prejdéte do mista, kde chcete vytvofit vazbu. Pokud je toto misto v pfilozeném souboru, klepnéte na tlacitko
Ptilohy v naviga¢nim panelu, vyberte pfiloZzeny soubor a klepnéte na Oteviit.

Vyberte piikaz Nastroje > Dalsi upravy > Ndstroj vazba nebo vyberte nastroj Vazba v pruhu nastrojt Dalsi upravy.
Vyberte oblast pro vazbu.

V dialogovém okné Vytvorit vazbu nastavte vzhled vazby, vyberte Jit na zobrazeni stranky, a pak klepnéte na Dalsi.

o un b~ W

Nastavte pozadované ¢islo stranky a zvétSeni zobrazeni, bud v rodi¢ovském dokumentu PDF nebo v pfilozeném
souboru, a pak klepnéte na Nastavit vazbu.
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Cilova mista

Cilové misto je koncovy bod vazby a predstavuje ho text v panelu Cilova mista. Cilovd mista umoznuji nastavit
navigacni cesty v celé kolekci dokumenttt PDF. Pti vytvareni vazeb mezi riiznymi dokumenty se doporucuje pouzit
vazby na cilova mista, protoZe na rozdil od vazby na stranku nebude vazba na cilové misto ovlivnéna pfidanim nebo
odstranénim stranek v cilovém dokumentu.

Zobrazeni a sprava cilovych mist

Cilova mista miiZete spravovat v panelu Cilovad mista v naviga¢nim panelu.

Zobrazeni cilovych mist
% Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Cilova mista. Automaticky se vyhledaji vSechna cilova mista.

Sefazeni seznamu cilovych mist
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li usporadat nazvy cilovych mist podle abecedy, klepnéte na nadpis Nazev nahore v panelu Cilova mista.

+ Chcete-li usporadat cilova mista podle ¢isla stranky, klepnéte na nadpis Stranka nahote v panelu Cilova mista.

Zména nebo odstranéni cilového mista

% V panelu Cilova mista klepnéte na cilové misto pravym tlacitkem mysi a vyberte prikaz:

+ Chcete-li prejit na cilové misto, zvolte Jit na cilové misto.

« Chcete-li cilové misto vymazat, zvolte Odstranit.

+ Chcete-li nastavit cilové misto na pravé zobrazenou stranku, zvolte Nastavit cilové misto.

+ Chcete-li zménit nazev cilového mista, zvolte Pfejmenovat.

Vytvoreni cilového mista a vazby na cilové misto

Miizete vytvorit vazbu na cilové misto ve stejném PDF nebo v jiném PDF.

1V cilovém dokumentu zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Cilova mista. Pokud dokument jiz obsahuje cilové
misto, na které chcete vytvofit vazbu, piejdéte na krok 5.

Prejdéte na misto, kde chcete vytvorit cilové misto, a nastavte pozadované zobrazeni.
V panelu Cilova mista zvolte Nové cilové misto z nabidky Volby # a cilové misto pojmenuijte.

Ulozte cilovy dokument.

uu A W N

Ve zdrojovém dokumentu (ze kterého chcete vytvofit vazbu) zvolte Nastroje > Dalsi upravy > Nastroj vazba &
a tazenim nakreslete obdélnik, uréujici umisténi vazby.

6 V dialogovém okné Vytvorit vazbu nastavte vzhled vazby, vyberte Jit na zobrazeni stranky, a pak klepnéte na Dalsi.
7 V cilovém dokumentu poklepejte na cilové misto v panelu Cilova mista.

8 Ulozte zdrojovy dokument PDF.
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Pridani prilohy

Do PDF mtizete ptilozit soubory PDF i dalsi typy soubort. Pokud PDF prfemistite na nové misto, prilohy se premisti
spolu s nim. Ptilohy mohou obsahovat vazby na rodi¢ovsky dokument nebo na jiné prilohy a mohou na né byt vazby
v rodi¢ovském dokumentu.

Neplette si pfilozené poznamky s prilozenymi soubory. Soubor pfilozeny jako pozndmka se zobrazuje na strance s
ikonou ptilozeného souboru nebo s ikonou zvukové ptilohy a v seznamu poznamek spolu s ostatnimi poznamkami.
(Viz ,Pridani poznamek v prilozeném souboru® na strance 163.)

e vzt il Pricat

Madifikowvany elikost Komprimovand velikost  +

il odstrant ¥ Prohledat

Hew Coffee Packaging
Copyright

(% kahilicoffe.bmp
T LegalPage.pdf

6/19/2007 10:181... 4,583 KB 4,096 KB

K pfidani, odstranéni nebo prohliZeni ptiloh se pouzivd panel Prilohy.

1 Zvolte Dokument > Pfilozit soubor.

2 V dialogovém okné Pridat soubory vyberte soubor, ktery chcete prilozit, a klepnéte na Otevtit.

Diilezité: Pokud ptipojite formdty souborii EXE, VBS nebo ZIP, Acrobat zobrazi varovdni, Ze pfilozené soubory neotevre,
protoZe tyto formdty jsou asociovdny s nebezpecnymi programy, makry a viry, které mohou poskodit vds pocitac.

3 Aby bylo mozné prilohu zobrazit v aplikaci Acrobat 5.0 nebo dfivéjsi, provedte jeden z nasledujicich tkont:

« Zvolte Zobrazeni > Navigaéni panely > Ptilohy a vyberte ptikaz Standardné zobrazovat piilohy ## (tato volba je ve
vychozim nastaveni vybrana).

 Zvolte Soubor > Vlastnosti, klepnéte na zalozku Pocate¢ni zobrazeni, z nabidky Zobrazit zvolte Panel Ptilohy
a stranku, a klepnéte na OK.

4 Ulozte PDF.

5 (Volitelné) Chcete-li k priloze ptidat popis, ktery pomuze rozlisit podobné soubory v panelu Ptilohy, vyberte
prilozeny soubor a v nabidce Volby & vyberte prikaz Upravit popis. Upravte text popisu a pak soubor ulozte.

Otevreni, ulozeni nebo odstranéni prilohy
Prilozeny soubor PDF muZete otevtit a provést v ném zmény - pokud k tomu mate prava - a vae zmény se aplikuji

na pfilozeny PDF.

Pro ostatni typy ptilozenych soubort mate moznost soubor oteviit nebo ulozit. Otevieni souboru spusti aplikaci, ktera
zpracovava format souboru pfilohy - aplikaci pro otevieni souboru musite mit. Zdné zmény, které provedete, se na
prilohu neaplikuji. Misto toho ulozte zmény do souboru, a pak ho znovu pfilozte k dokumentu PDF.

Pozndmka: Acrobat neotevird soubory formdtu EXE, VBS a ZIP, protoze tyto formdty jsou asociovdiny s nebezpecnymi

programy, makry a viry, které mohou poskodit vds pocitac.

Otevieni piilohy
% V panelu Piilohy vyberte ptilohu a pak zvolte Otevtit piilohu z nabidky Volby % .

Ulozeni pfilohy
% V panelu Piilohy vyberte jednu nebo vice ptiloh a klepnéte na Ulozit nebo zvolte Ulozit piilohu z nabidky Volby %% .
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Pokud jste vybrali jednu prilohu, mate moznost soubor pfejmenovat.

Odstranéni prilohy
% V panelu Piilohy vyberte ptilohu a pak zvolte Odstranit ptilohu z nabidky Volby % .

Hledani v prilohach

Pfi hledani uréitych slov nebo slovnich spojeni miizete spolu s pfipojenymi soubory PDF prohledavat také nékolik
dalsich typt souborii. Uzivatelé systému Windows mohou hledat v dokumentech sady Microsoft Office (jako je .doc,
xls a .ppt), ve formatech souborti vykresit AutoCADu (.dwg a .dwf), v souborech HTML a v souborech .rtf (Rich Text
Format). Uzivatelé systému Mac OS mohou hledat v souborech .doc (Microsoft Word), HTML a .rtf. Vysledky hledani
v ptilohach se objevi v seznamu Vysledky pod nazvem a ikonou ptilozeného souboru. Prohledavaci modul ignoruje
ptilohy v jinych formatech nez PDF.

Pozndmka: Chcete-li zapnout hleddni v souborech Microsoftu a AutoCADu, je tfeba nainstalovat iFiltry odpovidajici
danym typiim souborii. iFiltry se obvykle nainstaluji s pfisluSnymi aplikacemi, Ize je vSak také stdhnout z produktovych
webii.

Prohledani priloh z panelu Pfilohy
1V panelu Ptilohy vyberte v nabidce Volby moznost Prohledat p¥ilohy %% .

2V okné Hledat zadejte slovo nebo slovni spojeni, které chcete vyhledat, vyberte pozadované volby vysledkd, a pak
klepnéte na tlacitko Prohledat prilohy.

Prohledani pfiloh z okna Prohledat
1 Zvolte Upravy > Prohledat.

2 Zadejte slovo nebo slovni spojeni, které chcete vyhledat, a vyberte pozadované volby vysledkii.

3 Dole v okné klepnéte na Pouzit rozsifené volby prohledavani a pak vyberte Zahrnout ptilohy.

Akce a skriptovani

0O akcich

Miizete nastavit, aby se spustila akce, kdyz se klepne na zalozku nebo na vazbu, nebo kdyz se zobrazi stranka. Vazby
a zalozky muzete pouzit naptiklad k pfechodu na jiné misto v dokumentu, ke spusténi prikazi z nabidky a k
provedeni dal$ich akci. Akce se nastavuji v dialogovém okné Vlastnosti.

Pro zélozky nebo vazby uréujete akce, které se provedou, kdyz se na zalozku nebo vazbu klepne. Pro ostatni polozky,
jako jsou stranky, multimedialni klipy a pole formulare definujete spoustéci udalost, ktera zptsobi spusténi akce, a pak
definujete vlastni akei. K jedné spoustéci udélosti mizete pridat vice akei.

Volba Zamknuté zabrdni neimyslnym zménam vzhledu a akeci, spojenych s objektem.

Pridani akce
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

S nastrojem Rucicka klepnéte na zédlozku nebo minijaturu stranky pravym tla¢itkem mysi a vyberte ptikaz
Vlastnosti.

284



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Upravy PDF

« S nastrojem pro vybér objektu poklepejte na vazbu, multimedialni klip nebo pole formulére a zvolte Vlastnosti.
2 Klepnéte na zalozku Akce.

3 Z nabidky Vybrat akci vyberte typ akce, ktera se provede, a pak klepnéte na Pridat. MitiZete pridat vice akci; akce se
provedou v poradi, ve kterém se objevuji v seznamu Akce.

4 (Volitelné) Vyberte akci v zdlozce Akce a pouzijte tladitka ke zméné poradi akci a pro tpravy nebo odstranéni akce.

5 Zavrete okno, abyste akce schvalili.

Pridani akci pomoci miniatur stranek

Interaktivni vlastnosti dokumentu muzete vylepsit tim, Ze zadate rtizné akce, naptiklad zmény métitka zobrazeni,
které se provedou, kdyz se otevie nebo zavre urcitd stranka.

1 Klepnéte na tlacitko Stranky na levé strané.

2 Vyberte miniaturu strinky odpovidajici pozadované strance a v nabidce voleb ¥ zvolte Vlastnosti stranky.
3 Klepnéte na zélozku Akce.
4

Z nabidky Vybrat spousténi zvolte Otevieni stranky, abyste nastavili akci, ktera se spusti, kdyz se stranka otevfe,
nebo zvolte Zavreni stranky, abyste nastavili akci, ktera se spusti, kdy?z se stranka zavfe.

wn

Zvolte akci z nabidky Vybrat akei a klepnéte na Pridat.
6 Urcete volby akce a klepnéte na OK. Dostupné volby zaviseji na vybrané akci.

7 Chcete-li vytvorit posloupnost akci, zvolte z nabidky jinou akci a znovu klepnéte na Pridat. Pomoci tlacitek Nahoru
a Dolt usporadejte akce do poradi, v jakém je chcete provést.

Pozndmka: Pokud nastavite akci, kterd pfi otevieni nebo zavieni strdnky pfepne zobrazeni do rezimu Na celou

vy

obrazovku, pak kdyz se tato stranka pristé otevie nebo zavre, rezim zobrazeni Na celou obrazovku se zapne.

Typy akci

Nésledujici akce miizete prifadit k vazbam, zdlozkam, strankdm, multimedialnim kliptim a polim formulare:
Provést piikaz z nabidky Jako akce se provede urceny prikaz z nabidky.

Jit na zobrazeni 3D/multimédia Prejde na zadany 3D pohled.

Jit na zobrazeni stranky Prejde na urcené cilové misto v souc¢asném dokumentu nebo v jiném dokumentu.
Importovat data formulafe Ziskd data formulare z jiného souboru a umisti je do aktivniho formulare.

Multimedialni operace (Acrobat 9 a novéjsi) Spusti uréenou akci multimedialniho objektu v souboru (napfiklad
prehraje zvukovy soubor). Multimedialni objekt je potfeba pridat do souboru a az poté je mozné pro néj urcit akci.

Oteviit soubor Spustia otevie soubor. Pti distribuci souboru PDF s vazbou na jiny soubor musi mit pfijemce ptivodni
aplikaci pro tento pfipojeny soubor, aby ho mohl tspésné otevrit. (Mozna budete muset pridat predvolby otevirani
pro cilovy soubor.)

Oteviit webovou vazbu Pfejde na urcené cilové misto na internetu. K urceni vazby mizete pouzit protokoly http, ftp
a mailto.

Piehrat zvuk Prehraje urceny zvukovy soubor. Zvuk je do dokumentu PDF vloZen ve formatu kompatibilnim s
riznymi platformami.

Piehrat multimédia (kompatibilni s Acrobatem 5) Piehraje urceny film QuickTime nebo AV, ktery byl vytvoren jako
kompatibilni s Acrobatem 5. Urceny film musi byt vloZzeny v dokumentu PDF.
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Piehrat multimédia (kompatibilni s Acrobatem 6 a novéjsimi) Piehraje uréeny film, ktery byl vytvorfen jako
kompatibilni s Acrobatem 6. Ur¢eny film musi byt vlozeny v dokumentu PDF.

Cist élanek Postupné sleduje zfetézeni ¢ldnku v aktivnim dokumentu nebo v jiném dokumentu PDF.

Obnovit formulaié Vymaze data, dfive zadana do formuldre. V dialogovém okné Vybrat pole muiZete nastavit pole,
ktera se obnovi.

Spustit JavaScript Spusti urceny JavaScript.

Nastavit viditelnost vrstvy Ur¢i, které nastaveni vrstev bude aktivni. Pred pfidanim této akce urcete prislusné
nastaveni vrstev.

Zobrazit/skryt pole Zapne nebo vypne zobrazeni ur¢eného pole v dokumentu PDF. Tato volba je uzite¢na zejména
pro pole formulari.. Pokud naptiklad chcete, aby se objekt objevil pokazdé, kdyz je ukazatel nad tlac¢itkem, miizete
nastavit akci, kterd zobrazi pole pro spoustéci udalost Mys dovnitf a skryje pole pro udalost My$ ven.

Odeslat formulai Odesle data formulafe na uréenou adresu URL.

Typy spoustécich udalosti

Spoustéci udalosti uréuji, jak se aktivuji akce pro multimedialni klipy, stranky a pole formulare. Miizete naptiklad
urcit, ze se ma prehrat film nebo zvukovy soubor, kdyz se stranka otevie nebo zavie. Dostupné volby zaviseji na
uréeném elementu stranky.

O JavaScriptu v Acrobatu

Jazyk JavaScript vyvinula spolecnost Netscape Communications jako prostiedek pro snadnéjsi vytvareni
interaktivnich webovych stranek. Spole¢nost Adobe JavaScript zdokonalila, abyste mohli tuto troven interaktivity
snadno zaclenit do svych dokumentt PDF.

Kod JavaScriptu miizete spustit pomoci akci spojenych se zalozkami, vazbami a strankami. Pfikazem Nastavit akce
dokumentu miiZete vytvorit akce JavaScriptu na trovni dokumentu, které se vztahuji na cely dokument. Naptiklad
s volbou Dokument se ulozil se JavaScript spusti po uloZeni dokumentu.

Pro pouzivani JavaScriptu ve formulafich a v davkovych sekvencich je vyzadovan Acrobat Pro nebo Acrobat Pro
Extended.

Chcete-li se naudit, jak vytvaret JavaScripty, stahnéte si ptirucky k JavaScriptu z webovych stranek Adobe. Pfirucka
Vyvoj aplikaci Acrobat® s vyuZitim jazyka JavaScript™ obsahuje zakladni informace a vyukové materidly a prirucka
Referen¢ni materidly k programovacimu rozhrani API jazyka JavaScript™ pro Acrobat® obsahuje podrobné referen¢ni
informace. Tyto a dalsi zdroje tykajici se JavaScriptu jsou umistény na webovych strankdch Adobe.

Pifevedené webové stranky

Vazby a zalozky ve webovych strankach

S dokumentem PDF vytvofenym z webovych stranek muiZete pracovat stejné jako s jakymkoli jinym PDF. V zavislosti
na nastavené konfiguraci Acrobatu se pti klepnuti na vazbu na prevedené webové strance prida stranka odpovidajici
této vazbé na konec PDF, pokud v ném jesté neni obsaZena.

Pozndmka: Nezapometite, Ze jedna webovd strdanka se miize prevést na vice stranek PDF. Webovd strdnka je jedno téma
(nebo URL) z webového serveru, a Casto je to jedna souvisla stranka HTML. Kdyz prevedete webovou stranku do PDF,
miiZe se rozdélit na vice stranek PDF standardni velikosti.

286



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Upravy PDF

Kdyz z webovych stranek poprvé vytvorite PDF, vygeneruji se tagované zalozky, pokud byla v dialogovém okné
Nastaveni prevodu webové stranky vybrana volba Vytvorit zalozky. Nahote v panelu Zalozky se objevi standardni
(netagovana) zélozka, predstavujici webovy server. Pod touto zalozkou je tagovana zalozka pro kazdou stazenou
webovou stranku; nazev tagované zélozky je odvozen z titulu stranky HTML nebo z jejiho URL, pokud stranka nema
titul. Tagované webové zalozky jsou zpoc¢atku vSechny na stejné urovni, ale muzete je usporadat a sdruzovat do
ptibuznych skupin, které vam pomohou zobrazit hierarchii materidli na webovych strankach.

Pokud je pti vytvareni PDF z webovych stranek vybrand volba Vytvaret tagy PDF, ulozi se do souboru PDF informace
o struktufte, které odpovidaji strukture HTML puvodnich stranek. Tyto informace miizete pouzit k tomu, abyste do
souboru pridali tagované zalozky pro odstavce a dalsi polozky, které maji elementy HTML.

Viz také

»O zélozkach® na strance 275

Ziskani informaci o prevedenych webovych strankach

Miizete zobrazit dialogové okno s adresou URL aktudlni stranky, jejim titulem, datem a ¢asem stazeni a dal$imi
informacemi.

% Zvolte Dalsi volby > Ptevod z webu > Informace o strance.

Porovnani prevedenych stranek se soucasnymi webovymi strankami
% Chcete-li otevfit stranku nebo webovou vazbu, provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ Chcete-li otevtit soucasnou stranku ve webovém prohlizeci, zvolte Dalsi volby > Prevod z webu > Otevrit stranku
v prohlizeci webu.

+ Chcete-li otevtit stranku odpovidajici zalozce, klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na tagovanou zalozku a vyberte
ptikaz Otevrit stranku v prohlizeci webu.

+ Chcete-li otevtit stranku, na kterou vede vazba, klepnéte pravym tla¢itkem mysi na vazbu v PDF verzi webové
stranky a vyberte prikaz Otevfit webovou vazbu v prohlizeci.

Prohlize¢ se otevie v novém okné se zobrazenou uréenou strankou.

Clanky

O ¢lancich

V mnobha tradi¢nich tisténych dokumentech, jako jsou naptiklad ¢asopisy a noviny, je text usporadan do vice sloupcii.
Text zpravy pokracuje z jednoho sloupce do druhého, nékdy i pres nékolik stranek. Zatimco v ti$téné podobé je tento
format efektivni, na obrazovce mohou byt se sledovanim této struktury problémy, kviili nutnosti posouvat

a prizpusobovat velikost zobrazeni.

Clanky umoznuji provést ¢tenafe materialem, prezentovanym ve vice sloupcich a na vice strankach.
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A B :

1 2 3

Tok zfetézeni clanku. UZivatel precte text A, presko(i text B a C, a prejde znovu na text A.

Definice ¢lanka
Clanek vytvotite tak, Ze uréite posloupnost rameckt kolem rtiznych ¢asti obsahu v takovém potadi, v jakém se méa

obsah ¢ist. Navigaéni cesta, kterou tim pro ¢lanek definujete, se nazyva zfetézeni cldnku. Vytvotite zfetézeni spojujici
rtizné ramecky, ¢imz je spojite do souvislého toku textu.

Vétsina programii pro DTP umoZriuje generovdni zietézeni clankii automaticky p¥i prevodu souborii do Adobe PDF.
Pokud si prohliZite soubor, ktery obsahuje ¢lanky, miiZete ndzvy clankii zobrazit v pfislusné zdloZce a pouZit je pro
snadnou navigaci.

1 Vyberte piikaz Néstroje > Dal3{ dpravy > Nastroj ¢ldnek nebo vyberte nastroj Clanek [J1 v pruhu nastrojé Dalsi
upravy. Ukazatel se v okné dokumentu objevi jako zamérovaci kiiz.

2 Tazenim vytvoite obdélnik, urcujici ramecek prvniho ¢lanku. Kolem textu se objevi ramecek ¢lanku, a kurzor se
zméni na ukazatel ¢lanku.

Kazdy ramecek ¢lanku, ktery vytvorite, ma popis, ktery se sklada z ¢isla ¢lanku a z poradového ¢isla v ramci ¢lanku.
Napiiklad prvni ramecek v prvnim ¢ldnku bude oznacen 1-1, druhy ramecek 1-2 a tak déale. Rdmecky druhého ¢lanku
ve stejném dokumentu budou oznaceny 2-1, 2-2, 2-3 a tak dale.

3 Prejdéte k dalsi ¢asti dokumentu, kterou chcete zaclenit do ¢lanku, a nakreslete obdélnik kolem tohoto textu.
Opakujte tento krok, dokud nebudete mit vyznaceny cely ¢lanek.

Pozndmka: Chcete-li zménit velikost ramecku clanku nebo ho presunout, musite nejdrive clanek ukoncit.
4 Clanek ukon¢ite stiskem klavesy Enter.

5 V dialogovém okné Vlastnosti clanku zadejte titul ¢lanku, pfedmét, autora a klicova slova popisujici obsah ¢lanku
a klepnéte na OK.

Prohlizeni a apravy ¢lanku

K vytvoreni, zobrazeni a provadéni zmén ramecku ¢lanku v dokumentu PDF se pouziva nastroj clanek.

Prohlizeni élanka na strance

% Zvolte Nastroje > Dalsi upravy > Nastroj ¢lanek.

Prohlizeni élanka v PDF

1 Zvolte Zobrazeni > Navigaéni panely > Clanky.

Pozndmka: Panel Cldnky je plovouci panel; standardné neni ukotveny v navigacnim panelu. Pretdhnéte panel Clanky
do navigacniho panelu, abyste ho ukotvili s ostatnimi panely.
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2 Chcete-li &ist ¢ldnek, poklepejte na néj, nebo ho vyberte a zvolte Cist ¢lanek z nabidky Volby # v panelu Clanky.
Prvni radek ¢lanku se zobrazi v levém hornim rohu.

3 Chcete-li po otevieni ¢ldnku skryt panel Clénky, vyberte v nabidce voleb * v panelu Clanky piikaz Po pouziti
skryt.

Odstranéni ¢clanku nebo ramecku ¢lanku

% V panelu Clanky provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+  Chcete-li odstranit cely ¢lanek, vyberte ho v panelu Clanky a stisknéte klavesu Delete.

+ Chcete-li odstranit pouze jeden textovy ramecek z ¢lanku, klepnéte na néj pravym tla¢itkem mysi a vyberte prikaz
Odstranit. Ve vystrazné zpravé vyberte Ramecek. Pokud vyberete Clanek, odstrani se cely ¢lanek.

Zbyvajici ¢lanky nebo ramecky ¢lanku se automaticky precisluji.

Vlozeni ramecku ¢lanku do zietézeni élanku

1 V okné Dokument vyberte ramecek ¢lanku, za ktery chcete vloZit novy ramecek ¢lanku.

Y

2 Klepnéte na znak plus (+) ve spodni ¢asti vybraného ramecku a po zobrazeni vyzvy, abyste tazenim vytvorili novy
ramecek ¢lanku, klepnéte na tlacitko OK.

according to Coffee Market Weekly.

Iriissal 2001 we continued to grow

in our clienteleaswe expanded our

geographical shipping possiiitgs,
n

While a small portion of our total

business coffee pounds shipped

Priklad vybéru clanku ndstrojem cldnek

3 Nakreslete novy ramecek ¢lanku. Novy ramecek se vlozi do ztetézeni ¢lanku a vdechny nasledujici ramecky se
precisluji.

Zména polohy nebo velikosti ramecku ¢lanku

% Nastrojem ¢lanek vyberte ramecek ¢lanku a provedte jeden z néasledujicich ukond:
+ Chcete-li ramecek premistit, pfetdhnéte ho do nové polohy.

+  Chcete-li zménit velikost ramecku, tahnéte za stfedové tahlo, abyste zménili pouze vy$ku nebo $itku, nebo tahnéte
za rohové tdhlo, abyste zménili oba rozméry.

according to Coffes Market Weekly.

In fiscal 2001 we continued to grow
in our clientele as we expanded our
geographical shipping possibilities.
While a small porgon of our total KA

. . +
business coffee pounds shipped g

Ptiklad zmény velikosti ramecku ¢ldnku
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Upravy vlastnosti élanku

1 Nastrojem ¢lanek vyberte ramecek ¢lanku, ktery chcete upravit.
2 Klepnéte na ramecek pravym tla¢itkem mysi a vyberte ptikaz Vlastnosti.

3 Zménte informace v dialogovém okné Vlastnosti ¢lanku a klepnéte na OK.

Zkombinovani dvou ¢lanka
1V panelu dokumentu vyberte libovolny ramecek ¢lanku, ktery se ma ¢ist jako prvni.

2 Vyberte znak plus (+) ve spodni ¢asti rimecku ¢lanku a klepnutim na tla¢itko OK zaviete vyzvu k vytvoreni nového
ramecku ¢lanku.

3 Klepnéte s klavesou Ctrl na ramecek ¢lanku, ktery chcete ¢ist jako nasledujici. Druhy ¢lanek se automaticky prida
na konec prvniho ¢lanku. V8echny ramecky ¢lanku se automaticky precisluji.

Upravy textu a objekti

Volba nastroje

Bézna mylna predstava o dokumentech PDF je, ze by se mély chovat jako jakykoliv jiny dokument obsahujici obrazy
a text, a umoznit vam libovolné premistovani a tipravy polozek na strance. PDF je jako snimek ptivodntho
dokumentu. Miizete provést drobné retusovani, ale pokud PDF vyzaduje podstatné zmény, je jednodussi provést tyto
zmény ve zdrojovém dokumentu a PDF vygenerovat znovu.

Chcete-li upravovat text a objekty, zvolte néktery z nastrojit v pruhu ndstrojit Dalsi apravy. Chcete-li do PDF vlozit
korekturni znacky, abyste vyznacili zmény v ptivodnim dokumentu, viz ,,Vyznaceni tprav textu na strance 156.

Nastrojem retuSovani textu mizete pridat dalsi text k existujicimu textu nebo ho nahradit, pokud jsou v systému
dostupna pouzitd pisma. Pokud tato pisma nejsou dostupnd, miZete zménit pouze vzhled existujiciho textu. Ale
pomoci nastroje retu$ovani textu muzete pridat nové bloky textu. Chcete-li pti upravach zalamovat text na fadku,
vyberte v okné Predvolby - Retu$ovani moznost Povolit zalamovani fadku textu. Novy text miiZete také vytvorit
ndstrojem psaci stroj, ale tento nastroj nabizi méné voleb pro tupravy nového textu nez nastroj retuSovani textu.

Pozndmka: Pouziti ndstroje retusovini textu miize ovlivnit zpiisob preformdtovini dokumentu a zpiisobit, ze dokument
bude méné ptistupny pro uzivatele s vadami zraku.

Nistroj pro vybér objektu poskytuje zdkladni moznosti prav pro vétsinu objektd. MizZete zménit velikost, umisténi
na strance a vlastnosti obrazi, vazeb, poli a multimedidlnich objektii. Stejné zmény muzete provést také s nastrojem,
ktery byl pouzit pro vytvoreni objektu.

SHADE GROW SHADE GROWN
Since I Since 1943

Upravy textu pomoci ndstroje retusovdni textu
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Upravy textu

Text muzete pridavat nebo nahrazovat pouze v piipadé, ze mate ve svém systému nainstalované pismo, pouzité pro

tento text. Pokud toto pismo neni ve vagem systému nainstalované, ale je do PDF vlozené celé nebo jako podmnozina,

TN

muzete zménit pouze barvu, mezery slov a znakd, posun tcafi nebo velikost pisma.

Text v nato¢enych radcich mtiZzete upravovat stejné jako vodorovné radky, a text se svislym pismem muzete upravit
stejné jako text s vodorovnym pismem. Posun tcafi pro svislé pismo je doleva a doprava, na rozdil od vodorovného

pisma, kde je nahoru a doltL.

Pozndmka: Upravou a uloZenim digitdlné podepsaného PDF se zrusi platnost podpisu.

Upravy textu nastrojem retusovani textu

1

Vyberte ptikaz Nastroje > Dalsi tpravy > Nastroj retu$ovani textu nebo vyberte nastroj Retusovani textu [Z]
v pruhu nastrojt Dalsi upravy.

Klepnéte do textu, ktery chcete upravit. Text, ktery lze vybrat, se orimuje ohrani¢ovacim rameckem.
Vyberte text, ktery chcete upravit:

Zvolte Upravy > Vybrat vie, abyste vybrali vSechen text v ohrani¢ovacim rdmecku.

Tazenim vyberte znaky, mezery, slova nebo radek.

Upravte text jednim z nasledujicich ukond:

Zadejte novy text, kterym se nahradi vybrany text.

Stisknéte Delete nebo zvolte Upravy > Odstranit, abyste text odstranili.

Zvolte Upravy > Kopirovat, chcete-li vybrany text zkopirovat.

Klepnéte na text pravym tla¢itkem mysi a vyberte prislusnou volbu.

Klepnéte mimo vybér, abyste ho odznacili, a za¢néte znovu.

Upravy atributi textu

1

w N

Pismo Zméni pismo pouzité ve vybraném textu na pismo, které urcite. Mizete vybrat libovolné pismo nainstalované
ve vasem systému nebo plné vlozené v dokumentu PDF. Pisma v dokumentu jsou v seznamu nahote, pisma v systému

Vyberte nastroj retusovani textu.
Klepnéte do textu, ktery chcete upravit.
Klepnéte na text pravym tla¢itkem mysi a vyberte ptikaz Vlastnosti.

V dialogovém okné Retusovani vlastnosti klepnéte na zalozku Text. Mizete zménit libovolné z nasledujicich
atributd textu:

jsou dole.

Velikost pisma Zméni velikost pisma na velikost (v bodech), kterou ur¢ite.

Mezery znaki Vlozi stejné mezery mezi dva nebo vice znaki ve vybraném textu.

Mezery slov Vlozi stejné mezery mezi dvé nebo vice slov ve vybraném textu.

Vodorovné méfitko Urcuje pomér mezi vyskou a sifkou pisma.

Posun Géafi Posune text z iéati. Udafi je linka, na které pismo spociva.

Vyplii Uréuje barvu vyplné.

Tah Urcuje barvu tahu (obrysu).
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Tloustka tahu Urcuje $itku tahu.

Pozndmbka: Z pravnich ditvodii musite mit pismo zakoupené a instalované ve svém systému, abyste mohli upravovat text
pouZivajici toto pismo.

Pfidani nového textu

Novy text miZete do PDF pridat s pouzitim kteréhokoliv pisma, instalovaného v systému.
1 Vyberte nastroj retusovani textu.

2 Klepnéte s klavesou Ctrl do mista, kde chcete text pridat.

3 V dialogovém okné Nové pismo vyberte poZzadované pismo a rezim a klepnéte na OK.
4 Napiste novy text.
5

Chcete-li zménit velikost pisma nebo dalsi atributy, vyberte text, klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi a vyberte
ptikaz Vlastnosti.

Pozndmka: Upravou a uloZenim digitdiné podepsaného PDF se zrusi platnost podpisu.

Pridani textu pomoci nastroje psaci stroj

S pouzitim nastroje psaci stroj miiZete zapsat text kdekoliv na strance PDF. Organizace nékdy nabizeji PDF verze svych
papirovych formularii bez interaktivnich poli formularfe. Nastroj psaci stroj poskytuje jednoduché feseni pro
vypliovani takovych formulaft. Néstroj psaci stroj je podobny nastroji textovy ramecek, ale zahrnuje jinou sadu
vychozich vlastnosti.

Pozndmbka: UZivatelé Readeru mohou pouZit ndstroj psaci stroj, pokud autor dokumentu povoli pouZiti tohoto ndstroje
pro dany soubor PDF.

1 Zvolte Nastroje > Psaci stroj > Zobrazit pruh nastrojii Psaci stroj, a pak klepnéte na tla¢itko Psaci stroj.
2 Klepnéte do mista, kde chcete psat, a pak za¢néte psat. Stisknutim Enter pridejte dalsi fadek.
3 Chcete-li zménit vlastnosti textu, vyberte text a pouzijte libovolny z téchto nastrojii v pruhu nastrojii Psaci stroj:

+ Chcete-li zménit velikost textu, klepnéte na tla¢itko Zmensit velikost textu nebo Zvétsit velikost textu. Nebo zvolte
velikost pisma z rozbalovaci nabidky.

+ Chcete-li zménit fadkovani (proklad), klepnéte na tlac¢itko Zmensit fadkovani nebo na tlacitko Zvétsit fadkovani.
« Zvolte barvu z rozbalovaci nabidky Barva textu.
 Zvolte pismo z rozbalovaci nabidky pisem.

4 Chcete-li blok textu napsany psacim strojem premistit nebo zménit jeho velikost, vyberte néstroj pro vybér,
klepnéte na blok textu napsany psacim strojem a pretahnéte textovy blok nebo jeden z jeho rohtl.

5 Chcete-li text znovu upravit, vyberte nastroj psaci stroj, a pak poklepejte do textu napsaného psacim strojem.
Pozndmka: Upravou a uloZenim digitdlné podepsaného PDF se zrusi platnost podpisu.

Dalsi informace o pouziti nastroje Psaci stroj naleznete v nasledujicich online zdrojich:

+ Pouzivani nastroje Psaci stroj pro nevyplnitelné formulare PDF: blogs.adobe.com/bowman/acrobat/

+ Nastroj Psaci stroj — prehled: www.abanet.org/lpm/Ipt/articles/att04061.shtml


http://blogs.adobe.com/bowman/acrobat/
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Vlozeni pisem pomoci nastroje retusovani textu

Vlozeni pisem zajisti, Ze se v PDF pouziji stejna pisma jako v ptivodnim dokumentu, bez ohledu na to, kde PDF
oteviete nebo jaka pisma jsou v daném systému nainstalovana.

1 Zvolte Nastroje > Dal$i upravy > Nastroj retusovani textu.

2 Klepnéte do textu obsahujiciho pismo, pro které chcete upravit vlozeni nebo vytvoreni podmnoziny. Odstavec
textu se oramuje ohrani¢ovacim rameckem. Text uvnitf odstavce miiZete vybrat tazenim.

3 Klepnéte na text pravym tlacitkem mysi a vyberte prikaz Vlastnosti.

4 V dialogovém okné Retusovani vlastnosti klepnéte na zalozku Text, abyste zobrazili ndzev pisma a jeho vlastnosti,
a také volby jeho vloZeni a vytvofeni podmnoziny.

5 Chcete-li zobrazit seznam vSech pisem, oteviete nabidku Pisma. Nejdfive jsou v ni uvedena pisma dokumentu. Pod
pismy dokumentu jsou v seznamu uvedena pisma ve vagem systému.

6 Zvolte pismo v nabidce Pismo, zkontrolujte prava, abyste zjistili, které volby jsou pro toto pismo dostupné, a pak
vyberte volbu vloZeni. Prava urcuji, které moznosti vlozeni jsou dostupné:

Pismo Ize vlozit Miizete vybrat obé volby, vloZeni i vytvoreni podmnoziny. Chcete-li misto podmnoziny radéji vlozit
celé pismo, zruste zaskrtnuti volby Podmnozina.

Lze vlozit pouze pro tisk a nahled Mizete pouze vlozit podmnozinu pisma. Font muzete vlozZit pro tisk a nahled, ale
ne pro upravy.

Pismo nelze vlozit Obé¢ volby vloZeni i vytvofeni podmnoziny jsou nedostupné.
Neni dostupné Zadné systémové pismo Ob¢ volby vloZeni i vytvofeni podmnoziny jsou nedostupné.

Pozndmka: Upravou a uloZenim digitdiné podepsaného PDF se zrusi platnost podpisu.

Viz také

»Pisma“ na strance 104

Piemisténi nebo Upravy objektu

Vybrany objekt se obvykle zobrazuje s ohrani¢ovacim rameckem. Kdy?z je nad objektem ukazatel, objevi se tdhla
vybéru. Kdyz je ukazatel nad zamknutym objektem, tahla vybéru se neobjevi. Kdyz vyberte vice objektt, posledni
vybrany objekt se stane kotevnim objektem a oznaci se ¢ervené, ostatni pak modre. Kotevni objekt zistane pti
operacich zarovnani na misté.

Chcete-li nastavit jako kotevni objekt jiny objekt z vybéru, podrzte kldvesu Ctrl a dvakrdt klepnéte na cilovy objekt.
Prvnim klepnutim objekt odstranite z vybéru, druhym klepnutim ho do vybéru znovu pfiddte. Objekt se stane
kotevnim objektem, jako posledni objekt, ktery jste pfidali do vybéru.

Kdy?z jsou vybrané objekty stejného typu a vybér zahrnuje vice stranek, miiZzete zménit vzhled objektd, ale nemtizete je
premistit.
Pfi tpravach textového ramecku je vybran cely rimecek. Pro upravy jednotlivych znak a slov musite pouzit nastroj

retusovani textu.

Pro vybirani a pfemistovani objektd, jako jsou pole formulare a vazby, se pouziva nastroj pro vybér objektu.

Vyberte objekt
1 Vyberte jeden nebo vice objektii:

- Klepnéte na objekt nastrojem pro vybér objektu & nebo nastrojem, kterym byl objekt vytvoien.
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« Klepnéte na objekt pravym tla¢itkem mysi a z kontextové nabidky vyberte prikaz Vybrat vSe. Pokud je aktivni
néstroj Vybér objektu a dokument pouziva usporadani Jedna stranka, vyberou se v§echny objekty na platné strance.
Pokud je dokument v jiném usporadani stranek, vyberou se viechny objekty v dokumentu. Pokud je aktivni néjaky
néstroj z pruhu ndstrojt Dalsi Gpravy, jsou vybrany véechny objekty pfislusného typu v dokumentu.

+ Tazenim vytvorte ramecek kolem pozadovanych objektt. Pokud je aktivni nastroj pro vybér objektu, vyberou se
véechny objekty uvnitt ramecku. Pokud je aktivni nastroj z pruhu nastroji Dalsi Gpravy, podrzte pti tazeni klavesu
Ctrl, aby se vybraly v§echny objekty pfislusného typu uvnittf ramecku.

2 (Volitelné) Pridejte k aktualnimu vybéru jeden nebo vice objekti:

« Klepnéte na objekt se stisknutou klavesou Ctrl.

« Klepnutim se stisknutou klavesou Shift pridate fadu objektt. (S nastrojem pro vybér objekti se pri klepnuti se
stisknutou klavesou Shift zahrnou vsechny typy objektt.) S pouzitim klavesy Shift se vyberou vSechny polozky,

které lezi uvnitf obdélnikového ohrani¢ovaciho ramecku kolem vsech polozek ve vybéru (véetné polozky, kterou
jste praveé pridali).

Piresunuti objektu
1 Klepnéte na objekt néstrojem pro vybér objektu B nebo nastrojem, kterym byl objekt vytvoren.

2 Presunte obraz nebo objekt:

+ Pretdhnéte objekt na pozadované misto. Objekty nelze pretdhnout na jinou stranku (misto toho je muzete
zkopirovat a vlozit na novou stranku). Stisknutim klavesy Shift pti taZzeni objektu omezite pohyb na smér nahoru
a dolti nebo doleva a doprava.

+ Klepnéte na obraz pravym tla¢itkem mysi a vyberte volbu pfemisténi obrazu na strance.

Zména velikosti objektu
1 Klepnéte na objekt néstrojem pro vybér objektu & nebo nastrojem, kterym byl objekt vytvoten.

2 Pretahnéte tahlo objektu. Podrzte pti tazeni téhla stisknutou klavesu Shift, chcete-li zachovat ptivodni pomér stran.

Vytvoreni prezentace

Urceni pocatecniho zobrazeni Na celou stranku

Rezim Na celou obrazovku je vlastnost, kterou miiZete nastavit u soubortt PDF pouzivanych pro prezentace. V rezimu
Na celou obrazovku vyplni stranky PDF celou obrazovku a nabidky, pruh nastrojii a ovladace okna Acrobatu se skryji.
Muzete také nastavit jiné pocatecni zobrazeni, aby se vase dokumenty nebo sady dokumentu oteviraly ve shodném
zobrazeni. V kazdém piipadé mizete pridat prechody stranek, vylepsujici vizualni efekt pti prochdzeni stranek
dokumentu.

Chcete-li nastavit zptsob prochazeni PDF (naptiklad automaticky prochazet stranky), pouzijte volby na panelu Na
celou obrazovku v dialogovém okné predvolby. Tyto predvolby jsou specifické pro systém — ne pro dokument PDF
— a ovliviuji vSechny soubory PDF, které v daném systému oteviete. Pokud tedy vytvofite prezentaci na systému,
ktery mate pod kontrolou, mtiZzete nastavit i tyto predvolby.
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Pouzijte tlacitko Na celou obrazovku (v krouzku) k zobrazeni a prochdzeni souboru PDF jako prezentace snimkil.

Definice pocatecniho zobrazeni

Kdy?z uzivatel otevie dokument PDF nebo portfolio PDF, uvidi po¢ate¢ni zobrazeni dokumentu PDF. Pro poéate¢ni
zobrazeni miiZete nastavit pozadovanou aroven zvétseni, stranku a usporadani stranek. Pokud je dokument PDF
prezentaci, muzete chtit nastavit po¢ate¢ni zobrazeni do rezimu Na celou obrazovku.

Po uréeni poc¢ate¢niho zobrazeni PDF muzete k vybranym strankdm nebo k celému dokumentu ptidat prechody
stranek.

Q Acrobat podporuje prechody strdnek a animované odrdzky z programu PowerPoint.

Definice pocatec¢niho zobrazeni
1 Zvolte Soubor > Vlastnosti.

2 V dialogovém okné Vlastnosti dokumentu klepnéte na Pocate¢ni zobrazeni.

3 Vyberte pozadované volby a pak klepnéte na OK. Abyste tyto efekty vidéli, musite soubor ulozit a znovu otevrit.

Definice pocatecni zobrazeni Na celou stranku

Kdyz nastavujete pocatecni zobrazeni PDF na rezim Na celou obrazovku, musite ur¢it, jak se dokument otevie.
1 Zvolte Soubor > Vlastnosti.

2 V dialogovém okné Vlastnosti dokumentu vyberte Poc¢ate¢ni zobrazeni.

3 Abyste dostali co nejlepsi vysledky, provedte nasledujici ukony:

+ Znabidky Navigacni zalozka zvolte Pouze stranka.

« Z nabidky Usporadani stranek zvolte Jedna stranka.

+ Nastavte volbu Otevfit na strance na stranku, na které chcete prezentaci zacit.

4 Vyberte Oteviit v rezimu Na celou obrazovku, aby se dokument oteviel bez zobrazenych nabidek, pruhu nastroji
a ovladacich prvkia okna. Klepnéte na OK. (Abyste tyto efekty vidéli, musite soubor ulozit a znovu otevtit.)
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Pozndmka: UZivatel miiZe reZim Na celou obrazovku ukoncit stisknutim kldvesy Esc, pokud md tuto mozZnost povolenou
v predvolbdch. Ale v rezimu Na celou obrazovku nebude moci pouzivat ptikazy a vybirat ndstroje, pokud neznd pfislusné
kldvesové zkratky. Miizete v dokumentu vytvofit akce strdnek, abyste poskytli pfistup k témto funkcim.

Volby pocatecniho zobrazeni dokumentu

Volby Pocatec¢ni zobrazeni v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu jsou usporadané do tfi oblasti: Usporadani
stranek a zvétSeni, Volby okna a Volby uzivatelského rozhrani.

Uspoiadani stranek a zvétseni Urcuje vzhled dokumentu.
+ Naviga¢ni zalozka Urcuje, které panely se zobrazi v naviga¢nim panelu.
+ Usporadanistranek Urcuje zptsob usporadani stranek dokumentu.

« Zvétseni Nastavi Groven zvétseni, se kterym se dokument zobrazi po otevieni. Volba Vychozi pouZije zvétseni,
které ma uZivatel nastavené.

+ Otevfit nastrance Urdi stranku, kterd se zobrazi, kdyz se dokument otevre.

Pozndmka: Nastaveni Vychozi pro Zvétseni a Uspordddni stranek pouZije nastaveni, kterd mad uzivatel nastavend
v predvolbdch Zobrazeni stranky.

Volby okna Ur¢i, jak se okno prizptisobi plo$e na obrazovce, kdyz uzivatel otevie dokument. Tyto volby se aplikuji na
vlastni okno dokumentu ve vztahu k plo$e na obrazovce monitoru uzivatele.

+ Zvétseni okna podle pocatecni stranky Nastavi okno okno dokumentu tak, aby se do ného presné vesla pocatecni
stranka podle vybranych voleb v sekci Volby dokumentu.

+ Okno na stied obrazovky Umisti okno doprostied obrazovky.

+ Oteviit v rezimu Na celou obrazovku Maximalizuje okno dokumentu a zobrazi dokument bez nabidek, pruhu
nastroji a ovladacich prvki okna.

« Zobrazit nazev souboru Zobrazi v titulnim pruhu okna nazev souboru.

+ Zobrazit titul dokumentu Zobrazi v titulnim pruhu okna titul dokumentu. Titul dokumentu se ziska z panelu
Popis v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu.

Volby uzivatelského rozhrani Urcuje, které soucasti uzivatelského rozhrani - nabidky, pruhy nastroji a ovladace
okna - jsou skryté.

Pozndmka: Pokud skryjete nabidky a pruhy pfikazii, uZivatelé nebudou moci pouzivat ptikazy a vybirat ndstroje, pokud
neznaji prislusné kldvesové zkratky. MiiZete také v dokumentu vytvofit akce strdnky, které docasné skryji prvky
uzivatelského rozhrani, kdyz se stranka zobrazuje. (Viz ,,Priddni akci pomoci miniatur stranek® na strdnce 285.)

Pridani prechodt stranek

Pomoci pfechodi stranek muzete vytvorit zajimavy efekt, ktery se objevi pokazdé, kdyz se prechazi mezi strankami.
1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

« Zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Pfechody stranek.

« V panelu Strdnky vyberte miniatury stranek, na které chcete aplikovat pechody, a z nabidky Volby & zvolte
Prechody stranek.

2V dialogovém okné Nastavit prechody zvolte efekt prechodu z nabidky Prechod. Tyto efekty prechodii jsou stejné
jako ty, které se nastavuji v pfedvolbach Na celou obrazovku.

3 Zvolte smér, ve kterém se ma efekt prechodu objevit. Dostupné volby zavisi na vybraném prechodu.
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4 Zvolte rychlost prechodového efektu.

5 Vyberte Automaticky listovat a zadejte pocet sekund mezi automatickym obracenim stranek. Pokud tuto volbu
nevyberete, uzivatel bude prochazet stranky pomoci klavesovych prikazt nebo pomoci mysi.

6 Vyberte Rozsah stranek, na které chcete aplikovat prechody.

Pozndmka: Pokud uZivatel vybere volbu Ignorovat vsechny prechody v predvolbdch Na celou obrazovku, neuvidi Zddné
prechody stranek.

Vlastnosti a metadata dokumentu

Zobrazeni vlastnosti dokumentu

Kdyz si prohlizite PDF, miiZete o ném ziskat urcité informace, jako je jeho titul, pouzitd pisma a nastaveni zabezpeceni.
Nékteré z téchto informaci nastavuje osoba vytvarejici dokument a nékteré se generuji automaticky.

V aplikaci Acrobat mtizete zménit vSechny informace, které miize nastavit tviirce dokumentu, pokud nebyl soubor
uloZen s nastavenim zabezpeceni, které zabranuje zménam.

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti.

2 Klepnéte na zalozku v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu.

Viz také

»Volba metody zabezpeceni® na strance 217

»Vytvoreni prednastaveni tisku na strance 358

Vlastnosti dokumentu

Popis Zobrazuje zakladni informace o dokumentu. Titul, pfedmét, autora a klicova slova mohla nastavit osoba, ktera
vytvorila dokument ve zdrojové aplikaci, jako je Word nebo InDesign, nebo osoba, ktera vytvotila PDF. Pomoci téchto
polozek popisu muiZete nalézt konkrétni dokumenty. Pro pfesné vyhledavani muze byt uzite¢nd zejména sekce
Kli¢ova slova.

Uvédomte si, ze mnoho vyhledavacii pouziva v prehledu vysledki vyhledavani titul dokumentu. Pokud PDF nema
titul, objevi se v pfehledu vysledkd misto toho nazev souboru. Titul souboru nemusi byt nutné stejny jako nazev
souboru.

V oblasti Dalsi volby se zobrazuje verze PDF, velikost stranky, pocet stranek, zda je dokument tagovany a zda je
optimalizovany pro rychlé zobrazovani z webu. (V souborech PDF nebo portfoliich PDF, které obsahuji stranky
rtiznych velikosti, je hlasena velikost prvni stranky.) Tyto informace se generuji automaticky a nelze je zménit.

Zabezpeéeni Popisuje jaké zmény a funkce jsou v dokumentu PDF povolené. Pokud bylo na soubor PDF aplikovano
zabezpecleni heslem, certifikatem nebo zdsadami zabezpeceni, je zde uvedena metoda zabezpeceni.

Pisma Zobrazuje seznam pisem a typtl pisem, pouzitych v ptivodnim dokumentu, a pisma, typy pisem a kdédovani
pouzité k zobrazeni ptivodnich pisem.

Pokud jsou pouzita ndhradni pisma a nejste spokojeni s jejich vzhledem, muZete na sviij pocita¢ nainstalovat ptivodni
pisma nebo pozadat autora dokumentu, aby dokument vytvofil znovu s vlozenim ptivodnich pisem.

Pocatecni zobrazeni (Pouze v aplikaci Acrobat) Popisuje, jak se PDF zobrazi po otevieni. Tyto volby zahrnuji
pocatecni velikost okna, pocatecni ¢islo stranky a troven zvétSeni, a zda se zobrazi zélozky, miniatury, pruh nastrojt

X

a nabidky. Kterékoli z téchto nastaveni muiizete zménit a tim urcit, jak ma dokument vypadat, aZ se pristé otevre.
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Vlastni (Pouze v aplikaci Acrobat) Umoznuje pridat do dokumentu uzivatelské vlastnosti dokumentu.
Dalsi volby Zobrazuje nastaveni PDF, prednastaveni tiskového dialogu a volby ¢teni dokumentu.

V nastavenich formatu PDF pro aplikaci Acrobat muzete nastavit zakladni adresu URL (Uniform Resource Locator)
pro webové vazby v dokumentu. Urceni zékladni adresy URL usnadnuje spravu webovych vazeb na jiné webové
stranky. Pokud se zméni URL webového serveru, sta¢i jen upravit zakladni URL a nemusite upravovat kazdou

z jednotlivych webovych vazeb, které na tento server odkazuji. Zdkladni URL se nepouzije, pokud vazba obsahuje
kompletni adresu URL.

K souboru PDF muzete také prifadit soubor indexu katalogu (PDX). Pti prohledavani PDF s pouzitim okna Prohledat
PDF se zaroven prohledaji i vSechny dal$i soubory PDF, které jsou indexované v uré¢eném souboru PDX.

Do dokumentu muzete vlozit informace pro predtiskovou pfipravu (prepress), naptiklad pro vytvareni presahii
(trappingu). Pro dokument muzete definovat prednastaveni tisku, ktera pfedem vyplni tiskové dialogové okno
hodnotami specifickymi pro dokument. MtZete také nastavit volby ¢tent, které ur¢i, jak budou PDF ¢ist programy pro
¢teni z obrazovky nebo jind asisten¢ni zafizeni.

Pridani popisu do Vlastnosti dokumentu

Do vlastnosti dokumentu PDF muzete ptidat kli¢ova slova, kterd pak mohou jini lidé pouzit ve vyhledavacich
nastrojich k nalezeni tohoto PDF.

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti.
2 Klepnéte na zédlozku Popis a zadejte jméno autora, predmét a klicovd slova.

3 (Volitelné) Klepnéte na Dalsi metadata, chcete-li pfidat dal$i popisné informace, naptiklad informace
o copyrightu.

Vytvoreni vlastnosti dokumentu

Do PDF muizete pridat i uzivatelské vlastnosti dokumentu, které se pouziji k ulozeni uréitych typt metadat, naptiklad
¢isla verze nebo nazvu spolecnosti. Vlastnosti, které vytvorite, se objevi v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu.
Vytvofené vlastnosti musi mit jedine¢né nazvy, které se neopakuji v zadné jiné zalozce dialogového okna Vlastnosti
dokumentu.

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti a pak vyberte Vlastni.

2 Chcete-li pridat novou vlastnost, zadejte jeji nazev a hodnotu, a pak klepnéte na Pridat.

3 Chcete-li zménit vlastnosti, provedte libovolny z nasledujicich ukoni, a pak klepnéte na OK:
« Chcete-li vlastnost upravit, vyberte ji, zmérite jeji hodnotu, a pak klepnéte na Zménit.

+ Chcete-li vlastnost odstranit, vyberte ji a klepnéte na Odstranit.

Chcete-li zménit nazev uzivatelské vlastnosti, odstrante tuto vlastnost a vytvoite novou uzivatelskou vlastnost
s pozadovanym ndzvem.

Upravy metadat dokumentu

Dokumenty PDF vytvofené v Acrobatu 5.0 nebo novéj$im obsahuji metadata dokumentu ve formatu XML. Metadata
zahrnuji informace o dokumentu a jeho obsahu, jako je jméno autora, klicova slova a informace o copyrightu, které
mohou vyuzivat vyhledavaci programy. Metadata dokumentu obsahuji (kromé jinych udaji) také informace uvedené
v zélozce Popis v dialogovém okné Vlastnosti dokumentu. Metadata dokumentu lze rozsifovat a upravovat pomoci
produkti jinych firem.
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Platforma XMP (Extensible Metadata Platform) poskytuje aplikacim Adobe spole¢ny ramec XML, ktery standardizuje
vytvareni, zpracovani a vzajemnou vyménu metadat dokumentti v rdmci pracovnich postupt publikovani. Zdrojovy
kod XML metadat dokumentu muzete ukladat a importovat ve formatu XMP, coz usnadnuje sdileni metadat mezi
riznymi dokumenty. Metadata dokumentu také miizete ulozit jako pfedlohu metadat, kterou pak muzete v aplikaci
Acrobat znovu pouzit.

Zobrazeni metadat dokumentu
1 Zvolte Soubor > Vlastnosti a klepnéte na tla¢itko Dal$i metadata v zaloZce Popis.

2 Klepnéte na Dalsi volby, abyste zobrazili véechna metadata vlozena v dokumentu. (Metadata se zobrazi
schématicky - to znamena v pfeddefinovanych skupinach navzajem souvisejicich informaci.) Zobrazeni nebo
skryti informaci ve schématech podle nazvu schématu. Pokud typ metadat nemd znamy nazev, uvede se jako
Neznamé. Prostor nazvii XML je obsazen v zavorkach za nazvem typu.

Upravy nebo pfidavani metadat dokumentu
1 Zvolte Soubor > Vlastnosti, klepnéte na zélozku Popis a pak klepnéte na Dal$i metadata.

2 Ze seznamu na levé strané vyberte Dalsi volby.
3 Chcete-li metadata upravit, provedte libovolné z nasledujicich tkont, a pak klepnéte na OK.
+ Chcete-li pridat dfive ulozené informace, klepnéte na Pridat, vyberte soubor XMP nebo FFO a klepnéte na Otevrit.

+ Chcete-li pridat nové informace a nahradit sou¢asna metadata informacemi uloZenymi v souboru XMP, klepnéte
na Nahradit, vyberte uloZeny soubor XMP nebo FFO a klepnéte na Oteviit. Pfidaji se nové vlastnosti, stavajici
vlastnosti, které jsou uréeny i v novém souboru, se nahradi novymi hodnotami a stavajici vlastnosti, které v novém
souboru nejsou, v metadatech dokumentu ziistanou.

+ Chcete-li odstranit typ metadat XML, vyberte ho a klepnéte na Odstranit.

+ Chcete-li ke stavajicim metadatim pridat metadata z predlohy, podrzte Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS)
a zvolte nazev predlohy z nabidky v pravém hornim rohu dialogového okna.

Pozndmka: Predlohu metadat musite nejdiive uloZit, abyste z ni mohli importovat metadata.

+ Chcete-li nahradit stdvajici metadata pfedlohou metadat, zvolte soubor pfedlohy (XMP) z nabidky v pravém
hornim rohu dialogového okna.

Ulozeni metadat jako piredlohy nebo souboru

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti, klepnéte na zdlozku Popis a pak klepnéte na Dal${ metadata.
2 Ze seznamu na levé strané vyberte Dalsi volby.
3 Ulozte metadata dokumentu a pak klepnéte na OK:

+ Chcete-li ulozit metadata do externiho souboru, klepnéte na Ulozit a soubor pojmenujte. Metadata se ulozi do
souboru ve formatu XMP. (Chcete-li ulozena metadata pouzit v jiném PDF, oteviete dokument a postupujte podle
téchto pokynt pro nahrazeni nebo pfidani metadat do dokumentu.)

« Chcete-li metadata ulozit jako predlohu, vyberte v nabidce v pravém hornim rohu dialogového okna piikaz Ulozit
predlohu metadat a soubor pojmenujte.

Zobrazeni dat a metadat objektu

Miizete prohlizet informace metadat urcitych objekt, tagli a obrazi v PDF. Mizete upravit a exportovat metadata
pouze pro objekty z programu Visio.
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Ndstroj pro data objektu se pouzivd k prohliZeni seskupeni objektii a dat objektii.

Viz také

»Hledani textu ve vice PDF* na strdnce 308

Zobrazeni a upravy metadat objektu Visio
1 Vyberte ptikaz Nastroje > Analyza > Nastroj data objektu.

2 Poklepejte na objekt na strance, abyste zobrazili jeho metadata.

Otevfe se okno Strom modelu a zobrazi se hierarchicky seznam vSech strukturalnich elementt. Metadata vybraného
objektu se zobrazi jako upravitelné vlastnosti a hodnoty dole v okné Strom modelu.

Vybrany objekt je na strance zvyraznény. Chcete-li zvolit jinou barvu zvyraznéni, pouZijte nabidku Barva zvyraznéni
nahote v okné Strom modelu.

3 Chcete-li upravit metadata, piste do poli dole v okné Strom modelu.

4 Chcete-li exportovat metadata objektu, v nabidce Volby zvolte Exportovat do XML > Cely strom, abyste
vyexportovali véechny objekty ve Stromu modelu, nebo zvolte Exportovat do XML > Platny uzel, abyste
vyexportovali pouze vybrané objekty a jejich potomky. Soubor pojmenujte a ulozte.

Export metadat objektu Visio
1 Vyberte ptikaz Nastroje > Analyza > Nastroj data objektu.

2 Poklepejte na objekt na strance, abyste zobrazili jeho metadata.

3V nabidce voleb ¥ vyberte jeden z nasledujicich ptikazit:

« Zvolte Exportovat jako XML > Cely strom, abyste vyexportovali véechny objekty.

+ Vyberte piikaz Exportovat jako XML > Platny uzel se vyexportujte pouze vybrany objekt a jeho potomky.

4 Soubor pojmenujte a ulozte.
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Vrstvy

O vrstvach v PDF

Obsah ve vrstvach v souborech PDF, vytvotenych v aplikacich jako je InDesign, AutoCAD a Visio, muiZete zobrazit,
vyhledavat a tisknout.

Zobrazeni vrstev miizete fidit pomoci nastaveni vychoziho a poéate¢niho stavu. Muzete naptiklad skryt vrstvu
obsahujici upozornéni na copyright vidy, kdyz je dokument zobrazen na obrazovce, ale zdroven zajistit, Ze tato vrstva

bude vzdy vytisténa.

Video o préci s vrstvami naleznete na webu www.adobe.com/go/Irvid4082_a9.

Zobrazeni a skryti vrstev

Informace mohou byt ulozeny v rtiznych vrstvach PDF. Vrstvy obsazené v PDF jsou zaloZené na vrstvach vytvofenych
v ptivodni aplikaci. Pomoci panelu Vrstvy miiZzete prozkoumat vrstvy a zobrazit nebo skryt obsah prifazeny ke kazdé
vrstvé. Polozky na zamknutych vrstvach nelze skryt.

Neékteré vrstvy lze usporadat do vnorenych skupin s rodicovskou vrstvou. Jiné vrstvy mohou byt ve skupindch bez
rodic¢ovské vrstvy.

Pozndmbka: Ikona zdmku v panelu Vrstvy oznacuje, zZe pfislusnd vrstva je pouze pro informaci. Viditelnost zamknuté
vrstvy nelze zmeénit.
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Panel Vrstvy
A. Ikona oka oznacuje zobrazenou vrstvu B. Zamcend vrstva C. Skrytd vrstva D. Vnotend skupina vrstev E. Skupina vrstev
1 Zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Vrstvy.

2 Abyste vrstvu skryli, klepnéte na ikonu oka. Abyste zobrazili skrytou vrstvu, klepnéte do prazdného ramecku.
(Vrstva je viditelnd, kdyzZ je zobrazena ikona oka, a skrytd, kdyz ikona oka chybi. Toto nastaveni do¢asné zméni
nastaveni v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy.)

Pozndmbka: Pokud je ve vnotené skupiné vrstev rodicovskd vrstva skrytd, jsou vnotené vrstvy automaticky také skryté.
Pokud je rodicovskd vrstva viditelnd, lze vnofené vrstvy zobrazit nebo skryt.

3V nabidce Volby ## vyberte jeden z nésledujicich pikazi:
Seznam vrstev pro viechny stranky Zobrazi viechny vrstvy ve vSech strankach dokumentu.
Seznam vrstev pro viditelné stranky Zobrazi vrstvy pouze pro aktudlné viditelné stranky.

Obnovit na pivodni viditelnost Obnovi vrstvy do jejich vychoziho stavu.
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Aplikovat lokalni nastaveni pro tisk Zobrazi vrstvy podle nastaveni tisku v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy (Tiskne
se, kdyz je viditelnd, Nikdy se netiskne, Vzdy se tiskne).

Pouzit lokalni nastaveni exportu Zobrazi vrstvy podle nastaveni exportu v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy
(Exportuje se, kdyz je viditelna, Nikdy se neexportuje, Vzdy se exportuje).

Aplikovat lokalni nastaveni pro vrstvu Zobrazi viechny vrstvy Tato volba ovlivni veskery volitelny obsah v PDF,
dokonce i vrstvy, které nejsou uvedené v panelu Vrstvy. VSechny vrstvy budou viditelné, bez ohledu na nastaveni
v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy. Dokud nezrusite vybér tohoto ptikazu, nemutzete zménit viditelnost vrstvy
pomoci ikony oka. Pokud upravite vlastnosti vrstvy v dialogovém okné Vlastnosti vrstvy, zmény se projevi az po
zvoleni piikazu Obnovit na ptivodni viditelnost v nabidce Volby. (Zmény v ndzvu vrstvy jsou vyjimka, projevi se
okamzZité.)

Pozndmka: Zobrazeni PDF s vrstvami, nastavené zobrazenim a skrytim vrstev pomoci ikon oka v panelu Vrstvy, nelze
uloZit. Kdyz soubor uloZite, viditelnost vrstev se automaticky vrdti do poldtecniho stavu.

Zména poradi vrstev

Ménit usporadani vrstev Ize v panelu Vrstvy. Tato akce je uzite¢nd, pokud chcete zménit poradi vrstev v seznamu,
nebo presunout vrstvu z jedné skupiny vrstev do druhé.

Pozndmka: Nelze ménit uspordaddni uzamknutych vrstev a nelze ménit uspordddni vrstev ve vnorené skupiné vrstev.

1 V naviga¢nim panelu Vrstvy vyberte vrstvu.

2 Podrite klavesu Alt a pretazenim presunte vrstvu do nového umisténi.

Odstranit prazdnou skupinu vrstev

% V naviga¢nim panelu Vrstvy vyberte prazdnou vrstvu a stisknéte Delete.

Pridani navigace ve vrstvach

K vrstvdm muzete pridat vazby a cilovd mista, umoznujici zménit zobrazeni dokumentu, kdyz uzivatel klepne na
zalozku nebo vazbu.

Pozndmbka: Obecné se zmény viditelnosti vrstvy, provedené pomoci ikony oka v panelu Vrstvy, nezaznamenaji v pruhu
ndstrojit Navigace.

Piifazeni viditelnost vrstvy k zalozce

V panelu dokumentu nastavte pozadované vlastnosti vrstvy, viditelnost a droven zvétseni pro cilovou vrstvu PDF.

-

Klepnéte na tla¢itko Zalozky a z nabidky voleb  zvolte piikaz Nové zélozka.
Vyberte novou zalozku a z nabidky voleb ** zvolte piikaz Vlastnosti.
V dialogovém okné Vlastnosti zalozky klepnéte na stitek Akce.

Ve volbé Vybrat akci zvolte Nastavit viditelnost vrstvy, klepnéte na Pridat a pak klepnéte na OK.

o b~ W N

Vyberte popis zalozky v panelu Zalozky a zdlozku pojmenujte.

v

Prifazeni viditelnost vrstvy k cilovému mistu vazby
1V panelu dokumentu nastavte pozadované vlastnosti vrstvy pro cilové misto.

2 Zvolte Zobrazeni > Navigacni panely > Cilova mista.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD | 303
Upravy PDF

Panel Cilova mista se zobrazi v plovoucim panelu. Muzete jej pfidat k ostatnim panelim pretazenim do naviga¢niho
panelu. Pokud je panel sbaleny, rozbalte ho klepnutim na tlacitko Cilova mista.
3V nabidce voleb ¥ vyberte piikaz Nové cilové misto a cilové misto pojmenujte.

4 Vyberte nastroj vazba ¥ a tazenim v panelu dokumentu vytvoite vazbu. (ProtoZe obsah se pridava ke véem
vrstvam, nevadi, Ze to vypada, jako byste vytvareli vazbu na cilové vrstvé. Vazba funguje z kterékoliv vrstvy.)

5 V dialogovém okné Vytvorit vazbu vyberte Uzivatelska vazba a klepnéte na Dalsi.

6 Klepnéte na zalozku Vzhled v dialogovém okné Vlastnosti vazby a nastavte vzhled vazby.

7 Klepnéte na zalozku Akce v dialogovém okné Vlastnosti vazby, zvolte Nastavit viditelnost vrstvy a klepnéte na
Pridat.

8 Zavrete dialogova okna.

Vazbu muiZete otestovat tak, Ze zménite nastaveni vrstvy, vyberete nastroj rucicka a klepnete na vazbu.

Upravy obsahu ve vrstvach

V dokumentu PDF s vrstvami mtiZete vybirat nebo kopirovat obsah pomoci nastroje pro vybér nebo néstroje snimek.
(V aplikaci Reader musi soubor PDF obsahovat prava pouziti.) V aplikaci Acrobat muZete obsah upravovat pomoci
retuSovaciho néstroje. Tyto ndstroje rozpoznaji a vyberou jakykoliv obsah, ktery je viditelny, bez ohledu na to, zda je
ve vybrané vrstve.

V aplikaci Acrobat, pokud je obsah, ktery upravite nebo odstranite, svazany s jednou vrstvou, zména se projevi

v obsahu této vrstvy. Pokud je obsah, ktery upravite nebo odstranite, svazany s vice nez jednou vrstvou, zména se
projevi v obsahu vsech téchto vrstev. Pokud naptiklad chcete zménit nadpis a podtitulek s jménem autora, které jsou
na jednom radku na prvni strance dokumentu a nadpis a podtitulek jsou na raznych viditelnych vrstvach, pak se
upravou obsahu na jedné vrstvé zméni obsah na obou vrstvach.

Do dokumenti s vrstvami miizete pfidat obsah, naptiklad pozndmky recenze, razitka nebo pole formulafe, stejnym
zptisobem, jako do jakéhokoliv jiného dokumentu PDF. Obsah se ale nepiidd do ur¢ité vrstvy ani v pripadé, Ze je tato
vrstva pri pridavani obsahu vybrana. Misto toho se obsah pfida k celému dokumentu.

V aplikaci Acrobat muzete pouzit ptikaz Sloucit soubory do jednoho PDF a zkombinovat dokumenty PDF obsahujici
vrstvy. Vrstvy z kazdého dokumentu se v panelu Vrstvy v naviga¢nim panelu seskupi pod samostatnym nadpisem.
Skupinu muZete rozbalit nebo sbalit klepnutim na ikonu v titulnim fddku skupiny.

Viz také

»Premisténi nebo upravy objektu® na strance 293

Pouziti geoprostorovych PDF

Informace o geoprostorovych dokumentech PDF

Geoprostorovy soubor PDF obsahuje informace, které jsou nutné k vytvareni geografickych referenci na idaje o
poloze. Pti importu geoprostorovych dat do souboru PDF aplikace Acrobat zachova geoprostorové souradnice. S
témito souradnicemi miizete prohliZet a interaktivné pouzivat soubory PDF k hledani a oznacovani udajt o poloze.

Geoprostorova data mohou byt budto vektory, rastry nebo kombinace obojiho. Po importu geoprostorovych dat do
aplikace Acrobat muzete tyto udaje vyuzivat mnoha riiznymi zpisoby:

« Hledani a oznacovani soufadnic polohy.
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+ Meéfeni vzdalenosti, obvodu a plochy.
+ Zména souradnicového systému a mérnych jednotek.

« Kopirovani souradnic polohy do schranky a jejich nasledné vyuziti k zobrazeni mist v riznych webovych
mapovacich sluzbach.

+ Registrace rastrového obrazu k vytvoreni souborii PDF s geoprostorovymi informacemi.

Interakce s geoprostorovymi PDF

Pokud oteviete soubor s podporou geoprostorovych dat, mazete hledat umisténi, méfit vzdalenosti a pfidavat znacky
umisténi. Souradnice také miizete zkopirovat do schranky a pouzit je s webovou mapovaci sluzbou.

Geoprostorové mérici néstroje zobrazite volbou Zobrazeni > Analyza > Zobrazit pruh nastroji Analyza.
Pomoci nastroje Geoprostorové umisténi muzete provadét nasledujici dlohy:

 Zobrazeni zemépisné $ifky a délky, kdyz se kurzor nachdzi nad oblasti s geoprostorovymi tdaji.
 Oznaceni umisténi pomoci geoprostorové anotace.

+ Vyhledani umisténi v dokumentu.

Viz také
»Nastroje pro poznamky a oznaceni — prehled® na strance 150

»Méfeni vysky, $itky nebo plochy objektti“ na strance 46
Nalezeni poloh na mapé

1 Oteviete geoprostorovy soubor PDF a vyberte volbu Néstroje > Analyza > Néstroj Geoprostorové umisténi -

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi do mapy a klepnéte na prikaz Najit umisténi.

3 Zadejte hodnoty zemépisné $itky a délky (stupné, minuty, sekundy nebo desetinné hodnoty) do dvou textovych
poli a klepnéte na tlacitko Hledat.

Pokud je dostupné alespon jedno umisténi, je toto umisténi zvyraznéno modrym ¢tvereckem a stranka je vycentrovana
na zvyraznénou oblast.

4 Pokud soubor PDF obsahuje vice map, klepnéte na tla¢itko Dalsi nebo Predchozi a zobrazte si dalsi vysledky - jsou-
li k dispozici. Vice umisténi je dostupnych v nékolika situacich:

« Kdyz dokument obsahuje vice map (naptiklad pokud soubor PDF obsahuje mensi mapy obsazené ve vét$i mapé -
naptiklad mapa mésta v mapé statu nebo zemé). Kdyz hledate umisténi ve mésté, aplikace Acrobat ho nalezne na
velké mapé i na mapé mésta.

+ Kdyz dokument obsahuje vice stranek s mapou (naptiklad kdyz je strana jedna mapou zemé a strana dvé je mapou
statu nebo mésta v zemi).

5 (Volitelné) Chcete-li pfidat pozndmku (jako je ndzev mista nebo adresa), klepnéte na znackova¢ umisténi a do okna
s poznamkou zadejte pozadované informace.

6 Chcete-li hledani ukoncit, klepnéte pravym tlac¢itkem mysi do mapy. Pole hledani nésledné skryjete volbou Skryt
hledani umisténi.

Oznaceni geoprostorovych umisténi
1 Oteviete geoprostorovy soubor PDF a vyberte volbu Nastroje > Analyza > Nastroj Geoprostorové umisténi
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2 Prejedte ukazatelem mysi pfes dokument a zobrazte si hodnoty zemépisné $itky a délky oblasti obsahujicich
geoprostorové informace. Klepnéte pravym tlac¢itkem do mapy a provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ Chcete-li nalézt umisténi, klepnéte na prikaz Najit umisténi. Zadejte hodnoty zemépisné $ifky a délky a klepnéte
na tla¢itko Hledat.

+ Chcete-li oznacit umisténi geoprostorovymi tidaji, klepnéte na prikaz Oznacit umisténi.

3 (Volitelné) Chcete-li pfidat pozndmku (jako je ndzev mista nebo adresa), klepnéte na znackovac umisténi a do okna
s poznamkou zadejte pozadované informace.

Méreni vzdalenosti, obvodu a plochy na mapach

Kdy?z oteviete geoprostorovy soubor PDF, nastroje méfeni aplikace Acrobat pfectou geoprostorové informace a misto
rozméri stranky nebo objektti zméii vzdalenost a plochu. Nastroje méfeni 1ze pouzit k vypoctu vzdalenosti, obvodu a
plochy u libovolného souboru PDF s podporou geoprostorovych tidaji. Kdyz prejedete kurzorem mysi nad obsahem
dokumentu, zobrazi se uchopovaci znacky indikujici, Ze se nachazite na cesté nebo nad koncovém bodu cesty. Kdyz se
kurzor nachdzi nad geoprostorovym obsahem, uvidite rovnéz zemépisnou $itku a délku v misté kurzoru.

1 Vyberte prikaz Néstroje > Analyza > Nastroj méfeni £ .

2V okné Néstroj méfeni vyberte typ méfeni: Vzdalenost™ ", Plocha + nebo Obvod .
3 Vyberte volbu pfitahovani:

. Pritahovat k cestdm ™

« Pritahovat ke koncovym bodim .

. Piitahovat ke stiednim bodam ™

+ Pritahovat k prisec¢ikiim =

4 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

NI

+ Pokud pouzivate nastroj Vzdalenost, klepnéte na libovolné misto pocatku méfenti, poté prejedte kurzorem mysi do
koncového bodu a klepnéte podruhé. Vzdalenost se zobrazi v pravém dolnim rohu.

NI

« Pokud pouzivate nastroj Obvod, klepnéte do mapy v jednom rohu obvodu a poté piejedte kurzorem mysi do
kazdého dalsiho rohu. V kazdém rohu klepnéte a nakonec méteni v koncovém rohu ukoncete poklepanim. Zobrazi
se informacni okno s idajem o obvodu.

« Pokud pouzivate nastroj Plocha, klepnéte do mapy v jednom rohu plochy a poté piejedte kurzorem mysi do dalsiho
rohu. Pfed zménou sméru vzdy klepnéte. Méfeni ukoncete poklepanim a zobrazte si celkovou plochu.

5 Meéfeni ukoncite klepnutim pravym tla¢itkem mysi a vybérem prikazu Ukoncit méfeni. Muzete také vybrat prikaz
Zrudit méfeni.

Kopirovani soufadnic umisténi do schranky pro pouziti s webovou mapovaci sluzbou
Po nalezeni umisténi v geoprostorovém souboru PDF muiZete soutadnice zkopirovat do schranky. Ze schranky mtizete
data vlozit do webové mapovaci sluzby, kterd ¢te soutadnice zemépisné $irky a délky.

1 Zvolte moZnost Néstroje > Analyza > Nastroj Geoprostorové umisténi -+ a klepnéte pravym tla¢itkem mysi na
umisténi v mapé.

2 Klepnéte na moznost Kopirovat souradnice do schranky.

1oxry

Aplikace Acrobat zkopiruje data v nasledujicim formétu: zemépisna $ifka a délka, oddélené mezerou. Vlozte udaje do
adresniho fadku webové mapovaci sluzby, kterd dokédze interpretovat iidaje o umisténi.
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Zména jednotek méieni vdokumentu

Chcete-li zménit typ jednotek méfeni, klepnéte pravym tlac¢itkem mysi do mapy néstrojem Méfeni a zvolte moZznost
Délkové jednotky nebo Plo$né jednotky. Poté vyberte typ méfeni.

Zmeéna predvoleb geoprostorového méreni

Jednotky méfeni pro véechny geoprostorové soubory PDF miZzete zménit v dialogovém okné Predvolby. V casti
Kategorie klepnéte na polozku Méfeni (Geo).

Zapnout znacky méfeni Pridd popisek ke geoprostorovému méfeni. Kdyz je vybrana volby Zapnout znacky méfeni,
zvolte moznost Pouzit popisek a zadejte popisek méfeni.

Nastaveni pfitahovani Vyberte ¢asti cesty ke kterym chcete prfitahovat méfeni.

Zobrazit hodnotu jako Urcuje zptisob vypoctu hodnot zemépisné sitky a délky. Pro zobrazeni zemépisné $itky a délky
ve formé desetinného cisla vyberte moznost Decimalné. Volbou Stupné, Minuty, Sekundy rozdélite kazdy stupen
zemépisné délky do 60 minut rozdélenych na 60 sekund.

Zobrazit smér jako Zvolte mezi Oznaceny a Pojmenovany. Pojmenovany smér zobrazuje pro zemépisnou $itku S
(sever) nebo J (jih) a pro zemépisnou délku V (vychod) a Z (zapad).

Vzdy zobrazovat zemépisnou sitku a délku v systému WGS 1984 Po vybéru této moznosti bude zemépisna sirka a
délka vyuzivat aktudlni standardni referen¢ni ramec pro zemi (World Geodetic System 1984). U starsich map
nakreslenych se star$i souradnicovou siti (jako je NAD 1927) muzete tuto volbu zrusit a zobrazit piivodni hodnoty.
Pokud je stars$i mapa registrovana ve svych nativnich souradnicich, mohou se polohy souradnic lisit od souc¢asnych
standardd pouzivanych v zafizenich GPS a webovych mapovacich sluzbach.

Pouzit vychozi délkové jednotky Vyberte jednotku méfeni, kterou chcete pouzit.
Pouzit vychozi plodné jednotky Plocha muZe byt méfena odli$nymi jednotkami nezli je délka.

Nezobrazovat vrstvu prithlednosti v obrazech GeoTIFF a JPEG 2000 Formaty rastrovych obrazi zahrnuji vrstvu
pruhlednosti, kterou miizete odstranit.

Export oznaceni polohy a méreni

Data geoprostorového umisténi a méfeni mizete exportovat do souboru FDF. Kazda geoprostorova anotace obsahuje
polozku GPTS. Tato polozka odpovida zemépisné $ifce a délce pro kazdy z bodti anotace. Exportovat lze nasledujici
typy informaci:

+ Oznacena umisténi zadand pomoci nastroje Geoprostorové umisténi

+ Meéfeni vzdalenosti, obvodu (slozena vzdéalenost) a plochy zadand pomoci nastroje Méfeni v geoprostorovém
obsahu

Geoprostorové udaje lze exportovat pomoci nabidky Poznamky nebo panelu Poznambky.
+ V nabidce Poznamky vyberte volbu Poznamky > Exportovat poznamky do datového souboru.
+ Otevrete panel Poznamky a vyberte moznost Volby > Exportovat poznamky do datového souboru.

Chcete-li exportovat podmnozinu poznamek, vyberte poznamky a poté zvolte moznost Volby > Exportovat vybrané
poznamky. Poté zadejte nazev souboru a klepnéte na ptikaz Ulozit. Soubor FDF je ulozen.
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Kapitola 12: Prohledavani a indexovani

V programu Adobe® Acrobat® 9 Standard je mnozstvi ovlddacich prvkt a mnoho moznosti, jak provadét efektivni
a rychlé hledani. Hledani muze byt povsechné nebo podrobné, s pouzitim mnoha riiznych typt dat a ve vice souborech
Adobe PDF.

Prohledavani PDF

Funkce pro hledani - prehled

Pomoci vyhledavani hledate v PDF urcité polozky. Miizete spustit jednoduché hledani a hledat vyrazy v jednom

vvvvvv

Hledani Ize spustit pomoci okna Prohledat nebo pruhu néstrojt Hledat. V kazdém pripadé Acrobat prohleda hlavni
text PDF, vrstvy, pole formulafu a digitalni podpisy. Do hleddni muzete zahrnout také zalozky a poznamky.

Higclzt ®

kil -

| ) Hiedat dalsi v akiudinim POF
n Okevfit piné prohledayvani Acrobatu, ., shift+Ctrl+-F

Pouze celd slova
Rozligovat mala a VELKA
Zahrnouk zalogky k

Zahrnouk poznambey

Okno Prohledat nabizi vice moznosti a vice druhii hledani nez pruh néstrojtt Hledat. KdyZ pouZijete okno Prohledat,
budou se prohledavat i data objektt a obrazovd metadata XIF (extended image file format). Pfi hledani ve vice PDF
Acrobat se také prohledavaji vlastnosti dokumentu a metadata XMP a pfi hledani v indexu PDF se prohledavaji také
indexované tagy struktury. Pokud jsou k prohleddvanym PDF pfiloZeny jiné soubory PDF, miiZete je také zahrnout do
hledani.

Pozndmka: PDF mohou mit vice vrstev. Pokud je ve vysledku obsaZen vyskyt ze skryté vrstvy, pak kdyz tento vyskyt
vyberete, objevi se vystraznd zprava s dotazem, zda chcete tuto vrstvu zménit na viditelnou.

Viz také

»Zobrazeni a skryti vrstev® na strance 301

»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strance 242

Pristup k funkcim pro hledani

Zpusob zahdjeni hledani zavisi na typu hledani, které chcete spustit. Chcete-li rychle hledat v otevieném PDF, pouzijte
pruh nastrojti Hledat. Chcete-li hledat slova nebo vlastnosti dokumentu ve vice PDF, pouzivat rozsifené volby hledani
a prohledavat indexy PDF, pouzijte okno Prohledat.
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Zobrazi pruh nastroju Hledat
% Pruh néstroju Hledat je ve vychozim nastaveni jiz zobrazeny. Pokud je zavieny, mtiZete jej otevtit vybérem volby
Upravit > Hledat.

Otevi'eni okna Prohledat

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
« Zvolte Upravy > Prohledat.
+ V pruhu nastroji Hledat klepnéte na Sipku # a zvolte Oteviit plné prohleddvani Acrobatu.

Okno Prohledat se zobrazi jako samostatné okno, které muzete pfesunout, zvétsit nebo zmensit, minimalizovat nebo
umistit ¢aste¢né nebo uplné za okno PDF.

Uspoiradani okna dokumentu PDF a okna Prohledat
% V okné Prohledat klepnéte na Usporadat okna.

Acrobat zméni velikost oken a usporada je vedle sebe tak, aby téméf zapliovala celou obrazovku.

Pozndmka: Dali klepnuti na tlacitko Usporddat okna zméni velikost okna dokumentu, ale nechd okno Prohledat beze
zmény. Pokud chcete okno Prohledat zvétsit nebo zmensit, pretdhnéte jeho okraj nebo roh, jako u kteréhokoliv jiného
okna ve vasem operacnim systému.

Hledani textu v PDF

Pruh néstrojit Hledat prohledava pravé otevieny PDF.

1 Do textového pole v pruhu néstrojit Hledat napiste text, ktery chcete vyhledat.

2 (Volitelné) Klepnéte na sipku # vedle textového pole a zvolte jednu nebo vice z nasledujicich voleb:

Pouze cela slova Hleda pouze vyskyty celého slova, které zadate do textového pole. Kdyz napriklad hledate slovo rum,
nenajdou se slova um ani brum.

Rozliovat mald a VELKA Hleda pouze takové vyskyty slov, které odpovidaji zadani velkych nebo malych pismen.
Pokud naptiklad hledate slovo Web, nenajdou se slova web ani WEB.

Zahrnout zalozky Prohleda také text v panelu Zalozky.

Vlozit poznamky Prohleda také text véech poznamek.

3 Stisknéte Enter.

Acrobat preskoci na prvni vyskyt hledaného vyrazu, ktery se zobrazi zvyraznéné.

4 Opakovanym stisknutim klavesy Enter prejdete na dalsi vyskyty hledaného vyrazu.

Hledani textu ve vice PDF

Okno Prohledat umoznuje hledani vyrazi ve vice PDF. Miizete napiiklad hledat ve v§ech souborech PDF v
konkrétnim umisténi nebo ve véech souborech v otevieném portfoliu PDF.

Pozndmka: Pokud jsou dokumenty zaSifrované (maji nastavené zabezpeceni), nemiiZete je prohleddvat v rdmci
prohleddvani vice dokumentii. Tyto dokumenty nejprve oteviete a pak je prohledejte jednotlivé. Vyjimkou jsou ale
dokumenty zaSifrované jako digitdlni publikace Adobe Digital Editions, které miiZete prohleddvat pfi prohleddvdni vice
dokumentii.

1 Spustte Acrobat jako samostatnou aplikaci (ne uvnitf webového prohlizece).
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2 Provedte jeden z néasledujicich tkonil.

 V pruhu nastroju Hledat zadejte text, ktery chcete vyhledat, a pak z rozbalovaci nabidky zvolte Oteviit plné
prohledévani Acrobatu.

 V okné Prohledat zadejte hledany text.

3V okné Prohledat vyberte VSechny dokumenty PDF v. Z rozbalovaci nabidky p¥imo pod touto volbou zvolte
Vyhledat umisténi.

4 Ve svém pocitaci nebo v siti vyberte umisténi a klepnéte na OK.

5 Chcete-li ur¢it dalsi kritéria vyhledavani, klepnéte na pole Pouzit roz$itené volby prohledavani a urcete ptislusné
volby.

6 Klepnéte na Hledat.

V pritbéhu hleddni miizete klepnout na vysledek nebo pouZit kldvesové zkratky pro prochdzeni vysledkii, aniz byste

prohleddavdni prerusili. Klepnuti na tlacitko Stop pod pruhem postupu hleddni zrusi dalsi prohleddvdni a omezi
vysledky hleddni na dosud nalezené vyskyty. Okno Prohledat se nezavie ani se nesmaZe seznam vysledkii. Chcete-li
zobrazit vice vysledkil, spustte hleddni znovu.

Prohledavani portfolia PDF

V portfoliu PDF muzete hledat v dil¢ich souborech PDF a také v nékolika dalsich typech soubort. Uzivatelé systému
Windows mohou hledat v dokumentech sady Microsoft Oftfice (jako je .doc, xIs a .ppt), ve formdtech souborii vykrest
AutoCADu (.dwg a .dwf), v souborech HTML a v souborech .rtf (Rich Text Format). UZivatelé systému Mac OS
mohou hledat v souborech .doc (Microsoft Word), HTML a .rtf.

Pozndmka: Chcete-li zapnout hleddni v souborech Microsoftu a AutoCADu, je tieba nainstalovat iFiltry odpovidajici
danym typiim souboril. iFiltry se obvykle nainstaluji s prislusnymi aplikacemi, lze je vsak také stahnout z produktovych
webii.

1 Oteviete portfolio PDF v programu Acrobat spusténém jako samostatna aplikace (ne uvnitt webového prohlizece).
2 V poli Hledat v pruhu nastrojt portfolia PDF zadejte hledany text.
3 Chcete-li urcit dalsi kritéria vyhledavani, oteviete rozbalovaci nabidku a urcete prislusné volby.

Ve vysledcich hledani se zobrazi vSechny soubory, ve kterych byl text nalezen. U souborti PDF rozsifenim seznamu
zobrazte jednotlivé vysledky v prislusném kontextu. Klepnutim na vyhledanou polozku prejdéte k umisténi textu v
souboru PDF. U ostatnich typii soubort prislusny soubor oteviete klepnutim na tlacitko Otevtit a prohledejte je;j.

Viz také
,»O portfoliich PDF* na strance 106

»Zobrazeni a upravy dil¢ich polozek portfolia PDF® na strance 107

Prohlizeni vysledki hledani

Po spusténi vyhledavani z okna Prohledat se vysledky zobrazi podle poradi stranek, seskupené pod nazvy jednotlivych
prohledédvanych dokumenti. Kazda polozka v seznamu obsahuje nékolik okolnich slov (pokud je to mozné) a ikonu,
ktera oznacuje typ vyskytu.

Pirechod na urcity vyskyt ve vysledcich hledani (pouze jednotlivé soubory PDF)
1 V ptipadé potieby rozeviete vysledky hledani. Pak vyberte vyskyt ve vysledcich, ¢imz tento vyskyt zobrazite v PDF.
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2 Chcete-li zobrazit dalsi vyskyty, provedte néktery z nasledujicich ukoni:
« Klepnéte na jiny vyskyt ve vysledcich.
« Zvolte Upravy > Vysledky hleddni a pak zvolte Nasledujici vysledek nebo Piedchézejici vysledek.

Usporadani vyskytu ve vysledcich hledani
% Vyberte volbu z nabidky Usporadat podle u spodniho okraje okna Prohledat. Vysledky mohou byt usporadany
podle Relevance, Data zmény, Nazvu souboru nebo Umisténi.

Ikony zobrazené u vysledka prohledavani

Ikona vedle vyskytu ve vysledcich hledani oznacuje prohledavanou oblast, ve které se vyskyt objevuje. Vybér ikony
zptsobi nasledujici:

Ikona dokumentu 7. Aktivuje dokument v okné dokumentu. Roz$ifenim seznamu zobrazite jednotlivé vysledky
hledani v daném dokumentu.

(Vieobecné) Ikona vysledku hledani “ V souborech PDF prejde k danému vyskytu hledaného vyrazu, obvykle
v zakladnim textu PDF. Vyskyt hledaného vyrazu se v dokumentu zvyrazni.

Ikona vysledku hledani v jinych nez PDF souborech [ ] V jinych nez PDF souborech otevie soubor. Pokud je
otevieni tohoto typu souboru zakdzano, otevie dialogové okno se zpravou.

Ikona zalozky [} Otevie panel Zalozky a zvyrazni v ném vyskyty hledanych vyrazi.
Ikona poznamek % Otevie panel Poznamky a zvyrazni v ném vyskyty hledanych vyrazi.
lkona vrstvy [=' Miize otevfit zpravu oznamujici, Ze je vrstva skrytd, a s dotazem, zda ji chcete zménit na viditelnou.

Ikona piilohy % Otevie soubor, ktery je pfilozeny k ptivodnimu prohleddavanému PDF, a zobrazi v ném zvyraznéné
vyskyty hledanych vyrazi.

Rozsifené volby hledani

Standardné se v okné Prohledat zobrazuji zdkladni volby prohledavani. Klepnutim na Pouzit rozsifené volby hledani
dole v okné zobrazite dali volby. Chcete-li obnovit zakladni volby, klepnéte na Pouzit zdkladni volby hledéni dole
v okné.

MiiZete nastavit predvolby tak, aby se v okné Prohledat vzdy objevily rozsitené volby hleddni. V dialogovém okné
Predvolby vyberte v cdsti Kategorie polozku Hledat.

Vratit vysledky obsahujici Omezi vysledky hledani podle vybrané volby:

+ Hledat piesné slovo nebo frazi Hledd cely fetézec znaki, véetné mezer, ve stejném poradi, jak jsou zadany
v textovém poli.

+ Hledat libovolné ze slov Hled4 viechny vyskyty, které obsahuji alespon jedno ze zadanych slov. Hledate-li
naptiklad slova kazdy zadany , budou vysledky zahrnovat véechny vyskyty, ve kterych se vyskytuje jedno nebo obé
tato slova: kazdy, zadany, kazdy zadany nebo zadany kaZdy.

+ Hledat v3echnaslova Hleda vyskyty, které obsahuji vSechna hledana slova, ktera ale nemuseji byt ve stejném
potadi, jak jste je zadali. Dostupné pouze pro prohledavani vice PDF nebo indexd.

+ Logicky dotaz Pouzije logické operatory, které zadate s hledanymi vyrazy do pole Jaké slovo nebo slovni spojeni
chcete vyhledat. Dostupné pouze pro prohledavani vice PDF nebo indexti PDF.

Pozndmka: NemiiZete provddét prohleddvdni se zdstupnymi znaky s pouZitim hvézdicek (¥) nebo otaznikii (?) pti
prohleddvdni indexii PDF.
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Hledat v Omezi hledani na sou¢asny soubor PDF, celé pravé oteviené portfolio PDF (pokud je néjaké otevieno), index
nebo umisténi v pocitaci. Pokud zvolite, Ze chcete prohledat index, umisténi nebo portfolio PDF, zobrazi se dalsi volby
v ¢asti Pouzit tato dal$i kritéria.

Pouzit tato dalsi kritéria (textové volby) Zahrnuje zakladni volby hledani plus ¢tyti dalsi volby:

+ Blizkost Hleda dvé nebo vice slov, mezi kterymi neni vice nez uréeny pocet slov, podle nastaveni v pfedvolbach
Prohledat. Tato volba je dostupnd pouze pti hledani ve vice dokumentech nebo v souborech indexu, a kdyz je vybrana
volba Hledat vechna slova.

+ Odvozovanislov Hleda slova, ktera obsahuji ¢ast (slovni zdklad) uréeného hledaného slova. Pokud budete
naptiklad hledat slovo otevient, najdou se vyskyty slov otevfit, oteviel, otevie a oteviené. Tato volba plati pro jednotliva
slova a fraze pfi prohledavani aktudlniho PDF, slozky nebo indexu vytvoreného s Acrobatem 6.0 nebo novéj$im.
Zastupné znaky (%, ?) nejsou pii hledani odvozenych slov povoleny. Odvozovani slov neni dostupné, pokud je vybrana
volba Pouze celé slova nebo Rozli§ovat mald a VELKA.

+ Zahrnout zalozky Prohleda také text vSech zalozek, které se zobrazuji v panelu Zalozky.
 Vlozit poznamky Prohleda text ve viech poznamkach pfidanych do PDF, které se zobrazuji v panelu Poznamky.

« Zahrnout pfilohy Prohledd soubory, které jsou prilozené k souc¢asnému PDF nebo k ostatnim ptilozenym PDF (do
dvou urovni vnoreni).

Pouzit tato dalsi kritéria (vlastnosti dokumentu) Objevi se pouze pti prohleddvani vice PDF nebo indext PDF.
Miizete vybrat vice kombinaci vlastnost-modifikator-hodnota a pouZit je pro prohledavani. Toto nastaveni se
nevztahuje na soubory jiného typu nez PDF v portfoliich PDF.

Pozndmka: Miizete hledat pouze podle viastnosti dokumentii, a to pouZitim voleb odpovidajicich pfislusnym
vlastnostem v kombinaci s hleddnim konkrétniho textu.

« Zaskrtavaci pole Pouzije pro hledani sadu kritérii ve tfech k nému ptipojenych volbach. (Zaskrtavaci pole se
vybere automaticky, kdyz zadate informace do nékteré ze tfi voleb v této sadé. Po zaddni voleb se odstranénim
zaskrtnuti zagkrtavaciho pole polozky zadani nevymaze, pouze se nepouzije pro hledani.)

+ Prvninabidka (vlastnost) Oznacuje vlastnost dokumentu, kterou chcete hledat. Dostupné volby jsou Datum
vytvofeni, Datum zmény, Autor, Titul, Pfedmét, Nazev souboru, Kli¢ova slova, Zalozky, Poznamky, Obrazy JPEG,
Metadata XMP a Data objektu.

+ Druha nabidka (modifikator) Urcuje uroven shody. Pokud jste v prvni nabidce vybrali datum, dostupné volby
v druhé nabidce jsou Je presné, Je pred, Je za a Neni. V ostatnich pfipadech jsou dostupné volby Obsahuje
a Neobsahuje.

+ Tieti pole (hodnota nebo text) Oznacuje vyhledavanou informaci, kterou zadate. Pokud jste v prvni nabidce
vybrali datum, mtiZete klepnutim na $ipku oteviit kalendar, ve kterém muiZete najit a vybrat pozadované datum.

Logické operatory
Bézné pouzivané logické operatory jsou nasledujici:

AND Pouzijte mezi dvéma slovy, chcete-li najit dokumenty, které obsahuji oba vyrazy v jakémkoliv potadi. Zadejte
naptiklad Pafiz AND Francie, chcete-li vyhledat dokumenty, které obsahuji jak Pafiz tak Francie. Vyhledavanim
s operatorem AND bez dalsich logickych operatorti ziskate stejné vysledky jako s volbou Hledat véechna slova.

NOT Pouzijte pred hledanym vyrazem, chcete-li vyloucit vSechny dokumenty, které obsahuji tento vyraz. Zadejte
naptiklad NOT voda, chcete-li najit véechny dokumenty, které neobsahuji slovo voda. Nebo zadejte Pafiz NOT voda,
chcete-li najit vSechny dokumenty, které obsahuji slovo Pa#iZ, ale neobsahuji slovo voda.
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OR Pouzijte, chcete-li najit vSechny vyskyty obou vyraztl. Zadejte napiiklad email OR e-mail, chcete-li najit
dokumenty, obsahujici jeden nebo druhy zpiisob zapisu. Vyhledavanim s operatorem OR bez dal$ich logickych
operatort ziskate stejné vysledky jako s volbou Hledat libovolné ze slov.

A (vyhradni nebo) Poutzijte, chcete-li najit vSechny vyskyty, které obsahuji jeden nebo druhy termin, ale ne oba.
Zadejte napriklad kocka A pes, chcete-li najit dokumenty, které obsahuji bud slovo kocka nebo pes, ale ne obé slova
kocka a pes zaroven.

() Pouzijte zavorky, chcete-li uréit poradi vyhodnocovani vyrazi. Napriklad kdyz zadate bila AND (velryba OR
achab), najdou se vSechny dokumenty, které obsahuji bud slova bild a velryba nebo bild a achab. (Pfi zpracovani
dotazu se provede dotaz OR se slovy velryba a achab a pak se provede dotaz AND s vysledky a slovem bild.

Chcete-li se dozvédét vice o logickych dotazech, syntaxi a dal$ich logickych operdtorech, které muzete pouzit pii
vyhledavani, doporucujeme standardni ti§téné, webové nebo jiné zdroje, které obsahuji kompletni informace
o logickych vyrazech.

Prohledavani soubort indexii katalogizovanych souborti PDF

Kdyz pomoci Acrobatu definujete katalog soubort PDF, vytvori se fulltextovy index. Je vhodnéjsi prohledavat tento
index misto spousténi fulltextového prohledavani kazdého jednotlivého souboru PDF v katalogu. Vysledkem
prohledani indexu je seznam vysledku s odkazy na vyskyty v indexovanych dokumentech.

Pozndmka: Chcete-li prohleddvat index PDF, musite spustit Acrobat jako samostatnou aplikaci, ne uvnité webového
prohlizece.

V opera¢nim systému Mac OS nejsou indexy vytvorené v nékterych starsich verzich aplikace Acrobat kompatibilni s
funkci Hledat aplikace Acrobat 9. Pokud jste nedavno provedli upgrade, aktualizujte index pfed pouzitim aplikace
Acrobat 9 pro hledani.

-

Zvolte Upravy > Prohledat.
Zadejte hledany text a potom klepnéte na polozku Pouzit rozsifené volby hledani.

Ve volbé Hledat v zvolte Vybrat index.

H» W N

V seznamu vyberte pozadovany index nebo klepnéte na tlacitko Pridat a prislusny index pridejte. Podle potieby
tento postup opakujte.

Pozndmka: Chcete-li si precist tidaje o souborech ve vybraném indexu, klepnéte na Informace. Chcete-li vyloucit index z
hledant, vyberte jej a klepnéte na Odstranit.

5 Klepnutim na tla¢itko OK zavrete dialogové okno Vybér indexu a pak zvolte polozku Nyni vybrané indexy
v nabidce Hledat v.

6 Postupujte ve vyhledavani obvyklym zptisobem.

Pozndmka: Zapnuti volby Pouze celd slova pti prohleddvdni indexii podstatné zkracuje cas potiebny k nalezeni
vysledki.

Viz také

»Predvolby funkci prohledavani na strance 312

Piredvolby funkci prohledavani
V dialogovém okné Predvolby vyberte v ¢asti Kategorie polozku Hledat.

Ignorovat Siiky asijskych znakd Nerozli$uje pti hledani znaky asijskych jazyki polovi¢ni $ifky a plné $irky.
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Ignorovat diakritiku a akcenty Hledd zadané vyrazy se vSemi variantami pismen abecedy. KdyZ naptiklad jako
hledany text zadate cafe, najde se jak cafe tak café Podobné kdyz zadate café, najdou se také obé verze. Pokud tato volba
neni vybrand a zadate cafe, café se nenajde.

VZdy pouzit rozsifené volby hledani Zobrazi v okné Prohledat vedle zdkladnich voleb také rozsifené volby.

Zobrazit titul dokumentu ve vysledcich vyhledavani Zobrazi tituly dokumentu ve vysledcich vyhledavani Pokud
dokument nema titul, zobrazi se nazev souboru. Pokud je tato volba odznacend, zobrazi ve vysledcich vyhledavani
nazvy soubortl.

Povolit hledani zvyraznéni z externiho serveru zvyraznéni Povoli zvyraznéné vysledky vyhledavani pti pouziti
externiho serveru, napriklad webového mechanismu vyhledévani.

Maximalni poéet dokumenti ve vysledku Omezi pocet nalezenych vysledkti v okné Prohledat PDF na zadany pocet
dokumenti. Vychozi hodnota je 500, ale miizete zadat jakékoli ¢islo od 1 do 10 000.

Rozsah slov pro hledani blizkych slov Omezi vysledky hledani na ty, ve kterych pocet slov mezi hledanymi slovy neni
vétsi nez uréené Cislo. Je mozné zadat hodnotu od 1 do 10 000.

Zapnout rychlé hledani Generuje vyrovnavaci pamét s informacemi z kazdého PDF, které jste prohledali. Tato
vyrovnavaci pamét pak zkrati ¢asy dal$ich hledani v téchto PDF.

Maximalni velikost vyrovnavaci paméti Omezi doc¢asnou vyrovnavaci pamét informaci pro volbu Rychlého hledani
na urcenou velikost v megabytech (mezi 5 a 100 000). Vychozi nastaveni je 100.

Vyprazdnit obsah vyrovnavaci paméti Vymaze celou do¢asnou vyrovnavaci pamét s informacemi pro volbu Rychlého
hledani.

Vytvareni indext PDF

Vytvoreni a sprava indexu v PDF

VloZenim indexu slov do dokumentu miizete zkratit dobu potfebnou k prohledani dlouhého PDF. Acrobat umi
prohledat index mnohem rychleji nez dokument. VloZeny index je zahrnuty i do rozesilanych nebo sdilenych kopii
PDF. Uzivatelé prohleddvaji PDF s vlozenym indexem presné stejné, jako bez vlozeného indexu; nejsou pottebné
zadné kroky navic.

Dalsi informace o pouziti indext k rychlej$imu prohledavani souborti PDF najdete v tipech spole¢nosti Seneca Design
& Training na adrese www.senecadesign.com/designgeek/acrobat.html.

Pridani indexu do PDF

1 S otevienym dokumentem v Acrobatu zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Sprava vlozeného indexu.
2 V dialogovém okné Sprava vloZeného indexu klepnéte na Vlozit index.
3 Prectéte si zpravu, ktera se objevi, a klepnéte na OK.

Pozndmbka: V Outlooku a Lotus Notes mdte moznost viloZit index, kdyz previdite e-mailové zprdavy nebo slozky do PDF.
To se doporucuje zejména pro slozky obsahujici velké mnoZstvi e-mailovych zprav.

Aktualizace nebo odstranéni vlozeného indexu v PDF
1 Zvolte Dalsi volby > Zpracovani dokumentu > Sprava vloZeného indexu.

2 Klepnéte bud na Aktualizovat index nebo na Odstranit index.
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Kapitola 13: Multimédia a 3D modely

Moznosti Adobe PDF sahaji az k bohatosti multimedialni komunikace. Soubory PDF mohou obsahovat videoklipy,

digitalni audio, interaktivni obsah a 3D modely, které ¢tenafi mohou posouvat, otacet, zvétSovat a zkoumat po ¢astech.

Multimédia v souborech PDF

Prehravani multimédii

Soubory PDF mohou obsahovat mnoho typti multimedialnich soubort, véetné napriklad souborti Flash®, QuickTime,
MP3, MPEG, Windows Media® a dalsich. Tyto soubory miiZete pfehravat na strance nebo je aktivovat prostrednictvim
vazby, zalozky, pole formulate nebo akce stranky. Kazdy multimedialni soubor obsahuje plochu pro prehravani, ze
které miize byt médium aktivovano. Plocha pro prehravani se typicky zobrazuje na strance PDF jako obraz nebo
obdélnik, ale muze byt i neviditelna.

Tyto soubory lze prehrat v libovolném pocitaci s nainstalovanou aplikaci Adobe Reader”.

+ Multimedialni soubory vytvofené v aplikaci Flash (format FLV)

+ Multimedialni soubory, které vyhovuji standardu H.264 pro kompresi videa

Medialni soubory v jinych formatech ke svému prehravani vyzaduji zvlastni hardware a software.

Acrobat se snazi ochrdnit vds pocitac pred viry, a proto vyZaduje vase schvileni pred prehrdnim multimedidlnich
souborii z neovéfenych zdrojii. Toto vychozi chovdani miiZete zménit v predvolbdch Ditvéryhodnost multimédii.

% Nastrojem rucicka nebo nastrojem pro vybér klepnéte na plochu pro prehravani videa nebo zvukového souboru.
Kdy? umistite ukazatel nad plochu pro prehravani, zméni se na ikonu reZimu piehravan{ ¥).

Predvolby pro multimédia
Dva typy soubortt PDF vyzaduji, abyste nastavili pfedvolby pro multimédia:
« soubory PDF vytvoiené v Acrobatu 8 a star$im,

+ soubory PDF vytvofené v Acrobatu 9 a novéj$im, do kterych byly pfidiny multimedialni soubory s pouzitim starsi
metody umisténi.

Tyto soubory od vés vyzaduji ur¢it dalsi prehrava¢ multimédii pro prehravani danych multimédii.
Otevrete dialogové okno Piedvolby a na jeho levé strané vyberte moznost Multimédia (starsi).

Volby piehravaée Zvolte si formét, ve kterém chcete prehrdvat obsah star$ich médii. QuickTime, Flash, Windows
Media nebo vestavény prehravac systému Windows.

Volby usnadnéni p¥istupu Urcete, zda chcete, aby se pfi pfehravani média objevily specialni funkce (pokud jsou
dostupné), naptiklad titulky a dabovany zvuk. Urcete preferovany jazyk pro multimédia pro pripad, Ze je k dispozici
vice jazykda.
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Predvolby diivéryhodnosti multimédii

Multimedialni soubory uvnitf souboru PDF nékdy k prehravani vyzaduji dalsi zdroje. Nékteré soubory vyzaduji zdroje
z internetu, naptiklad prehrava¢ multimédii. Mizete nastavit divéryhodnost a tim urcit, zda smi multimedidlni obsah
vyuzivat externi zdroje.

+ Pro nastaveni davéryhodnosti pti pfehravani obsahu vytvoreného pomoci Acrobatu 9 pouzijte predvolby Spravce
prav.

+ Chcete-li upravit nastaveni divéryhodnosti pro prehravani obsahu vytvoreného pomoci starsich verzi Acrobatu,
pouzijte predvolby Duvéryhodnost multimédii (starsi).

Obé tato nastaveni jsou dostupna z dialogového okna Piedvolby.

Viz také
»Omezeni odkazti URL a priloh v PDF® na strance 216

Divéryhodnost multimédii (starsi)

V predvolbach Duvéryhodnost multimédii mtizete urcit, zda chcete prehravat vlozené multimedialni soubory v
duvéryhodnych nebo i nediavéryhodnych dokumentech PDFE. Diivéryhodny dokument je takovy dokument, ktery jste
schvalili vy nebo autor, jemuz davéfujete. Nastavenim prav pro prehravani multimédii pouze v divéryhodnych
dokumentech muzete ochranit pocita¢ pred potencidlnim poskozenim programy, makry a viry.

Seznam duvéryhodnych dokumenti a autort je uloZen interné a neni mozné ho prohlizet. Pokud do seznamu piidate
certifikovany dokument, do seznamu duvéryhodnych dokumenti se prida dokument i certifikat autora. Vsechny
dokumenty, které tento autor certifikoval, jsou davéryhodné (dtivéryhodné dokumenty rovnéz zahrnuji soubory PDF
od autort ve vasem seznamu davéryhodnych identit).

V dialogovém okné Predvolby vyberte v seznamu Kategorie moznost Ditvéryhodnost multimédii (starsi).

Zobrazit prava pro Vyberte, zda chcete nastavit prava pro divéryhodné dokumenty nebo pro ostatni
(neduvéryhodné) dokumenty.

Povolit operace s multimédii Vyberte tuto volbu, chcete-li povolit pfehravani multimedialnich klipt. Kdyz je tato
volba vybrand, miizete zménit nastaveni prav pro urcity prehravac a zapnout volby, které uréuji vzhled multimédii pti
prehravani.

Zménit prava pro vybrany pfehravaé¢ multimédii na Vyberte prehrédvac v seznamu a pak z nabidky zvolte jednu

z nasledujicich voleb:

« Vzdy Povoli pouziti piehrévace bez zobrazeni dotazu.
« Nikdy Zakdze pouZiti pfehravace.

« Dotaz Zepta se uzivatele, zda se miize prehravac pouzit. Pokud vyberete tuto volbu a povolite prehravaci
prehravani multimédii v ur¢itém dokumentu, tento dokument se stane dtivéryhodnym.

Povolit volby pfehravani K ovladani zobrazeni videa slouZi tfi volby prehravani.

+ Povolit pfehravani v plovoucim okné bez titulniho pruhu Tuto volbu pouzijte, pokud chcete video prehrat bez
titulnitho pruhu. Vysledkem je, Ze nebude zobrazen titul ani tla¢itko pro zavfeni.

+ Povolit dokumentu nastaveni textu titulku v plovoucim okné piehravani Tato volba slouZi ke zobrazeni titulniho
pruhu béhem prehravani videa v plovoucim okné. Chcete-li upravovat text v titulnim pruhu, poklepejte na video
pomoci ndstroje pro vybér objektu (Ndstroje > Dalsi upravy > Nastroj pro vybér objektu). Zvolte moznost Upravit
interpretaci a poté na karté Misto prehravani zvolte moznost Zobrazit titulni pruh. Do pole Titul zadejte text pro
titulni pruh.
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+ Povolit piehravani v okné na celou obrazovku Tato volba slouzi k automatickému prehravani videa na celé
obrazovce. Zobrazeni na celé obrazovce muize zptsobit konflikt s nastaveni zabezpedeni koncového uzivatele.

Vymazat seznam divéryhodnych dokumenti Vymaze platny seznam duvéryhodnych dokumenta a autort. Pomoci
této volby muiZete zabranit prehravani multimédii v dokumentech, které byly dfive divéryhodné, nebo které byly
vytvorené diivéryhodnymi autory. Tato volba je k dispozici jen kdyz je otevieny soubor PDF, ktery obsahuje
multimédia.

Interakce s 3D modely

Zobrazeni 3D modelu

V programu Acrobat si miizete prohlizet a interaktivné pracovat s kvalitnim 3D obsahem vytvorenym
v profesionalnich programech 3D CAD nebo v 3D modelovacich programech a vlozenym do PDF. MiiZete napiiklad
skryt a zobrazit ¢asti 3D modelu, odstranit kryt a podivat se dovnitf a otdcet ¢asti, jako byste je drzeli v rukou.

3D model se zpocatku zobrazuje jako dvourozmérny obraz ndhledu. Klepnutim na 3D model nastrojem rucicka nebo
néstrojem pro vybér model zapnete (neboli aktivujete), oteviete pruh nastroji 3D a prehrajete pfipadné animace.

A
|

Strom modelu

{b -
= model
-+ bearingassembly
e Default
El+# hub-01 {Default)
‘o node
EHa# mountingbracket-01 (Defaul
o node
< I |
pezeesen
;F: @ @ 4O  voby-
W Left
8l Top

@ Front

“lastnost Hodniota
Mode Type Component
Mumber of Lights

Mumber of Children 1013
Mumber of Vertices 0f24345)
Mumber of Faces

Vybrany 3D objekt
A. Strom modelu B. Pruh ndstrojit 3D C. 3D objekt

Pozndmbka: Vytvoreni a tiprava souborii PDF z 3D modelii vyzaduje aplikaci Acrobat Pro Extended. UZivatelé aplikace
Acrobat Pro mohou 3D modely pfiddvat do PDF.

Pruh nastroja 3D - prehled

Pruh néstrojt 3D se zobrazi po klepnuti na 3D model néstrojem rucicka. Tato akce aktivuje 3D model a prehraje
animace, které jsou nastaveny pro piehravani, kdyz je soubor aktivovany. Pruh néstroji 3D se vzdy zobrazi v oblasti
nad levym hornim rohem 3D modelu a nelze ho pfesunout. Vpravo od ndstroje otaceni se zobrazi mala $ipka, na
kterou miizete klepnout a pruh nastrojt skryt nebo rozbalit.

Pruh néstrojti 3D miiZete pouzit ke zvétSeni, zmenseni a otoceni objektu a posouvani zobrazeného vytezu. Pomoci
stromu modelu mtiZete skryt nebo oddélit jednotlivé soucasti nebo je zménit na prithledné.
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S 3D modelem miiZete manipulovat, kdyz vyberete riizné naviga¢ni 3D néstroje a tdhnete s nimi. Pfi navigaci ve 3D
vam muze pomoci predstava, Ze se divate na nepohyblivy 3D model z pohledu kamery. Tento pohled miizete natacet,
panoramovat (posouvat nahoru, dolt nebo ze strany na stranu) a zvétSovat nebo zmensovat.

Pozndmbka: Pruh ndstrojii miiZete skryt klepnutim pravym tlacitkem na 3D model a vybérem p¥ikazu Ndstroje > Skryt
pruh ndstrojii. Chcete-li pruh ndstrojii zobrazit, zvolte Zobrazit pruh ndstrojii ze stejné kontextové nabidky. Tato volba
neni v Adobe Readeru dostupnd.

3D navigacni nastroje
Rotace ¢ Otoci 3D objekty vzhledem k obrazovce. Zpiisob, jakym se objekty pohybuji, zavisi na po¢ateénim
pohledu, na misté, odkud zacinate tahnout, a na sméru, kterym tahnete.

Pozndmka: Ndstroj rucicka miizete pouZit rovnéz k otdceni objektu. Zkontrolujte, zda je na 3D panelu dialogového okna
Predvolby vybrand volba Povolit vybirdni 3D ndstrojem rucicka.

Otaéeni “* Natoci 3D model podle dvou pevnych os ve 3D modelu, osy x a osy z.

Posouvani s Posunuje model pouze svisle a vodorovné. Posouvéni lez také provadét pomoci rugicky: tazeni se
stisknutou klavesou Ctrl.

Piiblizeni =, Posune va$ pohled smérem k objekttim ve scéné nebo déle od nich, kdyz téhnete svisle. Zvétsovat
muzete také nastrojem rucicka, kdyz pfi tazeni podrzite Shift.

Prochazeni 1! Pti vodorovném taZeni se vodorovné otac¢i okolo scény. Pti svislém taZeni se pohybuje vpied nebo
vzad, udrzuje konstantni urovern elevace bez ohledu na to, jak tahnete. Nastroj Prochazeni je obzvlasté uzite¢ny u

architektonickych 3D modelii. Pokud chcete zménit rychlost prochdzeni, zménte v P¥edvolbach (3D) vychozi jednotky
zobrazeni.

Pozndmka: Ndstroj prochdzeni je dostupny, kdyz v Predvolbdch vyberete nastavent, které sbali ndstroje, nebo kdyz
klepnete pravym tlatitkem na 3D model a vyberete ptikaz Ndstroje > Prochdzeni.

Let /* Navigace modelem pti soucasném zachovani orientace povrchu. Klepnéte pravym tlacitkem mysi a tdhnéte
uvnitf 3D okna. Nastroj Let se pohybuje tim pomaleji, ¢im blize se pfesunete smérem k objektu. Méite smér tazenim
mysi doprava nebo doleva.

Chcete-li otacet pohled kamery, klepnéte levym tlac¢itkem mysi dovnitf 3D okna a tazenim otacejte pohled kamery.
Chcete-li se vratit zpét k poc¢ate¢nimu sméru kamery, presunte my$ zpét do bodu pocate¢niho klepnuti.

Pomoci kole¢ka mysi se miizete rychle presouvat dopfedu a dozadu podél sméru pohledu kamery. To je uZite¢né,
pokud jste uvnitf modelu ztratili orientaci nebo jste zaletéli do povrchu.

Vlastnosti kamery ** Definuje thel kamery, vyrovnani a dalsi vlastnosti, které definuji objektiv, kterym je na 3D
model nahlizeno. Vlastnosti kamery jsou soucasti pohled, nastavuji se vSak nezavisle.

Nastroj méfeni ve 3D <" Mei velikosti soudasti a vzdalenosti v 3D modelu.

Ovladace zobrazeni v pruhu nastroju 3D

Vychozi zobrazeni /3t Vrati se k pfednastavenému reZimu zvéteni, posouvani, otaceni a promitani 3D modelu. K
nastaveni jiného zobrazeni jako vychoziho pouzijte nabidku Volby v panelu Zobrazeni ve Stromu modelu. K nastaveni
jinych zobrazeni jako vychozich muizete také pouzit ptikaz Sprava pohledi v nabidce Pohledy na panelu nastroja 3D.

Pokud se objekt nékdy posune mimo vase zorné pole, mdte v podstaté kameru natocenou mimo objekt. Klepnéte na
ikonu Vychozi pohled v pruhu ndstrojii 3D, abyste objekt presunuli zpét do zobrazeni.

Nabidka Pohledy Zobrazuje véechny pohledy, definované pro aktualni 3D model.

Piepnout strom modelu 2 Zobrazi a skryje Strom modelu.
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Spustit animaci/Pauza animace [ [I[l Pfehréva nebo pozastavi jakékoliv animace, podporované JavaScriptem.
Rozbalovaci nabidka Prehrat/Pozastavit animaci otevie posuvnik, kterym miizete posouvat vpred a vzad do riiznych
Castl v sekvenci animace.

Pouzit pravouhlé/perspektivni promitani \f Piepina mezi perspektivnim a pravouhlym promitanim 3D objektu.

Nabidka Rezim vykresleni modelu Urcuje zpusob zobrazeni 3D tvaru. Ilustrovany priivodce viz ,,Piklady rezimu
vykresleni modelu® na strdnce 318.

Nabidka Povolit dodateéné osvétleni Vypise seznam riiznych osvétlovacich efektii, které jsou k dispozici pro
vyleps$eni osvétleni 3D objektu. Pokud ziskani vizualnich efektu, které pozadujete.

Barva pozadi Otevre dialogové okno pro vybér barvy, ve kterém miizete vybrat jinou barvu pro prostor kolem 3D
objektu.

Zobrazit/skryt prifez Zobrazi a skryje prutezy objektu. Pomoci rozbalovaci nabidky otevtete dialogové okno
Vlastnosti prufezu. Dalsi informace viz ,,Vytvareni prifezi“ na strance 323.

Pfidat multimédia/3D poznamku L3 Umozituje pridani listku s poznamkou pro libovolnou sou¢ast 3D modelu.
Poznamka ztstane soucdsti zobrazeni. ,,Pfidavani poznamek do 3D navrht“ na strance 330

Priklady rezimi vykresleni modelu

Rezimy vykresleni modelu zahrnuji kombinace faktori, které ovliviiuji vzhled 3D objektu. Nésledujici ilustrace
zobrazuje vykresleni jednoduchého objektu ve vsech dostupnych rezimech.
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M N o

Rezimy vykresleni modelu

A. Plny B. Prithledny ohranicovaci rdmecek C. Prithledny D. Plny drdtovy model E. Ilustrace F. Plny obrys G. Stinovand ilustrace

H. Ohranicovaci rdmecek 1. Obrys prithledného ohranicovaciho ramecku J. Drdtovy model K. Stinovany drdtovy model L. Prithledny drdtovy
model M. Skryty drdtovy model N. Vrcholy O. Stinované vrcholy

Zmény rezimu vykresleni, osvétleni, promitani a pozadi

Rezim vykresleni modelu urcuje vzhled povrchii 3D modelu. Vychozi rezim vykresleni je obvykle plny, ale mtiZete také
zvolit jiny rezim vykresleni. MiiZete také zménit osvétleni 3D modelu nebo jeho pozadi.
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C D

Zména vzhledu 3D modelu
A. Vychozi vzhled B. Rezim vykresleni drdtového modelu C. Barevné osvétleni D. Jind barva pozadi

% Pouzijte prvky v pruhu nastroji 3D k provedeni libovolnych z téchto zmén:

+ Chcete-li zménit rezim vykresleni, vyberte volbu z rozbalovaci nabidky Rezim vykresleni modelu #.

+  Chcete-li zobrazit pravouhly prameét, klepnéte na tla¢itko Pouzit pravotihlé promitini 4@ . Pravouihlé promitdni
prakticky odstrani tfeti rozmér. Zachova se pomér velikosti objekt, ale 3D model bude mit méné realisticky
vzhled. Klepnéte na tlacitko znovu, chcete-li pouzit perspektivni promitani.

« Chcete-li zapnout, vypnout nebo zménit osvétlent, vyberte volbu z rozbalovaci nabidky Povolit dodate¢né osvétleni 4.
+ Chcete-li zménit barvu pozadi, klepnéte na $ipku vedle policka Barva pozadi a zvolte barvu.

Pozndmka: Volby ReZimy vykresleni modelu, Schémata osvétleni a Barva pozadi jsou také dostupné, kdyz klepnete
pravym tlalitkem na 3D model a klepnete na polozku Volby zobrazeni. ReZimy vykresleni modelu se objevuji také
v nabidce Volby v panelu Strom modelu.

Viz také

»Priklady rezimt vykresleni modelu® na strance 318

Strom modelu - prehled

Strom modelu se zobrazuje v naviga¢nim panelu na levé strané pracovni plochy. Strom modelu muiZete rovnéz otevrit
klepnutim na tla¢itko Piepnout strom modelu £2 v pruhu nastroji 3D. P¥ipadné klepnéte pravym tla¢itkem mysi na
3D model a zvolte ptikaz Zobrazit strom modelu.

Pozndmka: Pouziti Stromu modelu vyZaduje Acrobat nebo Adobe Reader verze 7.0.7 nebo novéjsi. UZivatelé starsich
verzi mohou interaktivné pracovat s 3D modely, ale ne se Stromem modelu.

Strom modelu ma tfi panely, a kazdy z nich zobrazuje specificky typ informaci nebo ovladact.

Panel Struktura Nejvyse umistény panel zobrazuje strukturu stromu 3D objektu. Naptiklad 3D objekt znazornujici
automobil mé samostatné skupiny objektil (zvané uzly) pro podvozek, motor a kola. V tomto panelu miizete
prochazet hierarchii a vybirat, oddélovat nebo skryvat riizné soucasti.

Informace PMI (Product Manufacturing Information) se zobrazi jako skupina polozek na stejné trovni hierarchie
jako souvisejici objekt nebo sestava.
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Panel zobrazeni Prostfedni panel zobrazuje seznam pohledu, které byly definovany pro dany 3D objekt. Jestlize
zménite pohled, mizete klepnutim na jeden z uvedenych pohledu vratit 3D model zpét do uloZeného stavu. Viz
»Nastaveni 3D pohledt® na strdnce 328.

V panelu Pohled miiZete také pohledy ptidavat a upravovat. Naptiklad po oddéleni a otoceni soucasti muiizete
konkrétni pohled ulozit v¢etné thlu kamery, pozadi, osvétleni a dal$ich atributd. Tato funkce neni k dispozici pro
Adobe Reader.

Panel Data objektu Spodni panel zobrazuje dalsi udaje, v¢etné vlastnosti a metadat, pokud néjaké existuji, o objektu
nebo soucasti. V programu Acrobat nemtiZete tyto informace pro 3D objekty upravit.

Iﬁ Strom modelu

"

El# model
% Hubfssembly-02
=& Default

% dustcover (Default)
(@ washer-01 (Default) A
& washer-01 (Default) (1)
& Mut (Default)
& Mut (Default) (11

|
'H @ @ G} Yalby -
B Left »"
&8 Top
& Front

|
Ylastnost Hodniota
Mumber of Lights i}
Mumber of Children afod
Mumber of Yertices 596 (596 ) c
Mumber of Faces 1212 (1212)
Mumber of Textures 1}
Bounding Boxe Size {mm) (271,22, 306.14, 30,08 )

< | [ *

Strom modelu
A. Hierarchie 3D objektii B. UloZené pohledy C. Informace o soucdsti nebo objektu

Pozndmka: Pokud chcete zménit vychozi chovdni Stromu modelu, oteviete dialogové okno Predvolby a vyberte kategorii
3D a multimédia. Poté vyberte moznost Otevrit Strom modelu pfi aktivaci 3D.

Autor souboru PDF mtiZe v nastavenich pfevodu 3D nastavit model tak, Ze klepnutim na tento model se automaticky
zobrazi Strom modelu.

Skryti, oddéleni a zména vzhledu ¢asti

Neékteré 3D modely se skladaji z jednotlivych soucasti. Pomoci stromu modelu je mozné tyto soucasti skryt nebo
oddgélit, zvétsit jejich zobrazeni nebo je zménit na prithledné. Soucasti, které jsou obsazeny v 3D modelu, maji vedle
sebe znacku zaskrtnuti.
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Prdce se soucdstmi
A. Vybrand soucdst B. Skrytd soucdst C. Izolovand soucdst D. Prithlednd soucdst

1 Ve 3D modelu klepnéte nastrojem rucicka na soucast, se kterou chcete pracovat. Pokud vam nastaveni predvoleb
nepovoluje pouzit nastroj Rucicka, vyberte soucast v seznamu Strom modelu.

2 Znabidky Volby v hornim panelu Stromu modelu zvolte libovolné z nasledujicich voleb:

Pozndmka: Polozky, které se zobrazuji v nabidce Volby, zdviseji na tom, zda se 3D model skldda pouze z jedné soucdsti
nebo z nékolika soucdsti. Mnoho z téchto moznosti je také dostupnych po klepnuti pravym tlacitkem mysi na 3D model.

Rezim vykresleni modelu Zméni vzhled povrchu celého 3D modelu podle polozky, kterou vyberete z podnabidky:
Pruhledny ohrani¢ovaci ramecek, Plny, Prtihledny, Plny dratovy model atd.

Zobrazit viechny souéasti Zobrazi cely 3D model.
Podle obsahu Zobrazuje vSechny viditelné soucasti a umisti je do stfedu zobrazeni.

Zobrazit fyzické vlastnosti Zobrazi plochu povrchu a objem (pokud jsou k dispozici) v panelu Data objektu ve Stromu
modelu.

Zobrazovat ohrani¢ovaci rameéek Zobrazi ramecek ohranicujici 3D objekt nebo vybrané soucasti modelu.

Nastavit barvu ohrani¢ovaciho rame¢ku Zméni barvu ohrani¢ovaciho ramecku. Zvolte tento prikaz, vyberte barvu
a pak klepnéte na OK.

Skryt Zobrazi model bez vybranych soucasti. Muzete také vybrat nebo odznacit zaskrtavaci pole v hornim panelu
Stromu modelu a tim skryt a zobrazit riizné soucasti.

Izolovat Zobrazi pouze vybranou souddst a ostatni skryje.

Oddélit souéast Zobrazi geometrii, informace PMI (Product Manufacturing Information) a vSechny pohledy (vcetné
pohledtt PMI) pouze oddélené soucasti. Pohledy a informace pro vSechny ostatni soucasti jsou skryté nebo nejsou
vybrané. Zmény se zobrazi rovnéz ve stromu modelu. V panelu Struktura (nahofe) je vybrdna pouze oddélena soucast.
Struktura ostatnich soucasti je k dispozici, ale neni vybrana. Panel Zobrazeni (uprostied) obsahuje pouze seznam
pohledt definovanych pro oddélenou soucast, véetné pohledtt PMI. Klepnete-li na pohled, zobrazi se v panelu
dokumentu pouze informace PMI pro tento pohled. (Chcete-li zobrazit informace PMI pro oddélenou soucast,
vyberte moznost 3D PMI v panelu Struktura.) Panel Zobrazeni skryje zobrazeni souvisejici se sestavou nebo jinymi
soucastmi, v¢etné vlastnich zobrazeni vytvotenych v aplikaci Acrobat. Vybérem soudasti ve stromu modelu je muizete
ptidat do pohledu. Miizete rovnéz pouzit ptikazy Skryt/Zobrazit v nabidce voleb stromu modelu. Oddélenou soudast
muzete zrusit pomoci jedné z téchto moznosti:

+ Vyberte jinou soucdast pomoci ptikazu Oddélit soucast.
+ Vyberte horni sestavu ve stromu modelu.
+ Klepnéte na tla¢itko Domovska stranka.

Zvétsit soucast Zméni stied zaméfeni zobrazeni z celého 3D modelu na vybrané soucdsti. Toto nastaveni je zvlasté
uzite¢né pti otaceni soucasti a umoznuje rotaci okolo stfedu zaméreni sou¢dsti misto rotace okolo celého modelu.
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Rezim vykreslovani soucasti Zobrazi vSechny rezimy vykreslovani, které jsou pro soucast k dispozici. Rezim
vykreslovani méni vzhled 3D modelu podle rezimu vykreslovani, ktery jste zvolili.

Prahledny Zobrazi prithlednou verzi vybrané soucasti.
Exportovat jako XML Vytvofi samostatny soubor XML bud celého stromu nebo platného uzlu 3D modelu.

Exportovat jako CSV Vytvoii samostatny soubor ve formatu CSV, ktery obsahuje vSechna data modelu. Data muzete
exportovat z celého Stromu modelu nebo z vybraného uzlu. Soubor je mozné otevtit v libovolném programu, ktery
podporuje forméatovani CSV, jako naptiklad Microsoft Excel.

Pozndmka: Pokud 3D model obsahuje informace PMI (Product Manufacturing Information), jsou v této nabidce
dostupné moznosti pro zobrazovdni a skryvdni informaci PMI.

Vytvareni prifezi
Zobrazeni prifezu 3D modelu je jako jeho rozfiznuti na poloviny a zobrazeni pohledu dovnitf. K nastaveni orientace,
posunuti a naklonéni roviny fezu se pouziva dialogové okno Ovladaci prvky prafezu.

Pred a po vytvorfeni priifezu

1 Klepnéte na ikonu Zobrazit/skryt prirez 8y v pruhu néstroji 3D, abyste pritez zapnuli nebo vypnuli.

2 (Volitelné) Klepnéte na Sipku vedle ikony Zobrazit/skryt pritez a zvolte polozku Vlastnosti prifezu. Tim oteviete
dialogové okno Vlastnosti prufezu. Pak provedte libovolné z nasledujicich tikoni:

« Zméiite nastaveni v ¢astech Zarovnani, Nastaveni zobrazeni a Poloha a orientace.

« Klepnéte na tlacitko Ulozit pohled na priifez, abyste ulozili aktualni zobrazeni pratezu. (UloZeny pohled se objevi
v nabidce Pohledy v pruhu nastroji 3D a v panelu Zobrazeni ve Stromu modelu s vychozim nazvem
PohledNaPriitez[n].)
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Vlastnosti prafezu

Zmeény, které zde provedete, se pouziji okamzité. Chcete-li tyto zmény vidét, zajistéte, aby dialogové okno Vlastnosti
prifezu neblokovalo zobrazeni aktivniho 3D modelu. Dialogové okno Vlastnosti priifezu zistava nahote, i kdyz
pracujete se souborem PDF lezicim pod nim nebo ho aktivujete. Chcete-li ho zavfit, klepnéte na tlacitko Zavrit v jeho
pravém hornim rohu.

Povolit prifez Kdy?z je vybrand tato volby, jsou dostupné také ostatni volby.
Zarovnani Urcuje osu (x, y nebo z), podle které se prifez zarovnava.

Zarovnat na plosku Vytvori prifez roviny definovany povrchem libovolné plosky, na kterou na 3D modelu klepnete.
(Dialogové okno je ztlumené, dokud neklepnete na plosku soucasti modelu.)

Zarovnat na 3 body Vytvori priifez v roviné definované libovolnymi tfemi body, na které na 3D modelu klepnete.
(Dialogové okno je ztlumené, dokud neklepnete na tfi body modelu.)

Zobrazit praseéiky Oznaci, kde rovina fezu protina 3D model pridanim barevného obrysu. Klepnéte na vzorek barvy,
chcete-li vybrat jinou barvu.

Zobrazit rovinu fezu Zobrazi dvojrozmérné pole protinajici 3D model. Klepnéte na vzorek barvy pro vybér jiné barvy
a zadejte jinou hodnotu v procentech, chcete-li zménit hodnotu kryti roviny.

Ignorovat vybrané ¢asti Odstrani vybrané soucasti z pohledu fezu.

Zobrazit prahledny Zobrazi soudasti, které nejsou soucdsti fezu.

Kryti roviny fezu Nastavi miru prithlednosti roviny fezu..

Zarovnat kameru podle roviny fezu Otaci s 3D modelem, aby byl zarovnan s rovinou fezu.

Posun Urcuje, jakd ¢ast 3D modelu je rozfiznuta. Pfetdhnéte jezdec doleva nebo doprava nebo zmérte hodnoty
v procentech.

Chcete-li pochopit, jak jednotlivé osy rozdéluji 3D model, vyberte osu a pak tdhnéte jezdcem Posun doptedu a dozadu.
Sledujte zmény ve vloZeném 3D modelu.

Prevraceni Prevrati prifez. Kdyz je napriklad horni polovina modelu odfiznutd, klepnutim na tla¢itko Prevraceni se
zobrazi horni polovina a odfizne se dolni polovina.

Jezdce Naklon Urcuji thly mezi rovinou fezu a osami. Pretahnéte jezdce doleva nebo doprava, nebo zmérnte hodnoty
v procentech.

Ulozit pohled na priifez Otevie dialogové okno Vlastnosti zobrazeni, ve kterém muzete vybrat vlastnosti zobrazeni,
které budou ulozeny spolu s pohledem. Po vybéru vlastnosti k uloZeni je do seznamu pohledt na pruhu nastrojii 3D a
ve Stromu modelu pfiddno zobrazeni prifezu. UloZené zobrazeni bude mit vychozi nazev, PohledNaPrarez[n].

Vlastnosti zobrazeni, které neuloZite, se vrati na nastaveni pfedchoziho pohledu. Pokud napiiklad neulozite barvu
pozadi, prifez si zachova barvu pozadi z naposledy zobrazeného pohledu.

Méreni 3D objekti

K méfeni 3D modelt se pouziva nastroj méfeni ve 3D. Mizete méfit vzdalenosti mezi rliznymi kombinacemi bodt
a hran 3D modelu. Kdyz pohybujete ukazatelem nad 3D modelem, zvyrazni se ur¢ité body a hrany. Néstroj méfeni ve
3D podporuje ¢tyfi typy méfeni: kolma vzdalenost mezi dvéma rovnymi hranami, pfima vzdalenost mezi dvéma body,
polomér kruhovych hran a thel mezi dvéma hranami (nebo tfemi body).

3D méfeni muiZete prifadit konkrétnim pohledim. Kdyz je pti pfidavani méfeni aktivni vychozi pohled, vytvofi se
novy pohled méfeni. Tento pohled se pfida do hierarchie pohledii ve Stromu modelu. Méfeni je asociovano pouze s
timto pohledem. Méfeni je zobrazeno jako podtizeny objekt pohledu.
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Pfi provadéni méfeni muzete také zobrazovat poznamky. Tyto poznamky (nazyvané také znacky méfeni) jsou po
zavieni dokumentu zachovany.

Zobrazeni méfeni ve 3D

1 Klepnutim na 3D model v PDF ho aktivujte.

2 Klepnéte na ikonu nastroje 3D méteni £° v pruhu néstrojit 3D. (Pokud je zobrazeni pruhu néstroji 3D nastavené
na sbalené nastroje, z rozbalovaci nabidky vedle naviga¢niho nastroje vyberte nastroj méteni ve 3D).

3V casti Povolend pritahovani a Typy méfeni v paleté Néstroj méreni ve 3D vyberte pozadované moznosti.

4 Klepnéte pravym tla¢itkem mysi na pozadi modelu a zméite moznosti dle potfeby. Ponechte paletu Nastroj
méfeni ve 3D otevienou.

5 Zméfte 3D model:

+ Chcete-li zmérit vzdalenost mezi dvéma polohami na 3D modelu, klepnutim nastavte poc¢ate¢ni bod. Potom
presuiite ukazatel do jiného mista nebo na okraj.

+ Chcete-li zméfit obvod kruhového tvaru, presunte ukazatel nad jeho okraj a kdyz se zobrazi kruh, klepnéte.

+ Pokud chcete pro méfeni vytvofit a nastavit anotaci, klepnéte pravym tlacitkem mysi na pozadi objektu a vyberte
moznost Zménit popis oznaceni. Zadejte popis oznaceni. Zmétte 3D model dle predchoziho popisu. Klepnutim
nastavte koncovy bod méreni a poté klepnéte potieti a nastavte polohu méteni a popisku.

« Pokud chcete méreni nastavit jako poznadmku, vyberte nastroj Rucicka, klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na méfeni
a klepnéte na moznost Prevést na poznamku.

+ Chcete-li méfeni prerusit, klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na méfeni a vyberte ptikaz Zrusit méfeni.
+ Pokud chcete odstranit znacku méfeni, klepnéte na ni nastrojem méteni ve 3D a stisknéte klavesu Delete.

Pozndmka: Chcete-li se dozvédét, jak je mozné pfi méreni otdcet, posouvat, zvétsovat a pfitahovat, klepnéte pravym
tlacitkem mysi na model a zvolte poloZku Tipy pro méfeni ve 3D.

Moznosti v ¢asti Povolena pritahovani v paleté Nastroj méreni ve 3D
3D pritahovani ke koncovym bodiim okraji .~ Pritahovani k celému okraji.

3D pfitahovanik linedrnim okrajim .~ Pritahovani k segmentu okraje ve tvaru rovné ¢ary.

3D piitahovani k radialnim okrajim © Pfitahovani k obvodu.

3D pritahovani k siluetam @ Pfitahovéni ke zfejmému okraji soucasti, jako je naptiklad strana vélce.
3D piitahovani k planarnim ploskdm @ Pfitahovéni ke geometrické roviné tvofici plosku sou&ésti.
Moznosti v ¢asti Typy méreni v paleté Nastroj méreni ve 3D

3D métenizbodu do bodu % M¢éri vzdalenost mezi dvéma pozicemi na 3D modelu. Klepnutim nastavite po&ate¢ni
bod a dal$im klepnutim na jiném misté nastavite koncovy bod nebo okraj.
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3D kolmy rozmér £ Meéfeni vzdalenosti mezi dvéma hranami, provedené v pravém thlu k poéate¢ni hrané.
3D radialni rozmér = Meéfeni poloméru v misté klepnuti.

3D méfeni uhlu . Méfeni thlu mezi dvéma hranami.

Moznosti jednotek a oznaceni

Chcete-li pouzit nastroje méreni jednotek a znacek, vyberte Nastroj méreni ve 3D a klepnéte pravym tlacitkem mysi
dovnitf modelu.

Definovat jednotky modelu Vyberte, pokud chcete zménit jednotky méfeni.
Zapnout zobrazeni soufadnic Zobrazi nebo skryje souradnice umisténi ukazatele mys$i v informa¢nim okné Méfeni.

Zménit popis oznaceni Zadejte text, ktery se md zobrazovat spolu s mérenim jak v oblasti 3D modelu, tak v panelu
Poznamky. (Neni dostupné, pokud neni vybrand volba Znacky méften.)

Vypnout zna¢ky méfeni Vyberte, pokud chcete provadét méfeni v modelu, ale nechcete je pridavat do dokumentu.
Me¢éfeni jsou viditelnd pouze tehdy, kdyz je aktivni aktualni méfeni. Pokud zahdjite dal$i méfeni nebo zménite nastroje,
znacka zmizi.

Nepfiitahovat k 3D obsahu Vypne moznost pritahovat textovy kurzor k pravdépodobnému cili. Tuto volbu vyberte,
kdyz chcete zlepsit vykon pfi praci s velkym modelem. Chcete-li zajistit pfesné méfeni v 3D objektech, vratte nastaveni
zpét na Pritahovat na 3D obsah.

Tipy pro méfenive 3D Otevfe dialogové okno, které zobrazuje seznam klavesovych zkratek pro nékolik naviga¢nich
zkratek. Tyto zkratky muzete pouzit pfi méfeni.

Piedvolby Otevie dialogové okno Méfeni (3D) - Predvolby.

Skryt/Zobrazit informaéni okno Méfeni Informacni okno Méfeni zobrazuje nastaveni jednotek a oznaceni pro dany
model. Vyberte, pokud chcete odstranit toto okno z okna modelu.

Skryt/Zobrazit pruh nastroji Méfeni Skryje/zobrazi panel Néstroj méfeni ve 3D.

Piredvolby méreni

Zménou predvoleb 3D méfeni urcite, jak se budou méfit 3D data. Tyto volby jsou v panelu Méfeni (3D) v dialogovém
okné Predvolby.

Pozndmka: V Adobe Readeru tyto predvolby plati pouze pro soubory PDF, ve kterych je povoleno vytvireni pozndmek.

Pouzit méfitko a jednotky z modelu (kdyz existuji) Zobrazi méfeni na zakladé jednotek modelu, pokud existuji,
generovanych z ptivodniho 3D modelu. Odznacte tuto volbu, chcete-li uréit jednotky méfeni ru¢né. Toto nastaveni
muzete zménit v paleté Ndstroj méfeni ve 3D.

Pouzit vychozi jednotky zobrazeni Pouzije jednotky méreni, které urcite zde, misto jednotek méfeni z 3D modelu.
Zobrazit vyznamné éislice Urcuje maximadlni pocet ¢islic v ¢islu s vysledkem méfeni.

Barva ¢ary méteni 3D Urcuje barvu ¢ary, ktera se zobrazuje, kdyz klepnete nebo tahnete pfi méreni objektu.
Velikost odezvy méfeni: Nastavuje velikost textu pro zobrazeni méfeni.

Uhlové méieni zobrazit jako Definuje jednotky jako stupné nebo radiany.

Kruhové méfeni zobrazit jako Urcuje, zda u kruhovych soucasti méfen primér nebo polomér.

Zobrazit krouzek pro kruhova méfeni Zobrazi obvod souvisejici s kruhovym méfenim.
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Nastaveni pfitahovani pro 3D Zapne pritahovénia uréuje, zda se pfitahuje na body, oblouky, hrany, hrany siluet nebo
plosky. Citlivost oznacuje, jak blizko musi byt ukazatel k ur¢ité poloZce, aby doslo k jeho pfitazeni na ni. Ve volbé
Barva tipt pritahovani urcete barvu ¢ary pritahovéni, ktera se objevi, kdyZ podrzite ukazatel nad 3D objektem.

Zmeéna vlastnosti kamery

Vlastnosti kamery definuji presny thel a umisténi pro pohled na urcity objekt. Vlastnosti kamery tvoti pohled
kamery, ktery lze pouzit jak mezi pohledy, tak mezi soubory.

1V pruhu nastrojii 3D klepnéte na ikonu Vlastnosti kamery ™

Pokud tuto ikonu nevidite, klepnéte na $ipku vedle naviga¢niho nastroje na levé strané pruhu nastroju 3D.

2 V dialogovém okné Vlastnosti kamery klepnéte na ptikaz Ulozit jako, chcete-li pfifadit ndzev novému pohledu
kamery, nebo vyberte v nabidce existujici pohled.

3 Presunte dialogové okno Vlastnosti kamery, abyste 3D model vidéli. Vyberte zarovnani kamery:

+ Vybérem polozky Cil zarovnate vlastnosti kamery pouze podle polohy cile.

+ Vybérem polozky Kamera a cil zarovnate vlastnosti kamery jak podle sméru kamery, tak podle polohy cile.
4 Vyberte typ zarovndni:

Vybrat model Po vybéru této volby klepnéte na 3D model v dokumentu. Dialogové okno Vlastnosti kamery zobrazuje
aktualni polohu kamery.

+ Pokud je vybrana volba Cil, novou polohou cile kamery je stted vybraného modelu.

+ Pokud je vybrand volba Kamera a cil, polohou cile kamery je stfed vybraného modelu. Kamera se zarovna na
vybrany model.

Vybrat plosku Po vybéru této volby klepnéte na plosku 3D modelu v dokumentu. Dialogové okno Vlastnosti kamery
zobrazuje aktualni polohu kamery.

+ Pokud je vybrand volba Cil, novou polohou cile kamery je stfed vybrané plosky.

+ Pokud je vybrana volba Kamera a cil, polohou cile kamery je stfed vybrané plosky. Kamera je zarovnana na tuto
plosku.

Vybrat 3 body Po vybéru této volby vyberte tfi body na tomtéz modelu nebo na riznych modelech v dokumentu.
Dialogové okno Vlastnosti kamery zobrazuje aktualni polohu kamery.

+ Pokud je vybrana volba Cil, novou polohou cile kamery je stfed téchto t¥i vybranych bod.

+ Pokud je vybrand volba Kamera a cil, cilem kamery je stfed téchto tfi vybranych bodi. Poloha kamery se zarovnava
na plochu tvofenou témito tfemi vybranymi body.

5 V oblasti Poloha vyberte polozku Uhlové jednotky, abyste zménili hodnoty X, Y a Z na azimut, vysku a vzdalenost.
Tyto hodnoty umoziiuji manipulovat s kamerou podle azimutu (vzdalenost) ¢i vysky (osa X) a ménit zvétseni s
pouzitim hodnoty vzdalenosti.

6 Presunite jezdce polohy kamery a cile do pozadovaného umisténi.

7 Chcete-li zménit uhel ohniska kamery, pietdhnéte jezdec Zorné pole na pozadovany stupen.

8 Chcete-li zménit thel otoc¢eni kamery, pretahnéte jezdec Otoceni na pozadovany stuper.

9 Klepnutim na tlacitko Ulozit pohled kamery ulozite nastaveni a pfidate tento pohled do Stromu modelu.

Pohled se pfidd do Stromu modelu s vychozim ndzvem PohledKamery[n], pfi¢emz [n] je pFiriistkové ¢islo. Pohled
kamery mtiZete pfejmenovat v seznamu Pohledy.
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Nastaveni 3D pohledii

Vychozi pohled 3D modelu umoziuje rychly navrat do vychoziho bodu, kdyz interaktivné pracujete s modelem.
Vychozi pohled je néco jiného nez nahled, ktery urcuje, jak 3D model vypad4, kdyz neni aktivovan. Seznam vsech
dostupnych pohledt pro 3D model se zobrazuje v nabidce Pohledy v pruhu ndstrojti 3D a v panelu Zobrazeni ve
Stromu modelu.

V programu Acrobat miiZete také vytvorit dal$i pohledy na 3D model, které vim umozni rychlou navigaci v 3D
obsahu podle potteby (naptiklad shora, zdola, zleva, zprava, vnitfek, vnéjsek, rozdéleny na ¢asti nebo sestaveny).
Pohled muize obsahovat osvétleni, polohu kamery, rezim vykreslovani, stav stromu modelu a nastaveni prithlednosti
a prufezu. Vlastni pohledy mohou obsahovat pfesné vlastnosti kamery.

Pohledy mizete také svazat se zalozkami v panelu Zalozky nebo mizete s pouzitim akce Jit na 3D pohled svazat
pohledy s tlacitky a vazbami, které na strance vytvofite.

Vytvoreni vlastniho pohledu

1 Klepnéte na 3D model nastrojem rucicka a aktivujte ho.
2 Pomoci nastroju pro oto¢eni, posunuti a zvét$eni zobrazeni v pruhu nastrojt 3D zméiite zobrazeni.
3 V dialogovém okné Vlastnosti zobrazeni vyberte vlastnosti zobrazeni, které budou obsazeny v pohledu.

Nevybrané vlastnosti pouzivaji nastaveni, ktera byla zobrazena naposledy. Pokud napiiklad neni vybrana vlastnost
Barva pozadi, ziistane barva pozadi pohledu stejnd jako je pozadi zobrazené diive.

Pohled je v panelu Zobrazeni ve Stromu modelu uveden jako Novy pohled. Vyberte ho a pfejmenujte ho.

Zobrazeni pohledu
% Podle potieby pouzijte k zméné pohledu tyto metody:

+ Vyberte pohled z rozbalovaci nabidky Pohledy v pruhu nastrojt 3D.
+ V panelu Strom modelu klepnéte na nazev pohledu.

« Klepnéte na ikonu Vychozi pohled 4.

Zména vychoziho pohledu

% V panelu Zobrazeni ve Stromu modelu provedte jeden z nasledujicich dkonu:
+ Vyberte pohled a z nabidky Volby vyberte ptikaz Nastavit jako vychozi pohled.
+ Klepnéte na pohled pravym tla¢itkem mysi a vyberte pfikaz Nastavit jako vychozi pohled.

Ptidani 3D pohledu k zaloZzce nebo vazbé
Tento postup vyzaduje 3D model s jednim nebo vice definovanymi pohledy, které muzete vytvorit. Pohled muzete
spojit s existujici zalozkou nebo vazbou, nebo muZete pro tento tcel vytvorit novou.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

- Chcete-li vytvotit novou zalozku, klepnéte na tlacitko Nova zélozka [%;' v horni ¢asti panelu Zalozky a zadejte pro
zélozku novy nazev. Pak na tuto zalozku klepnéte pravym tlacitkem a zvolte piikaz Vlastnosti.

+ Chcete-li vytvofit novou vazbu, zvolte Nastroje > Dalsi upravy >Nastroj vazba, a tazenim vytvorte ramecek vazby
kdekoliv na strance. Pak pro Akce vazby v dialogovém okné Vytvorit vazbu vyberte UZivatelskd vazba a klepnéte
na Dalsi.

+ Chcete-li navazat pohled na existujici zalozku nebo vazbu, klepnéte pravym tla¢itkem na zalozku nebo vazbu
a zvolte ptikaz Vlastnosti.
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2 V dialogovém okné Vlastnosti klepnéte na stitek Akce.
3 Z nabidky Vybrat akci zvolte Jit na zobrazeni 3D/multimédia a pak klepnéte na Pridat.

4 V dialogovém okné Vybrat 3D pohled vyberte pro 3D model ze seznamu vlevo 3D anotaci a pak vpravo vyberte
volbu pohledu:

Souéasny pohled Pouzije charakteristiky natoceni, posunuti a zvétseni 3D zobrazeni, které jsou v dokumentu aktivni
v okamziku vytvoreni vazby nebo zélozky, bez ohledu na to, zda je toto zobrazeni obsazené v seznamu ve Stromu
modelu jako definovany pohled.

Prvni pohled Zméni zobrazeni na pohled, ktera je nahote v seznamu ve Stromu modelu.

Posledni pohled Zméni zobrazeni na definici pohledu, kterd je dole v seznamu ve Stromu modelu.

Piedchazejici pohled Posune se nahoru v seznamu definovanych pohledii ve Stromu modelu, vzdy o jeden pohled.
Nasledujici pohled Posune se dolt v seznamu definovanych pohleda ve Stromu modelu, vzdy o jeden pohled.
Pojmenovany pohled Zméni zobrazeni na "definovany pohled, ktery vyberte ze seznamu pod touto volbou.

5 (Voliteln¢) Chcete-li, aby zalozka nebo vazba zdroven presla na urcitou stranku a zobrazeni stranky, zvolte Jit na
zobrazeni stranky v nabidce Vybér akce a klepnéte na Pridat. Pak pomoci posuvniki a néstrojt pro zvétSeni
nastavte zobrazeni stranky pred tim, nez klepnete na tla¢itko Nastavit vazbu. Po dokonceni klepnéte na Zaviit
v dialogovém okné Vlastnosti.

Odstranéni 3D pohledu
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

'V pruhu néstroji 3D oteviete rozbalovaci nabidku Pohledy a zvolte Sprava pohledtl. Vyberte pohledy, které chcete
odebrat a klepnéte na tla¢itko Odstranit pohled.

+ 'V panelu Zobrazeni ve Stromu modelu vyberte pohledy, které chcete odstranit. Na panelu Zobrazeni klepnéte
budto na tla¢itko Odstranit pohled T nebo klepnéte na tla¢itko Volby a vyberte pfikaz Odstranit pohled.

predvolby 3D

V panelu 3D a multimédia v dialogovém okné Predvolby muiZete urcit zda je standardné zobrazen pruh nastroji 3D a
Strom modelu. Mizete také nastavit vychozi vykreslovani a urcit, zda jsou povoleny animace.

Preferovany vykreslovaci modul Urcuje pouzity vykreslovaci modul, ktery ovliviiuje vykon i kvalitu, a proto je
dulezité vybrat vhodny modul. V zévislosti na opera¢nim systému mtiZzete zménit vykreslovaci modul. Pokud vyberete
moznost DirectX® nebo OpenGL, veskeré vykreslovani se provadi s pouzitim grafického ¢ipu na grafickém adaptéru.
Pokud je vybrana volba Software, vykreslovani trva delsi dobu, ale vysledek se ¢asto 1épe shoduje s vykreslenim modelu
v puvodni aplikaci.

Povoleni hardwarového vykreslovani pro starsi grafické adaptéry Vynuti pouziti hardwarového akceleratoru i pro
grafické adaptéry, které nepodporuji funkci pixel shader.

Povolit oboustranné vykresleni Nékteré soucasti modelu maji dvé strany. Aby se usetfil ¢as a misto, mtizete zrusit
zadkrtnuti této volby, aby se vykreslovala pouze strana obracena k uzivateli. Pokud se uzivatel podiva dovnitf soucasti,
vykreslené pouze s jednou stranou, bude jeji zadni strana neviditelna.

Preferovany rezim vykreslovani 3D PMI: Urcuje rezim PMI pouzity pro vykreslovani. MuzZete vybrat jednu
z nasledujicich voleb:

Pouzit nastaveni obsahu - Pfi vykreslovani PMI se podle nastaveni kazdé z informaci PMI urcuje, zda pouzit Z-bufer.

Vidy vykreslit 3D PMI pfed modelem - Vykreslovani PMI ignoruje Z-bufer bez ohledu na nastaveni v souboru.
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Vidy vykreslit 3D PMI pomoci Z-buferu — Vykreslovani PMI vzdy zapne Z-bufer bez ohledu na nastaveni v souboru.

Oteviit Strom modelu pfi aktivaci 3D Urcuje, zda se po aktivovani 3D modelu zobrazi panel Strom modelu. Vyberte
volbu Pouzit nastaveni anotace, aby se pouZilo nastaveni, které pouzival autor dokumentu pfi pfidavani 3D modelu
do dokumentu PDF.

Vychozi stav pruhu nastroji Urcuje, zda je po aktivovani 3D modelu pruh nastrojii 3D zobrazeny nebo skryty.
Vyberte volbu Pouzit nastaveni anotace, aby se pouzilo nastaveni, které pouzival autor dokumentu pfi pridavani 3D
modelu do dokumentu PDF.

Povolit vybirani nastrojem ru¢i¢cka Umozni uZivateli vybirat a zvyraziiovat soucasti 3D modelu pomoci nastroje
Rucicka. Pokud tato volba neni vybrana, pouzijte pro vybér objektu ndstroj Data objektu (Nastroje > Data objektu >
Nastroj Data objektu).

Sbalit nastroje v pruhu nastroji 3D Kdyz je vybrana tato volba, ndstroje pro manipulaci a navigaci se umisti pod
néstroj Otaceni a tim se zkrati pruh néstrojt 3D.

Povoleni pfechodii mezi pohledy Nékteré 3D modely obsahuji animované pfechody mezi pohledy. Pokud nechcete,
aby se tato 3D animace zobrazovala, zruste oznaceni této moznosti.

Zobrazit 3D orienta¢ni osu Zapne ¢i vypne ve scéné zobrazeni osy, kterd ukazuje aktualni orientaci 3D scény.

Schéma optimalizace pro nizky snimkovy kmitocet Urcuje co se stane s animacemi slozitych modelt pfi snizeni
snimkového kmito¢tu. MoZznost Zddné ponecha optické vlastnosti beze zmény a snimkovy kmitocet zfistane stejny.
Moznost Ohrani¢ovaci rimecek namisto samotnych soucasti zobrazi tiirozmérné roviny, ve kterych jsou uzavieny, a
udrzuje tak snimkovy kmitocet na vysoké hodnoté. Moznost Vypustit objekty nezobrazi nékteré soucasti modelu a
udrzuje tak snimkovy kmitocet na vysoké urovni.

Prah snimkového kmitoétu Nastavuje minimdlni snimkovy kmitocet budto pfetazenim posuvniku nebo zadanim
¢isla do pole s hodnotou. Pokud snimkovy kmitocet klesne pod tento pocet snimki za sekundu, vstoupi v platnost
moznost Schéma optimalizace pro nizky snimkovy kmitocet.

Pfidavani poznamek do 3D navrhi

Poznamky pridané k 3D objektu jsou spojené s urcitymi pohledy, které se definuji pti ptidani poznamek. Pokud se
tento pohled zméni — naptiklad kdyz se 3D objekt nato¢i nebo posune — poznamky jiz nebudou viditelné.

Mate k dispozici tfi zptisoby pridavani pozndmek do 3D objektu:

« Pridavani poznamek do urcitych soucasti 3D modelu s pouzitim nastroje 3D poznamek v pruhu néstrojt 3D.
« Pridavani celé fady typti poznamek do 3D pohledu s pouzitim pruhu nastroji Poznamky a oznaceni.
 Prevedeni 3D méfeni na poznamku.

Pozndmka: Chcete-li pfiddvat pozndmky do pohledii 3D modelii, musite mit Acrobat nebo Reader verze 7.0.7 nebo
novéjsi.
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Kdyz se zméni zobrazeni 3D objektu, zmizi vSechny pozndmky spojené s timto objektem (vpravo).

Q Pokud nechcete, aby byla pozndmka pfitazend k 3D pohledu, pfidejte pozndmku mimo plochu 3D objektu.

Viz také

»Pridavani pozndmek® na strance 150

Pfidani 3D poznamky k objektu

Poznamky vytvorené s pouzitim nastroje 3D poznamek jsou podobné méfenim v tom ohledu, Ze jsou spojené s urcitou
soucasti 3D geometrie. Kdyz pridate 3D pozndmky do vychoziho pohledu na model, vytvori se novy pohled, nazvany
Zobrazeni 3D poznamky. 3D pozndmky pridané do jinych pohledt jsou uvedeny v seznamu jako komponenty tohoto
pohledu do Stromu modelu. 3D pozndmky muiZete upravovat a odstrafiovat stejnym zptisobem, jako upravujete a
odstranuje méfeni.

1 Klepnéte v panelu nastroji 3D na nastroj Pridat 3D poznamku.

2 Vyberte soucast modelu, ke které chcete pfidat 3D poznamku.

3V dialogovém okné Zadat fetézec poznamky zadejte ptislusnou poznamku.

Pridavani poznamek z pruhu nastrojii Poznamky a oznaceni
Kdyz pridavate poznamky s pouzitim nastrojii v pruhu néstroji Poznamky a oznaceni, ve Stromu modelu se vytvoii
novy pohled nazvany PohledPoznamky.

Pozndmka: UzZivatelé Adobe Readeru mohou pfiddvat pozndmky do PDF, pokud autor dokumentu pridévdni pozndmek
pro tento soubor PDF povoli.

1 Zobrazte pruh nastroji Poznamky a oznaceni (Néstroje > Poznamky a oznaceni > Zobrazit pruh nastroji
Poznamky a oznaceni).

2 Vyberte nastroj na ptidavani poznamek a potom klepnéte dovnit# plochy 3D objektu.

3 Po klepnuti dovnitf plochy 3D objektu vytvofte prislusnou poznamku. Ve stromu modelu se také vytvori nova
definice pohledu s vychozim ndzvem, naptiklad “DPoznamkal.”

4 Chcete-li pfidat vice poznamek, provedte jeden z nasledujicich tikonu:

+ Chcete-li vytvotit dal$i poznamku v nékterém pohledu, zkontrolujte, zda je ve stromu modelu vybrany pozadovany
komentovany pohled. Potom klepnéte dovnitf plochy 3D objektu.
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+ Chcete-li vytvotit dal$i poznamku v novém komentovaném pohledu, ujistéte se, Ze ve stromu modelu neni vybrany
zadny komentovany pohled. Potom klepnéte dovnitf plochy 3D objektu.

Pozndmka: Kdyz odstranite néktery z téchto automaticky vygenerovanych pohledii s pozndmkami, pfislusné pozndmky
ztistanou dostupné. MiiZete je prohlizet a vybirat v panelu Pozndmky nebo ve Stromu modelu, kde se zobrazuje jejich
seznam pod pohledy. Kdyz vyberete pozndmku, prepnete 3D model do stejné konfigurace zobrazent, v jaké byl pfi priddni
pozndmky.

Pievadéni 3D méfeni na poznamky
Jednotlivd méteni Ize prevést na poznamky, které je mozné recenzovat a opatrovat dal$imi poznamkami stejné jako
jiné typy poznamek.

1 Klepnutim pravym tlac¢itkem na znaménko plus vedle pohledu méfeni v panelu Pohled stromu modelu zobrazte
seznam jednotlivych méfeni.

2 Klepnéte pravym tlac¢itkem na nazev méteni a klepnéte na tlacitko Pfevést na poznamku.

Zobrazeni poznamek pro 3D objekt
1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

Ve Stromu modelu vyberte pohled, ktery obsahuje poznamky.

« Klepnéte na tlacitko Poznamky nebo vyberte pfikaz Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Poznamky.

+ Ve panelu Zobrazeni ve Stromu modelu klepnéte na tla¢itko Volby a vyberte ptikaz Seznam pozndmek.
2 Poklepejte na poznamku a otevrete jeji okno.

3 Opakovanim krokii 1 a 2 zobrazte ostatni poznamky spojené s jinymi pohledy.

Kdyz vyberete poznamku, 3D model se zobrazi ve stejném pohledu, ve kterém se zobrazoval, kdyz byla poznamka
pfidana.

Spusténi JavaScriptu
Pokud je k PDF s 3D modelem prfipojeny samostatny soubor JavaScriptu, mizete ho aktivovat.
1 Oteviete PDF v aplikaci Acrobat.

2 Klepnéte na 3D model nastrojem Rucicka a aktivujte ho. Poté klepnéte pravym tla¢itkem mysi na 3D model a
vyberte piikaz Spustit JavaScript.

3 Vyhledejte soubor s JavaScriptem, ktery chcete pridat a klepnéte na tlacitko Otevtit.
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Kapitola 14: Sprava barev

Principy spravy barev

Proc¢ barvy nékdy nesouhlasi

74dné zatizen{ v publikaénim systému neni schopné reprodukovat plny rozsah barev, které umi vnimat lidské oko.
Kazdé zafizeni pracuje v ramci ur¢itého barevného prostoru, ktery miiZze vytvofit uréity rozsah neboli gamut barev.

Barevny model uréuje vztah mezi hodnotami a barevny prostor definuje absolutni vyznam téchto hodnot jako barev.
Neékteré barevné modely (napriklad CIE L*a*b) maji pevné dany barevny prostor, protoze se vztahuji pfimo ke
zplisobu, jakym lidské oko vnimad barvy. O téchto modelech se fika, Ze jsou nezdvislé na zafizeni. Jiné barevné modely
(RGB, HSL, HSB, CMYK a tak dale) mohou mit mnoho rtiznych barevnych prostorti. Protoze se tyto modely lisi podle
jednotlivych pridruzenych barevnych prostori nebo zafizeni, oznacuji se jako zdvislé na zafizeni.

Kvuli této proménlivosti barevnych prostori se pfi pfenosu dokumentu mezi riiznymi zatizenimi mize vzhled barev
posunout. Odchylky barev mohou byt vysledkem rtiznych zdrojt obrazt, rozdila ve zptsobu, jakym programy
definuji barvy, rozdila v tiskovych médiich (novinovy papir reprodukuje mensi gamut nez kvalitni papir pro ¢asopisy)
a dalsich prirozenych odchylek, jako jsou napfiklad vyrobni rozdily monitort nebo razné stafi monitoru.

b b "l
oL

ﬁéD&S}g

Barevné gamuty riiznych zatizeni a dokumenti
A. Barevny prostor Lab B. Dokumenty (pracovni prostor) C. Zatizeni

Co je systém spravy barev?

Problémy s dosazenim shodnych barev jsou diisledkem toho, Ze rizna zatizeni a programy pouzivaji rozdilné barevné
prostory. Jednim fe$enim je mit systém, ktery presné interpretuje a prevadi barvy mezi zafizenimi. Systém spravy
barev (CMS - Color Management System) porovna barevny prostor, ve kterém byla barva vytvorena, s barevnym
prostorem, ve kterém ma byt vystupem stejna barva, a provede nezbytné tipravy, aby se barva zobrazila na rtiznych
zaFizenich co nejvice shodné.

Systém spravy barev prevadi barvy pomoci profilii barev. Profil je matematickym popisem barevného prostoru
zafizeni. Napiiklad profil skeneru fika systému spravy barev, jak urcity skener ,,vidi“ barvy. Sprava barev Adobe
pouzivé profily ICC, coz je format definovany konsorciem ICC (International Color Consortium) jako standard
nezavisly na platformé.
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Protoze zadna jednotliva metoda prevadéni barev neni idedlni pro vSechny typy grafik, systém spravy barev umoznuje
vybirat z fady zdmérii reprodukce neboli metod prevodu, takze miizete pouzit metodu vhodnou pro konkrétni graficky
prvek. Napriklad metoda prevodu barev, zachovavajici spravné poméry mezi barvami ve fotografii prirody, mize
zménit barvy v logu, které obsahuje plné plochy stejnych odstint barev.

Pozndmbka: Neplette si spravu barev s korekcemi barev. Systém sprdvy barev neopravi obraz, ktery byl uloZen s tondlnimi
problémy nebo se Spatnym vyvdzenim barev. Tento systém poskytuje prostiedi, ve kterém miiZete spolehlivé posoudit
obrazy v kontextu svého konecného vystupu.

Viz také

»Co jsou profily barev® na strance 345

»Co jsou zaméry reprodukce® na strance 353

Potrebujete spravu barev?

Bez systému spravy barev jsou vase specifikace barev zavislé na zatizeni. Spravu barev mozna nebudete potfebovat,
pokud je vas produkéni postup presné fizeny pouze pro jedno médium. Napriklad v pripadé, ze vy nebo vas dodavatel
tiskovych sluzeb umite prizptsobit obrazy CMYK a specifikovat barevné hodnoty pro zndmou, specifickou sadu
podminek tisku.

Vyznam spravy barev se zvy$uje s rostoucim poctem proménnych v ramci vaseho produkéniho procesu. Sprava barev
se doporucuje, pokud hodlate opakované pouzivat barevné grafiky pro tisk a online média, pouzivate rizné druhy
zafizeni pro jedno médium (naptiklad razné tiskatské stroje) nebo kdyz spravujete vice pracovnich stanic.

Systém spravy barev pro vas bude pfinosem, pokud potfebujete dosahnout nékteré z nasledujicich cila:

« Ziskat predvidatelny a shodny barevny vystup na vice vystupnich zafizenich, v¢etné barevnych vytazka, stolni
tiskarny a monitoru. Sprava barev je zvlast uzite¢nd k pfizptisobeni barev pro zafizeni s pomérné omezenym
gamutem, jako je napriklad tiskafsky stroj pro ¢tyrbarevny tisk.

 Presné zobrazit kontrolni ndhled barevného dokumentu na monitoru, ktery nastavite tak, aby simuloval gamut
urcitého vystupniho zafizeni. (Pouzivani kontrolnich nahledi je omezeno moZznostmi zobrazeni na monitoru
a dal$imi faktory, napiiklad podminkami osvétleni v mistnosti.)

+ Presné hodnotit a shodné reprodukovat barevné grafiky z mnoha riaznych zdroji, pokud také vyuzivaji spravu
barev a v nékterych pripadech i bez ni.

« Posilat barevné dokumenty na rtizna vystupni zafizeni a média, aniz byste museli ru¢né nastavovat barvy
v dokumentech nebo v piivodnich grafikach. To je cenné pfi vytvareni obrazi, které se nakonec pouziji jak pro tisk,
tak online.

« Spravné tisknout barvy na nezndmem barevném vystupnim zafizeni. Miizete naptiklad ulozit dokument online pro
shodné reprodukovatelny barevny tisk na vyzadani kdekoli na svété.

Vytvoreni zobrazovaciho prostredi pro spravu barev

Vase pracovni prostfedi ma vliv na to, jak vidite barvy na svém monitoru a na vyti§téném vystupu. Abyste dosahli co
nejlepsich vysledki, nastavte barvy a svétlo ve svém pracovnim prostredi nasledujicimi zptisoby:

+ Zobrazujte své dokumenty v prostredi se stale shodnou trovni a barevnou teplotou svétla. Napriklad barevné
charakteristiky slune¢niho svétla se méni béhem dne a tim méni vzhled barev na obrazovce, proto méjte zatazené
zavésy nebo pracujte v mistnosti bez oken. Abyste eliminovali modrozeleny nddech ze zarivkového osvétleni,
muzete nainstalovat osvétleni D50 (s teplotou 5000 Kelvint). Mizete také prohlizet vytisténé dokumenty
s pouzitim svételného boxu D50.
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+ Zobrazujte dokument v mistnosti se sténami a stropem v neutrdlnich barvach. Barva mistnosti muze ovlivnit
vnimani barev jak na monitoru, tak na vytisténych kopiich. Nejlepsi barvou pro prohlizeci mistnost je neutralni
$eda. Také barva vaseho obleceni se miize odrazet ve skle monitoru a ovlivnit vzhled barev na obrazovce.

« Odstrante barevné vzory z pozadi plochy svého monitoru. Vyrazné nebo jasné vzorky obklopujici dokument
narusuji pfesné vnimani barev. Nastavte svou plochu tak, aby zobrazovala pouze neutralni Sedé.

+ Prohlizejte kontrolni nahledy a natisky dokumentu ve skute¢nych podminkach, ve kterych vase publikum uvidi
vysledny obraz. Mtizete napiiklad chtit vidét, jak bude vypadat katalog domdcich pottreb pod zarovkovym
osvétlenim, pouzivanym v domacnostech, nebo prohlizet katalog kancelafského nabytku pod zafivkovym
osvétlenim, pouzivanym v kancelarich. Kone¢né posouzeni barev ale vzdy délejte za svételnych podminek,
ur¢enych zakonnymi pozadavky na smluvni kontrolni natisky ve vasi zemi.

Zachovani shodnych barev

O spravé barev v aplikacich Adobe

Sprava barev Adobe vam pomiize zachovat vzhled barev pii prenosu obrazi z externich zdroju, pfi upravach
dokumentu, pti jejich pfenaseni mezi aplikacemi Adobe i pti kone¢ném vystupu hotovych kompozic. Tento systém je
zalozen na konvencich vyvinutych konsorciem ICC (International Color Consortium), coZ je skupina zodpovédna za
standardizaci formati profiltia postupt potfebnych k tomu, aby v celém pracovnim postupu byla zachovéna shodnost
a presnost barev.

V aplikacich Adobe se spravou barev je sprava barev standardné zapnutd. Pokud jste zakoupili Adobe Creative Suite,
nastaveni barev je synchronizované pro vsechny aplikace, aby se barvy RGB a CMYK zobrazovaly shodné. To
znamena, Ze barvy vypadaji stejné bez ohledu na to, v jaké aplikaci je zobrazujete.

Nastaveni barev pro Creative Suite se pomoci Adobe Bridge synchronizuji v jednom centrdlnim misté.

Pokud se rozhodnete zménit vychozi nastaveni, snadno pouzitelnd prednastaveni vam umozni konfigurovat spravu
barev Adobe tak, aby odpovidala béznym vystupnim podminkdm. Nastaveni barev také muzete prizpisobit podle
pozadavku vaseho specidlniho pracovniho postupu s barvami.
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Nezapomerite, Ze na zptisob pouzivani spravy barev ma vliv také to, s jakymi typy obrazu pracujete a jaké mate
pozadavky na vystup. Existuji napriklad rtizné problémy se zachovanim shodnosti barev v pracovnich postupech pro
tisk fotografii RGB, pro komer¢ni tisk CMYK, pro digitalni tisk s riiznymi barvami RGB/CMYK a pro publikovéni na
internetu.

Zakladni kroky pro zachovani shodnych barev

1. Poradte se se svymi produkénimi partnery (pokud néjaké mate), abyste zajistili, ze vSechny aspekty vaseho
pracovniho postupu se spravou barev budou pIné v souladu s jejich pracovnimi postupy.

Projednejte s nimi, jak budou pracovni postupy s barvami sjednocené ve vasi pracovni skupiné a s poskytovateli
sluzeb, jak nakonfigurujete software a hardware pro integraci do systému spravy barev, a na jaké trovni se bude sprava
barev implementovat. (Viz ,,Potfebujete spravu barev?“ na strance 334)

2. Kalibrace monitoru a vytvoieni jeho profilu.

Profil monitoru je prvni profil, ktery byste méli vytvorit. Pfesné zobrazeni barev je zakladnim pfedpokladem pro
spravna tvirci rozhodnuti tykajici se barev, které ve svém dokumentu specifikujete. (Viz ,,Kalibrace monitoru
a vytvoreni jeho profilu® na strance 347.)

3. Do svého systému pridejte profily barev pro vSechna vstupni a vystupni zafizeni, ktera hodlate pouzivat, jako
jsou skenery a tiskarny.

Systém spravy barev pouziva profily, aby zjistil, jak dané zafizeni vytvari barvy a jaké jsou skute¢né barvy

v dokumentu. Profily zafizeni se ¢asto instaluji, kdyz k systému pridavate dalsi zatizeni. K vytvoreni presnéjsich
profilt pro konkrétni zafizeni a podminky také muzete pouzit software a hardware od jinych firem. Pokud se vas
dokument bude komer¢né tisknout, kontaktujte svého dodavatele tiskovych sluzeb a zjistéte si profil pro pouzité
tiskové zafizeni nebo podminky tisku. (Viz ,,Co jsou profily barev na strance 345 a ,,Instalace profilu barev® na
strance 347.)

4. Nastaveni spravy barev v aplikacich Adobe.
Pro vétsinu uZivateld je dostacujici vychozi nastaveni barev. Nastaveni barev ale mtzete zménit jednim z nasledujicich
ukont:

+ Pokud pouzivate vice aplikaci Adobe, pouzijte Adobe® Bridge CS3 k volbé standardni konfigurace spravy barev
a k synchronizaci nastaveni barev mezi jednotlivymi aplikacemi, dfive neZ za¢nete pracovat s dokumenty. (Viz
»Synchronizace nastaveni barev ve véech aplikacich Adobe® na strance 337.)

+ Pokud pouzivate jen jednu aplikaci Adobe nebo pokud chcete ptizpiisobit specifické volby spravy barev, mtizete
zménit nastaveni barev pro urcitou aplikaci. (Viz ,Nastaveni spravy barev® na strance 337.)

5. (Volitelné) Prohlédnéte si barvy s pouzitim kontrolniho nahledu na obrazovce.

Po vytvoreni dokumentu miizete pouzit kontrolni nahled a prohlédnout si, jak budou barvy vypadat po vytisténi nebo
pfi zobrazeni na urcitém zatizeni. (Viz ,,Kontrolni ndhled barev na obrazovce® na strance 341.)

Pozndmka: Samotny kontrolni ndhled neumoznuje zjistit, jak bude vypadat pretisk barev na ofsetovém tiskaiském stroji.
Pokud pracujete s dokumenty, které obsahuji pretisky, zapnéte Ndhled pietiskil, aby se v kontrolnim ndhledu presné
zobrazil pretisk barev.
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6. Pouziti spravy barev pfi tisku a ukladani soubord.

Cilem spravy barev je zachovat shodny vzhled barev na vSech zafizenich pouZivanych v ramci vageho pracovniho
postupu. Nechte zapnuté volby spravy barev pfi tisku dokumentt, ukladani souborti a pii pfipravé soubori pro
zobrazovani online. (Viz ,, Tisk se spravou barev® na strance 343 a ,,Sprava barev v dokumentech pro zobrazovani
online® na strance 340.)

Synchronizace nastaveni barev ve vsech aplikacich Adobe

Pokud pouzivate Adobe Creative Suite, muzete pro automatickou synchronizaci nastaveni barev ve v§ech aplikacich
pouzit Adobe Bridge. Tato synchronizace zajisti, Ze barvy budou vypadat stejné ve vSech aplikacich Adobe se spravou
barev.

Pokud nastaveni barev nejsou synchronizovand, v kazdé aplikaci se objevi vystraznd zprava nahote v dialogovém okné
Nastaveni barev. Doporucujeme vam, abyste synchronizovali nastaveni barev dfive nez zaénete pracovat s novymi
nebo stavajicimi dokumenty.

1 Otevrete Bridge.

Chcete-li otevtit Bridge z aplikace Creative Suite, zvolte Soubor > Prochézet. Chcete-li Bridge spustit pfimo, bud
zvolte Adobe Bridge z nabidky Start (Windows) nebo poklepejte na ikonu Adobe Bridge (Mac OS).

2 Zvolte Upravy > Nastaveni barev Creative Suite.
3 Ze seznamu vyberte nastaveni barev a klepnéte na Aplikovat.

Pokud zadné z vychozich nastaveni nespliuje vase pozadavky, vyberte Zobrazit rozsifeny seznam souborti nastaveni
barev, abyste zobrazili dal$i nastaveni. Chcete-1i nainstalovat vlastni soubor nastaveni, napfiklad soubor, ktery jste
dostali od svého poskytovatele tiskovych sluzeb, klepnéte na Zobrazit ulozené soubory nastaveni barev.

Nastaveni spravy barev

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

« (Illustrator, InDesign, Photoshop) Zvolte Upravy > Nastaveni barev.

* (Acrobat) V dialogovém okné Pfedvolby vyberte kategorii Sprava barev.
2 Z nabidky Nastaveni vyberte nastaveni barev a klepnéte na OK.

Vybrané nastaveni urcuje, jaké barevné pracovni prostory budou aplikace pouzivat, co se stane, kdyZ otevrete
a importujete soubory s vlozenymi profily, a jak systém spravy barev prevadi barvy. Chcete-li zobrazit popis nastaveni,
vyberte nastaveni, a pak umistéte ukazatel nad jeho nazev. Popis se objevi dole v dialogovém okné.

Pozndmka: Nastaveni barev v aplikaci Acrobat jsou podmnozinou nastaveni, pouzivanych v aplikacich InDesign,
Hllustrator a Photoshop.

V nékterych situacich, naptiklad kdyz vam vas poskytovatel sluzeb preda sviij vlastni vystupni profil, mtze byt
nezbytné prizpusobit uréité volby v dialogovém okné Nastaveni barev. Jejich pfizptisobeni by ale méli provadét pouze
pokrodili uzivatelé.

Pozndmbka: Pokud pracujete s vice aplikacemi Adobe, diirazné vam doporucujeme, abyste nastaveni barev v aplikacich
navzdjem synchronizovali. (Viz ,,Synchronizace nastaveni barev ve vsech aplikacich Adobe* na strdnce 337.)

Viz také

»Plizptsobeni nastaveni barev® na strance 349
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Zména vzhledu cerné CMYK (lllustrator, InDesign)

Cista ¢erna CMYK (K=100) vypad4 jako tmavé cerna (nebo syt Cerna) pti zobrazeni na obrazovce, pfi tisku na ne-
PostScriptové stolni tiskarné nebo pfi exportu do formatu souboru RGB. Chcete-li radéji vidét rozdil mezi ¢istou
¢ernou a sytou ¢ernou, jak bude vypadat po vytisténi na komerénim tiskarském stroji, miizete zménit predvolby
Vzhled cerné. Tyto predvolby neméni barevné hodnoty v dokumentu.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Vzhled ¢erné (Windows) nebo [ndzev aplikace] > Predvolby > Vzhled cerné
(Mac 0OS).

2 Vyberte volbu pro predvolbu Na obrazovce:

Zobrazit viechny ¢erné piesné Zobrazi ¢istou ¢ernou CMYK jako tmavé $edou. Toto nastaveni umoznuje vidét rozdil
mezi istou Cernou a sytou cernou.

Zobrazit viechny ¢erné jako sytou éernou Zobrazi ¢istou ¢ernou CMYK jako tmavou ¢ernou (RGB=000). Pfi tomto
nastaveni vypadaji ¢ista cernd i sytd ¢ernd na obrazovce stejné.

3 Vyberte volbu pro Tisk/Export:

Vystup vsech ¢ernych piesné Pri tisku na stolni tiskarné, ktera neni PostScriptovd, nebo pfi exportu do formatu
souboru RGB se pro vystup cisté cerné CMYK pouziji barevné hodnoty z dokumentu. Toto nastaveni umoznuje vidét
rozdil mezi ¢istou Cernou a sytou ¢ernou.

Vystup viech éernych jako sytou éernou Pri tisku na stolni tiskarné, kterd neni PostScriptovd, nebo pti exportu do
formatu souboru RGB se ¢ista cernd CMYK posle na vystup jako tmava ¢ernd (RGB=000). Pfi tomto nastaveni
vypadaji ¢istd Cernd i sytd Cerna stejné.

Sprava vytazkovych a primych barev
Kdy?z je zapnuta sprava barev, pak kazda barva, kterou pouzijete nebo vytvotite v aplikaci Adobe se spravou barev

automaticky pouzije profil barev, ktery odpovida profilu dokumentu. Pfi prepnuti barevnych rezimu systém spravy
barev pouzije ptislusné profily k prevodu barev do nového barevného modelu, ktery zvolite.

Pfi praci s vytazkovymi a pfimymi barvami si pamatujte nasledujici zasady:

« Zvolte pracovni prostor CMYK, ktery odpovida vasim podminkam vystupu CMYK, abyste zajistili, Ze budete moci
presné definovat a zobrazovat vytazkové barvy.

+ Vybirejte barvy z knihovny barev. S aplikacemi Adobe se dodava nékolik standardnich knihoven barev, které
muzete nacist pomoci nabidky panelu Vzornik.

+ (Acrobat, Illustrator a InDesign) Zapnéte Nahled pretisk, abyste zobrazili pfesny a souhlasici nahled pfimych
barev.

+ (Acrobat, Illustrator a InDesign) Pouzijte hodnoty Lab (vychozi) pro zobrazeni preddefinovanych pfimych barev
(jako jsou barvy z knihoven TOYO, PANTONE, DIC a HKS) a k pfevedeni téchto barev na vytazkové barvy.
Pouzivani hodnot Lab poskytuje nejvyssi presnost a zajistuje shodné zobrazovani barev ve vsech aplikacich
InDesign, pouZijte misto toho ekvivalentni hodnoty CMYK. Navod, jak pfepnout mezi hodnotami Lab a CMYK
pro pfimé barvy, najdete v ndpovéde pro Illustrator nebo InDesign.

Pozndmbka: Sprdava primych barev poskytuje pomérné presnou aproximaci primych barev na vasem zatizent pro
kontrolni ndhledy nebo ndtisky a na monitoru. Je ale obtizné presné reprodukovat primé barvy na monitoru nebo na
zatizeni pro kontrolni néhled, protoze mnoho pfimych tiskovych barev je mimo gamut téchto zatizent.
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Sprava barev pro importované obrazy

Sprava barev pro importované obrazy (lllustrator, InDesign)

Zpusob, jakym se importované obrazy zacleni do barevného prostoru dokumentu, zavisi na tom, zda je v obrazu
vlozeny profil:

+ Kdyz importujete obraz, ktery neobsahuje zadny profil, aplikace Adobe pouzije k definovani barev v obrazu platny
profil dokumentu.

+ Kdyz importujete obraz, ktery obsahuje vloZeny profil, pak zpusob, jak aplikace Adobe zpracuje tento profil, ur¢uji
zasady spravy barev v dialogovém okné Nastaveni barev.

Viz také
»Volby zasad spravy barev® na strance 352

Pouzivani bezpecného pracovniho postupu CMYK

Bezpecny pracovni postup CMYK zajistuje zachovani ¢iselnych hodnot barev CMYK v celém pritbéhu aZ po finalni
vystupni zafizeni, bez prevadéni systémem spravy barev. Tento pracovni postup je vyhodny, pokud chcete postupné
zavadét pouzivani jednotlivych prvki spravy barev. Muzete napiiklad pouzivat profily CMYK k zobrazeni kontrolnich
ndhledii na obrazovce a ke kontrolnimu natisku dokumentt s vylou¢enim moznosti nezadoucich prevodu barev

v prubéhu findlntho vystupu.

Ilustrator a InDesign standardné podporuji bezpe¢ny pracovni postup CMYK. Vysledkem je, Ze kdyz oteviete nebo
importujete obraz CMYK s vlozenym profilem, aplikace tento profil ignoruje a zachova holé ¢iselné hodnoty barev.
Pokud chcete, aby vase aplikace nastavila ¢iselné hodnoty barev podle vlozeného profilu, zméiite v dialogovém okné
Nastaveni barev zasady spravy barev CMYK na Zachovat vlozené profily. Muzete se snadno vratit k bezpe¢nému
pracovnimu postupu CMYK, kdyz zménite zasady spravy barev CMYK zpatky na Zachovat ¢iselné hodnoty
(ignorovat pripojené profily).

Bezpec¢na nastaveni CMYK miiZete nahradit, kdyz dokument tisknete nebo ukladite do Adobe PDF. Mtize to ale
zpusobit zménu separaci barev. Naptiklad objekty s ¢istou ¢ernou CMYK se mohou separovat jako syté ¢erné. Dalsi
informace o volbach spravy barev pro tisk a ukladani soubort PDF najdete v napovédé.

Viz také
»Volby zasad spravy barev® na strance 352

Piiprava importovanych grafik pro spravu barev

Pti pripravé grafik pro spravu barev v aplikacich Adobe postupujte podle nasledujicich vSeobecnych pravidel:

« Priukladani do souboru vlozte ICC profil. Formaty souboru, které podporuji vlozené profily, jsou JPEG, PDF, PSD
(Photoshop), AI (Illustrator), INDD (InDesign), Photoshop EPS, Format velkého dokumentu a TIFF.

+ Pokud chcete znovu pouzit barevnou grafiku pro vice cilovych vystupnich zafizeni nebo pro rtizna média,
napiiklad pro tisk, video a web, pripravte grafiku pokud mozno s pouzitim barev RGB nebo Lab. Pokud je nutné
grafiku ulozit v jiném barevném modelu nez RGB nebo Lab, uloZte si kopii ptivodni grafiky. Barevné modely RGB
a Lab maji vétsi barevné gamuty, nez miiZe reprodukovat vétsina vystupnich zafizeni, a zachovaji co nejvice
barevnych dat pred jejich pfevedenim do mensiho vystupniho gamutu.
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Viz také

»Vlozeni profilu barev na strance 347

Zobrazeni nebo zména profilii pro importované bitmapové obrazy (InDesign)
Aplikace InDesign umoziuje zobrazit, zménit nebo vypnout profily pro importované bitmapové obrazy. To muze byt
nezbytné, kdyz importujete obraz, ktery neobsahuje zadny profil nebo obraz s nespravnym vlozenym profilem. Pokud
byl naptiklad vlozen vychozi profil od vyrobce skeneru, ale vy jste pak pro skener vygenerovali vlastni profil, mizete
prifadit novéjsi profil.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

« Pokud je grafika jiz umisténa na strance, vyberte ji a zvolte Objekt > Nastaveni barev obrazu.

« Pokud se chystate grafiku importovat, zvolte Soubor > Umistit, vyberte Zobrazit volby importu, vyberte a oteviete
soubor a pak vyberte zdlozku Barvy.

2 Ve volbé Profil zvolte zdrojovy profil, ktery chcete aplikovat na grafiku v dokumentu. Pokud je v grafice vlozeny
profil, jeho ndzev se objevi nahote v nabidce Profil.

3 (Volitelné) Zvolte zamér reprodukce a pak klepnéte na OK. Vétsinou je nejlepsi pouzit vychozi zamér reprodukce.

Pozndmka: MiiZete také zobrazit nebo zménit profily pro objekty v aplikaci Acrobat.

Viz také

»Prevedeni barev v dokumentu do jiného profilu (Photoshop)“ na strance 349

Sprava barev v dokumentech pro zobrazovani online

Sprava barev v dokumentech pro zobrazovani online

Sprava barev pro zobrazovani online se podstatné li$i od spravy barev pro ti§ténd média. U tisténych médii mate daleko
vice kontroly nad vzhledem vysledného dokumentu. V online médiich se dokument mtize zobrazovat na iroké skale
moznd i nekalibrovanych monitort a zobrazovacich systému pro video, coz podstatné omezuje miru, do jaké muzete
ovlivnit shodnost barev.

Pti spravé barev pro dokumenty, které budou zobrazovany vyhradné na webu, vim doporucujeme, abyste pouzili
barevny prostor sSRGB. sRGB je vychozi pracovni prostor pro vétsinu nastaveni barev Adobe, ale v dialogovém okné
Nastaveni barev (Photoshop, Illustrator, InDesign) nebo v pfedvolbach Sprava barev (Acrobat) miizete zkontrolovat,
zda je vybrany pracovni prostor sSRGB. Kdyz je pracovni prostor nastaven na sRGB, ve vech grafikich RGB, které
vytvorite, se jako barevny prostor pouzije SRGB.

Pfi préci s obrazy, které maji vlozZeny jiny profil barev nez sRGB, byste méli pred uloZenim obrazu pro pouziti na webu
prevést barvy obrazu na sRGB. Pokud chcete, aby aplikace pfi otevieni obrazu automaticky prevedla barvy do sRGB,
vyberte v zasadach spravy barev RGB volbu Prevést do pracovniho prostoru. (Zkontrolujte, Ze pracovni prostor RGB
je nastaven na sRGB.) V aplikacich Photoshop a InDesign muzete také ru¢né prevést barvy do sRGB pomoci prikazu
Upravy > Prevést do profilu.

Pozndmbka: V aplikaci InDesign ptevede ptikaz Prevést do profilu pouze barvy viastnich objektii v dokumentu, ne
umisténych grafik.
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Viz také

,»O pracovnich barevnych prostorech® na strance 350

»Volby zdsad spravy barev® na strance 352

Sprava barev v PDF pro zobrazovani online

Kdyz exportujete do PDF, muzete zvolit vloZeni profilt. PDF s vlozenymi profily reprodukuji barvy jednotné
v programu Acrobat 4.0 nebo novéj$im, ktery bézi pod spravné konfigurovanym systémem spravy barev.

Uvédomte si, ze vloZeni profila barev zvétsi velikost PDF. RGB profily jsou obvykle malé (kolem 3 KB); ale profily
CMYK mohou byt v rozsahu od 0,5 do 2 MB.

Viz také

»Tisk se spravou barev® na strance 343

Sprava barev v dokumentech HTML pro zobrazovani online

Mnohé webové prohlizece nepodporuji spravu barev. Z prohlizect, které spravu barev podporuji, nelze vSechny
povazovat za systémy se spravné spravovanymi barvami, protoze mohou bézet na pocitac¢ich s nekalibrovanymi
monitory. Navic jen malo webovych stranek obsahuje obrazy s vlozenymi profily. Pokud spravujete prostredi, které
mizete do zna¢né miry ovlivnit, napfiklad intranet navrharského studia, miizete byt schopni dosahnout ur¢itého
stupné spravy barev pro obrazy v HTML, kdyzZ vybavite kazdého uZivatele prohlize¢em, ktery podporuje spravu barev,
a provedete kalibraci v§ech monitort.

S pouzitim barevného prostoru sSRGB miiZete aproximovat, jak budou barvy vypadat na nekalibrovanych monitorech.
Protoze se ale reprodukce barev na rtiznych nekalibrovanych monitorech lisi, stejné nebudete moci predvidat
skutecnou $ifi moznych rozdilt zobrazeni.

Kontrolni nahledy barev

Kontrolni nahled barev na obrazovce

V tradi¢nim publika¢nim pracovnim postupu tisknete na papir kontrolni natisk dokumentu, kde kontrolujete nahled
toho, jak budou vypadat barvy dokumentu, kdyz se budou reprodukovat na urc¢itém vystupnim zatizeni. V pracovnim
postupu se spravou barev miiZete vyuzit presnosti profilti barev k ,,natisku“ dokumentu pfimo na monitoru. Na
obrazovce muiZete zobrazit nahled toho, jak budou vypadat barvy dokumentu pfi reprodukci na urcitém vystupnim
zafizeni.

Uvédomte si, Ze spolehlivost kontrolniho nahledu zavisi na kvalité monitoru, na profilech monitoru a vystupnich
zafizeni, a na podminkach okolniho osvétleni ve vaSem pracovnim prostredi.

Pozndmbka: Samotny kontrolni ndhled neumoziuje zjistit, jak bude vypadat pretisk barev na ofsetovém tiskatském stroji.
Pokud pracujete s dokumenty, které obsahuji pretisky, zapnéte Nahled pretiskil, aby se v kontrolnim ndhledu piesné
zobrazil pretisk barev.
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Pouziti kontrolniho néhledu na monitoru pro zobrazeni vysledného vystupu dokumentu

A. Dokument se vytvdri ve svém pracovnim barevném prostoru. B. Barevné hodnoty dokumentu se prevedou do barevného prostoru zvoleného
profilu néhledu (to je obvykle profil vystupniho zafizeni). C. Na monitoru se zobrazi interpretace barevnych hodnot dokumentu podle profilu
néhledu.

Kontrolni nahled barev na obrazovce
1 Zvolte Zobrazeni > Nastaveni kontrolniho nahledu a provedte jeden z nasledujicich tikont:
+ Zvolte prednastaveni, které odpovida vystupnim podminkam, které chcete simulovat.

« Zvolte Vlastni (Photoshop a InDesign) nebo Prizptsobit (Illustrator), chcete-li vytvofit vlastni nastaveni
kontrolniho nahledu pro ur¢ité podminky vystupu. Tato volba se doporucuje pro nejpresnéjsi nahled toho, jak
bude vypadat findlni vytisk.

2 Zvolte Zobrazeni > Kontrolni ndhled barev a tim zapnéte nebo vypnéte zobrazovani kontrolniho nahledu. Kdyz je
zobrazovani kontrolniho nédhledu zapnuté, vedle pfikazu Kontrolni nahled barev se objevi zaskrtnuti a na hornim
okraji okna dokumentu se zobrazi nazev prednastaveni nebo profilu kontrolniho nahledu.

Chcete-li porovnat barvy v piivodnim obraze s barvami v kontrolnim ndhledu, oteviete dokument v novém okné
predtim, nez nastavite kontrolni ndhled.

Piednastaveni pro kontrolni nahledy
Pracovni CMYK Vytvori kontrolni nahled barev s pouzitim platného pracovniho prostoru CMYK, jak je ur¢en
v dialogovém okné Nastaveni barev.

CMYK dokumentu (InDesign) Vytvori kontrolni nahled barev s pouzitim CMYK profilu dokumentu.

Pracovni C-azurovy vytazek, Pracovni M-purpurovy vytazek, Pracovni Y-Zluty vytazek, Pracovni K-Cerny vytazek nebo
Pracovni vytazky CMY (Photoshop) Vytvoii kontrolni ndhled pro uréité tiskové barvy CMYK s pouzitim platného
pracovniho prostoru CMYK.

Macintosh RGB nebo Windows RGB (Photoshop a lllustrator) Vytvorii kontrolni ndhled barev v obraze s pouzitim
standardniho monitoru Mac OS nebo Windows jako prostoru profilu kontrolniho nahledu, ktery chcete simulovat.
Obé tyto volby predpokladaji, ze simulované zafizeni zobrazi va§ dokument bez pouziti spravy barev. Pro dokumenty
Lab nebo CMYK neni k dispozici zadna z téchto voleb.

RGB monitoru (Photoshop a lllustrator) Vytvori kontrolni nahled barev v dokumentu RGB s pouzitim barevného
prostoru souc¢asného monitoru jako prostoru profilu kontrolniho nahledu. Tato volba predpoklada, ze simulované
zafizeni zobrazi va§ dokument bez pouziti spravy barev. Tato volba neni k dispozici pro dokumenty Lab a CMYK.

Vlastni volby kontrolniho nahledu

Simulované zafizeni Urcuje profil barev zatfizeni, pro které chcete vytvorit kontrolni nahled. Uzite¢nost zvoleného
profilu zavisi na tom, jak presné popisuje chovani daného zatizeni. Nejpresnéjsi kontrolni nahledy ¢asto vytvareji
vlastni profily pro urcité kombinace papiru a tiskarny.

Zachovat ¢iselné hodnoty CMYK nebo Zachovat ¢iselné hodnoty RGB Simuluje, jak budou barvy vypadat bez jejich

v

prevedeni do barevného prostoru vystupniho zatizeni. Tato volba je nejuzite¢néjsi, kdyz pouzivate bezpe¢ny pracovni
postup CMYK.



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Sprava barev

Zamér reprodukce (Photoshop a lllustrator) Kdyz neni vybrand volba Zachovat ¢iselné hodnoty, uréuje tato volba
zamér reprodukce pro prevod barev na zafizeni, které se snazite simulovat.

Pouzit kompenzaci éerného bodu (Photoshop) Zajisti zachovani detaill ve stinech obrazu simulovanim plného
dynamického rozsahu vystupniho zafizeni. Vyberte tuto volbu, pokud chcete pouzit kompenzaci ¢erného bodu pri
tisku (coz se ve vétsiné situaci doporucuje).

Simulovat barvu papiru Napodobuje ne zcela bilou barvu skute¢ného papiru podle profilu kontrolntho nahledu. Tuto

volbu nepodporuji véechny profily.

Simulovat éernou tiskovou barvu Napodobuje tmavé Sedou barvu, kterou mnohé tiskarny ve skute¢nosti produkuji
misto zcela ¢erné, podle profilu kontrolniho nahledu. Tuto volbu nepodporuji vechny profily.

Pokud chcete v aplikaci Photoshop pouZzit viastni nastaveni kontrolniho néhledu jako vychozi nastaveni néhledu pro
vSechny dokumenty, zavfete vsechny dokumenty pred pouZitim pfikazu Zobrazeni > Nastaveni kontrolniho
ndhledu > Jiné.

Ulozeni nebo nacteni vlastniho nastaveni kontrolniho nahledu

1 Zvolte Zobrazeni > Nastaveni kontrolniho nahledu > Jiné.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Chcete-li ulozZit vlastni nastaveni kontrolniho nahledu, klepnéte na UloZit. Abyste zajistili, Ze se nové pfednastaveni
objevi v nabidce Zobrazeni > Nastaveni kontrolniho néhledu, ulozte pfednastaveni do vychozi slozky.

+ Chcete-li nacist vlastni nastaveni kontrolniho nahledu, klepnéte na Nacist.

Sprava barev v dokumentech pii tisku

Tisk se spravou barev

Volby spravy barev pro tisk umoznuji urcit, jak maji aplikace Adobe zpracovat vystupni obrazova data, aby tiskarna
vytiskla barvy, které jsou shodné s témi, které vidite na monitoru. Dostupné volby pro tisk dokumentt se spravou
barev zavisi na tom, kterou aplikaci Adobe pouZivite, a také na tom, jaké vyberete vystupni zafizeni. Obecné méte pro
zpracovani barev pfi tisku k dispozici nasledujici moznosti:

« Nechat tiskdrnu urcit barvy.
+ Nechat aplikaci ur¢it barvy.

+ (Photoshop a InDesign) Nepouzit spravu barev. P¥i tomto pracovnim postupu se neprovadéji zaidné prevody barev.
Také mize byt nutné vypnout spravu barev v ovladaci tiskarny. Tato metoda je uzite¢na hlavné pro tisk zkusebnich
cilovych dokumentt nebo pro generovani vlastnich profili.

Barvy pri tisku urdi tiskarna

V tomto pracovnim postupu aplikace neprovadi Zadné prevody barev, ale posild vSechny informace nezbytné pro
ptrevod do vystupniho zafizeni. Tato metoda je zvlast prakticka pfi tisku na inkoustovych fototiskarnach, protoze
kazdd kombinace typu papiru, rozli$eni tisku a dalsich parametrt tisku (jako je tisk vysokou rychlosti) vyzaduje
odlisny profil. Vétsina novych inkoustovych fototiskdren se dodava s docela pfesnymi profily zabudovanymi

v ovladadi, takze kdyz nechate tiskarnu vybrat spravny profil, usetfite ¢as a omezite chyby. Tato metoda se také
doporucuje, pokud nemate se spravou barev dostate¢né zku$enosti.
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Pokud zvolite tuto metodu, je velmi dulezité nastavit volby tisku a zapnout spravu barev v ovladaci tiskarny. Dalsi
pokyny najdete v ndpovéde.

Pokud vyberete PostScriptovou tiskarnu, mutizete vyuzit PostScriptovou spravu barev. PostScriptova sprava barev
umoznuje vytvaret vystup slozenych barev nebo barevnych vytazki v rastrovacim procesoru (RIPu) - tento proces se
nazyva separace v RIPu - takze program musi pouze urcit parametry pro separaci a nechat zafizeni vypocitat finalni
barevné hodnoty. Pracovni postupy s vystupem s PostScriptovou spravou barev vyzaduji vystupni zatizeni, které
podporuje PostScriptovou spravu barev s pouzitim PostScriptu Level 2 s verzi 2017 nebo novéjsiho nebo PostScriptu
Level 3.

Barvy pri tisku urci aplikace

V tomto pracovnim postupu provadi vSechny prevody barev aplikace, kterd generuje barevna data specificky pro jedno
vystupni zafizeni. Aplikace s pouzitim prifazenych profild barev prevede barvy do gamutu vystupniho zafizeni

a vysledné hodnoty posle do vystupniho zafizeni. Pfesnost této metody zavisi na presnosti vybraného profilu tiskarny.
Tento pracovni postup pouzijte, pokud méte vlastni profily ICC pro kazdou specifickou kombinaci tiskarny, tiskovych
barev a papiru.

Pokud vyberete tuto volbu, je velmi dilezité vypnout spravu barev v ovladaci tiskarny. Pokud nechate aplikaci
i ovladac tiskarny, aby pii tisku provadély spravu barev soucasné, budou vysledkem nepredvidatelné barvy. Dalsi
pokyny najdete v ndpovéde.

Ziskavani vlastnich profilti pro stolni tiskarny

Pokud vystupni profily dodané s vasi tiskdrnou neddavaji uspokojivé vysledky, mizete ziskat vlastni profily
nasledujicimi zpusoby:

« Zakoupit profil pro vas typ tiskarny a papir. To je obvykle nejsnadnéjsi a nejlevnéjsi metoda.

« Zakoupit profil pro vasi konkrétni tiskarnu a papir. Tato metoda zahrnuje vytisténi zkusebniho cilového
dokumentu s pouzitim vasi tiskarny a papiru a pfedani tohoto cilového vytisku specializované firmé, kterd podle
néj vytvori specificky profil. To je drazsi nez zakoupeni standardniho profilu, ale Ize tak dosahnout lepsich
vysledkd, protoze tento postup kompenzuje ptipadné vyrobni rozdily mezi tiskdrnami.

« Vytvotit si svij vlastni profil s pouzitim systému se skenerem. Pfi této metodé musite s pomoci aplikace pro
vytvafeni profiltl a svého vlastniho plosného skeneru naskenovat cilovy dokument pro vytvoreni profilu. Tato
metoda miize poskytnout vynikajici vysledky pro papiry s matnym povrchem, ale ne pro lesklé papiry. (Lesklé
papiry casto obsahuji optické bélici prisady, které skener snima jinak, nez jak vypadaji pii pokojovém svétle.)

« Vytvotrit si svij vlastni profil s pouzitim hardwarového nastroje pro vytvareni profilti. Tato metoda je nakladna, ale
muze poskytnout nejlepsi vysledky. Kvalitni hardwarovy ndstroj muiZe vytvotit presny profil i pro lesklé papiry.

+ Doladit profil vytvoreny nékterou z predchdzejicich metod pomoci aplikace pro Gpravy profilil. Ovladani takového
programu muze byt sloZité, ale umoziuje odstranit problémy s profilem nebo jen nastavit profil tak, aby daval
vysledky, které 1épe odpovidaji vasim predstavam.

Viz také

»Instalace profilu barev“ na strance 347
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Prace s profily barev

Co jsou profily barev

Pro presnou a dtslednou spravu barev jsou pottebné presné ICC profily vsech vasich barevnych zafizeni. Napriklad
bez presného profilu skeneru se miize bezvadné naskenovany obraz objevit v jiném programu nespravné, jednoduse
kvtili rozdilim mezi skenerem a programem, ktery obraz zobrazuje. Tato zavadéjici reprezentace mize zptisobit, ze
budete délat zbyte¢né, Casové naro¢né a potencialné poskozujici ,,korekce® na obrazu, ktery je jiz vyhovujici.

S pfesnym profilem muiZe program importujici obraz zkorigovat véechny rozdily mezi zafizenimi a zobrazit skute¢né
barvy naskenovaného obrazu.

V systému spravy barev se pouzivaji nasledujici druhy profili:

Profily monitord Popisuji, jak monitor v sou¢asné dobé reprodukuje barvy. Toto je prvni profil, ktery byste méli
vytvorit, protoZe pfesné zobrazeni barev na monitoru umoznuje délat dulezita rozhodnuti v priabéhu navrhu. Pokud
to, co vidite na monitoru, nebude odpovidat skute¢nym barvam v dokumentu, nebudete moci v ramci svého
pracovniho postupu zachovat shodné barvy.

Profily vstupnich zafizeni Popisuji, jaké barvy dokaze vstupni zafizeni zachytit nebo naskenovat. Pokud va$ digitdlni
fotoaparat nabizi vybér profilti, doporuc¢ujeme vam, abyste vybrali Adobe RGB. Jinak pouzijte sSRGB (ktery je vychozi
pro vétsinu fotoaparati). Pokrodili uZivatelé mohou také zvazit pouziti riznych profila pro riizné zdroje osvétleni.
V pripadé profilti skenerti si néktefi fotografové vytvareji samostatné profily pro kazdy typ nebo znacku filmu, ktery
skenuji.

Profily vystupnich zafizeni Popisuji barevny prostor vystupnich zafizeni, jako jsou stolni tiskarny nebo tiskarské
stroje. Systém spravy barev pouziva profil vystupniho zafizeni ke spravnému prevedeni barev z dokumentu na barvy
v gamutu barevného prostoru vystupniho zafizeni. Vystupni profil by také mél vzit v ivahu specifické podminky tisku,
jako je naptiklad typ papiru a tiskovych barev. Naptiklad na lesklém papiru Ize zobrazit jiny rozsah barev nez na
matném papiru.

Vétsina ovladacu tiskdren se dodava s vestavénymi profily barev. Je vhodné nejdfive vyzkouset tyto profily predtim,
nez budete investovat do vlastnich profila.

Profily dokumentii Definuji specificky barevny prostor RGB nebo CMYK dokumentu. Pfifazenim barevného profilu
neboli tagovdnim dokumentu aplikace definuje skute¢ny vzhled barev v dokumentu. Naptiklad R=127, G=12, B=107
je pouze sada cisel, kterou riizna zafizeni zobrazi rozdilné. Kdyz jsou ale oznacené prifazenim barevného prostoru

Adobe RGB, urcuji tato ¢isla skute¢nou barvu nebo vlnovou délku svétla; v tomto pripadé specifickou fialovou barvu.

Kdy?z je sprava barev zapnuta, aplikace Adobe automaticky ptifazuji novym dokumentiim profil na zékladé voleb
nastavenych pro Pracovni prostor v dialogovém okné Nastaveni barev. Dokumenty bez pfifazenych profilt se nazyvaji

netagované a obsahuji pouze holé ¢iselné hodnoty barev. Kdyz pracujete s netagovanymi dokumenty, aplikace Adobe
pouZivaji pro zobrazovani a Gpravy barev platny pracovni prostor.
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Sprdva barev s pouZitim profilii

A. Profily popisuji barevné prostory vstupniho zatizeni a dokumentu. B. S pomoci popisii v profilu urci systém spravy barev skutecné barvy
v dokumentu. C. Profil monitoru ¥ikd systému sprdvy barev, jak prevést Ciselné hodnoty v dokumentu do barevného prostoru monitoru.

D. S pouzitim profilu vystupniho zatizeni prevede systém sprdvy barev ciselné hodnoty z dokumentu na barevné hodnoty vystupniho zatizent,
takze se vytisknou spravné barvy.

Viz také

»Kalibrace monitoru a vytvoreni jeho profilu“ na strance 347
»Barvy pii tisku urci tiskdrna“ na strance 343
»Ziskavani vlastnich profilii pro stolni tiskarny“ na strance 344

»O pracovnich barevnych prostorech® na strance 350

O kalibraci a charakterizaci monitoru

Profilovaci software muZze va§ monitor kalibrovat i charakterizovat. Kalibraci se uvede monitor do souladu s pfedem
uréenym standardem - napiiklad se nastavi monitor tak, aby zobrazoval barvy s pouzitim standardni barevné teploty
bilého bodu 5000° K (Kelvint). Charakterizovdni monitoru jen vytvoii profil, ktery popisuje, jak monitor pravé ted
reprodukuje barvy.

Kalibrace monitoru vyzaduje nasledujici nastaveni zobrazeni:

Jas a kontrast Celkova Uroven a rozsah intenzity zobrazeni. Tyto parametry funguji stejné jako u televize. Utilita pro
kalibraci monitoru vam pomuiZe nastavit optimdlni rozsah jasu a kontrastu pro kalibraci.

Gama Jas hodnot ve stfednich ténech. Hodnoty produkované monitorem od ¢erné po bilou jsou nelinearni — pokud
vytvotite graf téchto hodnot, bude to kfivka, ne pfima ¢édra. Gama urcuje hodnotu této kiivky v poloviné mezi cernou
a bilou.

Luminofory Materidly, které pouzivaji monitory k vyzarovani svétla. Riizné luminofory maji riizné barevné
charakteristiky.

Bily bod Barva a intenzita nejjasnéjsi bilé, kterou umi monitor reprodukovat.

346



POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD
Sprava barev

Kalibrace monitoru a vytvoreni jeho profilu

Kdy?z kalibrujete sviij monitor, nastavujete ho tak, aby zobrazeni odpovidalo zndmé specifikaci. Kdyz je monitor
zkalibrovany, pomucka pro vytvareni profilti vam umozni ulozit jeho profil barev. Profil popisuje barevné chovani
monitoru — jaké barvy Ize nebo nelze na monitoru zobrazit a jak je potfeba prevést ¢iselné hodnoty barev v obrazu, aby
se barvy spravné zobrazily.

1 Zkontrolujte, Ze byl va$§ monitor zapnuty alespon pil hodiny. To je dostate¢ny ¢as pro zahfati monitoru, aby
produkoval presnéjsi vystup.

2 Zkontrolujte, Ze v4$ monitor zobrazuje tisice barev nebo vice. V idedlnim pfipadé by mél zobrazovat miliény barev
nebo 24 bitd nebo vice.

3 Odstrante barevné vzorky z pozadi plochy monitoru a nastavte plochu tak, aby zobrazovala pouze neutralni $edé.
Vyrazné vzorky nebo jasné barvy obklopujici dokument ovliviiuji pfesné vnimani barev.

4 Zkalibrujte monitor a vytvorte pro néj profil jednim z nasledujicich ukonu:

+ Ve Windows nainstalujte a pouzijte utilitu pro kalibraci monitoru.

+ V Mac OS pouzijte utilitu Kalibrovat, ktera je v zalozce Pfedvolby systému/Monitory/Barva.

+ Nejlepsi vysledky dostanete, kdyZz pouZijete software a méfici zafizeni od treti strany. Obecné plati, Ze s pouzitim
méficiho pristroje, jako je kolorimetr, spolu s prislu$nym softwarem, lze vytvorit pfesnéjsi profily, protoze pristroj
dokaze zméfit barvy zobrazené na monitoru mnohem presnéji nez lidské oko.

Pozndmka: Chovini monitoru se méni a zhorsuje v pritbéhu éasu; znovu zkalibrujte sviij monitor a vytvorte pro néj

novy profil zhruba jednou mésicné. Pokud zjistite, Ze kalibrace vaseho monitoru podle standardu je obtiznd nebo

nemoznd, miize byt monitor prilis stary a vybledly.

Vétsina programil pro vytvareni profili automaticky priradi novy profil jako vychozi profil monitoru. Navod pro
ruéni prifazeni profilu monitoru si najdéte v ndpovédé ke svému operaénimu systému.

Instalace profilu barev

Profily barev se ¢asto nainstaluji, kdyz k systému pridavate dalsi zarizeni. Presnost téchto profilt (¢asto nazyvanych
generické profily nebo standardni profily) se lisi v zavislosti na vyrobci. Profily zatizeni také muzete ziskat od
poskytovatele sluzeb, stahnout si je z webu nebo si muzete vytvofit viastni profily s pouzitim profesiondlniho
profilovaciho zafizeni.

« Ve Windows klepnéte pravym tlac¢itkem na profil a vyberte Instalovat profil. Nebo zkopirujte profily do slozky
WINDOWS\system32\spool\drivers\color.

+ V Mac OS zkopirujte profily do slozky /Knihovna/ColorSync/Profiles nebo do slozky /Uzivatelé/[jméno
uzivatele]/Knihovna/ColorSync/Profiles.

Po nainstalovani profili barev musite restartovat aplikace Adobe.

Viz také

»Ziskavani vlastnich profilti pro stolni tiskarny“ na strance 344

Vlozeni profilu barev

Chcete-li profil barev vlozit do dokumentu, ktery jste vytvorili v aplikacich Illustrator, InDesign nebo Photoshop,
musite dokument uloZit nebo exportovat ve formatu, ktery podporuje profily ICC.

1 Dokument uloZte nebo exportujte v jednom z nésledujicich formatii souborti: Adobe PDF, PSD (Photoshop), AI
(Mlustrator), INDD (InDesign), JPEG, Photoshop EPS, Format velkého dokumentu nebo TIFF.
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2 Vyberte volbu pro vkladani profili ICC. Pfesny nazev a umisténi této volby se v riiznych aplikacich lisi. Dalsi
pokyny najdete v ndpovédé Adobe.

Vlozeni profilu barev (Acrobat)

Profil barev muzete vlozit do objektu nebo do celého PDF. Acrobat ptipoji pfislusny profil, uréeny v dialogovém okné
Prevést barvy, k vybranému barevnému prostoru v PDF. Dalsi informace viz témata o pfevodu barev v napovédé pro
Acrobat.

Zména profilu barev dokumentu

Pouze velmi malo situaci vyZaduje, abyste pro dokument zménili profil barev. To vyplyva z toho, ze aplikace
automaticky prifadi profil barev na zakladé nastaveni, ktera jste vybrali v dialogovém okné Nastaveni barev. Ru¢né
zménit profil barev byste méli pouze v pripadé, Ze pripravujete dokument pro jiné vystupni zatizeni nebo chcete
opravit chovani zasad, které nadéle nechcete v dokumentu uplatiiovat. Ménit profil by ale méli pouze pokro¢ili
uzivatelé.

Profil barev dokumentu mtiZete zménit nasledujicimi zptisoby:

« Pfifadit novy profil. Ciselné hodnoty barev v dokumentu zdstanou stejné, ale novy profil mtize vyrazné zménit
vzhled barev, jak se zobrazuji na monitoru.

+ Odstranit profil, takze dokument jiz nebude pouzivat spravu barev.

(Acrobat, Photoshop a InDesign) Pievést barvy v dokumentu do barevného prostoru jiného profilu. Ciselné
hodnoty barev se posunou, aby se pokud mozno zachoval ptivodni vzhled barev.

Pfifazeni nebo odstranéni profilu barev (lllustrator, Photoshop)
1 Zvolte Upravy > Prifadit profil.
2 Vyberte volbu a klepnéte na OK:

Nepouzit spravu barev pro tento dokument Odstrani z dokumentu stéavajici profil. Tuto volbu vyberte pouze
v pripadg, ze si jste jisti, Ze nechcete barvy dokumentu ridit systémem spravy barev. Po odstranéni profilu
z dokumentu je vzhled barev urcen profily pracovnich prostort aplikace.

Pracovni [barevny model: pracovni prostor] Prifadi k dokumentu profil pracovniho prostoru.

Profil Umoznuje vybrat jiny profil. Aplikace pfifadi dokumentu novy profil bez prevodu barev do prostoru profilu.
To mtiZe vyrazné zménit vzhled barev, jak se zobrazuji na vaem monitoru.

Viz také

»Zména profilu barev dokumentu® na strance 348

Pfifazeni nebo odstranéni profilu barev (InDesign)
1 Zvolte Upravy > Pritadit profily.
2 Pro RGB profil a CMYK profil vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Vypustit (pouzit platny pracovni prostor) Odstraniz dokumentu stavajici profil. Tuto volbu vyberte pouze v ptipadé,
Ze si jste jisti, Ze nechcete barvy dokumentu fidit systémem spravy barev. Po odstranéni profilu z dokumentu je vzhled
barev urcen profily pracovnich prostort aplikace, a do dokumentu jiz nemuzete vlozit profil.

Prifadit platny pracovni prostor [pracovni prostor] Prifadi k dokumentu profil pracovniho prostoru.
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Piifadit profil Umoznuje vybrat jiny profil. Aplikace prifadi dokumentu novy profil bez prevodu barev do prostoru
profilu. To muzZe vyrazné zménit vzhled barev, jak se zobrazuji na vaem monitoru.

3 Zvolte zamér reprodukce pro kazdy typ grafiky v dokumentu. Pro kazdy typ grafiky mizete zvolit jeden ze ¢tyf
standardnich zamért nebo zvolit Pouzit zamér z Nastaveni barev, aby se pouzil zamér reprodukce uréeny
v dialogovém okné Nastaveni barev. Dal$i informace o zamérech reprodukce najdete v napovédeé.

Typy grafiky zahrnuji nasledujici volby:

Reprodukce pInych barev Nastavi zimér reprodukce pro véechny vektorové kresby (oblasti plnych barev) ve vlastnich
objektech aplikace InDesign.

Vychozi reprodukce obrazi Nastavi vychozi zdmér reprodukce pro bitmapové obrazy umisténé v aplikaci InDesign.
Tato nastaveni muiZete pro jednotlivé obrazy lokalné zménit.

Reprodukce po prolnuti Nastavi zimér reprodukce na barevny prostor kontrolniho nédhledu nebo na finalni barevny
prostor pro barvy, které vzniknou interakcemi prithlednosti na strance. Tuto volbu pouzijte, kdyz dokument obsahuje
prihledné objekty.

4 Chcete-li zobrazit nahled efektu prifazeni nového profilu v dokumentu, vyberte Néhled a pak klepnéte na OK.

Viz také

»Zména profilu barev dokumentu® na strance 348

»Zobrazeni nebo zména profilt pro importované bitmapové obrazy (InDesign)“ na strance 340

Prevedeni barev v dokumentu do jiného profilu (Photoshop)
1 Zvolte Upravy > Pfevést do profilu.

2 Pro Cilovy prostor zvolte profil barev, do kterého chcete barvy dokumentu prevést. Dokument se pievede a oznaci
(taguje) se timto novym profilem.

3V sekci Volby prevodu urcete modul spravy barev, zamér reprodukce a volby ¢erného bodu a rozkladu barev
(pokud jsou dostupné). (Viz ,,Volby prevodu barev na strance 352.)

4 Chcete-li pfi pfevodu sloucit vSechny vrstvy dokumentu do jedné vrstvy, vyberte Do jedné vrstvy.

5 Vyberte Néhled, chcete-li zobrazit ndhled efektu pfevodu v dokumentu.

Viz také

»Zména profilu barev dokumentu® na strance 348

Nastaveni barev

Prizplisobeni nastaveni barev

Ve vétsiné pracovnich postupii se spravou barev je nejlepsi pouzit preddefinovana nastaveni barev, kterd byla
testovana v Adobe Systems. Ménit specifické volby byste méli pouze v pripadé, ze mate dostatek znalosti o spravé
barev a jste si zcela jisti zménami, které provadite.
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Po ptizpusobeni voleb si je mtizete ulozit jako prednastaveni. UloZenim nastaveni barev zajistite, Ze je budete moci
znovu pouzit a sdilet je s jinymi uzivateli nebo aplikacemi.

+ Chcete-li nastaveni barev ulozit jako prednastaveni, v dialogovém okné Nastaveni barev klepnéte na Ulozit. Abyste
zajistili, Ze aplikace zobrazi ndzev prednastaveni v dialogovém okné Nastaveni barev, ulozte soubor do vychozi
slozky. Pokud soubor ulozite na jiné misto, budete ho muset nejdrive nacist, abyste mohli nastaveni vybrat.

+ Chcete-li nacist pfednastaveni barev, které neni ulozené ve standardni sloZce, klepnéte na Nacist v dialogovém
okné Nastaveni barev, vyberte pozadovany soubor a klepnéte na Otevtit.

Pozndmbka: V aplikaci Acrobat nemiiZete uklddat upravend nastaveni barev. Chcete-li sdilet upravend nastaveni barev
v aplikaci Acrobat, musite soubor vytvotit v aplikaci InDesign, Illustrator nebo Photoshop a pak ho ulozit do vychozi
slozky Nastaveni. Pak bude dostupné v kategorii Sprava barev v dialogovém okné Predvolby. Nastaveni miiZete také do
vychozi slozky Nastaveni ptidat rucné.

O pracovnich barevnych prostorech

Pracovni prostor je pomocny barevny prostor, pouzivany k definovani a upravam barev v aplikacich Adobe. Ke
kazdému barevnému modelu je pfifazeny profil pracovniho prostoru. Profily pracovnich prostort muzete vybrat
v dialogovém okné Nastaveni barev.

Profil pracovniho prostoru slouzi jako zdrojovy profil pro nové vytvarené dokumenty, které pouzivaji ptislu$ny
barevny model. Pokud je naptiklad Adobe RGB (1998) platny profil pracovniho prostoru RGB, kazdy novy dokument
RGB, ktery vytvorite, bude pouzivat barvy z gamutu Adobe RGB (1998). Pracovni prostory také urcuji vzhled barev
v netagovanych dokumentech.

Pokud oteviete dokument s vlozenym profilem barev, ktery neodpovida profilu pracovniho prostoru, aplikace pouzije
zdsady spravy barev k urceni zptisobu zpracovani barevnych dat. Ve vétsiné pripadd je vychozi volbou zésad zachovat
vlozeny profil.

Viz také

»O chybéjicich a nesouhlasicich profilech barev® na strance 351

»Volby zasad spravy barev® na strance 352

Volby pracovniho prostoru

Chcete-li zobrazit volby pracovniho prostoru v aplikacich Photoshop, Illustrator nebo InDesign, zvolte Upravy >
Nastaveni barev. V aplikaci Acrobat vyberte kategorii Sprava barev v dialogovém okné Predvolby.

Chcete-li zobrazit popis libovolného profilu, vyberte tento profil a pak umistéte ukazatel nad jeho ndzev. Popis se
objevi dole v dialogovém okneé.

RGB Urcuje pro aplikaci barevny prostor RGB. Obvykle je lepsi zvolit Adobe RGB nebo sRGB, spise nez profil pro
urcité zatizeni (jako je profil monitoru).

sRGB se doporucuje, kdyz ptipravujete obrazy pro web, protoze uréuje barevny prostor standardniho monitoru
pouzivaného pro zobrazovani obrazii na webu. sSRGB je také dobra volba, kdy? pracujete s obrazy z digitalnich
fotoaparatt nizsich drovni, protoze vétsina téchto fotoaparatt pouziva sSRGB jako svij vychozi barevny prostor.

Adobe RGB se doporucuje, kdyz ptipravujete dokumenty pro tisk, protoze gamut prostoru Adobe RGB zahrnuje
nékteré tisknutelné barvy (zejména azurové a modré), které nelze definovat pomoci sSRGB. Adobe RGB je také dobra
volba, kdyz pracujete s obrazy z digitélnich fotoaparatt profesionalni Grovné, protoze vétsina téchto fotoaparata
pouziva Adobe RGB jako sviij vychozi barevny prostor.
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CMYK Urcuje pro aplikaci barevny prostor CMYK. VSechny pracovni prostory CMYK jsou zavislé na zafizeni. To
znamena, Ze jsou zalozeny na skute¢nych kombinacich tiskovych barev a papiru. Pracovni prostory CMYK, které
dodava Adobe, jsou zalozeny na standardnich podminkach komer¢niho tisku.

Stupné Sedi Urcuje pro aplikaci barevny prostor stupnt sedi.
Piimé barvy (Photoshop) Urcuje narist bodu pfi zobrazovani kanalt piimych barev a duplexti.

Pozndmka: V aplikaci Acrobat miiZete pro zobrazovdni a tisk pouzit barevny prostor z vloZeného vystupniho zdmeéru
misto barevného prostoru dokumentu. Dalsi informace o vystupnich zamérech najdete v napovédé aplikace Acrobat.

Aplikace Adobe se dodavaji se standardni sadou profili pracovnich prostord, které jsou doporucené a testované

v Adobe Systems pro vét$inu pracovnich postupi se spravou barev. Standardné se v nabidce pracovnich prostori
objevi pouze tyto profily. Chcete-li zobrazit dal$i profily barev, které mate nainstalované ve svém systému, vyberte
Rozsifeny rezim (Illustrator a InDesign) nebo Vice voleb (Photoshop). Aby se profil barev objevil v nabidce
pracovnich prostort, musi byt obousmérny (to znamend, Ze musi obsahovat specifikace pro prevod obéma sméry, do
barevného prostoru a z barevného prostoru).

Pozndmbka: V aplikaci Photoshop si miiZete vytvofit viastni profily pracovnich prostorii. Adobe vim ale doporucuje,
abyste misto vytvireni viastniho profilu radéji pouZili standardni profil pracovniho prostoru. Dalsi informace najdete na
strankdch podpory pro Photoshop na www.adobe.com/support/products/photoshop.html.

O chybéjicich a nesouhlasicich profilech barev

Pro nové vytvoreny dokument funguje barevny pracovni postup obvykle bezproblémové: Pokud nezadate néco jiného,
dokument pouzije pti vytvareni a upravach barev profil pracovniho prostoru spojeny s jeho barevnym rezimem.

Neékteré stavajici dokumenty ale nemusi pouzivat specifikovany profil pracovniho prostoru a nékteré stavajici
dokumenty nemusi pouzivat spravu barev. BéZné se setkate s nasledujicimi vyjimkami z pracovniho postupu se
spravou barev:

«  Muzete oteviit dokument nebo importovat barevna data (napriklad kopirovdnim a vloZenim nebo pretazenim)
z dokumentu, ktery neni oznaceny (tagovany) profilem. To se ¢asto stane, kdyz oteviete dokument vytvoreny
v aplikaci, kterd bud nepodporuje spravu barev nebo ma spravu barev vypnutou.

«  Muzete oteviit dokument nebo importovat barevna data z dokumentu, ktery je tagovany jinym profilem, nez je
platny pracovni prostor. To muze nastat, kdyz oteviete dokument vytvofeny s jinym nastavenim spravy barev nebo
dokument, ktery byl naskenovén a byl tagovan profilem skeneru.

V obou téchto pripadech aplikace pouzije zdsady spravy barev pro rozhodnuti, jak zpracovat barevnd data
v dokumentu.

Pokud profil chybi nebo nesouhlasi s pracovnim prostorem, aplikace miize zobrazit vystraznou zpravu, v zavislosti na
volbach vybranych v dialogovém okné Nastaveni barev. Standardné jsou vystrazné zpravy o barevnych profilech
vypnuté, ale miiZete je zapnout, abyste pfipad od ptipadu zajistili vhodnou spravu barev v dokumentech. Vystrazné
zpravy se v jednotlivych aplikacich lisi, ale obecné mate nasledujici moznosti:

+ (Doporucené) Nechat dokument nebo importovana barevna data tak jak jsou. Mizete se napiiklad rozhodnout
pouzit vlozeny profil (pokud existuje), nechat dokument bez profilu barev (pokud neexistuje) nebo zachovat ¢iselné
hodnoty z vlozenych barevnych dat.

+ Upravit dokument nebo importovana barevna data. Naptiklad pfi otevirdni dokumentu bez profilu barev muzete
zvolit pfifazeni platného profilu pracovniho prostoru nebo jiného profilu. Pti otevirani dokumentu
s nesouhlasicim profilem barev muzete profil vypustit nebo prevést barvy do platného pracovniho prostoru. Pti
importu barevnych dat miizete zvolit prevod barev do platného pracovniho prostoru, aby se zachoval jejich vzhled.
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Volby zasad spravy barev

Zdsady sprdvy barev urcuji zpusob, jak aplikace zpracuje barevna data, kdyz oteviete dokument nebo importujete
obraz. Miizete zvolit rizné zasady pro obrazy RGB a CMYK, a miizete ur¢it, kdy se maji zobrazit vystrazné zpravy.
Abyste zobrazili volby zdsad spravy barev, zvolte Upravy > Nastaven{ barev.

Chcete-li zobrazit popis zdsad, vyberte zdsady a pak umistéte ukazatel nad jejich ndzev. Popis se objevi dole
v dialogovém okné.

RGB, CMYK a Stupné sedi Urcuje zasady, které se pouziji pfi preneseni barev do platného pracovniho prostoru (bud
otevienim souboru nebo importovanim obrazu do dokumentu). (Volba Stupné Sedi je k dispozici pouze pro
Photoshop.) Zvolte jednu z nasledujicich voleb:

+ Zachovat vloZené profily Pri otevirani soubori vzdy zachova vlozené profily barev. To je doporucena volba pro
vétsinu pracovnich postupil, protoze poskytuje jednotnou spravu barev. Vyjimkou je situace, kdy chcete zachovat
¢iselné hodnoty barev CMYK. V tomto pfipadé byste méli spiSe vybrat volbu Zachovat ¢iselné hodnoty (ignorovat
ptipojené profily).

+ Pfevést do pracovniho prostoru Pfi otevirdni soubortl a importovani obrazii prevede barvy do platného profilu
pracovniho prostoru. Tuto volbu vyberte, pokud chcete zajistit, aby vSechny barvy pouzivaly jediny profil (platny
profil pracovniho prostoru).

+ Zachovat ¢iselné hodnoty (ignorovat piipojené profily) Tato volba je dostupna pouze v aplikacich InDesign

a Illustrator pro CMYK. Zachova pfti otevirani soubort a importovani obrazu ¢iselné hodnoty barev, ale presto
umoznuje pouzit spravu barev, abyste v aplikacich Adobe mohli barvy presné zobrazit. Tuto volbu vyberte, pokud
chcete pouzivat bezpe¢ny pracovni postup CMYK. V aplikaci InDesign miiZete tuto volbu pro jednotlivé objekty
lokélné zménit, kdyZ vyberete Objekt > Nastaveni barev obrazu.

+ Vypnuto Ignoruje pfi otevirdni souborti a importovani obrazti vlozené profily barev a novym dokumentiim
neptiradi profil pracovniho prostoru. Vyberte tuto volbu, pokud chcete vypustit vSechna metadata barev, zahrnuta
puvodnim autorem dokumentu.

Nesoulad profilii: Dotaz pfi otevirani Zobrazi zpravu, kdyz oteviete dokument tagovany jinym profilem barev, nez je
platny pracovni prostor. Budete mit moznost zménit vychozi chovani zasad. Tuto volbu vyberte, chcete-li pfipad od
ptipadu zajistit vhodnou spravu barev v dokumentech.

Nesoulad profilii: Dotaz pfi vkladani Zobrazi zpravu, kdyz pii importu barev do dokumentu vloZzenim nebo
pretazenim barevny profil nesouhlasi. Budete mit moznost zménit vychozi chovani zasad. Tuto volbu vyberte, chcete-
li ptipad od ptipadu zajistit vhodnou spravu barev pro vkladané barvy.

Chybéjici profily: Dotaz pfi otevirani Zobrazi zpravu, kdyz oteviete netagovany dokument. Budete mit moznost
zménit vychozi chovani zasad. Tuto volbu vyberte, chcete-li ptipad od ptipadu zajistit vhodnou spravu barev
v dokumentech.

Volby prevodu barev

Volby prevodu barev umoznuji urcit, jak ma aplikace zpracovat barvy dokumentu pti pfechodu z jednoho barevného
prostoru do jiného. Tyto volby byste méli ménit pouze v ptipadé, Ze mate dostatek znalosti o spravé barev a jste si zcela
jisti zménami, které provadite. Chcete-li zobrazit volby prevodu, zvolte Upravy > Nastaveni barev a vyberte Rozsiteny
rezim (Illustrator a InDesign) nebo Vice voleb (Photoshop). V aplikaci Acrobat vyberte kategorii Sprava barev

v dialogovém okné Predvolby.

Modul Urcéuje modul spravy barev (Color Management Module - CMM) pouzivany k mapovani gamutu jednoho
barevného prostoru do gamutu jiného barevného prostoru. Pro vétsinu uzivateli splni veskeré jejich potfeby vychozi
modul Adobe (ACE).
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Chcete-li zobrazit popis urcitého modulu nebo zdméru reprodukce, vyberte pozadovanou volbu a pak umistéte
ukazatel nad jeji ndzev. Popis se objevi dole v dialogovém okné.

Reprodukce (Photoshop, lllustrator, InDesign) Urcuje zamér reprodukce, ktery se pouzije pfi prevodu z jednoho
barevného prostoru do jiného. Rozdily mezi zaméry reprodukce se projevi pouze pifi tisku dokumentu nebo pfi jeho
prevodu do jiného pracovniho prostoru.

Pouzit kompenzaci éerného bodu Zajisti zachovdni detailti ve stinech obrazu simulovanim plného dynamického
rozsahu vystupniho zafizeni. Vyberte tuto volbu, pokud chcete pouzit kompenzaci ¢erného bodu pfi tisku (coz se ve
vétsiné situaci doporucuje).

Pouzit rozklad barev (Photoshop) Urcuje, zda se pouzije rozklad barev pfi prevadéni obrazu s 8 bity na kanal mezi
barevnymi prostory. Kdyz je volba Pouzit rozklad barev vybrand, Photoshop micha barvy v cilovém barevném
prostoru, aby simuloval chybéjici barvy, které existovaly ve zdrojovém prostoru. Pfestoze rozklad barev pomaha
redukovat mapy nebo pruhy v obraze, mize také zptisobit vétsi velikost souboru, kdyz se obraz komprimuje pro
pouziti na webu.

Co jsou zaméry reprodukce

Zdamér reprodukce urcuje, jakym zptisobem systém spravy barev prevadi barvy z jednoho barevného prostoru do
jiného. Rtizné zaméry reprodukce pouzivaji rtizna pravidla k urceni toho, jak se zméni zdrojové barvy; napriklad
barvy, které spadaji dovnitt cilového gamutu, mohou ztistat nezménéné nebo se mohou nastavit tak, aby se po prevodu
do mensiho cilového gamutu zachovaly ptivodni vizualni vztahy. Vysledek volby zaméru reprodukce zavisi na
grafickém obsahu dokumentt a na profilech pouzitych ke specifikovani barevnych prostort. Nekteré profily vytvareji
identické vysledky pro rtizné reprodukéni zaméry.

Obecné je nejlepsi pouzit pro vybrané nastaveni barev vychozi zémeér reprodukce, ktery je testovany v Adobe Systems,

aby splnil ptislusné oborové normy. Pokud naptiklad zvolite nastaveni barev pro Severni Ameriku nebo Evropu,
vychozi zémeér reprodukce bude Relativni kolorimetricky. Pokud zvolite nastaveni barev pro Japonsko, vychozi zdmér
reprodukce bude Perceptudlni.

Zamér reprodukce miZzete vybrat, kdyZ nastavujete volby prevodu barev pro systém spravy barev, barvy kontrolnich
ndhledi a tistény vystup:
Perceptualni Snazi se zachovat vizualni vztahy mezi barvami zptsobem, ktery je lidskym okem vniman jako

ptirozeny, prestoze samotné barevné hodnoty se pfitom mohou zménit. Tento zamér se hodi pro fotografické obrazy
s velkym mnozstvim barev mimo gamut. Je to standardni zamér reprodukce v japonském polygrafickém primyslu.

Sytost SnaZi se v obraze vytvorit Zivé barvy i na ukor pfesnosti barev. Tento zamér reprodukce se hodi pro obchodni
grafiky, jako jsou grafy nebo diagramy, kde jsou jasné syté barvy dtlezitéjsi nez presné vztahy mezi barvami.

Relativni kolorimetricky Porovna extrémni svétlo zdrojového barevného prostoru s extrémnim svétlem cilového
barevného prostoru a podle toho posune véechny barvy. Barvy mimo gamut se posunou na nejblizsi reprodukovatelné
barvy v cilovém barevném prostoru. Relativni kolorimetricky zamér zachova vice ptivodnich barev obrazu nez zamér
Perceptualni. Je to standardni zdmér reprodukce pro tisk v Severni Americe a v Evropé.

Absolutni kolorimetricky Nechd nezménéné barvy, které spadaji do cilového gamutu. Barvy mimo gamut se ofiznou.
Neprovadi se zadné ptizptsobeni barev podle cilového bilého bodu. Tento zamér reprodukce se snazi zachovat
presnost barev na ukor zachovéani vztaht mezi barvami a hodi se k vytvareni kontrolnich nahledi nebo natisku, kdy
simuluje vystup na konkrétni zafizeni. Tento zamér je zvlast uzitecny pro zobrazeni nahledu toho, jak barva papiru
ovlivni vytisténé barvy.
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Rozsirena nastaveni aplikace Photoshop

V aplikaci Photoshop miizete zobrazit roz$ifena nastaveni pro spravu barev, kdyz zvolite Upravy > Nastaveni barev
a vyberete Vice voleb.

Snizit sytost barev monitoru o Urcuje, zda se md pti zobrazovani na monitoru sniZit sytost barev o uréenou hodnotu.
Kdy? je tato volba vybrand, muze pomoci vizualizovat plny rozsah barevnych prostorii s vétsimi gamuty, nez je gamut
monitoru. Zptsobi to ale nesoulad mezi zobrazenim na monitoru a vystupem. Kdyz tato volba neni vybrand, mohou
se riizné barvy v obraze zobrazit jako jedna barva.

Michat barvy RGB s pouzitim gama Urcuje, jak se spolu michaji barvy RGB pii vytvareni slozenych dat (napiiklad
kdyz prolnete vrstvy nebo malujete na vrstvy v rezimu Normalni). Kdyz je tato volba vybrand, michaji se barvy RGB
v barevném prostoru, odpovidajicim uré¢ené hodnoté gama. Hodnota gama 1,00 se povazuje za ,kolorimetricky
spravnou“ a méla by vést k nejmensim artefaktiim na hranach. Kdyz tato volba neni vybrana, michaji se barvy RGB
pfimo v barevném prostoru dokumentu.

Pozndmka: Kdyz vyberete volbu Michat barvy RGB s pouZitim gama, budou dokumenty s vrstvami pti zobrazeni
v jinych aplikacich vypadat jinak nez v aplikaci Photoshop.
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Kapitola 15: Tisk

At posilate rychly koncept dokumentu na inkoustovou nebo laserovou tiskarnu, vicebarevny dokument externimu
poskytovateli sluzeb nebo tisknete slozity technicky dokument s uzivatelskymi velikostmi stranek, mazete nastavit
volby v tiskovém dialogu tak, aby vysledny dokument vypadal podle vasich zaméra.

Dalsi informace o tisku naleznete v nasledujicich online zdrojich:

« Fora zabyvajici se tiskem a predtiskovou pfipravou: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Centrum zdroju tykajicich se tisku spole¢nosti Adobe: www.adobe.com/go/print_resource

Zakladni tiskové ulohy

Tisk PDF

Pokud je pozadovana volba tisku v tiskovém dialogovém okné, nastavte ji radéji tam nez pomoci ovladace tiskarny.
Pocitac, ze kterého chcete Adobe® PDF tisknout, musi byt pfipojen k mistni, sdilené nebo sitové tiskarné a
nakonfigurovan na pouziti této tiskarny.

1 Zkontrolujte, zda mate nainstalovany spravny ovlada¢ pro vasi tiskarnu.

2 Vyberte Soubor > Nastaveni tisku a zvolte velikost a orientaci papiru a dalsi obecné volby tisku. Volby se lisi pro
rtizné tiskarny a ovladace. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému ovladaci tiskdrny.

3 Chcete-li tisknout poznamky, jako jsou listky s poznamkou, zvolte v dialogovém okné Predvolby panel Poznamky
a moznost Tisknout pozndmky a rozbalovaci okna.

Klepnéte na tlagitko Tisknout = nebo zvolte Soubor > Tisknout.
Zvolte tiskarnu z nabidky nahote v tiskovém dialogovém okné.
Nastavte dal$i volby ovladace tiskarny ve svém opera¢nim systému.

Chcete-li tisknout poznamky nebo formulate, vyberte volbu z rozbalovaci nabidky Pozndmky a formulate.

0 N O u b»

Oznacte, které stranky chcete tisknout, a pak klepnéte na OK.

Volby v tiskovém dialogovém okné

Vétsina voleb v dialogovém okné Tisk aplikace Adobe Acrobat® je stejna jako u jinych aplikaci, ackoli se mohou objevit
mensi odli$nosti, které jsou specifické pro opera¢ni systém.

Poznamky a formulaie Urci, ktery viditelny obsah se vytiskne.
+ Dokument Vytiskne obsah dokumentu a pole formulara.
+ Dokumentaoznaceni Vytiskne obsah dokumentu, pole formulaft a poznamky.

+ Dokumentarazitka Vytiskne dokument, pole formulati a razitka, ale Zddna dal$i oznaceni, napiiklad listky
s poznamkami a ¢ary tuzkou.

+ Pouze pole formulaid Vytiskne interaktivni pole formulard, ale nevytiskne obsah dokumentu.

Souéasné zobrazeni/Vybrana grafika Vytiskne oblast stranky (v¢etné textu, poznamek a dalsich prvka), ktera je
viditelna v sou¢asném zobrazeni. Ndzev volby se méni podle toho, zda nemédte vybranou zadnou stranku (Soucasné
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zobrazeni), mate vybranou stranku nebo vice stranek (Vybrané stranky) nebo jste vybrali oblast na strance pomoci
nastroje Snimek (Vybrand grafika).

Souéasna stranka Vytiskne stranku, ktera je viditelnd v sou¢asném zobrazeni.

Stranky Urdirozsah stranek v otevieném PDF, které se maji vytisknout. Cisla v rozsahu oddélte pomoci rozdélovniku
a vice stranek nebo rozsahii oddélte carkami nebo mezerami. Pokud je v pfedvolbach zobrazeni stranky vybrana volba
Pouzivat logicka ¢isla stranek, muzete zadat ¢isla odpovidajici ¢islovani vytisténému na strankdch pomoci fimskych
¢islic nebo skute¢nd ¢isla stranek. Pokud je napriklad prvni stranka dokumentu ocislovana jako ,,iii“, mtiZete zadat iii
nebo 1, cheete-li vytisknout tuto stranku. Které stranky v rozsahu se vytisknou muzete ur¢it vybérem volby Pouze liché
stranky nebo Pouze sudé stranky. Napriklad v rozsahu zahrnujicim stranky 2, 7-10 s vybranou volbou Pouze sudé

stranky se vytisknou pouze stranky 2, 8 a 10.

Chcete-li tisknout od urcité stranky az do konce dokumentu, zadejte stranku s rozdélovnikem (pomlickou). Naptiklad
"11-"vytiskne obsah od strdanky s &islem 11 az po posledni stranku dokumentu.

Podmnozina Chcete-li tisknout pouze ur¢ité stranky v daném rozsahu, zvolte V$echny stranky v rozsahu, nebo Pouze
sudé stranky, nebo Pouze liché stranky.

Obratit stranky Vytiskne stranky v opa¢ném poradi. Pokud zadate rozsah stranek, budou se stranky tisknout
v opa¢ném poradi, nez byly zaddny. Pokud je naptiklad v poli Stranky zadéno 3-5, 7-10, s vybranou volbou Obratit
stranky se vytisknou stranky 10-7 a pak 5-3.

MéfFitko stranky Pri tisku zmensi, zvétsi nebo rozdéli stranky.

+ Zadny Vytiskne levou horni ¢ast nebo stfed stranky (pokud je nastavené automatické otoéeni a vystiedéni) bez
zvétSeni nebo zmenseni. Stranky nebo vybéry, které se nevejdou na papir, se ofiznou.

+ Pfizpusobit na tisknutelnou plochu Zmensi nebo zvétsi kazdou stranku tak, aby se ptizptsobila na tisknutelnou
plochu aktualné vybrané velikosti papiru. Pro tiskarny typu PostScript® uréuje tisknutelnou plochu papiru soubor PPD.

+ Zmensit na tisknutelnou plochu Zmensi velké stranky tak, aby se vesly na prave vybranou velikost papiru, ale
nezvétsi malé stranky. Pokud je vybrana oblast a je vétsi nez tisknutelna oblast pro vybranou velikost papiru, zmensi
se tak, aby se vesla do tisknutelné oblasti. Tato volba je v pribéhu tisku N stranek na list vzdy aktivni.l

+ Velké stranky dlazdicové Pouzije dlazdicovy tisk pro stranky, které jsou vétsi nez vybrana velikost papiru pti
zadaném méritku stranky. Tyto stranky se mapuji na vice listd papiru. Pokud je tato volba vybrana, muzete také urcit

v/

nastaveni pro Métitko dlazdice, Pfesah, Ofezové znacky a Popisky.

+ Vsechny stranky dlazdicové Pouzije dlazdicovy tisk pro véechny stranky bez ohledu na jejich velikost. Na vice lista
papiru se ale mapuji jen stranky, které jsou vétsi nez vybrana velikost papiru pti zadaném méritku stranky. Pokud je
tato volba vybrana, mutizZete také urcit nastaveni pro Méfitko dlazdice, Presah, Ofezové znacky a Popisky.

* Vicestranek na list Umoznuje tisk N stranek na list, pfi kterém se na jeden list papiru vytiskne vice stranek. Kdyz
je tato volba vybrana, muzZete urcit nastaveni pro volby Pocet stranek na list, Poradi stranek, Tisknout okraje stranky
a Automaticky otacet stranky.

Pozndmbka: Tisk N stranek na list v Acrobatu je nezdvisly na funkcich pro tisk N stranek na list v ovladaci tiskdrny.

Nastaveni tisku v aplikaci Acrobat neodrdzi nastaveni N stranek na list v ovladaci tiskdrny. Vyberte tisk N strdnek na
list v aplikaci Acrobat nebo v ovladaci tiskdrny, ale ne v obou mistech.

« Tisk brozury Vytiskne vice stranek na stejny list papiru v takovém potadi, aby je bylo mozné po slozeni spravné
¢ist. Tiskarna musi podporovat oboustranny tisk (tisk na obé strany listu, nékdy zvany také duplex). Acrobat
automaticky zapne oboustranny tisk pro tisk brozury, pokud je dostupny.

Pocet stranek na list Pfi tisku N stranek na list se tiskne preddefinovany pocet stranek nebo vlastni poclet stranek (az
99) vodorovné a svisle. Pokud vyberete z nabidky preddefinovany pocet, Acrobat automaticky vybere nejlepsi
orientaci papiru.
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Pofadi stranek Urcuje potadi stranek na papiru pti tisku N stranek na list. Vodorovné umistuje stranky zleva doprava,
odshora dola. Vodorovné obracené umistuje stranky zprava doleva, odshora dolu. Svisle umistuje stranky odshora
dol, zleva doprava. Svisle obracené umistuje stranky odshora dolil, zprava doleva. Obé volby obraceného poradi
stranek jsou vhodné pro tisk dokumentt v asijskych jazycich.

Tisknout okraj stranky Pri tisku N stranek na list nakresli ofezovy ramecek (hranice stranek pro stranky PDF).
Automaticky otacet a vystiedit Prizptisobi orientaci stranky orientaci zadané ve vlastnostech tiskdrny.

Zvolit zdroj papiru podle velikosti stranky PDF (Windows) K uréeni vystupniho zasobniku se pouzije velikost stranky
PDF, a ne volba v nastaveni vzhledu stranky. Tato volba je uZite¢na pii tisku PDF, které obsahuji vice velikosti stranek,
na tiskdrndach s vystupnimi zasobniky pro rizné velké papiry.

Tisknout do souboru (Windows) Vytvori z dokumentu PostScriptovy soubor zavisly na zatizeni. Vysledny soubor
obsahuje kdd pro zapnuti a fizeni specifickych funkci zafizeni, ¢imz se snizuje jeho kompatibilita s jinymi zatizenimi
nez s cilovym zafizenim. Lepsich vysledku pfi vytvareni PostScriptovych souborti dosdhnete pouzitim prikazu Ulozit
jako PostScript. Prikaz Ulozit jako PostScript neni k dispozici v Adobe Readeru®.

Pozndmbka: Pro tvorbu PostScriptového souboru nemusite mit PostScriptovou tiskdrnu.

Tipy pro tisk Pokud mate pfipojeni k internetu, tato volba vas pfipoji na webové stranky Adobe s informacemi, jak
odstranovat problémy pti tisku.

Dalsi volby Otevie jeden nebo vice panelt pro nastaveni dalsich voleb tisku.

Piehled poznamek Z poznamek v dokumentu vytvoii samostatny, tisknutelny PDF. Tato volba neni dostupna pti
tisku z webového prohlizece nebo pfi tisku vice dokumentt z portfolii PDF. Viz ,, Tisk prehledu pozndmek® na
strance 167.

Viz také

»Zavedeni asijskych pisem do tiskarny“ na strance 363

»Vytvoreni pfednastaveni tisku“ na strance 358

Tisk casti stranky
1 Zvolte Nastroje > Vybirani a zvétseni > Nastroj snimek.
2 Tahnéte mysi kolem oblasti, kterou chcete vytisknout.

Acrobat zkopiruje vybranou oblast do schranky.

3 Zvolte Soubor > Tisknout, chcete-li vytisknout vybér.

Tisk vrstev

Kdyz tisknete PDF obsahujici vrstvy, obvykle se vytiskne pouze obsah, ktery je viditelny na obrazovce. Autor PDF

s vrstvami ale muze ur¢it, Ze obsah nékterych vrstev, napriklad vodoznaky nebo divérné informace, se musi (nebo
nesmi) tisknout, bez ohledu na jejich viditelnost na obrazovce. Pokud je dokument navrzen tak, aby se tisknul jinak,
nez se pravé zobrazuje na obrazovce, miiZe se v tiskovém dialogovém okné objevit zprava. Obraz nahledu v tiskovém
dialogovém okné vzdy zobrazuje stranku tak, jak se bude tisknout.

Pozndmka: Chcete-li v Acrobatu pracovat s vrstvami, prevedte zdrojovy dokument do PDF s pouZitim prednastavent,
které zachovd vrstvy, jako je Acrobat 6 (PDF 1.5) nebo novéjsi.

Zobrazeni, jak se vrstvy vytisknou

1 Klepnéte na ikonu Vrstvy % v naviga¢nim panelu.
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2 Znabidky Volby zvolte Aplikovat lokalni nastaveni pro tisk.

Pozndmka: V zdvislosti na nastaveni viditelnosti uréeném pfi vytvareni PDF miiZe byt volba Aplikovat nastaveni pro
tisk v nabidce Volby nedostupnd.

Zména nastaveni tisku pro vrstvu

1 Klepnéte na ikonu Vrstvy % v naviga¢nim panelu.

2 Rozbalte oblast vrstev, vyberte vrstvu a pak z nabidky Volby zvolte Vlastnosti vrstvy.

3V dialogovém okné Vlastnosti vrstvy zvolte jednu z nasledujicich voleb z rozbalovaci nabidky Tisknout:
Vzdy se tiskne Vynuti tisk vrstvy.

Nikdy se netiskne Zajisti, aby se vrstva netiskla.

Tiskne se, kdyz je viditelna Nastavi tiskovy vystup podle viditelnosti na obrazovce.

Vytvoreni prednastaveni tisku

PDF muze obsahovat sadu prednastavent tisku neboli skupinu hodnot specifickych pro dany dokument, které se
pouziji k nastaveni zdkladnich voleb tisku. Pokud pro dokument vytvorite pfednastaveni tisku, nebudete muset ru¢né
nastavovat ur¢ité volby v tiskovém dialogovém okné pokazdé, kdyZ budete dokument tisknout. Nejlepsi je definovat
nastaveni tisku pro PDF pfi jeho vytvareni, ale pfednastaveni tisku umoznuji kdykoli do PDF ptidat zakladni tiskova
nastaveni.

1 Zvolte Soubor > Vlastnosti a klepnéte na zalozku Dalsi volby.
2V sekci Prednastaveni tiskového dialogu nastavte volby a klepnéte na OK.

A7 pristé oteviete tiskové dialogové okno, budou hodnoty nastaveny na hodnoty z prednastaveni tisku. Tato nastaveni
se také pouziji, kdy?z tisknete jednotlivé dokumenty z portfolia PDF.

Pozndmka: Chcete-li zachovat prednastaveni tisku pro PDF, musite PDF po vytvofeni prednastavent tisku uloZit.

Pfrednastaveni tiskového dialogu
Méf¥itko stranky Predem vyplni volbu Méfitko stranky v tiskovém dialogovém okné volbou, kterou vyberete:

+ Vychozi Pouzije vychozi nastaveni aplikace, kterym je Zmensit na tisknutelnou plochu.

+ Zadny Zabrdniautomatickému pfizptisobeni velikosti do tisknutelné plochy. Toto nastaveni je uzitetné pro
zachovani métitka obsahu stranky v technickych dokumentech nebo pro zajisténi, ze se dokumenty vytisknou v urcité
velikosti, aby se zachovala jejich pravni platnost.

Rezim oboustranného tisku Pokud vyberete volbu oboustranného tisku, méla by vybrana tiskarna podporovat
oboustranny tisk.

+ Jednostranny tisk Tiskne na jednu stranu papiru.
+ Oboustranng, prevratit podél dlouhého okraje Tiskne na obé strany papiru; papir se prevraci podél delsiho okraje.
« Oboustranng, prevratit podél kratkého okraje Tiskne na obé strany papiru; papir se prevraci podél kratsiho okraje.

Zdroj papiru podle velikosti stranky Vybere stejnojmennou volbu v tiskovém dialogovém okné. K urceni vystupniho
zasobniku se pouzije velikost stranky PDF, a ne volba v nastaveni vzhledu stranky. Tato volba je uzite¢nd pii tisku
PDF, které obsahuji vice velikosti stranek, na tiskarnach s vystupnimi zasobniky pro riizné velké papiry.

Tisknout rozsah stranek Piedem vyplni pole Stranky v ¢asti Rozsah tisku v tiskovém dialogovém okné zde zadanymi
rozsahy stranek. Toto nastaveni je uZite¢né v pracovnim postupu, kde dokumenty obsahuji stranky s pokyny a platné
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stranky. Pokud napiiklad stranky 1-2 obsahuji pokyny pro vyplnéni formulafe a stranky 3-5 predstavuji vlastni
formular, mizete nastavit tiskovou ulohu pro vytisténi vice kopii samotného formulate.

Pocet kopii Predem vyplni pole Kopie v tiskovém dialogovém okné. Zvolte ¢islo od 2 do 5, nebo zvolte Vychozi
a pouzijte tak vychozi nastaveni aplikace, coZ je jedna kopie. Toto omezeni zabrani tisku vice nezddoucich kopii.

Jiné zpusoby tisku PDF

O brozurach

Brozury jsou dokumenty s vice strankami usporadanymi na listech papiru tak, ze po jejich preloZeni vznikne spravné
poradi stranek. MuzZete vytvorit broZury se se$itym hibetem s 2 strankami na list ti$ténymi po obou strandch, které
jednou preloZite a sesijete podél ohybu. Prvni stranka se vytiskne na stejny ti§tény list jako posledni stranka, druhd
stranka na stejny list jako pfedposledni stranka, atd. Kazda strdnka se na listu automaticky vystredi a velké stranky se
zmen§i tak, aby se vesly do tisknutelné plochy. Kdyz zkompletujete, prelozite a sesijete oboustranné stranky, vznikne
kniha se spravnym strankovanim.

Abyste mohli tisknout brozury, musi vase tiskarna podporovat automaticky nebo ru¢ni oboustranny tisk (tisk na obé
strany papiru, nékdy zvany také duplex). Ru¢ni oboustranny tisk vyzaduje dva samostatné tiskové prichody: jeden pro
tisk na predni stranu a druhy pro tisk na zadni stranu. Chcete-li zjistit, zda vase tiskarna podporuje oboustranny tisk,
podivejte se do navodu k obsluze tiskarny, spojte se s vyrobcem tiskarny nebo klepnéte na tlac¢itko Vlastnosti

v tiskovém dialogovém okné a hledejte volby tykajici se oboustranného tisku nebo duplexniho tisku.

Stranky uspotddané v PDF (nahote), stranky uspofddané v rozvrZeni broZury (dole) a stranky po vytisténi a sloZeni do nové brozury

Tisk brozury

1 Zvolte Soubor > Tisknout a vyberte tiskarnu.

2 'V casti Zpracovani stranky zvolte polozku Tisk brozury z nabidky Méfitko stranky.
3V oblasti Rozsah tisku urcete stranky, které chcete tisknout:

+  Chcete-li tisknout stranky zepfedu dozadu, vyberte Vse.

« Pokud chcete rozdélit velkou brozuru na mensi skupiny, vyberte Stranky a urcete rozsah stranek pro prvni skupinu.
Kazdy rozsah stranek vytisknéte samostatné.

+  Chcete-li vytisknout ur¢ité stranky na jiny papir nebo typ papiru, urcete tyto stranky pomoci volby Listy Od/Do.
Klepnéte na tlacitko Vlastnosti a vyberte spravny zasobnik papiru a dalsi volby podle potieby.

4 Vyberte dalsi volby zpracovani stranek. Obraz nahledu se pti zadavani voleb méni.

Podmnozina brozury Urcuje, na které strany papiru se tiskne. Zvolte Obé strany, chcete-li automaticky tisknout na
obé strany papiru (vase tiskarna musi podporovat automaticky oboustranny tisk). Zvolte Pouze pfedni stranu, chcete-
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li vytisknout v§echny stranky, které se objevi na predni strané papiru. Po vyti§téni téchto stranek je otocte, znovu zvolte
Soubor >Tisknout a zvolte Pouze zadni stranu. Podle modelu tiskarny budete mozna muset stranky otocit a zménit
jejich poradi, abyste mohli tisknout zadni strany.

Abyste zabranili ostatnim uZivateliim v prostiedi se sdilenim tisku, aby tisknuli na vase stranky pred tim, nez
vytisknete zadni strany, zvaZte tisk na zadni strany strdnek s pouZitim jiného zdsobniku papiru.

Automaticky otacet stranky Automaticky otoci kazdou stranku tak, aby se co nejlépe vesla do tisknutelné plochy.

Listy od Urcuje prvni a posledni list pro tisk. Acrobat urdi, které listy se musi vytisknout pro danou tiskovou tlohu.
Pokud mate napriklad 16 strankovy dokument, vytisknou se listy od 1 do 4.

Vazba Urcuje orientaci vazby. Zvolte Vlevo pro text, ktery se ¢te zleva doprava; zvolte Vlevo (na vysku) pro papir
prelozeny na deli strang, takze ti§téna oblast je dlouha a zka. Zvolte Vpravo pro text, ktery se ¢te zprava doleva nebo
pro asijsky text ¢teny svisle; zvolte Vpravo (na vysku) pro papir prelozeny na delsi strané.
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Porovnejte pravostranné vazdni s pravostrannym vazdanim na vysku.

Tisk dokumenti PDF v portfoliu PDF

Portfolio PDF obsahuje vice dokumentti zabalenych v jednom PDF. Dil¢i soubory PDEF v portfoliu PDF muzete
vytisknout jednotlivé nebo spole¢né.

1 Oteviete portfolio PDF. Chcete-li vytisknout pouze nékteré dokumenty PDF, vyberte pozadované dokumenty.
2 Zvolte Soubor > Tisknout a pak vyberte jednu z nasledujicich voleb:
V3sechny soubory PDF Vytisknou se v§echny soubory PDF v portfoliu PDF.
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Vybrané soubory PDF Vytiskne vybrané dokumenty PDF. Tato volba je dostupna pouze v pfipadé, Ze je v seznamu
dil¢ich dokumenti vybrano vice soubort.

3 Vyberte prislusné volby tisku a klepnéte na OK.

Dokumenty se vytisknou v poradi, ve kterém se zobrazuji v portfoliu PDF.

Pozndmbka: K vytisténi dil¢iho dokumentu, ktery neni ve formdtu PDF, musite pouZit jeho ptivodni aplikaci. Chcete-li
otevfit diléi soubor v piivodni aplikaci, klepnéte na soubor pravym tlacitkem a zvolte Otev¥it soubor v piivodni aplikaci.
(Piivodni aplikace musi byt nainstalovand, aby bylo mozné soubor otevtit.)

Viz také
,»O portfoliich PDF“ na strance 106

Tisk z panelu Zalozky

Stranky spojené se zalozkami mizete tisknout pfimo z panelu Zalozky. Zalozky se zobrazuji v hierarchii
s rodi¢ovskymi zalozkami a dcefinymi (zavislymi) zdlozkami. Pokud tisknete rodi¢ovskou zalozku, vytiskne se
i veskery obsah stranek spojenych s dcetinymi zalozkami.

Ne vSechny zalozky zobrazuji obsah stranek, a proto je nemtizete vytisknout. Nékteré zalozky napriklad oteviou
soubor nebo prehraji zvuk. Pokud vyberete tisknutelné i netisknutelné zalozky, budou se netisknutelné zalozky
ignorovat.

Pozndmka: Zdlozky vytvorené z tagovaného obsahu vZdy zobrazuji obsah strdnky, protoZe tagovany obsah predstavuje
tisknutelné prvky ve struktute dokumentu, naptiklad nadpisy a obrdzky.

1 Oteviete PDF se zdlozkami. Pokud je potieba, zvolte Zobrazeni > Naviga¢ni panely > Zalozky, aby se v naviga¢nim
panelu objevily zalozky.

2 Vyberte jednu nebo vice zdlozek a pak klepnéte na vybér pravym tlacitkem.
3 Z nabidky zvolte Tisknout stranky.

Viz také
»O zélozkich® na strdnce 275

»Pridavani tagovanych zalozek® na strance 279

Tisk vlastnich velikosti

Tisk dokumentu nadmérné velikosti

Prestoze muiZete vytvorit soubor PDF o rozmérech az 15 000 000 palct (31 800 000 cm) v obou smérech, vétsina
stolnich tiskdren neumi vytisknout tak velké stranky. Chcete-li vytisknout dokument nadmérnych rozméru na stolni
tiskarné, muzete vytisknout kazdou stranku po ¢astech zvanych dlazdice a pak tyto ¢asti ofiznout a sestavit
dohromady.

Muzete také zvétsit méritko dokumentu standardni velikosti a vytisknout ho na vice stranek.
1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Z nabidky Méritko stranky zvolte VSechny stranky dlazdicové, pokud maji viechny stranky dokumentu
nadmérnou velikost. Pokud maji nékteré ze stranek standardni velikost, zvolte Velké stranky dlazdicové.
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3 (Volitelné) Nastavte kterékoliv z téchto voleb a pomoci obrazu ndhledu zkontrolujte vysledny vzhled:
Méf¥itko dlazdic Nastavi métitko. Méritko ma vliv na mapovani ¢asti stranky PDF na fyzické listy.

Piekryti Urcuje minimadlni velikost duplikovanych informaci, které chcete tisknout na kazdé dlazdici kvili snadnému
sestaveni. Volba Presah pouzivd jednotky méfeni uréené pro dokument. Hodnota by méla byt vétsi, nez jsou
minimalni neti§téné okraje pro tiskdrnu. Pro presah mizete zadat aZ polovinu velikosti krat$i strany stranky
dokumentu. Naptiklad dlazdice pro stranku, kterd méfi 11 x 17 palcti (279,4 mm x 431,8 mm), se mohou presahovat
az 0 5,5 palce (139,7 mm).

Napisy Na kazdém listu vytiskne nazev PDF, datum tisku a souradnice dlazdice. Napiiklad Stranka 1 (1,1) znamena
fadek 1 a sloupec 1 z prvni stranky. Soutadnice dlazdic se pouzivaji pro sestaveni dlazdic.

Ofezové zna¢ky Vytiskne znacky do kazdého rohu vytisténé dlazdice pro snadné sestaveni. Pouzijte tuto volbu spolu
s volbou Presah. Kdyz ur¢ite presahujici okraje a pak je navzdjem prekryjete, miZzete pomoci ofezovych znacek
dlazdice zarovnat.

Zména méritka dokumentu pro tisk

Chcete-li vytisknout PDF nadmérné velikosti na papir, ktery ma mensi rozméry, muzete zménit méritko $irky a vysky
dokumentu tak, aby se na papir vesel.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Z nabidky Méfitko stranky zvolte Ptizptisobit na tisknutelnou plochu nebo Zmensit na tisknutelnou plochu.

Dalsi nastaveni tisku

O dalsich nastavenich tisku

Pokud normalni nastaveni tisku nedavaji o¢ekévané vysledky, mize byt potfebné uréit volby v dialogovém okné Dalsi
nastaveni tisku. Pokud napiiklad tiskovy vystup neodpovida vzhledu dokumentu na obrazovce, muzete zkusit
dokument vytisknout jako obraz. Nebo pokud PDF pouziva pisma, ktera nejsou vloZend, musite pfi tisku dokumentu
pisma poslat do tiskarny.

Nastaveni dalsich voleb tisku

Dialogové okno Dalsi nastaveni tisku je k dispozici pro PostScriptové tiskarny i nePostScriptové tiskarny.

1 V tiskovém dialogovém okné klepnéte na Dalsi volby.

Chcete-li se dozvédét vice o urcité volbé, vyberte ji. Jeji popis se objevi v dolni ¢dsti dialogového okna.

2 Nastavte volby pro PostScriptové tiskdrny a pak klepnéte na OK.

Pozndmka: Acrobat nastavi tiroveri PostScriptu automaticky podle vybrané tiskdrny.
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PostScriptové volby

Pomoci panelu PostScriptové volby v dialogovém okné Dalsi nastaveni tisku mutzete nastavit volby pro konkrétni
PostScriptovou tiskarnu. Mezi tyto volby patfi zpiisob zpracovani pisem, ktera nejsou rezidentni v tiskarné, a
nastaveni, zda maji byt stahovana asijska pisma. Pokud soubor PDF obsahuje nastaveni zavisla na zafizeni, napriklad
polotény nebo prenosové funkce, Ize tato nastaveni poslat v PostScriptovém vystupu a tim zménit vychozi nastaveni
tiskarny. Abyste mohli tyto volby pouzit, musite byt pfipojeni k PostScriptové tiskdarné nebo mit nainstalovany
PostScriptovy ovlada¢ tiskdrny s vybranym souborem PPD.

Zasady pro pisma a dal3i zdroje Urcuje, jak se budou pisma a dalsi zdroje v dokumentu posilat do tiskarny, kdyz tato
pisma a zdroje nejsou obsazena v tiskarné.

+ Poslat na zaé¢atku Posle véechna pisma a zdroje na zacatku tiskové ulohy. Pisma a zdroje ztstanou v tiskarné,
dokud se nedokon¢i tisk ulohy. Tato volba je nejrychlejsi, ale pouziva nejvice paméti tiskarny.

+ Poslat pro kazdy rozsah Posle pisma a zdroje pfed tiskem prvni stranky, ktera je pouziva, a pak je vypusti, kdyz uz
nejsou potfebné. Tato volba pouziva méné paméti tiskarny. Pokud ale procesor PostScriptu v dalsi fazi pracovniho
procesu zméni poradi stranek, mtze dojit k nespravnému zavadéni pisem a vysledkem mohou byt chybéjici pisma. Pro
nékteré tiskarny tato volba nefunguje.

+ Poslat pro kazdou stranku Posle vSechna pisma a zdroje pro danou stranku pred jejim tiskem a pak vypusti pisma,
kdy?z se tisk stranky dokon¢i. Tato volba pouziva nejméné paméti tiskdrny.

Jazyk Urcuje uroven PostScriptu, ktery se bude pro stranky generovat. Zvolte uroven PostScriptu vhodnou pro vasi
tiskarnu.

Zavést asijska pisma Vytiskne dokumenty s asijskymi pismy, ktera nejsou instalovand v tiskarné nebo vlozena v PDF.
Asijska pisma musi byt k dispozici v systému.

Pievést pisma TrueType na Type 1 Prevede pisma TrueType na PostScriptova pisma pro PostScriptovy soubor.
Néktera star$i PostScriptova vystupni zatizeni tento prevod vyzaduji.

Posilat pisma CIDFontType2 jako CIDFontType2 (PS verze 2015 a vy33i) Zachova pfi tisku informace hinta

z ptivodniho pisma. Kdy?z tato volba neni vybrana, pisma CIDFontType2 se pfevedou na pisma CIDFontType0, ktera
jsou kompatibilni s $ir$i $kalou tiskdren. Tato volba je dostupnad pro vystupni zafizeni s PostScriptem 3 a PostScriptem
Level 2 (verze PostScriptu 2015 a novéjsi).

Tisknout jako obraz Vytiskne stranky jako bitmapové obrazy. Tuto volbu vyberte, pokud normalni tisk nedava
pozadované vysledky, a zadejte rozliSeni. Tato volba je dostupnd pouze pro postscriptové tiskarny.

Zavedeni asijskych pisem do tiskarny

Vyberte volbu Zavést asijska pisma v dialogovém okné Dal$i nastavent tisku, chcete-li tisknout PDF s asijskymi pismy,
ktera nejsou instalovand v tiskarné ani vlozend v dokumentu. Pisma vlozena v dokumentu se zavadéji bez ohledu na
stav této volby. Tuto volbu miiZete pouZit pro tiskdrnu s jazykem PostScript Level 2 nebo vy$s$im. Chcete-li, aby asijska
pisma byla k dispozici pro zavedeni do tiskarny, musite tato pisma nainstalovat na sviij poc¢ita¢ pomoci volby
Uzivatelska nebo Kompletni instalace pti instalovani Acrobatu.

Pokud neni vybrana volba Zavést asijska pisma, PDF se vytiskne spravné pouze v pfipad¢, ze pouzita pisma jsou
instalovand v tiskdrné. Pokud jsou v tiskdrné podobnd pisma, tiskarna je pouzije jako ndhradni pisma. Pokud
v tiskarné nejsou vhodna pisma, pouzije se pro text pismo Courier.

Pokud volba Zavést asijska pisma nedava pozadované vysledky, vytisknéte PDF jako bitmapovy obraz. Tisk
dokumentu jako obrazu mtize trvat déle nez pfi pouziti nahradniho pisma tiskdrny.
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Pozndmka: Nékterd pisma nelze zavést do tiskdrny bud proto, Ze pismo je bitmapové, nebo Ze viozeni pisma je v tomto
dokumentu omezeno. V téchto pripadech se pro tisk pouZije ndhradni pismo a vytistény vystup nemusi odpovidat
zobrazeni na obrazovce.



Kapitola 16: Klavesové zkratky

V této sekci jsou uvedeny bézné zkratky pro pohyb v dokumentu.

Klavesové zkratky

Klavesy pro vybirani nastrojt

Chcete-li povolit klavesové zkratky s jednou klavesou, oteviete dialogové okno Pfedvolby a v sekci VSeobecné vyberte

volbu Pouzivat jednoznakové klavesové zkratky pro pristup k nastrojtim.

vybrany néstroj rdmecek zvétieni)

Nastroj Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Nastroj ru¢icka H H
Docasné vybrat nastroj rucicka Mezernik Mezernik
Nastroj pro vybér \% \%

Nastroj snimek G G

Nastroj ramecek zvétseni z z
Prepinat cyklicky nastroje pro zvétseni: Shift+Z Shift+Z
ramecek zvétseni, dynamické zvétseni,

lupa

Docasné vybrat nastroj dynamické Shift Shift
zvétseni (kdyZ je vybrany nastroj ramecek

zvétseni)

Docasné vybrat nastroj zmenseni (kdyz je | Ctrl Alt

Docasné vybrat nastroj zvétseni

Ctrl+mezernik

Mezernik+Apple

Nastroj pro vybér objektu R R
Nastroj data objektu 0] (0]
¢lanek, néstroj A A
ofiznuti, nastroj C C
vazba, nastroj L L
Nastroj retusovani textu T T
MéfFici nastroj B B

Klavesy pro praci s poznamkami

Chcete-li povolit klavesové zkratky s jednou klavesou, vyberte Pouzivat jednoznakové klavesové zkratky pro pristup

k nastrojum v sekci predvoleb Vseobecné.
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Vysledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Nastroj listek s poznamkou S S
Nastroj pro Upravy textu E E
Nastroj razitko K K
Platny nastroj pro zvyraznéni U U
Prepinat cyklicky nastroje pro zvyraznéni: | Shift+U (pouze ve Windows) Shift+U
Zvyraznéni, podtrzeni textu, preskrtnuti

textu

Nastroj Sipka D D
Prepinat cyklicky néstroje pro nakreslené | Shift+D (pouze ve Windows) Shift+D
oznaceni: Sipka, ¢ara, obdélnik, elipsa,

mnohouhelnikova ¢ara, mnohouhelnik,

nastroj tuzka, mazaci tuzka

textovy rdmecek, néstroj X X
Prilozit soubor jako poznamku J J
Prepinat cyklicky néstroje pro pfilohy: Shift+) Shift+)
Pfipojit soubor, Nahrat zvukovou

poznamku

Aktivovani poznamky Zélozka Zélozka

Aktivovani nasledujici poznamky

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Oteviit rozbalovaci poznamku, ktera je Enter Return

aktivni
Klavesy pro prochazeni PDF

Vysledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Pfedchézejici obrazovka PageUp nebo Shift+Enter Page Up nebo Shift+Return

Nasledujici obrazovka

PageDown nebo Enter

Page Down nebo Return

Prvni stranka

Home nebo Shift+Ctrl+PageUp
nebo Shift+Ctrl+3ipka nahoru

Home nebo Shift+Apple+sipka
nahoru

Posledni stranka

End nebo Shift+Ctrl+PageDown
nebo Shift+Ctrl+sipka dol

End nebo Shift+Apple+3ipka dolt

Ptedchazejici strdnka

Sipka doleva nebo Ctrl+PageUp

Sipka doleva nebo Apple+PageUp

Nasledujici stranka

Sipka doprava nebo

Sipka doprava nebo

Ctrl+PageDown Apple+PageDown
Pfedchozi otevieny dokument Ctrl+F6 (UNIX) Apple+F6
Dalsi otevieny dokument Shift+Ctrl+F6 (UNIX) Shift+Apple+F6

Rolovat nahoru

Sipka nahoru

Sipka nahoru

Rolovat dol{

Sipka dol@i

Sipka dol@

Klavesové zkratky
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Vysledek

Akce Windows/UNIX

Akce Mac OS

Rolovat (kdyz je vybrany nastroj rucicka)

Mezernik

Mezernik

Zvétsit zobrazeni

Ctrl+znak rovna se

Apple+znak rovna se

Zmensit zobrazeni

Ctrl+pomlcka

Apple+pomlcka

Klavesy pro vseobecnou navigaci

Vysledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Aktivovat nabidky (Windows, UNIX); F10 Ctrl+F2
rozbalit prvni polozku nabidky (UNIX)

Aktivovat pruh nastrojd v prohlizeci a Shift+F8 Shift+F8
aplikaci

Prejit do nasledujiciho otevieného Ctrl+F6 Apple+F6
dokumentu (kdyz je aktivni panel

dokumentu)

Prejit do pfedchézejiciho otevieného Ctrl+Shift+F6 Apple+Shift+F6
dokumentu (kdyz je aktivni panel

dokumentu)

Zavrit soucasny dokument Ctrl+F4 Apple+F4
Zaviete viechny oteviené dokumenty Neni k dispozici Apple+Alt+W
Aktivovat nasledujici pozndmku, vazbu | Zalozka Zalozka

nebo pole formuléfe v panelu

dokumentu

Aktivovat panel dokumentu F5 F5

Aktivovat predchézejici poznamku, vazbu
nebo pole formuléfe v panelu
dokumentu

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Aktivovat vybrany nastroj, polozku
(napfiklad filmovy klip nebo zélozku)
nebo piikaz

Mezernik nebo Enter

Mezernik nebo Return

Oteviit kontextovou nabidku Shift+F10 Ctrl+klepnout
Zavrit kontextovou nabidku F10 Esc
Névrat k nastroji ru¢icka nebo k nastroji | Esc Esc

pro vybér

Aktivovat nasledujici zalozku
v dialogovém okné se zalozkami

Ctrl+tabulator

Neni k dispozici

Prejit k nasledujicimu vysledku hledani F3 F3
a zvyraznit ho v dokumentu
Prohledat pfedchozi dokument (s Alt+Shift+3ipka doleva (pouze ve | Apple+Shift+3ipka doleva

vysledky prohledavani zobrazujicimi vice
soubora)

Windows)

Klavesové zkratky
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Vysledek

Akce Windows/UNIX

Akce Mac OS

Prohledat dalsi dokument (s vysledky
prohledavéni zobrazujicimi vice soubora)

Alt+Shift+Sipka doprava (pouze ve
Windows)

Apple+Shift+Sipka doprava

Vybrat text (s vybranym nastrojem pro
vybér)

Shift+klavesy se Sipkami

Shift+klavesy se Sipkami

Vybrat nasledujici slovo nebo odznacit
predchazejici slovo (s vybranym
nastrojem pro vybér)

Shift+Ctrl+3ipka doprava nebo
Sipka doleva

Neni k dispozici

Klavesy pro praci s naviga¢nimi panely

Vysledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Oteviit naviga¢ni panel a aktivovat ho Ctrl+Shift+F5 Apple+Shift+F5
Aktivovat postupné dokument, pruh F6 F6

zprav a navigacni panely

Aktivovat pfedchazejici zdlozku nebo Shift+F6 Shift+F6

panel

Ptechod mezi prvky aktivniho Zalozka Zalozka

navigac¢niho panelu

Prejit do predchézejiciho nebo
nasledujiciho naviga¢niho panelu

a aktivovat ho (kdyz je aktivni tlac¢itko
panelu)

Sipka nahoru nebo $ipka dold

Sipka nahoru nebo $ipka dold

Pfejit do nasledujiciho naviga¢niho
panelu a aktivovat ho (kdyz je aktivni
jakakoliv soucast naviga¢niho panelu)

Ctrl+tabulator

Neni k dispozici

Rozbalit platnou zalozku (kdyz je aktivni
panel Zalozky)

Sipka doprava nebo Shift+znak
plus

Sipka doprava nebo Shift+znak
plus

Sbalit platnou zalozku (kdyz je aktivni
panel Zalozky)

Sipka doleva nebo znak minus

Sipka doleva nebo znak minus

Rozbalit viechny zalozky Shift+* Shift+*
Sbalit vybranou zalozku Lomitko (/) Lomitko (/)
Aktivovat nasledujici polozku Sipka dolG Sipka dolG

v naviga¢nim panelu

Aktivovat predchazejici polozku
v naviga¢nim panelu

Sipka nahoru

Sipka nahoru

Klavesy pro navigaci v okné napovédy

Vysledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS
Otevfit okno ndpovédy F1 F1 nebo Apple+?
Zavfit okno ndpovédy Ctrl+W (pouze ve Windows) nebo | Apple+W

Alt+F4
Prechod zpét na drive oteviené téma Alt+sipka doleva Apple + Sipka doleva
Prechod dopredu na dalsi téma Alt+sipka doprava Apple + Sipka doprava

Klavesové zkratky
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Vysledek

Akce Windows/UNIX

Akce Mac OS

Prechod na dalsi panel

Ctrl+tabulator

Viz ndpovéda pro vychozi prohlize¢

Prechod na predchozi panel

Shift+Ctrl+tabulator

Viz ndpovéda pro vychozi prohlize¢

Aktivovat néasledujici odkaz v panelu

Zalozka

Neni k dispozici

Aktivovat pfedchozi odkaz v panelu

Shift+tabulator

Neni k dispozici

Aktivovat zvyraznény odkaz Enter Neni k dispozici
Tisknout téma napovédy Ctrl+P Apple+P
Klavesy pro usnadnéni pristupu

Vysledek Akce Windows Akce Mac OS
Nastroj Rychla kontrola Shift+Ctrl+6 Shift+Apple+6
Zménit nastaveni ¢teni pro aktualni Shift+Ctrl+5 Shift+Apple+5
dokument

Preformatovat tagovany PDF a vratitse | Ctrl+4 Apple+4

zpét k zobrazeni bez preformatovani

Zapnout a vypnout funkci Cist nahlas Shift+Ctrl+Y Shift+Apple+Y
Cist nahlas pouze aktualni stranku Shift+Ctrl+V Shift+Apple+V
Cist nahlas od aktualni stranky do konce | Shift+Ctrl+B Shift+Apple+B
dokumentu

Pozastavit ¢teni nahlas Shift+Ctrl+C Shift+Apple+C
Zastavit ¢teni nahlas Shift+Ctrl+E Shift+Apple+E

Klavesové zkratky
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Rejstrik

Cisla
3D obsah
definované pohledy 328
interakce s 316
JavaScripty 332
méfeni 324
Piedvolby 3D 329
ptidani poznamek 330
prafezy 323
Strom modelu 320
zélozky pro pohledy 328
zobrazeni 318, 319, 321, 328
A
absolutni kolorimetrickd, reprodukce 97
Acrobat Connect 137
Acrobat Distiller
nastaveni 90, 91, 93
o aplikaci 88
pojmenovani soubort 90

Acrobat Self-Sign Security. Viz vychozi
zabezpeceni certifikitem

Acrobat. Viz Adobe Acrobat
Acrobat.com
informace 135
odeslani dokumentd 135
pouziti pro rozesilani formulatt 140
pouziti ve sdilenych recenzich 140
predvolby 137
sdileni portfolii PDF na 110
sdileni soubort 135
Adobe Acrobat
kompatibilita se star$imi verzemi 127
kompatibilita verzi 81, 94, 127
porovndni verzi 100
Adobe Bridge
Creative Suite, nastaveni barev 335, 337
Adobe Digital Editions 54
Adobe Exchange 4
Adobe PDF, nastaveni prevodu 91

Adobe PDF, nastaveni. Viz Adobe PDF,
volby

Adobe PDF, volby
barvy 97
Dalsi volby 98
lokélni zmény 102

nastaveni 93
nastaveni pisem 96
Adobe Photoshop
prevzorkovani a komprese obrazi 102
Adobe Policy Server (APS) 230
Adobe RGB, barevny prostor 350
akce
mysi 200
otevieni 285
otevieni a zavfeni stranky 285
pridani k multimedidlnim kliptim 286
pridani ke strankdam 285
pridavani k vazbam 284
typy 285
akce formuldre
obnoveni 286
odeslani 286
zobrazeni poli 286
akce mysi
popis 200
aktivace softwaru 1
aktualizace 4
softwaru aplikace Adobe 53
vlozeny index 313

alternativni text, pti pfevodu
dokumentu 131

analyza 3D modelt. Viz méfeni
Aplikace spole¢nosti Microsoft
vytvotit soubory PDF z 80

Aplikovat lokdlni nastaveni pro tisk,
volba 358

arabétina 55, 56

asijskd pisma, zavadéni 363

asijsky text
prevod do PDF (Windows) 55
prevod webovych stranek do PDF 83
pridavani poznamek 161
sitkové verze 105
tisk jako bitmapové obrazy 55
vlozeni 55

asisten¢ni technologie, a automatické
uklddani 126
atributy textu, Gpravy 291
Automatické dopliiovani
popis 212
predvolba 176
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Automatické rolovani
prikaz 31
automatické ukladdni
popis 126
soubor 126
ukladani 126
automatické ukladani, predvolby 36
Automaticky rolovat
popis 265
autor
hledani podle 310

jméno pro poznamky 153

barevné obrazy, prevzorkovéani
a komprese 95

barevné prostory
definice a kalibrovani 98
prevadéni 97
barevny gamut 333
barevny model pracovniho prostoru 348
barva
¢ar miizky 46
volby 97
Barva zvyraznéni
predvolba 176
barvy
Viz také sprava barev, barevny model
Viz také vytazky barev
mapovani mezi barevnymi prostory 97
zabranéni posunu barev textu 97
zobrazeni online 97
bezpe¢nostni hardwarové tokeny 239
bikubické prevzorkovani dolii 95
Blizkost (prohledavani) 311
braillovy tiskarny, vytvareni textu 265
Bridge. Viz Adobe Bridge
brozura, tisk 359
byte-serving 34
(
CalRGB, barevny prostor 97
carové grafiky
definice 102
komprese 96



cary
odstranéni 160
vytvareni 160
Casova razitka
ovéfovani certifikata 255
pfidani k digitalnimu podpisu 246
v digitalnich podpisech 246
CCITT (International Coordinating

Committee for Telephony and
Telegraphy), komprese 103

CCITT komprese, filtry 103
Cela stranka, piikaz 40
¢erny bod, kompenzace 353
certifikat ¢asového razitka, ovérovani 255
certifikaty
adresarové servery 229
automatické stazeni 213
nastaveni Grovné divéryhodnosti 228
ovéfovani 227
sdileni 224
vytvareni 238
zabezpeceni 213
certifikovani
dokument 251
kontrolni seznam 251
certifikovany dokument, multimédia v 315

cestovni identifikator, podepisovani
PDF 239

CGI
aplikace 204
exportni hodnoty 206

Ch

CID pisma Type 2, zachovani hintovacich
informaci 363

cilova mista

odstranéni 282

popis 282

prechod na 282

seznam 282

vrstvy PDF 302

vytvoreni 282
¢insky text

Viz také asijsky text

pridavani poznamek 161
¢indtina, tradi¢ni a zjednodusend 55
¢ipové karty, podepisovani 239
cislovani

Viz také zahlavi a zapati

logicka ¢isla stranek 39

stranek 124

Cist nahlas 267
cizi jazyky, podpora 55
¢lanek, néstroj 288
¢lanky
Cteni 286
nastaveni vlastnosti 290
navigace 34
popis 287
zména 288
¢lanky, rolovani 35
CMYK
barevné profily 98
barevny prostor, pfevod obrazti do 97
copypage, PostScriptovy operator 99
&teni ¢lanka 34, 286
Ctéte, soubor 2
Ctverce
odstranéni 160
vytvareni 160
¢tverec, nastroj. Viz obdélnik, néstroj
b
Dalsi volby Adobe PDF, volby 98
data map
v dokumentech PDF 303
data mapy
export 306
kopirovat do schranky 305
data umisténi
export 306
datum, hledani podle 310
digitalni identifikatory
certifikaty 224
cestovni identifikatory 239
¢ipové karty 239
co délat, kdyz se ztrati nebo je odcizen 241
definice 237
hardwarové tokeny 239
nastaveni ¢asového omezeni 240
nastaveni hesel 240
ochrana 241
odstranéni 241
vychozi nastaveni 240
vytvareni 238
digitalni podpisy
certifika¢ni podpisy 251
digitalni identifikdtory 238, 240
elementy formulare 178
ovéfeni 252
ovérovani 225, 252, 253
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pole 248
popis 244
pouzivani grafickych tabletti 247
ptidani rukopisného podpisu 245
pridavani 248
ptidévani casovych razitek 246
prohledavani 307
upravy poli 195
vyuka 16
vyznam ikon 252, 253
Digitalni publikace 54
Distiller. Viz Acrobat Distiller
dlouhodobé ovéfovani podpisu 253

Do celého okna, piikaz. Viz ptikaz Cela
stranka

dokument, profily. Viz profily barev
dokument, vlastnosti
prohledavani 307

dokumenty sady Office, pfevod do formatu
PDF 58

Doplnky 4
drive zobrazené stranky, navrat 32
DSC, zachovani komentdi 100
davéryhodné identity

kontrola 224

ptidavani kontaktt 226

pro distribuci $ifrovanych

dokument 222

dva monitory, rezim Na celou obrazovku 33
dvoubytova pisma 104
dynamické zvétseni, néstroj 40
E
Editor PDF 61
predvolby 61
zabranéni zménam 61
elipsy
odstranéni 160
vytvareni 160
e-mail
otevirani PDF z 29
poslani poznamek 145
prevést do souboru PDF 76
ptevod do formatu PDF 58
pro recenze 141

e-mailové archivy, vytvofit portfolia PDF
z78

e-mailové recenze
popis 139, 140

sledovani recenzi 147



ucast 143
zahdjeni 142
epilog, soubor 99
EPS soubory 100
Exchange 4
export
Viz také ukladani
hodnot z formularii 206
PDF do HTML, XML 129
PDF do JPEG, JPEG2000 128
PDF do PNG 130
PDF do PostScriptu nebo do EPS 128
PDF do soubortit RTF nebo Word 131
PDF do TIFF 130
PDF jako text 131
PDF obrazy 131
Export PDF, tlatitko 127

F
filtrovani poznamek 165

Flash filmy. Viz multimedialni klipy
Flash Player 314

formaty médii 314

formaty soubort

Viz také jednotlivé formaty, export
a uklddani

formulare
Viz taképole formulare
Automatické dopliiovani 176, 212
barva zvyraznéni 176
kontrola pravopisu 169
metody distribuce 140
ovérovani 198
pouzivani JavaScriptu v 181
predvolby 176
prochazeni poli tabulatorem 275
prohledavani 307
sbér dat pres web 204
tisk 355
tlacitka a akce pro import dat 206
tlacitka a akce pro odeslani 204
tlacitka pro odesldni dat e-mailem 204
tla¢itko Obnovit formulaf 205
typy 175
umistovani poli pomoci miizky 182
usnadnéni pristupu 180
volby vypocti 195
vymazani 210
vyplnéni 210

vytvafeni s nastroji pro formulare
v Acrobatu 181
vyuka vytvareni 13
webové 204
Formulate, pruh nastroji 181

fotografie, komprese 103

FTP pienos, PostScriptovych soubort 91

G
gamut, barva 333

generovani ¢erné 98

geografické polohy, v souborech PDF 304

geoprostorové dokumenty PDF 303
geoprostorové soubory PDF
méfeni 306
GeoTiff
vrstva prihlednosti 306

grafické tablety, podepisovani PDF
pomoci 247

H
handikepovani. Viz usnadnéni pfistupu
hardwarové tokeny, podepisovani 239
hebrejstina 55, 56
hesla

nastaveni prav 220

odstranéni 222

omezeni pristupu 22

otevirdni dokumentt 218, 220

podpisy 238

tipy pro vytvareni 241

vyzadovana k otevieni PDF 214
heslo pro otevieni dokumentu 220
heslo pro prava 220
Historie (v Organizatoru)

hledéni PDF 50

odstranéni 53
hledani

logické 310

pozndmky 168

zobrazeni vysledka 297
Hledat poznamku, prikaz 168
HTML soubory, pievod do PDF 60, 83
i
ICC profily

Viz taképrofily barev

vkladani do obrazii 97

vlastni 98
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import
dat z formuléfe 206
data formulére, akce 285
tlac¢itko pro import dat 206
index, vlozeny 313
informace o dokumentech 297
Informace o PDF, vlastnosti dokumentu 297

Informace o strance, ptikaz po prevodu
webovych stranek 287

instalace aplikace Adobe Digital Editions 54
integrita dokumentu, kontrola 250
interaktivita

pridavani tlacitek 200
International Color Consortium (ICC) 335
Internet

ptistup pro multimédia 315
internet

nastaveni 34

nastaveni recenze 141
Internet Explorer

otevirani PDF 29

prevod webovych stranek 84

J
japonsky text

Viz také asijsky text

pridavani poznamek 161
JavaScript

s 3D s obsahem 332

akce spusténi JavaScriptu 286

ve formuléfich 181

podpora, Pfevod z webu 83
jazyk

podpora 55

usnadnéni pfistupu 258

zména ve videu 314

zprava doleva 56
Jedna stranka, usporadani 43
jednoklavesové zkratky 265
jednoklavesovy pristup k nastrojiim 35
Jit na, akce 285
Jit na, cilové misto 282
joboptions, soubor, vychozi umisténi 94
JPEG 2000

vrstva priihlednosti 306
JPEG obrazy

hledani podle 310
JPEG, komprese 103



K
kaskadové styly 83
klavesové prikazy 34, 264
klavesové zkratky
jednoznakové kldvesové zkratky 35

ukonceni zobrazeni Na celou
obrazovku 35

kli¢ova slova, hledani podle 310
knihovnicka 54
kolekce, usporadani PDF 50
kombinovana pole

elementy formulare 178

formétovani 196

volby vypoctt 195
kombinovani

soubory PDF s vrstvami 303
kompatibilita

mezi verzemi 81, 94

nastaveni 81, 94

se star§imi verzemi Acrobatu 127
komprese

tarové grafiky 96

metody 103

obrazy 129

popis 102

soubort podle typu obrazu 102

souborti v Acrobat Distilleru 102

v Adobe Photoshopu 102
komprese obrazu

nastaveni v Acrobat Distilleru 95
komprese, volby

JPEG 129

nastaveni v Acrobat Distilleru 94

PNG 130

TIFF 130
kontrola pravopisu

formulafe a pozndmky 169

ptidavani slov do slovniku 169

v pribéhu psani 169
kontrolni ndhled

v aplikacich Photoshop, Illustrator
a InDesign 342

kontrolni nahled na obrazovce
popis 341

kopirovani
Viz také kopirovani a vkladani

omezeni pomoci vychoziho zabezpeceni
certifikitem 223

souborti do schranky, OLE 112

stranek pomoci miniatur stranek 121

URL webovych vazeb 86

zakazané 218
kopirovani a vkladani

export obrazii PDF 131

nahrazeni pisma 132

nastroj snimek 134

obrazy ze schranky 133

vybér obrazii 133

vybér textu 132

zakazané 132
Kopirovat adresu vazby, ptikaz 86
korejsky text

Viz také asijsky text

pridavani poznamek 161
korekturni zna¢ky a poznamky 156
krouzky

odstranéni 160

vytvareni 160
kruh, nastroj. Viz elipsa, nastroj
Kvalitni tisk, pfednastaveni PDF 91

L

libovolny text, néstroj. Viz textovy ramecek,

ndstroj
listek s pozndmkou
popis 155
ptidani k oznacovaci poznamce 156
tisk 167
listky s poznamkou 155

LiveCycle Designer, vytvareni soubortt
PDF 271

logické operatory
popis 310
prohledavani textu 310
Lotus Notes, zobrazit PDFMaker v 72

lupa, néstroj 41

M

Macromedia Breeze.Viz Adobe
ConnectNow

mazaci tuzka, nastroj 160
méieni
geoprostorové nastroje 304
geoprostorové predvolby 306
miizky 46
ptedvolby pro 3D modely 326
rozméri 3D modelu 324
vzdalenost 305
méfeni ve 3D
prevedeni na poznamky 332

méfeni vzdalenosti 305
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méfici nastroje 46
meéfitko
stranky pro prevod webu 87
metadata
hledani podle 310
nacteni soubortt XMP 299
vytvoreni vlastnosti dokumentu 298
zobrazeni 298
Microsoft aplikace
Visio 299
Microsoft Office

vytvofit soubory PDF z aplikace Word
nebo PowerPoint 76

vytvorit soubory PDF ze souborti aplikace
Excel 75

vytvotit soubory PDF ze soubort aplikace
Outlook 76

zobrazit PDFMaker v 72
Microsoft Word

vytvotit soubor PDF z hromadné
korespondence 79

Microsoft, aplikace
nastaveni PDF pro soubory Office 74
ptevod soubort do PDF 72

ptilozeni soubort Excelu do
dokumentt 163

miniatury stranek
navigace 274
odstranéni 274
pouziti pro nahrazeni stranek 123
pouziti pro premistovani a kopirovani
stranek 121
prechod na stranky pomoci 31
vkladani 95
vytvoreni 274
zména velikosti zobrazeni 42
zobrazeni 31
miniatury. Vizminiatury stranek
mnohothelniky
odstranéni 160
vytvareni 160
mobilni zafizeni, pfiprava PDF pro 266
monitor, profily 345, 346, 347
MP3 soubory. Viz multimedialni klipy
MPEG soubory. Viz multimedialni klipy
mrizky
popis 45
ptitahovani 45
umistovani poli formulare 182

zména jednotek 46



zobrazeni a skryti 45
zobrazovani za prihlednymi objekty 39
multimédia

ptidat do soubort aplikace Word a
PowerPoint 76

multimédia (starsi)
moznosti ptehravani 315
zobrazeni prav 315
multimedialni klipy
prehravani 314
prehravani pomoci tlacitek 200
pridani akci 286
N
N stranek na list, tisk 356
Na celou obrazovku
ukonceni 33, 35
Na celou obrazovku, zobrazeni
¢teni dokumentt 33
otevirani dokumentt 22
prezentace snimku 294
nabidka, akce provedeni ptikazu 285
nabidky, kontextové zavislé 23
nacteni metadat XMP 299

Nadmeérné velké stranky, prednastaveni
PDEF 92

néhled
barev. Viz kontrolni ndhled na obrazovce
nahrazovani pisem 105
nahrazeni
stranek 122
napovéda
klavesové zkratky 368
Népovéda komunity 2
nastaveni barev
Viz také sprava barev
pracovni prostory 350
prednastaveni 349
prevody barev 352
prizptisobeni 349
pro aplikace Adobe 337
synchronizace s dal$imi aplikacemi 337
zaméry reprodukce 353
zasady spravy barev 351
Nastaveni kontrolniho nahledu, ptikaz 342
nastaveni pfevodu
prednastaveni 91
prevod webovych stranek 87
ptizpisobeni 93

pro obrazové soubory 95

tiskarna Adobe PDF 68
zobrazeni 88
nastaveni tisku
dalsi volby 362
PostScript 363
véeobecné volby 355
Nastaveni tisku, pfikaz (Windows) 355
nastaveni viditelnosti vrstvy, akce 286
Nastroj ¢ara 160
Néstroj data objektu 299
Néstroj elipsa 160
néstroj geoprostorového méteni 305
Néstroj mnohotihelnik 160
Néstroj obdélnik 160
Néstroj podtrzeni textu 157
Nistroj Sipka 160
Nastroj Sledovani
predvolby 150
sprava recenzi s 147
néstroje
3D navigace 316
jednoklavesovy pristup 35
vybirani 22
Néstroje Poznamky a oznaceni
vytvoreni vlastniho razitka 159
Nistroje Poznamky a oznaceni
popis 151
natoceni stranek
zména zobrazeni 44
navigace
¢clanky 34
klavesové zkratky 366, 367
pomoci miniatur stranek 31, 274
pomoci vazeb 32
vrstvy 301, 302
pomoci zélozek 30
naviga¢ni panel
moznosti 28
otevieni 27
popis 20
ukotveni 27
zména orientace 27
zobrazeni a skryti 27
naviga¢ni panely
klavesové zkratky 368

Nejmensi velikost souboru, nastaveni Adobe
PDF 92

ne-PostScriptové tiskarny, velikost
papiru 71
Nové okno, ptikaz 45
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o

obalky, posilani soubort v zabezpecenych
obdlkach 233

obdélniky
odstranéni 160
vytvareni 160
objekty
informace o vysce a $ifce 49
natoceni 293
premisténi 294
prohledavani dat 307
vybirani 293
Oblibend mista, usporadani PDF 52
obnoveni
akce formulare 286
pruhti néstroji 25
soubort 126
obnoveni formulare, tlacitko 205
obnoveni ztracenych zmén 126
Obnovit, prikaz 126
obraz, komprese
Viz také komprese, volby komprese
obrazy
export 131
kopirovani a vkladani 133
nastaveni prevodu 95

neocekavané zobrazeni
monochromatickych obrazi 95

potlaceni zobrazeni 35
ptevod do CalRGB 97
ptrevod do PDF 60
prevod webovych stranek do PDF 88
prevzorkovani a komprese 95, 102
prohledévani metadat 307
razitka 158
stahovani z webu 83
vyhlazeni zubatych okrajii 96
zobrazovani velkych obraza 35
obsah, ochrana 222
obsah. Viz zalozky
obvod, néstroj 46
odemknuti pruht nastroji 26
odeslani
akce formulare 286
poznamky 144
odstranéni
cilova mista 282
¢lanky 289
dat z formulare 210

miniatury stranek 274
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oznaceni 157, 160, 168

poznamek 155, 157, 168

skryty obsah 242

stranek 122

vazby 281

zahlavi a zapati 114

zalozky 277
Odstranéni aureoly, volba 65
Odstranéni pozadi, volba 64
Odstranéni stint okrajii, volba 65
Odstranit naklonéni, volba 64
Odstranit rastr, volba 65
Odstranit stranky, piikaz 122
Odvozovani slov (prohledavani) 311
okna

vice 45

zobrazeni tabulky s rozdélenym
oknem 44

okno
rozdéleni 44
Okno Organizatoru 49
OLE (Object Linking and Embedding) 112
omezené dokumenty 220
omezeni
ptilohy 216
URL 216
omezeni, odstranéni 223
online poznamky
nastaveni serveru 141
predvolby 141
online zdroje 4
OPI (Open Prepress Interface)
komentate 100
optimalizace
popis 127
souborti PDF 67
zvyseni rychlosti 127
optimalizace snimkového kmitoc¢tu 330
orientace
otaceni 44
usporadani stranek 43
offznuti stranek 119
osvétleni, 3D modely 319
otevirani
dokumenty chranéné heslem 218
ptilozenych soubort 32
webovych vazeb 85, 86

webovych vazeb jako novych
dokumentt 85, 86

otevieni
akce 285
v zobrazeni Na celou obrazovku 294, 295
webovych vazeb v prohliZei 287
v zobrazeni Na celou obrazovku 22
Otevrit Organizator, piikaz 51

Oteviit vazby na jiné dokumenty ve stejném
okné 35

otisky obrazovky, pfevod do PDF 60
otoceni stranek 120
Otocit stranky, piikaz 44
ovéfeni
doba platnosti podpisti 227
ovérovani
certifikatii ¢asovych razitek 255
podpist 252, 253
pole formulara 198

ovladace prehravace, multimedialni
soubory 314

oznaceni. Viz ozna¢ovani dokument
oznacovani dokumentua

ikony 155

prehravani 155

seskupeni poznamek 160

P
Panel Clanky 35
panel dokumentu, popis 20
Panel Zalozky 31
PDF
certifikovani 251
formulare. Viz formulafe
metadata 298
navigace 31
otevirani 28
premisténi 121
rozdéleni 120
schvalovani 248

seznam posledné otevrenych
dokumentt 35

sprava barev 341

tisk 362

uloZeni kopie 125

upravy podepsanych 255

vytvateni. Viz vytvafeni soubortt PDF
z webovych strdnek 83

zabezpecdeni 218

ze skenovanych stranek 62

ziskani informaci 297

PDF obrazy, export do jinych formata
souborii 131
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PDF s bohatym obsahem, nastaveni Adobe
PDF 92

PDF v asijskych jazycich 55
PDF, nastaveni pievodu 91
PDF, pruh nastrojt 72
PDF, schopnosti verzi 81, 94, 101
PDF/A

prednastaveni 92

rezim zobrazeni 32
PDEF/SigQ, vyhovujici PDF 250
PDF/X

dodrzeni v PostScriptovych
souborech 100

prednastaveni 92
ptevod soubort do 100

PDFMaker
popis 72
prevadéni webovych stranek 83
prevod dokument sady Office 58
ptevod soubort Microsoft Office 72
vyuka 6
zobrazit v sadé¢ Office a aplikaci Lotus

Notes 72

perceptualni, reprodukce 97
Photoshop. Viz Adobe Photoshop
pisma
Viz také asijsky text
multiple master 104
nahrazovani 104, 105
nastaveni Adobe PDF 96
podmnoziny pisem 96, 104
PostScriptové nazvy 105
pro poznamky 152
uvedena ve vlastnostech dokumentu 297
vkladani do PDF 104
vloZeni nastrojem retuSovani textu 293
zavadéni asijskych 55
ziskani informaci 297
zména 291
pisma, instalace 2

pisma, nahrazovani v kopirovaném
textu 132

plocha, nastroj 46
plovouci panely 27
PMI

vykreslovaci modul 329
pocate¢ni hodnoty

vlastnosti digitalniho podpisu 252
pocate¢ni zobrazeni, definice 295

Pocateéni zobrazeni, vlastnosti
dokumentu 295, 297



Pocet stranek na list, volba 356
podepisovani
kontrola integrity PDF 250
soubortt PDF 248
Podle obsahu, prikaz 40
podmnoziny pisem
upravy textu 293
urceni prahu 96
podpisy
ovéfovani 252
rucni 248
zabezpeceni 244
Podpisy, zalozka 255
podtrzeni vazeb 88
pohledy
definovéni pro 3D obsah 328
poznamky ve 3D modelech 330
pole
vymazani dat formulare 210
vyplnovani formulara 210
pole formulare
Viz také formulare, pole podpisu
v digitédlnich podpisech 248
ovérovani 198
potadi prochdzeni tabuldtorem 275
pravitka 46
rozbalovaci efekty 203
ru¢ni premisténi 184
tla¢itka 200, 202, 205
umistovani pomoci mfizky 182
usnadnéni pristupu 180
vlastnosti 200
volby vypoctt 195
vytvarfeni s nastroji pro formulare
v Acrobatu 181
vzhled 190
zabezpeleni 222
pole formulara
exportni hodnoty 206
hlasité ¢teni 267
méfeni vzdalenosti 46
poloténové obrazy, komprese 103
polotény
zachovani informaci 98
Polozky GPTS 306
popisky pruht nastrojii 26
popisky, zobrazeni a skryti 26
poradi ¢teni
popis 259

usnadnéni piistupu 259

poradi stranek, pti tisku vice stranek na
list 357

porovnani

verzi podepsaného dokumentu 256
Portfolia PDF

vytvareni z e-mailovych archivi 78
portfolia PDF

néhled soubort v 108

odstranovani soubori z 109

otevreni 20

popis 106

pridavani souborti 109

prohlizeni podrobnosti souboru 108

pruh nastroji 21

sdileni 109

tisk 360

ttidéni soubort v 108

uprava souborii v 109

upravy dil¢ich soubort 108

vyjimani soubort z 109

vytvareni 108

vyuka 15

zasilani e-mailem 109
portfolia. Viz Portfolia PDF
posledné oteviené dokumenty, seznam 35
Posledni stranka, tlacitko 30
Posouvani a zvét$ovani okna, prikaz 41
postizeni. Viz usnadnéni pfistupu
PostScript, Groven kompatibility jazyka 128
PostScriptové soubory

FTP pfenos 91

nastaveni voleb 363

pojmenovani 91

portable job ticket 99

rizné komprese 102

vytvareni pomoci prikazu Tisk 90, 357

PostScriptovy soubor miize zménit volby
ulohy 102

posuvniky 29
Pouzit pamét stranek, volba 35

Pouzit pouze certifikované zasuvné moduly,
volba 35

Pouzit soucasné vlastnosti jako nové vychozi
hodnoty, prikaz 200

Povolit nastaveni stavu vrstvy podle
informaci uzivatele, volba 35

Povolit podporu Unicode, volba 238
pozadi

odstranéni 116

ptidavéni 114
pozadi ve 3D modelech 319
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poznamky
ve 3D modelech 330
export 169
filtrovani 165
hledani 168
import 169
klavesové zkratky 366
kontrola 145
kontrola pravopisu 169
listky s poznamkou 155
navigace 165
otevirani 155
pismo a velikost pisma 152
poslani v e-mailu 145
predvolby 152
ptehled a tisk 167
prohledavani 307, 310
prohlizeni 164
publikovani pro ostatni recenzenty 145
rozbaleni v seznamu poznamek 164
seskupeni poznamek 160
sledovani pomoci oznaceni zatrzenim 167
spojovaci cary 153
textové ramecky, porovnani s listky
s poznamkami 161

tisk 152, 167, 355

uloZeni archivni kopie 148

usporadani 165

vyznaceni uprav textu 156

vzhled 153

z méfeni ve 3D 332

zamknuté zobrazeni 154

zobrazeni a skryti 168
Poznamky a oznaceni, nastroje 150
PPD soubory

pti pfevodu souboru 128
Pracovni plocha portfolia PDF 21
pracovni plocha, ptizptsobeni 23
pracovni prostory, pro barvy 350
prah, vlozeni pisma 96
pravouhlé promitani, 3D modely 319
prechod na stranky 285
prechody 294
prechody stranek

nastaveni 296

pro prezentace 294

v zobrazeni na celou obrazovku 294
prechody, pruhy 94

precislovani stranek 123
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prednastaveni
export PDF 91
pro pievod souborti 91
prednastaveni exportu PDF
popis 91
vytvoreni 91
prednastaveni PDF 91
predvolby
3D obsah 329
Acrobat Distiller 90
Acrobat.com 137
automatické ukladani 126
formulare 176
méfeni pro 3D modely 326
Méfeni, pro data 2D 48

nastaveni vzhledu digitalniho
podpisu 245

otevreni 23

panel Dokumenty 35

panel Veobecné 35

ptistup k dialogovému oknu 23

Prohledat 312

Recenzovéni 141

Zobrazeni stranky 35
predvolby dokumentii 35
preformatovani

popis 266
prehled poznamek 167
pfejmenovani

PDF 125
premisténi

stranek pomoci miniatur stranek 121
prenosové funkce 98
prepinaci tla¢itka, ve formulafich 178
preskrtnuti textu 156
preskrtnuti textu, nastroj 157

preskrtnuti, vyznaceni textu
k odstranéni 156

pretisk
zachovani nastaveni 99
prevadéni
Viz také export
Prevést do profilu, prikaz 349
prevod
obrazovych souborti 60
obrazi ve webovych strankach 88
soubortt Microsoft Office 72
prevod webovych stranek
popis 83

pretazenim 87

volby pozadi 88

volby zobrazeni strinek HTML 88

zachovani struktury 87

zalamovéni radka 88
Ptevod z webu

prevod webovych stranek do PDF 83
prevod z webu

volby zobrazeni 88
prevzorkovani dolu

Viz také komprese
prevzorkovani bez primérovani 95
prevzorkovani dolu

prumérovani 95
Ptevzorkovat obrazy, volba (skenovani) 67
prezentace

predvolby 35

vytvoreni 294
prezentace snimkd, vytvoreni 294
prezentace Viz Na celou obrazovku
Ptidani tagti do dokumentu 272
pridavani poznamek

nastroje 150

v PDF 143
prihldseni k webovym sluzbam 148
Ptikaz Poslat a spolupracovat zZivé 136
ptikaz Ulozit jako, pfejmenovani

dokumentt 125

Ptikaz Zkombinovat 110
ptilohy

prohledévani 307

zabezpedeni 233
ptilozené soubory

odstranéni 284

otevirdni 32

pretaZeni 283

prohledavani 284

vytvareni 284
ptilozeni

soubori do PDF 163

zdrojovych soubort 80

zvuku 162
Prilozit pro e-mailovou recenzi 142
Prilozit soubor jako poznamku, nastroj 163
ptimé barvy

sprava barev 338
ptipojené soubory, sprava barev 339
Prifadit profil, piikaz 348
ptistup k Internetu

blokovani 213

vystrahy zabezpeceni 213
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pristupny text
popis 265
porovnani s prostym textem 131
Pfitahovat na miizku, ptikaz 45
ptizptisobeni
Viz také predvolby
nastaveni pfevodu PDF 93
razitka 158
ptizptisobeni velikosti
stranky pro tisk 356
profily barev
instalace 347
popis 345
prevadéni 349
ptifazovani a odstranovani
z dokumentt 348
pro importované obrazy 339, 340
pro monitory 346, 347
pro stolni tiskarny 344
vystrazné zpravy 351
Program vylepsovani produktu Adobe 1
programy pro ¢teni z obrazovky
nastaveni piedvoleb pro 261
Viz usnadnéni piistupu
prohledavani
podle vlastnosti dokumentu 310
predvolby 312
Rozéitené hledani 310
vice dokumentt 308
prohlizece. Viz webové prohlizece
prohlizeni
3D obsah 328
ptilozenych souborti 32
zvétdeni 40
prokladani, v souborech PNG 130
prolog, soubor 99

prosty text, porovndni s pfistupnym
textem 131

Pruh néstroju 3D 316
Pruh nastroji Analyza 304
Pruh nastroji Hledat 307
Pruh nastroji Navigace 29
Pruh nastroji Navigace ve strance 30
Pruh nastrojt Vlastnosti 26
Pruh néstroji zvétseni 35
Pruh vlastnosti, prikaz 26
pruh zprav dokumentu 22
ve formulatich 178

volby recenze 144



prihlednost
miizky, zobrazeni 39
pruhy néstroju
3D 316
Formulare 181
obnoveni vychoziho uspofddani 25
odebrani 24
presunuti 25
ukotveni 23, 25
ulohy 24
vybirani tlacitek 22
zamknuti 26
zamknuti a odemknuti 26
zobrazeni 24
zobrazeni a skryti 25
zobrazeni a skryti popiski 26
pritezy, 3D obsah 323
Privodce nastavenim pfistupu 261
Prvni stranka, tla¢itko 30

psaci stroj, ndstroj 292

Q
QuickTime soubory. Viz multimedidlni
Klipy
R
ramecky kresby 39, 119
ramecky spadavky 39, 119
razitka
dynamicka 158
premisténi a zména velikosti 158
ptidani do dokumentii 158
ptizpisobeni 158
upravy 158
RealOne soubory. Viz multimedidlni klipy
RealPlayer 314
recenze
vyberte e-mailovou aplikaci pro 141
recenze dokumentt
ukonceni recenze 149
zahdajeni sdilené recenze 141, 149
Recenze soubortt PDF
aktualizace profilu 149
ptidat recenzenty 149
vyznaceni Giprav textu 156
recenze soubortt PDF
export poznamek 169
import poznamek 169

pouziti nastroje Sledovani 147

prohlizeni pozndmek 164
sledovéni 167
recenzovani dokumentu
ndstroje 150
odpovidani na poznamky 166
opétovné pripojeni 146
pozvani dal$ich recenzentti 149
pozvani recenzentli 142
predvolby 141
ptidani nebo zména terminit 149
reakce na poznamky ostatnich 155
sledovéni recenzi 147
Ucast v recenzi 143
ulozeni kopie s pozndmkami 148
Viz také spravované recenze
zahdjeni e-mailové recenze 142
zobrazeni seznamu poznamek 164
redukce podkladové barvy (UCR) 98

registrace softwaru 1

relativni kolorimetricka, reprodukce 97

fezaci ramecky 39
Rezim cteni 33
rezim FIPS 219
Rezim na celou obrazovku 33, 37
Rezim nahledu dokumentu
podepisovani dokumentu 250
rezimy vykresleni pro 3D obsah 318
rezimy vykresleni, pro 3D 319
RGB, barevny prostor, Adobe 350
RGB, profily barevnych prostori 98
rollovery 203
rolovani
automatické 265
automaticky 31
vychozi usporadani stranky 35
rozbalovaci
tlacitka 203
rozbalovaci okna
nastaveni predvolby 152

rozbalovaci pruh, odpovidani na
poznamky 165

rozdélené okno 44
rozdéleni soubort PDF 120
rozligeni
nastaveni v Acrobat Distilleru 94
zobrazeni stranek 35
Rozsifené volby hledani, panel 310
Rozsifené zabezpeceni

vystrahy 214
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roz$ifené zabezpeceni

opravnénd umisténi 213
RSA, zabezpeceni 239
RSS, prihlaseni 148
rucicka, néstroj

docasné vybirani 22

pohyb po strankach 43

se Sipkou dolu 34

vybér textu 35
ru¢ni podpis

pouziti grafickych tableti 247
ru¢ni podpisy 248

popis 248
rukopisné podpisy, vytvofeni vzhledu 245
Run Length, komprese 103
Rychlé kontrola 260
Rychlé zobrazovéni z webu 67
rychlost pfipojeni, nastaveni 34
rychlost. Viz optimalizace
S
schiizka online, zahdjeni 137
schiizky, zahajeni 137
schvalovani PDF

podepisovani 248

popis 171

zahajeni pracovniho postupu
schvalovani 172

schvalovéani soubort PDF
postup schvalovani 172
sdilend recenze
metody distribuce 140
sledovani dokumentt 147
Ucast 143
vyuka 8
sdilené recenze
popis 138
zahdjeni 141
sdileni plochy 137
sdileni portfolii PDF 109
sdileni souboru 135

$edé zobrazené polozky nabidek,
zabezpedeni 214

Sekce 508 (americkd norma). Viz usnadnéni
pristupu

Seznam Historie 36

seznam, pole, elementy formulate 178

seznamy ptijemcti, ipravy pro
zabezpeceni 224
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Sifrované dokumenty
odstranéni Sifrovani 224, 231
otevirani 214
prohledavani 308
vytvareni 220
Sifrovani
dokumenty 220
souborti, zasady zabezpeceni 231
vytvareni digitalnich identifikator 238
$ifrovani, odstranéni 223
Sipky
odstranéni 160
vytvareni 160
$itkova pisma. Viz asijskd pisma
sitové servery, nastaveni recenze 141
skenovani
komprese obrazi 67
tipy 65
vytvoreni PDF 62
skenovani dokumentu 58
Skenovat do PDF, piikaz 62
skryti
miniatur 31
poznamek 165
pruht néstroji 25
pruhu néstroju Vlastnosti 26
soucasti 3D modelua 321
Strom modelu 320
zalozek 30
Skutec¢na velikost, prikaz 41
sledované dokumenty PDF, recenze 143
sledovani stavu destilovanych soubort 90
sloupce, vybirani 132
slovniky
pridavani slov 169
vylouéeni slov 169
slozky
hledani pisem 104
snimek, ndstroj
kopirovani textu a obrazii 134
vybér oblasti tisku 357
software
aktivace 1
registrace 1
stazeni 4
soubory
Viz také PDF
kombinovani do portfolii PDF 106

kombinovéni do slou¢eného dokumentu
PDF 110

kombinovéani PDF s vrstvami 303
odstranovani z portfolii PDF 109
pridavani do portfolii PDF 109
pfilozeni do dokumentu 163
uprava v portfoliich PDF 109
vyjiméni z portfolii PDF 109
Soubory EPS
ptevod do souboru PDF 58
Soubory PDF
vytvareni ze skeneru 62
soubory PDF
online spolupréce 136
soubory PDF v japonstiné 55
soubory PDF v korejtiné 55
soufadnice kurzoru 49
spadavky
a velikost stranky 71
specidlni efekty, tlacitka 200
spolupréce v redlném case 135
spousténi, akce 286
sprava barev
Viz také profily barev, nastaveni barev

kontrolni néhled barev na obrazovce 341,
342

nastaveni 336

nastaveni barev 349

obrazové soubory 97

popis 333, 334, 335

pro importované obrazy 339

pro online grafiky 340, 341

pro PDF 341

pro tisk dokumentt 343

pro vytazkové a pfimé barvy 338
synchronizace nastaveni barev 337

vytvofeni prostfedi pro posuzovani
barev 334

spréava barev, volby prevodu

JPEG 129

PNG 130

TIFF 130
sprava vlozeného indexu 313
Spréavce prav 213
spravované recenze 138
spusténi JavaScriptu, akce 286
sRGB, pracovni prostor 340, 350
stahovani

dokumentt z webu 34

stahovani po jednotlivych strankach 34, 35,
67

stav podpisu 252

stav recenze 167
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stav, sledovani destilovanych soubori 90
stazeni

aktualizace, zdsuvné moduly a zkugebni
verze 4

stolni tiskarny, profily barev 344
stranka, akce otevieni a zavieni 285
stranky

logické 39

nahrazeni 122, 123

nastaveni akei 285

odstranéni 122

orientace 43, 120

otoceni 120

prechod na 285

precislovani 123

premisténi 121

prizpusobeni velikosti 356

skenovani 62

usporadani 43

zobrazeni 30
Strom modelu

3D modely a 316

piehled 320
stupné $edi, obrazy

prevzorkovani a komprese 95

profily barevnych prostora 98
sytost, reprodukce 97
T
tabulator, pofadi prochdzeni 275
tabulky

kopirovani 133
tabulky, zobrazeni s rozdélenym oknem 44
tagované zalozky

odstranéni 123

usporadani webovych stranek 286
tagy

popis 259

ptidani do PDF 272

prohledavani 307

usnadnéni pfistupu 259

ve zkombinovanych souborech PDF 270

vytvoreni PDF s 268

webové stranky 270
tah, konstantni tloustka 45
téma poznamek, odpovidani 165
Tento pocitac, hledani PDF 50, 53
text

asijsky. Viz asijsky text

export 129



kopirovéani a vkladani 132
kopirovéni, zakdzané 132
nerozpoznany 132
pfidavani 292
ptistupny, pfevadéni 131
prohledavani 307
skenovany 132
upravy 290, 291
zabranéni posunu barev 97
textova pole
elementy formulare 178
formatovani 196
upravy 193, 194
volby vypocta 195
textové soubory, prevod do PDF 60
textovy ramecek, nastroj 161
thajstina 55
tipy pro skenovani 65
tisk
a roz$ifené zabezpeceni 213
Viz také nastaven tisku
asijsky text 55
brozury 359
dokumenty PDF 355
dokumenty s vrstvami 357
nepovoleny, zabezpeceni 218, 223
oblast na strance 357
obsah zédlozek 361
portfolia PDF 360
poznamky 152, 167

predvolby pro tiskarnu Adobe PDF 69

sprava barev 343

tichy tisk 213

vice stranek na list 356

vlastnosti tiskarny Adobe PDF 70

vrstvy, nastaveni 358

vieobecné volby tisku 355
tiskarna Adobe PDF

nastaveni vlastnosti 70

predvolby tisku 69

vytvafeni PDF 68

vytvoreni vlastni velikosti stranky 71

Tisknout do souboru, prikaz
(Windows) 357

Tisknout jako obraz, volba 363

Tiskovd kvalita, nastaveni Adobe PDF 92

tiskové nastaveni vrstev, aplikovani 358

tlacitka
import dat 206

meérteni 46

obnovit formulaf 205
Odeslat 204

popis 200

popisky 26, 202
rozbalovaci efekty 203
upravy 202

zobrazeni a skryti 26

tla¢itka pro odesladni dat e-mailem,
vytvofeni 204

Tlacitko Podle $itky 40

tlumené zobrazené polozky nabidek,
zabezpeceni 214

tuzka, nastroj 160

Type 1 pisma 105

Type 32 pisma 105

typy soubort, multimédia 314

U

ucast v e-mailové recenzi 143

udaje polohy
kopirovat do schranky 305

thly, méfeni 324

uklddani
Viz také export a ukladani, formaty
automatické 36
jako certifikovany dokument 251
jako pristupny text 131
nastaveni PDF do souboru 99
obrazti do obrazového formatu 131

optimalizace pro rychlé zobrazovani
z webu 67

PDF 125

zmén 125
uklddani, formaty

EPS 128

HTML 129

JPEG, JPEG2000 128

PNG 130

PostScript 128

RTF 131

text 129

TIFF 130

Word 131

XML 129
ukotveni pruhi nastroji 25
ulozeni

metadata 299
unicode, digitalni podpisy 238
apravy

¢lanky 288

text 290, 291

POUZIVANI APLIKACE ACROBAT 9 STANDARD

vazby 280, 281
zéhlavi a zépati 114
zakdzané 218

upravy textu, poznamky
odstranéni 157, 168

ptidani listku s pozndmkou
k oznaceni 156

URL
omezeni 216
usnadnéni pfistupu
automatické rolovani 265
Cist nahlas 267
formulare 180
jazyk 258, 272
klavesové zkratky 264
kontrola 260
pisma 258
poradi ¢teni 259
predvolby 261
prohledévatelny text 258
prvky 258
Rychld kontrola 260
tagy 259
vytvofeni PDF 268
webové stranky 270
zabezpedeni 259, 272
zalozky 258
usporadani poznamek 165
usporadani stranek, nastaveni 43
uzivatelska hesla. Viz hesla

uzivatelské zasady 231

\'}
v pozadi
stahovani 34
vazba, nastroj 279
vazby
na 3D pohledy 328
odstranéni 281
podtrzeni 88
pouzivani 279
pridani akei 284
upravy 280, 281
vytvareni 280
vektorové grafiky 102

RejstFik

velikost papiru, jako protiklad k velikosti

stranky 71
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velikost souboru
a miniatury stranek 95
optimalizace 127
zmens$eni 122, 127
velikost stranky, jako protiklad k velikosti
papiru 71
verze, kompatibilita 81, 94
vice oken 45
Vice stranek na list, volba 356
video klipy. Viz multimedialni klipy
vietnamstina 55
Visio
zobrazeni dat objektu 299
vkladani
hledani slozek s pismy 104
miniatury 94
obrazy 133
pisma, prah 96
tabulky 133
text 132
viechna pisma 96
Vlastni, vlastnosti dokumentu 298
vlastnosti
tiskarny Adobe PDF 70
vlastnosti dokument
zabezpeceni 297
vlastnosti dokumentu
dalsi volby 298
Informace o PDF 297
panel Popis 297
pisma 297
Pocate¢ni zobrazeni 295, 296
vlastni 298
vlozené datové objekty 299
vytvoreni metadat 298
zakladni adresa URL 298
Vlastnosti dokumentu, ptikaz 295, 297, 298
vlastnosti podpisu
pridani ¢asového razitka 246
ptizptsobeni pomoci poc¢ate¢nich
hodnot 252
Vlastnosti vrstvy, volba 358
vlozeni
pisma ndstrojem retusovani textu 293
textu jako poznamky 161
textu, poznamky pro upravy textu. 156
vlozeny index 313
Vlozit jinak, ptikaz 112
Vlozit objekt, ptikaz 112
Vlozit stranky, ptikaz 112

vlozit text v misté kurzoru, néstroj 157
voditka

pravitko 46

umistovani poli formulare 182

zména barvy 46
voditka, vytvareni 46
vodoznaky

odstranéni 118

ptidavani 116

usnadnéni piistupu 273
volby optimalizace skenovani 64
vraceni poznamek recenze 143
vrstvy

navigace 302

popis 301

pridani obsahu 303

prohledavéni 307

tisk 301

zamknuté 301

zména uspofradani 302

zobrazeni 301
Vrstvy, piikaz 357, 358
Vseobecné ptedvolby 35
vstupni zafizeni, profily 345, 347
vybér

obrazy 133

tabulky 133
vybirani

objekty 293

text 132
Vybrat vée, piikaz 43, 132
vychozi

3D pohledy 328

nastaveni zvétSeni 35

vychozi zabezpeceni certifikdtem, $ifrovani
soubori 222

Vyhladit, volba 65
Vyhledavaci modul komunity 2
vyjmuti stranek 120
vykreslovaci modul 329
vylouceni slov, kontrola pravopisu 169
vystupni zafizeni, profily 344, 345, 347
vytazkové barvy
sprava barev 338
vytvareni
PostScriptové soubory 128
pozadi a vodoznaky 114, 116
pristupnych PDF 268
soubory EPS 128
soubory HTML 129
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soubory JPEG 128

soubory PNG 130

soubory TIFF 130

soubory Wordu nebo RTF 131

zéhlavi a zapati 113

zalozky pro webové stranky 287
vytvafeni PDF

z aplikaci Microsoft 72

v Internet Exploreru 84

z otisktl obrazovky 60

PDF/X, vyhovujici soubory 100

pomoci Acrobat Distilleru 88

pretazenim 60

ptikazem Tisknout 68

skenovanim 62

tiskdrna Adobe PDF 68

z webovych stranek 83

z obsahu schranky 60
vytvareni soubortt PDF

ze skeneru 58
vytvoreni

tagovanych PDF 268
vytvoteni PDF

z vice soubort 53
Vytvotit PDF ze schranky, piikaz 60
Vytvorit PDF ze skeneru, ptikaz 62
vytvofit soubor PDF

z dokument sady Office 75
vyuka

digitalni podpisy 16

portfolia PDF 15

sdilena recenze 8

vytvateni formulari 13

vytvateni soubortt PDF 6

ziva spoluprace 10
Vyuka vytvateni soubort PDF 6
vyznaceni Uprav textu, nastroj 156, 157
vzdalenost, nastroj

3D modely 324

popis 46
Vzhled stranky, piikaz (Mac OS) 355

w
WAV soubory. Viz multimedialni klipy

webova mapovaci sluzba, kopirovat udaje
polohy do 305

webovéa mista
nastaveni recenze 141

webové formuldfe 204



webové grafiky
sprava barev 340, 341
webové prohlizece
otevirani PDF z 29
zobrazovani PDF 34
webové sluzby, prihlaseni 148
webové stranky
asijské jazyky, prevod do PDF 83
nastaveni pfevodu 87
nastaveni pfevodu souborii PDF 87
omezeni 216
pozadi 88
prevedené do Adobe PDF 286
ptevod do souboru PDF 58

ptevod do souboru PDF v aplikaci
Acrobat 85

ptevod obrazii 88
prevod v Internet Exploreru 84
ptidani k PDF 84
ptidani vSech navézanych 86
ptidavani k dokumentiim 86
ptidavani zahlavi a zapati 87
tagy a usnadnéni pristupu 270
usporadani prevedenych 287
zalamovani fadkt 88
ziskani informaci 287
webové vazby, otevieni v novém PDF 85, 86
webovy prohlize¢
otevirani PDF 20
zobrazovani PDF 23
WGS 1984 306
Windows Media Player 314
Windows, vestavény prehravac 314
WMV soubory. Viz multimedialni klipy
Word, dokumenty

ptidéni informaci 74

X
XIF, format, prohledavani metadat 307

XML, zdrojovy kéd, informace
o dokumentu 299

XMP (eXtensible Metadata Platform) 299
XMP format
metadata 299, 307
z
zabezpedeni
algoritmy kli¢tt RSA 239
certifikat 213

certifikovédni dokumentt 251

digitalni podpis - prehled 244
hesla 69, 89, 218

metody 218

obalky 233

odstranéni omezeni 222, 223
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